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CAPITOLULI
INTRODUCERE

Sociclatea Najionald de Transport Feroviar de Caldtori ,,C.FR. Ciliton” -8.A., demumiti
in continuare C.F.R. Calatori sau Secislalea, cu sediul Tn municipiul Bucuresti, Bulevardul Dinicu
Golescu, nr, 38, sectorul 1, infiintatd prin H.G. nr.584/1998, cu modificirile i completirile
ulterioare ests persoand juridicd roménd, cu capital integral de stat, avand forma juridica de
socictate pe actiuni, care isi desfasoara activitatea in confinmitate cu legile romane, inclusiv da
fara a sc limita la Legea societatilor nr. 3171990, republicata, cu completarile si modificariie
‘ulterioare {,legea 31/1990™) si Ordonania de Urgenta a Guvernulul nr, 1092011 privind
guvernanta comporaliva a intreprinderilor publice, cu completarile si modificarile ulterioare
{,OUG 109/2011™) w1 ew actul constitutiv.

(.1 R. Célitori, poirivit obicctului sfiu de activitate, impreund cu Compania Nationald de
C# Ferate ,,CTR™ -S.A., denumitd in continvare CNCF ,,CFR™ -8.A., asigurd desfigurarea
raficului feroviar de cilidtori fn conditii de sipurantd a circulatiel, exercitdngd atribufiile care-i
revin poteivit fegii.

Transportul feroviar de cilitori se organiveaza §i se efectueazd pe principii comerciale de
piatd.

Situatiile financiare alc Societdifii sunt elasborate in conformitate cu reglementarile in
vigoarc si auditate de calre auditori statutar, persoane fizice sau juridice autorizate in condiliils
legit. Situatiilc financiare snuale, auditate potrivit legli, se depun lu autontatile competente.

Auditul statutar va fi exercital in conditiile prevazute de Ordonania de urgenta a Guvernulul
nr. 90/2008, aprobata cu modificari prin T.egea nr. 278/2008, cu modificarile si compictarile
ulterioare. Socielalea organizeaza auditul intern in conformitate cu dispozitiile Legli or, 672/2002
privind auditul public intern, cu modificarile si completarile ultcricare. Auditorii interm
raporicaza direct Consiliviui de Administraic.

Patrimoniul C.F.R. Cilitor] este gestionat prin strictura centralil §1 sucuarsale,

fin exercitarca dreptului de proprietate, C.F.R. Calitori posed, foloseste i dispunce, in mod
autonomn, de bunurile pe care fe are in patrimoeniu pentra realizarea obiectului siu de aclivilale §i
beneficiazi de rezuliatele utilizarii acestora.

Obligatiile reciproce ale C.F.R. Cilitori si ale Ministerului Transporturilor in vederea
realivitrii serviciului public social de transport feroviar de ciiliitori de calre C.F.R. Chlatori, se
stabilesc pe baza contractului de servicli publice, Tncheiat intre Ministerul Transportutilor - in
finmele statulul s1 C.F.R. Calatori.

CAPTTOLUL 11
OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SOCIETATII

C.F.R. Calatori desfiisoard activitafi de interes public nafional, social si pontru satisfacerea
nevoilor de apdrarc a tiril §i are, It principal, ca obicet de activitate elecluarea transportului
feroviar public de cilatorL.

Activitalea principald a Societiifii constd In transporturi interurbane de céldtori pe calea
ferata.

Socictatca desfasoara w1 urmatoearcle activitati secundare, in conformitale cu Codul CAEN:

2562 — oporatiuni de mecanica generala,
2509 — Fabricarca altor articole de metal n.c.a
3311 — Reparirea articolelor fabricate din metal
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3312 — Repararea masinilor
3313 - repararea echipamentelor clectronice si optice,
3314 — Repararea eclopamentelor electrice
3317 - Repararea si intretinerea altor cchipamenle de transport n.c.a.
3320 - Instalaves masinilor si cchipamentelor industriate '
3700 — Coleclarea si epurarca apelor wete
3811 — Colectarea descuriler nepericuloase
3812 — Colectarca deseurilor pericuioase
3831 — demontarca (deasamblarea) masinilor §i echipamentelor scoase din u» pentru
recuperarca materiatelor,
3832 - Recuperarey materialelor reciclabile soriate
4332 — Lucran de tamplaric si dulgherie
4322 — T.ucrari de instalatii, de incalzire si de aer conditionat
4669 — comert cu ridicata al altor masini si echipamenie,
4671 — Comert cu ridicata at combustibililer solizi. Tichizi, gazosi si al produselor derivate
4677 — Comert cu ridicata al deseurilor si resturitor
4640 — Comeri cu ridicata nespecializat
4711 -- Comerl cuamgnuntul in magazine nespecializate, cu vanzare predominanta de produse
alimentare, bauiun si tutun
4721 — Comerl cu amanuntul al fructelor si legumelor proaspete, in magazine specializate
4722 — Conert cu amanuntul al carnii si al produsclor din carme, i magazine speeiatizate
4723 — Comert cu amanuniul 4 pestelul, crustaceclor si molustelor, in magazine specialivate
4724 — Comert cu ananuniub al painii, produsclor de patiserie si produsclor zaharouse, in
magazinele specializale
4725 - Comerl cu amanuutul al bauturilor, in magazine specializate
4726 - Comert cu amanuntul al produselor din tutun, in magazine specializate
4779 — Comert cu amanuntul al bunuriior de ocazic vandute prin magazine
4791 — Comert cu amanuniul prin intermediul casclor de comenzi sau prin Internel
4799 — Comert cu amanuniul efectuat in afara magavinelor, standurilor, chioscurilor si pietelor
4920 - "Fransporluri de marfa pe calea ferala
4931 — Transporturi urbane, suburbane si metropolitanc de calalori
4939 — Ale transporturi teresire de'calator] n.c.a.
4941 — Transportori rutiere de marfuri
5210 — Dcpozitan
5221 - Activilali de servic anexe pentru transporturi terestre
3223 — Activitati de servicii ancxe transporturilor aericne
5224 — Munipulari
3229 — Alte activitati anexe transportarilor
3320 — Alte activilatl postale si de curier
3500 - Alle servicii de cazare
5610 — Restaurante
21 — Activitati de atimeniatie (catering) pontru evenimente
5629 — Alte servicii de alimentatic n.c.a.
3630 - Baruri si alte activitati de servire a bauturilor
3811 — Activitati de editarca cartilor
6499 — Alte intermedicri financiare n.c.a. (imprumuturi intragrup)
6393 — Alte activitati de servicli informationale n.c.a.
6820 — Inchiricrea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate.
7120 — Actrvitali de teslari si analize tehnice
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7311 — Activilati ale apgentiilor de publicitate
7490 — alte activilaii profesionale, stilntifice si lehnice n.c.a.
7711 — Activitall de inchiricre si leasing cu auioturisme si autovehicule rutiere usoare
7911 - Activitati ale agenitilor turistice
7912 - . Activitati ale tur-operatorilor
T990 — Alle scrvicii de rezervare s1 asistenta turistica
8010 — aclivitati de protectie si garda,
8129 — Alte aclivitati dc curatenie
8220 — Activitati ale centrclor de intermediere (elefonica { call center }
8230 - Activitatl de organizare a expozitiilor, tavgurilor si congreselor
8299 - Alte activitati de servicii suport pentry intreprinderi n.c.a.
3609 — Alle activitati de servicil n.e.a,
Obiectul de actlivitate al Societitii poate fi modificat sau completat prin hotarare a adundil

generale extraordinare a actionarifor, cu respectarea legislatiel in vigoare.

Y VY

CAPITOLUL ITT
ORGANIZAREA SOCTETATII

Organizarea C,F.R. Calitori este constiluiti po urmétoarele nivelun siructurale:
conduceren socielafi.
centralul societdfii cure cuprinde direetii, oficii, servieli, birouri $i comparlimente.
la nivel teritorial: servicil teritorialec subordonate centralulul socletdfii si sucursale cu
subunitiiti de Intrctinere gi exploatare C, 71, V.

Structura organizatorics a societitii C.F.R. Calitori este prezeniald in ancxa.

Activitatea centrali cste structurali pe formafiunt 51 subdiviziuni organizatorice

subordonate directorulw general, dupd cum wrmesnzi:

A,

C.

Formatiuni orpanizatorice In dirceta coordonare a Direcloralui General:
» Revieoratul General de Siguranla Circulatict

» Directia Tractione

= Directia Vagoane

o Dircetia Tehnic

s Dircctia Trafic-Markeiing

» Dhrectia Comercial

= Directia Achizitii

» Oficiul Juridic

» Oficiul Deservire Vagoane Speciale

. Subdiviziuni organizatorice in dirceta coordonare 4 Direclorului (iencral:

= Serviciul Resurse Umane, Formare Profesionals 51 Salarizare

v Serviciul Managementol Calitéfil

v Serviciul Audit Public Intern

»  Serviciul Contrel Financiar de Gestiune _

= Compartimentu! Informalii Clasificate si Probleme speciale

» Compartiment Scorctariat, AGA gt CA
Formatiuni §i sudivizinni organizatorice coordonate de Directorul Finunciar-Contabil cu dubla
subordonare la Directoral General si la Direclorul Financiar-Contabil:

» Dircetia Contabilitale

» Serviciul Financiar

Page 7ol 182
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» Serviciul Buget
s Serviciul Decontiini
1. Subdiviziuni organizzlorice extericarc locale, Tn directa coordonare a centralulni socictafii:

» Compartimeniud Distribuire Legitimatii fn subordinea Serviciulut Tegitimatii de Calalorie

* Compartimentul Logisticd in subordinea Serviciului Logistica.

* Compartimentul Comanda personalului de Deservire Vagoane de Dormir si Cugetd in
subordinea Serviciului Deservire Vagoane de Dormit si Cuget.

* Compartimentul Alimenialie Fublicd si Descrvire Vagoune Restaurant/Bar in subordinea
Riroului Activitate de Alhmentatie Publica.

F. Subdiviziuni cxtericare teritoriale, in dircela coordonare a centralului societatii:

= 6 Servicii Receplie Tehnic Material Rulant subordonate in fuctie de activitatea desfigurati
la Dircetoral Tractivne gifsan Directoru]l Vagoane.

* & Servicil Teritoriale Verificare Venituri Trafin intem tn subordinea Serviciului V::nhcﬂre
Ventluri in Trafin Inteen.

* Serviciul Depozitare g1 Deslacere in subordinea Serviciului Aprovizionare,

* 8 Servicii Teritoriale Control Financiar de Gestiune in subordinea Serviciului Control
Financiar de Gestiune,

= Compartimentnl Financiar Contabil Deporitare Desfacere courdonat de Dircotorul
Financiar-Contabil cu dubld subordonare 1a Directorul Financiar-Contabil gi la Directonl
General.

Activitatea comerciald, de intrelinere si cxploalare leroviari a Socictatii in leritoriu este
asiguratii de 8 sucursale, denumile Sucursale Regionale de Transport Feroviar de Ciliitori in
subordinea direetd a Directorujul General.

sucursalele sunt: SRTFC Bucuresti, SRTFC Craiova, SRTFC Timigoara, SRIFC Cluj,
SRIVC Bragov, SRTFC Iagi, SRIFC Galali 3i SRTI'C Constanja, acestea fiind conduse de
dircctorti de sucursali care au atribufii de conducere 5i coordonare o activitatii care se desfisoard
in aria feviloriald de competenid a sucursalei.

Deservirca cilitorlor gi activitatea do Intrelinere yi exploatarce feroviard se realizcazi In
statii de cilatori, agenfil de voiaj, dopouri §i revizii de vagoane, acestea fiind subuniiifi
subordenate st direel coordonate de suweursale,

CAPITOLUL TV
CONDUCEREA SOCIETATII ST ATRIBUTIILE EI

Organele care asipurd controlul ¢ conducerca C.F.R, Ciflitori sunt Adunarea Generald a
Actionarilor, Consilinl de Administratie, Directorul General i Directorul Financiar-Contabil, ale
ciror conpetente si atribufii sunt previzute de lege, de actul constitutiv i de reglementirilc
interne ale Socictiii.

Compelen{a lufirii deciziifor de administrare §i a deciziilor de conducerc a Socieiaiii st
raspunderea, in conditiile legii, pentru efectele acestora revine Consilinlui de Administratic,
Directorului General si Direclorului Financiar-Contabil, cu puteri delegate de conduccre si
reprezentarc a Societii,

IV.A. ADUNARFA GENERALA A ACTIONARILOR

Adunirile Gencrale ale Actionarifor sunt ordinare s extraordrmre }1 se desfﬁsuara cu
participarea Actionarulul unic, in cnudﬁnlc icgu
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Atributiile Adunarii Generale Ordinare 2 Actionarilor
In afara de dezbatcrea altor probleme inscrise pe ordines de 71, adunarca gencrala ordinara
a actionarilor hwldrdgle:

e

% desemnenza si revoca membrli constlinlni de administratie in conditiile fegii si lc aproba
contractele de mandat in care sunt provazute drepturile si obligatiile membrilor Consiliniu
de Administratic, inclusiayv indemnizatia fixa lunara si componenta variabila,

¥ aproba planul de administrare elaborat de catre membru consiliului de administratie, cave
imclude siralegia de administrare pe durata mandatului peniru alingerca obiectivelor si
criteriilor de perfinmanta stabilite in contractele de mandaf,

#. poatc decide, daca este carul, completarca sau rovizuiren planulul de administrare claborat

de catre consiliul de administratie, daca acesta nu prevede masurile pentru realizarca

abieclivelor cuprinse in camtractele de mamdat st nu cuprinde rezultatele prognozale cure sa
asigure evaluarca indicatorilor de performanta stabiliti in contracte.

e B T N o W B e s A AR R A A A AL T T

¥ aproba forma contractului de mandat in care suni prevaszute deeptorile si obligatiile
directorului/divecioritor 1 fixcaza limitele generale ale remuneratiilor.

» sc pronunta asupra gesliimii membrilor consiliului de  adiministratie, le cvalucaza
porformantele si da descarcare de gestiunc accstora, in conditiile legil.

¥ aprobd rapoartcie consilivlui de administratie cu privire la activitatea desfiisurali,

% hotaraste cu privire [a actionarea in juslitie a membrilor ‘consiliulad de administratie, a ) ?
direclordlui/directorilor cu puterl delegate si a awditorulul statutar, pentru pagubele
pricinuite Societatii.

> aproba strategiile si plunurile de actiunc claborate de catre consilivlui de administratic in

domenii specifice activitalil Socielat.
# aproba stratcpia globala de dezvoltare, retehnologizare, modernizare si restructurare

economico-Tinanciara & Secietifil, la propuneres consiliulu de administratic. f

cu privire la auditorul slatutar:
¥ pumeste, inainte de incheierca excreitindui financiar, auditoru] stalutar declarat castigator,
in urma organizarii procedurilor de achizitic publica, pe durata si la valogvea contractului ;
adiudecat. |

:

cu privire la asnectele financiare:
3 stabileste bugetul de venituri si cheltuieli si, dupa cav, programul de activitate pe cxercitiul
financiar urmatey.
¥ discuta, aproba sau maodilica situatiile financiarc anuale, pe baza rapoartelor prezentate de
congiliul de administratie si de suditoru] slatutar s fixeaza dividendul.
ol privires la alte activitati ale Societdtri:
¥ hotaraste gajarea, inchiricrea ori desfiintarca wneia sau a mai mullor unilati ale Societafii
(suctirsala, agentie suu punct de Jucru din cadrul Socictatii care se caraclerixeara printr-un
anumil grad de autonemie operationals si financiara).

Actiunes in raspunderc contra administratorilor, audilorulm statutar si dircctoruluif
dircctorilor cu atribwtii delegate apartine adunarii generale a actionarilor, Adunarca generala a
setionatilor desemneaza persoany insareinala sa excreite actiunea in justitie,

Atributiile Adunarii Generale Extraordinare o Actionarilor
Adunarea generala extraordinara a actionarilor are wrsloarele atributii:
# schimbares formel juridice a Socictatil.
» mutarea sediulul Socieldlit.
% schimbarea obiectului de activilale al Socictiti.
% _inflintarca sau desfiinlures. unor Alale sifsan . sedii. sceundare: sucursale, agenlii,
repreveniante san alte asemenea unitati fara personalilate juridica.

|
|
i
;
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#  majorarea capitalului social. -

» reducerea capiralului social sau reintregirea lui prin emisiunc de noi actiuni.

» luziunea cu alte socictati sau divizavea Societifii.

> dizolvarea anticipata a Societiii,

¥ conversia actiunilor nominative in actiuni la purtator sau a actiunilor la purtator in actiuni
nominative.

# conversia acliunilor dinir-o categoric in cealaha.

# conversia unel categorii de obligatiuni in alla calegorie sau in actiuni.

#  emishimes de obligatiuni,

# participarea la constituirca de not persoane juridice ori [a asocicre cu alte persoane fizice
sau juridice. _

¥ aproba rczuitatcle reevaluarii patrimoninlui

# wvanzarca de aclive constand in imobile sf eventuale active neamortizate in totalitate.

# asocierea in parlicipatiune, aportul la capitalut social 4] unei societati, leasingnl imobiliar si
comstiiuires uzufructuiui, avand ca obiecl activele Societdtil.

#  coniractarea de imprumuturi bancare,

¥ stabileste competentele consilivdui de administratie si nivelul de contraclare de catre acesta
a imprumuturilor bancare, a operatiunilor de leasing, a creditelor comerciale st a garantiilor,
potrivit lepii; consilinl de administratie va putca delega aceste atributil  catre
directorul/directoric Socieldii.

# oricarc alta modilicare a actului constitetiv sau oricare ally hotarare pentru carc este cerula
aprobarea adunanii generale extraordinare.

# aprobi docurnentaiia pe baza circia urmeard si se elabereze certificatul de atestare a
dreptului de proprictate asuapra terenurilor in conformitate cu prevederile HG nr.834/1991
cuwinodificarile si completarile ulterivure si ale Criteriudii comun nv. 2665731171992 privind
stabilirea si evaluarea tevenuriior aflate n pmmmamuf sucietdiifor comerciale cu capital
de stat emis de Ministerul Finantelor Publice si Amenajarii Teritoriului.

# aprobi orice iranzactie daci aceasta arc, individual sau fnte-o serie de tranzactii incheiule, o

valoare mai mare de 10% din valoarea activelor nete ale intreprinderii publive sau mai mare
de 10% din cifra dc afaceri a iniveprinderii publice potrivit ullimelor situatii financiare
auditatc, cu administratorii orl directorii, cu angajatii, cu actionarii care detin controlul
asupra societalii sau cu o societate controlata do aceslia, precwuin si tranzactiile incheiale de
acestia cu solul sau sotia, rudele ori afinii pind la gradul TV inclusiv.,

IV.B. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

C.F.R, Cilitor] este administrata, @ confonmitate cu dispozitiile QUG 109/2011, de un
Consiliv de Administratic format din 7 membri (administeatori), persoane [igice sau juridice, cu
expericnta in activitatea de sdministrare/management afal unor intreprinderi publice profitabile
sau a‘al unor societadi prefitabile.

Consiliul de Administratic are, in principal, urmatoarele atributii si competente;
cu privire la Adunarca Generala a Actionart]or:

# convoaca Adunarea Generala a Actionarilor ori de cate ori esle nevoie, in condtiile legii. in
cazuni justificale, la solicitarea Consilivini de Admivistratie, Actionaml unic va lne
Adunarea Generala g Actionarilor si va lus orice hotarare de competenia adunanii fara
respectares formalitatilor certe pentril convocares ei.
Pregateste raportul amial, Grgamzarea ddLll'l;lI‘ll genaralc a actiomarilor si 1mp1e1nen’rarca
. hotararilor atestcia. ' : s -
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analizeaza si propune spre aprobare, potrivit legii, Adunarii Generale a Actionarilor:

v modificari ale sciulw constitutiv.

v" reducerea sau majorarea capitalului social.

v' inflintarca sau desflintarea de (iliale, precum si fuzionarea, divizarca, participares
la eonatituirea de noi perseune juridice ori pontru asocierea cu alle persoane ﬁzu.e
sau juridice, in conformitate cu reglemenalarile in vigoare,

v inflintares ori desfiintarca unor sedii secundarc: sucursale, agenlit, puncte de
lucru, reprevenlanie san altc asemenea unitati [ara personalitate juridica.

v" bugctul de venitur si chelfuicli al Societitit.

v lista cheltuiclilor de mmortizare nerccuperate in cazul scoalerii din evidenta a unor
imobitizari corporale ale Socielafit,

rezolva orice alle problemc stabilite de Adunarea Generala a Actlonariior.

e preivirg la activitarea C.F.R. Calatori:

2

w7

L A A

Vv

w

L

elaborcaza si prezinta Adumarii Generale a Actiomarilor, spre aprobare, planul de
adminisirare, care include strategia de administrare pe durals mandambui pentru atingerea
oblectivelor si criteriilor de performanta stabilite in contractele de mandal.

aproba planul de management elaborat de catre Dircctorul General, ce contine stratcgia de
conducere peniru alingerca obiectivelor si erileritlor de performanta stabilite in contractul de
mandat.

stabileste masuri pentru administrarca, in conditii legale si de cficienta a intregului
patrimonin al Societdtii.

stabileste regulilc aplicabile in privinia inchirierii oricaror active ale Socictifii.

stabileste directiile principale de activifate s1 de dezvoltarc ale Socieldii.

claboreaza stralegil si planuri de actiune in domenii specifice activitatii Societag,

aproba Regulamentul Intern at Socictitil si Codul Etic al personalului C.INR. Calaton.
aproba mandatul (confidential) dircetorului general de negociere si semnare al contractului
colecliy de munca.

aproba struciura orpanizatoricd cenlrald & teritoriali a Societifii yi Regulamcntul de
Organizare 31 Functionare al Sccietiifli.

aprobi metodologiile de gradare ale subunitétilor Societani.

numeste si revoca direclorul/directorii o puteri delegale s stabileste remuneratia acesiuia
{aceslora).

aproba facilitati si gratuitatl de calatorie pentru persoanele {ivice sau juridice, in conditiile
legii,

claboreazd raportul administratorilor in conformilade cu prevederile art.489-491 din Ordinul
MEP nr. 180272014 pentru aprebarea Reglementdrilor comtabile privind situatiile financiare

aimudle individunale si situatifle financiare anuale consolidate.
privire Ia activitatea financiar conlabila:

e,
o
.

-

W

ki

slabileste sisternul de control financiar st aproba planificarea Iimanciara.
notifica adunarea generala a actionarilor in legalura cu situatiile posibile de neindeplinire a
bugetului de venituri st cheltuicli si propune adunarli gencrale a actionarilor, spre aprobarc,
variante alternative ale acestuia.
organizeaza controlul pentru asigurarea integritatii gestivnii Societati.
aproba vanvarea activelor Socieldlii, cu exceptia vanzarilor care revin adunarii generale
extraordinare a actionarilor,
docide, in limits mandatelui, cu privire la impromuaturiie bancare si operatiunile de leasing
neecsare desfasurarii activitatii curente, a creditelor comerciale si a garantiilor, conform
competentelor stabilite de adunarea gencrala a actionariler. '
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¥ aproba modul de efectuare a operatiunilor de incasari si plati potrivit competentelor acordate
si prevederilor bugetulul de venituri si cheltuieli aprobate anual.

# aproba actcle i laptele economice propuse de directorubfdirceiorii Societdifii, precum
amortizarca, scoaterea din functiune si casarea mijloacelor fixe elc., cu exceptia cclor
delegate catre director/directori.

# avizcaza silualiile financiarc anuale.

cu privie la alte activitati:

# alege presedintele consilinlui de administratie, din randu! membrilor consiliului de
administratic.

stabilcsle componenta si descincaza presedintele fiecarui comiltel consultativ,

aproba Regulamentul de orpanizare i limciionare al comitetelor.

alege membrul consiliului de adiminisizatie care inlocuiesie presedintele.

atunci cand este cazul, introduce cerersa pentru deschiderea procedurii insolventel Societitii,
potrivit Legii nr. 85/2006, cu modificarile ultcrioare.

# rezalva erice afle probleme in legatura cu administrarea Societaii.

YYYY

-

Consiliul de Administratic aprobd Condilifle minime de angajure si promovare a
personalului SNTFC C.F.R. Calatori.

Consiliul de Administratic delcaga conducerea Socictitii unuta suu mai multor directori,
numind pe unul dintre ei Director General, Directorul General va reprezenta Socictalea in relatia
cu fertil si in justitie, conform atributiilor sale.

Consilinl de Adminisivatie elaboreazi un raport anual privind activitatea soclelitii, au mai
tarziv de data dc 31 mai a anului urmitor celui cu privire la care se raporteazi. Raportul se publicd
pe pagina de internel 3 societifil

Limilele de competentd ale Direciorului General sunt stabilile de catre Consiliul de
Admimistratie, in cadrul prevazut de reglementarile lepale, Aclu] coustitutiv al Socielilil s
contraciyl de mandat.

IV.C. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI GENERAL

Directorul General conduce activitatea curenid a Societiitii, in scopul realizarii obisctului
de activitate si pentru indeplinirea deciziilor Consiliului de Administratic st ale Adunarii Gencrale
a Actionarilor.

Directorul General reprezintd C.F.R. Calatori in raporturife cu teriii.

Diectorul General angajeard si concediazd personalulul salarizat al Soclelilii, cu
tespectarea prevederitor Codulul Muncii, ale Actulw constitutiv, precum si ale celorlalic
reglementari aplicabile,

Dircetornd Generad are, in principal, urmatoarele atributii:
aplica sitategia si politicile de dexvollare ale C.F.R. Calatori;
elaboreaza plamul dc management ce contine strafegia de conduccre peniry afingerea
obiectivelor si criterfitor de performanta stabilite in contractul de mandat;
angajeaza, promoveazd si concediaza personalul Soctetiitii;
nurmesle, suspenda sau revoca persoanele incadrate in functia de director exceutiv (in bava
unui contract de munca) si fo fixeasa salarlile;
vegociaza si semneaza contractul colectiv de munca la nivelul Societifii, precum si actele
aditicnale fa acesta, in linmitele mandatului aprobal de Consiliul de Adminisiraiie;
# aprobi pradul de organizare al suhum‘ratufor Secieldtil 51 semncazi organigramele accstcrrm

aprobit Régulamentul de Organizare §i Funélionare pentru stritcturile teriiorinle;
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b

aprobi Statul de functii pentru structura centrali i teritoriald §i modificdrile la statul de

funcii;

incheie acte juridice, in numele si pe scama C.F.R. Calatord, in limita mandatului acordat;

aproba operatiunile de vanzare si cumparare de bunuri, potrivit competentelor acordate;

aproba operaliunile de incasari si plati, potrivit competenielor acordate,

indeplinesie urice alte atributii potrivit compeientclor acordate;

aproba Planul obiectivelor de investitii §i dotdri independente cu linanjare din fonduri proprii

«1 Planul lucrarilor de reparatii si intretinere, precum si compietirile/modilicarile ultericare

aferente, cu incadrarea in valoarea totald aprobati in cadral BYC al Socielifii ;

aprobil tarifelc §i conditiile parlicwlare de transporl infernationale pentru serviciile de

transport proprii;

‘¥ aproba introducerea/modificarea/anulares de oferte comerciale pe pericade limitate pana la
6 luni consecutive in iraficul de calatori, cu obligativitatea informarii Consiliului de
Administratic asupra acestor ofertc;

% slghileste si adapteaza, in conditiile legii, tarifele peniru prestatii si servicil auxiliare din
domeniul de activitate al Socielilii.

Directorul Gencral aprobd comisiile de inventamiere si de scoatere din evidenti a
clementelor din patrimonial C.1NR. Caliton,

Dircctorul General supunc aprobirii Consiliufui de Administratie orice tranzactie din
categoria color prevazule Iz art. 26 alin. (4) din Actul constitutiv al socieldtli, daca acesta ure,
individual sau intr-o serie de tranzactii o valoare de cel putin cchivalentul in lei a 50,0060 curo.

Direclotul General elaboresra irimestrial si prezinta Consilinfi de Administratie un raport
in care sunt preventate informatii privind exceutia mandatului sau, schimbarile semnificative in
sitnatia afacerilor si in aspectcle exterme care ar putea afecta performanta Socieldfli sau
perspectivele strategice,

Direclornl General raporieazd Consilinlui de Administratic despre principalelc masuzi si
decizii luate in perioada dintre dous sedinte ale Consilivlui de Administratie.

Directoryl General are obligatia =8 transmitd Ministeruui Finangelor Publice yi dupa caz,
autotitatii publice tulelare sau actionarilor carc defin mai mult de 5% din capitalul social,
(rimestrial gi cri de cdte ori sc selicitd, fundamentari, analize, situali, raportiel st orice alle
informatii referitoare la aelivitatea societdtii, in formatul §i la termenele stabilite prin ordine sau
circulure ale bencficiarilor.,

In exercitarea atributiilor sale, Directorul General emite decizii, instructivni, informari si
orice alte acte necesare indeplinirii atributiilor sale.

In conditiile legi st ale Actului constitutiv al socictétii, Direclorul (Gencral poate delega,
prin deciviefimputernicive, o parte din atributiile sale ¢iilve terte persoane. '

YUYW W W

7

TIV.D. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI FINANCIAR-CONTARIT.

1. [laboresza si implementeazi politicile contabile ale Societatii, conform prevederilor legale
in vigoare, impreutsd cu Directia Contabililaie.

2. Coordoncaza elaborarea proicetului bugetu)wi de wveniturd gi cheltuieli pe carc il supune
aprobidrii poteivit prevederilor legalc.

3. Coordeneard defalearea bugelului de venituri si chelluieli pe sucursale st urméreste modul in
care sucursalele se fneadreazd In program.

4. Coordoneazi 3 avizeazd documeniufia de fundamentare penire subvenfia necesard
desfagurdrii activitili de transport feroviar public de cildtori. Urmiireyle uhllzarca cereutﬂ i
subventicl primite de la stal §i justificaren modului de utilizare a acesteia,
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Coordoncazi activitaten de intocmire lunurd a Notei privind fundamentarea si justificarca

utiliziirii surselor primite de la bugetul de star destinale realizirii lucrarilor cu finantarc

externd, rambursiri de credite cxterne i pliti de dobéiny yi comisioanc, precum si a anexclor

prevazute in Normele comunc ale MT si MEP.

Emite deeixnia de inventaricre a patrimoniului aprobala de Directorul General si urmarcste

punecrca m aplicare a provederilor acesteia.

Organireard si urmiregte activitatea de control financiar prevenliv conform dispoviliflor

legale Tn vigoare,

Avirenzil notele privind estimarca projurilor unitare fa produse/servieii si huerari,

Coordoneazi §i urmireste activitatea de ntocmire a documentatici peniry fundamentarca

majorari de larife,

Coordonesri i urmarcstc aclivitatea de decontare a prestatiilor Tn trafic infernational gi

decontarey prestatiilor reciproce cu celelalte societiti.

Norminalizeazd membrii apariindnd serviciilor din subordine, functie de obicetu! de activilate

in comislile de cvaluare a procedurilor de alribuire inifiate de acestea,

Orgenizeaza 5t coovdoneaza activitaten desfaswrata de personalul din cadrul serviciilor si

compartimentelor direct subordonate.

Tuitiaza claborares de reglementart inteine specifice activitatii coordonate.

Avizeazgd propuneri referitoare la/propune modificaren structurii de personal direct

subordonat,

Aprobii programérile concedtilor de odihnd pentru personaiul direet subordonat,

Conduce, coordoncazd si rispunde dc activitatea financiari din centrahil Societitil,
frmiregte ca accasla si se desfAsoare cu respectarca prevederilor legale fn vigoare,

analizenzi simatitle financiare Intocmile 1a pivelul sucarsalelor.

CAPITOLUL ¥V

DISPOZITIT GENERALE PENTR U TOATE
FORMATIUNILY si SUBDIVIZIUNILE ORGANIZATORICE

Atribufii de management

1.

Orgunizeazd, urmarcste si rispunde de implementarea strategiitor sectoriale stabilite prin
Planul de Administrare g1 Planul de Management al Socictatii, ce-i revin potrivil specificului
activitdil proprii 4 a sarcinilor dispuse de conduccrea Societatii,

Respeetd reglementérile interne th vigoare, privind modul de evidentiere, umiiirire, analizi g
rapatiare a indicatorilor din activitatea C.1.R. Cilitori.

Atribuiii in domeniul econemic

3.
4,

Rispunde de incadrarea in BVC si exceutia bugetard corespunyitor domeninlui de activitate,
In conformitate cu reglementarile inlerne in wg_oarc ale C.F.R. Cilatori, acordd viva , Certific
in vederca Conirolului Financiar Preventiv” pe documentele si actcle le.HllilLELtiVﬂ privind
activilalea proprie, confirmand astfe] realizarca cantitativa si calitativa a obiectivelor cuprinse
in acestea.
Birectorii executivi aprobd documentele privind initicrea procedurilor de attibuire inclusiv,
caietele de sarcini/documentatii descriptive afercnte achixitiei de produse! servicii/ hucrari
pentru scetorul de activitate condus; yefii serviciilor de specialitate avizeasd §i specialistii din
cadrul servicitlor de specialitate le elaboreazi,

.- . - - Y
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9.

Sefii serviciilor si specialislii din cadrul serviciilor de specialitsle care avizeaza si
intocmese  documentele privind initicrea procedurito de atribuire inclusiv, caictcle de
sarcini/documentatii descriptive, participa in comisiile de estimare a prelurilor pentru
sceterul de aclivitate din care fac parte.

Salariafii responsahili de transmiteres informatiilor care urmeasd a fi postate Tn sistemul on-
line, raspund de sutenficitatea, veridicitalea g actalizares permanentd a informafiilor
Tespeclive.

Direcliile/compartimentele de specialitate (initistoare de contract) transmit Serviciului
Monitorizare {ontracte:

a. copie a modalitilii de constituire a garantic de bunf execulie

b. copiile contractelor incheiate

Responsabilii de confract din cadrul direciiilor intreduc in aplicalia c-contracte, dalsle
aferente {iccdrui contract/ acord cadm.

Amhuju privind activitatea de control intern/inanagerial

10.

11.

12.

t3.

Personal cu funciii de conducere

Directorii executivi, membrii ai Comisiel de meonitorizare, coordonare g Indrumare
metodologicd a implomentarii si desvoltiri sistemulei de centrol intern/managerial,
coordoneaza procesut de actualizare a obicctivelor generale si specifice, a activilatilor
procedurale, a procesulni de gestiopare a riscurilor, a sistemulul de monitorizare a
performantclor, a situatiel procedurilor sia sislemului de monitorizare si rapostare.
Direclorii cxceutivi, membrii ai Comisiel de monitorizare, elaboreara Programul de
dezvoltare a sistemului de conirol intern/managerial, carc se¢ actualizeara amual si
desemneaza, la nivell fiecarei direciii, un responsabil cu tiscurile, pentru asigurarea unui
manapement eficient al riscurilor, la toate niveluarile.

Salariatii en funeii de conducere, la nivelul lecarei directii, sunl membrii ai Echiper de
pestionare a riscurilor — EGR si au atributiile previzute In anexs alagatd la decizia de
numuire FGR.

Salariajii cu funciic de conducere —EGR, transmit secrelariatului tehnic al Comisiel de
monitorizare masurile de control pentru riscuritc semnificative, in vederea elaborarii Planulwi
de implcmentare @ masurilor de control pentru riseurile semnificative, la nivelul societatii.

Personal cu funeiit de exceutic

14.

15,

Salariafii cu functii de executic participd la elaborarca, implemenlaea, actualizarea i
menginerea sistemului de control control intern/managerial.

Responsabilul de risc — RAR la nivelul Rovizoratului General de Siguranta Circulatiei/
pliciuli/ serviciului/ biroulni/ compartimeniului/ subunititii, esle descmnat prin decizia
Directorului General/Nirectorulul sucursaler ca responsabil cu gestionarca risculut pentru
oficiul/ serviciul/ biroul/ compartimentul/ subunilatea gi indeplinegte atribujitle pe linie de
management al riscului, previizute fo ancxa atasatd la decizia de numire RdR, anexa la figa
postulud, din cadrul structurik organizatorice.

Atribufii privind managemcntul caliti¢ii

1.

Personal cu funetii de conducere

Directorii executivi si salariagii cu funetii de conducere din Revizoratul General de Siguranta
Circulatiei, oficiile, scrviclile, birourile gi subunititile C.F.R. Calatori coordoneazi in calitate
de rcsponsahﬂl de procesc acfiunile de elaborare, implementare, mentincre, actualizare,
fmbunititicc si supraveghere a Sistemuluyi de Management al Calitafii, avizeazd/aprobi
documeniele Sistemului de Management al Calitatii ciaborate la nivelul formafiunilor/
subdiviviunilor organizatorice care le conduc, aplici, respectd, lucreazd cu documentele in
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vigoare ale Sistemului de Management al Calitifii si controleava respectarca lor. Potrivit
principiului leadership in lunctie de speciativarea si domeniul de activitate, personalul cu
functii de conducere din centralul C.F.R, Cilitori coordoneasa (pentru subdiviziuni
organizalorice aflatc  n ditecta coordonare) sau calaboreasii cu Directiile /Diviziile de
specialitate {pentru subdiviziunile carc nu .se afli in direcla coordonarc) la elaborarea/
aclualizarea PO/IL specifice  cu modul de luern real, conform impliciii structurii
organizatorice, teglementirifor o vigoare, resurselor disponibile, responsabilitatilor
specifice, alocale §i metodologiilor de lucru aprobaie, aplicabile in mod unitar de la nivel
central pana la nivel de subunitati, din punct de vedere al problematicii de fond {(projecieaza
arhitectura procesulni si perfectioncaza procesul). Coordoncasa pe orizontala si dispun
salariatitor din subordine, elaborarca de POVIT, pentru noile procese specifice domeniulai
condus si actualizarea PO/IL in vigoare aprobatc conlorm modificaritor structurilor
organizatorice si reglementarilor in vigoare, Coordonearsa actiunile de punere in aplicarc a
masurilor dispuse in urma controalelor efectuate de ergunele competente interne/externe in
ceca oo priveste elaborarca POV, specifice domeniulyi de activitate.

Potrivit standardului de referinta SR EN [SO 9001:2015 personalul cu functii de conducere
participli sau desemncazh salaviafi din subordine in calitatc de personal de speeialifate in
demeniul auditat pentru care este solicital de citre conducitorul echipei de andit din cadrul
SMC sau in calitate de auditor] nominatizati in Lista anditorilor formati si autorizati in
echipele de audit intem (pentru SMQ cerinfa 9.2.1 din SR EN ISO 9001:2015 organizatia
trebuie 83 cfcetuese awdituri infore) §i pentru SMSF, STVF i dupd caz, daci este noCesar,
la solicitarca Direclorului de specialilate/ Revizorului General fsefului de oficiwscrviciu
Interesat n echipele de audit extern (pentru SMQ ceringa 8.4.2 lilera b din SR EN ISOQ
9001:2015 tipul i amploares controfului [a furnizori) ale sistemelor de management al
calitalii sau alte sistome de management SMSF, STVE.

Personal cu functii de executie

Salariaii cu funchii de exccutic participd la clabovares, implementares, mentincrea,
actualizarca, frvbundtifirea si supravegherea Sistemuha de Management sl Calitifii, verilicy,
avizoazd, dupdl caz, si aplica, respectd, lucrcazi cu documentele n vigoare ale Sisterului de
Management al Calitatii. _

Participd in echipe de audit intern sifsau extern (dupa caz) ale sistemelor de management, in
calitate de porsonat de specialitate fn domeniul audital pentru carc cste solicitat de citre
conducitorul echipei de audit din cadrul SMC sau in catitate de auditori nominalizati in Lista
anditortlor formati si autorizaft in echipele de audit,

Responsahilul cu managementul calitaiii ~ RMC la nivelul Revizoratului General de
Siguranta Clrenlatied! oficiulul/ serviciutui/ biroulud/ compartimentului/ subunitatii, este
desemnat prin decizia Dircctorului General/Dircciorului sucursalei ca responsabil cu
managementud calitdii pentrn siructura/subdiviziunes organizatoric pe care o reprezintd g
indeplineyle atributiile pe linie de manapement af calititii, previzule in anexa la decizia de
numire RMC (ancxa atasala la figa postului), Colaboreazi [a eluborarea / aciualizarea {cand
nu este descmnal un alt salariat din cadrul stocturdi organizatorice de catre seful ierarhic
superior) a PO la nivelul struclurii arpanizatorice la care este desemnat in caliatate de
EMLC.

Astguril parcurgerea etapelor de analizi, verificare, aprobare (péini la nivehul de 1 unctiilor de
sel” serviciu MC si Direclor General) si difuzare controlala 1 PO/IL la nivelul stucturilor
organizatorice din central C.F.R. Cilator implicate in procesul descris si Compartimentelor
Manapgementul Calitatii.
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Atributii privind managemental sigurantei feroviare

22. Salariatii cu functii de conducere coordoneazd acliumile de claborare, implementarc,
menfinere actualizare, imbundtitire 5i supraveghere a sistemului de management al sigurangei
leroviare la nivelul formativmlor/subdivizinnilor organizatorice pe care le conduc,

23. Salariaiti cu fanetii de execufie parlicipa la acfiunile de elaborare, implementare, menfinere,
actualizare, Imbundtitire si supraveghere a sistemunlui de management al sigurantei feroviare.

24. Responsabilul cu managementul sigursnei feroviare - RMST la nivelul oliciului/ serviciuluy/
biroulul/ compartiroeniului/ subunitdtli este desemnat prin decizie, ca tesponsabil ¢
managementul siguranfel feroviare pemtu oficiul/ serviciul/ biroud/ compartimental/
subunilatea §i indeplineste siribuwtiile pe linie de management al sipuranfei {eroviare,
previizule tn anexa atasatd la decivia de numire,

Atributii privind sistemul de intretinerc a vehiculelor feroviare (SIVF), conform OMT nr.

635 /1 08.05.2015

25. Salariatii cu funetti de conducere coordonessd actiunile de bmplementare, menfinere,
actualizare, Imbunititive si sapraveghere a sistemulul de infrefinere vebicule foroviare
motoarce / tractate (SIVE) la nivelul formatiunilow/subdivizinnilor organizatorice pe carc lo
condue.

26. Salarialii cn functii de executie participi la actiunile de implementarc, menfinere, actuatizare,
imbunitafite i sapraveghere a sistemului de Intretinere vehicule feroviare (S1VE).

Atrihu(ii privind stategis nationala anticorupfic

Persenal en funcfii de conducere

27. Dircetoril executivi, coordoncaza actiunile de monilonzare si implementare a btratcgm
Nationale Anticoruptie, @ inventarului masurilor de transparenta institutionala si de prevenire
a coruptiei, a indicatorilor de evaluare precum si a standardelor de publicare a informatitlor
de interes public, in scopul actualizarii Planului propriu de inlegrilate.

28. Presedintele Comisici interne pentru prevenirea si combatersa corupliei, desemnat prin
decizie, raporteara anual Ministerului Transporiurilor unplcmentmea Planului de integritate
si a inventarului masurilor de transparenta institutionala si de prevenire a coruptiet precam si
indicalorii de cvaluare.

20, Membrii Comisici interne peniry prevenirca si combaterea coruptiei, au atributiile prevavute
in anexa la decivia dc constituire a Comisied, provazute si in fisa postului.

Personal cw functii de exceutic

30, Salariatii cu functii de executic, responsabili cu implementarca masurilor de prevenirc si
combalere a coruptiel si monilorizare a activitatilor cu fTactori de rise, monitoriveasa
inventarul masuriior de transparenta institutionala si de prevenive a coruptici, in scopul
indeplinirii masurilor din Planul de integritaie.

Atributii privind fisele de post

31, Salariafii cu functie de conduccre rispund de organizarea §i intocmirea figelor posturilor
peniry intrcaga formatiune/subdivizinne organizatorici pe care o coordoneazd yi de
cuprinderea, fn fiscle de post sle salariatilor a tuturor atdbugiilor previzute In ROF
corespunzitor formatimilor/subdiviziunilor organizatorice  coordomate $i urmaresc §i
raspund de aducerea la cunogtinga titularilor, a figelor de post.

32. Salariafii cu functie de conducere imputerniciti de Directorul {eneral, aprobd. figele de post
pentru personalul subordonal,

Atributii privind formarea profesionali
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33. Salarialii cu funeic de conducere evalucaza necesaryl de formare profesionala, propunc npul
de [ormare profesionala si se asigura do realizarea formarii profesionate de catre personalul
din cadrud formatinnii/subdiviziunii organizatorice pe care o coordoncara.

Atributii privind foile colective de prezent

34. Direclorii  executivi, sefli‘coordonatorii  colectivelor de luern din  subdiviziunile
organizatorice subordonate Directorulul General desemncazid persoana/ persoancle cu
alributii prin figa postului privind intocmirez [bilor colective de prevents.

. Directorii  cxeculivi, sefii/coordonalonii  colectivelor de luaru  din  subdiviviunile
organizatorice direct subordonale Directorului General verifici si rdspund de respectarea
programulud de fucru si a presenlel la scrviciu ¢ de completarca corespunzitoare a
documenielor:

4, condica de prezenth
h. foaia coleetivi de preventi

36. Salariatul responsabil cu intocmirea oil colective de prezenti:

a. raspunde de siarea condicii de presentd §i completarca aceslelu §i semnalarca nevegulilor
superiorului ierarhic cu competenti de aprobare a foii colective de prezenia,

b. riaspunde de Intocmirca corecld a foil colective de presentd conform formularului, de
oblinere a aprobérilor si transmiterea la timp serviciului/biroului/compartimentului cu
aclivitate in domeniul financiar, pemtrs caleulnd satariilor.

¢, line evidenta cfectuarii concediilor de odihngd conform programirii freprogramarii anuale,
a conceditlor medicale, a concediilor fira platd st a altor forme de concedii pentru
personalul Inscris in condica de prezentd pe care o gestioneard, precum §i a ahsenielor
nemotivate faregistrate de acesta,

d. inaitcavd servicinlui/compartimentului cu activitate fn domeniul résurse umane, la cerere,
cvidenla efectudrii conceditlor de odihnd conform programirii/ reprograminii anuale, a
concediilor medicale, a concediilor fard plat, a altor forme de concedii si a absontelor
nemotivate pentru personalul pentru care a inlocmit foile colective de prezenti.

¢. tinc inn conformitate cu reglementarile interne, evidenfa nominali a orelor efecluate peste
durata normald a timpului de lueru §i & soldulni de ore suplimentare §i o presintd lunar
conducerii directict/ ofteiufui,

37. Salanatii cu functic de conducere Imputcrnicili si aprobe foi colective de prezentd, rispund
de tratarea orclor cfectuale peste durata normali » timpului de lueru fnregistrate de personalul
direct subordonal, comform prevederilor legale, si Acordulyi incheiat cu organizatiile
sindicale/ CCM o vigoarc.

[
N

Afributii privind sfinditatea st sccuritatea in munci
38. Salariafii cu functie de conducere asigurii efectuarca instructajolui la locul de munci si a
instructajului periedic In domeniile SSM si U, pentru personalul direct subordonat.

Atributii privind Regulumentul Inten

39. Salariafii cu funclie de conduccre solicitd, pe domeniul propriu de activitate, modificares/
actualizarea Regulamentului intern in concordantd cu legislajia §i replementarile interne in
vigoare,

4. Salariafii cu functic de conducere rispund de aducerea lacunostintd a Regulamentului Intern,
personalului dircct subordonat,

Adributii privind legislatia i reglemedtiirile interne
41. Executd si altc "iﬂI‘LITIl care dccurg din prweden legale 51 din dnpwltwdamzu ale cnnduwm
' Socm‘ratu '
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Atributii privind arhivarca
42,

43,

44,

45.

WO ORI CRIEN — uprobal  prin Decizia ivcetoralul General or, 73 din 16,11.201%

Sataciatii cv functie de conduccre organizeszdi i rispund de arhivares dosarelor/
documentolor specifice locului de munci pe care il condue, in conformitate cu prevedenle
procedurilor si reglementiirilor mlemne fexterne in vigoare, Desemneara si alocd, dupa caz,
atributii i responsabilitati, personalului din subordine, consemmale in fisa postului,
referitoare la inregistrarca, mentinerea si arbivarea documentelor.
Salariatii cu funciie de exccutic carc elaboreaza/ vedacteara, cmit si primesc documenie, au
abligatia inregistrarii acestora in registrele de intrare/ jesire a documentelor, in conformitate
cu prevederile procedurilor sireglementarilor interne/ externe in vigoarc.
Salurialii cu lunctic de executie indosariaza, pastreaza si grupeaza invegistrarile solutionate,
n dosurele/ biblioralturile de la locul sau de munca, asigurandu-le conditiile de pastrare,
infegritate si lizibilitale, pana fa predarea acestora in arhiva societatii, in conlormitate cu
prevederile procedurilor si reglemertarilor interne / exierne, specifice, in vigoare,
Salariatii cu functie de execulic asigurd operatiunile de pregatirc a dosarelor in vederea
* predarii lor in arhiva societatii, conform organizarii activitatibor de arhiva stabilite de catre
funcita ierarhic superioara, cu tespectarca prevederilor procedurilor si reglementarilor
intermefexierne aprobate, indeplinind urmalnarcle sarcini:

a. numeroleara ale fifele din dosar, cu consullarca creatorilor initiali,

b. verifica si asigura compictarca integrala a opisului de dosar;

¢. Tnchide dosarele in vederea predarii lor in athiva, linalizand completarea tuturor datelor
neecsare de pe coperta dosarului;

d. inloemeste inventarele si procesele verbale de predave primire alerentc, necesare predarii
in arhjva socictatii a unitatilor arhivistice constituite in acest scop, on respectarea
prevederilor procedurilor in vigoare;

c. asipuri operafiunile de preluare/ temporars din/in arhiva a unitatilor arhivislice pentra
consultare temporava i de redepuncre a acestora, (Jaca acesl lucru este detenminal de
necesilatile activitatii sale curente, san i-a fost solicitat de caire seful ierarhic), conform
reglementarilor interne/externe si procedurilor specifice, aprobate in vigoarc.

CAPITOLUL VI

DISPOZITIL GENERALE PENTRU TOATE
FORMATIUNILE ST SUBDIVIZIUNILE ORGANIZATORICE
CARE AU ACCES LA / PRELUCREAZA DATE CU CARECTER
PERSONAL

Personal cu functie de conducere

1.

2,

Salurialli cu functic de conducers au obligatia si cunocascd §i sa respeete legislatia si
reglementrife interne ta domeniul procesirii si protectiei datelor cu caracter personal.
Salariatii cu functie de conducere au obligatia de a stabili personalul din subordine care estc
autorizat si ulilizeze date cu caracter personal in indeplinirea sarcinilor de servicin si s8
stabileascd nivelol de acces penlru aceslia, impreund cu subdiviziunea organizatoricd de
specialitate, respectiv Serviciul GDPR si Mentenanta Tehnologia Informatiei, '
Salariatii cu functic de conducere au obligatia si cuprindé in figele de post alc personalului
dircet subordomal cu acces la date cu carucler personal, atributii specifice stabilite de
formatiunes/ subdiviziunea organizatoric de specialilate. |
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Salariatii cu functic de conducere au obligatia s3 informeze conduceres mocietdtil i
formatiunea/ subdiviziunea organizatoricd do specialitate, cu privire Iz fminena producerii
sau producerea unor Incilelni ale prevederilor legale in domeniul protectiel datelor cu
caracler personal.

Salaniatil cu functii de conducere care utilizeara, prelucreaza, stocher«a ete., date cu caractor
personal colaboreaza pe Hpie GDPR cu Responsabilul eu Proteclia Datelor cu Caracier
Persanal {DDPCY) din cadrul Serviciulud GDPR si Mentenanta 11

Personal cu functie de executic

6.

7.

Salarialii cu functie de execulie au obligajia sd cunoascd g1 sd respocte Jegislatia si
rcglemeutdnle intern in domeniul procesirii gi protectief datelor cu caracter personal.
Salaviatii cu functic de execulie av oblipatia sa accesere datele cu caracter personal, conform
mivelului de acces detiut §i si nu divilge aceste date ciifre persoane nemtorizate.

Salariatii cu fimelie de executic au obligalia si informeze sefil ierarhic direct, conducerea
Socictdtit s [ormatiunea/subdiviziunea organizatoricd de specialilate, cu privire la iminenta
producerii szu producerca unor tncalcin ale prevederilor legale in domeniul proteciet datelor
Cu caracler personal.

CAPITOLUL VII

ATRIBUT1l FORMATIUNI ORGANIZATORICE
DIRECT SUBORDONATE DIRECTORULU1I GENERAL

VIL A. REVIZORATUL GENERAL DE SIGURANTA CIRCULATIEI
REVIZOR GENERAL SC

Conduce, coordoneazd, orpanizearsii gi vispunde de aclivitatea de control , ta nivelul

socictilil wmirind atenta aplicare = legislatiel, actclor novmative §i reglementiritor fn vigoare,
avind m principal urmitoarele alributii:

1.

Cordoncazd activitales Revizoratufui (Feneral de Siguwranta Circulatici si a Servicinlui
Control Tremyri din cadrul Socictitii i este Tmputernicit de ciitre Directorul General ca
responsabil cu Sistemul de Management al Sigurantei Feroviure.

Organizeazd, conduee si cfectueard actiuni de contral in unititile C.F.R. Calilon, privind:

tespectarea prevederilor referitoare la sipurania feroviari;

. securitatea si sinfilalea fu munci si situatiile de urgents;

modud de organizare a prepitirii profesionale;

. legalitalea cildtoriei §i conforiul publicului carc utilizeard serviciile ofcrite de C.F.R.

Cildori;

e. prestafia cxceutatd de personalul ce descrveste vagounele de calatori (clusd, dormit, cuscta,
restaurant), & posesorilor de autorizatii cu menfiunea ,,Control” st .Supracontrol™ si a
personalulud din stagiile of.

Coordomeard yi controlcazil aclivitalea care implicd siluatiile de urgentd n iransportul

feroviar de cildtori, urmérind implementarea mésurilor dispuse si a reglementarilor specifice.

Coordoneazi activilalea activitatea de prevenire §i fratarc a accidentelor si incidentelor

feroviare, produse in transpartul feroviar de cilitord, a accidentelor de munci i, din ordinul

Ditcetorului General, participi dircet 1z investigarea uner accidente si incidente foroviare,

Dispune aclivitatea de organizare $i urmidiritc a cvideniei accidentclor si incidentelor

feroviare, 1 accidentelor de muncd gi a situatiilor de urgentd. de intocmire In lermen a

£ 0o
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10,

11.

I2.

14.

15,
16,

17

18.

20,

T Al
dosarelor de investigarc a accidenielor i incidentelor feroviare, produse in transportul
feroviar de céliton.

Coordoneurd aclivitatca de control i aptimivare a stirii de disciplind, specifice personalului
cu responsabilititi in siguranta circulatiei, respectiv cunoagterea, respeclarca gi aplicarea de
ciilre accsta a legislatiel Tn vigoare, a ordinelor, a dispozitiilor, a instruciiilor de scrviciu, a
regulamentelor §i altor acie normative care reglementeard activitatea la C.F.R. Chldori.
Coniroleazi modul cum sunt indeplinite prevederile legilor, hotardrile de guvem, dispozitiile
sl ordinele conduccrii Ministerului Transporturilor, C.F.R. Calatori, dc cétre serviciile i
unititile socieldii.

Analizcazi si informeasd conducerea C.F.R. Calatori asupra aspeclelor rezultate in wma
aclivmilor de control efectuate, masurilor disciplinare propuse cu aceastd ocarie, proecum st
asupra maswrilor organizalorice ce sc impun a fi luate pentru deasfigurares transportuhii
feroviar de cilitort in conditii de sigurania.

Rispunde de organizarca §i efectuarea controalelor la nivelul Revizoratwlui General de
Siguranta Circulatiei, Tn conformitate cu prevederile Deciziei de Control a conducerii C.F.R,
Calétori privind efeciuarea controlului in unili,

Rispunde de execularea fn tormen a programului de control propriu §1 a programelor de
control aprobate ale salariafilor din subordine.

Analivearh periodic eficienta activititii do control i prelucreazd abaterile privind siguranta
pe calea leratd, potrivit procedurilor specitice propril.

Orpanizeazii periodic analiza activitilii de siguranta a circulaliei foroviare, snatate i
sccuritate a muncii $1 situatii de urgentd, polrivii propriilor proceduri specifice.

Urmiregte cercetares yi tratarca sesiziirilor, contestatiilor st reelamatiilor, primite din partea
persoanclor fizice sau juridice, cc vizeazd activilatea specificd, propunfind misuri in
consecinid st rispunzind la termenul legal.

Avizeazd docnmentatiile tehnico-economice si verificd modul cum au fost respeclale
prevederile normelor, normativelor gi prescriptiilor tehnice referitoare la activitatea specifica.
Coordoneaza si wmiireste activitatea servieiilor corespondente din cadrul sucursalcor,

In colaborare cu direclifle implicate, coordoneazi activitatea de Inchelere a Conventici intre
CF.R, Cilatori si Autoritalea Feroviard Roménd respectiv AGIFER, ce are ca obicet
efectuarey de cdtrc ATER a activitdlilor de control §i a inspectici de stat, respectiv
investigaren si cercetarca accidentelor feroviare, prectun §i a altor incidente in conformitale
cu prevederile legale in vigoare de ciitre AGIFER.

Coordoncaz activitates de aplicarc a programelor de interventie psihologicl asupra
nersonalulud feroviar, tn vederea identificari st elimindrii [aetorilor psihologict perturbatori
pentru performanta profesionald gi siguranta circulatied, a prevenirii/ ameliorarii disfunciilor
si a optimizarii comporiamentuhii profesional.

Fxecutd atributiile legule, ce rovin conducerii societdtii privind aplicares misurilor de
prolectie civili a cetitenilor i bunurilor materiale in timp de rivhoi §i Tn alte situatil speciale,
in colaborare cu serviciul adminisirativ al “Palatulul CFR”, inlocmesic si analizeazd,
conformitate cu metodologia stabiliti prin lege de Inspectoratul General penira Situatii de
Urgentdi, Planul de protectie civild, Planul de evacoarc, Planul de apiirare fmpotriva
dezastrelor, claboreazi si organizeazi misorile tehnico-economice de punere fn aplicare,
atuici cind esie neeesar, a planurilor mentionate mai sus.

. Uoordoneazi actiunile de claborare, implementare, mentinere, certificare, recertificare i

supraveghere a Sistemului de Management al Sigurantei Feroviare la nivelul C.F.R. Calatori.
Participd la conferinte, congrese, reuniuni, inferne i internationale pe diverse leme, In baza
mandatulni dat de Directorul General gi interesul C.F.R. Calatori. .
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21. SesizeazA Dircetoru]l General atunci cfind existi indicii revonabile constatate fn afap
mandatalui, cu privire la incileari ce conlravin normelor legale in vigoare.

REVIZORATUL GENLERAIL SIGURANTA CIRCULATIET

Revizoraful General Sigwranta Circulatiel organizeazid, conduce si executd controlul
aclivilifil de siguranta circulafiel, securitatca gi winditatea in muncd, situaliile de urgentd in
iransportul feroviar de edliion.

In scopul realiziii obiectului siu de activitate cxercity alributii la nivelul futuror
subunititilor din structura C.INR. Cilator], In limita compelentelor rezultate din prevederile
~Regulamentului de investipare a accidentelor si a incidentelor, de dezvoltare si fmbunatitire a
siguranlel leroviare pe cliile ferate §i refeaus de tumsport cu metroul din Romanis™ s
impulernicitilor aprobate de Birectorul Generat at SNTFC “C.10R. Calitori™ S.A., astfel:

1. Coordoneazit 51 controlenzdi activitatea de siguranta circulatiel, activitatea de sccuritate gi
sénftate in muncl, activitatea carc implcd situatiile de urgenyi in transportul feroviar de
cildtori, urmérind implementarca miswrilor dispuse §i a reglementirilor specifice. fn
realizarca obiectulul siiu dc aclivilate, exercitd atribufii la nivelul tuturor unilatilor si
subunit&filor din structura C.F.R. Cilitord, in limita competentelor rezubtate din prevederile
"Regulamentului de investigare 1 accidentelor i a incidentelor de dezveltare 3i imbunitatire
a siguranfei feroviare pe caile ferate gi refcaua de (ransport cu metroul din Romania® si a
imputernicirilor aprobate de Directorul General al C.F.R. Calitori.

2, Coordoneazi i rispunde de activitatea de sigurunta circulatici la nivelul socictitii in care
scop controleazd modul de aplicare §i de respectare a prevederilor legislaici in vigoare, a
ordinclor, disporifiilor, instructiilor de serviciu, regulamentelor si a altor normative care
reglementessd activitatea ia C.F.R, Caldtori;

3. Acfioneazii pentru prevenirea cauzelor carc afecieazd sipuranfa circulaliei si pentru
prevenirea accidentelor de muncd, in transporiul fereviar de cilatori;

4,  Efectueaza cercetiini releritoare [a scsiziirile/petitiile repartizate de Directorul Goneral:

3. Lasolicitarea Ditectorului General, pariicipi la elaborarca proiectelor de acte normative, acte
administralive, metodologii sau insteuctii, precum si a studiilor de fundameniare care privese
imbuniiitirea organiprametor sau RO I-urilor centralului societitii §i sirueturilor teritoriale,
n scopul imbunAtatini activilafil socictatii.

6. Rlectueazi cerectrt disciplinare din dispowifia Directorului General si propunc, dupl caz,
mdsari de aplicare a rdspunderii maleviale, disciplinare, coniraventionale sau penale
impotriva persoanelor pésitc vinovate de incdlearca prevederilor lepale, respectiv de o
cvenluald prejudicicre patrimoniald a socictétii,

7. Organizeazd, conduce §i electueazi controate pe bazi de propram aprobal de citre Dircctoryl
General al C.F.R. Cillatori, In toate subunitatile din structura C.F.R. Cilitor, precum ¢ la
serviciile din cadrul sucursalelor, in legaturi cu activitatea de siguranta circulatiei, securitatca
gi sAndlates In muncd, situatiile de vreenta.

8. Verificd In cadrul actimmilor de control starea {ehnicd si de confort & materialului rulant in
stafii g1 in parcurs g1 prezintd Dircetoruhs General, rapoarte privind constatirile ficule i
prupuncn de misuri, termenc §i responsabilitit, Tn vederea aprobarii;

9. infunctie de complexitatea caamilor cercetate, dupé ca, in echipele de control pot fi cooptai
si alti specialigti din cadrul societitii pe temele controlate.

0. Propune misuri, termene si responsabilidfi tn vederea prevenirli accidentelor/incidentelar

feroviare, cit gi in vederea Imbunatitieii disciplinel personalului din cadrul C.F.R. Calitoy;

Page 22 ol 152



SOCTETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORE /%

HwCFR, CALATORIY -5.A.

11.

15.

14,

15.

L6,

17.

18,

19,

20.

21.

22,

23.

24,

23,

26.

27,

BO7 LU Clilieori - aprobat  prin Devizia Direclorudui General nr. 73 din 16.11.2012 *

Indrumi, coordoneaza si controleazd modul cum se desfasoard investigarea, cercetarea §i

tratarea accidenielor si incidentelor feroviare, aceidenielor de munca gi incendillor produse
la materialul rulant propriv, conform prevederilor BG 1172010, intecmeste notele de
prezentare a dosarelor de investigare si e Inainteszd spre aprobare Directorulul General al
C.¥.R. Calatori,

. Urmareste si controleazd activilatea personalului cu responsabilitdtl fn siguranta circulatici

privind insusirca, aplicirea si respeciarea legislaticl In vigoare, a ordinelor, disporitiiior,
instruciiilor de serviciu, rcpulamentelor i a allor actc normative care reglementeard
activitaten fa C.F.R, Citdlorl

Lilaboreazi si aplici programe de interventie psiliologicd asupra personalulul feroviar, in
vederca  prevenirifamelioriirfi  disfunctiflor scsizate si optimizirtl  comportamentulul
prolesional;

Reulizeard diagnoze orpanizationale, 7o scopul identificdrii factorilor psihologiei carc
afecleaxd perlormania profesionald gi sigurania circulajiei.

Tfectueazii cercelarea i tratarca sesizérilor, conlestajinlor g1 reclamatiilor ce vizeudz3
activitatea specificd, primile spec tratare din partea conducerli C.F.R. Calitori, propune
masuri In consecingi si transmile raspunsul o termenul legal.

Informeazi Directorul General al socitafii asupra accidentelor gi incidentelor feroviare, a
accidentelor de munci si incendiilor produse pe refeana cf, asupra sbalerilor salariatilor,
precum si asupea altor deficiente majore produse 1n activitatea C.1°. R, Ciliitori.

Analizeasd periodic activitatea privind sigurania civeulafiel, sceuritatea gl sindtatea In munci,
situatiile de urgenid i propunc masurilc necesare a fi luale penti imbunatatirea activitatii,
responsabilitifile, precum g lermenc de solufionare.

Avizpazd documentatiile tehnico-economice si verificR modul curn au lost respoctate
prevederile normelor, nornmativelor gl prescriptiilor tehnice referitoare la activitates specificl.
Tine evidenla accidentelor, incidentelor feroviare yi accidentelor de muncd produse pe
infrastructura public sau in unitatile proprii, in care este implical personal sifsau materialul
rulant, mijloace fixe apartinind C.F.R. Cilatori.

Coordoncazi gi wrmireste aclivitatea serviciilor corespondente din cadrul sucursalclor.
Reprezintd socictatea pe linia colabordrli in domeniile previzute de lege cu Tospecioratul
General pentru Sitvafii de Urgentd.

Colaboreazi cu  servicin!l administrativ al ,,Palaule CF.R” pentru imtocmires 4

actualizaren, in conformilaic cu mctodologia stabilitd prin lege de Inspectoratul General

pentru Situatii de TUrgentd, a Planului de protectic civild, Planului de evacuare, Planului de
apiirare impotriva dezastrelor, organizeard §i desfigoars activitati de pregitire a personaluiui,
Asigurd prinfr-un responsabil desemmat securitales s sindtatea salariatilor la nivel central
C.1R, Calétor.
Eiaborcazd tematica anuald orientativa de instruire in domeniul SSM s 81U pentrn unitafile
din cadrul socictitii precum g tematica anuali de instenire o domeniul SSM g U pentru
centralul socield(ii; asigurd cfoctuaren instructajulua la locul de muncd §i a instructapuiu
periodic al personalulu propriv in demeniile SSM g1 51U,
Flaboreazdi instructiuni proprii de securitatc si sénftate Tn muncd pentra unitafile si
subumiiatile apartindnd C.F.R. Cilitori conform prevederilor Legii nr. 319/2006 a securitétii
51 sindtadii Tn munci.
Tivalueazi riscurile pentru sdnitatea angajatilor si completeard figa de identificare a factorilor
de risc conform prevederilor HG nr. 3535/2007 cu modificiirile i completirile ulterioare,
privind supravegherea sindtafii lucritorilor,
Fuce propuncri de modificare a_aclelor normative §i a replementiirilor din activitatca de
conlrol (M/C, ¥, 1), in scopul cregterii elicienjel acesteia,
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fn colaborare cu directiile implicaie coordoneazi activitatea de obfinere a licentei de transpoit
feroviar gi a certifichrii do sigurantd la nivelul socictifii. '

in colaborare cu dircetiile implicate coordoneazi activitatca de fucheiere 1 Conventici intre
(LFR. Célatori §i Autoritatea Feroviari Roménf, cc arc ca oblect prestarea activitatilor
specifice de inspectic de stat, control de stat, audit de siguraniil feroviard (cfectuate prin
ASIR) si investigare accidente/incidente foroviare {efectieala prin AGIFER).

Salariatii RGSC si RRSC participd in echipa de audi intern al SMST in colaborare cu auditori
din cadrni Serviciului Managementul Calititli si Compartimentelor Managementyl Calititii
din SRTFC, experti tehnici I, V, MC gi alle specializiri, precam st cu auditori din alte
structurl organizatorice, conlorm programulul de audit intoemil in colaborare cu Servicial
managementul Calitiii, deciziel i planuloi de andit intern al SMSF, aprobate de Dircetorul
General.

Analizeazd periodic elicienta activitiii de control o personalului cu sarcini in acest sens,
Prelucreaza prin wmaterialele educative accidentele §i incidentele feroviare, precum si
abaterile produse in activitatea dc transport [evoviar in legiitura cu sigurania circulutiei,
Pastreavi confidenfialitatca programelor si dutelor tn lepaturd cu derularea activitifii proprii.

SERVICIUL CONTROL TRENURI

Coordoncazs aclivitatea de control In leghtird cu legalitatea cilitoriei si confortul publicului care
wiilizoazd serviciile oferite de C.F.R. Cildiori, efectuenzd controlul prestatisl executate de
personalul ce deserveste vagoancie de califtord (clasi, dormit, cusetd, restaurant), a posesorilor de
aulorizafii cu mentiunea ,,Control™” $i ,,Supracontrol” §i a personalulud din staiile cf.

L.

Acordd sprijin $i informatii cilitorilor, urmireste deservirea corespunzitoare a publicului
cildtor, imdeplinirea Intoemai gi la timp a obligajiilor de serviciu cuprinse in reglementirile
legale In vigoare, de citre personalul ce deserveste vapoancle de cililori (clasi, dormit,
cugetd, restaurant), personatul din stafii si combaterca cilitoriel (3l legitimatie de cilitorie.
Controlcazd activilatea desfiguratd la nivelul reteled leroviare, de ciitre Serviciile Contyol
Trenurt de la mivelul sucursalelor.
Verificd activilutea desfagorati de personszlul ce deservestc vagoanele de cilitori (clasi,
dovmil, cugetd, restaurant) fn fegalurd cu asigurarea unui serviciu de calitate in sprijinul
cilatorulul si al legalithtil cilioned in trenurile de calétori.
Manitorizeaza gi verilicd modul de deservire a publicului caldor prin activitatca de emilere
a legitimatitlor de e3lilorie in trenuri si statii.
Infoemeyie periodic raportul activititii de condrol trenuri fa nivelul CF.R. Cilitor,
propunind conducerii socictitil masur] de fmbunititire a activitigii.
Controleazi activitatea de conlrol trenuri, atét din punct de vedere cuntitativ, cét si din punet
de vedere calitaiiv, desflisuratd de poscsorii de awlovizalil cu mentiunca ,,Conirgl™ s
wSupracontrol™, altil dect cel din compartimeniele specializate in activilalea de control
trenuri, gi propune masuri de imbundtalire g activititil accstora in conformitate cu prevederile
levale.
Verificd activitalea personalului de tren §i a personaluhy de la casele de bilete din siaiii
privind buna servire a cilitorilor printr-un comporiament conform roglementiilor, prin
aplicatea prevederilor tarifarc la Incasarea contravaloril legitimatiilor de cildlorie i supune
aprobiirti conducerii C.4%.R. Cilalort propunerile de cercetare disciplinard a acestora pentru
cayurile de incillcarc a provederilor twifare si instructionale Tn vigoare,

. Verificd modul in care personalul din subordine isi desfagoara activitatea in logiurd vy, |
informarca si acordarea de asisteni calatorilor prin aplicarea reglementarilor specilice
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10.

11.

12.

I3

14,

6.

siluatii speciale de trafic (afluenii de cilalor, intreruperi temporare ale traficulu generate de
diverse canze, intArzieri mari survenite o tralic, situatii de urgentd in legfturd cu sigurania si
securitatea céldtorilor C.IVR. Céldtori ele.).

Verilicd finuta g1 comportamentul salaviatilor din achivitaica de control trenuri la nivelul
retelel feroviare, precum gi a personalulul de tren, @ personalulw de deservire a vageanelor
restaurant §i de dotmil, a poscsorilor de autorizatii cu menfiunea ,,Control™ gi a personalului
cc descrveste casele de hilele din stafii, fatd dc publicul cilitor. Cercefeazd scsizirile
publicutui referitoare la incilcarea normelor de conduitd de ciitre personalul din subordine gi
propune conducerii C.F.R. Calitori masurile de cercetare disciplinard impotriva personalulut
vinoval, precum i masurile orpanizatorice care se impui.

Verificd prin acyiuni de control in retea, modul cum se realizeavd Incasarca veniturilor
socictitii prin tratares cillilortlor depistati in nereguld din punct de vedere al legalitatii
cilatorici si propune spre aprobare conducerii socictifii, misuri de cercetare disciplinard
impotriva personalulul  vinovad, inclusiv pentru poscsorii de autorizatii cu menjiunca
L, Control” depistati cu nereguli care au favorizal {ratarca neinstrucflonald sau la tarile
incorecle a acestor calitorl sau care nu au lual misurile care sc impun pentru tratarea
corespunviloare a cilatorilor in nereguli.

Verificd actlivilulea comoenzilor de porsonal, modul cum eske verilicat la indrumare st
tnapoiere din cursd personalul de tren, modul cum acesta este instruil cu privire la clementele
cu caracter de noutate referiloare la comportamentul fatd de calitori, asislenla acordati
cilitorilor, tinutd, prevederile Lilire si insirucfionalc obligatorii desfagurdrit in bune conditii
a serviciului. Verificd activitatea de instruhe teoreticd §i practicd a personalulul de lren in
lepsturd cu aceste elemente, inchusiv prin participarea la gedinjele de instruire teoretici.
Verificd indeplinirea obligatiilor de serviciu in legaturd cu foregistrarea sumclor de bani
personali la intrarea in serviciu a personalului de tren gi organelor de contral & propunc
conducerii C.IVR. Cilitor] masuri de tratarc disciplinard tn cazurile de inclleare a
prevederilor leeale specifice, In vigoare, precum i a personalului care favorizeazd astfel de
incaledr,

Propune conduceni C.F.R. Cilfitori, misuri organizatorice gi de (vatare a personalului depistat
cu deficienie in activitate.

Verifich activitatea de instruive a salarialilor poscsori de legitimatii cu mentiunes ,Control”
i LSupracontrol” de la nivelul sucursalelor, inclusiv prin participarea la gedintele de mstruire
teore(icd. Propunc conducerii C.I'R. Cilitori, misuri organizaforice si de tratare a
personalubul depisial cu deficiente In activitate.

Verificd prin sondyj. cu ocaria controalelor fn refea, pregitirea yi asigurarea conditiilor
mrinime de confert, conform reglementarilor In vigoare a garniturilor trenurilor de c¥litorn $i
avizeari conducerile regionalelor despre nerepulile conslatatc, solicitind transmiterea
modului de remediere gi tratarc a personalalui vinovat de deficieniele constatate.
Orpanizeazi gi participd tmpreund cu luerfitorii Politiel Transporturi Ferowiare ta acfium
comunc de control pe seciiile, la slalitle 41 70 trenurile la care sc inregistreazd permunent un
numar important de cildtori in nereguld din punet de vedere al legalititii caldtoriet, precum
si la alte acliuni avind ca scop cregterea sigurantei gi securitdyi cilitorilor.

. Realizeazi si urmiireyle permanent cazuistica neregulilor din activitatea pevsonalului de tren,

a casicrilor of a crganelor de conlrol, Umidrestc fntocmirea i actualizarea permanenti de
cilre ficears scrviciu corespondent din retea a siluafiilor pe secetil, statit §i trenuri la care se
hregistreazi permancnt cilatori fird legitimafii de caldlorie. Propunc conducerii C.F.R.
Caliter] masur de cercetare disciplinard stfsau misuri organizatorice pentro climinarea
acestora. e S N

Page 25 of 182

N T——————

T R ——




SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIARDE CAEA'T {}RI
» G R, CALATORI " -5.A. ]

-

4.

19.

20.

21

22,

23.

24,

25,

26.

27. %

28,

29,

3.
32

33

WCNC PR, Calaon —uprobat  prin Decizia ireetarulut General ne, 73 dine [6.1 02018 G

Verilici in teritoriu modul cum sunt dese 1y Indeplinire dispozitiile conducerii C.F.R. Cilarori
privind activitatea personafubul de trem, a activitatii de tndrumare si control a personatuini en
astiel de sarcini din cadrul serviciiior corespondente din cadrul sncursalelor.

Parlicipd la elaborarca Decixietr Directorulul Ceneral prin care sunt stabilite functiile
salaviafilor din cadrul C.F.R. Cilatori, poscsori dc legilimafii de ,.Supracontrol” si
LControl™.

Organizeazd controale incrucisate cu personal din cadrul serviciilor corcspondente din
sucursale, la mivelul refelel.

Participd fmpreund cu personalul comercial la actiuni si instructaje in vederea combaterii
fraudelor la titlurile de transport. fn aclivitatea de control, urmireste depistarea falsurilor si
in misurile care se impun pentru slopares acestora.

Tmpreund cu Politia TF gt alle organe abilitate, partxmpa‘i. la inslructyje si elaboreazi norme i
proceduri penira sporives securitdtii caltorilor s angajatilor, precum si pentru acordarea de
asisterfd #n silualii de urgenfi pencrate de accidente feroviare, calamititi natwrale sau
cvenimente de wrafic (supraaglomerari, Intirsden peste 60 de minute, devier! temporare de
trafic).

Face propuneri de modificate a aclelor nomative si a reglementirilor din activitatea de
control trenuri, in scopul cregiert eficieniel acesteia. claborarcaza reglementirile, normele si
metodoloria de conteol a trenurilor de cilitord.

Asigurd infocmirca, in colaborare cu serviciile de specialitale implicate, a rcg[cmcntﬂnlﬂr
privind lcgalitatea cHl#toviel, controlul personalului ce deserveste vageancle de cildtori
(clash, dormit, cugetd, restaurant), conditiile de buna servire a cilitorilor tn stafii si asigurarea
cenditiilor minime de confort ale publiculwi eilitor,

Analiveard, Impreund cu reprezentantii servicitlor de specialitate din cadrul Societatii,
propunerile de imbunitafire a activitifii de transport cilatori, stabileste prioritdtile, 1indndu-
se cont de fluxurile de cilatorl pe sectii de circulatic, conlorl cilitoriel acestora si le
prezintd sprc avizare Revizorulul General SC si Direclorului General al Socictagii spre
aprobare.

Analizeazd §1 face propuncri privind solulionarea sesizirilor, reclamatiilor si cererilor
releritor la condifiile de cilitorie $i confortul publicubui care utilizesyd iransportul pe calca
ferati cu mijloaccle C.F.R, Calatori.

n timpul excreitirii sarcinilor de serviciu, este reprezentantul societatii conform atributitlor
din fisa postulut gifsau mandatului acordat de Directorul General.

Organiveard, conduce §i efectucaza controale pe bazi de program aprobal de ciire Revizorul
Greneral SC In toate subunitdife din siructura C.F.R. Cilatori, precum 51 la serviciile din
aparatul central al sucursalelor, In legaturd cu activitatca de conirol trenuri.

Contrelecazh modul cum se desfiisoard corcetarca §i (ralarea personalului ce deservesie
vagoanele de cilitori (clasd, dormit, cugeth, restaurant) si al personalului posesor de
autonzalil cu mentiunea ,,Control” vinoval In legaturd cu incilcarca reglementinilor privind
cildtoria pe calca ferati,

. Péstreazi confidenyialilales programelor si datclor n tegalurd cu derularca activitifii de

control Tn treviuri s1 statil. _
Cuolaboreazd cu COLPOFLR privind {raudaren legitimatiilor de cililorie mternationale in
vederea depistirii acestora.
Centralizcaza datele statistice primite de ia sucursale privind activitatea de contro! trenuri st
intecmegte rapoarle slalistice conform dispozitiilor tn vigoare,
Participa Tn comisiile stabilite/dispuse de céitre Diveclorul General pentru achizifii de produse
§1 servicii.polrivit specificulul activititii proprii. Propune,spre nominalizare membri. in
comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inigiate, functic de obieciul uchizitiei.
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34, Urmareste incadrares in plafonul de cheltuiell aprobal gl realizarea veniturilor slabilite,
specific domeniului de aciivitale, prin organizarea efeciulini tn principal & wmiloarelor
aclivilafi:

4. urmirirca incasirilor efecluate de céitre porsonalul de tren §i personalul de control
posesor de gestiune, In vederen realivari normelor stabilite, precum si propunerea de
mésur organizatorice sifsau corective unile este cazul.

b. urmérirea wadulni de utilizare a trenurilor controlate i claborarea de propuncri operative
privind adaptares compunerii trenurilor dupd fluxurile de cilatori,

¢.  urmarirca utilizarii fn mod elicient a personalului de tren §i de control in programul de
luera, in vederea elimindnii ovelor suplimentare/festive/moapic/ecap sectie efecluale
nejustificat.

35. Propuns criterii de selectic a personalului din activitalea de control trenuri pentri concursurile
de ocupare a posturilor vacantc sau pentru cursurile de formare profesional i,

A AT S ST

e e e T

Vil B. DIRECTIA TRACTIUNE
DIRECTOR TRACTIUNE

Conduce, eoordoneazi, organizeazd gi rispunde de activitatea de exploatare, la nivelul
Ditcctici Tractiune, urmarind corecta aplicare a legislatici, a actelor normative s a
reglementarilor in vigoate, coordoncazi organizeazas §i rispunde de punerea In aphcare a politicii
companici cu privire la reparafia’revizia planificatd, consirictia i modernizarea materialului
rilant motor carc se efeciuenrd de citrc operatarl economici autorizati/certifical (societati
comerciate reparatoarc/construcloare de material rlant)mentenanta materiakului rulant motor
catc se efectueasd de cdtre structurile proprii ale C.I.R. Calatori sau de operatori econontici
autorizati (societali comerciale reparatoare/consirucloare de material rulant) astiel: |
1. Coordoneazi wmaresie si rispunde de punerea Tn aplicarc a politicii C.F.R. Calitori cu ‘

privitc Ia activitatea specilica Divectiel ractiune.

2. Coordoncaza si urmireste desllisurarea continud si Tn buue conditii a conducerii activiti{ii
operative privind remorcarea cu mafteriat rulant motor a tremurlor de caldtori, a activitatii de
manevra operalive, respectiv a reparatiilor cutente ale parcului de locometive, automotoare
si rame electrice apartinand C.17.R. Calatori.

3. Raspunde de intocmirea programulni anval de achizitii al Directiel Tractiune in contormilate
cu BV - ul Societdtii.

4. Urmarests asigurarca In exploatare a parculut de locomeotive, aulomoloarc si rame clectrice,
coordonenza aclivitatea de pregatire tehmica si sanitara a garniturilor trenurilor de calatori
compuse din AM, rame i1 automotoarc Desiro.

5. Aprobi propuncrile de repartizare a prestatiifor de tractiune.

6.  Aprobi repartizarca materialului rulsd molor pe subunitati.

7. lifectueazi analive periodice pe linie de exploatare sifsan pe probleme specilice mentenantci
materialului rulant motor stabileste miasurile ce se impun pentru imbunitifires activitiii.

8.  Urmiresic, coordeneaza si raspunde de folosirea eficlentd a forjei de muncé din activilates
de exploutare tractiune 51 a fortei de munc implicate In procesul de intretinere a parcului de
material rulani motor si dispune masuri peniru optimizarca activituiii.

9, Urmireste derularea procesnlui de achizitie a servieinlui de salubrizarve material rulant
maotor, la nivel central,

10. Avizcazd propuneri referitoare lafpropune modificaren structutii de personal din activilalea
coordonath de {irectio Tractiune. o P _ .
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InitiazA claborares de reglementiri interne specifice activitilit Direciel Tractiune.
Nominalizeass, in comisiilc de evalumre a procedurilor de atribuire initiate, membri
aparfinind serviciilor din subordine, funclie de obiectul contractului,

Avizeazd propunerile de venituri §1 chelbuieli, aferente activititii coordonate de Directia

Tractiune care se Inainteazd sectoruiui Financiar Contabil pentru analizi si cuprinders a

accstora in prolectul bupeindud de venituri gi cheliuieli al Societitii.

Raspunde de exceutia bugeiara corespunzatoare domeniului de activitate si coordoneaza, in

limitele fonduritor alocate, pe baza necesarubul de pare, a scadenielor la reparatii/revizii

planificate, a solicitavilor si a datclor puse la dispozitic de caire celelalte dircetii care
stabilese planul de mers de tren si asigura expleatarca locomolivelor, automotoarelor si
ramclor clectrice:

a. dolares societdtil cu noi Upuni de material milant modor,

b. reconstructia, reparajiafrevizia planificatd, modemizarea/constructia automotoarelor,
ramelor electrice g1 locomotivelor in conformilale cu pelitica generalid de dezvoltare a
C.I.R. Calator.

Coordoncaza elaborares programului de reparalii material rufant molor conform solicitarilor

directiilor implicate si propunc spre semnare acorduri cadru/contractele cu socictatile

reparatoare de material rufant motor in raport cu procedurile de achizifie; Riispunde de
asigurarea conditiilor dc calitate.

Urmareste activitatea de reparajii gi modernizarc/consiructie a materiaiulni rulant motor in

socletiti comerciale reparaloare/constructoare.

Coordoneaza si urmbreste aclivitatea serviciflor! birourilor de receptic tehnici material rulant

in societdfile comerciale constructearce/ reparatoare, automotoare, rame electrice si

locomotive.

Coordoncard §1 uwrmdreste activitatea de avizare de cifre AFFR, a caictelor de sarcin

specifice activitatii coordonate.Vireuara, dupa caz, specificatiile tehnice specifice actlivilutii

de reparatii planificatc si modemizare a materialului rulant motor.

Crrganizeazd 51 coordoneard activitatea desflsurati de personalul din cadral Direcpici

Tractiune.

Aprobi programele de control si programirile concediilor de odihnd, pentru personalul

Direcfiei Tractiume. _

Coordoneazd activitatca de elsborare a documenislor specificc in vederes initierii

proceduritor de achivifie de produse/servicii/lucrarl specifice Direetiei Tractiune pentru

produse/ servicii/tucran achizitionate fa nivel cendralizat.

Coreleazii §i adupleazii activitatca de mentenanta in depourt in lunctie de neecsititile de

cxploatare §i prioritatile soctetdyii,

. Stabileste masuri pentru tealivarea indicatorilor de caniitate si de calitate din aclivitatea de

exploatare si mentenanta a parcuiui de material rulant motor.
Coordoneuasd activitatea de coniractare a serviciilor de mentenanta a parculni de vehicule
motoure cu filiala SCRILL Brasov,

. Analizeaza periodic staren parcului de locomotive in scopul identificarii masurilor de

imbunatatire a aclivitatii,

. Coordoneari la nivelul Direetiei Tractivme Intocmirea proiectului program annal de achizitii

servicii de mentcnanta vehicule si reparatii agregate in functie de B.V.C alocal, conform

solicitarilor directitlor implicate si propunc spre semnare acorduri cadrweontracte cu socictati

reparatoarc de spectalilale in raport cu procedurile de achizitic.

Coordoncaza la nivelul Directiei fractiune Intocmirca planulul anual a! obiectivelor de
- Investifii si le supune dupa caz aprobarti CTE sifsau CA. . . oo
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28, Pmiregte stadiile protectelor aprobale, derularca gi receptia lor,

29, Anuliveaza periodic stadiul tratarii de SRTFC 1-8, pc baza datelor transmise de elitre acestea,
a desearifor rezultate, gestionate in cadrul unitatilor teritoriale de tractiune si dispunc dupa
caz masiurl de optimizarc a activitatin

30, Urmareste activitatea SRITC 1-8, privind stadiul realizirii obiectivelor aprobale cu privire
la lucririle de reparafii si investitii necesare mentiinerii gi/sau imbunatatirii functionari
utilajclor 51 instalatiifor existenic To depouri.

31, Analizeaza periodic si intreprinde demersuri in lepatura cu modermzarea 51 retchnolopizarea
spaliilor din unitati pe baza datelor transmise din SRTFC 1-8 gi unmdregte stadiul realizarii
obiectivelor aprobate.

32. Avizeaza dosarele de delcetare material rulant, precum si cele rezultate ca urmare a abaterilor
de la graficul de circulalie.

33. Reprezinta interesele Societifii in limita competentelor acordale de Conducerea Societatil.

e L T L L T T S S A L s s DR

e e A R P A LA R FAT T T

SERVICIUL EXPLOATARE TRACTIUNE

1. Urmdreste si rispunde de asigurarca remorcdrii trenurilor de célitori in conformitate cu
graficul de circulatie si la manevrd in statiile unde activitates esle asiguratd cu material rulant
miHor propriu.

2. Coordoneasd activitatea de exploatare a parcului de material rulant molor $i a personalulii
de locomoivii ce remorch tromuri de cildtori gi din activitatea de manevrd.

3. Stabileste necesaral parcului de material rulant motor la trenuri de ciilitori g1 manevrd
repartizat pe subunitiy de tractiunc si adapteazd permanent accastd repartizare, conborm
nevoilor reale ale traficului de caldtori, urmérind utilizarea rafionald si propunind mésurile
necesare in vederea Imbunatatirll acestena.

4.  Stabilesie principiilc de intecmire a tumuswrilor pentra materialul rulant molor §i personal de
locomotivi,

5. lamisurl de optimizare a activitatii dc exploatare a maleriabului rulant motor.

6. indrumi, coordoneazi si coniroleazi activitatea persenalutul din scetorul exploatars
traciiune, urmirind aplicarea prevederilor instructionale i a reglementarilor in vigoare,

7. Stubileste evidonte specifice activititii de exploalare tractiune, reglementesrd, organizeaza gi
urméreste modul de aplicare a acestora.

8. Verificd aplicares sistemului de conduccre a trenurilor pe bawza figclor de tren, BAR.

9. lirmiarcste si dispune misuri privind realizarea indicatoritor de utilizare a materialubui rulant
motor Iz trenurile de cilitori $i de fa maneved, a consumurilor de combustibil §i cnergic
electrici.

10. Urmireste efectuarea defenminarilor consumurilor de combustibil pe sectii de remorcare g
pe tipuri de material rulant motor la fiecarc schimbare de tumus sau sigtern de remorcare.

I1. Intocmeste Tunar situatia privind consumul de encrgic clectricd de tracfiune §1 o transmite la
SC Electificare SA Tn vederea calculdrii contravalorii cnergici clectrice de fraciiune,

12. Analizeaza in funciie de parcul de material rulant motor existent posibilitatile de optimizare
a turnusurilor de material rulant molor care remorcd trenunle de calatori cu scopul reducerii
consumulni de combustibil si a orelor neproductive realizate de persomalul de locomotiva,

13. Propune reaclualizarca regulamentelor gi insiruetiunilor de serviciu aferente seclorului in
concordanid cu specificnl activititil.

[4. Dupa caz, dispune miisuri de intocmire, wmiiteste s1 avizcaza tratarca desarelor privind
tatdrzicrea trenurilor de calitori.
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Analiveasd regimul de munci al personaluhe din sectorul de cxploatare tractiune, vrmirind
permament incadrarea in regimul hunar, respectiv eliminarca orclor suplimentare si reducerca
orelor neproductive (regic, rezervd, asteplare} gi a orelor cap de sectie.

Dispune detasari ale materialul rulant motor de exploatare peniru Recare subunitate de
iractiune in functic de necesitati.

Tine evidenta matcrialului rolant motor inchiriat.

Llaboreazd si supune aprobiril: cerinfe, norme, specilicalll tehnice, caicte de sarcini si
reglementdri ce trebuie respectate In ceca ce priveste efectuarea salubrizarii, dexinsectia i
deratizarea antomotoarelor si ramelor clecirice precum si spalarea exterioara a locomotivelor
i verificl cu ocazia controalelor in subunitiifi respectarea acestora.

Flaboreazd reglementéri interne ce irebule respectatc Tn ceea ce priveste efectuarca
salubriziirii automotoarclor g1 ramelor electrice, efectuarca spalarii exterioare a locomotivelor
gi verificd cu ocazia coniroalelor n subunitéti respectares acestora.

Urméreste modul de inloenire & necesaruini de automotoare si rame cleetrice de salubrivat
inaintc de expirares valabilititli acordurilor cadru g1 # contractelor subscevente.
{icstioneusd Talocmirea documentatici necesare pentru demararea procodurilor de achizitie a
serviciilor de salubrizare a automotoarelor si ramelor electrice precum si serviciilor de spalare
la exterior a locomotivelor in depouri $i a altor servicii si produse, 1a nivel cenlral.
Unnireste deruiarca activitiifii de salubrizare in concordanti cu prevederile contractelor si
ale caietelor de sarcini.

. Participd in comisiile, dispuse prin Decizia Dircctorului General al C.F R, Calatori, peniru

proceduriie de aclvizi)ii presiarl servicii pentru activilalea de salubrizare a materialulud rulant
motor.

Dispune in functie de parcul din dotare tipul de material rulant motor pe anumile sectii de
circalajie, In concordantd cu coringele de transport.

Tine evidenta cheltuiclilor gt venilurilor rezultate din prestatiile eleciuate intre C.F . R.Calatori
gl alti OTT' privind activilalea de exploatare tractinne.

Asigurd participarea la fntrunirile internationale pe probleme de exploatare a locomotivelor,
in trafic international; in baza mandatului acordal de conducerea socicttii.

Propune pe baza analizei prestattilor electiv realizate gi supune spre aprobare conducerii
C.F.R. Cilatori, infiintarca respecliv desflintarea unor subunitati de tractiune In colaborare
cu directiilc implicate din centralul societaiil.

Solutioncaz sesizdnle §i reclamatiile repartizate de conducerea societatii.

Colaboreazi cu celelalte servieil din centralul societdfii la intocmirea studiilor pentru
elaborarea planurilor anuale §i de perspectivd, privind dezvaltarca sectorului de exploatare
iractiune.

Elaborcazd propuncei pentru instructiuni si reglementdrl specifice privind cxploatarsa
materialului rulant motor nou introdus in parcut C.F.R, Cilitor] sau impuse de conditiile din
cxpioalare,

Coordoneazi instruirea personalulul fneadrat in functiile: mecanic de locometivi-automotor,
mecanic ajutor locomotivi-aulomotor, sef turd si revixor locomotivi-autometer privind
activitatea de exploature locomotive.

Participd la elaborarea planurifor cadru de tnstruire Tmpreuni cu organismul de cerlificare a
competentelor profesionale.

. Intecimegte planul cadru de instruire pentru functiilc sof Wl §i revizor locomoliva

locomotiva-automaotor.
Propunc conducerti wocietdtii masuri cu implicafii n instruivea personalului care si
. imbuniititcased aclivitatea de sipuranta circudagiel. . _ S
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33

36.

37

38,

39,

44).

41.

42.

43.

44,

43,

46.

47,

48,

44,

50

5],

Elaboreara reglomentarile specifice activitifil de instruire din seetorul de activitate, Tn funclic
de necesililile apirute si propunc conducerii C.F.R Cilitori anularca unor reglementirt
ardine speci live depdsite.

Verificd efectuarea evaludrilor porsonaluled gi autovizarea acestuia in functle de tipul de
prostatie efectuati, conlorm veglementarilor In vigoare.

Conirolcazd modul de aplicare i respectare a regulamentelor, instructionilor, ordinclor si
dispariliilor specifice transportulul fevoviar de cllitori.

Coluboreara cu serviclile interesate din centralul C.F.R.Célatori, pentru elaborurea de luerdri
cn bmplicayii n pregatirea, formarca si perfectionarea personalulud,

Participi la elaborares sau reactualizarca regulamentelor ¢ instrucinnilor In concordantd cu

reglementirile interne gl inlemationale in vigoare,

Parlicipd la sedintele si intdinirile stabilile de cdtre AFER gi CENAFER in lcgaturd cu
activitatea de exploatare, respectiv de instrutre a personalului de locomaotive,

Verificd efectuarca procesclor tchnologice de alimeniare si cchipare a locomotivelor,
Verifica modul de respectare a graficulul de intrari-iesiri stabilit cu statia, legiren mijloacelor
de remorcare la timp $i In perfectd stare, cu realizaren unor costur: minime i respectarea
conditiilor de calitate §i sigurania circulatici, conforni instruciiunilorr in vigoare.

Urmareste st verifica reactualizarea ta schimbarca de mers sau in timpul anului cénd este
cavul, a graficuloi de intréni-iegini.

Coordoneaza activitatea de examinare prolesionald periodicd gl autorizares tn functic,
conform reglementirilor tn vigoare, a personalului cu responsabilitati n siguranta circulafiel
ai altor categonii de personal care desfagoard activitali specifice in operativnile de transport
pe cdile ferate din Romdna,

Controleazd modul in care se desifgoard activitatea de instruire teorelicd §i practicd a
personalufui, inclusiv prin participin la gedintcle de instruire §i analive SC, conform
reglementarilor in vigoare.

Urmireste 5i verilicd modul dec intocmire a documenielor nocesare activititil de formare
profesionald continua,

Asigurd decadal transmilerea Bulelinclor de Avizare a Restrictiilor de viteza (BAR) cifre
SRTFC in voderea multipliciril acestora,

Covrdoneaza activitatea de formare a mecanicilor de locomotiva conforma OMT nr.,
615/29.04.2015, '

intocmeste programele de formarc pentru materialul rulant molor pe carc mecanicul de
locomotivi-automotor i1 va conduce, categoriile de conducere pentru care mecanicul de
Jocomotivi-antomotor va fi aulorizal s3 conducd si infrastructura feroviard pe care mecanicul
de locomobivi-automotor va conduce.

Verificd efectuaes fommarii mecanicilor de locomotive-aulomaolor,

Efectucazd controale fn subuniidjile de tractiune din teritoriu.

SERVICTUL MODERNIZARI TRACTIUNE

Coordoneari si urmareste din punet de vedere tchnie derularea activitiitli de reparatii

planificate §i modernivare a parcului de material rulunt motor(locomotive si rame electrice), care

sg

cfectueazd de citre operatori cconomici autorizali (socielall comerciale reparatoare!

cunstructoare de material rulant), In conformitate cu politica generald de devvoltare a CIR.
Cililor, in scopul asigurinii conditiilor de transport In trenurile de cililon in irafic intcrn gi

international,
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Flabutesrd programul de modermiz3rl vehicule si reparafii planificate (stabilite tTn OMY'
315/2011, respectiv 13539/2012) la materialul rulant motor, in conformitate cu politica C.F.R.
(3litor], cu incadrarea In prevedertle bugetului de veniturl gi cheliuleli, pe baza necesitatilor
de parc. a scadentclor la reparatit, a solicitarilor si a datelor puse la dispozitie de catre
Serviciul Exploatare Troctiune respectiv Serviciul Iniretinere si Reparatii Tractinne.

In colaborarc cu Servicind fniretinere si Reparatil Tractiune nominalizeaza materialud mglani
motor pentru efecluaren reparatiilor planificate &1 urmareste introducerca acestors o
socictafile reparatoare autorizate, conform claurelor contractuale si a dispozititlor in vigoare
releritoare la starea tehinica cu ocazia intrarii in reparatie.

Uhmiiregte derularea si finalizarea contractelor, reparatii si modemiziiri/constructii in
societfile reparatoarc/construcioare din punct de vedere canlitaliv i a lermenelor de Hyvrare
§i propunc mésuri de corelare cu prevederile din contracie,

Participd - ca parte lehnici - in comisiile de cvaluare cu ocazia organizirii procedurilor de
atribuirc initiate pentru achizitia serviclilor de reparafii planificate / modernivar, respectiv
de furnivare ralerial rulant motor i analizeasa din punct de vedere tehnic oleriele depuse.
Predi Serviciufui Avizare Documentufii Tehmice, la incheicrea contracielor privind achizitia
de malerial rulant, documentatia specilica.

Avizeazd |, in vederea CHP faclunle de veparatil si modermiziri/eonstruclii material rulant
motor, confinmand astfel realizarea cantitativa, termenc de predare 31 existenta documentelor
anexd la facturd prevazute in confract.

Urmarcstc starca tebnica a parcului de material rulant motor ce an iesit din societijile
reparatoate, sau alte societati de profil, stabileste misuri tehnice impreuna cu unitijile
reparatoare sau cons{ructoare, pentr climarea neconformitatilor.

Propune misuri si participa in comisiile de yevizuire a normativelor lehnice feroviare,
regulamentelor, instrtetitlor de revizil st veparajii la materialul rulant motor.

In baza convocarifor cmise de calre AFER sl aprobarii/imputemicirii Directorului Iractione
participa dupa caz impreuna cu Receptiffe Tehnice Material Rulant in comisiile de omotogars
tchnica. Aceste impulerniciri se transmit fa Serviciul Avizare Documentatit Tehnice pentru
aplicareg m coufonnitate cu tariful intern de calatori a devizuhui de caleul corespunzator si
comuulicarsa acestuia catre agentul economic/ furnizoml feroviar,

Colaboreaza eu Serviciu! Caivie de Sarcini si Dezvoliare Spaiii de Productie Tractiune, la
verificarca documentajiel privind consumurile estimale de materiale si manopera elaborale
in baza nomenclatoarelor de luerdri, pentra serviciile de veparatii/modernizari maleriad rulant
molor.

- Obiine de Ia furnizori documentatia de wilizare in exploatarc pentra materiabul rulant motor

nou sau modernizat, fa intrarea o parc a primului vehicul de alt tip decit cele utilizate pana
la data respeetivil,

. Urmareste mtocmirea de catre furnizori a documenielor priviteare fa autorizarea de punere in

lunclie in vederen exploatirii a materialului rulant moetor now'modernizat.

. Intocmeste si transmitc Ditecliel de specialitate solicitarca pentru elaborarea preturilor

unitarc pentru serviciile de reparatii/modernizart initiale si demararca procedurilor
participand in comisia de estimare a premurilor unilare pentru achizitia de servicli de reparatii
material rulimt motor, certificind prin semniturd conformitatca din punet de vedere tehnic a
serviciller cu cele solicitate In cajelele de sarcini si nomenelatoare de lueriiri.

Participa, in baza deeiziitor conducerii societatii, la activitates de veceptie tehnicd calitalivi
5l cantitativa la furnixorii g1 subfurnizorii C.1.R. Calatori, inclusiv pentru produse destinate
terfilor pe bazd de contract, produse care pot afeela securilyea transporturilor, In conlonmitate
cu documentajiile avizate si replementirile in vigoare, . , .
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Participa impreund cu celelate servicii de specialitate implicate la activititile complexe $i
multidisciplinare legale de interoperabilitate, In sensul Mhrectivelor Uniunii Curopene, din
punct de vedere al subsistemelor de Comanda, Control i Semnalizare la bordul materialulut
rulani.

Coopercazi, impreund cu celelale servicll de specialitate implicale din cadrl Direeticd
Tractivne din C.F.R. Calitorl $.A., cu serviciul ERTMS din eadru] CNCF “CFR™ -5 A pentr
coordonarea Tn comun, {a nivelul C.ER. Caldwn S.A. st CNCL L, CFR” -8 A, & activititilor
specifice sistemelor ERTMES (E1TCS g1 GSM-R).

Elaborcazii propuneri privind stratcgia de implementare a sistemelor ERTMS (ETCS g
(G8M-R} fa bordul materialului rulant al C.F.R. Calatori nou construil sau modernizat.
Colaboreara cu celelate servicii de specialitaie din cadrul Directiei Tractiune din CI R,
Calitori 8.4, la claborarea propunerilor privind instructii, instructivni $i veglemenirni noi
privind sisiemele FERTMS (LXFCS gi GSM-R).

Participd la grupurile de tuern din cadrul UIC, IEC/CEI, CEN g CENLELEC care desi@goard
activitifi de elaborare Iise, standarde si replementiri specifice precum gi la proiectele UIC s
europene, analiza lor gi implementarea in refeaua C.IFR..

Pariicipd la claborarea propunerilar privind reglementirile i solufiile tehnice penteu cregterea
siguranjei circulatici feraviare.

Convenires Tmpreund cu conducerea SCRI. a personaluiui responsabil cu activitdtile
specifice legule de ERTMS la nivelul subunitifiior.

Intocmeste si supune aprobirii documentatiile necesare pentru contractarea serviciilor de
reparatii/modernizari la materialul malant meter.

Colaboreaza cu Serviciwl Caiete de Sarcini i Dezvoltare Spatii de Productie Tractiune la
intocmirea/ elaborarca/ actualizarea calelelor de sarcini/documentatiilor deseriplive/ no-
menclatoarelor de lucrari pentru: reparatii planificate, modeenizari, dotari cu noi tpuri de
matcrial rulant motor.

Stabileste evidente specifice activitifil dc reparatil malerial rulani motor, reglementeazd,
organizeazi si urmireste modul de aplicarc a acestora.

Analizeara si propune masuri de eliclentivare a activitatii specific serviciului in vederca
cresterii conlinue a calitatii servicillor confractate,

Lifectueaza, in bava deciziilor conducerii societatii, coniroale in subunitatile C.F.R. Calalori.

SERVICIUL AUTOMOTOARE

Coordoneaza i wmaresle din punct de vedere tehmic derularea activititii de reparalil

planificale a parcului de automoloare, care se cfcctucazi de citre operalori economici auterizafi
(societati comerciale reparatoare  de aulomotoare), In conformitate cu politica gencrald de
dezvoltare a C.F.R. Citilori, in scopul asiguririi condiiilor de transport in trepurile de ciiliton tn
tralic intern si internationa).

1.

Flaboreazi programul de reparatii planificate (stabilite in OMT 315/2011, respectiv
1359/2012) la antomotoare, o conformilale cu politica C.F.R. Céldtori, cu headrarca in
prevederile bugeludui de venitur 5i cheltuieli, pe baza necesitatilor de pare, a scadentelor la
reparatil, a solicilarilor st a datclor puse la dispozitie de calre Serviciid fixploatare Tractiune
respectiv Serviciul Intretinere si Reparatii Tractiune.

T colaborare cu Serviciul Intrefinere si Reparatii Troctiune nominglizeaza automotoare
pentru eleciuarca reparatiilor planificate si wmareste introducerea aceslora in socictdtile
reparatoare aulorizate, conform clavzelor contractuale i a d13p021t11lor in Vlf,r;mrt: ru[emoarc
la starca telitca cu ocazia intrarii in reparatie.
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Urmaregte derularea si finalizarea contractelor, reparatii in soctetiitile reparatoare din punct
de vedere cantitativ si a termevelor de livreare §i propune misuri de corclare eu prevederile
din contracie.

Partwipd - ca parte tehnic - in comdsiile de evaluare eu ocaria organizirii procedurilor de
alribuire initiate pentru achivifia serviciilor do reparaii planificate, respectiv de fumizare
autamotoarc i analizeard din punct de vedere tehnic ofertele depuse.

Predd Serviciulul Avizare Documeniayii Tehnice, 1a Inchelerea contractelor privind achizitia
de automaotoare, documentatia speeitica.

Avizeard ,, in vederea CFP” faciurile de reparatii automotoare, conlinmdind astfel realizarea
canbilalivd, lermenc de predare $i existenta documerielor anexd la facturd prevdzute in
coantract,

Urmareste starca tchnica a parculul de automaloare ce au iegit din socictafile reparatoure, sau
alte socictati de profil, stabilestc misuri tebnice impreuna cu unitiiile reparatoare sau
constructoare, pentru elimarea ncconformitatilor.

Propune masurt gi participd in comistile de revizuirc a normativelor tehnice feroviare,
regulamentelor, instructiifor de revixii si reparatii la automotoare,

In bara convocartlor emise de catre AFER si aprobariifimpuiernicivii Directorufui Traciivne
participa dupa caz impreuna cu Receptiile Tehnice Material Rulant in comisiile de omologare
lehiica, Aceste imputernicirt se transmit la Servicinl Avivare Documentatii Tehnice pentru
aplicarea in conformitaie cu tariful intem de calatori 4 devizului de caleul corespunzator s
comunicarea acesiula calre agentul cconomie/ iwmizorul feroviar.

Colaborcaza cu Serviciul Calete de Sarcini st Dezvoltare Spatil de Productie Tractivne, la
verificarca documentagiei privind consumarile estimate de materiale 31 manopers elaborate
n bava nomenclatoarelor de lucrari, pentru serviciile de reparalii automotoare.

(biing de la furnizori documentafia de utilizare in cxploatare pentru automotoare noi sau
mudernizate, la intrarca in pare a primubui vehicu! de all lip decdt cele utilizate pini la data
respectivi.

Urmareste infocmirea de catre furnizori a documentelor privitoare la auwtorizaren de PURCTES in
fanclie i vederea exploatdrii a automoloareler noi/modernizate,

. Intoemeste si tfransmite Ditectiel de specialitate solicilarea pentru elaborarea pretuilor

unitare pentru serviciile de reparatii initiate si demararea procedurilor participand n comisia
de estimarc a preturilor unitare pentru achizilia de servicii de rcparatii sutomotoare,
certificiind prin sermndturdl conformitatea din punct de vedere tohnic a serviciilor cu cele
solicitate in cuietele de sarcini si nomenclatoare de lucriri.

Participd, in baza deciziilor conducerii societatii, [a activilalea de receptie tchnich calitalivii
§1 cuntitativi la furnizorii i sub{urnizeorii C.1LR. Cilalor, inclusiv pentru produse destinate
terfilor pe bazi de contract, produse carc pot afecta securitatea transporturitor, in conformitate
cu documenlafitle avizate gi reglementiirile Tn vigoare.

Participa impreund cu celelate servicii de specialitate implicaie Ja activititile complexe yi
multidisciplinare legate de inleroperabilitate, in sensul Directivelor Uniunii Europene, din
punct de wvedere al bubmstemelc-r de Comanda, Control si Semmalivare ln bordul
automotoarelor,

Coopereazd, Impreund cu celetale servicii de specialitate implicate din cadml Directied
Tractiune din CL.R. CilBion S.A., cu serviciul ERTMS din cadrul CNCF “CFR™ -8.A.
pentru coordonarca In comup, la nivelul C.I°R. Cililorl 8.A. 51 ON C.IV.R. 8. A, a activitifilor
specifice sistemelor ERTMS (BETCS si GSM-R).

Llaboreazd propuneri privied stratcgia de implementare a sistemelor ERTMS (BTCS si
GEM-R} la bordul automatoarclor. C.F.R, Calitori nol construit sau modernizate.
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18. Colahoteaza cu celelate servicii de specialitate din cadral Directiel Tractiune din C.F.R,

14,

20.

2L

22

24,

25

20

Cilitor 8.A. la elaborarea propunerilor privind instructii, instructiuni si reglementart nod
privind sistemcle TRTMS (ETCS 51 GSM-R).

Participd ta grupurile de lucru din cadruf UIC, 1EC/CEL CEN $i CENELLC care destayvard
activitayi de elaborarc fige, standarde §i reglementiri specifice precum i la proicctele UIC g1
curopene, analiza for g implementarea in rejeaus CFR.

Participi la elaborarea propuncrilor privind reglementirile gi solugiile tehnice peniru cregterca
sipuranici circulatiel feroviare.

Convenirea fmpreund cu conducerea SCRL a personalulid responsabil cu activitifile
specifice legale de LRTMS la nivelul subunititilor,

intocmeste i supunc aprobarii documentaliile ncecsare pentru congraclarea scrviciilor de
reparatil la automotoare.

. Colaboreaza cu Serviciul Caiete de Sarcini si Dezvoitare Spatii de Productie Tractiune la

Inlocmirca/claborarea/aciualizarca caictclor de sarcini/documentatiilor deseriptive momen-
clatoarelor de lucrdrl pentey reparatii planificate, dotari cu net lipuri de autometoare,
Stabileste evidente specifice activildlii de reparatii automotoare, regiementeazi, organizeasd
si wrmireste modul de aplicare a acestora,

Analizeazi si propune misuri de eficientizare a aclivititii specifice serviciului in vederea
cresterii continue a calitatii serviciilor confraclate.

. Electucazi, in baza deciviitor conducerii societatii, controale in subunitéfile C.F.R.Célator.

SERVICIUL INTRETINERE ST REPARATIL TRACTIUNE

Coordoncaza si unnareste din punct de vedere tehmic derularea activitifii de intretinere,

revizil planificatc si reparatii neprogramate a parculul de vehicule feroviarc motoare, care se
cfectueazi de clilre operatori economicl aulorizati, in conformitule cu politica generald de
dezvoltare a C.F R. Cilatori, in scopul asiguririi conditiilor de transport in trenurile de célétori in
trafic intern gi international.

1.

Elaboreazi proiectul programului anual de achizitii servicii de mentenanta vehicule motoarc
si reparatii agregate, in conlormilate cu politica C.F.R. Cillitori, eu tncadrarea in prevederile
bugetulul de venituri gi cheltuiel, pe baza nceesitatitor de parc, 4 scadentelor la reparatii, a
solicitarilor si a datclor puse Ia dispozilie de catre SRITC 1 -8,

Tinc evidents parcului inventar de material rulant motor; intocmeste evidente cut privire la
agregatele defecte revullate din cxploatare si dupa cav dispunc introduceres aceslora in
sucletdlile roparatoare aulorixate, conform clauzelor contractuale si a dispozitiilor in vigoare
referitoare 13 starca tchnica cu ocazia intrarii in reparatie.

Urmiregte derularea si finalizarca contractelor de revizil si reparatii agregate In socictitile
reparatoare din punci de vederc cantitativ gi a tenmenelor de livrare si propune masuri de
corelare cu provederile din conlracte.

Participd - ca parte tehnici - in comisiile de evaluarc cu ocazia organizini procedurilor de
atribuire initiate pentru achizitia serviciilor de reparafii apregate i analizeaz3 din punct de
vedere tehnic ofertele depase.

Colaborcazi cu comparlimentele de cxploatare la elaborarea ordinclor si instructiilor de
serviciu pentru personalul de exploatare care efcctueazd serviciu pe materialul rulant motor,
Urnareste slarca tchnica a agpregatelor ce au icsit din societdtile reparatoare si stabileste
misurl tehnice fmpreuns cu unitdfile reparaloarc sau constructoave, pentru climarca
neconformitatilor,

. . -
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Fxecuta din dispozitia divectorului Directiei Tracfiune, control la subumitati si serviciile de
receptic  tchnica, privind respoctarea  clauzelor contracluale, a  conformitati
produselor/scrviciifor cu cerbintele caictelor de surcini; a documentatiel de reforinta si
standardelor nationale si europenc specifice produsuluifserviciului verificat,

Verifica si, dupa cax, vizeaza sitwatiile ceniralizate de Serviciul Aprovizionare refetiloare 1a;

a. neeesarnd de produse destinate materialului rulant motor solicitat de catre SRTFC 1-8;

b. fundamentures necesarului previvionat pentrn a fi aprovizionat centralival in scopul
corelarii cu programclc de mentenanta, defectiuni accidentale sau alle fnregistriri
referitoare la conswmul de produse destinate materialului ralant motor:

¢. distribuirca produselor achizitionate centralizat cétre unitatile de material rulant maotor,
conform solicitirilor emise de citre SRTFC si Serviciul Aprovizionare,

d. oportunitaies aprovizionfrii ceniralizate cu anumite produse destinate materialulud rulant
rotor.

Propune misurl si participa in comisiile de revizuire a normativeler ichnice feroviare,

regulamentelor, instructiilor de revizii si reparatii 1a malerialul rulant motor,

In baza convocarilor entive de catre AFLR si aprobarii/imputernicirii directorulul Direcriei

Tracfiune participa dupa caz impreuna cu Serviciu! Receptie Tehnici Material Rular in

comistile de omologare tehuica a serviciilor de reparatii agrepate utilizale la materialul rulani

motor. Aceste impulemiciti se transmit la Servichid Avizare Documentatii Tehnice peniru
aplicarca in conltmmitate cu tariful intern de Cildtori a devizulul de caleul corespunzalor si
comunicarea acestuia catre agentul econcmie/ furnizorul leroviar,

Colaboreura cu Servieiu! Caiete de Sarcini §i Dezvoltare Spatii de Productie Tractiune, la

verilicarea documentatici privind consumurile cstimate de materiale i manoperd elaborate

de Serviciul Receptie Tehnicd Material Reland, in buva nomenclatoarelor de lucriiri, pentrn
servicille de reparatil agrepate.

Intocmeste si transmile directiel de specialilale solicitarca pentru elaborarea premurilor wmitare

estimate pentru servicille de reparatii agregate, participa Tn comisia de estimare a preturilor

unitare peniry achizitia do servicii de reparatii  agregate, certificdnd prin semndturd
conformitatea din punct de vedere tehnic a serviciilor cu cele solicitate in caietele de sarcini

51 nomenclatoare de Tucyfin.

Participd, in bara deciziilor conducerit socielutii, la activitalea de receptie tchnics calitativi

51 cantitafivi la furnizorii §i subfurnizorii C.F.R. Cilitori, inclusiv pentra produse destinate

terjitor pe bazi de contract, produse care pot afecta sceuritatea transporturilor, it conformitate

cu documentatiile avizate §i reglementiirile In vigoare,

Coopereazid, Impreund cu celelate servicii de specialitate implicate din cadrul Directiei

Tracfinne din C.F.R. Cilitori 8.A., cu serviciul ERTMS din cadrul CNCIE “CER” -8.A.

peniri coordonares in comun, la nivelul C.F.R. Calatori 8 A, 5i CN C.F.R. 8.A., a aclivitijilor

specilice sistemelor ERTMS (ETCS 51 GSM-R).

. Colaboreaza cu cclelate servicii de specialitate din cadrul Direcyiei Tractiune din C.1.R,

Célatori 8.A. la elaborarea propuncrilor privind instructii, instrociiuni si reglementsint nod
privind sistemele ERTMS (II'TCS si GSM-R).

Parficipi la elaborarca propunetilor privind replementdrile si solutiile tehnice pentru cresterea
sigurantel circulatici feroviare,

Stabileste, impreund cu fumizorul cchipamenielor/sistemelor noi, a reglementirilor pentry
verificarca §i Tnirefinerea in cxploatare i revizia periodicd a echipamentelor/sistemelor si
transmilerea acestora la serviciile inferesate din centralyl C.F.R. Cilatori S.A. §i SCRL
Bragow.
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18. Urmarcste realizarca programului de revizii planificate i a reparatiilor accidentale in depouri
in vederea repunceii tn functic a vehiculelor feroviare motoare,

19, Urmireste siarea tchnica a parcului de material rulant motor ce a legit din revizii planificaic
si reparalil accidentale, analizeazi cauzele defectlirilor cu subunitatile de (racfiune 4
stabilegte misuri {ehmnice w organizatoriee.

20. In baza situatiilor transmise de catre SRTFC 1 — 8 { depouri, SELC) intocmeste situatia
privind evidenta ositlar de rezerva (defecte/bunc) la materialul rulant molor . coordoncazi
aclivitatea de tratarc a osiilor defecte CUIS.

21, Tn bava situaliilor transmise de catre SRTFC 1 — B { depouri, SELC) Intocmesle evidenie
cenlrabizale cu necesarul pentru achizitii de servien de reparatii agregate de matenial rulant
Iotor.

22, Intocimeste situatia privind evidenia agrepatelor de rezerva (defectefbune) pentru materialul

- rulant motor.

23. [ntocmoste si supune aprobiirii documentaliile necesare pentru contraclares serviclilor de
menlenanta si reparatii agregate.

24, Colahoreaza cu Servicind Caicte de Sarcini si Dezvollare Spatii de Productie Troctivne 1a
intocmirca‘elaborarcaiactualizarea  cafetelor de  sarcini/  documentatitlor  descriplive/
nomenclaioaretor de luerari pentru servicii de reparalil agregate.

25. Intocmeste si raspunde de modul de intocmire si cemiralivare a evidentelor/scadentarului
parcului de material rulant motor.

26. Ceordoneazid modul de pregalite a parcuini de material rulant mwolor peniru sczomul rece,
respectiv pentiu sezonuk cald, '

27. Dispune inlocmirea, analizeaza si avizeazi dosarele de cercetare Intocmite In unma abaterilor
de la gralicul de circulatic pemtru materialul rufant maolor,

28. Centraliveara si wmireste evolutia indicatorulul , km fntre doua defectdni™ pentru materiai
rulant motor, la nivelul C.F.R. Calatori.

29. Stabileste cvidenfe specifice activititii de Intrefinere a malerialnini rulant motor,
reglementeazi, orpanizeazd $i urmiresle modul de aplicare a acestora.

30, Tniocmeste documentatia pentru obtinerez avirzelor ichnice pentru prelungivea duratei
normale de functionarc a materialului rulant modor, inscricrea materialului rulant motor in
Registrul Natiomal al Vehiculelor (RNV);

il. Participa la intocmirea documcentatici pentru obtineres cerlificatului de siguranta al
.l R.Calatori.

SERVICIUL CAIRTE, DE SARCINL SI DEZVOLTARE SPATII DE PRODUCTIE
TRACTIUNE

in conformitate cu politica generald de dezvoltare a C.F.R. Cilitwi, fn scopul asiguririi
condiliilor de transport in trenurile de calatori Tn trafic intern si international, Servicinl Caiate de
Sarcini 51 Dezvoliare Speqii de Productie Tractiune coordoncazd activitatea de elaborare calete
de sarcini/ docwmentafii descriptive pentru reparatii planificate, modernizare i dotéei cu noi tipuri
de material rulant motor, asigurd ¢ tAspunde de coordonatea aclivitdfii privind intretincrea,
roparatia, modernizarea si retehnologizarea locatiilor C.FR. Cildtori destinale activitatii de
inlrelincre si reparatii material rulant motor, fn concordanti cu propunerile SRTFC 1-8, Tn scopul
realivarti ohieciuly do activitate Serviciul Coiate de Sarcini v Dezvoltare Spatit de Produciie
Tractiyne e urmaloarele alributii
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in baza solicitarilor Serviciilor/Dircetiifor de specialitate si in colaborare cu serviciile de
specialitate din cadrul Directiei Tractivre claborcara‘aclualizenza caicte do sarcind/
documentalii descriptive pentru reparafii si revizii planificate, modernivare si doliiri cu noi
tipuri de matcrial rulant motor, Dupd caz face demersurile pentru obtinerca avizelor AFER.
fn baza solicitirilor Serviciilor/Direciiilor de specialitate san din dispozitiile conducerii
Socicldtil si in coluborare cu  scrviciile de specialitate din cadrul Direetiei Tractiumne,
elaboreaza/actualizeara caiete de sarcini/documentatii descriptive pentru sevicii de reparatii
agregale, echipamente, ansambluri, subansambluri si achizitic piese de schimb din cadrul
matcrialidud rufant motor, Dupd caz face demersurile pentru obtinerea avizelor AFER,
Solicité unitatilor/subunitifitor din cadul C.1LR. Cildlori si SCRL Brasov transmitcrea sau
mtocinirea specificatiilor/datclor lehnice (parametri functionali, dimensiuni, desene, schite
cle.) nevesave, 1 vederea finalizirii caiclelor de sarcini sifsau a documentatiitor descriptive.
Pune la dispozifia Serviciilur/Directiilor de specialilate cajetele de sarcini intocmite pentru
reparatii planificate, modernizare, dotiri cu noi tipuri de material rulmat motor, servicii de
rcparafii agregate, echipamente, ansambluri, subansambluri si piese de schimb n vederea
initierii procedurilor de achizijie,

Transmite Recepiitlor Tehmice MR caele de sarcini/documentayii deseriptive; Verificd
impreuni cu serviciile de specialitate din cadeud Directiel Tractiune documentatia privind
consumurile estimate de materiale s] manoperd intocmiti de Receptiile Tehnice Material
Rulamt in bava nomenclatoarelor de luerlin peniru serviciile de reparatii/moderniziin material
rulant motor sali agregalele acestora.

I'une la dispozitia compartimentuluifserviciului initiator, documenlatia tehnica elaborata, in
vederea continuarii etapelor legale necesure derularii procesului de achizilie publica
produse/scrvicii.

Participd in comisia de estimare a preturilor unitare peniry achizitia de scrvicii si produse
pentru materiabul rulant motor, cerlifivind prin semndtari conformilalen din punct de vedere
lehnic 2 produselor §i serviciilor cu cele solicitate in caietele de sarcini $i nomenclatoarele de
fucrin.

Participi ca parte tchnicd s comisiile de evaluare ¢ ocaria organizirli proceduriior de
alvibuire initiate pentru achizitia serviciilor de reparatil planificate / moderniziri, respectiv
furnizarc de malerial rulant motor precum §i subansamble, echipamente, instalatii ale acestora
gl analizeazi din punct de vedere 1ehinic ofertele depuse, fara 3 avea competente cconomice,
comerciale sau juridice.

in bava caietelor de sarcini intoemite de C.F.R. Cilatori si in conformitate cu prevederile in
vigoare, In colaborure cu Serviciul Avizare Documentatii Tehnice, Serviciul Moderniziri
Tractiune, Serviciul Intretinere si Reparvatii fractiunea vizeazi specificafii tehnice pentry
material rulant motor {exchusiv salubrizare de matcrial rul-mt} in concordantl cu parametrii
iehnico funciionali al materialului rulant motor din parcul C.F.R. Calatori si dupa caz lc
avizeaza s supune gprobaril.

In baza convocatilor emise de ciitre ATER si aprobariifimpulernicirii Directorului Tractiune
parlicipa in  comisiile de  omologare tehnica, a  servicliler de reparatii =i
modernizdrifconstructii de material rulant motor, precum si {a omologarile agregatelor,
echipamentclor cte, ntilizale la materialul mlant motor. Aceste imputernicini sc transmit la
Serviciul Avizare Documentatii Tebmce pentru aplicarca in conformitate cu tariful intern de
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11.

12.

14.

15,

16,

17.

18.

19,

20.

2L,

22,

26,

calatori a devizului de caleul corespunzator si cornunicarea acestuia catre agentul economic/
furnizorul feroviar.

Colaboreaza cu serviclile de specialitate din cadrul SRTFC 1-8 /Depourd la Intocmirea de
caicte de surcini/specificatii tchnice pentru servicit de reparatii agregule, echipamente,
ansanibluri, subansambluri pentru materialul nilant metor.

Caolaborcaza cu servictile de specialitate din cadrul SRTFC 1-8 /Depouri la fimtocmivea de
calcte de sarcini/specificatii tchnice pentru servicil de furnizare agregale, echipamente,
ansamblur, stbansambluri, piese de schimb pentru materialul rulant motor. -

. Tine evidenta bazei de date privind caictele de sarcini intoemite in cadrul C.ILR. Calitni pe

tipuri de material rulant motor, rospectiv pe tipuri de servieil,

fn vederey elabordrii caictelor de sarcini eleclusazi documentare tehmed in toate unitéfile/
subunmitdlile s filialele C.F.R. Caldtord .

fn baza dispozitiilor primite inloemeste diverse documeniaiil tchnice si le prezintd conducerii
C.INR. Cilatort.

Unmareste si controleaza periodic respectarca programelor de reparafii pencrale/capitate la
mijlocele fixe din dotarea depourilor de locomotive, derufate de BRTFC 1-8, centralivzeaza si
mentine evidenie speeifice in acest sens.

Coniroleaza asigurarea dotiirilor de catre SR11°C 1-8 a depoarilor de locomotive cu aparatura
specificd, mijloace fxe, wilaje, scule si dispozitive si intoemeste evidente specilice in accst
sens.

Dispune analize 51 comtrolenyd periodic  SRITC 1-8 cu privire la stadiile de realizme a
projectclar necesare dezvoltarii spatiilor din depourile de locomotive,

Analizeaza si intreprinde demersuri operative pentru realizarca lucrdrilor de constructii-
montaj derndaic prin SRTTC 1-8, atil pentru clidiri cét §i pentru consiruchii speciale, a
dotdrilor in vederea incadvarli Tn graficele de realizare cu scopul corclfnii luerdnlor cu
termenele de punere In functiunc pentru depourile de locomotive,

Urmareste stadiul teatarii de SRTFC 1-8 a deseurilor pestionate de umilatile teritoriale de
{ractiune rezultate din activiiatea de mentenanta si reparatil agregate si dispune masuri peniru
optimizarea proceselor,

Avizeaza programelc referitoare la modemizarea $i retchnologizarea spagilor din unitatile de
fractiune pe baza datelor transmise din SRTFC 1-8, urméresle stadiud realizdrii obiectivelor
aprobate si dispune masur] aperative pentru optimizarea setivitatii.

Urmarestc si controleasa aclivitatea SRTTC 1-8, referitoare la intretineren, repurarsa
verificare liniilor (erate industriale, in vederes asigurarii cireulatiei In unitatile de tractiunc
si obtinerii avizelor AFER pentru Regulamentul ‘l'ehnic de Explostare $i aclivitatca de
gxploatare.

. Avizcaza oportunitatea si docurmentatiile necesare efectudirt de transferuri instalatii si utilaje

intre subunititi ale C.F.R. Cildtori, in baza propunerilor primitc de la SRTFC 1-8.

. Annlivenrd i supunc aprobirii Directiei Tractivne propunerile SRTFC 1-8 privind

devvollarca spatiilor de productie din depourile de lecomotive,

Stabileste in colaborare cu serviciile de specialitate din centralu! C.E.R. Céldtori, lucriiie de
modernizare s dezvoltarc a spatiilor din depourile de locomotive pe bava propuncrilor
primite de la depourile de locomolive si avizate de conducerea SRTFC §-8.

Siabileste in colaborare cu celalalle compartimente din cadral dircetici, conform solicititilor
freute de ‘SRTFC 1-8 neccsaru! aual al obiectivelor de investifii §i dotari, Tn vedérca
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iniretineril i modernizarii Wilgjelor §i instalatiilor din depourile de locomotive s le
inainteazd spre apiobare.

27. Propune achizitia de utilaje si instalatii pentru produse achiziiionate la nivel contralizal.

28. Urmiregte, controleaza periodic si mentine evidenia sludiilor de fezabilitate derulate Ta nivel
cenlral sL SRTIC 1-8, in vederea efectuarii {uerdrilor de constructii-montaj atit peniru clddiri
it §i pentru construci speciale aflate in depournite de locomotive

29. Urmiiregte prin SRTFC 1-8 modul de intretinere a patrimoniului imohiliar (tevenuri si cladiri)
din depourile de locomotive .

30. Verifich modul de intretinere a spatjilor de productic din depowrile de locomotive dupi
asigurarea finantaril din fonduri promii a luerfirilor de investitii stabilite,

31. Uhmireste In baza raporiarilor structurilor de specialitate din SRIFC 1-8, :;:wden’[ﬂ
documentatiilor tchnice de exploatare, intretinere si veparare a utifajelor §i instalatiilor din
depourile de locomolive,

32. Urmareste respectaren programelor stabilite si aprobate de conducerea SRTFC 1-8 referitoare
la necesarul Tuerdrilor de reparatii obiectivelor de investitii gi dolari la spatiile cxistente n
depourile de locomotive pentri imbemdititivea conditiilor de mumnei,

33, Efectueari control de specialilate In SRTTC 1-8 si subunititile arondate acestora la dispozilia
Direciorului General sana Directorului Tractiune.

34. Propune elaborarca de disporiiii interne de lucru specilice activitifil de eare rispunde.

35, Organizeazd analize periodice pe probleme specifice unitatilor do tractiune si stabilesto
misurile ce sc impun pentru Imbundtatirea activitigii.

36. Participa in comisiile de evalvare a proceduritor de atribuire initiate, in lunctie de obicctul
contractului.

RECEPTII TEHNICE MATERIAL RULANT
{subdiviziuni organizatorice teritoriale exterioare)

Recepiifle Tehnice Material Rulunt organizate ca servicii/ birouri /puncte de [uerw, asigurd
urmdrirea devuliirli gi realizérii contraclelor de roparatii planificate/ moderniziri/ constructii
material rulant feroviar destinal transportului de cililori i constructii similare §i dupd caz
subansamble, cehipamente, instaluiii gl picse de schimb destinate acestora, organiveazi activitatea
de receptic tchnick calilativ gl cantitativa in relafiile cu unitdtile construcioare si reparatoare.

1. Desfagoard activitatea de receptic tehnicd in totalitate, In bune conditil pentru asigurares
controlului telnic al calitatii productied, controlul calititii la Mrmizorii si subfurnizorii CF.R.
Calatorl, inclusiv pentru produse destinate tertilor pe bavd de contract, dar care pot afecta
securitatea transportutilor, In conformitate cu documentatiile avizate si reglementirile in
vigoare. Pentru Hecare serviciu/produs receplionat se va intocmi proces verbal de receplie
tchrvich.

2. Impreuni cu operatorul economic stabileste ctapele pe care le va parcurge malerialul
rulant/vehiculul feroviar sifsau ansamblul, subansamblul, echipamentul, instalagia, piesele de
la data puncrit la dispozifie, fazcle de recepiie, modul in care se desfigoard rcceptia,
documentele care se vor Incheia cu aceastd ocazie.

3. Verilicd modul In care tehnologia aplicatd de operatoral econumic respectd conformilalen cu
calelul de sareini / parle a caietului de sarcini, nomenclatorul do hierdri, respectiv cu
documentatia tchnici.

4. Verifica conformilalea documentatici tehnice elaboratd de citre operalorul economic pentru

_ realizarca produsului respectiv sifsau prestarea servichului carc face nhu:blul 1ecepuc1 tcthe
Avizcaza Serviciile de specialitale adupra neconfomitatilor coristatate,
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Verificd documentele referitoare la provenienfa piesclor, reperelor, materiilor prime st
matcrialelor utilizale de edtre operatorul in procesul tehnologic din punct de vedere al
cortificatulul de calilale si garantic, conformitate §i dupd caz aprement/omologare lehnicl sau
cettificat CT pentru constituentii de interoperabilitale. Avizeazd serviciile de specialitate
asupra ncconfomititilor constalale.

Verilicd documentele referitoare la alestarca standurifor ulilizate tn procesul tehnologic i
avizele metrotogice pentru SV, Aviveard serviclile de specialitate asupra neconfomitétitor
constatate.

Participa, la dispoxifia conducerii C.F.R. Célilor, in comisiile de tratare in termen de
garaniic.

Tine evidenta defectelor n termen de parantic si, dupd caz, Tn bara celor constatate din analiza
defeciarilor in termen de garaniie face propuncri dc imbundlajive a documentatiei tebmice
scrise i desenate. Evidenta defectefor in termen de garaniie §i concluxiile analizei cauzelor
de aparijie a aveslora s¢ inaintcazi la servicilor de specialitate din cadrul Divecfiei Tractiune
respectiv Direcfiel Fagoane

Riispunde de defectirite In iermen de parantie cdnd se constatd cd sc datoreazii receplied, prin
neglijentd, instruiren defeciucasd a rccepfionerilor sau organizarca necorespunvitoare a
muneti,

Tine evidenta aprobirilor de documeniatie fn vigoare gi aduce la cunostinga scrviciilor de
specialitate din cadrul Directiei Tractiune xi Directici Vagoane eventualcle abateri, cu
propunieri de misuri corcetive. Personalul recepiiifor mu are competenia de a admite
neconformititi si abateri de Ia prevederile documentafiel ichnice avizate de beneficiar.

Tine evidenta lnerritor electuate la materialul rulant/vehiculete feroviare de clitori dedaliat
pe fiecare contract — intocinita cu ocazia reparatiilor planificate, modernizéinl, construclie
nou de malenial rulant, fn acest sens toate lucrfirile efectuate, asupra malerialului rulant, pe
parcursul procesuiui tchnologic vor i consemnate in fise de urmarire, fige {ehnice, repistre
de evidengi sau alle lommulare, conform procedurilor specifice cxistente.

Tine cvidenta custodie] de materiale, materii prime, piese de schimb, instalatii si echipamente
si a deseurilor rezultate n wrma efcetuarii reparatillor lu materialul rulant, Lunar previntd
situatia aceslora scrviciilor de specialitaie din cadrul Direcfiei Tractiune si Directiel Vagoane
Urméreste imobilizarca materialului ratant in reparatii planificate / consiructit / moderniziri,
conform normativelor si/sau clauzelor contructuale gi stabilegte de comun acord cu furnizorul
misuri de incadrare in valorile normi. Intocmesie situatia lonard a incadriirit in timpii de
imobilizarc stabiliti contructual,

Participd la receptiile de materiale, materii prime, piese de schimb, instalatii i cchipamente
& furitizorii acreditati sau la terti, dupd cav, tn vederca asigurdrii conformitafii in concordantd
su cerintele din decumentatia de atribuire a produsului/servientlui,

. Parlicip¥ Ia incadrarea in reparajii a materialul rulant/vehiculelor feroviare, a subansamblelor

i echipamenielor, precan si la schimbarca categoriel de ncadrarc a materialul
rulant/vehiculelor feroviare de cilitor], ca wrmare a constatirilor efectuate pe Muxul de
veparatii si la stabilirea lucrdrilor necesare peniru expedicrca in circulatie, i conditii
corespunzitoare, a locomotivelor, autometoarclor, ramelor electrice, vagoanclor de cilitori
si similare,
Incheie procese verbale de constalare pe [lxul tchnologic, Impreund cu reprezentantil
operatoruful economic referitor la neconformitafile constatate, privind piese de schimb,
instalatii, cchipamente, materii prime 51 materiale,
inlocmegte estimiri privind manopera gi materialele necesare pentr realizarea serviciilor de
consiyuctie nowd / modernizare / reparatii planificate la materialul rulant/vehiculele feroviare
de caldlori,
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18. Verilicd conformitatea hwerdrilor efectuate cu prevederile documentatici ichnice gi
prevederile contractuaic $1 in cusul conformitétii va semma procesul verbal de recepiie {inald.

19. Conlirmi materialele si manopera la ucririle efeetuale in cadrul contractului de servicii,
produse Tncheiat.

2. Aualizeazil §i facc propuneri de imbunititirc a documentatiel tehnice serise §i desenate.
Concluziile accsior amalive se inaintcazd scrviciilor de specmlﬂatc din cadrul Directiei
Tractivne si Divectiel Vagoane.

21. Scful recepfiei tehnice este reprezentaniul inteveselor C.1LR. Calatori i velatiile contractuale
cu Societated teparatoarc/constructoare, urméreste si raspunde de derularea activitagii din
punet de vedere contractual g1 aplicaven clauzelor contraciuale,

V1L.C. DIRECTIA VAGOANE
DIRECTOR VAGOANL

1. Coordoncara yi rispunde de puncrea in aplicare a politicii C.F.R, Calitor] cu privire la
activitates de exploatare, revizil/reparatii planificate si modernizare vagoane de calatori in
subunitali de vagoane proprii sau in societati comerciale reparatoare/constructoare de
vagoaie,

2. Cowdoneazi si rispunde de punerea In aplicarc a politichi C.E.R. Cilatori en privire la
aclivitatea de claborare caiete de sarcini/ documeniayii descriptive penirn reparatil
planificate, modernizare gi dotiri cu noi tipuri de vagoane de calatori.

3. Ceordonecaza activitalea de pregatire tchnico-gantiara g trenurilor de ealatord, 4 activitatii de
mentenanta vagoane, de repararc a parcului de vagoane atat in subuniistile proprii de
vagoane cal s1 m cadrul Socictatilor Comerciale Reparatoare de material rulant de cale foraia.

4. Coordoneara activitatea dc intocmire calete de sarcini pentru activilatile din subordine st
dezvollare spatii de productie vagoane.

3. Coordoneaza activitatea privind intretincrca, reparalia, modernizarca si retehnologizarea
locatitlor C.F.R. Calalori destinatc activifatii de intretinerc si reparatii vagoane, in
concordanid cu propunerile SRTFC 1-8,

6. Raporieasdi periodic conduecrii societitii regularitatea circulajiet trenurilor de cillitori peniru

TAMUrE VAZeAne.

Colaboreaza cu dircctonii din structura centrala a Socielalii 1a elaborarea mersului de tren.

Participa la reuniuni mtemagionale st sustine interesele C.F.R. Caltor] Tn conformitate cu

mandatal acordal,

9. Coordoneara tratativele eu operatorii fevoviari striiini carc vizeara sectorul de vagoane legal
de mwroducerea/rctraperca fn circulatie a trenurilor internajionale de cildtori, predares/
primirez in statiile punete de frontiera in baza regulamentelor internationale si 3 mandatului
acordat.

10. Coordoneard 5i urmdreste desfigurarea continud §i in bunc condifil a conducerii activitd(ii
operalive privind asigurarca compunerii trenurilor de ealator.

11. Coordoneazii activilatea de instruire a personaluh din cadrul subunitétilor de vagoane.

12. Réspunde dc asigurarea In exploatare & parcului de vagoane de cililor i coordoncazi
activilalea de pregatire tehnica gi sanitarg a garniturilor trenurilor de calatori;

13. Coordomewsd personalul din cadrud serviciilor de exploatare si reparalii vagoanc/ expioatare
st reparatii MR-sectorud vagoune, de la nivelul sucursalclor.

14. Coordeneazd derlarea procesului de achizitic a serviciului de salubrizare material rulant in

. - Subunitatilc de vagpane;, S ST o

w3
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15. Raspundc de incadrarea In programele stabilite privind indicatorii de cantitate gi de calitate :
din activitatea serviciilor aflate in subordinca dirceta conform organigramei Societiti; :

16. Coordoncazi si urméreste folosirea cftcienta a forfel de nunci din aclivitatea de exploatare,
intretinere, reparatic si modemizare vagoans,

7. Aprobid programelc de control si programirile concediilor de odibni, pentru personalul
Directiel Vagoune.

18, Organizeaza analize periodice pe linie de explostare, intretinere, reparatie, modernizarc
vagoanc st claborare cajete de sarcini, stabilind mésurile ce se impun pentry fmbundtilirea
aclivilaj.

19. Aprobd propuncrile de repartizare a parcului de vagoane pe subunitiyi, propuncrile de
transfer de vagoane intre subunitéti 51 de delagare a accstora, 5

20. Aproba propunerile de repartizarc a prestafiei de vagoane pc subunitagi.

21, Raspunde de incadrares in programele stabilite privind indicatorii de cantitate §i de calilale
din activitatea reviziilor de vagoanc.

22, Coordoneazi si urmireste {olosirea cficientd a forfei de munci implicata in procesul de
intretinere i roparatit din reviziile de vagoane.

23. Coordonewsi aclivitatca specifica pentru electuarca Rl i repararea delecielor accidentale
{DA) in unitatile de vagoanc care apartin C.F.R, Cildtori.

24. Urnireste incadrarea in BVC pentru toate aclivitatile lepate de pregatirea, infrelinerea st "

e e e e

reparatia parcului de vagoanc derulate in reviziile de vagoanc precum si legal de
modemizarea si retehnologizarea locatiilor C.ILE. Ciliton destinale activitatii de reparatie
si intrelinere vagoane.

25. Urmareste incadrarca in BVC pentru aclivitatiic legate de modernizarea si dotarca cu not
tipuri de vagoune de calatori, efectuarea de veparatii planificate a vagoanelor de calatori si
elaborarca de cujete de sarcini/documentatii descriplive pentru reparatil plamlicale sau
modernizare vageane de calalori.

26. Coordoneazi intocmirea Proteclului program de achizifii gl servicii amual pentns activitatea
din cadrul directici si raspunde de Incadrarea in valerile aprobate de conduccrea Socictatii
in vederea demaririi procedurilor de achirifie.

27. Organizeazd analize periodice pe probleme specifice scctorului de vagoane; stabilegte
mdsurile ce se Impun pentru imbunitifirea activitiii.

SERVICIUL EXPLOATARE VAGOANE

Coordoneazi §1 wmiircstc activitatea de pregafire tehnico-sanitard § intrelinere In
exploatare a parcului de vagoane de cilitori urmérind realizavea conditiilor de transport in
trenurile de cilitori din trafic intem §i inlemational, procum i asigurarea compuncrii garnituriler
de tren in conformitale cu livectele de niers i planurile de compuncre stabilite prin planul de mers
de iren. Pentru atingerea acestui scop, Indeplinegte urmitoarele atribugii:

[. Reglementcazi si controfeard modul de organizare §i desfiigurare a procesclor tehnologice de
efectugre a reviziilor tehnice (inclusiv probelor de frind) si pregitivea tehnico-sanitari a
tremurilor de oilitori din trafic intern gf inteymational.

2. Urmireste respeciarea compuncrii trenugilor in care se gisesc vagoane de calatori apartinand
C.F.R. Calatori.

3. Stabilestc m3suri de optimizare a activitatii de exploatare a vagoanelor de cltori care apartin
C.FR. Calatori.

4. Lfectuesrd periodic analize operative cu serviciile corcspondente din cadrul sucursalclor,
precum-si cu subunitatile de vagoane §i stabilesle miisuei cu-privire la: - : -
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a. problemele de siguranga circulatici;

b. respectarea turnusurilor grafice si agigurares parcului de vagoane peniry compuncrea
trenurilor de efl3ton;

c. trenurile de cildtori care inrcpistreaxd abateri de la grafient de c:mulape Ca uImarc a
defectdni Ja indrumare sau in parcurs a vagoanelor;

d. pretucrarey abaterilor personalulid de vagoane in legiturd cu circulalia trenurilor:

e. ordine §i dispozitii specifice.

Fiectueazii controalc in subunitifile de bazd conform reglementiirilor si dispozilitlor in

vigoare.

Coordoncaza §i urmiireste activitatile de Inirelinere In exploatare a parenlui de vagoane de

cilatori din tralic intern si international din reviziile de vagoane (revizii tehnice, probe de

frana, pregative tehnica sanitara i pregalive tehnica radicala) si raspunde de asigurarca

parculul necesar pentru complnerea gamiturilor conform livretelor de circulatic.

Parlicipd In comisia conshituiti prin Decizia Dircetorulul General al C.F.R. Calator,

tmpreund cu reprezenlaniii serviciilor de specialitate, ta elaborarea planubui de mers a1l

trenuriler de cilator:.

Furnizcazd Directier Trafic-Marketing date cu privire la vagoanele active aflale o parcul de

inventar, timpii necesari pemfru realizarca proceselor tehnologice de pregiiive tehnicd si

sanitard a gamituriler trenurilor de cilitor] fn statiile de compuncre, timpii necesari pentru

cfectnarea reviziflor tehnice in tranzi{ gi a probelor de frini la trenurile de calatori formate

din vagoane,

Urmiiregte modul in care se aplici reglementérite specitice pregilivii tehnico-sanitare radicale

a parcului de vagoanc de calalorf,

Intocmeste si supune aprobieil Direcroru/ui Vagoune caletele de prestatii pentru revizia si

preghtirea tehnico-sanitard a trenurilor de c#iléilor i irafic international, intereity si interregio

apartinind C.F.R. Cilatori.

Analizeard prestatitle cfectnate in »zona de exploatarc in subunititile de vapoanc din

subordine 5 propunc masuri de optimizare a activitatii si de wlilizare rationala & personalului

precun $i 2 cheltuietilor fu functie de prestatii.

Colaborcazd cu Directia Tehnic - Serviciul Avizare Decumentafii Tehmice si avizeazi

specificalii lehnice corespunzator domeniului sau de activitate.

Elaboreaza proiectul program de achizitii si servicil anual pentru activitatea din cadrul

serviciulul §i raspunde de incadrares in valorile aprobate de conducerea Socictatii in vederes

demariirii procedurilor de achizitie.

Supunc aprobini Directorului Yagoane repartifia parcului de vagoanc gi stabileste stafia de

domiciliw

Tme evidenta parcului de vagoane de calatori apartinand C.F.R. Calitori in colaborare cu

Servicind Infretinere si Reparatii Vagoane.

Colaboreazi cu serviciile implicate in procesul de disponibilizare a parcului de vagoae

aparfiniind C.F.R. CélitorL.

. Funclie de solicitarile Oficiul Dexervire Vagoane Speciale asigura conpunerea trenurilor cu

vagoane restaurant, Bar Bistro st BR (89-87);

. Dispunc intocmirea dosarelor de abatere de la graficul de circulatie si a dosarelor de cercetare

pentru personalul din subunititile de vagoane gi din cadrul serviciilor corespondente din
sucursale cy urmare a nerepulifor constatale de catre personalul serviciulud,
Elaboreazii §i supunc aprobiirii: cerinte, nomme, specificatii tehnice, caiete de sarcini gi
regleruentdsi ce trebuic respeciale fn ceen ce priveste efcetuares salubrizénii, dezinsectia si
deratizarea vagoanclor de cililon ¢l verificd cu ocazia controalelor, in subunititi respectarea |
acestora.
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Elaboreard replementiri inferne ce trebuic rcspectate i ceea ce priveste efectuarea
salubrizani vagoanelor gi verificd cu veaxia controalelor in subunitifi respectarca accstora.
Urmiéresie modul de intocmire a necesarului de vagoanc de salubrizal pe liecarc tip de tren,
pentru fiecare unitate in parte, inainte de expirarca valabilitdfli acordunitor cadiz gi a
contractelor subsecvente,

Gostioncaza Intocmirea documentatiei necesare pentru demararca procedurilor de achixzitie a
serviciilor de salubrizare vagoane de cilitori in reviziile de vagoanc si a altor servicii si
produse, la nivel ecntral.

Participi n comistile, dispuse prin Decizil ale Dircctorului General, procedurilor de achizitii
prestari servicii pentrn activitatea de salubrizare si spalat lenjerie de pat vagoane de dornit,
cuscta si restaugant.

Urmireste derularea aclivititii de safubrizare si spalat lenjerie de pat vagoane de dormil,
cusela st restanrant in concordantd cu prevederile contracielor i a caictelor de sarcini.
Coluboreara cu Directia Comerciad - Servicind Relatii cu Clienrii privind raspunsurile la
sesizirile ce au ca obicet propria activitale.

Coordoneasi i verificd activitatea instructorilor regionali cu specislitalea vagoanc din
serviciile corespondente din cadrul sucursalelor §i a instrictorilor tehnicl din subunitétile de
VAZ0ANC.

Coordoneazi si urmaresle instruirca personalului la toate nivelele.

Tniocmeste planurite tematice cadru de instruire pentru alte categorti de personal din reviziile
de vagoane carc desfisoard activilili specifice in operationile de transport pe calca ferata.
Verifica planwrile specifice de instruire i programirile calendaristice de desfiswarc a
instruirii profesionale tcorctice 5i a instruirii practice de scrvicin cu ocazia controalclor
efectuate.

. Parlicipd in comisiile de eluborare a planurilor cadru pentru personalul cu responsabilitéfi in

sigurania circulaticL.

Gestioneasa si propune reactualizarea insiructiilor de serviciu specilice activitatii in
concordanti cu specificatiifc tehnice de exploatare, Intrefinere §i reparajii vagoanc nou
construite sau modemizale.

Tine cvidenta centralizala a dosarclor de tratare a lipsurilor gi degradérilor la vagoanele de
ciiliton in conformitate cu reglementirile cuprinse in Instructiunile in vigoarc,

. Propune conduccrii societdfli miswd cu implicafli in instruirea personalului care si

imbunitijeasca activitatea de siguranta circulaliel.

Urmireste si verificd modul de intoemire a documentelor necesare activititii de formare
prolesionali continui.

Orgutizeazi annal sedinte de analivd a activitdtii de exploalare, respectiv activitatii de
formare prolesionald continud.

Urmireste 51 verificd wodul de aplicare in subuniidfile de vagoane a tehnologiilor de
inlrejinerc in exploatare peniru vagoancle nou construile sau modernizate,

OrganizeasAd wrmirirea comporlinii T exploatarc a vagoanelor, a echipamenrclor si
instalatiilor noi mentate pe vageane, sintetizeari §i transmite informatitle compartimentelor
interesate.

" Face propuneri de imbunitifirc a performantelor lebmice ale subansamblurilor sau
ausambluriior care nu suni flabile san ne asigurd un grad de conlort corcspunzator.
Urmireste realizarca indicatorilor speci(ic ramurii vagoane.

Urmdreste asigurarca conditiilor minime de conlort in trenurile de calatori [ormate din
vagoane, conform contractului de servicii publice incheiat en Ministerul Tansportutilor si
dispune masuri de remediere sifsau cercetarea diseiplinara a personalului pentru neregulile
conslalate.
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Analiveard, vegularitatea cireulatiet trenurilor in activitatea specifica, defectirile accidentale,
rellwaurl Ja tramsmiterea vagoanetor de cdlitori in fronticrele de stat, stabilind masuri operative
o subunitifile din subordine si Servicud Infrefinere si Reparatii Vagoone.

in colaborare cu Directia Trafic-Marketing participa la reuniunile internationalc arganizate
de forurile internationale F.T.F, i W.M.P.S. stabilind compunerile trenurilor internationate
s1 & turnusului parniturilor,

In celaborate cu Directia Trafic-Marketing participa la intocmirea manualylyi BEW.D.
(tabloul curopean al serviciilor dircete} stabilind caracteristicile tchnice a vagounelor de
calatori aparfinidnd C.F.R. Calatori din compunerile trenurilor internationale,

Raspunde si urmireste respectarea si punerea in aplicare a provederilor RIC.

Participd la Intrupirile intcrnajionale pe probleme de exploatare lehnicd a vagoanelor de
cilitori In trafic internajional, inclusiv in ceca ce privegie reglementirile R.LC. si conventiile
de fronticra - partea tehnici,

Analizeazi situatia vagoanelor IF {operatoritor feroviari) striiine defecte pe refesun CFR gia
cclor proprii defecte pe alte retele de cale feratd si dispunc mésuri de tratare a acestora
conform reglementirilor internaionale - R.I.C.

Urmiireste siluafia vagoanclor proprii care civeuld in trafic internationa),

Intocmegte conventii si reglementart specifice activitafii de exploature la vapoancle de
calatori cu reprezentanti al IF {operatorilor feroviari) sitrdine pe care circuld trenurile
inlernationale cu vagoane de calitori aparfindgnd C.F.R. Calator.

Verificd §i supunc aprobiini Directoruhsi Vagoane solicitirile subunititilor de vagomme
privind vizarca gi reactualizarea autorizérilor, agrementelor si atestatclor specilice activitatii
de cxplotare.

Yine evidenia contractelor incheiate la nivelul serviciului inchusiv introducerea acestora in
aplicalia "e_contracte™.

Propune pe baza analizei presiafiilor efectiv realizate si supune spre aprobare conducerii
C.I.R. Calatori, Infiinfares vespectiv desfiintarca unor subunititi de vagoanc.

SERVICIUL MODERNIZARI VAGOANE

Coordoncazd §t urmareste din punct de vedere lehnic activitatca de reviwdifreparatii

planificate g1 de modemizare a parcului de vagoane clasi de calatori care se eleclueazi de catre
opcratori economici autorizaji/ccrtificati (socielati comerciale reparaloare/constructoarc de
material rulant) si propune dotarca socteldlil cu noi tipuri de vagoane clasi de cilator, n
conformitate cu politica generald de dezvoltare a C.F.R. Cilllort, in scopul asiguririi condiiilor

de
1.

transport in trenurile de calatori din trafic intorn si international.

Lilaboreara programul anual de revizii/reparatit planificate pentrn vagoanele clusi de calatord
in socieliyl reparatoare autorizatc/cerlilicale, clasificat pe serii yi lip de vehicule, pc baza
solicitirilor si datclor puse la dispozitie de Directia Vageane prin Serviciui Exploatare
Vagoane respectiv i Serviciud Tutretinere si Reparatii Vagoane s cu incadrarea in
prevederile bugetulul de venituri si chelueli alocat; coordencazi si urmiireste realizarca
programelor aprobate si contractale in domeniu,

Participd [a elaborarca programelor de dotare cu construclii noi / medernizare a parcului de
vagoanc clasd de caldtori aparfinidnd C.FR. Calitori SA, pe baza strategici do dewvoltare a
socictatii 81 cu incadrarea in bugetele de investitii alocate; coordoncaza si urmiresle realizarsa
programelor aprobate $i contractate In domeniu,
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Unmniregle  imobilizarca vagoanelor clasa de ealatori in reparafiifrevizii planificate/

constructie’ modernizare, conform normativelor yi/sau clanzelor contraciuale g1 stabileste
miisuri.

Din dispozitia conducerii C.14.R. Cilatori executa control fa serviciile de receplie tehnica MR,
privind respectarea conformitatii produselor/serviciilor cu cerintele caietelor de sarcim, a
documentatiet de referinta si standardclor nationale si ewropene specifice produsului/
serviciului verificat.

Urmiresle rcalizarca programulul {izic contractat eu societitile comerciale reparatoare /
constructoare si stabileste masuri de corelare a acestuia cu prevederile din contracte.

Punc la disporilla Servieind Intretincre s Reparafii Vagoune, dupa ce au  {ost semnate,
contractele de modernizani si roparatii/revizii planificate vagoanc clasa de calatorl pen(ru
nominalizarca si introduceres acestora in socletdtile veparatoare, conform clauzelor
contraclnale si a dispozitiiler in vigoare referitoare la staven tehwnica cu ocazia intrarii in
reparatie

Verificd 3 avizeaza ,jin vederea CFP™ facturile de reparatii planificate, comnstructii noi /
modermiziri vagoane clasi de ciildtori si, dupi cav, subansambluri sau instalafii specifice,
cmise de societitile comerciale rcparatoare, confinnfind astfel conformitaten reulizdni
calitative i cantitative g programului contractat.

Pe haza referintelor transmise de Serviciud latretinere si Reparaiii Vagoane, analizeazl
compotiarea in exploatare a . seriel zero™ de vagoane clasi de cilitori nou construite si a celor
cu modilicir constructive in vederea trecerii la productia de serie. Dupd caz, stabileste
mdsuri pentru infaturarea deficientelor constatate,

Pc baza réferintelor transmise de Servichwl Intretinere xi Reparatii Vagoane, snalizewsa
comportarca Tn exploatare a prototipurilor i a produselor de setie (vagoanc clasé de cilitori,
subansamble, echipamente, instatalii, piese aferente). Dupd cax, propune solutii / trateazi
deficienie constatate.

In baza mlormaiiilor primite de la Servicid fntrefinere si Reparatii Vagoune §i do la
servicivbirouri receplie tchnica material rulant, analizeazi periodic calitates repurafiilor
planificate si a constructitior / modernizirilor de vagoane clasa de cétitori, asipurd cadrul de
reglementare pentru tratares defectdrilor in termen de garanfie yi stabilcstc misurile de
prevenire cc SC iinpon.

In colaborare cu Servicinl Avizare Documentapi 1 ehﬂmf sl cu Servichd Calete de Sarcind 51
Dezvaltare Spafii de Productie Vagoane avizeard specificafii tchnice / projecte privind:
exceutia de constructii noi / moderniziri / modificini constructive/ reparatii planificate de
vagoanc clasi cildtori, reparalil subansamble/ instalatil/ echipamente destinate acestora,
respectiy mese de schimb.

La finalizarea contractclor de achizitie de wvagoane clasi de célitori nou consirwite /
modernizate, predi Serviciului Avizare Documentaffi Tehmice s1 Serviciul Caiete de Sarcini
si Dezvoliare Spatii de Productic Vagodne documentatia tehnicii cu parlea scrisi i desenatd
pusé la dispoxilie de furnizor, precum i clanzele referitoare la dreptul de proprictate
intelectuald asupra documentatici, stabilite prin conlract,

In baza convocarilor emise de catre AVUR & aprobariifimputernicirii Directorufui Vageane
participa impreuna cu Recepiiile Tehnice Material Rulant in comisiile de omologarc tchnica,
a serviciilor de reparatii si modernizi/constractii de material rulant molor remoreat, precum
si la omologirite agregatelor, echipamentetor ete, utilizate la materialul rulunl remorcat.
Aceste Imputerniciti se transmit la Serviciul Avizare Documentatii Tehnice pentru aplicatea
in conformitate cu tarifu] intern de calatori a devizului de caleul corespunzator sl comumicarea
accstuia catre apentul econonic/ furnizornd-feroviar.
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14, Tn colaborare cu Serviciu! Caicie de Sarcini si Dezvoligre Spaitii de Praductie Vfrgrfwrie
avizeaza-~documentatii wehnice, caiete de sarcini §i nomenclatoare de hicrari peniru reparatii
plamificate / modernizér [/ constructil noi vagoane clasy de cilldtori, precum si, dupd cay,
subansamble, cchipamenie, iustalatii gi picsc desitnale acestora, conform obleciului de
activitate.

15. Colaborcaza cu Serviciul Catete de Sarcini si Dezvoltare Spatii de Productie Vagoane, la
verificarca documentagiel privind consumurile estimate de matcriale s manoperd elaborate
de Receptiile Tehnice Materiafl Rulent, Ta buza nomenclatoarclor de Jucriini, pentru scrviciile
de reparatii/modernizari vagoane de calatori.

10, Inlocmegte §i supunc aprobiitii documentatiile pentru initierea procedurilor de achivifii
privind contractatca serviciilor de reparatii planificate / modemizare, respeetiv de lumnizare
a vapoanclor clasa de cilitor] precum §i, dupi ci, de subansamble, cehipamente, instalafii,
picse gi materiale aferente.

17. Intoemeste si transmite directici de specialitate solicitarca pentru elaborares preturilor unitare
pentru serviciile de reparatii planificalefmodernizari/constructi noi, participand in comisia
de eslimare a prefurilor unitare pemtru achizifia de servicii de reparatii planificate /
modermizare, respectiv de furnizare de vagoanc clasi de cibitori, dupd caz de subansamble,
echipamente, instalatii, piese $i materiale afercnte acesiota conform obiceutui de activitate,
certificand prin semnituri conformitatea din punet de vedere tehnic a produselor si serviciilor
cu cele solicitate n cajelele de sarcini si nomenclatoars de lucrirl.

18. In baza decivitlor/dispozitiilor cmisc de conducerea C.1WR. Calatori, parlicipd - ca parte
tehnich - T comisii cu ocazia organiziril proceduritor de atribuire iniliate pentru achizitia
serviciilor de reviziifreparatii planilicale, moderniziri, respeciiv de {umizare de vapoane
clasd de célatori, preeum si, dupdl caz, de subansamble, echipamente, instalatii, picse gi
materiale aferente conform obiectulul de activitate i analiveazi din punct de vedere lehmic
ofertele depuse.

9. In baza deciziilor/dispozitiilor emise de conducerea C.F.R. Calatori, parlicipi i comisiile de
revizoite a pormativelor tehnice feroviare, regulamentclor, instruciiilor, instructivnilor
specifice pentru repararca planiiicatd a vagoanelor clasa de cilitori si a subansmblelor,
echipamentelor, instalaliilor, pieselor aferente.

20. Urmdregte, organizearii §i particips, dupa caz gi th Hmits mandatului aprobat, la activitatea
de receptic tehnicd calitativa si cantitativa la fumizorii si subfurnizorii C.F.R. Ciliitori,
inclusiv pentru  produse destinate terfilor pe bazi de contract, produse care pot afteta
securilalea fransporturilor, In conlormilate cu clauze contractuale, documentatii avizate si
reylementiiri in vigoarc.

21. Propune mésuri de implementare a normclor europene §i a specificatiilor 1ehnice de
intcroperabilitate aprobate, in cazul constructiilor noif modernizirilor de vagouane clasi de
cilitori ¢i urmireste realizarca acesiora.

22. Analizeazid 5i propunc mésuri de elicientizare a activilifit specilice servicinlui in vederea
cregterii continue a calitifhi serviciilor/ produselor coutvactate gi optimizarea costurilor
atercntc.

23. Colaboreara cu Serviul Moderaizar! Traciivne la activitatile specilice sistemelor CR1IMS
(ETCS st GSM-R) on board.

SERVICIUL INTRETINERE $I REPARATIL YAGOANE

Coordomeavd ¢l wmdrestc activititile de intretinere gi reparare a parcului de vagoanc de
ciliitor fn unititile de vagoane de pe rava SRTFC 1-8, apartinand C.F.R.Cilétori, sau de operatord
econoinict avtorizal, in scopul mentinerii in starc de tunciondre g vagoanelor de cilainr.
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Pentru fndeplinirca acestui scop Serviciu! futrefinere si Reparafii Vagoane arc urmbtoarele

atributii:

1.

2.

i

10,

il.

12
13.
14.

15.

L&.

18.

Urmareste §i tine cvidenia vagomuelor carc cfectueaxd revizii planificate tip RT1 in unitafile

de vapoane ale C.F.R.Calatori.

Uirmarcste si tine evidenia vagoanelor care au cfcctuat reparatiifrevizii planificate (RP, RTG,

RTTete.) in societitile comerciale reparatoare, Tn vederca stabilitii scadenielor la reparatii.

Unmaregle si tine evidentu reparafiilor la vagoanele defecte accidental ce cfectueazi in cadral

unititilor de vagoanc ale C.F R.Calatori.

Urmireste modul de evidentiere o imobilizirii vagoanelor de célétori In reparafii cu detagare

gi dispune misur operative pentru diminuarca timpilor de imobilizare in reparatii a

vagoanclor.

Reglementcazi §i controleasa activitaten de reparalii defecte accidentate (D.AL) precum i a

efectusiti reviziilor tehnice intermcdiare (RTT) Ya vagoanele de cililori, in unitdtile de

VApOoane.

Efcetueazi periodic analize fmpreuna cu scrviciile corespondente din cadrul sucursalelor,

precum i cu subunititile de vagoane stabilind maswi de oplimizarc eu privire la:

4. activitatea de reparafii a defectelor accidentale;

b. aciivilatca de revizal lehnice intermediare,

c. activilalea de pregiitire a vagoanclor tn vederea indrumérii la usinele reparatoare peniri
efeciuare RP/RLG

d. alte activitall de intretinere a vagoanclor de calaton,

Tine evidenta parcului inventar de vagoane de calitori aparlindnd C.F.R.Calitori;

Furnizeaza date referiloare la structura parethui inventar de vagoane ca urmare g solicitirilor

primite de 1a alte Direcii din cadrul C.F.R.Calitori.

Intocmeste evidentele necesare si documentele privitoarc la Inregistrarea in RNV a parculu

de vagoane apartindnd C.F.R.Cilftori, cu ocazia efectudirii reparatiilonfrevizitlor planificate

in eadrul societifilor comerciale reparatoarc de profil.

fntocmeste evidenjele nceesare si documentole privitoare la prelungirea duratei de

funciionarc a parculyl dc vagoane aparfindnd CFR.Calitori, cu ocazia slectulrii

reparaiilor/reviziilor planilicate in eadrul societililor comerciale reparatoare de profil.

Pune la dispozitia Serviciutui Modernizari Vagoane st Servicului Vagoane si Sisteme

Speciale necesarul de vagoane defaleat pe serii constructive pentru efectuarea reviziilor i

reparatiilor planificate in societdfi comerciale reparatoare, In conformitate cu solicitarile

Serviciutui Kxplogtare Vagoane.

Initiavdi, coordoneaza gi verificd activitatea de pregitiri de iarnd a parcului de vagoane.

Initiazd, courdoncaza si verifici activitatea de pregafint de primavara a parculni de vagoans.

Inifiazi, coordonsaza gi verificd aciivilalea de pregatire 4 vagoanclor in vederea indrumarii

la uvinele roparatoare pentra cfectuare RIYRTG,

Aproba solicitarile de indrumarc a vapoanelor de calatori la uzinele reparatoare peniru

cfectuare RIVRTG confonn canlitatilor prevazule in contracicle de presiari scrvicil in

VIgOAarc.

Urmarestc alimentarea wzinclor reparatoare cu cantitatile de vagoane stipulate in contractele

de prestan servicii in vigoare.

Organizesrd, urmireste modul de cfectuare g centralizeazd rezuliatele activitdfii de

inventariere a parcului de vagoane spartindnd C.F.R. Calatori.

Colaboreazi cu serviciile implicate §i aciualizeaza rezultatele disponibilizérii parcului de

vagoane aparfindnd C.F.R. Calatori.
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19. Verilich §i supunc aprobirii Directorului Vagoane solicitirile unitatilor de vagoane privind
oblinerey si vizarca aulorizérilor, aprementelor si atestatelor specifice activitatii de reparatii,
respectiv a certificarii ca Entitata Kesponsabila cu Intretinerea( BRI},

20. Elaboreazi propuncri privind stratcgia de memtenanta a vagouanelor pe termen mediu 51 [unp
releritor la reviziile de vagoanc, posturile de revizii si punciele de huern In conformitate cu
tehnologiile de reparalii si intrefinere vagoane, normele yi veglementirile tn vigoare, politicile
COmpanic.

21. Llaborcazi profectul program anual de achizitil servicil de mentenanta si reparatii agregate
pentri activitatea din cadrul serviciului en neadrarea in prevederile bugetului de venituri si
cheiuneli sprobat de conducerea socictitii, pe baza nccesilalilor de parc, a scadentelor la
reparalii, a solicttartlor si a datelor puse la dispozitic de catre SRTFC 1 - 8.

22, Tine evidenta contractelor incheiate 1a nivelul serviciului si urmarcste executia bugetului
corespunzitor aclivitijil coordonate,

23. Urmarcste derulavea activitiilor de reparatii accidentale a vagommelor de calator in
concordan{i cu prevederile eontractelor incheiate lu nivelul servieiului si a caictelor de sarcini
aforenle.

24. Asiguri participarca in comisiile de omologare, u serviciilor si produselor specifice activitatii
de exploatare gi reparatii vagoane.

25. Colaboreazd cu Serviciul Avizare Documentatii {ehnice si avizeazi specificatii tehnice
corespunzator domeniului siu de activitate. .

26. Intocmeste in colaborare cu Serviciu! Modernizdri Fugeane, Serviciw! Vagoane §i Sisteme
Speciale yi Serviciul Exploatare Vagoeme tchnologii de intrciinere §i reparatic peniru
vagoancle nou construite sau modernizate i le iranymite unitatilor de vagoane; urmaresie si
verificd modul de aplicare al scestora.

27. Usmireste in colaborare cu Servicind Exploatare Vagoane modul de funcfionare 4 vagoanelor
noy construite §i modemizate, a cchipamentelor si instalatiilor noi monlate pe vagoanc,
sistematizeaza gi ransinite informalitle sectoarclor inleresate.

28. Tace propumeri de imbunitifire a performanielor tehnice ale subansamblurilor sau
ansamblurilor care nu sunt figbile sau nu asigurli un grad de confort corespunzator. _

29. Colaboreazd la elaborares, reactualizarca sau completarca regulamentelor si insiructiilor de
serviciu speeiftce activitdtii in concordan(d cu specificatiile tehnice de cxploatare, Intrefincre
si reparatii vagoane nou constntite sau modernizate. :

30. Propunc masuri cu implicatii in instruirea personalului care sa imbunuatateasca calitates
reparatiitor Ja vagoancle de calalori.

SERVICIUL VAGOANE 51 SISTEME SPECTALE

Coordoneazd §i wmareste din puncl de vedere tchnic activitatca de reviziifreparatii
planificate i de modemizare a parculul de vagoane si sisleme speciale care se efectueazi do clire
operatori cconomici autorizati (societati comerciale reparatoare/constructoare de material rulant) .
51 propune adaptarea, dezvollarea parcului de vagoune i sisteme speciale cat si dotarey societdtit
cu noi tipuri de vagoane g sisteme spociale, fn conformitate cu politica cenerati de dezvoltarc a
C.F.R. Célétori, In scopul asigurdrii condifiilor de transport #n irenurile de cilftor din trafic inern
5i international conlorm cerintelor normelor europene in domeniu. In catogoria vagoane speciale
suit incluse vagouane destinate transportului feroviar de cildtord, definite - conform normativelor
APLR - ca vagoane similare (vagoane de dormit §i cugetd. vagoane restaurant gi bar-bistro,
vagoane furgon pentru transporl autoturisme ele.). Prinsisteme speciale se inteleg cehipamentele
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si instalatiile din dotarca vagoanelor din parcul C.F.R. Calatori aflate in compuncrea trenurilor de

calatori, care asigura cerintele normelor europene de interoperabilitate in domeniu.

{. Llaboreavi programul anual de reparatii planificale a vapoanelor speciale in socielafi
reparatoare aulorizate, clasificat pe serii, numar si tip de vagoane, pe bava solicitdrilor si
datclor puse la dispovilic de Serviciul Exploatare Vagoane vespectiv Serviehud fatrefinere §i
Repuratii Vagoane §i cu incadrarea In prevederile bugetului de venituri si cheltaieli alocat;
coordoneazh s urmireste realizarca programelor aprobate gi contraclale fn domeniu,

2. Participi ta elaborarea programelor de dotare cu construetii nol/ modernizarc a parcului de
vagoane speciale apartindnd C.F.R, Caldtori SA, pe bara stratcpiei de desvollare a societatii
si cu incadrarea Tn bugctcle de investifii alocate; coordoncazd §i wrmireste realizaren
programelor aprobate i contractate in domeniu,

3. Uhmiregte imobilizarea vagoanclor speciale Tn reparajil/revizii planificate/ constructic/
modernivarc, conform normativelor sifsau clauvzelor contractuale §i stabilcgte masuri,

4. Din disporitia conducerii C.F.R. Calatori crecutd conlrol la serviciile de veceptic tehnica MR,
privind respectarca conformititii produscler/serviciitor cu cerinfele catelelor de sarcim, a
documenttatiel de referinti si stundardelor nationale gi europene specifice produsuluif
serviciului verifical

5. Uhrmireste realizarea programului fizic contractat cu societdfite comerciale reparatoarc si
stabilesic masuri de corelare a acestuia cu prevederile din contracle,

6. Pune la dispozitia Serviciului fntrefinere §i Reporatii Vagoane dupa ce au fost semnaie,
contractele de modernizari si reparatiifrevizii planificate vagoune speciale peniru
nominalizayea si introducerea aceslora in societifile reparatoare, conlorm  clanzelor
conttactuale si a dispozitiilor in vigoare referitoare la starea (chnica cu ocaxia intrarii in
reparatic.

7. Verilick g avizeaza .in vederca CI'P” facturile de reparajii planificate, construciil noi /
modemizari vagoane speciale i, dupd caz subansambluri sau instalatii specifice, emise de
societdtile comerciale reparatoare, confirménd astfe] conformitatea reatiz@rii calitative §i
cantitative 4 programului contractal.

8. Te haza referintelor transmisc de Serviciul Exploatare Vagoane gi Serviciul Intrefinere i
Reparatii Vagoane, unaliveazi comportareu in exploatare a ,seriel xoro” de vaguane gi/san
sisterne speciale nou construite i a celor cu modificii constructive in vederea trecerid la
produciia de seric. Dupé caz, stabilegte méswii pentru inlimrarca deficieniele constatate.

9, Pe baza referntelor transniise de Servicinl Exploaiare Vagoane respeciiv Servichul
futretinere si Reparatii Vagoane, analizeara comportarea in exploatarc a prototipurilor gi a
produselor de serie (vagoanc sifsau sisteme speciale, subansamble, echipamente, mstalatii,
piese aferente). Dupa caz, propune solufii / trateazd deliciente constatule,

10. In baza informajiilor primite de la Serviciul Exploatare Vagoane Serviciul fnirefinerc §i
Reparatii Vagoane st de la servicitbitowr reeeptie tehnica material rulant, analizeazi
perodic cafitatea reparatiilor planificate si a constructiilor/modemirritor de vagoune si/san
sisteme speciale, asigurdl cadru! de reglomentare pentru tratarea defectarilor n termen de
garantie si stabilegle misurile de prevenire cc se lmpun.

11. It colaborare cu Serviciud Avizare Documeniajii Tehnice st cu Serviciul Calete de Sarcinf i
Dezvoliare Spatii de Producte Vagoane avizeazd specificafii tehnice / proiecte privind:
execulin de constructil noi / modernizéri / modificiti constructive/ reparatii planificate de
vagoane si sistene speciale, reparatii subansamble/ instalatiif cehipamenis destinate acestoru,
respectiv piese de schimb.

12. La finalizarea conlractclor de achizitie de vagoanc sifsau sistemc speciale pou construite/
modernizate, asigurd predarca citre Servicinl Documentatii Tehnice si Sepviciului Pregatire
Documeniatii si Caiete de Surcini a documentaiiel tehniee cu parlea scrisd i desenald pusd
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la dispozitic de furnizor precum ¢l cluuzele reforitoare la dreptul de proprietate InteletuAts
asupra documentatiei, stabilite prin contract.

13, Tn baza convocan]or emisc de catre AFER si aprobarit/imputernicirii Divectorului Vapoane
participa impreuna cu Recepiiile Tehmice Materict Rulanf in comisiile de omologarc tehnica,
a serviciilor de reparatii si moderniziri/construelii de material rnlan remoreat, preeurs §i la
omologirile agregatclor, cchipamentelor cte, wlilizate la materialul rulant remorcal. Aceste
impulerniciri se transmil $i lu Serviciul Avizare Documentatii Tehnice pentru aplicarea in
conformitate cu tariful inlern de calatori a devizului de caleul corespunzator si comunicarca
acesiuia catre agenlul economic! furnizorul feroviar,

14, In colaborare cu Serviciul Caicie de Sarcini 5i Dezvoltare Spapii de Producte Vagoane
avizeazd documentatii tehniec, cafete de sarcini §i nomenclatoarc de lucriiri pentru reparaii
planificate/ moderniziri/ constructii noi vagoane sifsau sisteme speciale, precum si, dupii caz,
subansamble, echipamente, instalatii si piese destinatc acestons, conform obiectulul de
activilate,

15. Colaboreaza cu Serviciul Caiete de Saveini §i Dezvoltare Spatii de Producte Vagoane la
vetificarea documentaliei privind consumurile cstimate de materiale si manopera elaborate
de Receptiile Tehnice Material Rudant, in baza nomenclaloarelor de lucrari, pentru scrviciile
de reparatii/modernizari vagoane speciale de calatori, -

16. Dntocmeste $1 supune aprobirii documentatiile pentru initierca procedurilor de achixiyii
priving contraclorea serviciilor de reparatii planificate / modernizare, respectiv de furnizare
vagoane si/sau sisteme speciale precum si, dupi caz, de subansamble, echipamente, mnstalatii,
piese g1 materiale aferente,

I'7. Intocmeste si transmile divectiei de specialitate solicitarca pentru elaborarca preturilor unitarc
peniru serviciile de reparatii/modernizari initiate si demararea procedurilor participand in
comisia dc estimare g preturilor unitare pentru achivifia de servicii si produse vagoane si
sisteme speciale, dupd caz de subansamble, cchipamente, instalatii, piese si materiale aferente
acestora conform obicctulul de activitate, certilicind prin semodturd conformitatea din punct
de vedere tehnic & produselor si scrviciilor cu cele solicitate in caictele de sarcini si
nonenclatoare de Tuerdin. '

18. In baza deciziilor/dispozitiilor emise de conduccrea CF.R. Calatori, participi - ca parte
tehnicdl - in comisii cu ocazia organizitl procedurilor de atribuire initiate pentru achizigia
servictilor de reviziv/reparafii planificate, moderniziri, respectiv de furnizare de vagoane
sifsau sisteme speciale, precum gi, dupd car, de subansamble, echipamente, instalagii, piesc
§i materiale aferente conform obicetudni de aclivitate si analizeazii din punct de vedere tehnic
ofertele depuse.

19. In baza decivitlov/dispozitiilor emise de conducerea C.F.R. Calatord, participd tn comisiile de
revizare u normativelor {ehnice feroviare, regulamentelor, instructiilor, instruclivnilor
specilice pentru repararen planificatd a vagounelor de califor si similare, precum 5ioa
subansmblelor, echipamentelor, instalaliilor, piesclor aferente.

20. Verifica gi aviseari proicetele de standarde nationale, reglementari ichnice si fise UIC peniru
vagoane si sisteme speeiale, precum si pentru echipamentele aferente si particips in comisii
peniry analizd si definitivare.

21 Urméregte, organizeard §i participd, dupd caz gl In limita mandatuini aprobat, la activitatea

' de receptic tehnicd calitativd §i cantitativid la furnizorii si subfurnizorii C.F.R. Caldlor,

inclusiv pentru produsc destinate terjilor pe bavii de contract, produse care pot alecia

sceurilalea transporturilor, tn conformitate cn clauze contractuale, documentatii avivale 51

regiementin: in vigoare.
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22. Propune misui do implementare a normclor curepene §i a specificatiilor tebnice de
* interoperabilitate aprobate, in cazul constructiilor noif modemizdrilor de vagoane sifsau
sislemc speciale s urmireste realizarea acestora.

23. Analizcaza si propune masuri de eficlentizare a activititil specifice serviciului in vederes
cregterii continue a calitilii scrvicillor/ produselor contractate §i oplimizarca costurilor
aferente.

24, Colahoresra cu Servichd Modernizdiri Tractinne la aciivitdfile specifice sistemelor ERIMS
(ETCS 5i GSM-R) on board.

&LRVICIUL CAIETE DE SARCINT si DEZVOLTARE SPATII BE PRODUCTEE
YAGOANE

fn conformitate cu politica generald de dervoliare a C.INR. Calatori, in scopul asigurdni
conditiilor de transport in trenurile de caldtori in trafie intern gi international Serviciul Caiete de

Sarcini si Pezvoltare Spatii de Productie Yagoane coordoneazi activitatea de elaborare caiete de

sarciny/ documentiafii descriptive pentru reparatii plamificate, modernizare si dotdri cu nol tipuri

dc material rulant remorcat, asiguri si rispunde de coordonarea activitdtii privind intrctinerca,
reparatia, modemivarea §i retehnologizarea locatiilor C.FR. Calatori destinate activilatit de

intretincrc si reparatii material rulant remorcat, in concordanti cu propunerile SRTFC 1-8,

Tn scopul realizarii obiectului de activitate Servicind Calete de Sarcini yi Dezvoltare Spafii de

Productie Vagoane are unnaloarelc atributii :

1. In baza solicitirlor Serviciilor/Directiilor de specialitate si in colaborare cu serviciile de
specialitate din cadrul Direcpiei Vagoane elaboreaza/actualizeaza caicte de sarcini/
documcntatii descriptive pentru reparatii si revivii planificate, modernizarc st dotiri cu noi
tipuri de material rudant remorcat. Dupd caz face demersurile pentru obiinerea avixelor
ATER.

2. [n baza solicitirilor serviciilor/directiilor de specialitate sau din dispozitiile conducerii
Socictdtii si in colaborarc cu  servidiile de specialitate din cadrd Direciei Vagoane
claborenrafactualizeaza calete de sarcini/docomentatii deseriptive pentru sevicii de reparatii
agregalc, cchipamente, ansambluri, subansambluri si achizitie piese de schimb din cadrul
materialului rulant remorcat. Dupd caz face demersurile pentru obfinerca avizelor AFER,

1. Soliciti subunititilor din cadul C.F.R, Cilatori si SCRI. Brasov transmiterea suu intocmirea
specilicajiilor/datelor tehnice (parametri funcfionali, dimensiuni, desene, schitc cte.)
necesarc, in vederea linalizirii caietelor de sarcini sifsau a documentatiilor deseriptive.

4. DPune la dispozitia Serviciilor/Direetiilor de specialitate caietele de sarcini intoemite pentru
reparatii planificate, modernizare, dotéri cu noi tipurl de material rulant remorcat, servieii de
reparatii agregate, cchipamenle, ansambluri, subansambluri gt picse de schimb n vederea
initier] procedurifor de achizific.

5. Verificd fmpreund cu serviciile de specialitale din cadrul Direcfiei Vagoane documentafia
privind consumurile cstimate de materiale si manoperd infocmitd de Recepfiile Tehnice
Material Rulani in baza nomenclaloarelor de luerfini peniru serviciile de reparaiit/modernizari
malerial rulant remorcal san agregatele acestora.

6. TPunc la dispozitia compartimentuluifserviciulud initiator, documentatia tchnica elaborala, in
vederea continuarii etapelor legale nccesare derudari procesului de achivitie publica
produsesscryicii.
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Participé in comisia de estimarc a prejurilor unitare peniru achizitia de servicii g1 prddioses

pentru materialul rulami remoreat | certificnd prin semniturd conformitatea din punct de
vedere fehnic a produsclor si serviciilor cu cele solicitate I caictele de sareini si
nomenelatoarcle de luciidn.

Participd ca parte tehnicd n coisiile de cvaluare cu ocazia orpanizarii procedurilor de
atribuire inifiale pentru achizitia serviciilor de reparatii planificate / modernizar, respectiv
lurnivare de matetial rulant remoreat precum si subansamble, echipamente, instalatii ale
acestora g1 analizeaz din puncl de vedere tchnic ofertele depusc, fara a avea competentc
gconomice, comersigle sau juridice.

tn bava caietelor de sarcini intocmite de C.F.R, Cialitori si in conformitate eu prevederile in
vigoare, n colaborare cu Serviciul Avizare Documentagii Tehnice, Serviciul Modernizdri
Yagoane, Serviciul Vagoane gi Sisteme Speciole si Serviciul Intrefinere si Reporatii Vagoane,
avizeazil speeificafii tehmice pentr material rulant remercat (exclusiv salubrizare de malerial
rulant} #t concordantd cu parametii tehnico funclionali ai materialulud rulunt remorcat din
parcul C.I'.R. Calilori si dupa caz le aviveaza si supunc aproharii.

In bava convocarilor emise de ciitre AVLR si aprobariifimputernicirii Directorului Vagoane
participa  in  comisiile dc omologare tchnica, a serviciiler de reparatii s
maoderniziri/constructii de material rulant remorcat, precum gi fa omologirile agregatelor,
cchipamenielor ete, utilizate la materialul rulant remorcat. Aceste impulerniciri se transmit fa
Serviciul Avizare Documentarii Tekmice pentru aplicarea in conformitate cu tariful intern de
calatori a devizului de calcul corespunzator si comunicarea acestuia catre agentul cconomic/
Turnizerul feroviar,

Colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul SRTFC 1-8 / Revizii de Vagoane la
intocmirea de catete de sarcini/specificatii telnice pentru servicii de reparatii agregale, .
echipamente, ansambluri, subansambluri pentru materialul rulant remorcat.

Colaboreaza cu serviciile de speciulitate din cadru! SRTFC 1-8 / Revisi de Vagoane la
intocmirca de caiele de sarcinifspecificalii tehnice pentru servicii de furnizare ugregate,
echipamente, ansambluri, subansambluri, plese de schimb pentra materialul rulant remorcal,
Tine evidenta bazel de daie privind caletcle de sarcini fntocmite in cadrul C.F.R. Cilitori
pentru materialul rulant remorcat, respecliv pe tipuri de servicii,

fn vederea elabordinii catetelor de sarcini efeclueazi documentare tehmici in toate subumitifile
gi lilafele C.F.R. Calitori .

in bava dispozigitor primite Inlocmegte diverse documentafii tehinice si le previnti conducerit
C.I.R. Caliton,

Urmareste si controleara periodic respeclarea programelor de reparatil generalc/capitale la
mijlocele fixe din dotarea reviziilor de vagoane, derulate de SRTFC 1-8, centralizcaza si
mentine evidente specifice in acest sens.

Controleaza asiguraves dotérilor de catre SRTFC 1-8 a reviviilor de vagoane cu aparatura
specificd, mifloace ixe, utilaje, scule si dispozitive si intocmesie evidente specifice in ucest
Yens,

Dispune anglize si controleazd periodic  SREVC -8 cu privire la stadiile de realizare a
proieciclor necesare dezvoltarii spatiilor de productic din reviziile de vagoane;

Analizeaza si intreprinde demersuri operative  pentry realizarca lucrdrilor de constructii-
montaj pentry spatiile de productie derulate prin SRTFC 1-8 in vederea Tncadrarii in graficele
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de realizare cu scopul coreldrii lucririlor cu termencle de punere in lunctiune pentru reviviile
de vagoane.

Avizeara programele referitoare Ta modernizarea $i reichnologizarea spajiilor de produciie
din unitatile de vagosne pe baza datelor transmise din SRTFC 1-8, urmareste stadiul realizirii
obicctivelor aprobate si dispune masur operative pentru optimizarca activitatii.

Avizeara oportunitatea i documentaiile necesare electudrii de transferuri instalatii si utilaje
intre subunititi ale C.F.R, Calitori, in baza propuncrifor primite de la SRIT'C 1-8.
Analizeazs si supune aprobirii Direciei Vagoane propunerite SRTIC 1-8 privind dezvoltarea
spatiilor de productic din revizille de vagoane.

Stabileste in colaborare cu serviciile de specialitate din centralul C.F.R. Calatori, lucriinle de
modernizare si desvoltarc a spatiilor de productie din reviziile de vagoane pc baza
propunerilor primiie de la conducerea SRTHFC 1-8.

Propune achizifia de utilaje si fnstalatii pentru produse achizitionate la nivel centralizat.
Verifici modul de infretinere a spatiilor de productic din reviriile de vagoane dupi astgurarca
finantarii din fonduri proprii a lucriritor de investitii stabilite.

Unmarestc respectarea programelor stabilite si aprobate de conducersa SRTHC 1-8 referitoure
la necesarul lucrdrilor de reparaii obiectivelor de investifii ¢ dotari la spatiile de productic
cxistente i reviziilc de vagoune,

Efectueazs control de specialitatc n SRTFC 1-8 si subunititile arondate acestora la dispovitia
Directorului General sau Dircctor Vagoane .

Propune elaborarca de dispozitii inferne de lucru specilice activitatii de care rispunde.
Organiveard analize periodice pe probleme speciiice unitatilor de vagoanc si stabileste
misuriic cc se hnpun pentru imbundtdivea aclivithi.

Participa in comisiile de cvaluare a procedurilor de atribuire initiate, in funciie de obicctul
contractulul.

RECEFTII TEHNICE MATERTAL RULANT
{subdiviziuni organizatorice teritoriale exterioare)

Receptiile Tehnice Material Rulanf organivale ca servicii/ birouri /puncte de lucru, asigurd

urmérirea derulfirii i realiziryi contractelor de reparafii plamﬁcatef muoderniziri/ construcli
material rulant feroviar destinat gansportului de cdlilort si constructii similare §i dupa caz
subansamble, echipamentc, instalatii 5i piese de schimb destinale acestora, organizeard activitatea

de
l.

receplic tchnicd calitativ i cantitativa in relafiite cu unitdtile constructoarc §i reparatoare.

Deslfyoar activitatea de receplic tchnicd in lotalitate, in bune condifii pentru asigurarea
controlului tehnic al calitatii productiei, controlul caliti(ii la furnizorii §i sublumizorii C.IWR.
Calitori, inclusiv pentru produse destinate tertifor pe bazi de contract, dar care pol afecta
securitatea transporlurilor, in conformitale cu documentatiile avizatc §i reglementirle Tn
vigoare, Pentru fiecare serviciwprodus receplional sc va intocmi proces verbal de recepiie
tehnicé.

impreund cu operatorul cconomic stabileste etapele pe care le va parcurge matcrialul
rulantfvehiculul feroviar sifsan ansamblul, subansamblul, echipamentul, instalatis, pieselc de
la data puncrii la disporilie, fazcle de receptic, modul in cure se desfagoard recepiia,
documentele carc se vor inchela cu accastd ocaie,
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Verificd modul In care tehnologia aplicati de operatorul economic respecti conformitaten cu
caietul de sarctmi / purte a caictulul de sarcini, nomenclatorul de iucrari, respectiv cu
documentatia tchnica,
Verifica conformitatea documentaticl tehnice elaboratd de clitre operatorul econontic pentru
realizarca produsuhn respectiv sifsau prestarea serviciului cure face obicelul receptiel tchnice.
Avizeazd servicitle de specialitate asupra neconfomiififilor constatate.
Verificd documentele referitoare Ja provenienta pieselor, reperelor, materiilor prime si
materiatelor utilizate de caire operatorul Tn procesul tehnologic din punct de vedere al
certiftcatului de calitate §1 yravantie, conformitate §i dupi caz agrement/omologare tehmics say
cerlificat CE pentrin constituentii de interoperabilitate. Aviveszi serviciile de specialitate
asupra necontomiiafilor constatate.
Verificd documeniele referitoare fa atestarea standurilor utilizate in procesul tehnologic g
avizele metrologice pentru 8DV, Avizeazd sorviciile de specialitate asupra neconfomitifilor
constalale,
Participd, la dispozitia conducerii C.1AR. Cilitori, in comisille de watarc in termen de
garan(ie,
Tine evidenta defeciclor in termen de garantie si, dupi caz, In buava celor constatate din analiza
defectiirilor in termen de garantic face propuneri de imbunititire a documentajiel tehnicc
scrise gl desenate, Fvidenta defectelor Tn termen de garantie i concluziile analizei cauzelor
de aparific a acestora se Tnaintcazi la servicilor de speciulitate din cadrul Directiei Tractiune
respectiv Direcier Vagoane
Réspunde de defectirile in termen de garantic cAnd se constati ci se dulorenzi receptiel, prin
neglijen(d, instruirea defecluousd a receptionerilor sau organirares necorcspunziloare a
muncii,
Tine evidenia aprobirilor de documentatie Tn vigoare §i aduce la cunogtinga serviciilor de
specialitate din cadrul Direcyiel Tractiune si Direcfiei Vagoone cventuulele abateri, cn
propuneri de misuri corcetive. Personalul recepliiler nu are competenta de a admile
neconformildii si abateri de ia prevederile documentatiel tehnice avizate de bencficiar,
Tine evidenta lucririlor efectuate la materialul rulant~vehiculele feroviare de cilator] detaliat
pe fiecare contract — imtoemita cu ocazia reparatiilor planificate, modernivari, constructic
noud de material rulant, In acest sens toate lucririle efeciuate, asupra materfglului rulant, pe
parcursul procesului tehnologic vor {1 consemnale in fige de urmdrire, (ise tehnicé, registre
dc evidenta sau alte formulare, conform procedurilor specifice cxistente,
Tine evidenta custedici de materiale, materii prime, piese de schimb, fustalatil si cohipamente
s1 & deseurilor rezullate in urma cfectuarii reparatiilor la materialul rulant. Lunar prezintd
situagia acestora serviciilor de specialitate din eadrut Directiei Tractiune si Directici Vagoane
Urméregtc imobilizarea matcrialului rulant in reparatii planificate / construetii / moderniviiri,
contorm normativelor sifsan claugelor contractuale si stabileste de comun acord eu furnizorul
misur] de Incadrare in valonile norma. Inlocmeste situatia hmarii & incadrarii 3n tirpii de
nnobilizare stabilitt conlractual.
Participd {a recepliile de matcriale, materii prime, piese de schimb, insialatii si echipamenle
la furnixovii acreditati san la terfi, dupé caz, in vederea asigurdrii conformitagii in concorduanii
cu cerinfele din documentatia de atribuire a produsului/serviciulud,
Participi la incadrarea in reparatii a maferiaiul ralant/vchiculelor feroviare, a subunsamblelor
si echipamentelor, precum g§i la schimbarca calegoriei de incadrare a materialul
rulantfvchiculelor feroviare de cattori, ca urmare a constatirilor cfeciuate pe fluxul de
reparafii §i la stabilirea fuerdrilor necesare peniry expedicrea in circulatie, in condifii
corcspuny-ilogre, a locomotivelor, automotoarelor, ramelor clectrice, vagoanclor de efiliitori .
i simvitare. ' '
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16, Incheie procesc verbale de constatare pe fluxul tchnologic, impreund cu reprezentantii

17.

13.

19

20.

21.

operatorului economic referitor ta neconfirmiifjile constatate, privind piese de schimb,
instalafii, echipamente, materil prime g1 matenale,

Intocmeste estimari privind manopera si materialele necesarc pentru realizarea serviciilor de
constructie noud / modemivare [ reparatii planificate 1 matenialul rulant/vehiculele feroviare
dc cilatori.

Verified conformitaten lucriivilor eleciuate cu prevederile documentatici tehnice gl
prevederile conlractuale si n cazul conformitiii va scmna procesul verbal de receptic finala.
Confirmd materialele s manopera la lucrrile eleclvale In cadrul contractulul de servieii,
produse incheial,

Analizeazd si face propuneri de tmbundtitirc a documentafien {ehmice scrise 5i desenale.
Concluziile accstor analize se fnainleard scrviciilor de specialitate din cadml Direcfici
Traciiune xi Divectiel Vacoane.

Selul receptiei ichnice cste reprezentantul inlereselor C.1.R. Calatori In relujiile contractuale
cu Societales reparaloarciconstructoare, urmiregle i raspunde de derularen aclivitiii din
punct de vedere contractual gi aplicarca clauzelor contraciuale,

VILD. DIRECTIA TEHNIC
DIRECTOR TEHNIC

Coordoneaza si raspunde de activitatea privind stabilirea necesarului lucrarilor de investitii
finautute din fonduri proprii, activitatea de wmatire a stadiului realizaril obiectivetor de
investitii si adaplurea acestora la nivel central si la nivelul sucursalclor de transport feroviar
de calatori;

Aplica strategia privind protectia meditlui si stabileste oblectivele prioritare la nivelul
C,F.R. Calatori; armareste aplicaren legislatict in vigoare din domeniug

Coordoneara elaborarea proiectulul programului de reparatii si luerari pentru imbunatatirca
conditiilor de munca si urmareste indeplinires seestwia;

{'pordoneaza elaborarea stratogici de crestere a eficientsi energetice si claborarea st ducerea
la indcplinire a planului de maguri intocmit in vederea apHearli strategici de crestere a
eficientei encregctice si reducersa consumurilor si coordoneaza ducersa la indeplinire a
acesiis;

Coordoneaza acliviiatea de valorificare a activelor patrimoniale din categoria terenurt,
cladiri, constructii speciale, mijloace fixe din categoria mulerial rulant;

Coordoncaza activitatea de inlegrare a sistemului informatic al societatii, claboreaza
strategia de dezvoltare, modernizare si implementarc a sistemului informatic al societatii;
Coordoneaza activitatea de avizare, pastrare, administrarc, actualizare, multiplivare si
difuzarc a documentaliei de baxa descnate si scrise, pentru malerial rulant motor si remorcat
de cale ferata in conformitate cu reglementarile si documentatiile in vigoarc Ia CIVR.
Calatori;

Coordoneaza aclivitatea de organizare a gestiunti de mijloace fixe si obiecte de inventar la
nivel central C.F.R.Calatori raspunde de gestiunea bunurilor din centralul societatil ,mijloace
fixe si obiccte de inventar, Tn conformitate cu prevederile Legii conlabilitais nr, §2/1991,
repoblicata, cu medificirile si completirile ulterioare §i in conformitate cu T.egea nr.22/1969
privind angajarca gestionarilor, constiluivea de garantii §i rispunderea o legturd cu
gestionarea bunurilor agentilor econaimici, cu moditiciriic nltericare.

Pape 57 of 182




SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DI, cnm’rc}m“”

——— ::C F R LAL& ['URI r -"7. A f"‘f‘f
ECFR=
O CFR. CHilitod — yprobat  prin Decizia irecionedui Genersd ne. 73 din 16,1120 % =,

9. Coordoneaza activitatea arhivistica la nivel central In conformitate cu prevederile Tl
Arhivelor Nagionale nr. 16/1996 cu modificirile §i completirile ultericare si Msiructiuni
privind activitatea de arhiva la ereatorii si detinatorii de documente aprobate de conducerea
Arhivelor nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1990.

10, Coordoneaza activitatea de gestionare a pareniud de aniovehicule proprictatea CFR Calatori
destinat transportuiwi de marfuri in interesul activilalil economice a soeietalil si deplasarea
exclusiv in interesul serviciului a salariatilor la diverse institutii ale staiului ,sucursale si
subunitati ale acestora, diversi furnizori, prestatori de servicii, societali comerciale, cte aflate
in relatin contractuate cu CLF.R, Calalor.

SERVICIUL TEENIC, INVESTITLL, REPARATII

Asigurd monitorizarea si coordonarea realiziirii programelor anuale de investiti finanjale
din fondwi proprii sifsau dec la bugelu]l de stat, la nivelul societifii, urmarirca realizin
programelor anuale de reparatti i lucriiti pentru fmbunatatirea conditiilor de munci. Atribuii:

1. Centralizeaza si monitonzeaza Trogramul obicelivelor de investitii si dotéri independente cu
finantare din fonduri proprii si/sau de la bugetul de slat, atdt Ia nivel ceniral et si teritorial,
cu incadrarca in limilele BVC al Sccictétii, In bava propunerifor transmise de Directiile din
Central i SRIFC 1-R, sub semnatura Direclor Directie/ SRIFC -8, in vederea aprobirii
acestnia de catre conducerea socictatii, astiel:

a. inirmestrul IV al anubui in curs, solicitd Directiilor din Central yi SRTEFC 1-8, propunerile
privind necesarul obicetivelor de imvestitil 51 dotéri independente, cu finangarc din fonduri
propuii gi/sau de la bugetul de stat, Ia nivel central i teritorial, pentre anul urmitor;

b. centralizeazi propunerile primite, sub scmmatura Director Directic/ Dircclor SRTFC 1-8,
impreuna cu referalele de prezentarc peniru fiecare obiectiv nou de invesiilii si elaborcazi
referatul de prezentare privind proiectul Programului obicetivelor de investitii si dotar
independente cu finantare din fonduri proprii, in vederea supuneril acestuia analizel i
avizului CTE al C.V.R. Cilatori;

¢. in baza sumei alocate nentru realizarca obicetivelor de 1nvestrpu si dotari a11dept:ndente cu
finantare din fonduri proprit, pu:ntru amd Tn curs, transmisa in trimestral T de catre Dircetia
Financiar- Contalil din Central C.F.R, Cilitori dupa apml:rarca BV, solicita Duccpﬂm
din Central 1 SRTIC 1-8 prioritizarea obiectivelor nof de investitii cuprinse in Programul
obiectivelor de investitii gi dotar] independente eu finanjare din fonduri proprii;

d. cenwralizenzi propunerile privind obicctivele de investifii si dotird independente,
prioritizate, transmise sub semnatura Direclor Directie/ Director SRTFC -8, intocmeste
Programul obiectivelor de investitii $i dotarl independente en finanjave din fonduri proprii,
in vederea supunerii acestuia analixed gi avizului C1E al C.FR, Cilitori:

e, Tn buza recomandarilor §i avizului CTE al C.F.R. Calitori, intoemeste Nola privind
Programul obicetivelor de investitii st dotiri independente cu finantare din onduri proprii
gifsan dc la bugetul de stat, atdt la nivel cenlral cét si teritorial, cu incadrarea in limitcle
BVC al C.F.R. Cildtori, in vederea supunerii acestuia aprobirii conducerii socictatii;

f.  transmite Directiilor implicate din centrabul socictiliit/SRTFC 1-8, Programul obiectivelor
de investitii 51 dotdri independente cu finantare din fonduri proprii sifsan de k1 bugetul de
stat, aprobat de conducerea socictitii, pentru ducerea la indeplinire.

2. Centralizeaza si monitorizeaza tunar stadiul realizarii Programutui obiectivelor de investitii si
dotar! independente cu finantarc din londuri proprii si/sau de Ia bugetul de stat, astfel:

a. fa nivel teritorial, n baza siluatitlor lunare transmise de serviciite de-specialitate din cadrul

SRTEFC 1-8 {inclusiv copii alercomtracteloricomenilor 81 (aelurilor aferente obieclivelor
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de inveslitii), sub semnatura Director SRTFC, centralizeaza stadiul realivari Programulul
obiectivelor de investitii si dotdri independenie cu tinantare din fondurl proprii, cu
Tneadrarea in sumele aprobate;

b. centralizeaza la nivel ceniral, stadiul realizarii Programudni obicctivelor de invesiilii gi
dotari independente cu linanfare din fonduri proprii, cu incadrarca in sumele aprobate, in
huva Tacturilor aferente contracielor incheiate pentru obiectivele de investitii, primite de
la Serviciile implicate, avand viza LCERTIFIC IN VEDEREA CONIROLULUI
FINANCIAR PREVENTIV™ acordata de conducerea subdiviziunilor organizatorice {scfi
‘de serviciu) de specialitate de [a nivel central sauinlocuitorii acestora, care taspund pentril
realitaten, repularitslen sl legalitatca operatiunilor ale caror acte sifsau decumenle
justificative le-au certificat.

¢. transmite sitnatia spre stiinta Divectorulud General precum si la Serviciul Buget 51 Serviciul
Balanje-Bilan{-Raportari-IFRS.

Centralizeura solicitarile de modificare ulierioati (diminuarc/ suplimentars valoare obicetiv,
introducere/ eliminare obiectiv) ale Directiilor implicaie din Centralul societatii/ SRTFC 1-
8, accstea avand semnatura Director Directie/ Direclor SRTFC 1-8 si avizate in prealabil in
cadrn! Consilinlui de Conducere al SRTIC 1-8, cenlralizeaza si intocmeste referatul de
prezenlare  afcrent  propunerifor  de  modificare, in  vederea supuncrii  acestuia
analizari/avizii Consiliului Tehnico-Feonomic al CFR. Cililor In conformitate cu
reglemeniitile Tn vigoarc.
Acorda viza ,CERTIFIC IN VEDEREA CONTROLULUL FINANCIAR PREVENTIVT,
pentru centralul societatii, facturilor aferente contraclelor Incheiate pentru obieclivele de
investitii finantate din fonduri proprii gi/sau de la bugetul de stat, pusc la dispozitie de catre
responsabilii de contract, din punet de vedere al Incadrarii acestora in fondurile aprobate in
cadru) Programului obiectivelor de nvestitii si dotéri independente, cu linanjarc din fonduri
proprii gifsau de la bugetal de stat.

Centralizeaza si monitorizcaza Planul de lucrand reparatii si intretinere la nivel teritorial, cu

tncadrarca in limitele BVC al Socictatii, in baza propunerilor transmise de SRTFC 1-8, sub

semmatura Dircetor, in vederea aprobiirii acestuia de citre conducerea socictifil, asifel:

a. in wimestrnl 1V al anului Tn curs, solicitd SRLTC 1-8 propunerile privind necesarul de

lucrar reparalii si intectinere la nivel {eritorial, pentr anul wimdtor;

b. centralizeazli propunerilc primite, sub sevmaiura Dircctor SRTEFC 1-8, impreuna cu

referatele de prezentare pentru ficcare lucrare si elabovearza referatul de prezentare privind
proiectul Planubui de lucrari reparatii si intretinere, in vederea supuncrii accstuia analizei
s1 avivulal CTE al C.IR, Ciliton;

¢. in baza swnel alocate pentru realizares Jucrarilor de reparatii si intretinere, pentru anul #n

clrs, transmisa in (rimestrul 1 de catre Directin Financiar- Contabil din Central C.F.R.
Calatori dupa aprobarea BVC, solicita SRTFC 1-8 priorilizarea lucrarilor cuprinse in
Planu] de Tucrari reparatii si intretinere;

d. centralizenvd propuncrile privind lucrarile de reparatii si intretinere, prioritizate, transmisc

sub semnatura Diveclor SRTEC 1-8, intocmeste Pland] de lucrari reparatii si iniretinere
in vederca supunerii acestuia analizei gi avizului CTE al C.F.R, Célétori;

. in bavarecomandirilor si avizulud CTE al C.F.R. Célatori, Intocmesle Nota privind Planul

de lucrari veparalii si infretinere, la mivel teritorial, eu incadrarea in [imitele BYC al C.IMR.

Caldtori, in vederea supuncrii acestuia aprobarti conducerii societatii;

transmite SRTFC 1-8 Planul do lucrari repavalii st inirelinerc, aprobat de conducerea

sociclitii, pentru ducersa la indeplinite.

Cenlralizeaza si monitorizeaza lunar stadiul realizérii Planulwi de lucrari reparatii si

intretinere, la nivel teritorial, th bara sttuatiilor lunare transmise de serviciile de specialitate
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14.

11.

12.

16,
17,

14,

din cadrul SRTFC -8 (inclusiv copii ale contractelor/comenzilor si [aelurilor afercnte

obiectivelor de investiliz), sub semnatura Director SRTFC,

Centralizcaza solicitarile de modificarc ulicrioard (diminuare/ suplimentare valoare lucrarc,

introducecre! climinare lucrare) ale SRTFC 1-8, acestea avand semnatura Divector SRITC 1-

8 si avizate in prealabil in cadrd Consilinlui de Conducere al SRTFC 1-8, centralizeaza si

intocmegte referatul de prezentare alerent propunerilor de modilicare, in vederca supurnerii

acestuiy anatiziriifavizirii Congiliwdui Tehnico-Ticonomic al C.F.R. Cilatori tn conlormiiale

cu reglementarile in vigoare.

Coordoneaza activitatea de modificare, modernizare, dewvoltare si construclie linii ferate

industriale proprietate C.F.R.Calatori conform prevederilor legale in domeniu.

UrmdAreste activitatea de fitrefinere §i reparajii linii ferate industriale (LFI) proprictate

C.F.R.Calalond, tine evidenta contracielor de tntrefinere si reparatii FLFL

Réspunde de activitatea de sceretarial pentru Consiliul Tehnico-Feonomic al C.F R. Clator,

astlel:

a. primegte 5l inregistreard documentatiile propuse spre snalizd si avizare, documentatiile
incomplete s¢ restiluie eluboratorilor pentru completare;

b. intocmeste ordinea de #i si convocatorul sedinielor;

c. comunicd cclor interesati data Intalnirii §i agenda de lucru a CLE, dupd aprobarea de citee
presedintele CTE a ordinii de zi si a convocatorului sedingelor;

d. preglieste mupele de lucru pentru membrii si invitafii CLE;

asiguri consentnarea discuiitlor §i a recomandérilor din sedinta CTE s a rezultatului

votdrii T procesul verbal af gedingel;

{* definitiveazd documentele de avizare, In colaborare cu elaboratorii obicetivelor avizate,
COonsenIneaza po acestea rezultatul votarii, le previnti presedintelni CTE pentru aprobarc -
sl asipurd inregisirarea acestora;

g. transmite {aclorilor imeresali o copie a documentului de avizare jn CTE, aprobat de
presedintele acestuia;

h, péstrenzi un exemplar din documentatia supusa avizarii;

i. Intocmegte baza de date g1 gestioneazi arhiva CTE,

Raspundc la solicitarile Directiilor de specialilale din cadrul Ministerufui Transporturitor

privind cvolulia profectelor de investitii 1a nivel de Societate.

Verifica cu ocazia controalelor cfoetuale, la nivelul unitatiler, activitalea din domeniul ISCIR
deslaguratd de sucursale si avizeara conducerea sucursalelor in cazul constatarii unor nereguli
in vederea dispuncrii masutilor care se impun.

s

. Verifica, cu ocazia controalelor efectuate, activitales de metrologic din cadrul subunitatilor,

cu respectarea legislatied in domentu, si avizeaza conducerea sucursalelor in cazul constatarii
unor nereguli in vederea dispuncrii masurilor care se impun.

. Coordopeazi si raspunde de activilatea de Incheicre a coniractului de prestan servicii Tntre

C.FR. Cilators gi societatea care asigurii intrelinerea §i repararca instalatiilor Lnditor de
contact §i a mstalatiilor aferente posturilor de prefucilzire a vagoanelor; raspunde de modul
dc derulare al acestuia. :

LIrmireste modul de derolare & protocolului privind reglementarca serviciilor de
radiocomumicatii in banda de frecventa CI'R.

Llaborcazd decivii specifice activitaiii in conlomnitate cu prevederile legale Tn vigoare.
Respeetd g1 insugeste toate reglementirile specifice privind sceuritates si sdndtatea In nuncd, -
situatt de urgenta si de protectia mediulu,

Pastreara i rdspunde de confidenfialitales lucrdrilor g a informayiilor obtinute din derulares
acliviliifil specifice. .
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SERVICIUL PATRIMONIU si YVALORIFICARE ACTIVE

Asiguri administrarea st valorificarea patrimoniulul imobiliar proprietate a C.I.R. Cilétor
si coordonarea activititii de valorificare, disponibilizare si casare, dupa cav, a mijloacclor fixe
disponibile (aliele decdl mijloace auto sau tehnicd de caleul), claborarea stralegien de cregtere a
cficicntel energetice, coondonarca activitatii de proteclie a mediului si coordonarea aclivititii de
claborarce si implementare a Sistemului de Management de Medin. Adribufii:

1. Coordoncazd modalititile de exploatare si valorificare a patrimoniului imobiliar, controleaza
infreaga activitate de exploatare a acestuia la nivel central si teritorial.

2. Astgurs inlocmirea, verificarea si finerea la #i a evidentei bunuriler imobiliare {(tercouri i
cladir).

Indeplineste atributiile de fa punctele 3-10 in conformitate cu respectarca prevederilor din Actul

Constitutiv al C.IWR.Calator] in vigoate si cu aplicarea hotararilor AGA st a deciziilor CA,

3. Analizeazi si supune aprobirii conducerii Societdtii propunertle sucursalclor privind
valorificarca patrimeniului imobiliar prin inchiricre in conformitate cu prevederile legale:
tine evidenia si verifici dupa caz derularea coniractelor de valorificare a palrimoninlui
imobiliar prin inchiriere.

4. Analizeazi i supume aprobirii conducerii Societdili propuncrile sucursalelor privind
conditiile de tncheiere a comiraciclor de inchiriere cu regim special.

5. Raspundc de centralizarea evidenijelor fondului locativ al Societdii, transmise de citre
sucursale.

6. Verilica, coordoncazd si raspunde de medul de intocmire a documeniagiilor neccsare in
vederea viingirii locnintelor; promoveazi spre aprobare conducerli C.F.R. Calatori stluatia
fonduivi de locuinie ce urmeaza a fi vindut.

7. Coordoncaza si verificli, dupd cax, modul dc Intocmire a contractelor de inchiriere sau de
vinvare a locuintelor, in conformitale cu prevederile legale in vigoare,

8. Raspunde de intocmirca evidentelor centralizate in privinta spatiilor §1 terenurilor inchiriate
de societate Tn calitate de locatar.

9, Verifici oportunilatea st intoemeste documentatiile necesarc cfectudrli de transteruri do
active Intre soctetiiti, schimburi imobiliare, vAnziri, cumpdriri etc.

10. Coordoncazd activitatea de avixare si aprobare a propunerilor sucursalclor privind
valorificarea /disponibilizarea, scoaterea din functiune gi casarea mijloacelor fixe disponibile
(altele decil mijloace auto sau tehnic de caloul); intoemeste documentatiile si participa la
activitatea de valoriiicare conform normelor legale 4 malerialulal rulant disponibil.

11. Participd la intocmirea reglementdrilor interne privind uclivitalea specificd de cadastiu
{evidenta proprictitilor imobiliare terenuri si clidird, evidena iitlurilor de proprictate,
evidents lucrarilor de intocmire a documeniajiilor necesare obfinerii titturilor de proprictate,
cvidenta fnscrierilor drepiului de proprietate tn cirjile funciare, aplicarea prevederilor Legii
nr. 7/1996 a cadastrului 5i publicitifii imobiliare, republicatd, cu modificirile gi completirile
ullerioare, ete.}.

12. Verificu si unnarestc duccrea la indeplinire de calre SRTFC 1-8 a actiunilor privind inscricrea
dreptufui de proprietale asupra tuturer imobilelor {terenuri si cladir} de pe raza de activilale
a SRIFC 1-8 in cartile unciare locale conform Legii cadasirului st publicitatii imebiliare nr.
7/1996 , cu modificarile si completarile ulterioare.

13. Coordoneara activitatca de evidenta, modificare, desfiintare linit ferate indusiriale proprictate
C.F.R.Calatori conform prevederilor legale in domeniu.

14. Colecteaza i prelucreaza datcle necesare elabordrii strategici de cregtere a elicienie

: énergetice; raspunde de éldboriarea planuiui de misuri necesate aplicrii stratégiei de creglere

Pagzc 61 of 182

B

:
:
i
H
:
i
i
I
I
!
g

Y T —



SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CJ\LJL "E}RI
»CJE R, CALATORI Y -5,A, £

ECFR—

15.

16.

17,
18.

19,

20,
21,

22,

ROF CFR. Calitari — nprobul  prin Decizia Drectorylyi Genersd ne. 73 din 16.11. 2013 %,

a cficienjei energetice §i reduceres consumurilor; coordoneszd ducerca la Indephinire a
accsluta; ummireste consumutite energetice la nivelul intregii Socictifi centralizae pe
catcgorti de consumuri (cnergie elecirics st termicd, combustibili necesari incalwiril spatitlor
tehnice $f wilitil) si raspunde de respectarea obligatiilor ce revin consumatorilor de energie
polrivil art. 9 alin (3) din Leged nr.121/2014 privind elicienta enerpctica.

Geslioneazd, urmiresie yi rispunde de modul de derulare a contr%lu] ul de furnizare.a

energiei electrice de tracliune.

Coordoncazi si raspunde de activitalea ce we drept scop elaborarea, implementares,

mentinerea, imbunitifirea Sistemuhd de Manapement al Mediului, in conformitate cu

standardul de referings ISG 14001/2005 si tranzitia la standardul de referinta 130 14001/2015

la nivelul Tutregil Socictafi s1 anume:

& propune spre aprobare conducerii socictatii politica, oblectivele st programul in dometiin
Sistemubul de Management de mediu; coordoneaza actiunile privind monitorizarca si
analiza stadintui tndeplinirii acestora, 1a nivelul intregii organizatii;

b. coordoncazi eluborarea documentafiel Sistemubui de Management de Mediu si activitijile
de modificare, actualizarc si avizure a acestcia, procum gi evaluarca conlormilatii
documenielor  cu standardul de referingd st verific aplicarea accstora, cu ocazia
auditurilor interne, la nivelul Secietiii;

¢. orgamzenzd §i cicetucazd auditurile Internc ale sistemului de managemeni de mediu la
nivel central si feritorial, In vederca cvaludrii conformitatii si stabilivii directiilor do
imbunéitifire conlinud a sistemului de management de mediu, stabilind masuri de remedire
51 termenc pe care le aduce la cunostinta conducerii Socictatii si te inainteaza SRTFC s
Dircctiilor de specialitate implicate pentru conformare si remediere,

Raspunde de colectarea si preluctarea datelor necesare clabovirii strategici de mediu.

Coordoneazi si raspunde de activitatea de protectia mediului la nivelnl Societagii prin:

a. asigurarea bazei de dale privind legislatia de mediu) usigurarea instruirii personalului cu
atributii de protecfia mediului si cu atributii privind Sistemul de management de medin la
nivel teritorial;

b. monilorixarea stadivlui autorizari subunititilor din cadrul SRTFC 1-2 din punet de vedere
al mediulul 5 a programelor de conformare, impuse de legislatia in domeniu

¢. monitorizarca cvolufiei indicatorilor de proeciis mediului si a factorilor de mediug
monitorizarca impactului activitifii de transport feroviar de calfiori asupra mediniui
Inconjurator;

d. claborarea de sinteze si de rapoarle statistice de proteclia wediului, pe baza dalelor
furrizale de directiile de specialitate §i de serviciiic tebmice din cadrul sucursalelor,

e. caloularea taxelor penlru emisiile de polvanii n atmosferd si transmiteren lunari a
declaratici privind obligatiile la Administrafia Fondului de Mediu;

f. Intocmirca Registrului Public de Informatii de Mediu gi asigurd comunicarea informatiilor
de mediu, conform HG privind accesul publicubui [a informatia de mediug

. stabileste masuri dc remedire sl termene pe care le aduce la cunestinta conducerii societatii
81 le inaintcaza sucursalelor si dircctiilor de specialitate implicate pentru conformare st
remedicre.

Coordonesril activitatea privind managementul descurifor la nivelul Socictati.

Coordonesza initicrea procedurilor de vanzare a descurilor ce pot fi valorificale provenite din

praceseie de productie din cadrul unitatilor F, V si MC,

In baza mandatuld acordat, exprima pozitia C.F.R. Cilitori tn cadrul aclivitatii dc medin

(proiecte, programe, chestionare) a organismelor feroviare curopene;

Colgborcaza cu directiile de speeialitate privind cererile. de date, informatii i puncte de

vedere privind mediu solicitate de UIC, CFR sau alte organisme internationalc;
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Calculesza, pe baza metodologiel UIC, cmisiile de CO2 g transmite anual baza de date
privind energia gi emisiile la UTC, la solicitarca acestuia,

Colaboreazi cu Ministersl Transporturiler si cu directiile de specialitate din cadrud societéfii
in privinta projeclelor de acte noymative si a reglementirilor carc se emit de Ministerul
Mediului, Apelor si Pidurilor pentru aplicarea logislatiel in domenial protectiei mediului in
iransportul feroviar,

. Coladbareazd cu directiile de specialitate din socielate in vederea elabordrii politicilor,

misurilor §i actiunilor prin care C.F.R. Célatori parlicipd la implementarea dircetivelor
Parfamentului Furopean in legislatia nationala in domeniul proteetici mediului in transportul
feraviar.

Participd la solufionares scsizirilor §i reclamatiilor date spre rexolvare de conducerca
companiei privind activilatea specifica.

i bazy deciziilor conducerii C.F.R. Calitori participa in comisiile de evaluare a procedurilor
de atribuire iniliate de acestes, (unctic de obiectul coniraciaini.

Propune elaborarea de dispozitii, instructii de lucru specilice activitatii in conlormitate cu
prevederile legale fn vigoare.

Flectucazi controlul de specialitate in sucursale si subunitati,

SERVICIUL TEHNOLOGIA INFORMATIEIL

Asipurd utilizarea Tn mod cficient a tebnologici informatiei pentru:
» supervizarca tuturor proiectelor la nivel de aplicatii dedicate tehnologia informatiei

cxistente in Socictate penfru asigurarca interopersbilitifii cu celelalte servicii din Societate in
viederea realixdrii “Sistemulal Informatic Integrat™ al C.F.R. Cilitori.

« cvitarea promovatii unor proiecte redundante, la nivel de aplicatii dedicate ichnologia

informatici care nu se integreazi in Strategia de realizare a “Sistemului Informatic Integrat™ al
. F.R. C#latori.

L.

Urmireste actualizaren s evaluarca permanenta a politicii de securitatc a tchnologiel
informatiei, cu privire la aplicatiile dedicate telnologia informatiei, la pivel Central, iar la
nivelul Societdtii prin Birourile tehnologia informatiei aplicarea cficienta a acesteia In sistem,
precum si aplicares eventualelor mésuri corcetive, ori de ciile ori acest lucry se Impune.
Ininemeste propunert pentra planul de investiti si PAAS i ceea ce priveste achizifia de
aplicatji dedicate tehnologia informatiet, licenle precum si servicii de sctualizarc st suporl &
acestors, mai putin pentru aplicatiile de vinzare g revervarc a locurilor fn irafic intemn gt
internationsal.

Face demersurile necesarc pentru dotarea socictitii cu aplicalii dedicate telinologia
informatied, licente precurn si scrvicii de actualizare si suport a acestora conform prevederilor
planului de investitii si P.A.A.S aprobat de conducerea Societatii, mai putin pentri aplicatiile
de vinzare si revervare a locurilor n trafic intern si irternational.

Tine evidenta activitatifor ce se desfiigoard Tn cadrul contractelor ce an ca oblect usislenia
telnicd pentru functionarea aplicatilor dedicale tehnologia informatiei utilizate in cadrul
societdlii, mai putin pentry aplicatiile do vinzare § revervarc a locurilor In trafic intern gi
international, le analizeazi si eluboreazd propuneri in vederea imbunatdfini activititii.
Asigurd suporlu! tehnic privind utilizarea aplicatitlor dedicate lehnologia informatiei, mai
putin pentru aplicaliile de vinzare 51 rexervare a locurilor in trafic inters gt internafional,
Elaboreard documentatia descriptivi sau dupd cax caictele de sarcin necesatc achizifiilor de
licente, apeatii dedicate tehnologia informatiei precum si scrvicii de aclualixare si suport a
accstora, ‘mai putin “aplicatiile de vinzare” gi rezervare a locwrilof in {ralic intern gi
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internafional si licente pentru aplicatiile de vanxare si rezervarc a locurilor in trafic fntsin i
international,

Urmérestc derularen contractelor incheiate ca urmare a achizifiilor de licente, aplicatii
dedicate ichnologia informatiel, mai putin aplicatiile de vnzare si rezervare a locurilor in
trafic intern 41 international sf licente peniru aplicatiile de vinzare gi rezervare a locurilor in
trafic intern gi international,

Coordonenza activitatea de evidenticre « tuturor aplicatiilor dedicate tchnologia informatici
alltate in exploatarc in cadrul socictétii, a licentclor aferenle, a cerintelor privind dezvoltarea,
completarca, actualizarea accsiora propuse de celelalie directii, mai putin aplicatiile de
vanzarc §i rozervare a locuritor in trafic intorn §i international si licente pentru aplicatiile de
vanzare §i revervare a locurilor in trafic intern §i international, precum si activitatea de
verificare privind integrarea noilor cerinte in strategia do realizare a unui "Sistem Informatic
Integral™ al C.I.R. Calatori. '

Parlicipd la claborarena metodelogitlor de lucru pentru aplicatiile dedicate tehnologia
informaticd, mai putin pentru aplicatiile de vanzare i tevervare a locurilor fu trafic intem si
international.

Participd la analizarea aplicatitlor, testarca si validarea sohugici din punct de vedere Tunetional
inainte de implementare fn %ona pilot penten noi module, §i modificiri pentru modulele deja
implementate in cadrul aplicaliilor dedicate tehnologia informaliei unde este cazul, mai putin
pentru aplicatiile de vinxare §i rezervare a Yocurilor in trafic inlem si international,

Participa la testarca rapoartelor din cadrul aplicafiilor dedicate tebnologia informatici, mai
putin pentru aplicatiile de vinzare $i revervare a [locurilor i trafic intern i international.
Tropune spre nominalizare membri fn comisitle de evaluare a procedurilor de attibuire
initiate.

Organizear8 §i participd la definirea specilicajiilor tchnice pentru aplicatiil dedicate
tehnologia informatict, mai putin pentru aplicatiile de vanzare §i rezervare a locutilor in trafic
intermn gl international.

Reulizeazd activilales de invenlariere aplicatiilor dedicate tchnologia informatici si a
licentelor din ceniralul socictatii, mai putin aplicatiile de vénzare i rezervare a locurilor In
trafic intern §i internafional s licente pentru aplicatiile de vénzare i rezervarc a locurilor in
trafic inlem g international,

Face propuneri privind casarea aplicatiilor dedicate tchnologia informatiel, Yicentelor din
ceniralul C.IWR. Calitori, mai putin aplcatiile de vinvare i rezervare a locurilor in tralic
intern §i international si licente pentru aplicatiile de vinzare §i rezervare a locurilor Tn trafic
intern si international.

Face propuneri privind programele de instruire pentru personalul din centralul societatii tn
vederen utilizarli aplicatiilor dedicate tebnologia informatiei, mai putin pentru aplicatiile de
viuzare §i rezervate a locurilor in trafic intern si internajional.

Participdi Tn comisitle de cvaluare §i avizare a profectelor de aplicalii dedicate tehnologia
informaliei precum si in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire initiale, mai putin
pentru aplicatiile de vinzare si rezervare a locurilor tn trafic intern si internagional.
Urmdreste modui de efectuare a serviciilor de suport alerente aplicatiilor dedicate tchnologia
informatict, prin certificarca realiziirii etapelor, favelor de exceutie gifsau scrvice, care fac
abicetnd contractelor in derulure, repartizate Tn sarcina serviciului de conduceren societiti,
i putin pentru aplicatiile de vinzarc §i revervare a locurilor in trafic intern §i international.
Tine evidenta licenfelor software ulilivate in centralul societitii si controleazi modul de
expivatare & programelor software, a sislemelor 5i aplicatiilor dedicate tehnologia informatied

_ atat in gentralul C.F.R. Caldtoni cil.si din cadrul SRTEC 1-8 astfel Tnedl utilizarca lor si se

desfagoarc In conformitate cn Legea nr 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe
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modificata si completata prin Legea nr.285/2004, mai putin aplicatiile de vinzare gi rezervare
4 locurilor in trafic intern si international si licente pentru aplicatifle de vinzare §i rezervare
a locurilor in trafic intern si international.

20. Parlicipd la implementarea sistemelor de tehnologia informatied, 1a nivel de aplicatii dedicate
tehmologia informatiei, ce sunl implementate si wiilivate in transportul de ¢ilatori, mai putin
pentru aplicatiile de vénzare si rezervare a locurilor in trafic intern si international.

21, Participd la cursuri de instruire pentru utilizarca aplicatiilor dedicate tchnologia infirmatici
pentru toate modulele si pentru ariile (unctionale, mai putin peniry aplicatiile de vinzare 4
revervarc a focurilor in trafic intern §i international.

22. Coordoneaza si verificd aclivitatea subdiviziunilor organizatorice cu aclivitale corcspondentd
din: cadrul sucursalelor cu privire fa medul de indepiinire a activitifilor specifice de
cvidentiers si geqtionalc a aplicaliitor dedicate tehnologia informatici, mal pufin pentru
aplicatiile de vinzarc si rezervare a locurtlor In trafic intern §i international.

23, Raspunde de execulia bugetard urmdrind tneadrarca in plafonu! de cheltuicli aprobat g 51
reulizarea veniturilor stabilite, specifice demeniutui de activitate, prin organizarca efectudnti
in principal a urmatoarelor activitati:

a. verificarca si urmériren incadrérii in sumele stabilile pentra derularea acordurilor cadru st
contracielor repartizate de conducerca socletitii in responsabilitatea serviciului,

b. asigurares uilizirii in mod eficient a reswsclor in cadrul aplicatiilor dedicate tehnologia
informatiei.

26. Organizeazd, ummireste i tispunde de implementarca strategiilor sectoriale stabilite prin
Plamud de Administrare §i Planul de Management al socictitii, ce-i revin potrivit specificului
activitiiiii proprii si a sarcinilor dispuse de conducerea societatii.

SERVICICGL GDPR 51 MENTENANTA TEHNOLOGIA INFORMATIEL

Asiguri ulilizarca in mod eficient a tchnologiel informatiel pentru

« gupervizarea luturor proiectelor la nivel de mentenanta tehnologia informatiei existente In
Socictate pentru asigurarca imteroperabilitdtii cu celelalte servicii din Socictate Tn vederea
realixarii “Sistemului Informatic Integrat™ al C.F.R. Cilatori.

+ evilarca promovarii unot proicete redundante, la nivel de menlenania tchnologia
informatiel, carc nu se integreazd in Strategia de realizare a “Sistemuloi Informatic Integrat™ al
C.F.R. Caliton,

Atributii aferente Responsabilubui cu Protectia Datelor:

1. Inlormcaza gi consiliuva Dircctorul General al CFR Calatori sau persoana imputetniciti de
catre operalor, precuni §i angajatii care sc ocupi de prefucrare date cu privire la obligatiile
carc le revin in temein! Regulameniutui UE or. 679/27.04.2016 si al altor dispozifii de drept
al Unfunii sau dvepd intern referitoare la protectia datelor,

2. Monilorizeazi respectarea Regulamentulul UE nr, 679/27.04.2016, a altor dispozitii dc drept
al Unijunii sau de drept intern referitoarc la protectia datelor gi a politicilor C.F.R, Calatori in
ceca ce privesle protectia datefor cu catacter personal, inclusiv alocarca responsabilitifilor si
actinnile de sensibilizare si de formare a personatului implicat in operajiunile de prelucrare,
precam si auditurile alerente,

3. (Colecieazd informatil peniru identificarea operafiunilor de prelucrare a datelor cu caracter
personu! destisurate in struclurile/ formatiunile/ subdiviziunile organizatorice ale CFR
Calatari. Colaboreazd cu structurile/ formatiunile/ subdiviziunile organizatorice responsabile
de prelucrares daiclor respective.

- . -
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Monitorizeard, analizeazd si verifici conformitatea operatiilor de prelucrare cu prevederile
legale din domeniul protectici dalelor cu caracter personal,

Tine evidenta operatiunilor de prelucrare a datclor cu caracter personal pe basa informatiilor
furnizatele de siructurile organizatorice responsabile cu prelucrarea respeciiva.

Recomandii conducerti Societlilii gi structurilor/ formaliunilor/ subdiviziunilor organizalorice
ale CFR Calatori masuri necesare a fi implementate pentra conformitatea proceselor de
prelucrare cu prevederile legale in domeniu,

Furnizeaza consiliere la cerere in ceea ce privegte cvaluares impactului asupra protectici
datelor i momitorizarea functiondrii acestela, in conformitate cu prevederile art, 35 din
Repulamentul {UE) nr. 679/2(16

Coopereard cu autoritatea de supraveghere in domeniul protectici datetor personale.
Asigura conformitatea cu prevederile Regulamentului 679/2016 privind protectia datelor cu
caracler personal. :

IEspunde de crcgteres nivelului de cimogtinge si constientivare o angajatilor CFR Calatori
asupra prevederilor Regulamenmubuii European privind proteciia datelor cu caracter personal
prin instriicea aceslora.

Arc rolul de punct de contact pentru autoritatca de supraveghere privind aspectele legate de
prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionalda la 36 din Regulumentul (UE)
nr.679/2016, precum i, daci este cazul, consultares cu privire la orice alt chestiune.

Tine evidenta sanctiunifor aplicate de autoritatea de supraveghere §i asigurd informarea cu
privive la recomanddrile formulate de aceasia.

Solufioneazid cererile finmulate in barva Regulamentului (UE) nr. 679/2016, impreuati cu
departamentele C.F.R. Caldteri implicale in procesul de prelucrare a datelor cu caracter
personal, care fac obiectul cererdi,

Solutioneard aldturi de directiite de specialitate dupi cuz, cererile formulate in baza Legit
677/2001.

Atributii aferente mentenaniei tehnologia informatiei:

13,

16,

17.

15.

20,

Urmiregte actualizarea si evaluarca permumenta & politicli de securitate a lehmologici
informatici cu privire la mentcnania lehnelogia informatiet, la nivel central, iar la niveiul
Socictitii prin subdiviziunile organizatoricc cu aclivitate corcspondenta din sucursale,
aplicarea eficienta a acesteia in sistem, precum si aplicarea eventualelor misuri cotcetive, ori
de ¢&te ori acest lucrn se impune.

Coordoneazé claborarea misurilor pentru alinierea Societdlii la refeaua internafionald de
tehnica de calenl dm sectorul de ciliion,

Coordoneary activitatea de exploatare in parametrii normali a sistemelor informatice
utilivate,

- Asigurd prin administraonii de sistem si tehnieieni exploatarca in mod unitar si in condilii de

eficientd & echipamentelor de tehnica de caleul din contralud societifii, mentenania si reparea
acestora, instataren aplicafillor sofiware de baza precum i sigilarca lor (indiferent de
aplicaliile pe care [e descrvese avestea, mai puiin echipamentele de vénzare si rezervare g
Jocurilor In trafic intern $i international).

Riispunde, asigurd yi solutioneazd cvenimentele Inrcpistrale n cadrul activitagilor de tip
IlelpDesk pentru echipamentele de tehnica de calenl 0 vederca asigurarii functiondirii si
cxploatarii corespunzitoarc $1 Tn parametri corespunzétori a acestora la nivel ceniral,
Rispunde prompt la scsivinle utilizatorilor, wrmiiind rezolvarea acestora in ccl mai scurt
limp, cu un consum minim de resurse.

Ofera suport hardware wlilizatorilor, intervenind ori de céte o1i este nevoic penir repunerea

. In functiunc .a echipamentelor de lucru (echipamente de telmica de caleul, imprimante,

copiatoare, faxuri).
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Asipguri suporiul tehnic privind utilizarea aplicatiilor software de baza.

Intocimeste propuncri pentru planul de investifit si P.A.A.S in ceen co privegte echipamentele
de de tebnica de calcu), copiatoare, faxurl, consumabile afercnte aceslora, scrvicii
informatice. Face demersurile necesare pentru dotarea societdtii cu echipamente de tchnica
de caleul, coplatoare, faxuri, consumabile aferente, servicii informatice conform prevederilor
planului de investitii si P.A.A.S aprobal de conducerea Socictatii.

Tine evidenta si gestiunea cchipamentelor de tehnica de caleul la nivel Central, mai pulin
pentru echipamentcle de vanzare si rezervare a locurilor In tralic intern gi inkernational.
Dispune efecluarca operatiilor necesare de distribuire /redistribuire a cchipamenielor de TC
1a nivel Central, mai putin pentru echipamentele de vanzarc §i rezervare a locurilor in trafic
inler 3i internagional, pentru asigurarea cerintelor activitatii.

Flaboreard documentatia deseriptivd sau dupd caz caietele do sarcini necesarc achizititlor de
cchipamente de tehnica de caleul, copiatoure, faxuri, consumabile aferente acestora, servicii
informatice, comtracte de servicil mentenants,

Urmireste derularca contractelor incheiate ca urmare a achizitiilor de cchipamente de tchnica
de caleul, copiatoare, faxuri, consumabile aferenle acestora, servicii informatice prin recoptia
serviciilor, punerea in functiune  echipamentelor din centralul socielitii, mai putin pentru
echipamentele de vénzare gi rezervare a locurilor in trafic intern §i international, precum g1
modalitalea de asigurare a service-ului in termen de garanfie $i post garan{ie a accstora.
Realizeara activitatea de inventaricre a echipamentelor de tehwica de caleul, copiatoarelor gt
faxurilor din centralul societaiii.

Facc propuneri privind casarea echipamentelor de lehnica de caleul, copiatoare, [axuri, din
centralul SNTFC Calitori, mai putin peniru cchipamentele de viinzave st rezervare a focurilor
in trafic intern §i international, atdt a obicetelor de inveniar cit si a mijloacclor fixe, prin
intocmirea de rapoarte de constatare.

Face propuneri privind programele de instruire pentru personadul din centralul socictétii in
vedera utilizarii echipamentelor de ichnica de caleul §i a aplicatiilor software de buva.
Participd In comisiile de evaluare gi avizare a proicctelor de mentcnanta tehnologia
informatici precumn si in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire initiatc.
Coorduneazi derulares contractelor cu specific de servicil informatice. Urmirestc modul de
cfcctuare a serviciilor informatice, prin cerlificarca realizirii etapelor, fazelor de cxceutie
sifsau service, carc fac abieciul contractelor in derudare (servicii de refea sau intemed, servieil
legate de diverse aplicati utilizate in exploatare, ele.).

Participd la implementarca sistemelor de tchnologiu informatiei, la nivel de mentenanla
tehnologia informatiel, ce sunt implementale si utilizate in (ransportul de cililori.

. Participa la stabilirea §i aplicarca unor profile si cerinfe minime de securllale pentru

infrastructurile cibernctice operate de Socictate. Urmareste imbunatatirea permanenty a stlirii

de securitate prin monitorizarea raporlarilor referitoare 1a not vulnerabilitati sau amenintari

cibernetice, instruirea personatului pentru prevenirea i contracarares vulnerabilitafilor,

riscurilor si amenintarilor lu adresa sceuritatii cibornetice a C.F.R. Calatori la nivel contral.

Frmite la nivelul Socicttii averliziir privind apariliz unor risouri noi de sceuritate cibernetica.

Peniru satisfaceres nevoilor de comunicatii, generate de desfagurarea activititilor specifice

in cadrul Socictatil asigurd si raspunde direct sau prin birourife tchnologia informatici de:

a. intocmirea cercrilar de instalarc, mutave, deconcetare a postwilor de telelonie fixa si
mobila

b. cvidenta posturilor de telefonie (ixa si mobila existente gi redisiribuirca Jor in funciie de
necesitafl.

¢. verilicarca facturitor telefonice, avivarea gi-urmirirea efcctufirii la limp a platilor cétre.

furnivoni de servicii a posturilor de telefonie fixa si mohila.
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e

d. intocmires indexului telefonic a posturilor de telefonie fixa si mobila pentra centralul
Societait

‘e. achizyia §i distribnirea de telefoanclor conformitaie cu contractele de telefonie fixa si
mobila,

f. contractul de telecomunicatii.

31. Urméreste modul de derularc a protocolulwi privind reglementarca  serviciilor de
radivcomunicatii in banda de frecventa CFR,

32. Coordoncazd gi  verificAd activitatca subdiviziunilor organizaterlice cu  activilate
corespondentd  din cadmi sucursalclor cu privire la modul de indeplinire a activilililor
specifice evidentiere si geslionare a cchipamentelor de lehnica de caleul,

33. Réspunde de excculia bugetard urminind incadrarea in plafonul de cheltuichi aprobat gi
realizarea veniturilor stabilite, specifice domeninlui de activitate, prin orpanizarea efectuirii
in principal a urindtoarelor activitay:

a. verificarca §i urmarirea tncadririi In sumecle siabilite pentru derularca acordurifor cadru §i
coutractclor vepartizate de conducerca societdtii in responsabilitatea serviciului.

b. asigurarea wiilizérii In mod eficient a resurselor tn cadrul echipamenielor de tehaica de
caleul, (prin redistribuiri de echipamenle, asigarare componente §t servieil de reparatii,
cte.).

34. Organiveard, urmdreste i rispunde de implementarea stratepiilor sectoriale siabilite prin
Planui de Administrare gi Planui de Management al societatii, ce-i revin potrivil specificului
activitifil proprii §i a sarcinilor dispuse de conducerea Socictilii,

SERVICIUL AVIZARE DOCUMENTATII TEHNICE

Avizeaza documentatiile tchnice scrise si desenate pentru agrementarea/ omologareaf
certificarea produselor/ scrviciilor feroviare critice. Asigurii administravea fondului de
documentare tehnicd al C.F.R, Cilitori (hiblioteca tehnicZ) sens in care pune la dispozitie baza
documeniara desenata §i scrisa necesara activititifor de exploatare, intretinerc sl reparare a
materialulud rulant motor gi remoreat, asistenta si consulanti tehnicy, Atributii principale:

1. Avizeaza In confomitate cu reglementarile tehnice (STAS-uri, fise UIC, ete.) documentatiile
tehnice scrise (specificatii tehnice, fisc de modificari la specificatiilc tehnice, programe de
incercari, programe de urmarire in cxploatare, ete.} si desenele tchnice sferente depuse de
agentii economiel in vederea obtinerii avizului de la C.F.R. Calitoni pentru agrementarea/
omalogares/ certificarea produsclor! servicitlor feroviare critice, Tn acest scns, colaborcaza
intern cu servieille din centralul C.FR. Calitorl pentu verificarca documentatilor s
elaborarca observatiilor g extern cu agentii economici pentru transmileren observatiilor
comune la nivel C.I.R. Cilitori, facturare prestatiilor g1 predarca documentatici telnice
avizale, efectuand intreagn corcspondenta (prin: fax, e-mail, telefomic si curicrat) cir acestia.

2. Colaboreaza eu servicitle de specialitate din centralul C.F.R. Calitori care elaborcara
acordurile serise/ recomandarile scrise/ rapoartele de comportare in exploatare, solicitale de
agontii ecomoniicl/ furnizorii feroviari in vederca obtinerii agrementelor/ omelogarilor/
certificarilor tehnice feroviare a produselory servicitlor feroviare eritice. Intoemeste devizele
alerente si ofcrta de pret pe care o supunc aprobarii si apoi o transmite prin cotespondcnta
sau o preda agentului economic! furnizorini feroviar care a inaintat solicitaren,

3. Verifica in conlinmitate cu reglementarile tehnice (S1TAS-ur, fise UIC, ele,} documentatiile
tehnice scrise (caiete de sarcini, ete.) claborate de serviciile de specialitale din central C.F.R.

* "Cilator] si de compartinientéle de specialitate din sucursalele REFC 1-8 , inregistreaza si
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iniroducere in biblioleca tehnica administrala aceste documentatii tehnice obtinute in wma
verilicarii acestora. Tnregistrcaza persoancle care Imprumuta aceste documentc pentru
comsuliare. '

Raspunde de preluarea i administraven fiselor ULC si documentatiilor UIC, Raspunde de
inregistrarea acostor documente §i asipurd evidenla lor In format electronic. Inregistreaza
persoanele care imprumuota aceste documente peniry consultare.

Raspunde de administrarca fondului proprin ab C.F.R. Caldtori de standarde romane,
europenc si internalionale de specialitate, prefuate de la ASRO. Raspunde de inregistrares
acestor standarde st asigur cvidenta lor in lormat clectronic. Taregistreaza persoancle care
imprumuta aceste documente pentru consultare,

Colaboreaza cu speeialisti din domeniul TY din Centralul C.IVR. Cilitori si de la ASRC) i
raspunde de functionarca aplicatiei “InfostandardWeb™ privind actualizarea standardelor, tn
acest scns, Intocmesle si supune aprobardi vaportul de necesitate 51 comanda pentru achizitia
anuala a aplicatiei “Tnlbsiandard Web™,

Prein documentatia tehnica scrisi si desepald pentru materialul rulant, echipamentele gi
instalatiile noi provenite din fard sifsau striinitale, intrate in dotare, conform prevederilor
contractuaie, Accasti documentatic {parte desenald confornt borderourilor si parte scrisd —
clauze referioare la dreptul de proprictate si de ufilizarc asupra documentatiei) se preia de
serviciul documentafii tchnice de la serviciile care gestioncazi aceste contraete.
Coordoncaza si raspunde de activitales de organizare, administrare i pustrare a fondului de
documentare tehnici a bibliotecit tehnice a C.H.R. Calitor privind documentatia de baza
scrisa (norme, specificalii, conditii telnice, caiete de sarcini ete.) gi desenala {desen de
ansamblu general, subansamble, picse componente, borderouri de evidentd) pentru maierialul
rufant motor i remorcat cat $i pentru cchipamentele si instalatiile -aferente destinale
lransportubul feroviar de calatorl in baza documentatiei tchnice administrate, asigud
asislenta si consultan(i (ehnici.

Fxeculs activitaten de reconditionare a documentatici tehnice, aflate in biblivdeca tchnici a
C.T R, Cililori in functie de solicitarl

Hxcouta aclivitatea de actualizare a documentatiel tchnice i asiguri confomntlslea
documentatiei administrate, in functie de comenzile primite de la agentii economici.
Fxecuta si raspunde de activitatea de multiplicare a documentatici tehnice desenate pentru
serviciile de specialitate din centralul C.F.R. Cilitori, subunitatile din subordinea accstora,
precum §i pentru agentii economici. Verifica inregistrarea §i evidenta comenzilor, Tarifcaza
prestatiile executate, urméregte factorarca si preda documentatiile {ehnice solicitate.
Intocmeste duplicate pentri desenele {ehnice aflate in proprictatea C.F.R, Célatori sau de
relragere din circuitul informational (In bava adreselor primite de la serviciile de specialitate)
a documentatici technice desenate pentru materialul rufant motor i remoreat, echipamentele
si instalatiile neconforme 51/ sau fesite din vz,

. Realizcazi conversia analog—diriialda a documentatie] tchnice din biblioteca tehnich,

reconditioncazi §i actualizeazi documentalia tchnicd digitala in vederea pastrani acesteia In
format electronic, functie de neccsititl si capaciiale.

Elaboreazi documentatia tehnic noufintocuitoare/de lueru pentru CFR in baza solicitdri/
aprobarii factorilor de conducere din cadrul C.I.R. Calitori.

Tn baza actelor emise de Autoritaten Feroviara Romana pentru convocarile in comisiile de
omologare tehnica feroviara, colaboreaza cu serviciile de specialitate din ceniralat C.1ER.
Caldtori in sensul primirii de la acestea a documentelor scrise privind persoanels care sunt
imputernicile sa participe si sa reprevinte C.F.R. Calitor in aceste comisii la sediile agentilor

. ceonomicif furnivorilor ferovian. Tntoemeste devizul-alercnt si oferta de prot po.care o supune

aprobarii si apoi o transmite prin corespondenta agentulud economic/ fumirorului feroviar,
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Colaborcazii cu servicille implicate la elaborarea de conditii tebnice reactualizate sifsau o
in domeniul s de activitate, calete de sarcini pentru licitatii, nomenclatoare de lueriri pentri
‘reparati, documentafia tchnicd desenatd gi serisé intoemitd pemiru reparatii, muodificéri,
imbunatatin, modernizéri constructive de material rulant molor 3 remorcat.

Colaboreavii in probleme de documentatie lshnicd cu CNCF LCIR7-8. A, CF.R Marfa,
AVER gi cu alte institugii Tn domeniu.

Celaboreaza cu servicitle de specialitale implicate pentru actualizarca st aprobarea tarifelor
specilice activitatii, In conformifaie eu tarifele aprobate de conducerea C.F.R. Calitori pentru
prestatiile ofcctuate, actualizeass devizele de cheltuiell pe care le aplica in desfasurarea
activitatii.

Initiaza s1 fransmite scrviciului de specialitate, documeniele necesare pentru emitcrea
facturilor fiscale aferonte solicitarilor agentilor cconomici/ furnizorilor leroviarl privind
avizarea documentatifior (elnice, cliberuren documentelor si participarile reprezentantilor
C.FR. Calatori in comistile de omologare. Urmareste efectuarca platii de catre agentii
esonomici/ furniorii feroviar.

Tine evidenta veniturilor realizate prin aplicarea turifelor aprobate de conduceres C.F.R.
Calatori pentru comenzile primite de la agentii economici referitoarc ia efiberarca
documentelor (acordurile serise/ recomandarile scrise/ rapoartele de comportare in
exploatare), multiplicarca gi/sau actualizarea gifsau avizarea documentatiilor iehnice (scrise
si desenale), participarca specialistilor C.F.R. Calatori tn comisiile de omologare tehnica a
produselor/ serviciilor leroviare critice,

Inregistreaza si introduce in biblioteca tehnica administrata documentatiile tehnice claborate
de agentii cconomici/ furnizorii feroviar, obtinute in urma avizarii acestora de catre C.F.R.
Célitori. Inregisireaza perseancie care imprumuta sceste documente pentru consultare,
Propunc claborarea de dispowilii, instructii de Jucru specifice activitiifii in conlvmuitate cu
prevederile legale In vipoare.

SERVICHIL LOGISTICA

Coordoneaza activilates de orpanizare a gestiunii de mijloace fixe si oblecte de inventar la

nive] C.I'R.Calatoni — central mai putin cele de nalura IT, raspunde de gestinnea bunurilor

din centratul societatii umijloace fixe si obicete de inventar mai putin cele de naturs IT, in

conformilale cu prevederile [egii contabilitafii nr. 82/1991, republicats, cu modificirile §i

compleliirile ultericare § in conformilate cu Legea nr.22/1969 privind angaarea

geslionarilor, constituiren de parantii i rdspunderea Tn legliurd cu gestionarea bunurilor

agentilor cconomicl, cu modificlirile ulterioare. In acest sens:

a. organizeard si raspunde de geslivnile de mijloace fixe, obiccle de inventar pentry centralul
Soctetali;

b, primeste, sortcazi, foeegistreaza in documentelc de evidentd primari g distribuic bunur
de natura mijloacelor fixe, obiecte de inventar si consumabile pentru centralul Socielstis;

¢. asigurd redistribuirea mijloacelor fixe si obiectelor de invenlsr din centralul Societitii, in
voderes unet exploatiti in conditii do eficientd maxima;

. urmireste In cxploatare bunurile de natura mijleacelor fixe si obicetelor de inventar din
centralul Socictdtii, in vederea asigurirli continuitiiii in functionare;

¢. propune spre dispenibilizarc/declusare/casare bunurile de natura mifjloacclor fixe si
obiectclor de inventar din centralul Socictitii, considerate disponibile;

- . -
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[ cfoctueazi transforuri de bunuri de natura mijloacelor fixe si obiectelor de nventar cdtre
alte unitifl §1 subunititi din subordmmea Societdtii;

g asipurares evidentci clectronice a gestiunil de mijloace fixe si obicete de invenlar in
centralul Societalit.

Coordaneaza activilalea arhivistica la mivel central in conformitate cu prevederile Legti

Arhivelor Nafionale nr, 16/1996 cu modificiirile gi completirile ultcricare si Instructiuni

privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,aprobate de conducerea

Arhivelor nationale prin Ordinul de zi nr.217/23.05.1990 asigurand |

a. claborarea Nomenclatorului Arhivistic la nivel central al Societafii ;

b, organizares arhivei din centralu! Socictatil pe baza dosarelor wrhivistice aprobate prin
Nomenclatorul Arhivistic;

c. selectionarca docunmentelor in voderen casarii;

d. intocrires unni Registru electronic unic de intrarc-iesire documente in ceniralul
Socictatii;

e. parcurgerea etapelor in vederea trecerit la arhivares electronica in centralul Societatii ;

Asiguri aplicarca prevederilor fegale referiivare la confecfionarca, folosirea st cvidenta

stampilclor si sigiliilor din cendralul Socictatii

Pariicipd la inventarierca patrimoninlui centralului Socictifii §i asigura valorificarea

mijloacelor fixe si objectelor de inventar din gestiunea ceniral Societate in conformitate cu

procedurile oporationale infernc;

Coordoneard activitatea de avizare si aprobarc a propunetilor sucursalelor privind

valorificarea /disponibilizarea, scoaterca din func{iune i casarea mijloacclor fixe disponibile

din catcgoria mijloace auto; intocmeste documentatiile si participa, dupa caz, la activitalea

de valorificare a mijloacclor auto conform normelor legale;

Coordoneazi activitatea de avizare §i aprobare a propuncritor sucursalclor privind

valorificarea /disponibilizarea, scoaterea din (unctiune i casarea a obiectelor de inventar si a

ohicctelor de inventar de matura mijloacelor lixe disponibile din catcgoria carzarmament,

materiale, s.dv., tchnica de caleul, intocmeste documentatiile si participa, dupa caz, la

aclivitatea de valorificare conform normelor legale;

Coordonceaza si urmiireste derulares contractelor:

a. cu 8C,,Grup Cxplostare Intrctinere Palat CFR” -8, A, privind spatiile Inchiriate de C.F.R.
Calatori pentru centralul socictatii;

4. cn SC Informatica Feroviara —S.A., privind spafiile inchiriate de C.F.R. Calitori pentrn
centralul socielatii;

¢. cu 8C ,.Grup Bxploatare Intretinere Palat CFR” —8.A, privind diverse servicii intretiners,
inchiriere parcare, emilere carduri, etc.;

Face propuneri, pe baza solicitarilor, pentru planul de aprovizionare cu birotica, papetaric,

consumabile,mijloace fixc si obiecte de inventar mal putin cele de natura I'T pentru centralul

Societapi.

Coordoneysa activitatea privind claborarea doctimentatiei peniru demararea procedurilor de

achizitie, incheierea si derularea contractelor de aprovizionare cu carburant auto pentru

parcul auto al Sovietatii , mijloace (ixe si oblecte de inventar mai putin cele de natura 1T

pentrut centralul Societalit.

Coordoneazs activitates de gestionare a parcului de autovehicule administrate in centralul

Societalii asigurand elaborarea documentatiel pentru demararea procedurilor de achizitie,

incheierea si derularca contractelor de monitorizare prin GP'S, mentenanta si ITF, reparatii,

rovinicte si polife { RCA,CASCQ ¢le) alte servicii precum si emiteres foilor de parcurs in

vederea justificarii consumului de carburant. | '
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11. Coordoncaza activitalea ia nivel Central C.IR. Calatori $.A. privind deplasarca in inigfes de
serviciu a salaniatilor la:
a, diversc instituiii ale statului de pe ruza Municipiutui Bucuresti:
b. sucursalcie 1 — 8§ si subunitalile acestors;
¢. diversi lumivori, prestaiorl de servichi, societati comercigle, etc aflate in relatii

contractulae cu S.NUE.C, C FR. Calalori™ §.A.

12, Asigurd activitatea dc secretariat, la cabinetele conducerii C.F.R. Caliion prin primirea,
Inregisirarea, distribnires corespondentei sosite pe adresa directiilor.

13. In baza deciziilor Diveclorului Genera) participa in comisiile de evalugre a procedwilor de
atribuire initiale de acestea, functie de obicctul conlractului.

14, Asigura pentru centralul societatii gestionarca fovmularelor cu regim special in corformitate
cu reglementarile legale in vigoare;

I5. Propune elaborarea de dispovitil, instructii de lucru speeilfice activitatii in conformitate cu
prevederile legale In vigowre,

16. Efectueazi controlul de specialitate in sucursale si subuniiati.

COMPARTIMENT LOGISTICA
{stubdiviziune organizatoricit exterivari)

1. Salariatii incadrati in functia de sofer] asigara cu mijloace auto deplasarea salariatilor sin
Central CI'R Calatori SA pentru activilati de transport astfel cum sunt mentionate la pet. 10
din ROI Servieind Logistica.

2. Pentru buna desfasurarc a achivitatii la nivel central C.F.R.Calatori, asigura deplasarca
zilnica In teres de scrviciu a salaratilor, 1a institutii ale statului de pe raza municipinlu
Bucuresti, precum si alle activitatii specifice utilizand autoturismele din parcul auto
administrat in central C.F.R. Calatori, deservite de conducatorii aulo angajati ai societatii,
autoturisme ropartizate prin dispowitiile interne in vigoare Serviciului Logistica. N

3. Tine cvidenfa i distribuic legitimatiile de acces, autorizatiile si permiscle de cilitoric pe
calca ferafd prin:

a. centralizarea borderourilor infoemiie de fiecare direcie san comparliment apartingnd
cenlralului Socieldfiy, urmirirea lor in executare si decontarea lor;

b. distribuirca pe ba~a de semnaturd a acestora, precum i replarca lor pe parcursul anylui in

- fimetic de flucluatia de personal.

4. Asigurd st raspunde de activilatea de corespondentd prin urmirirea derularii contractului de
scrvicil corespondenta incheiat cu C.N. _Posta Romand™ — R.A, cariarea s distribuirea
corespondentel  sosite/centralizarca corespondeniel de expediat  peniru structurile din
centralul socictalii ¢

3. Asigurd necesarul de publicalil interne si de specialitate (ziare, reviste, monitor olicial, foaic
oficiald, buletin comereial, colectii legislative).

6. Asigurd organizarea §i desfigurarca aclivititii de colectare selectivi a degeurilor in colaborare
cu G.E.LP. C.F.R.{conform legisluiiel in vigoare privind colectarea selectivi a deseurilor in
institutiile publice).

7. Propune elaborarea de dispovitii, instruciii de lucru specifice activitatii in conformitate cu
prevederile legale In vigoare.
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VILE. DIRECTIA TRAFIC-MARKETING
DIRECTOR TRATIC-MARKETING

Cootrdoncazi si rispunde de punerea in aplicarc a politicii C.F,R. Célitori cu privire la activitates
specilicl dircetiel.

1.

10,

1l

12,

15,

Rispunde de intocimirea programului anual de achizifli ol Directiel Trafic - Murketing in
conformitate cu BVC-ul Societitii. Rispunde ca initlerea procedurilor de uchivifie ale
directiel 4 fe in concordanti cu programul aprobal.

Avizeaza propunerifc de venituri i cheltuicll, alerenle activititii coordonate de Directia

Trafic  Marketing carc sc Inainteard Servicinini Bugel pentrn analizi i cuprindere a

acesiota in proiectul bugeluli de venituri i cheltuieli al Sociedtii.

Urmareste incadrarea in programele stabilite privind indicatorii de cantitate 51 de calitate din
activitatea oporationald.

Organizeara si coordoneazi aclivitatea desfasurali de personalul din cadrul Directici Trafic

~Marketing. Uvmircste folosirea elicientd a fortei de munci.

Avizeazd sau propunc modificares structurii de personal din activitalea coordonatd de

Directio Trafic - Markeling.

Aprobi programele de control si programirile concediilor de odihng, pentru tot personalul

Directiei Trafic - Marketing,

Nominalizeazi in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire, membril aparingnd

compartimentelor/serviciilor din subordine, funclie de obiectul contractului.

Propune misuri §i participi in comisiile de revivuire a normativelor tehnice feroviare,

regulamentelor, instructiilor, instruciiunilor specifice necesare in activitatea desfagurata de

cilre structurile din cadrul directiei. Iniliazi claborarea de reglementéri interne speeifice

activila(il Direcici Trafic - Marketing.

[ifectuenzd analize perfodice si stabileste misurilc ce se mmpun pentru Imbundtdfirea
activitatii.

Participd la reuniuni internationale i sustine hrteresele C.F.R. Caldtori in conformitate cu

mandatid acordat.

Courdoneazi si urmiresle desfagurares continua si in bune conditii a conducerii activitatii

operative privind circulalia si compunerea trenurilor de calatori, respectiv a activildlii de

manevri.

Coordoneazii elshorarca si urmimesic derularen Coniractului de acces pe infrastructurd
feroviara tncheiat ntre C.1F.R. Calitori i CNCE ,,CFR” -8, Afalti gestionari ai infrastructurii
feroviare , a Contractului de Servicii Publice si a Planului de Mers de Tren, Tn seopul
realiziinii serviciilor de trunsport feroviar de cililon,

Reprezintd C.F.R, Calitori In relatiile operative cu CNCEF ,CIR™ -5 Afalti gestionari ai
inlrastructuril feroviare, respectiv in relatia cu Autoritatea de Reformd Feroviard (ARY).

. Analivea si aprobd modificarca circulatiei trenurilor in vederea adaptirii la condifitle reale

ale infrastructurii feroviare in baza solicitarilor primite de la CNCF ,CFR” - 8.A/ SRCF 1-8
alti gestionari ai tnfrastructuril feroviare sau, dupi cax, SRTFC 1-8 (anularea circulatiei unor
{renuti sau circulaia pe ruta deviati urmare staril tehnice ale infrastructurii, etc). Informeaza
Divectoral (eneral cu privite la modificinle efeetuate.

Operaliv dispunc asupra introducerii in circulatie a uner trenuri de eilitori pentro preluarca,
punctuali, de fluxuri de cilitori. in acest sens in numele C.F.R. Ciliftor, prin intermedind
Serviciului Dispecerat Central, efeclucaza toate demersurile necesare. Informeazi Directorul
General cu privive la modificirile dispusc.

= . .-
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Upcr*ﬂw dispunc asupra Tndrumdérii intdrziate din statie a wnor trenuri de L-dléitﬂll pcntru
astgurareq Intrepirii citdtoriel, pe fondul neincadririi in ygraficul de citculajie a anumilor
trenuri. Tn acest sens in numele C.F.R, Caliitori, prin intermediul Serviciulid Dispecerar
Central efectucazi toale demersurile necesare. Informeardi Directorul General cu privire la
modificdrile dispuse,

- Urmdregte derularen activitatii de transport peniru civculafia trenurilor si vagoanclor special

comandate, precum §i a materialului rulant aparfinind altor agenti economici in trafic mtern
si intcrnational,

Iratcazd cu caile ferate sirdine toatc problemele legate de introducerca in circulatic a
trenurilor mternationale de ciibitori, In baza mandatului acordat,

fn vederea asigurdr programclor de circulatic dispune operativ asupra Indrumirii

materialului ralant intre diferite stafii feroviare, indiferent de subunilatea care arc arondat

niaterialul rulant

Coordoncard aclivitatea do marketing, promovare §i relatii internationale, refalil ¢u mass
media la nivelul socictatii .

Vizeard 5i supune spre aprobare conducerii C.F.R. Cilitori planificarca anuali a deplasarilor
personalului socictitii fn striindtate in inleres de serviciu.

Viveari deciziile g1 mandatele in vederea efectudrii deplasirilor in strifipatate de citre
personalul socictalii,

Vizeazi rapoartele intocmite dupd sosirea din striindlate a personalului societitii.
Coardoncazi aclivititile din domeniul transporlului feroviar de cilitori care decury din
participarea pértii roménc la organizatiile si orgunismele internationale guvernamentale, in
limitcle competentelor acordate.

Coordoneazi colaborares cu Tntreprindert leroviare strdine,

Coordoneazil sau elaboreazd, dupd cax, propuncri de negocicre, semmare, aprobare a
injelegerilor, acordurilor san conven(iilor infernationale la nivelul societdiii.

Urmareste realivaren 5 derularea activitdtii do elaburare a studiilor de piata si a analizelor
interne care stau la baza realiziii propramului de mers de tren, Stabileste misuri de aplicare
a rezultatelor acestor studii,

Vizenzi gi supune aprobiirii conducerti companici, propunerile de acordarea a unor oferte
comerciale pentry trenurile operale de citre C.F.R. Célatori in cadrul Planului de mers de

Tren.

Urmaregte ca materialele de promovare realizate prin intermediul structurilor din subordinea
sa si fie Tn concerdaniil cu politica generali de prezentare a companiei si s34 contribuic la
imbundtatirea imaginii acesteia.

SEF OFICIU TRAFIC

Coordoncazi, organizeazi si rispunde de activitates Serviciilor: Dispecerat Contral, Mers

Tren gi Contracle Transport, dupi cum urmeaz3 :

1.

2.

Coordoneuzé si urmireste desfasurarca conlinui si in bune conditii a conducerit activititii
operalive privind circulafia si compunersa trenurilor de cilitor,

Coordoneazi claborarea replementiilor Ta domeniul de activitate al serviciilor din subordine
si asipurd aplicares acestora prin sefli de serviciu din subordine.

Coordonearii activitatea de incheiere a contractelor de servicii publice prin care se stabilcse
DblIg'l[ll]E reciproce ale C.F.R. Caldtori si ale Ministerului Transporturilor gi Infrastructurii
in vedereu 1'eahzar11 %ewmulul pubhc sm,ml de tlansport fermml de cilitori dt: Latrc C.F.R,
Calatorn. ; :
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Coordoneari aclivitatca de incheiere a Contraciului de acces pe infrastructura leroviat Intre
C.FR. Calator st CNCF ,C.IR.” -8 A., In scopul realizrii serviciilor de transport leroviac
de cilatori cu respectarca conditiilor de siguranti impuse prin instructiile gi reglementdrile in
vigoare.

Urmircste realizarea prestatiilor TUL gi non TUI conform conlracielor de acces in vigoare
tncheiate Tmtre C.T.R. Célatori 5t CNCF ,CLR.”? -S.Afaltl gestionari ai infrastructurii
feroviare.

Coordoneard activitatea de incheiere a contractelor intre C.1LR. Cilétori gl terh in vederea
realizArii cireulatiei trenurilor si vagoanelor special comandate, precum § a probelor de
citculatic a materialului rulant.

Coordoncazd derularea activitdii de transport pentru circulayia trenurilor §i vagoanelor
special comandate, precum si a materiglalud rulant apartindnd altor agenli economici in trafic
intern i inlernagional.

Coordoneard aclivilalca de claborare a planului de mers al trenurilor de cliton,

Operativ dispune asupra fndromérii intdrziate din statie a wnor trenurl de Cildton pentru
asipurarca tntregitii Ciililoriel, pe fondul neincadiirii in gralicul de ecirculatie a anunilor
trenuri. In acest sens in numele C.F.R. Cildtord, prin intermediul Sesviciului Dispecerat
Cenfral cfoctucazd toate demersurile necesarc.

In vederea asiguririi programelor de circulatic dispune operstiv asupra fndrumérii
materialulul rulant tntre diferite statii feroviare, indiferent de subunitates care are arondat
materialul rulani ,

Tratcazd cu caile {erate striine toate problemele legate de introduccrea in circulalie a
{retarilor internationale de caldlor, in baza mandatului acordat,

Parlicipd la reuninni internafionate $i susfine interesele C.F.R. Cililori Tn conformitate cu
mandatul acordat.

Raspunde de execulia bugetard aferentd domeniului de activitate, respectiv Incadrarea stricti
n sumele aferenie domeniulw de activitate coordonat.

Coordoncazi activitulen de instruire a personalulni din suberdine.

Ritspunde de tncadrares In programele stabilite privind indicatorii de cantitate i de calitate
din activilatea specifica.

Urméreste lolosivea cficicnta a fortel de munci din activitatca coordonati.

Vizeazi programirile concediilor de odihng, pentru tol personalul din subordinea divecta,
Propunc misurl si participd in comisiile de revizuire a normativelor tchnice feroviare,
regulamentelor, instructiilor, instrucliunilor specifice necesare fn activitatca de trafic
destisurald In structuriic de specialitate ale oficinlmi,

SERVICIUL DISPECERAT CENTRAL

Coordoneazi, wmiresie si verificd desfisurarea continud $i in bunc conditii a conducerii

aclivilalii operative privind circulaiia §i compuncrea trenurilor de ciliilon, respectarca turnusului,
clabordnd si transmitind dispozitii wnildiilor interesate privind adaptirile operative la program.

1.
2.

Pentru realizarca obicctivelor de activilute, 1 revin urmitoarcle atributii si responsahilitati:
Urmareste si verilica activitatca serviciilor cu activitale corespondentd din din SRTEFC 1-8,
Efectucazi zilnic analize operative gi stabilegte mdsuri cu privire la:

4, asigurarca parculul de material rulant;

b, compuncrea trenurilor de caldtori;

c. regulariiaica circulatiei trenurilor de cilitori;

d. preluérarea abaterilor personalului in legituri cu circulatia trenurilor;
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20.

€. tespectarea turnusului; 4
F.  ordine, dispozitii.

Uimiiivegte regularitatca cireulajied, face analiza intérzierilor la tremurile de efilfion,
informenzd operativ serviciile interesate si stabileste misued.

Operativ, punc in aplicare si dispune masuri privind modificarea circulatici trenurilor in
vederea adaptarii la conditiile reale ale infrastruc{urii leroviare si alc starii materialului rulant
aflat irr exploatare, In cazul in carc apar modificad in circulatia trenurilor de calatori, va
transmite la Serviciul Contracte Trunsport copil dupa tefegramele /dispositiile cu care s-au
eleclusl modificari alc circulatied,

Pune in aplicare si dispune operativ masuri asupra introducerii in circulatie a unor tresurt de
calatori pentru prelnarea Huxurilor de calatord, efectuand toate demersurile neeesare (solicila
la gestionarul mirastruciurii feroviare trasa si emiterea telegrameler, emite dispozitii privind
compuncrea acesior (renuri, etc),

In wederea asigurfivii programclor de circulatle dispune opcraliv asupra  indrumérii
malerialuld rulant Intre diferite siafii feroviare, indiferent de subunitatea care are arondat
malerizlud rulant.

in cazul intarzieritor de trenuei de calatori | pentru asigurares tniregirii calatorici , disptme
operativ asupra tinerii la legatura & unor trenwri de calalori, efectuand toate demersurile
necesare.

Urméreste i Intocmesle indicatoril zilnicl, lunari yi anuali privind circufatia trenurilor de
chlfitort, analizeasi cauzele care au condus la inidryieren trenurilor de calatort,

Urmiteste asigurarea materialuiui rulant necesar trenurilor de cililori si slubileste misuri
operalive,

Aproba, in caz de forta majora, solieitarile Serviciilor Managementul Traficului din sucursale
privind punerca la dispoxitia CFR Calatori a locomolivelor apartinand altor operatori de
transport feroviar, peniru asigurarea in bunce condifii 2 remorcirii trenurilor de calitori
proprii.

Lrmdregte asigurarea mijleaccior de remorcare gi circulagia trenurilor de cilitori in situatii
deosebile ca evenimente de cale feraldi, inzipeziri, calamititi nalurale.

Operativ i In situatiile impuse de sirbatori legale, vacanie scolare, perioadele cu {lux
sporit/redus de calitori dispune adaptarca trenuritor de calatori [a traficul de eililor! existent,
in functic de materialul rulant disponibil .

Dispune miswi de intocmire a dosarelor de cercetare privind intirzierea irenurilor de cilstori
st transmite Directiflor Tractiune, Vagoane, Comercial, dupi cax, pentry a uniniiri modul de
[inalizare al dosarclos.

Tﬂtﬂcmcﬁc documentafia necesard gl orpanizeazd cursurile de instruire peniry loumare
profesionala peniru functia operatori calitori.

Trafeard cu servicille cu activitate corespondentd din cadrul sucursalelor, problemele cu
privire la dirijarca vagoanelor $i locomotivelor de calitori §i transmite operativ dispozitiile
stabilite dc conducerea Directici Trafic- Marketing.

Primegte aviviri §i informagi cu privire la cavurile produse pe linic de siguranfa eirculatie,
aprares fmpotriva incendiiler, proteciia muneil i informeazi conducerea socletitii.
Utmiéreste zilnic materialul rudani refuzat In stagiile de fromlierd de stat.

Dispune masuri privind asigurares solicitarilor circulatiel indicativelor militare.

Verifica si da acordul la solicitarfle CNCF C.F.R, SA — Directia Linii privind civculatia
vageanclor laborator si AM pentrs masurarea instalatiilor de cale.

Transmile la Directic Comercial  Serviciul Verificarea Venituritor in Trafic Tntern datele

. privind circulatia vagoanclor laboralor st AM pentru masyrarca instalatitlor de.cale. |
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Dirijeazd vagoanele si locomotivele/antomotomrele defectc la glgliercle reparatoare, la

solicitarca serviciilor intcresate, respectiv a serviciilor cu activitate corespondenti din cadrul

sucursalelor.

Primesle §i emite acorduri internafionaic privind circulatia vagoanelor de cilitor

{suplimentari, anulari in trafic international),

Primeste, emite si asigurd respectarca prevederilor acordurilor privind restricfiile de trafic in

iransportul inlernational de citlatori {anulari / suplimentari trenuti, circulatie pe rula deviata

a [renwrilor de calalori internationale).

Emite dispozifii unitafilor din structura C.F.R. Caldtori, cit si unitfilor intcresate, privind

adaplimile operative la progranwi de circulatie functie de solicitdri, posibilitili §i nceesitagi.

Primeste de la CNCE CFR SA solicitarile privind inchiderile de linii programate . Analizeaza

stuatiile create, alcge variupta cu cele mai micl repercursiuni in circulatia trenurilor de

calatori si travsivile Ta Servichd Contracte Transpor! implicatiile usupra circulatie frenurilor

de calatori pentru varianta aleasa.

Transmite la Serviciul Contracte Transport modificarile aparate in cireulatia trenurilor de

calatori {ttenuri de calatori anulate , trenuri de calatori suplimentare , efc) aparutc ca urmare

aunor siluatii de forta majora , defectari de maierial rutant si inchideri programate in vederea

initierii unor eventmale demersuri neccsare peniru adaptarea Contractului de Servicii Publice

la noua situalie,

Confirmé intdrrierile trenuritor i catizele care le-au gencrat in vederea intocmirii dosarelor

de despiigubire.

Coordoncazi activitilile privind:

a. conslituirca comandamentului operational de iarni,

. trecerea de la ora Europei orientale la ora oficiald de vard, respectiv trecerea de la ora
oficiali de varid la ora Europei oricntale;

Stahileste in caz de fortd majord, fmpreund cu serviciile cu activitate corespondent din cadrul

sucursalelor, Oficiul Trafic Local , Oficiul Trafic Interpational (dupa caz) yi CNCF ,C.F.R."

-S.A., trenurile care vor fi anulate/suplimentate, precum §i eventualele modificlri de rute ce

pot sd apard.

Verificd si wrmiireste modul de deralarc gi funclionare al aplicagiilor informatice FOCUS,

ATLAS-RU, FOCUS-RU, SIM-TUI, INFO-RU.

Urmiireste cireulaia irenurilor de cititori utilizAnd aplicajiile informatice FOCUS 51 INFO-

RU.

. Lfectueard actiuni de control la sorviciile cu activitate corespondents, respectiv Formatiile

RC, din sucursale.

. Colahorcazd cu Serviciud Relasii cu Clieatii privind rispunsuri la sesiziirile oo au ca obiect

propria activitate.
Pune in practica si urmareste dertilarca contractelor de transporl cu irenuri si vagoane special
comandate peniry traficul intern g international incheiate in cadrul SNTFC .

. Parlicipd la sedinisle si rcuniunile de lncru privind circulatia trenurilor de calatori prin

frontiereie dc stat.

Transmite, prin mesaje felefonice, personalului stabilit de direciiile interesate i conduccrea
socictatii, inlormarile cu privire la devierile de la praficul de circulatic al trenurilor de
calatori.

. Intoemeste planul cadru de instruire pentru functiile : dispeeer circulatie 11 din cadrul

Serviciului Dispecerat Central si operstori [ sl 1L din cadrul serviciilor cu activitate
corespondentii din SRTFC 1 — § gi Formafiilor RC.

. ifectueaza instruirca teoreiica si practica a personalului din functia de dispecer cireulatic i1

din cadrul Serviciului Dispeceral Central.
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Controleazd modul In care se ciesﬁisoarﬁ aclivitatea de insirvire tcoreticdl st pracuc‘zt i
personaiului subordonat din SRTFC 1 -- 8 | inclusiv prin participéti fa sedinjele de instruire,
corform reglementirilor fn vigoare.

Verificd planurile specifice de instruire §i programarile calendaristice de desfagurare a
instruirii profesionale teoretice 51 a instrairii practice de servichi cu vcazia coniroalelor
efcetuate,

Infoemeste planurile specifice de instruire si programarile calendaristice de desiisurare a
instruarli profesionale teoretice si a instruirii practice de serviciu Pentru dispeceri] cireulatic
[T din Servicivd Dispecerat Central.

Coordoncazi § verifica activitatea organclor cu atributii de instruire 51 control din scrviciile
cu activilale corespondentd din cadrul sucursalelor.

Urmiaregle si verificd modul de intocmire a documentelor necesare activitafii de [ormare
pm{‘eummla continua la nivelil sucirsalelor.

Verilici modul In care se efectucard evaludrile personalului participand dircet fa examindrile
profesionale, conlonm reglementarifor fn vipoare.

Controleazi modul de aplicare g respectare a regulamentelor, instructiunilor, ordinclor g
dispazifiilor specifice teansportului foroviar de cildlon In scrviciile cu  activitate
corespondentd din cadrul sucursalelor.

Colaborcaza cu serviciile inleresate din centralul C.1".R.Calatori, pentru elaborarea de ligcrari
cu implicafii In pregatires, formarca si perfectionarca personalului.

Participi la elaborarea sau reactualivarea regulamentelor si instrncjiunilor in concordangi cu
reglementirile interne gi internationale In vigoare.

Organizeaza trimestrial gedinle de analizd a regularititii circulatiei si a regunuhui de
performantd a trenurilor de clilori.

Coordonecazi gi verificd aclivitatea instructorilor regionali cu specialitales managemeniul
traficului,

. Lifcclueara modificari in ceea ce priveste compuncrea si circulatia trenurilor de calatori, in

vederes adaptarii la starea tehnica a infrastructurii feroviare, peniry respcctarua cerintelor de
trafic.

Intecmeste lunar: yaﬁc de lucru, pontaje, regimul de mumes, sitwatiile privind acordaren
bonurilor de masa pentru personalul serviciului proprin,

Intocmegte rapoartcle de activitate funare, trimestriale gl anuale proprii.

Emite dispozitii pentru punerca in practica si derularea contracielor de transport , pentr
transportul in trafic local i international a malerialylui rulant pe baza unci comenzi ferme
primitc din parfea unei societati construcloare/ roparatosre de material rufant sag
reglemeniaty intr-un contract incheiat cie C F.R.Calator,

Analizeazd zilnie i lunar cazurile de anuliiri, suplimentir i Intdrzien ale trenurifor care fac
obiectul Regimului de Performan, previzute in aplicatia imcomm.infofer.ro, verificind
cazurile Impreund cu SRIF.C. 1 — 8 in vederea fncheiedi Minutei tn bava cireia se va
confirma faciura fiscald privind Regimul de Performanta,

SERVICIUL MERS TREN

Are ca prineipal obiectiv de activitate jntocmirca planului de mers al trenurilor de calatori,

intocmirea lucrdrilor necesare trecerii de la un plan de mers la altul &1 efectuarca modificirilor
ulterioare, pe perioada nedeterminata, la plamul de mers. Asigira basy de date, primara, privind

Co

mdicatorul trenkm, pentru anexa la Contractul de Servicii F'uhh:.,e colahﬂrcam cu Serviciul

ntracte Transpori pentiu definilivarea acesteia:
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

L6.

17.

18.

15,

24,

21

22,

Pentru realizarca obicetivelor de activitate, 11 revin urmatoarele atribulii i responsabilitafl:
Accesenzd si selecleazd datele si informatiile necesare de la directlile/ compartimentele/
subunitilile societifii, in vederca elaborfirii planului de mers.

Propune i participd la inificrca de acte normative care s3 replementeze diverse aspecte ale
activitiilii societitii in ceea ce priveste transportul feroviar public de cilitori in trafic intem
st international.

Flaboreaza reglementarile specifice activitiii Mers de Tren, cu respectarca prevederilor
legale in vigoarce.

In baza rapoarielor primitc de la serviciile cu atributii in domeniu, face propumeri de
modificare a traselor de circulatic st a compunerii trenurilor,

Analizeaza graficul de circulatie, identifica si propune muasuri de optimizare, desfasvara
activiiali in scopul implementarii aceslor masuari.

Analizeaza tarmisurile garniturilor pentru tremurile IR si R, identifica si propranc masuri de
optlmizare,

Analizeaza daca propunerile de modificare a cireulatien trenurifor pot fi fezabile,

Stabileste principii si reguhi In claborarca planului de mers de tren gi urmiregte realizarea
accstora de catre serviciile de speciatitate din cadrul sucursalelor.

Fleclucaza repartizarea trenkm pe categorit de trenurd gi urméiireste ca claborarca planulul de
miers a se faca cu incadrares In velumul de trenkin aprobat.

Infocmesie Decizia de claborare a Planului de Mers si Docizia de punere in aplicare a Planului
de Mers.

Pesfasoara activitales de intocmire a proiectuld planuiui de mers pentru trenurile
intcrnationale, IR si R interregionale si coordoneaza achivilalea de intoémire a proiectulu
planuivi de mers pentru trenurile regio,

Unniiregle proicetarca traselor astfel incat sa fic respectate prevederile legale st prevederile
Contraciulu de activitate al C.I° R. Cilstori.

Colaboreaza cu CFR 8A in scopul optimizarii traselor trenurilor de calator] si respectarii
termenelor de elaborare a planului de mers in conformiiate cu prevederile legale in vigoare,
Tntoemeste propunerile pentru projecind planului de mers al trenurilor internationale, IR si R
intervegionale in baza datelor de trafic, studiilor de piata si disponibilulut de material rulart
i1 conformitate cu prevederile legale m vigoare.

Supune aprobarii Directornlui Ceneral propunerile privind planul de mers al trenurilor
internationale, IR si R interregionale, aceste propuneri constituind cererea C.I.R. Célitori
catre C.F.R. SA privind alocarea capacitatii de infrastructura feroviara.,

Supune aprobarii Directorubui General profectele privind planul de mers al trenwrilor Regio
primite de Ja sucnrsalele CFR Calatori dupa verificarea respectarii normel de trenkm.
Supunc aprobarii Direciorubui General solicitarile referitoare la modificari pe perioada
nedeterminata la planud de mers.

Unmnidresie realizarca materialelor (ordine, dispozitii, lwrete telegrame elc.) privind
demararea planului de mers.

Intocmeste si telmoreductearza Planut de compuneri §1 diagrame al trenurilor de calaton ou
regim de rezervare in trafic inlernational si intern.

Tnlocmiesie  documentatin  necesara in vederca tiparirii brosurii Manul de compuneri si
diagrame al trenurilor de calatori cu regim de rezervare in trafic imternational si intern.
Urmareste reafizarea brosurii Planul de compuneti $i diagrame al trenurilor de calatori cu
regim de rezervare in irafic intcrnational si imlem s1 reparlizarca catre catre directiile si
sucursalcle C.I R. Calatos inleresate.
Concenireaza nccesarul de lvrele, dispositii gi planuri-de compunere necesare,desfasuraril in
bune conditii a activitatii de exploalare,
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Urmdregte achizitionarea si distribuirea materialelor tipariie de CNCF “CTR™ -8SA catre loate
drreciiile st sucursalele C.IF.R. Calalori interesate.
Coordoneard activitatea privind raspunsurile [a sesizari ce au ca obiect mersul trenurilor, in
conlvemitate cu prevederile legale si reglemetarile interne n vigoare si colaboresrs cu
Serviciul Relatii cu Clicntii.
Unnareste solicitarile de transport ale beneficiarilor, sesizarile publicului calator cu privire
la mersul de tren.
Asigurd coordonarea lraselor trenurilor internationale de calatori cu celelslle retele feroviare
prin participare la reuniunile organizate de forurile internationale FTE g WMPS,

Stabilegle compunerea trenurilor internationale si intoemesie tumusul garnituriior.
Stabileste conipuncrea trenurilor IR si R interregionale si intocmeste turnusnd garniturilor.
Administreazi dosarcle trenurilor internationale Th programul PCS,
ntocmeste batanta de platl KV, propunc masuri de echilibrare a acestoia.
Participd la intoemires manualului EWP prin verificarea scetinnilor redaclate de alte cai
ferate carc cuprind relatii ce includ C.F.R, i prin redactarea scetiunit XXIT.
Intocmeste masuri de coordonarc penlru trecerea de fa un plan de mers 1a altul pentru teenurile
internationade, IR si R interrepionale.
Gestioneara Plamul de compuneri §1 diagrame al trenurilor de calatori cu repim do revervare
in irafic international si intern si T.ivretul Central.
Aloca lecuri pentru curierii SRI in conformitate cu prevederile contractufui C.F.R, Calatori-
SRI
Colaborcaza cu CNCF CFR SA privind modul de lucru in planurile Routes si actualizarca
accstora.
Intocmeste raportul de activitate trimesirial si anuval al Scrvicitdui Mers Tren.

SERVICIUL CONTRACTE TRANSPORT

Ate ca principal obiect de activilale incheierea sl wrmdrirea derulirii Contractului de Acces
in{rastructura feroviard si a Contractului de servicii publice si elaborarca contractelor de

transpert ale C.F.R. Calatorl. Tentru realizarca obiectivelor de activitate, Ti revin unniitoarele
atributii i responsabilitifi

I

Coordoncayi aclivitutea de centralizare a dalelor in vederca incheierii Coniractului de Acees
pe infrastructura feroviard intre C.F.R. Cilitori si CNCF ,C.F.R,” -S.A./ alfi pestionati ai
infrastructurii feroviare, in scopul realizirii serviciilor de ransport feroviar de caldtori cu
respectarea condifitlor de sigurunta impusc prin instractii si reglementari in vigoare |
Primeste de la CNCF CFR SA /alti gestionan al infrastructurii feroviare, distribuic citee
sucursale st verifica impreuna cu Serviciile Managemennu! Traficulsi din cadruf SR'IEC 1-8
prestajiile lunare carora li sc aplica TUL

Dupi convenirea cn CNCF CFR SA a neconformitifilor constatate, confirm3 si certific
prestatitle [unare clrora §i se aplicd TU! pe bava confirmarilor SRIFC si transmite la CNCY
CFR SA Tunar aceastdl conflrmare.

Coordoneaza activitatea de cvaluare a prestatiilor non TU} conliemm prevederilor contractyful
de acces anual 50 contralizeazd documentele in vederea Incheierii actclor aditionale la
Contractul de acces

Centralizeazd situafia facturilor corcspunsatoure Regimmlui de performumi anexat la
Contractul de acces pe infrastructura feroviard, a facturilor pentra prestatiite TUI si non TUT,
Transmite lunar valoarea 111d1camrulu1 fl‘El]_k_Tll n:alizat cilre Drreq‘m (onfabn’;m!e X,
Direcfia Tehmnic. : :
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11.

12.

13,

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20,

-

Coordoneara activitatea de centralizave a datelor in vederea fnchelerii contractului de servicli
publice — CSP - prin care se stabilesc obligatiile reciproce ale C.F.R. Calatori gi ale
Ministerulul Transportarifor In vederea realizirili serviciului public social dc transport
feroviar de caliton de edtee C.FR. Céldton,

Penfru acordarea compensafici, transmite cilre ARF datele referifoare la rcalizarca
indicatorului trenkin precum $i cele referitoare la realizarea indicatorulul calkm Tn formatul
stabifit de “Normelor metodeologice de caleul, evideniiere 3i acordarc de la bugetul de stat a
compensaliel de servicin public o (rangportul feroviar public de cildtori”. Valorile
corespunzitoare ale indicatorului ciilkm sunt primite de la Direcfia Comercial.

'|'ransmite clitre Serviciul Buget datcle referitoure la indicatorul trenkim realivat i preliminat.

. Primeste de la Servicind Dispecerat Central si de la serviciile cu activitate corespondentd din

cadrul sucursalclor din SRTFC 1-8, pe adresa Qffice.SCTigefrealatorire modilicarile
operative aparute in circulatia trenurilor de calatori (trenuri de calatori anulate , trepuri de
calatori suplimentarc , ctc) ca urmare a unor situatii de forta majord, defectii de material
rulant si inchideri programate pentru urmarirea realizirii indicatorului trenkm .

Primegte de la Serviciu! Mers fren pe adresa Office.8Cl@eficalatoriro modificarile
permanente aparute in cireulatia trenurifor de calatori pentruurmarirea realizirii imdicatoruiui
trenkom.

Tine evidenta medificirilor aparule in citcnlatia trenurilor de calalori, athivind telegrumele
s1 dispowitiile prin carc se modifica cireulalia acestora.

Pentru modificarea PME, intocmeste note cilre ARL conform “Normelor metodolegice de
caleul, evidenfiere si acordare de la bugetul de stat a compensatiel de serviciu public In
eansportul feroviar public de calatori”,

Coordoncazi activitatea de incheierc a conventiei cu AFER avand ca obiect * Elecluarea
activitatilor de control, inspectie de stat, audit de sigwania feroviara si investigare
accidenie/incidente feroviare, in confinmilate cu prevederile reglementarilor specifice in
vigoare™.

Coordoneazd activitalea de incheiere a contraclului  cu AGIFER avand ca obicct
“Imbunatafirena siguraniel leroviare prin investigarea accidentelor/incidentelor, inclusiv alc
delectinnilor subsistemelor siructurale sau ale constituienfilor de infcroperabilitale ai
sistemulut leroviar si cmiterea recomandirilor de siparantd”

Transmite lunar cdtre AFLBR 51 AGIFER datele lunarc referitoare la indicatoral trenkm
rcalizat conformy convenfici/contractulul  Inchelal. Certificd prestatiile pentrn taxcle
corespunzitoare conventisifcontractului incheiat cu AFER §i AGIFER si centralizeazi
situalia lacturilor emise de AFER g1 AGIFER.

Claboreazd si (ransmitc oferte ca rispuns la solicitirilor primife din partca socictafilor
constructoare/ repuratoare de material pentru asigurarea serviciilor de transpor! o trafic local
si intcrnational a materialuful ruiant si dupd caz, fnlocmesie contracte de transporl si
urmaresle derularea lor.

Intocmeste devize, transmite oferte, receplioncazi confinméri de plaid §i comenzi ferme
pentru asigurarea servicitlor de transport a malerialwd rulant reglementate printr-un contract
cadru ncheiat cu C.F.R. Caliion.

Analixeazd solicitirile de transport pentru trenuri g1 vagoane special comandate In trafic local
si internafional, stabileste cu beneficiarul detaliile de derulare ale programului solicitai,
claboreazi oferle de pref si transmite rispunsuri referitoare fa conditiile tehnice de realizare
ai fa ofcrta de pret.

Intocmeste contracte de ransport pentro trenuri §i vagoane special comandate in dralic Tocal
5] inlernational, cmite dispozitiile necesare derulicii contractulul.
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21. Solicitd  facturarca de  citre  Servicid Deconfdri a  prestatiilor realizate conform
coniractelor/cererilor de trausport in trafic local §1 international.

22, Colaboreazi cu Serviciul Mers Tren din cadrid CNCF CFRSA pentri stabilives , modificarca
51 adaptarea trasclor solicitate in cadrul programelor cu trenuri special comaudate

23. Intocmegte contracte pentry inchiricrea materfalului rulant si urmaresie derularea acestora.

24, Colaborcazi cu Direcfio Vagoane, Directia Tractiune, Directia Comercial in vederea
stabilirti prestafitlor tehnice $i comerciale din cadrul programelor cu trenuri §i vagoane
special comandate, conditiflor tehmice din cadrul contractelor cu socictitile reparatoare sau
constructoare de material rulant i din cadrul contractelor de inchiriere material rulant,

25, Inmcmeste rapoartcle de activitate lunarce, trimesiriale $i anuale proprii.

26. Intoemeste i promoveari spre awzarc#’apmbart: in structurile de conducere ale socictitii
(CTE, CA, AGA), prolecte privind strategiile C.F.R. Calalori Tn conformitale oy
reglementarile legale In vipoare.

SEF OFICIU MARKETING

Coordoncazh §i organizeszd activitatca de marketing, promovare si relatii internationale, gi
relatii cu mass media la nivelul socictitii, dup# cum urmeaza:

1. Implemenieasti strategiile scctoriale stabilite prin planul de administrarc s cel de
management al societdfii.

2. Raspunde de executia bugelard aferenti domeniului de zctivitate, respectiv incadrarea stricta
n sumele aferente domeniutui de activitate coordonal.

3, Coordoneazd puncrea fn aplicare a politicli §i strategiei C.ER. Cililori cu privire la
activitatea de marketing, promovare, relalil inlerationale si relatii cu mass media.

4. Coordoneazi aclivitatea de instriire a personalului din subordine si din cadrul sucursalelor.

5. Coordoneard activitatea de claborare a studiifor do piald care stan la baza realizirii
progranwlul de mers de tren.

6. Raspunde de incadrarea in programele stabilite privind indicatorii de cantitale gt de calitate

din activitatca specilici.

Urméreste folosivea eficlentd a foret de muncid din activitalea coondonata.

Avizearsd programirile concediilor de odihna, pentru tof personalul din subordinea divecti.

9. Coordoneszid organizarca analizelor periodice pe linie de marketing, promovare si relatii
internafionale §i cu mass media, stabileste masurile ce se impun pentru imbunatatirca
activitidfii.

10. Coordoneazd actiunile de promovare u ransportului feroviar de cilitorl in trafic inlem gi
internaional prin reclama, publicitate i alte actiuni specilice,

1. Coordoneazd derularca confractelor de filméri, folografiere solicitate de lour-operatori,
agentiile de publicitale, agentiile de turism, casele de productie, persoanele fizice ete.

12. Coordoncazi organizarea si realizarea studiilor de piatd si elaborarea de propuneri in
concordan(d cu rezultatele acestor studii, finénd scama de mediul concurential si de legislatia
ewropeani In domeninl transporiulut feroviar de cafitor,

13. Coordoneazi activitatea de valorificarc a disponibilujui de reclama gi publicitate al socictait
in vederea sporirii veniturilor.

14, Propunc miisuri i participd In comisitle de revizuire a normativelor tehnice feroviare,
regulamentetor, instructiilor, instruetiunilor specifice necesare #n activitatea de markeling,
promovare girelafii internationale desfasurata in structurile de specialitate ale oficiului.

13. Coordoneazd  activitifile privind participarca socieldfli la  orpanizatiile/ssociatiile

" profesicnale internationale (UIC - Uniunca Internafionald a Ciilor Fermte, (LR -
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Comunitatea Luropeani a Tntreprinderilor Feroviare si Gestionarilor de Infrastructurd, CIT -
Comitelul International al Tramsporturilor Feroviare, SERG — Grupul Intreprinderilor
Feroviare din Sud-Bstul Buropei, COLPOFLER — Colaborarea Serviciilor de Politie si
Securitale Feroviard, I'IT — Forum Train BEwrope cte.), st coordoneard in domeniul siu de
responsabililule, activitatile care decurg din aceasta.

Coordoneazi activitilile din domeniul transportulul feroviar de célitori care decurg din
participarea partii roméne la organizaiile §i organismele inlernationale guvernamentale, tn
limitele competentelor acordate,

Coordoneara colaborarea cu infreprindent feroviare striiine.

Coordoneazi modul de implicare a C.F.R. Cilitori, alaturi de ceilulli membri CER, in toate
stadiile deelaborare a legislatici curopene din domeniuf feroviar si comunici fa CER punctele
de vedere-ale C.ILR. Célator faid de accasta.

Coordoncaza  activitifile c¢e decurg din colaborares cu Uniunca Buropeand in
domeniul transportului feroviar de catitord, In Hmitele competenjelor acordate.

Coordoneazi  cvidenta acordurilor  inlerguvernamentale ¢u stalelc  veeine, privind
desfagurares transportalui feraviar prin frontiera de stat si acordurile inlerguvernamentale cu
statele vecine privind controlul de frontierli pe calea ferati.

{oordoneazi evidenta §i claborarca conventiilor eroviare de frontierd.

Colaborcazi la organizarea reuniunilor feroviare internationate bi si multilaterale, la nivelul
conducerii socictatii.

Coordoneazi san claboreazd, dupd caz, propuneri de negociere, scmnarc, aprobare a
intelegerilor, acorduritor sau conveniiilor internaticnale la nivelul societilii.

Coordoneuzi parliciparca delegatilor C.F.R. Cafatori la expoziti, simporiosne, conterinte cu
caracter feroviar international, organizate in Romidinia i in strdinatate.

Coordoncazd intocmires de matcriale de sintezd i preventirl in domenivl relafiilor
internationale, solicitate de conducerea socictafil.

Coordoneasa claborarea pentru MT note de relatii privind colaborarca secictitii cu
intreprinder] feroviare striine.

Coordoneazi evidenla documentelor deplasirilor Tn sirdindtate ale personalulul societiifii gi
verifica intocmirea mundatelor i a rapoartelor delegalilor.

Coordoncazi claborarea documentelor nccesare deplasinii Tn sirdindtate ale Directorului
General,

Coordoneazi elaborarca planificarii anusle a deplasirilor In striindtate in inleres de scrviciu
ale personalului societdfii.

Coordoncazi informarsa compartimentelor inferesale asupra sanctiunilor internafionale
aplicabile in Roménia.

Coordoneari administrarca datelor privind cotizafiile i bugetele speciale de participare a
socictitil in organivatiiie profesionale internationale,

Verilici participarea societilli la proiccte si activitii UIC, pe baza avizulni compartimentelor
vizate §i 4 aprobdrii conducerii sociglagii,

Coordanessi realizarea de informiri de inferes peatru societate referitor la documente
intcrnationale, $1 inlormeazi conducerea societiil.

Coordoncazd informarea conducerii societitlii aswpra politicilor curopene relevanie in
domeniul general al transporiurtlor §i o particular al transportului feroviar,

Nominalizeaz, 1h comisiile de evaluare a proccdurilor de siribuwire initiate, membri
apartindnd serviciilor din subordine, functie de obicetul contractului.

. Coordoneazii aplicarea prevederifor Legii 544/2001, referitoare 1a liberul acoes la mlormatiile

publice cu modificirile §i completirile ulterioare privind pe de o parte comunicares div oficiu
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a informatiilor de interes public $i pe de altd parte formularea §i ransniiterca raspunsurilor Ia
solicitdrite din partea mass-media,

Coordoncaszd comunicarca $i colaboreazi cu responsabilul pe zona de comunicare din
Ministerul Tramsportarilor conform Ondinului de Ministru nr, 115/6.02.2013, privind unele
tmasuri veleriloare la activitiilile privind relatia cu mass-media din domeniul de aclivitate al
MT, emis in baza HG nr. 76/2009 privind organizarea gi functionarea MT - privind difozarca
rapidd g1 corectd a informatiflor referitoare la activitatea M1 si a unititilor aflate in
subordinea, coordonares sau sub autoritatea Ministerului, solicitate de ciifre mijloacele de
infomare Tn masd.

. Coordoneari reulizarea contaclelor de presi si a informarii Directorul C.1R. C3lion sau

dupdi eav, divectorilor exceutivi din cadrul C.1LR. Cal#ior, am,umala gi sul:-umtagr tn eghturd
cu gohcitdrile jurnalistilor,

Coordoneaza intoemirea nalerialelor tip “drept la veplicd™, . precizare” impreuni cu dircetiile
inuplicate, fatd de arlicolele din presi care desinformeazd si aduc atingere imaginii socictA{ii,
Coordoncazd organizarea manifestirilor destinate presci (confetinte yi briefing-uri de presi,
vizite gi voiaje de presi, dezbaterd, simpozioane).

Coordoneard modul de realizare al relagiilor profesionale cu structuri similare ale altor
institugit din sfera marketingulad, promovirii, relatiflor internationale si a relaiilor si
aclivitdjilor cu presa.

SERVICTUL MARKETING

Coordoneavd §i organizcazi prin structurile teritoriale, activitatea de elaborare a studiilor si

a analivel pielei de transport de cildlori.Pentru realizares obiectivelor de activilate, §i tevin
urmaloarele atributii gi responsabilitig:

t.

Organizeazi, urmareste §i elaboreazi studii i analize ale piciel de transport cilitori gi ale
comportameniului clientelei avind in vedere, Tn principal, urmatoarele aspecte:

a. sitnajia ;1 conditiile cconomice, sociale, demografiece;

b. nevoile de transport i doriniele consumatorifor vivali;

¢. unaliza factorilor care delermina comportamentul clientului cte.

d. comparafia cu afle sisteme de transport, cunosgterea concurcniei;

¢. comparafia cu sistemele gi scrviciile de transport din akte {ari;

. tarifele practicate.

Organiveard st unméreste asigurarea activnilor do colectate si prelucrare a informatiilor avand
¢a oblectiv 0 mai buni cunoagtere a pictii de tumsport feroviar, identificarea de noi
oportunitifi de desvollare §i vinzare cu elzborarea de propunert privind mentinerca say
modificarea produselor/ofertclor tarifare, servidiilor sau a politicii de transport aplicate, in
vederea salisfucerii mai bune a nevoilor gi agteptérilor pentru segmentele tintd, in counditii de
proftabilitate.

Organizeazd §i urmireyte asigurarca actiunilor de monitorizare i vederea optimizirii
ofertclor §i serviciilor oferite de C.F.R, Caldtori, In comparatie cu cele ale competitorilor, in
vederea adaptarii in timp real la silvatia de pe piatd §i asigurarea realizirii obieclivelor
siabilite de conduccrea societitii.

Coordoneazd si organiveszii realizarca periodici o evaludrii gradului de satisfactic a
calatorilor, cu elaborarea de propuncri pentru adaptarca oferielor, serviciifor si politicii
comgereiale In vederea att a fidelizarii clientilor existenti, et si de atragere de clienti nod,

5. Coordoneard, i organizeazd asigurarea Impreund cu struclurile teritoriale, n baza

reglementirilor stabilite de directiile dé specialitate, & aclivitailor de evidentiere a yradului-
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de wiilizare al trenurilor, a Nuxarilor do calitori pe tren i reladii, precum §i g eficienied
economice pe tren (raportul venituri/ cheltwicli};

Colecteasd date lunare si anuale privind cvolutia indicatorilor realizati la nivelul C.F.R.
Cilitori s asieurd claborarea de analize specifice privind realizaves wnor previzionfri ale
fhexurilor de edlilor;

Furnizeazd celorlalie compartimente de specialilale intercsate informatii privind structura
pietei de transport de cilitorl, a cerinfelor acestela, cu evaluarea oportunitdtilor de dexvoltare
31 elaborarca de propuneri pentru sprijinirca dezvoltdrii unui transport clicient {(de combinares
tuturor modurilor de transport fn vederea realizdrii unui transport ,door to doer”, ete).
Asigurd eluborarea si transmiterea citre serviciile de specialitale din teritoriu, &
metodologiiler de realizare a analizei eficieniel economice a trenurilor de calatori Repio,
inciusiv cu evidentierea gradului de utilizare g a fluxurilor de cilAtori.

Tnlocmeste si supune aprobini conducerii Directiei Trafic — Marketing din C.FR. Cilalon
propunerile pentra realizaren planutut de meres al trenurilor pe bava analizel planului de mers
anterior, realizdrii indicatorilor din planul de mers anterior, a soficiidrilor publicului chlator,
disponibilului previzionat de parc de malenial rulant, precum 5i In condurmitate cu rezultatul
studiilor de marketing gi al prevederilor contractulua de activitate.

Coordoneazs si rispunde de activitatea privind elaborarea raportulul de activilale al societétii
in baza materialelor Intoemite de ficcarc directie/oficiu/servicin de specialitate, cu activitatea
proprie.

. Coordoneaxd cditarea, publicaren gi diluvarca “Buletinului Informaiiv al C.F.R. Caliteri™, in

baza materialelor aprobate pentru a i publicate §i transmise de directiile de specialitate.

. Analizeazi si solulioneazi scsizirile care 1i sunt repartizate spre tratare i lransmile punct de

vedere departamentului abilitat in vederea formulérii rispunsului citre petent.

. Raspunde de elaborares propunerilor de stabilire a indicatonilor de performanti (KPT) o

vederea asigurirli monitorizirii activitdfit specifice.

. Asipurd si raspunde de intocmirea in timp uti! a prepunerilor privind planul anual de achizijii

de lucriri, servicii gi materiale specifice domeniului de activitate al serviciulu,

Asigurd participuves tn comisiile stabilite/dispuse de clitre Directorul General pentru achizitil
de produse gi servicii, polrivil specificulud activitiii proprii, conform nominaliziiri efectuate
de Directorul Trafic-Marketing sau Sefidui Offeiului Marketing.

Umndreste si rispunde de modul de derularce a acordurilor cadru §i 4 contractclor repartizate
in responsabililaica scrvicinlui de conducerea C.F.R. Céilétori, precum g de claborarea
documentatiilor (nule, rapoarte de necesitate, caiele de sarcini, documentatii descriptive, cte.}
necesarc asiguririi conlinuitagii acestor servieil.

SERVICIUL RELATI INTERNATIONALE

Coordoneasd activitatca de colaborare a socictdli cu intreprinderile feroviare striine,

organizatii/asociajii leroviare intcrnajionale, alle organizatii non guvernameniale, diverse
socletiti striine cu eare se coopereasd in domeniul de actjvilale.Pentru realizarea obiectivelor de
activilale, il rovin urmitoarele alribulll $i responsabilitafi:

L.

Geestioneavd activititile privind participarea socictitii la organizatjiile/asociatiilc profesionale
internationale {U1C - Uniunea Internationalil a Ciilor lFerate, CER - Comunitalea Buropeand
a Intreprinderilor Feroviare si Gestionarilor de Tlrastructurs, CIT — Comiletu] Talernajional
al ‘Transporturilor Feroviare, SERG - Grupul Tnireprinderilor Feroviare din Sud-Estul
Ruropei, COLPOFER — Colahoratea Scrviciilor de Politie ¢ Securitate I'eroviard, FTE -
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|31
11.
12..
13,
t4,

15.
164,

17,
18.
19,
20.
21,
22.

23,
24

Forum Train Evrope cte.), $i coordoneazd in domeniul siu de responsabilitate, activititile
care decurg din accasta.

Gestionead activititile din domeniul transportului feroviar de calitori care decurg din
participarey pértil romdane la organizatiile si organismele intemationale guvernamentale, in
limiele competenielor acordate.

Coordoneazi colaborarea cu Intreprinderi foroviare sirdine.

Asigurd urmérirea maodului de implicarc a C.F.R, Cilatori, alaturi de ceslalfi membri CER, n
toaic stadiile de elaborare a legislatiei europene din domenful feroviar §i comunici fa CFR
punctele de vedere ale C.1.R. Calfon 344 de aceasta.

Coordomeuzd  activititile ce decurg din colaborarea c¢u Uniunca FEuropeand in
domeniul transportului feroviar de ciildtori, in limitele competentelor acordate,

Tine evidemta acordurilor interguvernameniale cu statele vecine, privind desfasurarca
transportului feroviar prin frontiera de stal $i acordurile Interpuvernantentale cu statele vecine
privind controlul de frontierd pe calca feraii.

Tine cvidenia conventitlor feroviare de Fontiers.

Colaboreard la organizarca reuniuntior feroviare internationale bi si multifatcrate, la nivelul
conrducerii societitit.

Coordoneazé sau claboreazd, dupid caz, propuncri de negociere, scmnare, aprobare a
njelegerilor, acordurilor sau conventiilor internajionale la nivelul socictiit,

Participd, atunci ednd este cazul, 1a reuniunile prolesionale internationale la nivel de Director
General al sociclfi:.

Coordoncazi parliciparea delegatilor C.F.R, Célitori la cxpc-zitii simpozioane, conferinle cu
caracter Teroviar internajional, r:-rgamz.dle 1 Romdnia i in striindlate.

intoemeste materiale de sintezd §i prezentari in domeniul relajiilor internationale, solicitate
de conduceren socictagii.

Flaboreazd pentru MT note de relagii privind colaborarea societitii cu intreprinderi feroviare
striiine.

Tine cvidenia i pdstrenzd documeniele deplasériler i striindiale ale persenalulm societlatt
gi verifici fntocmirea mandatelor g a rapoartelor delegatilor,

Elaboreazd documentele necesare deplasirii in straindlale ale Directorulud General,
Eluboreazd planificarea anuald a deplasirilor in striingtate in interes de servicin ale
personalului socieldlit.

Intocmeste §i previntd trimestrial conducenil societitii rapoatie privind deplasirile o
strilindlale electuate in interes de serviciu,

Asigurd achizitionarca clectramicli a biletelor de avion §i a cazirilor holeliere pentru
deplasiirile externe in interes de serviciu, atunci cénd este cazul.

Tine evidenta §1 informeazi compartimentele interesate asupra sancliunilor internationale
aplicabile In Rominia.

Coordones:zd administrarca datelor privind cotizatiilor g bugetelor speciale de participare a
societdtil in erganizafiile profesionale internationale,

Verificd participarea societitii la proiccte §i activitifl UIC, pe baza avizului conpartimentcior
vizate §i a aprobiivii conducerii socictafii,

Urmiregte publicafiile internajionale, de specialitate §i juformatiile de inieres pentru
sacietate, gi informeazh conducerea societtii.

Asigurd traducerca documentelor n si din limbi stfiine atunci cénd este necesar.

Asigurd informarea conducerii socictitii asupra politiciler curopene relevante in domeniul
gencral al transporturilor si in particular al transportului foroviar.
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SERVICIUL PROMOVARE IMAGINE SI RELATII TUBLICE

Serviciul Promovare Imagine yi Relatii Publice usigurd promovarea produselor, scrviciilor
si imaginii C.E.R. Ciliitori fn randul publicului, coordoneazd activitatea de refalii publice,
conform prevederilor In domeniu, prin ntermedinl mass-media si social media cu privire la
indepliniren de cifre Socictate a misiunii sale de a rcaliza serviciul public de transport fexoviar de
cilitori.Pentry  realivarea obicctivelor de activitate, 1i revin urmitoarcle atribufii
responsabiliat:

1. Geslioncaza site-ul www.cliealatoriro, In colabovare cu firma desenmala in accst scop;
propune modificiri privind sile-ul in colaborare cu alle directii implicate.

7. T'ransmile newslettere (prin intermediud sitc-utui) pentru promovarea ofertelor gi serviciilor
socictatil.

3, DPromoveazd oferlele, serviciile si imaginea C.F.R. Caldtori prin acfiuni $i campanii de
informare, reclama si publicilate, atdt prin inlermedinl unor fimie specializate, cit gl prin
mijloace propril. '

4. Coordoneard gi pestionenzd aciivitatea de rebranding gi realizare a documentelor de identitate
ale societifit.

5. Initiazéd si coordoncazd campanii de educarc a publicului pe tome precum importania
caldtoriei cu trenul, prevenirca fenomenuiui eilitorici frauduloase, etc. in conformitate o
profilul si caracterul social at servicivlui public de transport feroviar.

6. Tnifiazd §i coordoneaxii campanii de imagine uvéind in vedere necesilalea Tmbunatatiril
madului n care este privitd C.F.R. Cilitor] de cétre opinia publici.

7. Realizeara aclivititi de creatie i productic de materiale de informare, reclami §i publicitate.

8. Orpanizeazd desfligurarca campaniilor de promovare gi informare a programelor de transport
(inclusiv pentru sexonul estival gi de iami).

9. Organizeazd participarea la tirguri, cxpozitii §i alle evenimente de profit specitice activitatii
de iransport § turism, ssigurdnd achizifionares de matcrisle de informare §i obiccte
promolionale T scopul promovint ofcrtclor 51 imaginii socictatii in réndul cdldiorilor,
colaboratorilor sau partcnarﬂor de alaceri.

10, Coordoneazi, propune si pestioneazi colaboriri cu terti pentru promovarca C.IR. Cdlaum
precun si activitates de difiizare de materiale de informare video despre ofertelo gi serviciile
CFR Calatori in trenurd i la amtomatele de bilete; realizeaza, actualizeard si difuzeaza
materialul informativ pentru gphicare In cadrul sucursalelor.

11. Asigurd achizifionarca de brosuri Mersul trenurilor de cilitoni” la ficcare editie de mers de
{ron, necesare pentru activitatea de exploatare gi pentru comercializare.

12. Otganizeazi, coordeneard §i gostioneazd activilatea de valorificare a spafiilor §i scrviciilor
disponihile pentru publicitate teri {material rulant-interior/exterior, bilete CFR, sampling in
trenund, difuvare de materiale tipirite Tn tronuel gi la casele de hilcte, difuzare video pe
automatele de bilele ete.) In vederea prestinii de servicii de reclami gi publicitate. Lanseazd
oferiele §i Incheie contracte pentru valorificarea potentialului publicitar al societgii.

13. Solulioneazi cererile de vizitare a unititilor CF.R. Cilitori, cererile de filmdn gi/san
fotografiesi pentru pasionatilor feroviari, profesionigti ete.

14. indeplineste funciia de Birou de Presi gi coordoncazi activitalea de comunicarc conform
prevederiler In donieniu,

15. Asigurd informarea prompld gi corcctdl, prin intermediul mass-media, @ publicului larg cu
privire la tndeplinirca de céire companic a misiunii sule de a rcaliza serviciul public de
transport feroviar de calitori in condilii corespunzitoare de sigurantd gi confort.
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Realizeazd st difuzeard prin canalcle proprii de comunicare citve baza de date mass-media,
comunicatele de presi postare in seetiunea™Presi” de pe site-ul companici www.efreulatori.ro
i disenlinare pe pagma social media.

Aplici prevederile Tegii 544/2001, referitoare la liberul acces la informatiile publice cu
modificarile g1 completirife ulterioare privind pe de o parte comunicares din oficiu a
informatiilor de interes public §i pe de altd parte formulares si transmilerea siispunsurilor Ia
solicitarile din partea mass-media gi & oricirei alle persoanc fiziee sau juridice care solicils
in bava scestei legi informalii de interes public,

In situatia unor cvenimente neprevizute {(incidente sau accidente Iemvmrc LICVC saU proteste
spontane, cte), asigurd o informare prompti gi cocrentd a presei si publiculul cilitor prin
canalele de informare cele mai potrivite pentrn a limitaspeculatiile sau interpretirilc
tendenficass cu impact negativ asupra imaginii companiei.

Comunici 41 colaborcazd cu responsabilii pe »onn de comunicmre din Minisieru
Transporturilor conform Ordinului de Ministru nx. 945/19.08.2015 privind aprobuarea
Regulamentului de comunicare §i a modului de desfagurare a activititilor privind relatia cu
mijloacele de comunicare fn masé din domeniul de activitale al Ministerubui Transporiurilor.
fnireine relatii profesionale cu structwi similare alc altor institufii Tn sfera relatiilor si
activititilor do Comunicare.

Organizeazii 51 gestioneazd relatiile cu veprezentantii mass-media, realizind interfaga dintre
acegtia (din presa scrisd, andio, TV gi crnliue.} st Socielate; informeazi Directorul Gencral say
dupé cav, directoril executivi din cadiul C.F.R. Calatori, sucursale §i subunitay, in legiiura
cu solictifinile jurnalistifor.

Primeyle yi formuleaza propuneri de solutionare a solicitirilor §i sesizdrilor din parlea mass-
media impreund cu direciiile din centralul C.F.R. Calatori, sucursale si subunitaii
Gestloneazi baza de date a contactefor jurnalistilor, precum §i cea a personalului propriu
C.I.R. Calatort pentry transmiterea corunicatelor de presi §i a revistei presed,

Intoemeste vilic Revista Presei pentru informarea conducerii socielitii, prin monitorizares
materiadelor din mass-modia §i social media ¥n legitur cu activitayile din domeniul feroviar
sau cu alte aspecte care ar fi elemente de interes pentru managementul Socictigi.

. Realizeaza analive periodice, cantitativ — calitative ale apuritiflor In mass-media si social

media cu privire la activitatca C.F.R., Cilatoui.

intUCML$tE materiale tip “drept la replicd”, ,,premmre in celaborare cu divectiile implicate,
fai#l de anticolele din presa care dezinformeara i prejudicicazs imaginea C.F.R. Cilitor,
Admimistreazi pagina social media a companiei (www.facchook.com/CTRCalatori,ro).
Ofera asistenti st avizeazd comunicirile generate de modiliciirile intervenile in circulatia
trenturilor la nivelul SRTTC 1-8, precum §i comunicalele de presi realizale pe alte teme.
Participi $i scordd asisten{d de specialitate peniru interviuri, brieling-uri, declarajii g
conferinje de presd, comunicate §i bulctine de presi 5i instruiegte din punct de vedere al
tehnicilor de comunicare, personalul care va tace obicctul/subiectul actiunilor de presa.

VILF. DIRECTTA COMERCIAL
DIRECTOR COMERCIAL

Coordoneazi si rispunde de organizarea activitifii comercizle la nivelul inlregil socictifi

avind in principal urmiioarele atributii:

1.

Coordoncazi distribuirea catre unitifile mtemsatc a reglementiirilor tarifare g1 comerciale din

. - trafic intern g international. L : S .
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Coordoneazi si orpanizeazi activilalea dc aprovizionare cu bilele dc caldtorie pentru
gestiunile socielflii, in vederea asigurixii activititii de cmitere a legitimatitlor de cilétorie in
trafic intem g1 international.
Urmiéreste respeciarca actclor normative privind acordarca facilitafilor de calitoric pe calea
foraté, precun i incheierea contractclor/contrveniitlor bilaterale aferente aceslora.
{rganizcazi 51 urméreyte modui de acordare a facilitatitor de eldtoric in trafic internafional,
a salariatilor, mombrilor de familie yi pensionarilor ferovian,
Tnitiuzi elaborarca de reglementiiri inferne specifice activitiifii Directied Comercial
Coordoneasa, organizcazi st urmireste aclivitatea de cxploatare a sistemelor eleetronice de
cmitere a legitimatitlor de cilitoric (bilete i reverviirt), precum st a activititilor conexc (do
informare mers de tren, contare clectronicd a legitimatiilor emisc manual, ete.) in tralic inlemn
gi micrnational.
Coordoneazi g1 urmireste activilalea do colectare, contabilizare ¢i control a veniturilor
realizale din vinzarea legitimagiilor de cililoric in trafic intern §1 inlernational,
Coordoneasi st urmireste activitatea de vinzare a legitimatiilor internutionale, de verificare
a veniturilor inlernationale, de intocmire §i veri(icare decont internagional.
Coordoneazi aclivilalea de gostionare a contracielor de acreditare pentru vinzarca
legitimatiilor internationale , fncheiate de citre C.F.R. Calatori.
Coordoncazi activitatea sucursalelor din punct de vedere al exploatiirii comerciale, astiel
inciil serviciile si prestatiile efectuate de chitre personalul comercial implicat in activitatea de
vinzare 1 Jegilimatiilor de cilitorie si corespundd cu indicatorii stabilili pentru accastd
activitate, precum st cu cerintele impuse de legtslatia gi reglementiirile in vigoare.
{"oordoneazi activilalea de urmérire si elaborare a propuncrilor de actualizare a tatifelor
maximale de calitori ce se supun spre aprobare conform legislaiiei in vigoare, avind la bavi
silualiile transmise de clitre Serviciu! Marketing din cadrul Directiel Trafic -- Marketing,
referiloave atét la cficienta serviciilor de ransport public de caldton, rezudtate din veniturile
inregistrate din care se scad cheltuielile eligibile , cft si a costurilor medii rezultatc pe
kilometru 5i rang de tren.
Urmireste aplicarea legislatiei europene in domeniul transportutui feroviar de cildlon si
{ranspuncrea accsteia in reglementdri comerciale nafionale.
Coordoneari activitatea privind stabilirca despépubirilor ciire persoancle vatidmate /
persoanele indreplititc in caz de accident feroviar pe reteaua C.F.R, precum ¢i activitatca de
solutionarea u cerenilor de acordare a despigubirilor pentra Intirzierea/ anularsa unui tren
saw in cazul plerderii ultimet legiituri a zilei, in conformitate cu prevederile Regulaneniului
Parlamentului Luropean si al Consilinfud (CL) nr. 1371/ 2007 privind drepturile 51 obligatiile
ciiliitorilor din transportud feroviar, CGT — CIV/ PRR si ATV
Organizeazi si wmaresle desfasurarea activitiitii de asigurare a serviciilor pentru persoancle
cu mobilitate redusd, solicitale do accgtia Ia célitoria In tralic infern §i international, n
conformilate cu prevederile Regulamentalul UE 1371/2007, precum si a reglementirilor
stabilite la nivelul soeictAfil.
Coordoneazi eluborarea periodicd de sinteze privind activitatea de vinzérl pe sucursale
comparativ cu pericadele anterioarc si propune masuri de imbundititire a acestora, pe care le
supune aprobirii conducerii societagi.
Propune masuri si participd in comisiile de revizmire a pormaiivelor feroviare,
regulammentelor, instenctiilor, instructiuntlor specifice necesare in activitatea de emitere a
legitimatiilor de cilitorie (bilcte si rezerviim), a activititilor conexe (de informare mers de
fren, contare electronicii a legitimatiilor emise manual efe.), precum §i In activilatea de
exploatarc a sistemelor eleclronice de emitere a legitimatiilor de cilatoric in trafic intern yi
international.
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17.

18,

14,

20,

21,

22,

24,

23.

26,

27.

28,

29.

3.

32

33,

Coordoneazi organivaren programelor de instruire pentru personalul societifii, specifice
activitiifii comerciate, precum si peniry utilizarca sistcmelor electronice de emilere a
legitimatiilor de cilatorie in trafic intern §i internagional.

Dispune cerectarea neregulilor constatate in activitatea personalului din suberdine; propune
cercetarca neregulilor personaluld societdtil in cc privesle activitti specifice directisi
comereial.

Organiveard $i unmireste verilicaren activitifilor des/Hsurate de citre sucursale si subunitétile
alerente §i conformitalea acestora cu actele pormative, dispozitiile, reglementirite,
instructiile 51 procedurile operafionale specifice activititii comerciale.

Asiguré buna colaborare cu altc intreprindeni feroviare de transporl din striindtate, pentru
promovarca tralicului feroviar international gi armonizarca politicii de transport.

Urmdregie participarea sociclatii la organizatiile i asociafiile profesionale internationale si
nationile s coordoncazi, fn domeniul sdu de responsabilitate, activititile cave decurg din
Acesia,

Reprevintd socictatea n relatiile cu orpanismele i organizatiile profesionule internationale
(UIC, CIT, SERG, grupurl de lucru specilice, ete.) in limitele mundatului aprobat gi
coordoneazi activitdiile care rezulth din parliciparea socictitii la acestea.

. Urmiiregtc gi tAspunde impreuni cu Directia Trafic-Marketing, de organizarea Intilnirilor cu

partenerii striuni la nivelul socictitii precum si a reuniunilor 12 nivel international ale CF.R.
Calitor: ce se desfiigeard in Roménia si care rovin Directici Comercial conform activitatii
specilice,

Coordoneuzi gi orpanizeaxd sctivitatea de verificare si contabilizare a documentelor interne
st intemationale pentru deconturilor internationale, conform Figel UIC 301, provenitc atét din
activitatea de vAnzare a legitimatiilor intetmaionale de cilitoric de eSire C.F.R. Calitor! cat
gl de ciitre Intreprinderile feroviare sirdme,

Coordoncazi activitatea de implementare a politicii tarifure §i comerciale aplicabili in
traficul infernational de calaton, ca urmare a cooperdrii cu celelalte intreprindert feroviare, la
mivel european si/sau multilaleral.

Coordoneaza aplicares regulamentclor gi acordurilor comerciale care transpun drepiul de
transport international comunitar gi exlra comunitar.

Propune participarea socictatii fa diverse oferte tarifare convenite in cadrul organismelor
internationale feroviarc, organivatiilor feroviarc regionale sau a infelegerilor internationale
tarifare $i multifatcrale polrivit competentelor acordale.

Coordoneazi activitatea de rezolvare a petitiitor §i sesizérilor, procum si cea de elaborare de
propuieri pentra dezvultarea sl implementarea unui manapement §i strategic de comumicare
cu clientii.

Coordoneazi §1 unmireste fntoomirea In timp util 2 propunerilor privind planul anual de
achixitti pentru anul urmilor, specific domeniulud de activitate.

Analizeazd, impreuni cu directillc de specialitate din cadrul societitii, propunerile de
imbunitatire a activitifil, stabilegle priorititile findnd coni de fondurile disponibile din
bugetul de venituri si cheltuieli $1 le prezintd spre aprobare conducerii socictath,
Coordoneazi asignrarea bunei deserviri a publicului cdlitor in domeniul de activitate
specific.

Coordoncazd aclivitatea de intocmire a caietelor de sarcini g a decumentatiilor
corespunzilogie pentru organizarea procedurilor de achixiifi necesarc n aclivitatea de
viinziin precum si in cca de exploatare a sistemelor clectronice de emitere a tegiimatiifor de
cAlilorie fn trafic intern gi international.

Nominalizeazd jn. comisitle de_ evaluare. a procedurilor de atribuire Anitigte, membn

apartindind compartimentelor/serviciilor din subordine, functic de obieclul achizifici.
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WO CLF I CAldtod — uprobul  prin Decizia Dicectorubul General nr, 73 din 16.11.2013

Parlicipi tn comisiile dispuse de citre Direclorul General pentru achizifii de produse i
servicii, pedvivil specifieulul activitatii propri.

Avizesr propuncrile de venituti gi cheltuieli, aferente activitifii coordonale de Directia
Camercial care s Inainteazi Serviciufui Buget pentru sualizd g1 cuprindere a acestora in
proicctul bugetulul de venituri gi chelluieli al Socictatil.

Asipurd respectarea cetiniclor Regulamentul {JE) 2016/679 privind protectia persoumelor
lizice In coca e priveste prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date in activitatew comcreiaia a C.F.R. Cililort si coordeneard implementarea
misurilor aprobate de Conducerea Socictatil.

Semuneazd actele/raspunsurile citre pelenti cu privire la stabilirea drepturilor de cilitorie pe
ciile ferate romine conform prevederifor Ordonangel Guvemulul nr 11271999 privind
cililoriile pratuite in inleres de serviciu si in inleres personal pe ciiile ferale roméng.

Aproba solicitirile de eliberare a legitimatiilor de calitoric In interesul sevviciului In trafic
international { F1P, TCDD, O8ShD), in baza ordinelor/dispozitiilor/deciziilor de deplasare.
Aproba soliciiarile de anulare a legitimatiiler de calétorie Tn trafic infernational in interes
personal.

Aprobi solicitirile dc emitere a cérjilor de cilatorie conform oleriei comerciale Tn viguare.
hpmbafselmleam documentele necesare emiterii legitimatilor de c#latoric I inferes de
serviciu gi in interes personal pe ciiile ferale roméne conform Ordonantei Guvernului
nr.112/1999, pentru salariatii Dircetiei Comerciale g ai scrmculurfwmpammcntcior din
directa subordonare a directorulud gencral, conform organigramei societiifii.

. Aprobd anularca legitimatiilor de cilitoric In interes de serviciu si in interes personal

cliberate in bava Ordonantei Guvernului nr.112/1999 pentru salariatii secietdfilor arondati
punctului de lucru din centralul SNTFC CFR Ciltori SA.

Aprobi solicitirile de eliberare a biletelor de cildtoric in interesul serviciului pentru
personalul din centraful societatii angajat pe perivada detcrminati.

. Organizeasd si coordoneazii sclivitatca desfigursii de personalul din cadrt Directiei

Comercial.

Aprobd progrumele de control §i programdrile concediilor de odihnd pentru personalul

Directivi Comercial,

Aviveaz propuneri referiloare la/propune modilicarea structurii de persumal din activitatea

coordomald de Directia Comerciad.

Riaspunde de exceutia bugetard urmirind incadrarea fn plafonut de cheltuieli aprobat s

realizarea veniturilor stabilite, specifice domeninfui de activitale, prin organizarea efectuiinn

in principal a urmétoarelor activitagi:

a. verilicarca si imdrires incadrarii in sumele stabilite pentru derularea acordurilor cadru
si contracielor ropartizate de conducerca societdtil In responsabilitatea directied.

b, asigurarea wlilizArii in mod eficient a resursclor umane g materiale tn cadrul activitin
de vinzare a legitimatiilor de cildtorie.

c. analizarca periodicit 8 modulai cum este folosili forla de muncii specificd activitagii
comerciale in cadrul sucursalelor si subunitdilor subordonate si dispunerea conducerii
sucursalelor de miasuri de redistiibuire a acesteia In corelare cu volumul de activitale.

d, urmérirea veniturilor realizate din aclivitalea do vinzare si eluborarea n colaberare cu
celelalte directii de specialitate din centralul societatil, de propuneri in vederca cregteril
aeestora. '

¢.  urmdrrea gradutui de utilizare a tremurilor cu regim de rezervarc sl transimiferen acestora
catre Directia Trafic - Marketing Tn vederca adaptirii operalive a cmnpuncln taenuﬂ]nr

= in concordanti cu fluxwile de cilitor i parcul disponibil. ' o
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SERVICIUL RELATIT CU CLIENTII
Serviciul de Relafli cu Cliengi vliispunde de asigurarea interfetel Inire C.F.R. Cilitori s

clienfi, precum si de coordonarca si organizarea implementarii la nivelul societatii, a conceptului
CRM (Customer Relationship Management) pentru fmbunititirea calitdtli serviciilor oferite,
avand in principal uwmétcarcle atribulii:

1.

i)

11},

11.

12,

Organizeard §i urméreste implementarca unul CRM la nivelnl societifii, cu asigurarea
gestiondnii pe ficcare clienl (persoand fizicd suu juridicd) a “conturilor” de date statistice
privind preferingcle acestuia.
Coordoneazd, orgamvenzy §i rispunde de asigurarca actiunilor de creare a listelor de clienfi
{extstenti si poteniali), precum i de colectarc si inregistrare a tuturor informatitlor legate de
acegtia (istoric mtdlnirl, convorbiv, actiuni, preferinte, cerinte, ctc).
Llaboreurd strategii de relafionare cu clienti acluali sau potentiali, bazate pe nccesiiiifile,
cerinfele yi preferinele acestora, in vederea obtinerii urmitoarelor rezultate csentiale:
a, orearea unei imagini complete a clientului.
b, identificarca, satisfucerea §i maximizarea potengialului cliengilor importanti ai societégii.
.  asigurarca wnor relaii personalizate cu marii clienti care pot aduce valoure companic
{profitabili).
Asigurd claborares unor strategii de reorientarc a personalului propric §i de crearc a unei
culturi in cadrul companici care si fie orientatd spre cunoastercs i salisfacerea necesitdtitor
si preferinjelor clientilor, precum gi de asigtware a unor ctaloane/ standarde dec abordare,
comunicare §i comportament vizavi de clieni, pe care ic supune spre aprobarc conducerii
sociedifil.
Organizeaza §i rAspunde de asigurarea activitatii de monitorizare a clientilor existenti si a
celor potentiali, tnell de la primul conlact, precum si de Tniocmire a unei “agende de lucru™
personalizate pe liecare clicnt important in partc.
Organizeard, wrmireste §i rispunde de asigurarea activitdii de informare i suport pentru
marii clientii cu anticiparea cerintelor acestora.
Organizeazd activitatea de verificarc a corectitudinii datolor inregistrate in listele 3 conturile
clientilor, precum st de raportare/ informare periodici  a conducerii societifii asupra
activititil deslisurate. :
Organizeard §i asipurd activilates de prelnare u reclamatiifor, sesiziirilor si sngestiilor
inregistrate prin intermediu? teleformlui TELVERDE si “Call Center™, tn vederca analizirii
g1 prezentérii accsiora conducerii socictati,
Asigurd activitalea de difuzare a sesivirilor/petitiilor/reclamatiflor citre compartimentele de
resort din cadrul societifii care rispund de scrvieiile/ activititile la care se face roferire
petentul, in vederea corcetirli $i analizdrii acestora, precum si urmditiven transmiterii unui
puncl de vedere. '
Organizeaz, urmireyte §i rasponde de rezolvarea documenielor, scsizirilor/ petitiilor
reclamatiilor primite spre rezolvare, inclusiv a celor inregisirate in Junalul Chlitorului care
Insofegte fiecare vagon de dommil, cugetd, restaurant $i bar si asipura expedierea in tormen a
raspunsurilor cltre petilionard, in condifiile previizute de legislatia tn vigoarc.
Organizeazd si tispunde de asipurarea aclivititii de informure periodicl a conducerii
soclietatii, refertloare la volumul §i cavuistica sesizirilor / sugestiilor fpetitiilor freclamatiilor
inregistrate;
Fransmmile, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, citre AFER, modul de respectare
a normedor minime de calitate a serviciilor stabilile prin Regulament, inclusiv a modul de
solulionare a propunerilor, sesizdrilor §i reclamatiilor cu privire la calitatea serviciilor
publice, drepturile si obligatiile calatorilor din transportui, feroviar, asigurind mpreund cu
celelaite servicti de specialitate implicate, elaborarca raporlului anuat asupra actiunilor In
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13.

14.

15.

L&.

20.

21.
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materie de calitate o serviciilor pentru publicare pe site-ul propriu gi pe site-ul ERA (Luropean
Railway Agency)

Rispunde de asigurarea aclivitililor lcgate de solutionarea cererilor de ciliilorie a grupurilor
in trafic inlern §i brternagional cu trenurile In circulatie, adresate Tn centrulul socictitit
solicitand de la compartimentele de specialitate, datele necesare fn vederea finalizirii cererit
clientilor,

Transtite spre solulionare cererile de restiluini primite de la clienti pe adresa serviciulul catre
serviciile de specialitate i in functic de rezoluiiile date do conducerea societatii comunica
petentilor modul de solutionare,

Clestioneazi servicinl de “Call Center”, fa nivelul socletilii, asigurind suporl {slefonic
clientilor -alfit pentru traficul inlern cil §i international, inclusiv pentra serviciul de
“Cumpdrare bilete JCFR online » (la selectarea rtei, sau a ofertei optime, la utilizarea
anumitor aplicatii, objinerca de informafii specilice, ete.).

Rispunde de elaborarea propunctilor de stabilive a indicatorilor de perfirmanid (KPI) in
vederes asignrdril monitorizir] activitafii specifice

. Astguri gi raspunde de intocmires, To imp atil, & propunexilor privind planal anual de achizitii

de lucrdri, servicii si materiale pentru anul urmitor specifice domeniului de activitute al
serviciuui.

. Asigurii participarea In comistile stabilite/dispuse de cétre Directorul General pentru achizitii

de produsc i servicii, potrivit specificulul activititii proprii, conform nominalizirii cfectuate
de Directorul Comereial.

. Urmiiresie s rispunde de modul de derularc a acordurilor cadr si a contracielor repartizate

in responsubililatea serviciului de conducerca C.F.R. Ciliilori, precum i de elaborarea
decumentaiilor (note, rapoarte de necesilate, caicte de sarcint, documentafii descriptive, ele.)
pecesarc asiguriini continuititii acestor servicii.

Organizeaza, urmaregte 3 tispunde de asigurares Tnregistrdrii tuturor sesivarilor/ petititlor/
reclamaditlor primite fie In format efcctronic {prin caile de acces specificate T pagina de
contact a site-ului oficial al societitii (relpublic.calatorii@cirealatoriro}, fie pe suport de
hértic direct de la clienfi sau alte institwiii {(ANPC - Autoritatea Nationald de Protectia
Consumatorilor, Comisariatele Regionale pentru Protectia Consumalorilor pe Regiuni,
Comisariatele  Judetene penirn Protectia Consumalorilor, ctc.), precum $i de tratarca si
transmiterea chtre petent a rispunsurilor in termenele 5 conditiile previzule de legislatia in
vigpare, .

Rispunde de urmarirca aplicirii masurilor pentru conformitatea cu cerintele GDFR aprobale
de conducerea socielatii, facc propuneri de msuri pentru alinierea activitdfilor de
colectare/prefucrare a DCP desfisurate in cadrul servicinlui ta cerintele GDPR, colabordnd
cu structwile de specialitate pemiru elecinarca demersurilox de adoptare si aprobares acestora
de citre conducerea socictafil.

SERVICIUL LEGITIMATH DE CALATORIE
Scrviciul Legitimatii de Calitorie coordoncazd activitatea de asigurarc a tipurilor de

legitimatii dc calitorie in trafic local si international, a imprimatelor ulilizate in activitatea de
transport leroviar de ciliitori, precum si cea de aprovizionare a tuturor unitdilor socictitii cu
legitimatiile $i imprimatele respective; raspunde de (ipirirea si predarea citre instilufiile
hencficiare a biletclor de calatorie speciale acordate In bava aclelor normative In vigoare;
organizeazd §i rispunde de tiparirea, emilerea $i gestionarea legitimadiilor de chlitorie in trafic
.intern s international care se acords salariatilor, pensionarilor feroviari $i membrilor acestora de
familie I baza Ordonanlei Guvernului nr.112/1999 privind célatoriile gratuite o intcres de
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- serviciu si tn inleres personal pe clile ferate roméne, republicati si In bava Preaseriptiilor de
execufic FiP aprobate de Grupul pentru facilititi de cillitoric in tralic international peniru
personalul feroviar — Grapul FIP, precum si de corecla aplicarc a reglementdrilor privind
acordarca aceslora, avand in principal urmitoarce ateibutii:

k.

2.

10.

12.

13.

14,

15,

Raspunde de aprovizionares depozitului central cu toate tipurile de legitimatii de cifatorie si
mmprimle necesare deslHyuriirdi activitdtii de transport foraviar de calitori in trafic intem.
Réspunde de aprovizionarea depozituiui central si a compariimentelor legitimatii de cildtoric
regionale §i central cu lepitimaiiile de cilitoric previzute in Ordonaniy Guvernului
nr. 112/1999 privind cilatoriife gratuite in interes de serviciu si in interes personal pe ciile
ferate romine, republicati.

Tine evidenta eliberdrii permiselor de céltorle, pe clase, tipuri de camete si coduri, de ciitre
toate compartimentele legitimatii de célfitonie din cadml sucursalelor si central Socielate si
stabileste ncecsarul de tip@rit.

Stabilegte cantiliifile de imprimate ce irebuie contractate pentru confectionare i tipdrire, in
baza stocurilor comunicate de catre Compartimentul Disivibuire Legitimatii 1 a cantititilor
distribuite de ciire compartimentul respectiv.

Stabileste canlitatile de bilcte de cilatorie speeiale ce trebuie contractate pontru confoctionare
gi tiparire, Tn baza solicitdrilor institutiilor beneficiare, conform actelor normative in vigoare,
si anume: Secretariatul de Stat pentru Problemele Revolutionarilor din Decembrie 1989
(Legeu 341/2004), Direcliile generale de asistentd sociald st protectia copilului judetene si
sectoarelor 1-6 ale Mimicipiului Boeuresli (Iegea 448/2006), Senatori si Deputali, Academia
Romani.

Calculeaza prewile de confectionare pentru biletele speciale si lc transmile Serviciudui
Decontdri in vederea facturinii sumelor respective ciiive ardonatorii de credite.

Participd la intocmirea contractulud prin carc se stabilesc corintele aplicatiel din care fuce
parte modulul de gestionare a imprimateior din depozitul ecntral §1 prelucrare a bonurilor de
comandi FC13 (RoTicket).

Coordoncazii §i verificd gestionarea modululvi de gestionare a imprimatelor din depozitul
central si prelucrare a bonurilor de comandd FCI3,

Opereard In modulul de gestionare a imprimatelor din depowitul central g prelucrare a
bonurilor de comandi FC13, eventualcle madificari cu privire Ta numerotarca gestiunilor de
pe refeaua C.F.R., slurea gestiunilor, elc. si urmircste exploatarea moduluiui de citre
utilizatorit din cadrul Compartimeniutui Distribuire Legitimati.

Intocmeste solicitarile de completare a softwarc-ului aferent modululwi de gestionarc a
imprimatelor din depozitl central §i prefucrare & bonurilor de comandi FCL3, efcetuesyi
testdrile 51 intocmeste procesele- verbale de receptie a modificarilor solicitate.

. Rispunde de aprovizionarea cu legitimalii de cilatoric In trafic internafional a depozitubui

central.
Tiparesle w1 vinde oferte comerciale tip card {carle de cilitorie) la solicitarea scrisi a
institufiilor, agentilor economici §i persoanelor fiziee, in bava aprobarii Directorului
Comercial.
Tiparcste autortzafiile de cilitoric penlru toate socielatile 1i unitigile foroviare de pe refeaua
CFR si pentru unititile din subordinea gi centralnl Ministerului ‘Transporturilor.
Coluboreuzi cu serviciile de specialitate din ceniralul socictatii la infocmirea reglomentiirilor
cu privire a actele normalive in baza ciitora se elibercazi beneficiarilor bilcte de ciiliitorie
speciale.
Emite si gestionead legitimatiile de cildtorie: autorizalli de cdldtorie, permise de calitoric,
hilete dc, cdldlorie in interesul servicinlul penlry wuitdtile din centralul  Ministeruini
‘Iransporlurtlor §i institutiife publice cu prefil foroviar din subordinea acestuia.
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17.

8.

19.

20.

21.

22,

23

24,

25,

26,

27.

28,

29

30.

3L

ROF R, Ciliteni - aprobal  prin Decizia 1rectorulol Geneeul nt, 73 <lin 16112018

Limite si gestioncazd legitimatiile de cBl#toric: autorizatii de calitorie, permise de ciidtorie,
bilete de cifliilorie In interesul serviciului pentru centralul socictafilor feroviare, conform
arondarii stabilite prin OMTI nr.1697/2012 peatrn aprobarea metodolopiilor de aprobare ale
Ordonantei Guvernului nr.112/1999 privind calatoriile gratuite tn intcres de serviciu §i in
intercs personal pe ciile ferate romdne.

Verilicl documentele necesare omiterii legitimagiilor de cilitorie predate de citre gestionarii
unitigitor beneficiare (borderouri de cmitere, fige de emilere, adeverinte pentru membii de
familie ete.) si soficitd complelurea acestora, dupé caz, gestionarilor nominalizafl de cétre
unititile beneliciare de lepitimatii de cilitorie In trafic local eonform legl.

Asigird introducerea corespunzatoare o dalelor primare inscrise in cererile de eliberari
1eg1hmatn de cilitorie fn tralic local siin borderoutile de emitere.

Intoemeste deconturile peniru legitimatiiie de clitorie §i de serviciu emise gestionarilor
societatitor arondate.

Lilibereazi bileie de calitorie In fnteres de serviciu chire €8 Rapid si camete cu bilete de
calaforie in interes de serviciu citre AFER, AGIFER, CENAFER, spitale, grupuri scolare si
Ministerul Transporiurilor.

Verifici borderourile biletelor st permiselor de céldtoric in interesul serviciului, eliberale
upitigitor previzute la art, 2 din OG nr. 112/1999 (spitale CHR, Clubul Rapid, AFER, Grupuri
scolare) si intocmoeste deconturile aferente.

Verifici deconturile transmise de eitre compartimentsle legitimatii de céldtorie din cadrul
sucursalelor st intoemeste deconturile penerale citre societilile beneficare de legitimatii de
chlitoric conform prevederilor OG nr.112/199% privind calitoriile gratuite in interes de
serviciu si in interes personal pe ciile ferate roméne, republicati.

intocmeste, lunar, conturi de gestiune pentru tipurile de legitimatii existente in gestiunea din
cadrul servicinhit si fmtocmeste lunarftrimestrial diverse situatii cu privire la legitimatiile
cmise.

Tntocmeste proiecle de actc normative cu privite la célatorile tn interes de serviciu §i In
intercs personal pe ciiile forate roméne pe care ¥gi desfagoard aclivitatea ca operator de
transport C.1LR. Céliton,

Urmareste si verificd aplicarea reglementéritor privind cilitoriile Tn inferes de serviciu si In
interes persunal po ciile ferate rotméne.

Bfectueazi comenyd de cupoane CFR la Grupul 1P necesare deplasarii pe cdile fersle romine
a salariafilor celorlalte administratii de cale [eratd membre FIT'.

Verilich ¢ urmireste corecta aplicare a reglementirilor existente privind emiterea
legitimayiilor de caldtorie gratuitd in trafic local si mtemational de cétre personatul unitatilor
ciitente de legiiimatii de cilitorie fn trafic local §i internagional,

Tntocmeste, conform reglementirilor internagionale, conventil cu administratiile de cii ferafe
striiine privind acordares reciprocd de facilitdy pentru célatoriile personalulut feroviar, atil
n interes de serviciu ciit si in inleres persenal.

intocmeste contraciele pentru eliberarea legitimatiilor de cilitoric in trafic lecal unititilor
hencficiare conform prevederilor Ordonantei Guvernulol nr.112/1999 privind célitoriile
sruiuite Tn interes de sexviciu gi fn interes personal pe ciile ferate roméne,

Intoemeste documentatia pentru achizitia materiatelor necesare desfagurdrii activitafil de
tiparire a legitimatiilor de calitorie (hirtic cu filigran personalizat C.I'R. Cilaiori, carduri
intcarate pentru iparirca autorizafiilor de calatoric si cirtilor de cildtoric, folii de laminat,
elichete de siguranid etc.}).

fntoemeste caietele de sarcini pentru confeclionarca i tipiriren Imprimatelor necesare

desfisurlirii activititil- de transport feroviar-de cildtori (bilete de caldtorie Tn trafic [ocal §1 . -

internajional, biletele de ealitorie ulilizate pentru cilitorta diverselor eategorii de bencfictari
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32,

33,

35.

36,

37.

38,

40.

41,

42.

43,

44,

46,

47.

de Tacililifi de cldtoric pe calea ferati acordate pe baza actelor normative tn wgr:-areﬁ pﬂrmxbe
de cililorie pe calea ferali ete.).

fntoemeste caietele de sarcini pentru aprovizionarea cu hilete din carton termoreactiv
necesare emiterii legitirnatiitor In sistem electronic in trafic local $i international.

Propune spre nominalizare membri in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire initiatc
peniru achizitiile specifice activititi serviciului.

Participa in comisiile stablhtcs’clmpme de cétre Dircetorul General pentru achizitii de produse
gl scrvicti, polrivit specificufut aclivititii servicitdlui.

Intoume;te si urméreste derularea conlractelor privind comfecfionarea s tipdrirea
imprimatelor necesare desfisurinii activiti(ii de transport feroviar de calitori ¢ certificd
electuarea serviciilor respective in vederea efectudrii platii.

intocmeste s urmiregte derularca confractelor privind achizitionarca bilelelor din carton
termorcactiy in tralic local si intemnational si certificd efectuarca scrviciilor respeetive In
vederca cleciudni platii.

Emite legiimaiile de célitorie FIP in interes de serviciu, in baza dispogzitiilor de deplasare
gi apmh;im conducerii C.F.R. Cildtori, salariatilor socictatilor feroviare carc participa la
reuniuni internationale legate de traficnl feroviar,

Efeclueaza aprovizionarea cu legitimatii de eflitorie necesare deplasirii in interes de servicin
n trafic international, efectudnd comenyi citre fiecare administratie de cale feratd membrs
FII* san admimistrajie de cale ferath membra OSShD.

. Expediaza ciitre administratiile de cale feratd striine legitimatii C.F.R. pentru cilitotia #n

interes do serviciu 4 salariatilor administratiilor respective,

Lfectueard comenzi de cupoane de infocuire a legitimatiilor de ealfitorie In trafic mtcmaumml
com{orm reglenentirilor in vigoare.

Asigucd securitatea informatiilor Inregistraie in baza de dale gi a propramelor de eniitere
tegitimatit de cilatorie yratuitd Tn inleres de serviciu gi Tn inleres personal in tralfc intern si
international.

Gestioneard prograntele clectronice de emitere a legitimatiilor de calatorie in trafic local sl
de stocare & datelor pentru legitimatiile de calatorie In trafic internagional (FLP).

Stabileste drepturile de cilitorie pe calea (erald pentru personalul care sc pensionenzi de la
unitdti de calc feratd $i de Ia altc wnitdy, n conformitate cu prevederife arl § din OG nr.
112/1999 privind ciliitorifle gratuite fn interes de serviciu si in intercs personal pe ciile forate
roméne, republicati, cu modificarile ultericare, cu avieul Offciului Suridic.

Intoemegte raspunsuri [a sesizinile adresate conducerii socictilii privind condigiile de
acordare a permisclor de cilitorie pratuild pe calen ferati.

- Parlicipd In comisiile de inventaricre a imprimatelor din cadral Compartimentufui Distribuire

Legitimatii gi efectueazi propuneri de casare a imprimatebor scoasc din uv.

Raspunde de urmirirea aplicn] masurilor pentru conformitatea cn cerinjele GDPR aprobate
de conducerea socictilii, face propuneri de misuri pentru alinierea activitifitor de
colectare/prelucrare a DCP desfigurale n cadrul serviciului 1a cerintele GDPR, colabordnd
cu structurilc de specialitate pentru efectuarea demerstwrilor de adoptare ¢ aprobarea acestora
dc cétre conducerea socictitii.

Hiahoreaza proceduri operationale aferente activitatii serviciului g C amparffmmru;"m
Distribuire Legitimatti, precum si propuneri de actualizare/ completarca a prevederilor /
tipurilor de legitimalfi emise [a nivel central In concordantd cu cerintele din exploatarc
precum si cu prevederile legislative In vigoarc, pe care le transmite spre avivare Serviciulus
Reglementidri Trafic Local din cadrul Oficiului Trafic Local,

. : S B . . .o
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COMPARTIMENTUL DISTRIBUIRE LEGITIMATIL
(subdivizivnc organizatoricd exterioard)
Asiguri excoutarea corcctd si in letmen a operatiunilor de receplie, verificare, depuoxitare,

securitate §i expedicre a legitimatitlor de cdlitoric i a imprimatelor utilizate Tn activitatea de
teansport feroviar de calitori, in trafic ntern $i Tn frafic international.

I

d

10.

11,

12.

14,

15.

17,

Raspunde de exceutarea corectd 5l in termen a operafiunilor de receplie, verificare,
depozitare, securtlate si expedierc a legitimatiilor de célitorie §i imprimatelor catre toate
gestiunile C.F.R. Calitori cmitente de logitimatii de cAlitorie In tralic local §1 international.
Asigira aprovizionarea cit bilete termoreactive a depovilelor regionale.

Raspunde de calitatea imprimatelor utilizate in activitalea de transport feroviar de cililon
liviate -de cdire Societalea carc cfectueari scrviciile de confectionave si tipirire a
imprimatelor respeetive,

Tnloemeste situalit la nivel de refea, pe categonii do legitimath de célitorie g1 imprimate
utilizate in activitalea de transporl [eroviar de cilatori.

Urmdreste sitnatia zilnic a imprimatelor aflate In stoc cAt §i a celor expediate in retea,

La receplia imprimatelor, introduce procescle verbale de rcceptie, pe tip de imprimat in
maodulul de gestionare a imprimatelor din depozitul central si prelucrare a bomurilor de
comanda FC13,

Geslioneazi imprimatele aflate in depozitul central §i prefucrear3 bonurile de comanda IFC13
prin intermediul modulului de gestionare a imprimaielor din deporitul central gi prelucrare a
bonurilor de comanda FCI3.

Rispunde de utilizarea corectd a modulului de gestionare a imprimatelor din depozitul cenlral
si prefucrare a bonurilor de comanda FC13,

Aprovizioneara hnititile socletiitii cu legilimajii in frafic local g infernational, in baza
bonurilor de comandd FC 13 tramsmise de unitiitile respoctive.

Ambaleazi in casele, pachete, plicuri imprimatele pentru ficcare gestiune, n baza bonurilor
de comanda IFC13 si a imprimatelor scoasc din gestiunca depovitului central in baza
comenzilor respective.

in functie de cantititile de imprimate comandate de citre gestiunile de pe refcaua CFR,
sfectucazi progamarca delegatilor din cadrul sucursalelor de transport feroviar de caldtori
peniru ridicarea imprimatelor comandate de gestiunile aferente fiecirei sucursale,

Tine evidenta comenvilor lansate ciitre Socictatea care efectucazi servidiile de confecilonare,
tipdrire yi Hvrarc a imprimatclor utilizale Tn activitutea de transport feroviar de caldtor,
urmizeste comenzile pe faze §i operagiuni, urmiireste respectarea termenelor de livrare.

. Trateazi reclamaliile din teritoriu legate de nereguli ale comenzilor de legitimatis de célatorie

gi inprimate.

‘I'ransmile imprimatele cu defectium ciitre Socletulea care efeciueard scrviciile de
confectionare i tipirire a imprimatelor respective, pentru remedicre.

Primeste comenzile de bilete speciale de la instituitile beneficiare, conform actelor normative
in vigoare, si anume : de [a Secrelariatul de Stat pentru Problemele Revolutionarilor din
Decembrie 1989 (Legea 341/2004), de la Dircetiile generale de asistenti soctald gi profeclia
copilului judelenc si sectoarelor 1-6 ale Municipiului Bucuresti (Legea 448/20060) 5 Je
transmite Serviciufui Legitimatii de Caldtorie fn vederea intoomirti adreselor de facturare a
pretulut de confeclionare.

. Clibereard permisele cu cupoane grataite in inteves personal i cirfile intcrnationale de

reducere beneficiarilor de facilitifi i trafic internafional, in baza cererilor de emilere a
legitimatiilor de calitorie in trafic internutional. '
Flcctucazi, -pe bazi de comandi, aprovizionarca cu cupoane valabile pentru flecare
administratic de cule feratd membra FIP.
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Fxpediazi cupoune gratuite C.F.R., tuturor administratiilor membre FIP, in baza comeneilor
primite.

Flibereazd permise cu cupowne pentru deplasarca In inferes dc serviciu a salarigtilor
socletdfilot feroviare, In bava disporilitlor de deplasare si aprobarit Conducerii CF.R.
Ciildtori.

Intocmegie situatii statistice cu privire la legitimatiile de calitorie emise In interes personal
51 in inleres de serviciu g1 le transmite flecirei administratii de cale ferats membi FIP.
Intocmeste, lunar, conturi de gestiune pentru tipurile de legitimalii existente tn gestiunile din
cadrul compartimentulul.

Rispunde de aplivarea masurilor pentru conformitatea cu cerintcle GDPR aprobale de
conduccres  societdtii, face propuner] de masuri pemmu  afineres activildylor de
colectare/prelucrarc a DCP desfistrate in cadrul serviciului [a cerintele GDPR, colabordnd
cu structurile de speaialitate pentru efectuarca demersurilor de adoptare si aprobarea acestora
de clilre conduecrea socletatii.

SERVICIUL VERIFICARE VENITURI tn TRAFIC INTERN

Asigurii activitatea de centralizare, coutabilizare §i control a veniturilor petttro activitatca

de transport cAlitori. Atribufii:

1.

Geslioneazi s urmireste aplicarea normelor privind operatiunile de cas? electuate pentru
aclivitatea de calatori stabilite prin reglementiii interne §i wrmidreste aplicarea accstory pe
ficcare palior al activitiii comerciale din stayii, agentii, sucursale si Societate.

Actualizeazl 51 completeard prevederile din Normele privind operafiunile de casa efectuate
petitru activilatea de cilfilor] gi elaboreard propuneri §) complotiri la Reglementirile Proprii
ale C.F.R. Cildtori in concordanti cu cerinfele din exploatare, precum §i cu prevederile
legistative In vigoare privind Codul Fiscal si operatifle de cas#i, pe carc le (ransmite spre
avizure serviciudui Reglementari Trafic Loeal din cadral Ofieiului Trafic Local,
Colaboreazd cu serviciile dm cadrul Dirsctisi Comercial la modificarea 5l completarea
instructiuniior, metodologiilor de {ucru §i altor reglomentdr specifice,

Coordoneazii activitatea de prelucrare a indicatorilor statistici din cadrul Servieiilor
Leritoriale Verificare Venituri Trafic Intern, cfit 5i indicatori prelucrati in cadrul serviciului
§1 fnainteazi situafiile citre Compartimentul statistic si indicatori comerciali, atit in format
electronic, cif i scris.

Coordoncard Serviciile Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intersn in vederea conlabilizarii
datclor in evidenta analiticd a conturitor specifice.

Coordoneazi lunar activitatea de centralizare a datelor din CClL-wile gestiunilor din unitifile
CF, rezultate din vinzarea icgilimatiilor do c3litorie in trafic intern, defalcate pe rang de tren.
Cuantificd  tipurile de neconformititi pe regionale §i gestiuni tn baza ~Regisirulul de
neconformitii™.

Coordoneazil activilatea de centralizare a incasirilor (veniturilor) pe ficcare tip de unilale,
legitimafic sau pe fiecare gestionar in colaborare cu Serviciiie Teritoricate Verificare Venitiri
Trafic Intern, situatii necesare altor servieli din cadrul societitii, pe care le transmite conform
procedurilor operationale/dispozitiilor/deciziflor.

Riaspunde de intocmirea 3i derularea contractulul de prestiei servieil, inchejat anual cu
MAPpN, privind achizitionarca de servicii de transport persoane, apartinind MApN, in tralic
intern {foi de drum MApN, clasa T si I, servicii adincentc transporturilor}, intocmind decontul
care stil la baza facturdrii, conloml clauzelor contractuale.

e - Lo
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Colaboreazi cu serviciile din cadrul Oficialwd Trafic Local g1 Clicinlal ‘Trafie in vederea
asigurdrii locurilor pentru grupurile militare creditate, urmare solicitdrilor transmise de citre
MApN.

Rispunde dc intocmirea gi de derularea contractului privind stabilivea valorii prestatitlor
referitoare a transportul pe calea ferata a curierilor $i corespondentei, fnlocomind decontul
care sii lu bava facturirii, conform contractului incheiat cu SRL

Rispunde de intocmirca si derulavea protocelulii de lucru privind vanzarea prestatiilor
provenite din circulatia vapoanclor speciale apartindnd CN CF.R. S8A In compunerea
wenurilor de cilitor], stabilind decontul care 51 Ja baza facturirii.

Tine evidenta informatizatd 4 procesclor verbale de contraventic Ia nivelul sociotaftl, pentru
analize §i sitnatii privind numérul g1 vaiorile despiigubivilor/amenzilor.

Urmireste sau face parte din echipele de control in caxul reclamatiilor sau sesivdinlor
referitoare la aclivitatea casclor de bilete sau a personalului de {frem.

Asipurd cercetaren i lratarca scsizirilor,contestatiilor si reclamatiilor din partea persoanelor
{ivice sau juridice ce vizeazi activitatea specilicd, propunfnd mdsuri Tn conformitate cu
legislatia in vigoare, trateavdi sesizirile referifoare Ia procesele verbale de contraventie
inginlate Ia socictate.

Urmiireste modul cum personalul de casi, personalul de control gestiuni de casd i membri
colectivului de conducere din unititile din teritoriu aplicd fn practicd legislatia In vigoare,
reglementirile, ordinelc si dispozitille conducerii societfifii, pentru buna desfigurare a
aclivitatii specifice.

Verilicd si contralizeazii datele transmise de Serviciile T'eritoriale Verificare Yenituri Trafic
Intern 1-8 privind prestatia resultat? din traficul de ¢3lilori, provenitd dm

a. vinzares electronicd Xsell, inclusiv antomate de bilete,

b. vinzarea manuala,

¢. vinzarca in tren {4p11cat1a iMTE) a legitimatiilor de cilatorie.

Centralizeaza gi cuantifcd prestatia rezultald ding

8. vinvarea fcpitimatiilor la vagon dormit! cugetd;

b. cilitonitle efectnate in baza altor conventii incheiate fa nivel central.

Centralizeazd si evidentiaza incasirile pe rang de tren din vinzarea legitimatiilor de caldtoric
prin sistemul xSFLL, iMTk, manual, on-linc, zcbra pay, ete, conform piocedurilor/
dispozitiiler/ deciziilor,

Moniioriveazi incasdrile din vanzarca legitimaliilor de cilatoric pe flecure unitate i total
SRTFC in comparatic cu anii anfetiori sl cu finta de crogtere procentuald conform
dispozitiilor/ decizilor.

Colahorcazi cu serviciul si biroul din cadrul Oficiulisi Deservire Vagoune Speciale In vederea
organizarti activitatii de casi gi rispunde de verificarea gi centralizarea lunard a vanzarilor
dc legitimalii de cilitorie (BET VI/BC) cmise de clilre personalul de drum al vagoanclor
VD/B3c.

Colaborcaza cu serviciul st biroul din cadrul Offciudii Deservire Vagoane Speciale In vederea
organizirii activigatii si rispunde  de verificare a CCL-urilor celor 5 case gestionare VD,
reprezentind activitatea de Tmegistrare a incasérilor din viinzarca logitumatiilor de cilatoric
la vagon de dormil gi cugetd, cit i continuitatea depoziielor, Sesizcazi neregulile privind
difercntele tarifare/contare Oficiului Deservire Vagoarne Speciale.

 Verilicd comanda de aprovizionare cu legitimaii §i imprimate de vinzare, la cascle VIVBC,
>

Tnregistrarea veniturilor §i migcarca depozitelor pe bara Bon FC13,
in colaborare cu Serviciile Teritoriale Verificare Venituri Trafic Infern verilich utilizarca
sistemului de platd a [cgitimatiilor de cBlitoric la ghiseu prin carduri o sistem P.O.5.
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25, Colaboreasd cu Serviciul Pispecerar Central in vederea corelirii decoiiturilor
corespunzitoare contractelor/ conventiilor pe care le gestioncazd, legate de modificaren
circulaliei irenurilor (anuldn, modificari trase, cauzele intirzicrilor wenurilor, opriri
neilinerarice ete. ).

26. Raspunde de derularea din punct de vedere. iinanciar {facturare, rexolvarea refuzurilor) a
leuror contraciclor/conventiilor privind facilitgtile la transportul pe calea ferati acordate prin
legislatia in vigoare,

27, Imocmeste  adresele de caleul a dobfinzilor penalizatoare pentru facilititile aferente Lepii
nr. 448:’2{}[}{3 Legen 118/1990, Legea nr.4/1990, Legea nr,752/2001 si Legea nr.189/2009.

28. Inainteasd Ya Oficiud Juridic dosarele aferente sumelor neachitatc, aldl din calculul dobinwiior
penalizatoare, cit si din refluzurile la plata.

29, Intocmeste §i transmile lunar ciitre institugiile abilitatc deconiurile pentru presiafiile de
transport acordate (uturor bencficiarilor de facilitati.

30. Asigurd logatura cu Servicdd (CF(G in vederea respeclanii legislatiei in vigoare, normelor,
metodelogiifor §i instructiilor specifice gestiunilor de casd §i propunc spre aprobare limita
sobdulw de ¢asi in numerar.

31. Centraliveaz3 prasta;ia din Trregistrarile primite Tn format electronic si seris din sistemul de
emilere on-line gi .{.cbr-%P'iy de la Oficiuf Tralic Local, si infocmesie lunar decontul peniry
caldloria elevilor si studentilor.

32, Colecteazi si prclucrectm documcntele primare (borderourile pentru vagoanc) primite de la

stafiile de fronlieri gi verifica corcclitudinea datelor inscrise,

Urmireste si rispunde de efectuarea luluror operatiilor legate de deconturilor RIC, respectiv:

dc claborare a deconturilor lunare RTC g de transmiteres acestora eitre eclelalie intreprinderi

feroviarere  (modelele 0" §i [ T™), dc verificare a deconturilor RIC primite de alte

Intreprinderi feroviare, de tratare a cercrilor de rectificare (model G), precum si de intocmire

gi trunsmiitere de cereri de rectificare atunet cind este cazul.

34. Instruiegte operatty personalul din subordine gi verifich modul de aplicarc al reglementirilor,
instructiilor 31 dispozitiilor cmise pentru operatiunile privind cvidenfierea sumelor,
intocmirea g verificarca conturitor Tn trafic intern.

35. Eleclueazi cercetiri cu privire la modul de indeplinire a sarcinilor de servicin de cilre
saluriatli socictitii legate de atribufiile specilice servicivlui, dispuse de conducerea societitii
si Intocmind dosarele de cercetarc cu propuneri privind sanctionarea acestora in conformitate
cu dispozifiile legale.

36. Participl in comisiile stabilite/dispuse de cétre Directory] General pentru achizitii de produse
si servicii, potrivit spoeificulw activititil serviciului,

37, Tdentific solutii/procedes necesarc pentru realizarea veniturilor stabilite prin decizii ale
conducerii C.F.R. Cilitor] gi promoveari propuneri care au ca efect reduccrea cheltuielilor
si cresterca veniturilor in conformitale cu plamurile financiare ale socictitii.

38. Participd la elaborarca metodologiilor de lucru peniru sistemul/sistemele informatice utilivate
de serviciile VVT1 1-8 In vederea asigurdrii activititilor de centralizare, contabilizure si
control a venitunlor pentru activitatea de (rimsport célitori,

39. Definitca specilicatiflor functionale pentru obtinerea de rapoartc necesure intocmirii
decontunilor st a situatiilor financiare Inaintate la Serviciul Contabilitate,

40. Asigurd testarca si validurea solutiilor informalice implementate in vederea cficientiziii
activitifii de verificare, centralizare si conlabtlizare a venilurilor din activitatea de (ransport
cilitort.

41. Verificd modul de exploatarc a aphealiilor software dedicale din cadrul Serviciufu VFVTT

- coenteal i Servichile Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern 1-8.
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. Realizeaza activitates de informare si instruire a personaluful VV cu privire la principiile de

utilizarc si functionare a sislemudui/sistemelor utilizate Tn activitifile de verificare s
contabilizare a datelor obtinute din rapoarie/conturi ale gestiunilor de casa.

Tine evidenta aplicatiilor soflware dedicate utilizate In cadrul serviciilor teritoriale si cel
central de wverificarca veniturilor in wafic intern si elaboreavd propuncri in vederea
Imbundtifirii acestora.

Participi la testarea rapoartclor din cadrul aplicafiilor software dedicate §1 (urnizeazd in
{eritoriu informatii suplimentare despre instrumentele de raportarc.

Participa la implementares sistemelor informatice ce sunt folosite fn cadrul serviciilor
teritoriate i cel contral de verificarea veruturilor in trafic intern.

Riispunde de asigurarca serviciilor de platd cu card bancar prin echipamentele POS in regim
asistat (la ghiseele de emitere), prin echipamentele POY in repim neasistat {de la awdomatcle
de bilete).

Urmiireste si rispunde de modul de derulare a acordurilor cadru $1 a contractelor repartivate
n responsabilitatea serviciului de conducerca C.F.R. Caldtori, precum gi de elaborarea
documentatiilor (note, rapoarte de necesilate, caicte de sarcini, documentatii descriptive, ete.)
necesare asiguririi continnititii serviciilor de platd cu card bancar prin echipamentele POS
in regim asistat (la ghisecle de emitere), prin echipamentele POS in regim neasistat {de la
automatele de bilele),

Verifici zilnic extrasele de cont primitc de la banca ce administreazi POS-ul de la aulomalele
de hilete. Centralizeazd lunar st cumulat pe luni si an ca numir de tranzactii, §i ca valoare a
comisiemulund aferent, urmiring incadrarea in valorile contractuale,

Urmiireste si rezolvi cererile de restituire todale sau partiale in baza dosarelor transmisc de la
trafic infernational, servicinl Reglementiri Trafic Local §i de la serviciile EMC 1-8
complctate cu actele necesare, urménd a fi transmise pentru solufionare la banci.

Urmifreste si rezolvi cererile de restituire prezentate de biincile emitente de carduri (refururi
ulterioare la platd) justificate si cu care CFR Calatori este de acord, prin debitarea directd o
contului siu curent si/sau de garantie cu sumele datorate de al CEFR Calatori, bincii BCR. (de
fa automatele de biltete apartiniind CTFR Célatori).

Riispunde de urmiirirea aplicdrii masurilor pentru conformitatea cu cerinele GDPR aprobate
de conduceren societdtii, lace propuncri de misuri peniru alinlerea activitdtilor de
colectare/prelucrare a DCP desfisurale tn cadrul serviciului la cerintele GDPR, colabordnd
cu structurile de specialitate pentru efectuarea demersurilor de adoplare gi aprobarca acestora
de citre conducerea socictitil

COMPARTIMENTUL DECONTURI FACILITATI DE CALATORIE

Verifich situatiile centralizatoare privind contravaloarea prestaticl legitimatiilor de cildtoric
ulilizate de citre beneficianl de facilitati, intocmite de ciilre Serviciile Terftoriale Verificare
Vewnifuri din cadml SRTTC 1-8.

Centralizessa i intoemeste, lunar, in baza silualilor transmise de ciitre serviciile verificare
venituri din cadru! sucarsalclor, decomturile cu privire la calatoriile efecluale de chtre
hencficiarii de facilitifi acordate in baza actelor nonmative specifice.

intocmeste, lunar, deconturile pentru hencficiarii legii nr. 448/2006 privind protectia i
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap pentru fiecare Directic Gencrald de
Asistentd Sociala si Protectia Copilului — 41 de judete gi 6 sectoare din Bucuresti, pc baza
sitwatiilor transmise de clitee Serviciile Teritoriale Verificare Venituri Trafic Intern

-
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intocmegte lunar adrescle de facturare si lo transmite, impreund cu deconturile afercnic
tfacilitatilor de cilatorie st legea 448/2006 Sepviciului Decontdri, tn vederea intocmirii
facturiior, _

Analizeazi §i trateazd zilnic cupoanele de ciliilorie refuzate de citre DGFASPC-urile judetene
in buza Legii nr. 44%/2006 - persoanc cu handicap.

Umdregte situafia sumelor neincasate pentru prestatiile cfecluste citre DGASPC — ur,
infocmeste si inginteard dosarc pentri recuperares sumeclor in cauzil, cétre Oficiud Juridic.
Lfcctucazs caleulul penalititilor pentry clientii cu intérviert la plata facturilor pentru legea
448/2006,

Colabureazi cu servicile din cadvul Offcinfui Trafic Local in vederea aphiciril si derulsrii
conventiilor incheiate cu DGASPC — urile judelene si cu DGASPC— wrile sectoarcior 1-6
Bucuresti, in baza Legii nr. 448/2006, Camera Deputaiilor, Senal, Acadeniia Romina, et si
alte actc normative in baza cirora s¢ acordi cilitorii pratuile sau cu reduceri tarifare,
Urmiregte derulures conforméd a contractelor i conveniiilor de prestiri scrvicii, privind
acordarea legitimatiilor de cilatorie, cu reducere in iralic intern, beneficiarilor de factlitati,
raspunzind din punct de vedere financiar (facturare, caleul penalititi, rezolvaren refuzarilor
la plalii) a tuturor contractelor/conventiilor privind facilitatite la transporiul pe calea feratd
acordate prin lepislatia in vigoare.

Realizeazii lunar sitwalii §i analize comparative privind prestatiile realizate din facilitatile de
cilitorie pe calea feralil gi le transmite la Oficiud Trafic Local §i la Serviciul Reglementiiri
Trafic Local.

Raspunde de aplicarea misurilor penlru conformitatea cu cerinele GDPR aprobate de
conducerea  societdfli, facc propuneri de mésuri pentru alinicrea actividdtilor de
colectare/prelucrare a DCP desfigurate Tn cadrul serviciului la cerintele GDPR, colaborfind
cu siructurile de speeialitate pentru efectuarca demersurilor de adoptare i uprobarea acostora
de cétre conduccrea societiii.

iﬂt::ncmcstc gi transmile Serviciilor Teritoriale Verificare Venitori Trafic Internt convolulele
cu dzfcmn;e!e de contare aferente transporturtlor creditate, unmiirind confirmares inregistriri
in evidentele contabile a acestora.

Verificd lunar ,.Contul legithmatiilor cu pref variabil - Bilet de Cilitorie In Grup Creditat”
primite de ia gestiunile din refea, sortarea lor pe sucursale de transport feroviar de caliiior] gi
lusi, urmarindu-se Incliircarea gestiunilor de bilete conform bonurilor de comandd FC 13,
emisc penlre constituirea depowilelor Bilete Cilatorie in Grup Credital precum si
continuitales depozitefor cu respectarea replementirilor interne.

Verilich ¢1 centralizeazd lupur §1 cumulal valoarea prestafici rexultate din vinzarea
legitimaiiilor de calitorie fu trafic intern beneliciarilor de facilitiy, defaleate pe rang de tren.
Verifica s1 arhiveard conturile [unare ale legitimatiilor de calatorie gratuitd emise de Servicind
Legitimatii de Caldrorie si Compariimentul Disiribuire Legitimatii,

Acceseard In baza Tokenulwi BCR | salveaza st transmite zilnic extrascle de cont, atit penteu
depunerile de numerar ¢l gi pentru plala cu card bancar chtre loale Servicitle Teritoriale
Verificarea Venituri Trafic Intersn de la SRTFC 1-8.

SERVICII TERITORIALE VERIFICARE VENITURI TRAFIC INTERN
(subdiviziuni organizatorice exterioare teritoriale)

Asigurd activitatea de colectare, centralizare, contabilizare §i comtrol a venitusilor pentru

activitatca dc transport cilitori [a nivelul Sucursalelor. Atribugii:
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Crganizeazd coleclarca, comfrolul i conlubilizarca veniturilor realizate din vanzares
legitimatiifor de calatorie In transportul de cilitord, din veniturile locale conexe activitigii de
bazi.

Stabileste caietul de sarcini privind orpanizarea licilaliei in vederea achizitiondrii colectirii
valorilor binestl. Urmiresle respectarca realizéirii prestatiel contractate, o adapleazi operativ
impreund cu exceutantul, in funclie de necesitail, la un moment dat,

Stubileste impreund cu sefii statil si agenyii de volaj graficul de colectarc - vérsare a
incasirilor pentru [iecarc statie, eventualele modificiri pe care le comunicd firmelor de
colcctare, iar pentru lacturile emisc corespunzifoare acestor servicii verifica si acordd viza
de ecrtificare in vedersa controlului financiar preventiv,

Stabilegte lunar situatia venilurilor focale cu sau frd comluri de pestiune {adeverinte
depovitare bagaje de mand si mersuri de tren, cte) cuvenite SRTFC provenite din Incaséirile
statiilor g1 agentiilor C.E.R. cilatari 51 intoemeste situatia veniturilor locale poz.9 CCL | care
o transmite serviciilor mnlercsate.

Verific comandy de aprovizionare cu legitimatii ¢ imprimate de vénzare, fnregsitrarca
veniturilor si miscarea depovitelor po baza Bon FC13.

Tine cvidenta registrelor C.C L. distribuitc gestiunilor cu aclivilate manvald din subordine gi
a CCL-urifor gestiunifor electronice de casd cc au efectuat serviciul, pentro flecare Juna
contu]i incheiata.

Asigurd edilarea elecironici a CCL accesind rapoartcic din sistemele eleclronice pentru cele
dovd pericade, peniru [fecare gestiune.

Asipurd centralizarea CCI.- wrilor pe SR1TC, conform modelului de CCL 51 transmite cétc
un exemplar af centralizatorului CCL-ului, care include $i coloana de TVA, ciitre serviciile
specializate din cadrul sucursalelor g din centralul societatii.

Intocmesle Notele de debitare privind legitimatiife de cilatorie restiluite cu BHV la nivel de
sucursald i peniru comisionul acordat distribuitorilor autorizagi.

Verifich corectitudines inregisiedrilor din C.C.L. manuale sau clectronice xSell privind
stabilirca soldubui, a vars@mintelor de numerar, cecuri, hirtii de valoare (borderouri HV})
precum si dotatiile pentru virsin CEC-wri sl mumerar, sau pentra casa centralizatoare
{colecioare),

Verificd incireirile din RCZ prin confruntarea cu picscle atagate din sisterm xSell com ar fi:
Biletele Control Initia) (BCI) si Total {BCT), In tralic intern, precum §i bileie anwlate, bilete
fip restimite, aménate, anlicipate, sau bilete tip eliberare loc din {urd respectivi,

fu traficul international, verificd biletul "Inecput de turd™ i "siargit de furd” ancxate la RCZ,
cu Tnregisiririle din electronic pozitiile: 4, 5 g1 6.

Primeste i transmite cererile de anulare a filelelor de diferentd dictate de serviciud verificare
yvenituri trafic international.

Verficd concordanta Intre seria rogie protipiritd pe cartoane cu seria neagrd tipiritd Ja
emiteres biletulwd in iralic intern, corecleari i iratcaza diferentele constatate,

Tinc evidentan analitici a conturilor specifice din legea contabilititii prin contabilizarca
incasdrilor din activitatea de vénzare legitimatii de caldtorie prin sistom electronic si manual,
Verifich zilnic chitantele POS cu extrasele de cont primite de Ju banca cc administreaza POS-
ul, amplasal Tn sialii si agentiile de voigj. Centralizeazi lunar, valoarea comisionuhui aferent
sl swnele cuvenile socielfitii, contabilizeard chilantcic cmise de POS pentru tranzactiile
cfectuate cn card.

Centralizeazd lunar facturile emise do gestiuntle slatilor i a agenfiilor de vola} peniru
legitimatiile de caldtorie/inprimate emisc.
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Verifich ordincle de viirsare provizorie (OVP), intocmite de Serviciile Teritoriafe C.F.G.
varsate de casele stugiilor C.I'.R. ca hiirlis de valoatc peniru traficul local de calator si venituri
locale, le inrcgistreard gi transmite la seclorul economic din SRTFC.

Verificd, contabilizeszd si centralizeazd documeniele vérsate ca harlie de valoarc,
repartizarea pe comturi contabile.

Verificd contul imprimatalai CD1, migcarca depowilului, verifici contarea ieciire CDI ermise
gi iranspune valorile in comlul contabil de tnregistrare a fiecirei CDI corespunzdtor obicctulu
sumel Tneasate, Intocmind situatia lunard chitante diverse Incasart CBI eu TV A aforeni
Verificd lunar, conturile de gestiune §i anexele lor pentru gestiunile cu emitcre manuali a
legitimatiilor de ciildtorie, de ia casele statiilor, agentiilor de voiaj, rapoartcle de gestiune ale
sistemului xSell si IMTK, completarea RCZ si fnregistrarea acestora Tn CCL. Trateazi
difereniele constatate in contwed si CCL.

Verilicd conturile zilice $i lunare ale legitimatiitor de calatnrm emise manual, depozitele
immimatelor respective evidentiate in coni, pe fil de catcgorii de legitimatii, inregistrarea
lunard in CCL po poziliile corespunzitoare. Trateazi difcreniele constatate,

Verifici permanent din raporrul bilete tip OPEN, tarifarca manuald efectuati do cdire casier
pe baza cdria sunl incasate diverse sume, prestaiii cte, accesind rapoartele xSell) — lista
biletelor OPEN emise de gestiunea electronica ... n perioada...... In acest raport se vor
verifica obligatoriu biletelor OPEN emise pentr, Tncasarea 10 % taxa de procesare, refinere
30 % sau 100% a contravalori] suplimentului de pal, infocuirea legitimagiilor de cilitorie
conform prevederilor In vigoare. Pentru diferenlele constatate emite fila de difcrentd pe
numele gestionarului OG,

Verificd de la casele stafiilor cu personal de tren, tarifarca flecarei lepitimatii de cililorie,
pret fntreg, cu reducere, emise mannal sau fn sistemul clectronic IMTk, tratcazi diferentele
constatatc. Verificd si centralizeara rapeartele 101 IMTK pe baza cirora casierii achiti din
Tneasiirt 10% i descarcd gestiunes cu IV fa poz 21 si lransmite la Serviciul Financiar.
Verilicd continuitatca seriei si nr biletlor termoreactive aprovizionate prin bon ¥C 13 de
caire gestiunile descmmate din statii $i agenlil conform rapoartelor xSell.

Verificd respeetarea conditiilor de emitere gi tarifare a legitimagiilor de calitorie | inclusiv
modificarea conlractului de transport, restituiri partiale sau totalc. I'rateassi diferentele
consiatale Iz emitere sau tarifare,

Verilicarea nominald a bilelelor amulate de clilre operatorii de bilele la alimentaren
imprimantelor.

Tine evidenta pormanentd a conturilor 53112, 512121, 512513, 51252, 512531, 51253,
SI251, 51255, 51256, , 8039901, RO35902, 8039903, 8039904, contabilizcary incasirile gi
varsartle caselor statiflor si agenfiilor de voiaj C.F.R, ciilitori, urmireste reporiurea lunari a
soldulul contulai mentional,

intocmeste notele coniabile pentru - hiirtii de valoare din powitiile CCL 21 si 26, contul
colector al regionalei deschis la bancd, verificarea extraselor de cont, chitante diverse incasiri
gi pentru erori de taxare gi contare,

Tine evidenta confului credilori diversi, creditor din ordine de platd s se inresistrcaza in
conturite contabile analizandu-sc lanar soldul.

Lunar efectucaza verificarea cu serviciul contabilitate al societitii privind sumele virate din
subgontul colector al SRIFC cu sumele operate in extrasul contubui colector al CLE.R,
Calftoni,

Tine evidenta analitich lunard pe unitati a convolutelor de crori taxare / contare in traficul
miern, pe stajll §i agentii de voiaj C.F.R., a cererilor de anulare, le fnainteaza statiitor si
agentiilor urmarcste revplvarea lor. lmncme:_;tt: nota contabilll pentry convolutclc de eror.
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34.
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3.

3

38.

40.

41,

42,

43,

44,

45.

46,

- 47

fntoemeste decontul lunar centralizet « facilititilor de cilatorie pe calea feratd rezultatd din
sisteniu} xSell, prestatii en reducere conform rapoartclor din aplicatiile xSetl, iMTk , xSell-
CLM in condinmitate cu procedurile aprobute, centralizat pe SRTFC primite de 1a stafiile gt
apenfiile de wvolaj C.F.R. acordate pensiomarilor, cicvilor, studentilor, parlamentarilor,
academicienilor, veleranilor de razboi 5i altor caleygorii de persoanc, verificiind pentru ficcare
cupon, talon statistic, anul de valabilitate, cmitentul, caseta obligatoriu de bifat pentru {itular,
asislent personal, sau insofitor.

Coordoneard si urmiareste lunar, predarea {acturii, avind ca anexe decontul 3i cupoanele
statistice emise Tn basa legii 448/2006, peniru DGASPC de pe raza SRTFC, prin salariatii
din stafiile resedinid de judeq.

Centralizeazd lunar indicatorii simictici Calitorl.expediuyl §i Calitori. Km din conturile de
prestalii alc gestiunilor din rapoartele respective ale sistemul xSell; iM Tk si din conunite
manuzale ale unitatiior fard sisteme electronice.

Intocmesle decontul pentrn comisioanele acordate distribuitorilor aulorizati pe care il
inainteaza Serviciului Financiar.

Orpanizeaza arhivares documentelor primite penttu verificare st contabilizare de la cascle
statiilor, agentiilor de voiaj, CCL, conturi, cft i a celor rexultate din operatiunile pe care le
preda pentru arhivare la tepmenele stabilite prin sistemul managementului calititii si a legi
nr.16 privind arhivele nationale corgborat cu legea contabilitafil or. 82/1991, indosariazi
dupd verilicarea scparat pe imprimat/lucrare.

Primeste corespondenta sosita de la casele stafiilor, agentiilor de voigj, confinind conturile
dc gestiune si anexele lor urmirind pe cele intérsiate i urgentand primirea lor.

. Verifica periodic sumele virsate de statii 51 agentii la banca conform extraselor de cont fatd

de inregistrarca desciredrilor in CCL §i cmite ordine de Inciitcare sau de descircare pentru
diferentele constatate.
Verificd incrucigal Inrcgistrarea In CCI. a dotafiilor predate pentru vitsére {poz. 24) cu
dotatiite primite de 1 cascle accleiasi statii pentru vitrsiiri inedrcate In CCL la pow. 12.
Pontri verificarea activitdlli de vénzare, inregistrare  tncasirilor in registrul operajiunilor
vilnice (RCZ) in CCL electronie, virsarca acestora de ciilre persomalul de casi §i Intocmitea
situaiiilor de luer, persenalul din sctivitatea VV utilizeazi datele din rapoartele realizate din
sistemul xSell s ale IM'Tk 5t xSell CLM,
Verifica lunar casele speciale de conductori, respectiv conturile lunare de gestiune gi biletele
cliberate in tren de personalul de drum, urmirind corectitudinea inregistririlor §1 ¢lectueazi
iralarca oventualelor nereguli conform reglementiirilor in vigoare,
Coluborezd cu serviciul Financlar pentru deschiderea sau inchiderca subconturilor
colectoare ale SRTFC 1a filialcle /Sucursalele bancilor din diverse localiti{i pentru reducerea
cheltuiclitor materiale ca urmare a colectiirii si transportului de valori, tine legitura cu bincile
la care sunt deschise conturi colecioare si comunici reciproc privind eventuale nereguli,
Pentru verificarea activitiiii de vinzare, de nrcpistrare a incasirilor g1 vArsarca acestora
provenite de la personatul de tren 5i de la organele de control detate cu gestiune propric §i
intocmirea situatiilor de lucru, personalul din activitalea VV utilizeaza datele din rapoattcle
realizate din sistemul IMTK.
Verifica periodic la pestiunile care an arondati distribuiteri de bilete, stocul de bilete,
deconturile de virsarc a incasirilor, {ratearA difcrenicle constatate la fnregistrarca in cont,
total decont, comision refinut.
Verificd cupoanele stalistice ale legitimatiilor de cililorie utilizate pe baza conventiilor fizic,
calilativ gl cantitativ cu raportele insofitoare.
Tine evidenia gestiunilor reparivale pentru verificare (partida) Intr-un registru-in care va
mentiona orice modificare survenita Tn aclivitatea pestinnii respective, in care va inscrie nr.
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aclului §1 modificarca respectivd (Inchisi provizoriu, desfiinjalli, anulare legitimalii de

cililorie, etel),

Pune la dispozitia Serviciilor Teritorivle C.F.G. conturilc de gestiune aflate la Serviciul
Verfficare Verituri peniru confruntarea cu soldurile faptice constatate la inventarierile de

comtrol.

Comunica laar Serviciilor Yeritoriale CF.G. difereniele apdrute in contul 51253,

Inrcgistrca/?i nereguiile §i neconfirmitifile identificale n activitatca de verificare Tn
“Registru de neconformititi™ pe care il tranmsite lunar la Serviciul VVTI din cadral

cenlralului societétii,

Tine evidenta lunari a prestafiei provenite din dérile de scama ale sistemului xSell, {MTk g1

nanual.

Caleuleazi, Talocmeste §i prezinti la cererea serviciilor/birorilor din SRTFC diverse situatii

pe baza dafelor din conturiic de gestiune inclusiv prestalia de cilitor] expediaii si cilitori k.

Transmile lunar matricca indicatorilor realizati pe fiecare unitate de pe SRTFC cu valorile

sumeltor Tncasate, a deconturilor, a cildtorilor expediati si a calitoritor km,

Penlru asigurarca nivelului de cunostinte profesionale ale personalului de casi participi fa

examinarea annald privind verificarca cunogtintelor profesionale a casierilor of.

Tarticipd si cfocctueard i comisii casarea Jegitimatiilor de cilitorie §i a imprimatelor cu

niigeare lentd, fird migcare sau scoase din uz, conform Normelor privind operajiunile de casi

efectnate peniru aclivitatea de caliton,

. Réspunde de ymmirirea apliciirii mésurilor pentrn conformitatea cu ceriniele GDPR aprobate

de conducerea socictdfii, face propuneri de miswi pentru alinierea activitdtilor de
coleclare/prelucrare a DCP desfiigurate in cadrul serviciului la cerintele GDPR, colaborind
cit structurile de specialitate pentru efectuarea Jemersurilor de adoplare si aprobarca acestora
de citre conduccrea Societatii.

SEF OFICIU TRAFIC LOCAL

Crganizcazd §i rvispunde de activilalea desfasurati de serviciile din subordine, unmirind

indeplinirca corectd §i la timp a tuluror sarcinilor ce revin Officinfui Trafic Local, avind In
principal urmiloarele atributii:

1.

Coordoneazd §i urmireste intocmirca reglementirilor comerciale fn trafic intern, cu
respectarea Intocmai a legislatiei in vigoare, o conventiilor st coniractele in baza ciirora au
fost acordate facililagi la transpomt! pe calea feratd pentru anumite categorii de persoanc,
conform actelor nermative in vigoare gi urmareste modul de punerc in aplicare 2’ acestora.
Organiveard g1 urmireste ca aclivitifile de cxplndmw 4 tuturor aplicalitlor software spocifice
sistemelor electronice de emitere a legitimatitlor de cilitoric (bilete gi rezerviri de locuri)
precum si a activitililor conexe (de informare mers de tren, conlare electronici a legitimagiilor
emisc manual ele.) In trafic intern s3 se facd in mod unilar §i in conditii de eficientd maxima
$1 cu respectarea tuturor reglementirilor gi proceduritor specifice de fucru in vigoare.
Coorduneazi si urméregte activitatea de intocnire si actualizarc permanents a bazclor de date
centrale specifice, ce asigurd funclionarea sistemclor electromice pentru emiterca
legitimatiilor de cilitorie in trafic inlern implementate: vinzare la ghigcele de emitere (xSell),
la automatele de bilete (x8cllKiosk, ZebraPay), x8ell-CLM, vinzarc on-line, etc

Orgamzeazd uctivitatca comerciald la nivelnl C.F.R. Caldtori, urmirind modul de aplicare a
reglementirilor in domeniul siu de activitale.

A . . N -
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12,

16,

Coordoneazi si rispunde de aclivitatca de elaborare a reglementirilor specifice domeniului

siu de activitate, privind incheierea de conventii bilaterale, precum si cca de unmérire a modul
de aplicarc a acestora.

Urniiiresic si orpanizeazi activitalea de elaborare/ de propuneri privind actualizarca tarifelor
maximale de ciliter], avind la bazi situatiile de transmise de citre Serviciu Marketing din
cadrul Direcfier Trafic . Marketing,

Orpanizeazi §1 unmiresie activitatea de Intocmire 41 difuvare a procedurilor §i metodologitlor
de lucru aferente exploatiinii i wilizérii sistemelor de emitere precum si a celor de contare
electronicd a [cpitimatiiler de calddoric Tn trafic intern, peniru intreg personalul care ave
asociat unul san mai multe «rolurin fa sistemele specifice penfru emilerea legitimatiitor de
cilatorie in tralic intern implementate; vinvare la ghisee (xSell), la automatele de bilete
{(xScllKiosk, ZebraPay), vanzare in tren (iIMTk ), gestionarca depozitelor de bilete 1 conlarca
clectronics a legitimatiilor emise manual pe formulare tipizate in stafii (xSell-CLM, iMTk).

Coordoneazi gl organizeszd aclivitatea de urmérire a exploaldni echipamentelor din cadrul
sislemelor clectronice de vénzare a legitimatiflor de calatorie in trafic inlern.

Pe bava nolelor aprobate de conducerea C.F.R. Calatori referiteare la oferleic comerciale
transmise de clitee Serviciud Markefing, va lua misuri de implementare In sistemul cleetronic
de vinzare si de intoemire a replementérilor comerciale a respectivelor oferte.

. Organizeazi si unmireste asigurarca contractirii serviciilor de transmisie de dule necesarc

functiondrii sistemelor de emilerc in trafic intern i inlernational, precum g asigurarea
confractirii serviciilor de mentenanta aferente acestora.

Organtzeazd si rispunde de asigurarea Tniocmiril cerintelor §i documentatiilor necesare
realiziirii proiectelor noi sau de adaptare 3l restructurarc a aplicatiilor exislente, specifice
sistemelor de emilerefrexcrvare clectronica in fralic intern

Coordoncazi, rispunde st urmireste cfectuarea modificiriior in cadml sistemelor de vinzare
{emiterc logitimatit i rezerviri de locuri) Tn trafic intem impuse de reglemeintirile interne n
vigoare, propunind mdsurile necesare in vederea asigurdri inleropcrabilitaii s
interconectini sistemelor de emitere i revervare la nivel european conform reglementirilor
internationale In vigoare .

Coordoneazi i rispunde de organizarea activititli de lestare, verificare 51 implementare in
bune condifii a preduselor seliwarc noi san a modificirilor in cadrul softwarc-urilor specilic
exislente corcspunzitoare sistemelor de cmitere electronicd a legitmatiilor de ciliitorie
(bilete si reverviri de locuri) in trafic intern, de informare mers de tren precum gi cele lepate
de alte activitiili conexe vinzirii (respecliv a produsclor software dedicale releritoarc la
contarc clectronicd a legitimaiiilor de calitorie emise manual pe formulare tipizate, emiterea
in iren, de urmérire a depozitelor de bilcte, ete.), atft la nivelul Oficiulud Trafic Local, ¢t §i
in punctele de viinzarce i instruire din teriforin.

Organizeazi §i raspunde dec asigurarea realiziri fimelionalititilor si serviclilor specifice in
vedorea conectirii 1a platformele de cmitere In trafic inlerm a utilizatorilor privati declurali ca
s1 distribuitori autorizat] pentru emilerea de legitimatii de ciilitorie pentru i Tn numele C.F.R.
Calatori.

. Asipurd participarea, in baza mandatului aprobat de conducerca C.IF.R. Cilétori, 1a intruniri

si sedinte de lucru organizatc pe probleme de reviprocilaie a sistemclor electronice de
rexervare, interconectare 4 bavelor de date, in acest sens analizind §i propundnd activitigile
necesare pentru adaptarea sollware-urilor coxistente, dezvolturen de (unctionalititi sau
aplicaiii noi, in scopul alinierii activititii de informare gi vinzare electronicd a legitimatiilor
dc caldtorie la standardele impuose la nivel european.
Rispunde -de stubilitea proicctclor. necesare in vederea adaptarii aplicatiilor soltware
existentc tn activitates de emitere clectronicl in trafic inlern, fn conformitate cu cerintele
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17.

15,

19,

20,

21

26,

2T

28.

29,

impuse prin standardele $i prolectclc aprobale la mivel europcan UIC/RRA sau prin
Regulamentcle adoptate in cadrul UL i fe propune spre aprobate conducerii societatii.
Coordoneazi gi rdspunde de organizarca aclivilifii de tip [ICLP DESK penirs asigurarca
exploatiirii corespunviloare a sistemelor de emitere electronicd a legitimaliilor de ciilitorie
{(biletc §i rezervin de locurt) in trafic inlermn,

Orpanizcazd yi rispunde de asigurares realizérli reglementiyilor, instructiunilor i
procedurtlor de lueru specifice aclivititil comerciale precum si cele privind wiilivarea
sislemelor de emitere cleetronicd a legitimatiilor do calatorie (bilete si rezervit locurd) In
tralic intern.

Coordoneazd si rispunde de organizarca §i desfiiyuraren activitifii de asigurare a serviciilor
pentru persoanele cu mobilitate redusd (denumite pe scurt PRM), solicitate de acestia Ia
céfdtoria In irafic intemn §i international, Tn conformitate cu prevederile Regulamentulyi CE
13712007 precum i a reglementartlor stabilite [a nivelul socielaii.

Analizeaxd §i rispunde de solufionarea cerorilor de cdlitorie in trafic intern a grupurilor
adresate In centralul societatii (selectarca ofertelor tavifare potrivite grupului respective, de
vezervare & locurilor la trenurile din ruta solicitaly, a incasirii sumelor cuvenite, ete.) ,
solicitind dc la compartimentele de specialilale dalele necesare in vederes {inalizirii corerii
clentilor.

Participd la sedintele de analizi fn comun cu specialigtii de la §C Informatica Feroviard SA
privind dezvoltares i implemeniarea n bune conditii & noflor versiuni software ale
sistemului de emitere in frafic intern- xSell.

. Asigurii 5i riispunde de gestionaren in mod corcspunzator a locurilor cu regim special puse la

dispozifia Directoralui General al societdfil si a Parlameniului Romanici.

Organizeazi §i tAspunde de elaborarca tematicilor cadru de instruire precum i de elaborarca
de propuncri privind programele de instruire pentru personalul societitii din Dircetia
Cotncreial.

. Urmireste §i raspunde de asigurarea serviciilor de platd cu card bancar prin cchipameniele

POS o regin asistat (la ghigeele de emiterc), prin echipamentele POS in regim neasistat (de
la automatele de bilete) yi a serviciilor de plata online (prin tranzacti bancare de tip c-
Commerce).

. Organizeari §i urméreste implementarea cerintelor transmise societitilor comerciale care

asigurd lyrizarea soft-urilor de aplicatie specifice pentri sistemele de emitere cloctronicd In
tralic mtern.
Uhmudregte si rispunde de organizarea modubui de exploatare 5i utilizare a subsistemului de
Hvinzare online”, asifel Tncht si fic asigurale servicii de calitate pentru clienfii/utilizatorid
acestui serviciu (cunal de vanzarc), aldl pentru persoanc fizice ci( §i persoane juridice (firme
agreate de conducerea socictitli ca distribuitori autorizati).
Orgunizeazd g1 urmiresle electuarea operatiflor de caleul a comisioanelor cuvenite
distribuitorilor autorizafi, de solutionare a cerenlor de restituirc peniru biletele online s
virarca acestor sume, prin tranzactii bancare de tip e-Commeree, divect in contul de card din
care 8- efectuat plata biletclor, precum g1 de solufionare a cererilor’ dosarclor de restituire
depuse de clienti la nivel central |
Coordoncazi st raspunde de organizarca §i desfigurarea activititii suport tehnic pentrn
clicnfii - persoane fizice san juridiec (distribuitori auterizati), care achizitioneazi bilcte CFR
oniine g1 bilele CFR-ATM (dc la aulomatele de bilete).
Coordoneuazd i urmfreste activitatea de solutionare a cererilor de acordare a despligubirilor
pentru intdrzierea/ anularea unui ren sau In cazol plerderii ultimei fegliuri a zilel, in
conformitate cu prevederile Regulamentului Pariameniului European si al Consiliului, (CL) -
ur. 1371/ 2007 privind drepturile §i obligatiite edl3ilorilor din transporiul feroviar, GG -
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CIV/ PRR 5i ATV si agigued lopatura cu clientii privind transmiterea rezolutiilor la solicitizile
inrcgistrate.

Urmireste si rispunde de organizarca activititi de formure profesionald continud pentru
persenalul din ramura migceare-comercial,

Urmareste 5i raspunde de modul de derulare a acordurilor cadru, contracielor st conventiilor
repatlizalc de conducerea C.ER. Calilori ca sarcini in cadral Offciulii Trafic Locdl,
asigurnd respectarca reglementirilor referitoare la identificarca si finerea sub control a
proceselor extetnalizate previzutc in cerinta 8.4 “Controlul procescior, produselor g
serviciilor furnizate din exterior™din standardul SRENISO 9001/201 5 pentru monitorizarea
deradirti acorduriler cadru g1 o contractelor ec revin oficiului pe care 1l conduce.

. Asigurd transmiterca in timp util a propunertior privind planul anual de achizitiz de lTucrini i

servicil pentricanul wemdtor, potrivit specificulul activitiiii proprii.

Coordoneari si rispande de claborarea documentatiilor {note, rapoarte dc nccesitate, caiefe

de sarcini, documentalit descriptive, cfe)) necesare achiziliondirii scrviciilor aferente

cxtinderii, dezvoltirii, completari gi actualizdrli modulelor gi aplicatiilor softwarc ale
sistemclor de emitere §i rezervare electronici in trafic intern, astfel incdt produsele sofiware

specilicc si corcspundi necesitifilor impuse de aplicarca reglementidlor, normelor s

conventiilor In vigoare In trafic intern, precum §i pentrn asigurarea unei deserviri ¢l ma

bune g publiculw cilitor.

Coordoneazi si riispunde de activitatca de cenfralizare a indicatorilor statistici comerciali prin

compartimentul Statistic si Indicalori Comerciali.

Coordoncazi activitates stabilite gi de transmitere periodicd a indicalorului “cal km” pe

ranguri de tren gi rute OSP citre servicile din cadrul CI'R Calatori implicute.

Raspunde de wmirirca aplicirii masurilor peniru conformitatea cu cerintele GDPR aprobale

de conducerea socieltditii, face propuneri de masurl penira alinicrca activitdfilor de

colcctare/prelucrare g DOP desfigurate in cadrul oficivlui Tralic Tocal, la cerinfele GDPR,
colaborind cu structurile de specialitate pentru efectuarea demerswrilor de adoptarc si
aprobarca acestora de citre conducerea societitii,

Rispunde de cxceutia bugetard urmarind tncadrarea in plaforul de cheltuieli aprabdl yi

realizarea w:mturﬂm stabilite, specifice domeniului de activitate, prin organizarea efecludyii

in principal a8 urmiiioaretor activititi:

a.  verificarea gi urmirirea tncadririi tn sumele stabilite pentru derularea acordurilor cadru
si contractelor repartizate de conducerea socictatii in responsabilitates Qficiului Trafic
Lacal,

b. asipurares ulilizArii in mod cficient a resurselor tn cadrl sistemclor de emitere g
rezervare in tfrafic intern,

¢, urmirirca incasirilor realizate din activitatca de vinzare a legitimatiilor de caldlotic cu
glaborarea de propuneri in vederea creglerii acestora;

d.  urméirires gradulul de wtilizare a trenurilor.

SEFRVICIUL REGLEMENTARI TRAFIC 1.OCAL

{rganizcazi st rispunde de activitatca comerciald la nivelul C.F.R. C3ldtori, urmdérind

modul de aplicare a reglementirilor o domenin! siu de activitate. Serviciul are 1olud 53 elaboreze
reglementiin specifice domeniului siu de aclivilate, si participc la incheierea de conventii
bilaterale si si wrmireasci modul de aplicare a acestora, avind In principal urmaétoarele atributii:

I.

Rispunde de elaborarea propuncrilor privind politica tarilard a socletdtii n traficul intern de
“cdlitori precuin si reglémentirile aferente aplicérii acesteia pe termen scurd; mediu gi lung .
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Liaboreard propunerile de actalizare a tarifelor maximale de cililor] avand [a bazi situatiile
transmise de cltre Servicivd Marketing din cadrul Directiei Trafic — Marketing, releriloare la
cficicnja serviciilor de transport public de ciliitori (rezuliate din veniturile inrcpistrate din
care se scad chelmiclile cligibnle) §i costuri medii rezuliale pe kilometru si rang de tren, ciit
§i pe buva situatiilor transmise de citre Servieiu! Serviciul Fstimiri Preturi §i Analive Tarifare
1 Serviciul Bupet care stabilese procentul de majorare a tarifelor maximale de deservire
generali.
Claborcazi gi propune spre aprobarc instructiumile §i reglementirile de aplicare pentru noile
tarife sifsan oferle comerciale aprobate,
Elaboreary i propunc spre aprobare reglementiri privind aphcarea tarifelor C.F.R. Calitori
de cdire alfl operatori de transport sau agenti autarizafi.
(estioneazi, conform reglementérilor lepale In vigoare, tariful de cililori care contine:
tarifele maximale ce pot fi percepute de operatorii de transport feroviar public de ciilitori
pentru transportul de céldtori pe calea feratii - deservire generald, larilele auxiliare, precum
gl tarifc pesire alle prestatii si servicii din domeniul sdu de activitale.
Urmdreste §i rispunde de Inchcicrea in lenmen a conveniiilor de prestir servieli cu institutiile
de stat abilifate {respectiv direcliile judetene/scetoriale de asistentd sociald, Academia
Romiing, Senat si Camera Deputatilor, Ministernl Muncii §i Tustitiel Sociale/Casa Nationala
de Pensii Publice, cte.) in vederea acordinii facilitajitor Ta fransportul pe calea ferats pentru
persoanele bencficiare de (acilititi, conform prevedenilor legale si le promoveazs pentru
aprobare.
Elaboreazh instructiunile de aplicarc pentru conventiile/contractele si contractele in baza
cdrora an fost acordate facilitiyi la transportul pe calea feratd peniry anumite catogorii de
persoane, conform actelor normalive fn vigoare 5i urmireste modul de punerc in aplicare a
aceslora,
Urmdiregte modificdrile care apar in domeniul legisiativ, referitoare la transporiul feroviar, in
vederea clabordrii de mstrycetiuni de aplicare, respectiv pentru incheierea de conventii si
contracte.
Elaboreard §i inainteazd Ministerului Trunsporturilor proiecte de acte legislative si referale
de fundunentare pentru aprobares, modificarca, completarea reglementirilor, insiructiunilor
de aplicare a prevederilor in privinta transportuli de cilitori gi tarifclor.
Elaboreazd rdspunsurl la propuncrile de proiecle legislative inaintate de Ministerul
Transporturilor,
In cadrul projectului comun din domeniul transporturilor privind asigurarca protociie
drepturilor cildtoriler din transportul leroviar gi imbundtitirea calititii si eficientel serviciilor
de transport feroviar de calitord, asigurd aplicarca de caire C.F.R. Calitori a:
&. prevederilor Regulamentului CE nr. 1371/2007 privind drepturile si obligaiiile calitorifor
din transporiu} feroviar.
b. condititfor generale de transport pentru transportul foroviar de calitori (GCC -- CIV/PRR),
¢, acordulut privind raporlurile intre intreprinderile de iransport in cadrul {ransportului
feroviar internafiona) de célitori (A1V).
intocmeste dosare de acordarc despagubrr pentru intdrzicrea / anulares trenului si in cazul
pierderii ultimei legituri a wilei, in conformitatc cu prevederile Regulamentului
Parlamentului Furopean i al Consiliului {(CE) nr. 1371/2007 privind drepturile §i obligatiile
vildtorter din transportul eroviar, CGT- CIV/PRE 4 ATV,
Analizcazi gi rispunde de solufionarca cererilor de ciliitorie tn trafic intern a grupurilor
adresate Tn centralul societdfii (sclectarca oferlelor tarifare potrivite grupului respective, de
rezervare g locurilpr.la trenurife din ruls soicitatd, a Tneasirii sumelor cuvenite, cfc) |,
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solicitind de la comparlimeniede de specialitate datefe necesarc in vederea finabizinii corerii.

clieniilor.

Analivess si raspunde de intoemirea dosarclor de restituire in haza cererilor depuse la nivel
central C.F.R. Célatori.

Urmireste si verilici modul de desfiisurare a activitifii de informare a c#ltatorilor In stafii g
ivenuri i elaboreard masuri de imbundtilhe a acesiora.

Uirmiireste §i raspunde de activitatea de centralizare a indicatorilor statistici comercialt primiti
de la serviciilc societitii, prin compartimentul Statistic $i Indicatori Comerciali.

Urimdireste si raspunde, prin compartintentul Statistic st Indicatort Comerciali, de activilatea
dc transmitere la scrviciile din cadru! CFR Caldtori hnplicate , ¢l gi organismelor care
solicitd date comparative privind indicatorli comerciali in vedereu elecludrii analizelor
acestora.

Parlicipd in comisiile de elaborarc/actualizare a planurilor cadru pentru personalul cu
responsabilitdti in siguranta circulatiei din ramura Migcare/Comercial.

Organizeaxd i verificd activilaiea de formare profesionald continnd a personalului cu
rcaponsabililti in siguranta circulafiel ¢iil i a altor categoril de personal aparfinéind C.F.R.
Caliitor], Tn conlormitate cu prevederile OMTI ar. 815/ 2010 5i Dectziei Directorului General
nr. 69/ 2017, asigwind urmérirea modului de aplicare al dispozitiilor §i procedurilor in
vigoare privind desfigurarea activititii de formare profesionald continud a personalulut din
ranmura migcare - comercial,

Organizens si coordoneazi activitatea de perfectionare a pregitinii profesionale, a verificani
profesionale periodice gi a autorizirii personaludui cu responsabilildli Tn siguranta circulatier
(de tren 5i de manevtl) la nivelul societdis.

Verificd derulares §i finalizarca instruirii s evalufirii pentru confirmarea periodicd a
competentelor profesionale specifice tipurilor de material rulant sau tipurilor de instalatii de
sigurania cireulatici, 2 personglulid cu responsabilititi in siguranta circulatiel (de ren i de
manevrd) din ramura Migcare/ Comercial, conform procedurii operationale FO-0-7.2-10
Instruirea §i evafuarea periodicd a competentelor profesionale specifice tipurilor de material
rutant sau tpurilor de instalatii de siprango cireulofiel a personalulut din ramura migeare.
Verificd la unititile C.F.R. Calatori modul de aplicare a rcplementarilor, instructitlor gi
dispoitiitor tarifare tn frafic inlern, cat si dacd personalul de executic a fost instruit in legilurd
cu acedsiea gt dach le aplicl corect.

Bfectueaza cercetari cu privire la modul de indeplinire a sarcinilor de scrviciu de catre
salartatii societatii, dispusc de conduceres socielitii §i intocmind dosarele de coreetare cu
propuncti privind anclionarea acestora In conforniitate cu dispozitiile legale.

Colaboreas3, in caz de forfi majora, cu scrviciile de specialitate din centralul socieliti 1a
stabilirea trenurilor care vor fi anulate (suplimentate), precumn i a eventualelor modificdn de
TiEe oC 3¢ pot ivi

Raspunde de stabilirea conducerii frentrilor ou personal comercial, pe sucursale, pentru
deservirea lrenurilor de calitori, de analizarca turnusului gralic §i turnusului analitic al
personalului de iren precum i de realixarea regimului de muncd sl personaluiui de tren.
Analizeazi utilizarea eficient a intregulul personal din activitatea comerciald i asipurarca
regimuini de munci §i ia misuri in consecintd, facind propuncri de adaptare a programuliui
in funclie de trafic.

Pe baza analizclor canalelor de vinsdri ale socictitii face propuneri In vederea stimulini
acestol.

Flaboreazd, gestioneazd si urmireste aplicarea in cadrul socleliifii, a reglementérilor

-comerciale specifice-activititii in traficul intern de caldtori; face propuneri-de elaborare a

ordinelor s mstruchunilor specifice activitdfii ™ Junclic de necesitdfile aparute,
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1.

reactualizarea regulamentelor §i instructiilor de serviciu aferente In coneordanti cu specificu!
activiidlii, anularea unor rcgla,mentari si ordine care sunt depésite.

Raspundu i unmérestc asiguraren concordantei dintre regulamantele, dispozitille si
instructiunile de aplicarc care reglementcazd aclivitaten personaluli din ramura nHscare
comereial, emise de alte servicii din eentral C.F.R, Ciliitor,

Analiveazi evolutia indicalorilor de productivilale stabiliti in activitaten comerciali.
Trateazd nercgulile comerciale precum si sesizizile si contestatiile tnaintate spre roxolvare de
conducerca socieldlii.

Participa in comisiile stabilite/dispuse de céitre Dircctorul General pentru achivitii de produse
5t scrvici, potrivit specificlud activititii proprii.

Asigurd si vdspunde de intoemirea, tn timp util, a propunerilor privind planul anual de achixitii
de lucrdrl, servicil si materiale pentru anul urmitor specifice domeniului de activilale al
serviciuluk. _
Urmarestc $i tispunde de modul de derulure a acordurilor cadru §i a contractelor repartizate
in responsabilitatea serviciului de conducerea C.F.R. Cililori, precum si de elaborarea
documentatilor (note, rapoarte de necesitate, caicte de sarcini, documentatii dz:m.,rlptwe cte.)
nececsare asigurdrii continuititi acestor servicii.

Parlicipd Tn comisiile stahliuefdmpuse dc cllre Directorul General pentru evaluarea
personalului nou angajat avind functia inginer/ economist Incadrat tn subunititile comerciale,
dupi efectuarea programului de stagiu -- la debutul in profesic. _
Gestioneazd Convenliy de prestiri servicil incheiate cu CN OF “CFR” SA privind aclivilatea
de vinzarc a legitimatiilor de ciliitorie In statitle in carc st desfigoard activitatea personal
aparfindnd CN CF ,CFR” SA.

Centralizeazd declarajiile pe propria raspundere ale salariatilor din SNTFC - central 5l
SRTFC 1-8, care efectucaza cildtorii In interes personal pe baza antorivatiel de cilitoric si
transmyite situafia lugar la serviciile Contabililale §i Financiar din central SNTTC, conform
Deciziel nr. 15/ 2015,

Rispunde de aplicarea masurilor pentru conformitatea cu ceringele GDPR. aprobate de
conducerea societifli, face propuneri de maswri pentru alinierea activitatilor de
colectare/prelucrare a DCP destisurate in cadrul serviciului la cerintele GDPR, colaborind
cu structurile de specialitate pentru efcetuarea demersurilor de adoplare si aprobarca acesiora
de ciitre conducerea societitii.

. Urmidreste incadrarea in bugetul de venituri gi cheltuicli aprobat al societitii din domeniul de

activitatc propriv, propundnd g lufind misuri de reducere a cheltmiclilor yi sporire a

veniurlor prin:

a. ulilizarea eficienid a personalului de tren (gef] de tren i conduclori tren) firil depigirea
normel lunare de lucru;

b. utilizarca eficientdi a personalufui de cusi cu incadrarca tn programul funar de Tuery ;

c. identificaren zonelor cu aclivitale redusd, respectiv cu venimri mult sub chelmiclile
electuate gi propune misuri In conseeint? mpreuni cu responsabili din SRTFC;

d. analizarca posibititafii oferirii de noi servicil publicului cilator (conexe transporturilor
tercsire) prin unitiiile proprii (statii yi agentii de voiaj CFR),

COMPARTIMENT STATISTIC ST INDICATORI COMERCIAL?

Centralizeazl indicatorii statistici comerciali primiti de la serviciile socictatil (Verificare
Venituri Trafic in Intern, 1ickeling, Oficiul Trafic international, Oficiul Tralic — Servicind
Contracte Transport) , In formal electronic gi scris, sub semuéturd .

A . - N
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Tine evidenia incasirilor lunare de Ja unitiitife C.F.R. Caldtori, defulcat pe subunitifi

cu sisteme electronice de cmitere a legitimatiilor de calatorie, subunitdp care emit manual,

sumele fncasate in subunitifile unde se emit legitimatii de célitorie de [DM, Tncasirile

rcalizate prin distribuitori autorizati, sumels Tocasale de personalul de tren, sumele Tneasate

prin agentiile de voiaj, sumele rezultate din deconturile intoemite pentru fiecare facilitate in

parie.

Analiveas toate canalele de viinzin ale socictatii si face propunert in consceinfd In vederea

stimuliirii aceslora.

Urniiireste s1 analizeazd cvolufia indicalorilor de productivitate stabiliti in activitatca

comereiali.

Transmitc la serviciile din cadval CFR Cilator] implicale , ¢it §i organismelor care solicitd

dale comparative privind indicatoril "calatori expediafi” §i “calatori x km” In vederea

efectudnii anatizelor accstora.

Stabileste prestalia conform legislatiei in vigoare rexultatd din clétoriile pe bava legitimagiilor

de calatorie emise la nivel central (de tip ciirti de ciilAloric si autorizatii de cildtorie), respectiv

indicatorii calitori expediali si cilitori x kilometru, In baza datelor fransmise de Serviciul

Legitimatii de Calatone.

Cenlralizcazd evidenta lunarii a indicatorilor statistici (cul.expediati, cal.km)} specifici, pe

retea, verilicate si transmise Tn formal electronic si scris de Serviciud Verificare Venituri in

Trafic Infern, pe ranguei de tren, rezultate din:

&. vinzarea electronici Xsell, inclusiv aulomale de bilcte,

b, vanzares manusli,

¢. vinzarea in tren (aplicatia iIMTK) a legitimatiilor de cildlorie,

d. vinwarea legitimatiilor la vagon dormit, cuscta,

e. cilatoriile ofcetnate In baza allor conventli incheiate la nivel central sau cu platd
centralizald peniru gropuri.

Centralizeazd evidenla lunard a indicatorilor statistici (cal.cxpediati, calkm) specifici, pe

vefea, verificate si transmise n format clectronic si senis de Oficind Trafic International, pe

ranguri de tren, rezultate din vinzarca lepitimatiilor de calilone pentru calitorii care au

cireulyl pe parcursul CTR in trafic international.

Centralizeasz evidenta lunard a indicalorilor statistict {cal.expediati, calkm) specifici, pe

refea, verificate yi transmisc in format electronic $i seris de Servieinl Ticketing, pe ranguri de

{ren, rezultate din: '

a. vinzarca lepitimatiilor de calaioric online,

b. vinzurea legitimatiilor de cilitorie ZebraPay,

Centralizeazi evidenta lunard a indicatorilor statistici {cal.expediati, cul.kmy) specifici, pe

relca, verificate g transmise Tn format electronic yi seris de Gficiud Trafic — Serviciuf

Contracie fransport, pe ranguri de tren, rezultate din contractele Incheiate pentru trenuri/

vagoane special comandate, ete.

Centralizeazi i line evidenta lunard a realizirilor volumului de prestaiii pentru célitori

expediati gi calitori ki la nivel de rofea, pe categoril de legitimatii, clase comerciale, ranguri

de tren, pe canale de vinzare yi le iransmite in format electronic gi seris compartimenteloy/

structurilor interesate din SNTFC “CFR - Calatori™ 8.A.

Indicatorul “cilftor kin” realizat pe lung anlerivard si preliminatul peniru luna nrmétoare, se

rransmite in format seris la Serviciulwi  Coniracte Transport din cadrul Direcfiei Trafie-

Marketing, In vederen-transmiterii citre ART, cfit gi Servicivluf Buget.

Reulixcazi trimesirial evoelutia traficubui foroviar de ciilitorl, comparativ cu celelalte modur

. de transtmitere (rurtier, naval §i aerian} i le transmite la conducerey sociotitii sila serviciile

care soliclld aceste datc.
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Realizeszi snual  evolufia traficulyi ferovier de caliitori din Roménia comparativ eu
principalele tirl europene sl le transmite Ia organismele care le solicita.
Raspunde de Intocmirea si transmiterea la UIC a urmitoarclor chestionare:
2, Junar — Monthly statistics ol ratlway passenger and freight traffic completcazi datele pe
intranet ULC si transmile situatia prin e-mail;
b. semestrial - KPI (key Performance Indicators) — termen 31.08; intocmeste situagia cu date
furnizate de serviciile din centralul socieiftil;
¢. scmoestrial — Halfyear questionnafre; verificd si corccteazi, dacd este cazul, datele
inregisirate transmisc [a UIC,
d.  anual —OD (Passenger trafiic from country to country) — lermen 30.04; intocmeste situatia
¢u date din statistica traliculul de célitori;
e. anual — STT questionnaire — termen 30.09; nlocmeste sitmatia cu date fumizate de
serviciife din centralul socletfitii gi anual - PO guestionnaire - termen 30,03,
Raspunde de tntoemirea situatiilor statistice privind fraficul de ciliton solicitate de serviciile
din ceniral pentru organismele internationale CER 51 OCCE.
Centralizeszd sl transmite in formal electronic anchetcle stalistice peuodlcc si ccle cu
caracier ocazional carc cumuleard date din mai multe direciii sau/si de la nivel de sncursala,
conform legislatici In vigoare.
Rispunde de aplicarea mésurilor pentru conformitatea cu cerinfele GDPR aprobate de
conduccrea  societii, face propuncri de mdsud pentru alinicrea activiidilor de
colectatc/prelucrave 1 DCP desfagurate Tn cadrul compartimentului ta ceringele GDPR,
colaboriind cu siructurile de specialilate pentru efectuarca demersurilor de adoptare si
aprobarea acestora de citre conducerea societisii.

SERVICIUL TICKETING

Serviciul Ticketing din cadrul Oficiuf Trafic Local, raspunde de organizarea utilizarii

sistemelor electronice de emitere electinic a legitimatiilor de efilftorie, de contarea electronicd a
bilelelor viindute manual pe formulare tipizate in trafic intern (la ghisesle de vénzare din unitatile
CF slin trem), precum gi de furmarea profesionald pentru lunetiile carc utilizeaza aceste sisteme,
avand in principal urmiltoarele atributii:

1.

Asigurd organizarea si urmérirea desiigurdn] activititii de emitcre electronicd a legitimatiilor
de cilitorie (bilete i rezerviri de focwid) fn trafic intern de la unititile din teritoriu, inclusiv
e clitre distribuitorii autorizati s3 viindd pentru si in numele C.F.R. Cilitor (prin terminale
gi interfete proprii), precum gi a activititilor conexe legate de contarca eleclronicd a
legitimatiilor emise munual pe formulare tipivate (In iren sau in statii), asifel Incél acestea s
sc facd ¥n mod unitar, in conditii de eficientd maxim# si respeetarea tuturor reglementirilor
st procedurilor specifice de luera in vigoare .

Asigurd i rdspundc de fnlocmires si difuzarca proceduriler si metodolegiilor de Jucru
aferentc exploatirii g1 utilizérii sistemelor de emilere precum si a celor de contare electronic
a legitimalijlor de cilatorie In trafic intern, pentru intreg personalul care are asociat vl sau
mai multe srolurix in sistemcle specifice pentru emiterea legitimatiilor de cilitortc in trafic
witern implementate: vinzare Ju ghisee (xScll), la anlomatele de bilete (xSellKiosk,
ZebraPay), vinzare in tren (iMTk ), pestionarca deporitelor de bilete i conlarea electronica
a legittmatiitor emise manual pe formulare tipizate In statii (x8cH-CLM, iMTk)}, precum si
de electuare a modificirilor in cadrd acesior aplicatii specifice de emitere /contare impusc
de reglementirile in vigoarc. (m,nhuﬂe tarife, trenuri, angajali utilizatori, versinni noi de
aplicagii} - T - 0 : P '
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Asiguri fairetinerca la nivel de administralor a serverniui central al sistemulul iMTE, precum
si salvarea »ilnica a bazelor de date, configurir de posturi de lncru gi alocare trenuri pe statii
cu personal de tren

Stabileste 1 dispune modul de lncri privind asigurares vénzarii si rezervirii locurilor i tralic
intern In situatia defectarti echipamcentclor sau a Tntreruperii transmisici de date care implic
pericade mai niari (de peste 24 de ore) pédnd la remediere.

Asigurd si rispunde de gestionarea dalelor din subsistemul de oferle comerciale cu reducerd
tarilare speciale, stabilite pe anumite trenori, relatii de circulajie, clase de reservarc si
perioade.

Asipurd gestioparen unor parametrii specific unititilor si posturilor de lucrw din cadrud
aistemului de emitere eleclronich a tegitimatiilor de cilitorie In tralic intern x8cll (valoarea
maximi a soldubui, pericads rouximi de anticipatic pentra care se potl emife legitimatii de
ciiliitorie, declararca utilizatorilor pe unitate i rolul asociat acestuia, actualizarea gestiunilor
la nivel de refea, actualizarea depozitelor de imprimate manuale pentru fiecare gestiime la
nivel de subunitate n corclatic cu depozitul central de imprimate, efectuarea corectitlor In
cadrul fnregistrariior din CCL, dispuse de serviciile TVVTI- crori de la personalul de
gestiune, etc.).

Asiguri meonitorizarea imporlalui de date de vinzare de la serverele din toritoriu cine

serverele din cadrul arhitecturli cenirale, astfel incat accastd activitate s3 se realizeze in mod
corect (de ta loate unititile si avind datele complete) la perioadele de timp stabilile.

Asiguri si raspunde de fntocmirea cerinfelor si documentatiifor necesare realizirnii projectelor
noi sau de adaptare si restructurare a aplicatitlor existente, specifice sistemelor de emilere
cleetronicd in trafic infern.

Parlicipd la sedinfele de analizii in comun cu specialigtii de ka SC Infurmatica Feroviard SA
privind testarca si implementarea In bune conditii a noilor versiuni soflware ale sistemului
xSell de vinrare electronica a legitimagiilor de calitorie Tn trafic inteimn.

Llaboreazd propuneri privind dezveltarea, completarea §i actualizarca a aplicatiilor sofiware
specifice de emitere elecironicd a legitimatiilor de clitorte in tralic intcen.

Rispundc si asigurd activilalea de testare, verificare si implemeniare in bunc condifli a’

produselor software legate de sistemele de emitere clectronics a legitimatiilor de cllatoric in
trafic infern precum si cele legate de alte activititi conexe vénzarl, potrivil specificului
activitagii.

Riispunde de organizarea activititii de formare profesionali continud pentru functiile de care
rispunde ficiul Trafic Local elahordnd propunert privind: planurile cadru, corelarea
compelenielor, catalopul competenjelor pe care le prezintd spre aprobare conducerii
societitii.

Asiguri si rispunde de instruirea, formarea si atestarea insttuctorilor de aplicaie din cadrul
aplicatiilor specifice de emitere din traficul intern (x8ell , xSEI-CLM, iMTK ctc.).
Organizeazi §i coordoneazi la nivelul societfilfi activitatea de perfecfionare a progdtirii
profesionale, @ verificitii profesionale periodice g a autorizirii personalului, cu
responsabilititi la emilerea electronicd a legitimatiilor de cilitorie §i asiguri participarea in
comisiile de autorizare gi alestare a personalului privind utilizarea sistemcler de cmitere
electromicy a legitimatiilor de cilitorie in iralic intern conform reglementirilor tn vigoarc.
Urmireste si verificd derularea 51 finalizarea evalufirii pentru confinmarea penodicd a
competenteler profesionale specifice, personalului cu responsabilititi b emiterea electronica
a legitimatgiilor de céldtorie, conform proceduril operationale in vigoare

Asigurd activititile de conirol, urmdrire si verificare atit a modului de exploatarc, cit gi a

respectirii insteuctiuniler/ melodologitlor / procedurilor de lucru, din cadrul sistemelor de -

emiterefeontare electronicd a legitimadiilor fn tralic intern implementate i subumititile din
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Efectucaza cercelari cu privire [a modut de indeplinirc a sarcinilor de serviciu de cire

salariafll socicidtin legate de atributiile specilice servieiului, dispuse de conducerca socictaiii

st intoemind dosarele de cercctare cu propuneri privind anctionarea acestora in conformilate

cu dispozitiile legale.

Liiaboreari documentatia (proceduri de testare, proccse verbale de acceptanta si notilicar de

implementare) pentru noile varjanie de program ce wmeard a fi implementate n productie

n cadrul aplicatitlor de vinrare a legitimatiilor de cilfitorie in trafic intern.

Asigurd verificarca viinica a inregistrarilor din sisiemul electronic de emitere a legitimatiiior

de calfitoric peniru véinzare online, comparativ cu situatia tranzactiilor emise de citee bancd

si fransmoite simeie tranzactionate cltre serviciul Contabililate din centralul socictatil.

Raspunde de asigurarca scrviciilor de platd online {prin tranzactii bancare de tip e-

Commerce),

Rispunde §i asipurh eleclwmes operatiifor de calcwl 2 comisionilti cuvenit fiecdrui

distribuitor autorizat fn parte §1 urmircste virarea acestuia dircct prin iranzactii de tip c-

Commerce in contul de card din carc s-a efectuat plata biletelor.

Asigwrd §i rispunde de postionarea emiterii si fransmiteres facturilor clectronice

corcspunzéloate pentra bilete C.F.R. online achizifionate {cumpirate) de cétre distribuitor

autorizati i la cerere pentru persoanele lizice.

Tratcazd sesizirile repartizate serviciulul gi transmite puncte de vedere pentru formularea

rispunsulul ciifre petenti.

Asigurd participarca In comisitle stabilite/dispuse de cliire Directorul Goneral pentru achizitii

de produse gi servieil, polrivit specificuini activiliilii proprii, conform nominalizirii efectuate

de Directorul Comercial,

Urmércste gi rspunde de modul de derulure a acordurilor cadru i a contractelor repartizate

in responsabilitatea servicinli de conducerea C.F.R. Calitor], precum si de elaboraren

documentatitlor (note, rapoarie de necesitate, caicte de sarcini, documentatii descriplive, etc.)

necesare asigurrii conlinuliiiil acestor servici

Réspunde do aplicaren mdsurilor pentrn conformitatea cu cerintele GDPR aprobate de

conducerea societdtii, face propunert de misuri pentru alinierea activitatilor do colectare/

prelucrare ¢ DCP desfgurate in cadrul serviciului la cerintele GDPR, colaborind cu

structurile de specialitate pentru efectuarea demersurilor de adoptare si aprobares acestora de

ciiire conducerea societdt, '

Analizeazi modalitigile de reducere a chelluielilor si cresterca veniturilor prin:

a. evidentierea §i menginerea sub eontrol a legitimatiilor de cdlitorie emise si annlate In
cadrul sisternelor de emitere electronicd In trafic intem,

b. unndrirea Incasfirilor la nivel de gestiune de casa

c. verificarca gradului de wtilizare si a volumului de incasiri rcalizal pe [ecare post din
cadrul sistersuluf de emitere in trafic intem si efectmarca de propuneri de redistribuire a
cchipamenielor o vederea utiliz#il ot mai eficientc a acesiora.

SERVICIUL EXFLOATARE SISTEME ELECTRONICE xSell si RUTARE

Serviciul Exploatare Sisteme Electronice x8cll st Rutare din cadml Ofieiul Trafic Local
wdoneazd si organizeard aclivitatea de intocmire s1 Intrefinere a bazelor de date ce asiourd

lunctionarea sistemelor de informeare mers tren, emiiere electronici i revervare locuri in trafic

dis

intem, precum i desfgurarea activitatii de exploatare cumcrcxalli in mud centmuu 51 1‘ﬁr¢

ﬁmctmnalﬂﬁ;t “avind in principal urmtcarele atributii:

Page 116 of 182



SOCIETATEA NATLONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI -

HC«E\.Ro C!&J’JAT’OR] " 'S..I"'a. :EI‘.

RO R CAlaeond - apeobat  prin Decleia Dicceworolui Generad ne. 73 din 16112018

Asigurd In mod operativ desfigurarea activititii de exploatare a tuturor modulelor i

aplicatiilor utilizale de sistemcle de emitere legitimatii i rewervini de locurt in trafic intern

astfel Incéit emiterea legitimatiilor de cilitorie s se realiveve in mod continun si fard

disfunctionalitif.

Orpanizeazi si rdspunde de Tnlocmirea ¢i Intrefincrea cu toate modificinle la »1, a daiclor

specifice din serverul central de rezervare precum i in subsistemul de rutare (mers de lren)

ce asigurd fanctionarca sistemelor de informumwe, emilere §i rezervare din trafic intern x5ell,

in conformitate cu prevederile telepramelor gi dispozitiilor transmise de serviciile dispecerat

ale C.F.R, Calatorl 5i ale CNCF "CFR" — 5A | respectiv

a.  numirul trenului si pericada de circulatic;

b. rangul comercial al trenului, In functie de care sc cfectucaza tarifarea legitimaliilor de
cildloric;

c. declararea pe tren a scrviciilor oferite (claselor de rezervare) precum si a eventualelor
oferte larifare speciale dispuse;

d. grupele de vagoane din compunerea trenului gt relatia pe care cireula liecarc,

¢. ruta fieciirel grupe in parle {respectiv declararea statlilor din parcurs fn ordinea lor
succesiva cu orele de sosire gl plecare);

[, compuncrca grupeiftrenului: ordines vagoanclor fn prupdftren, numdrul afribuit
vagonualui, vagoane cu circulatie zilnicd, In anumile zile ale sAptimanii sau facultative;

g cireulafie vilnicl, Tn anumitc zile ale siptiménii sas facullative pe ficeare tren in parte;

h. pentiu trenurile In cireulatic ruta ficcirei grupe in parte {respectiv declararca stafiifor din
parcurs in ordinea lor succesivd cn orele de sosire §i plecare);

i. tipul constructiv al fiecirui vagen In parte (in fanctic de care se genereazii diagrama
electronich a locurilor);

j.  conlingeniele de locuri alocate in serverul ceniral de revervare cu precizarea Limitdinii,
respectiv stalia pind unde accste locuri se pot rezerva prin sistem xSetl;

k. declararea locwrilor cu regim special Ia anumite contingente de Jocuri (Protocol, Scnat,
Dreputati, SRI, compartiment de servicin cte);

].  puncrea la vAnzare a locurilor (deschiderea diapramelor clectronice} in perioada de
emitere cu anticipatic stabilith pentru fiecare tren in parte;

m. precizarea dalei $i orci la care trenul se inchide automat la vinvare in sistem.

Orpanizeazi si riispunde de asigurarca desfasuririi activitiifi de tip belpdesk comercial in

activitatca de vinzare $i rezervare in trafic intern in vederea rezolvirii in mod operativ a

problemelor apirute in exploatare pentru asigurarea unei scrvir corcspunzitoare a publicului

calétor,

Orpanizeazi, urnméresie st rispunde de asipurarea activititil de evidenliere siricti gi [a zi a

modificirilor dispuse, referiioave la bazele de date din scrverul central de rezervare in trafic

intern pe fiecars tren in parte («Oglinda frenuduwis, elalon, Registrul Modificirilor Zilnice —

EMZ, efc.).

Asigurs, urmireste i tispunde de pregatirca zilnicd a trenurilor cu regim de rezervare din

urméitoarca zi de anticipatie ce wimeava a fi pusi la vinzare (a 31 zi sau g 01 zi la trenurtle la

care sunt soficitiri de prupuri mari) cu declarare corcetii a compunctilor gi a regimului special

al locurilor (Senatl, Deputati, Protocol, SRI, corpartiment de servicin, locuri alocate in trafic

international, ele. ).

Asipuri penerarea si distribulia noitor versiuni de mers de tren cu toate modilichrile la zi, de

testare a corectitudinii dadelor din aceste versiuni (inclusiv functionarea in med corespunzalor

a aplicatici de vAnzare), precum gi monitorizarea transmiteril n teritoriu a versiuntlor de

aplicalie gi kit-uri de date.{nomenclatoare date), inclusiv actnaltizarca tuturor-posturilor de

lucru cu noile versiuni {de aplicatic gi kit-uri de date speci(oe) pentra sistemul de cmitere in
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trafic intern - xSell,
Gestioneasd si asigurd introducerea in sistem a numiérului de legitimatii ce se pot emite peste
capacitatca trenurilor cu reghm de rezervare (nuindr bilete "fard loc rezervat™), 3 limitele
stabilitc de reglementiirile in vigoare, In wrma avizinil si solicitirii statillor de cale ferata,
precum $1 introducerea in sistem a tntdrsierilor b trenur, in baza datelor afisate de aplicatiile
specilice de fa CNCF "CUR”™ -8A, a avizirii Serviciului Dispecerat Central san avizirilor
pimie de o statii.
Organizeazd, urmércste yi rispunde de cfcetuarca In sisiem & modificrilor necesare s
transmiterea cifre personalul de tren si citre serviciile cu atributii specifice, a listelor cu
redistribuirca cililorilor, In cazul modificirilor lemporare, a defectarilor de vagoune apirute
in compunerea trenyrilor san fn situatiile Tn care necesitatite impun modificarea rearanjarii
paturilor fn cadrul cabinelor (fatd de planul de compuneri stabilit), §i care afectenzi vanzirile
deja existente,
Organizeazd §i asigurdl elecluarea activititilor de verilicare privind corespondenia fnirve
compuncrea declarald fn sistemul central de rezervare §i cea transmisi de cilre sialiile de
formarc pentru trenurile cu plecare In urmiloarele 24 de ore, precum si de remediere in caz
de neconcordante, In conformitate cu procedutile specifice de uem.
Orpanixeard, urmireste si tAspunde de lransmiterea cétre personalul desemnat din teritoriu a
listelor cu vinzérile online si vinzirile prin terminalele distribuilorilor sutorizati {ZebraPay,
elc,) pentru 2 fi Inmdnate personaltului ce deserveste vagoanele clasid, de dormit 5i cuseti la
intrarea in turnus sau in parcurs, stabilind programul (orele 31 trenurile) precum si metodele
posibile de transmitere {electronic - prin intermediul aplicaiel iM Tk, email, dircet pe suport
de hartic -prin fax, sau {elelonic).
Organizeazs, urmiregte si rispunde de efecluarea Tn sistemui central de rezorvare a uperatiilor
de eliberare a locurilor pemtru tremurile intemationale cu plecarc sat sosire n fard §i trenurile
in tralic inlern care au contingente de locuri declarate in trafic international, ta baza avizirii
primite automnat in formal electronic (pe email) din sislemul EPA, conform programului
stabilit de comun acord cu Seriviciul Exploatare Sistene Internationale, in vederea utili#irii
cét mai cticiente a contingentelor de locuri.

Asigur]  aclivitatea de monitorizare permementi a functionfirli aulomalelor de bilete

»3ellKiogk™ aparfindnd C.F.R. Cilitori gi de avizarc a Tactorflor interesati in cazul

constatiri unor disfunctionalitat apérute in exploatarc.

Asigurdl activitatca de prelumre i rezolvare a comenvilor de locuri in trafie intern, in

urmétoarcle situalii;

a. rezervin de Jocurl individuale primile cu comandi telefonicd de la umitifile din teritoriu
lie in cazuri de defcetar ale echipamentelor hard san intreruper ale transmisiei de date,
fie de la cele in carc nu sunt implementate sisteme de emilere electronicd a legitimatiilor
de célatoric;

b. rezerviiri de grup adresate unitatilor de vinrare din teritoriu, in baza comenvilor introduse
de acestes in sistem;

¢. rezervirl de locuri peniru persoanele cu mobilitate redusi — PRM care au completat
cererea do solicifarea servicil de asistenid online,

d. rezerviri de locurd In trafic intern la trenurile ou clrculatic in trafic international,

Avizeard in mod operativ Serviciufui Dispecerar Central, trenirile la cave sunt constatate

uxuri sporite de calatori pentru analizarea posibilitatii suplimentdrii acestora cu vapeane

clasd, dormit sau cuset.

Organizeaza gi rispunde de asigurarea activitifii de solujionare a cererilor dc locuri 1a vagon

dc dormif gi-cugeth. care circuld in trafic international pentru refatii de calatorie din irafic

intern, i vederea asiguririi utilizirii cAt mai eficieute a acestora, conform reglementirilor in
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vigoare.

Asigurd activitatea de transmitere 1 solicitirilor de ctichetare a locurilor In cayul eererilor de
rezervin de grup la trenurile regio, precum si de urmirire a executdrii la acestor operatil la
unititile din terilorin .

Urmireste si rispunde de orpanizarea si desfisurarea activititii de asipurare a serviciilor
pentru persoanele cu mobilitate redusi (denumite pe seurt PRM), solicitate de acegtia la
cAlitoria in trafic intem, In conformitate cu prevederile Regulamentului CE [371/2007
precum §i a reglementirilor stabilite Ta nivelul societiifii, referilvare la rczervirile si
documeniele specifice privind:

a. efectuarea, revervirilor de locuri fsolicilure vagon special, dupd caz

b. dispozitia de asigurarefrenuntare scrvicii de asislenta speciticc PRM

¢. confirmarea asiguriril serviciilor solicitate.

fntoemeste documentatia peniru asigurarca configuratiel logice a locurilor si prioritatea la
vinzare pentm vagoanele nou introduse, precum si pentru actualizarea $i imbundttirca celor
existenie la vinzarc.

fntretine grafu! comercial din sistemele electronice de vinzarc prin infocmirea documentatiei
necesare pentru intoducerca, modificaren sau glergerea statitlor de cale feratd, nodunlor de
cale feratd, precum s a arcelor dintre doua puncte ale retelei CFR (in functic de datele primite
de fa CNCF "CI'R™ -8 A). _
Flaboreazd propuneri privind desvoliarca, completarea §i sclualizarea aplicatiilor si
sistemetor electronice n trafic intem legate de rezervarca locurilor i rulare, precum gi a
sisternuluil de vinrare online.

Participi la sedinjele de analiza in comun cu specialistii de la 8C Informatica Feroviard SA
privind tcstarea si implemeniarca in bunc condifii a noilor versiuni software specifice
actHivitatii scrvieiului.

Organiveard si rispunde de asigurarea activifdtii de testare, verificare st implementare in bunc
conditii pentru produscle software noi sau modilicari ale software-urilor existente legate do
sistemele de revzervare, informarc mers de tren precum ¢ de vinzare online a legitimatiilor
de calstorie in trafic imfern, specific domeniului siu de sclivitate si competenta.

. Flahoreazi documentatia {proceduri de testare, procese verbale de acceptantd si notificéri de

implementare) pentru noile variante de program cc wrmeazi a fi implementale in productie
in cadrul aplicatiilor xscll rezervare, xsell rutare, rezervare online, vinzare onling,

Asiourd gi rispunde de orpanizarea modului de exploalare gi utilizare a subsistemului de
"vinzarc online”, astfe] inedl sa fic asipurate servicii de calilate clientilor/utilizatorilor acesior
servicii, persoanc fizice gi juridice.

Orgunizeard si rispunde de asigurare a serviciilor de supert operativ pentru ulilizatorii
aplicatiel “Cumpirare bilcte enline™, astfel incdit prablemelc scsizate sau cererile acesiora
{carc sunt in legiturd cu geslionarca / administrares funcfionalitirtilor din cadrul acestel
aplicatii}, si fic solutionate ¢t mai rapid si cficicnt.

Infocmesle i transmite, conform reglemenidrilor tn vigoare, prin email ingtiintaré catre
clientii care au cumparat biletc CFR online la trenuri a cliiror trasd sau compunete s-a
modificat despre neile condilii de cildtorie (alt oréd de plecare, all vagon sau loc, alt fren).
Asigurd activitatea de urmirive, analizare §i procesare a cererilor de anularc/restituire a
legifimalitlor de cilitorie achizitionate prin sistemul de vénzéri online $i urmiregic virarca
sumelor cuvenile, direct prin tranzactii de tip e-Commerce in contul de card din care s-a
cfectuat plata biletelor ,

Participd impreund cu celelaltc scrvicil de specialitule din centralul C.F.R. Cilitori la

. - elaborarca sau actualizares reglemontirilor specifice activitililor de revervare gi.cmitere a

legitimatiilor de calitorie Tn tralic intern.
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Participa la Intocmirea cerintelor st documentalitlor necesare realizarii profectelor noi sau do
adaptare gi restruclurare a aplicafiilor cxisiente, specifice sistemelor de emitere/rezervare
electronicd in tratic inlem.

Organizeazh aclivitatea de formarc profesionsld continnd a personafului din ramura
comerciald gt din cadvul Offcinfui Trafic Local elaborind si difurind; bibliografia penerala,
planurile cadru, corelarea competenfelor, catalogul competentelor pe care le prezinti spre
aprobare conducerli socictatil. Verilici modul de aplicare at dispozitiitor si procedurilor fu
vigoare privind desfagurarea activitiii de formare profesionald continud a personalului din
ramura conlerciala.

Organizeaza si asigura aclivitatea de formare prolesionald continud peniru personalul proprin
din cadrul Serviciului Exploatare Sisteme Flectronice xSell si Rutgre st o personalului
responsabil de asigurarea servieiulud de tip “Call Center” din cadvul Sevieiuluf Relatii cu
(lientii,

. Astgurd activititile de control, wmiirire §i verificare a modului de exploatarc a sistemelor de

emilere §i rezervare a legitimatiilor in trafic intern implementate In subunitaile din {eritoriu.

. Trateazi scsizirile reparlizate serviciubul si transmils puncte de vedere In vederes formularea

réspunsului citre petenii

Aslpurd gi rispunde de fntocinirea, In timp ulil, a propunerilor privind planul anual de achizitii
de lucrari, servicii gl materiale pentru anul urmitor speeifice domeniului de activitate al
serviciuiud,

Asigurd participarea in comisiile stabilite/dispuse de citre Direciorul General pentrn achizitii
de produse st servicti, potrivil specificului activitafii praprii, conform nominalizfirii electuate
de Directorul Comereial.

Rispunde dc aplicares masurilor pentrn conformilatea cu cerinele GDPR aprobate de
conduccrca socieldfli, face propuncri de masuri pentru alinierea activititilor de
colcetare/prelucrare a DCP desfasurate in cadrul serviciului fa ceringele GDPR, colaboreind
cu structvile de specialitate pentru electuarea demersurilor de adoptare si aprobarca acestora
de ciire conducerca societatli,

Asigwrd intocmirea unard a situafiilor privind : gralic de lucru, pontaje, regimul de munca,
acordarca bonurilor de masé pentru personatul din cadrul Offeinfui Trafic Local.

SERVICIUL TEHNIC SISTEME ELECTRONICE DE VANZARE

Scrvicind Tehnic Sisteme Clectronice de Vanzare din cadrul Oficiul Trafic Local

coordoncazd, organizeazd §i urmireste exploatarea in mod unitar § fn conditii de cficienta
maximi a echipamentelor hardware specilice, inclusiv cu asigurarsa contractirii serviciflor
necesare In vederea asigurdrit funclionfirli in parametrii oplimi a sistemclor electronice de
vinzare, avind in principal urméitoarele atributii:

1.

Urmérestc gradul de exploatare a tuturor echipamentelor utilizate peniru modulele si
aplicaftile legate de sistemele de vinzare eleclronici a legitimatiilor de ciilitorie. astfel inct
si se facH In mod unitar gi fn condifi de eficlenfd maxima;

Raspunde de solutionarca evenimenlelor Inrepistrate in cadrul activitatilor de tip helpdesk
peniru echipamentcle sistemelor de vinzare clectronich a legilimatiilor de ciilflorie In vederea
asigurdrii functionarii §i exploatiri corespunzitoare 31 In parametri corespunzitor a acestora
{(inclusiv a POS-urior de la ghigeele de emitere §i automate de bilete din unititile CFR):;
Asipurd i rispunde de elaborarca propunerilor si cerintelor tehnice (caiete do

_sarmmfdﬂcumenm;u descriptive) privind pmdusz:]e sl serviciile aferente necesare pentru buna.
functionare a sistemelor dc vénzarc i emitere electronicd a le;-,mma];ulnr dc cilitorie
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(inclusiv a POS-urilor de la ghisccle de emitere ;i automate de bilete din unitdtile CI'R);
Urmiareste si raspunde de activitatea lepatd de asignrarca si repartizarea cchipamemtelor
peniru implementarea sistemelor cleetronice de emilerc In locatii noi stabilite de conduceren
societilil.

Dispune si urmireste elecluarca operatiilor necesare de distribuive /redistribuire a
echipamenielor in cadrul acestor sisteme pentru asigurarea cerintclor activitagii de emitere a
lcpitimatiilor de calitorie.

Urmireste si analiveazd incidentele repetitive, propundnd ori de cditc ori este cazul misur de
corectie In vederea remedicrii problemelor aparute.

Urmireste §i raspunde de meodul de derularc a contractelor repartizate de conducerea
socictitii, asigurind continuitatea serviciilor contractate,

Urmiireste si réspunde de asiguraren serviciilor de transmisie de date neccsare functiondrii
sistemclor clectronice de vinzarc.

Asigurd si raspunde de Tntocmirea in timp uti a propuncriler privind planul anual de achizifii
de lucrdiri, servicii, echipamente, piese de schimb g1 matcriale pentru angl urmitor:
Urmiireste pradul de ssigurare a planului anual de achizitii de luerdrd, servicii, cchipamente,
piese de schimb gi materiale.

Elaboreazi propuneri privind achizitionarea de echipamente IT si servicii necesarc bunei
func{ioniri a sistemelor de vinrare si emitere electronicd a legitimatiilor de ciilitorte (inclusiv
a POS-urilor de {a ghiseele de emiiere ;i automate de bilete din nnititile CFR).

Asiguri si raspunde de achizitionarea in regim de urgentd {achixitic dircetd) a componentelor
defecte din arhilectura centrald 4 sistemelor clectronice de vinzare.

Face propuneri §i participi la fniocmirca documentatiilor pentru achizitiile de servicii
ransmisii de date si cchipamente IT, neccsatc cxtinderil, desvofitirii §i mentenuniei
sistemelor elecronice de vAnzarc gi entilere a legitimatiilor de cilitorie,

. Asigurd intocmirea documentatiilor necesare achizitiondrii de echipamente gi componente I'T

necesare inlocuirii celor defecte aflate in mediu de productic din cadrul sistemelor de vinzare
electronicdl a legitimatiilor de cilitoric.

Coordoneava §i rispunde de organizarca activititilor de cvidentiere a echipamentelor
specifice sisiemclor electronice de vinzare.

Tine evidenja §i gestiunea tuwror cchipamentelor din cadral arhitecturii cenfrale ale
sistemelor elecironice de vinzare.

Tinc cvidenta conectdrilor [a refeaus RENTRAD a cchipamentelor do vinzare si emilere a
legitimatiilor de célilorie. '

Unmireste solutionares situatiilor de defectare a echipamentcior fie prin Inlocnirca acestora
de lu alte unitifi din teritoriu dispundnd redisiribuirea cchipamentelor fnire structurile
teritoriale, fie prin asigurares piitfilor componente defecie din rezerve. In functie de numarut
echipamentelor defecte inregistrate §i de neccsitétile din exploatare (numér de echipamente
necesarc in produciie) ia misuri privind achizifionarca unor componenie sau cchipamente
nol, specifice sistemelor de vanzare clectronicd a legitimatiilor de cildtorie.

Asiguwdl activititile de conirol, urmérire gi verificare a modului de exploatarc &
cchipamentelor din cadrul sistemelor clectronice de véinzare implementate in subunitédile din
teritoriu.

Propune spre nominalizare membri in comisiile de evaluare u proccdurilor de alribuire
initiate, funclie de obicctul achizitiel,

. Asigurd participarca tn comisiile stabilite/dispuse de ciitre conduccrea societatli pentra
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achizifii de produse §i servicii, potrivit speeificubul activitatii proprii, conform nominalizirii
cfectuate,

21. Raspundc de execufia bugctard unmirind incadrarea in plafonu! de cheltuieli aprobal si
realizarca veniturilor stabilite, specifice domeniului de activitate, prin organizarea clectudrii
in principal a urmitoarclor activitati:

a. vertlicarea g urmarirea fncadrarii in sumele siabilite pentru derularea acordurilor cadry si
conlractelor repattizale de conducerea societitii in responsabilitatea scrviciului;

b. asigurarea utilizarii fu mod cficient a resurselor in cadrul sistemelor de vinzare electronicd
a legitimatiilor de cildtoric (prin vedistribuiti de echipamente, asigurare componcnte ¢
servicii de reparatii, cre.).

22, Organizeard, urmireste si rispunde de implementarea strategiilor sectoriale stabilite prin
Planul de Administrarc si Planul de Management al socictiii, ce-i revin potrivil specificului
activitiii propril si a sarcinilor dispuse de conducerca dircctied,

23. Raspunde de aplicares la nivelul serviciulul a masurilor pentru conformitaten cu ceringele
GDPR aprobale de conduccrca societdtll, face propuneri de masuri pentru alinicrea
activitdfilor de colectare/prelucrave a datelor cu caructer personal desfasurate In cadrul
serviciului fa cerintele GDPR i coluboreazi en struciurile de specialitate pentru cfectuares
demersurifor de adoptare si aprobarea acestora de ciitre conduccrea societail.

24. Raspunde de informarca serviciilor din cadrul Directiei Comereial in legituré cu modificiile
apdrule m legislaic cu privire la conditiile tehnice in carc sumi colectate, prefucraie, stocate,
ele, date cu caracter personal.

SEF OFICTU TRAFIC INTERNATIONAL

_ Organixeazd g1 rispunde de activitatea desfiyurati de serviciile $i birourile din subordine,
urmiéinnd indeplinirea corecta $i la timp a tuturor sarcinilor ce revin Oficiului Trafic Local, avind
in principal urmitoarcle alribugii:

. Coordoncaza si rispunde de activitatea din domeniul {traficului international de calftori in
ccea oe priveste taifcle s reglementdrile internationale, vénzarea Ilcgitimatiilor
internalionale, verificarea veniturilor provenite din vanzérile proprii si cele din siriingtate,
repavtizarea venituriior cu fatreprinderile feroviare strine si exploatarea sistemului electronic
RoTicket de emitere a legitimatiilor inlernationale si de rezervare.

2. Coodoncazii si rispunde de aplicarea, in cadrul activitifil din traficul international de cilitori,
a prevedertlor dreptului de transport international CTV/PRR, a standardelor tehnice UIC din
domeniu , a reglementirilor gi lurifelor internajionale de cilitori in vigoare.

3. Analizenzii §i urmireste adaptarca la cerinjele piefel a tarifelor de transport aplicabile in
iraficul internagtonal, I scopul atragerii cliengilor la transportul feroviar inlernational do
ciikitori.

4. Coordonenzd §i raspunde de eluborare a propuneritor politicii tarifare 2 C.F.R. Cilitori pentru
traficul infernational de calitori, politicd supusi aprobarii conducerii societitii anual,

5. Fundamentcazd ovientarea politicii tarifure sustimntd de citre C.F.R. Calitort in cadrl
organismelor profesionalc internationule precum si cea convenitd cu ceilalti transportatori
feroviart sirdini in cadrul acordurilor tarifarc comeérciale internationale.

6. Coordoneazd activitatea lunard de verificare §i contabilizare a documentelor inleme sl
interiationale pentru deconturilor internafionale, conform Figel UIC 301, provenite atdt din
activitatea de vinzare a legitimatiilor internationale de cititorie de cdtre C.F.R. Calitori cat
51 de catre intreprinderile feroviare sirdine.

[ . - ) . . - . . . . . .o
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Coordoneara activitatea de elaborare a documentatiilor necesare acliwiliiondrii unor servicii
informatice, precum si a contractelor alerente, pentru sistemul eleclronic international
RoTicket, in colaborarca cu cclelalte servieli implicate din societate.

Coordoneazi activitaile privind gestionarea contractelor necesare functionarii sistemului de
distribugici a legitimatii intemationale, inclusiv rezerviri de locuri: Contractul C.F.R, Célitori
— Rot8ytems i Contractyl C.F.R. Calateri — DI / EPA.

Coordoneaza, orpanizezi si unpiveste ca activitatea de exploatare a sistemului electronic
international RoTicket si se desfigoare in condifii optime.

{oordonenzi aclivitatile C.IF K. Caldtori pentru functia ,.alocator locun,, in sistemul de
rezervare international EPA/CER | in baza partenerialului cu DB (intocniren §i fnirefincrea
bavei de date specifice oferiel de locuri din vagoanele trenurilor internationale incéreate do
catre CC,F.R. Calatori).

Coordoneurd activititile privind gestionarea proiceiclor UIC MERTS gt PRIFES .
Coordoneari activitatca de vAnzare a legilimatiilor internationale clitre terti, in baza
contractelor incheiate de citre C.IFR. Cildtori cu acestia.

Coordoncazi - activilaiea do gestionare a conlraclelor de acrcditare penfru vinzarca
legilimatiilor internafionale , inchctate de chtre C.F.R. Cilitori.

Coordoneazs si rispunde de aclivilaica de centralizare gi transmiterc lunard, la Oficiul Trafic
Local — Serviciul Reglemenidri Trafic Local — Compartiment Statistic §i Indicator
Comercieli, a indicatorilor statistici (cal.expediati, cal km) specifici, pe relea, pc ranguri de
tren, rezultafi din vinzarca legitimatiilor de ciiftoric pentru calitorii cave an circulat pe
parcursut CFR in tralic international.

Coordoncazi activitates de elaborarca a reglementinilor intcrnationale din domeninl
comercial international, a intructivnilor si procedurilor de lucru privind utilizarea sistemwului
electronic internatioanal RoTicket s a dispoziitiilor privind verificarca veniturilor
intcrnationsle,

Coordoneazd elaborarea tematicilor cadru g insiruirca comerciald privind traficul
international de calatori.

Urmiregte lucririle si deciziile UIC (Forumul Comercial gi Distributic, Grup Comercial,
GrupTehnic) 5i C1'1 (Comisia CIV g Grup de luern CIV) din domeniul shu de activitate.
Reprezintd societatea la reuniunile organizatiilor profesionale imterufionale (UIC, CIT,
SHRG, etc.) si lu cele organizate in colaborare cu transportatorii striint in limilele mandatului
aprobat si coordoneazd aclivitifile care rezultd din participarca socictitii la acestea.
Rispunde de urmirirea aplicirii masurifor pentru conformitatea cu cerintele GDPR aprobate
de conducerea socictifii, face propuneri dc masuri pentre alimerea activitifilor de
colectare/prelucrare a DCP desfigurate tn cadrul oficiulul Trafic Internafional, la cerinfele
GDPR, colaborind cu structurile de specialitate pentru efectnarca demersurilor de adoptare
si uprobarea accstora de ciire conducerca societitii

SERVICIUL REGLEMENTARI TRAFIC INTERNATIONAL

Serviciul Reglementdri Trafic Imternational elaboreazé melodologii de aplicere a

replementiirilor si tarifelor I domeniu! iraficalui intcrnational de ciflitori, fundamenteazi
oricntarca si straleygia de aplicare a politicii tarilare, pe baza studiilor de piatd §i a tarifclor unice
convenite cu ceilalti transportatori feroviari strdini, avind in principal urmitoarele atribuatii:

1.

Flaborcazd propunerile politicii tarifare a C.F.R. Cilatni pentra trafien] intermalional de
ciilitor, supuse spre aprobare annal conduceril societdtii.
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Elaboreaza tarife §i reglementdri internalionale in cadrul organismelor profesionale precum
si in colaborare cu celelalte intreprindert feroviare europene si convine oferic tarifare comune
sau prefurt globale.

futocmeste si transmite unitifilor interesate dispozitiile $i reglementiirile din iraficul
international de ciilatori.

Llaboreaxd sau participd [a incheieren contractelor cemerciale bilaterale de distributie, in
vederea viingdrii de cétre C.F.R, Célatori a serviciilor de transport a diverselor intreprinderi
feroviare in traficul internajional.

Analizezd i propune in ce conditii pot fi comercializate de clitre agenfii, tour - operatori sau
de céatre alfi distribuitori, legitimatitle de cilitorie intcrnationals pe bazi de contracle de
distributic cu C.F.R. Calatori.

Analizeava dalele statistice pe tipuri de oferte tarifare din traficul international de ciliitori si
face propuneri de imbunatatire 1 scestora.

Intocmeste materialels de promevare gi de publicitate pentu ofcrtole tarifare internationale
precum g1 materialele comerciale de informare a cilitorilor, disponibile pe site —ul societiii,
pentru traficul internajional.

Elaboreazi sau participi la Incheicrea acordurilor comereiale cu fntreprindetile leroviare
europenc in vederea stabilirii unor oferte larifare avantajoase, care s determine cregierea
traficudui international de calitori.

Asipurd participarea la reuniunile internationale din domeniul siu de activitate, conform
mandatarii din partca conduceri] societitii.

Crestioneazit toate reglementinile comerciale inlemationale.

Gestioneazdl datcle tarilare intemationale Tn structurd informaticd confonm figei ULC 108 -1,
ale transportatorilor siriing.

Gestioncaz datele comerciale pentru trenurile cu pret global gi Tatocmeste fisele de lucru
necesate procesului de distribulie.

Realivearii §1 pestioncaz larilul international NRT/EstVest — Romdniaz Tn structurd
mformaticd conform figel UIC 108 -1.

Coordoneazi si Vtrlﬁud actualizarca modulelor de emitere, compunere rute, serii, tarif Tx din
cadrul sistomudui de emitere clectronici a legitimatiilor de cakitorie in traficn! international -
RO TICKET,

CGestionenzd nomenclatoarele de rute, serii si taril’ Tx din cadrul sistemului de emitere
electronicd a legitimatiilor de cilitorie In trafical nternational - RO TICKET.

Trateazé, conform prevederilor ALY, cererile de compensatic in cavul nerespectrii oraritlor
gi pierderii nllimeid legéturi din timpul zilei,

Urmiéregte stadiul proiectclor UIC din domeniul siu de activitate precum si stadiul proiectelor
UIC penizu care a fost mandatat si rdspunde, dacy este cazul, de modut de implementarc a
acestora in activitatea socielitil.

iutncmcstc anual, pandi la data de schimbare 4 mersului do tren, documentul tarifar »Comdifii
particufare de transport internafionale  NRT, Lst-Vest, SET” (caict dc vinzare pentru
vinzirile mamuale).

Riaspunde de datcle larifare conform figel UICI08 -TNR'1/list Vest) si a fisei UIC 108-2
(IRT} ale C.F.R. Caldwoi incdrcate din sistemul PRIFIS (Sisiemul International de Prejuri st
Orarii curopene),

(Gestioneaxd dreptul de transporl international reprevenist prin conventli §i reglementari
europene §i internaionale : COTIF - RU CIV si a Regulamentului UE 1371/ 2007(PRR).
(restioneazi normele de aplicare a dreptului de transport international, respectiv documentele |
elaborate de CIT {Conutetul International al Trungporturilor) din domeniul, traficalui . de

calatr:-rl
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Tnioemeste situatia indicatorilor statistici (cal expediati, cal ki) specifici, pe retea, pe ranguri

de tren, rezoltati din vinzarea legitimatiilor de cildtorie pentru caldtorii care au circulat pe
parcursil CIR in trafic infernational si rispunde de (ransmiterea lunard la Oficiud Trafic Local
— Serviciul Reglemenidri Trafic Loeal  Compartiment Statistic gi Indicatori Comerciali a
acestor indicatori, Tn format electronic g1 scris sub semniturd,

lilaboreazi temalicile cadru si asigurd insiriirca comerciald privind traficul international de
calatori.

Transmite si primeste de la COLPOFER informati privind fraudaren legitimatiilor de
cildtorie internationale §i elaboreazi instructiuni peniru instrairea personalubul comercial.

. Verificd fa subunititile CFR. Cilitori aplicarea rteglementérilor, instructiumlor gi

dispozitiilor farifare internationale, dacll personalul de executie a fost instruit corespunzitor
st dacd‘le aplicd in mod corect.

Tratcaza reclamatiile/ sesizhrile primite inclusiv solicitirile legate de tarile si ofcrtele tarifare
pentru ‘trenurife cu plecare/ sosire in tard, aferente (raficulvl infernational de clatori gl
trausinite punctul de vedere la relatii cu publicul n vederca formuldrii raspunsualui catre
pentent,

Raspunde de aplicarca masurilor penirn conformitates cu cerinlele GDPR aprobate de
conduceren societdlii, facc propuneri de misuri pentru alinierca activitdjilor de
colectare/prelucrare a DCP desfagurate in cadrul servicinlui la cerinjele GDPR.

SERVICIU DECONTURI i VENITURI INTERNATIONALE

Servicil Decomturi si Venituri Internationale sc subordomensd  Oficiulni Trafic

Internafional si igi desfiigoars activitatca astiel:

1.

Asigura activitatea lunarii de coleciarc, verificare gi conlabilizare a documentelor interne si
internationale carc stau la baza deconlurilor internafionale, conform Figel ULC 301, pmvcmtc
din activitaten de vinzare a legitimatiilor internationale de ciilitorie, atht in fard cdt ¢ Tn
striindtate. Intocmeste i transmite deconlurile legitimatillor internationale ciitre
intreprinderile feroviare siriine partenere i gestioneazd deconturile internafionale sosite de
la Intreprinderile feroviare straine.

Gestioneard loate reglementiirile internationale din domeniul de activitate §i rispunde de
aplicarea corecld Tn activitatea sa.

Verificd documeniele de gestiune aferenfe depozitclor legitimatiilor internationsle de
cilitorie, clectronice i manuale, intocmite de cilre unitiile din stafiile i agentiile CI'R
deschise In traficul international,

Verifica in modulul de rapoarte din aplicatia Ro'licket, la nivel central concordanta pentra
pozitille 4,5.6 CCI si a conturilor de gestiune pentru cmiterile manuale cu recapitulatiile
generale intocmite de subumitatile cmitente.

Verifich, prin aplicatia de decont Rolicket, rapoartele legitimatiilor internajionale de
cilitorie (RCT2-RT si RCT2-RTT) care fac obicctu! restitwirilor i anulérilor precum i
cursivitatca stoculu de bilcte cinise

Verilicd legitimatiile st titlurile de rezervare CIV emise manual de catre subunitéit §i
introduce datele necesare n aplicajia de decont RoTicket In vederca intocmini deconturilor
internationale, precum gi urmérirea depozitului de bilete.

Prelucreazi i verificd datele de decont din sistemul EPA/DB-AG g1 transmite deconlurile
electronice aferentle i‘ntrcprindcriior feroviare Tn cauzi.

Tnlocmeste deconturi manuale si le transmite ntreprinderilor feroviare sirainc in urma
sohutdnior de locuri peniru pateursul intern CFR la vagoancle clasa, de diprmit si cuscta.
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Vertfica toale deconturile internafionale afercnte vAnwarilor in striinitate 31 solutioncz3, prin
carespandentl, eventualele erori,

Elaborcaz i iransmite intreprinderitor feroviare striiine, deconturile internationale aferente
vanzarilor prin unititite CFR Calitori.

intocmegte concentratoarele lunare credivdebit cu  sumcle datorate/primite  de la
intreprinderile feroviare in baza documenielor de decont eonform Tisci UIC 301 i le
tainteazd pentra conlabilizare Serviciului Decortdri.

inlocmeste, funat, siluatia veniturilor internationale din vanzaren legitimatiitor de ciliitoric Tn
trafic international aferente parcursului CFR Calilori $i o fnaintcazd penteu contabilizare
Serviciului Decontari.

Urmaregie pldtile pentru cumpararea online a legitimagiile inlernational si gestioneazi
restiluitile aferente.

inlocmeste, pentru unitiiile emitente propril, adrese de avizare 4 eventualclor eroni de taxare,
wrméregte solutionarea acestora In conlormitate cu prevederile Tn vipoare.

Verifick si urmireste sumelc aferenie transportului iniemational cu trenuni si vagoancle
special comandate, inciireate in decontul international,

Intocmeste situatil privind venilurile din traficul international de cilitori.

In baza AIV-PRR, pentru repartizarea intrc transportatori a sumelor de compensaiii de
intérzieri T trafic international, Intocmeste §i primeste deconturile afercnte, Iniocmeste
conceniratoare debit/credil cu sumele aferenle pe care le inainleary serviciului de specialitate
dm centralul CFR CAlilori, -

Traleazd corcrile de restituire, transmise de ciiro unitiitile CI'R Calilor], conform
reglementiritor In vigoare.

Tratcazd dosarele de restituire a legitimatiilor internafionale, (tuusmise de cdtre
intreprinderile feroviare striine, conform reglementiritor internationale.

Intocmeste reglementirile necesare domeniutui de activitate de verificarca venilurilor in
trafic international de ¢3latori, transmite unititilor emitenie dispozitiile privind evidentierca
sumelor, intocmires yi verificarca conturilor in trafic internujional gi insiruirea personalului
intercsat.

Stabilegle tesponsabilitifi si masuri de tratarc pentru imbunititirea activitifii de evidentierea
sumelor, intocmirea ¢ verificarea conturilor in traficul intcenational de calitori.

fn baza TFisei UIC 361 verificd in deconturtile emise de alie mtreprinderi {eroviare datele
mscrise pe legitimafiile internationale de cilitoric relrase Tn tren, cu matetle cupoanelor de
inlocuire aferente acestora i transmile periedic la TUTC, Departamentul Finante situatia
accstora.

Verifica tithurile de rezervare CIV emisc manual in tren de catre conductorii VR/BC pe
telatiile internationale evidentiate in aplicaia IMTk si intoemeste situatiile aferente Tn lei sl
valutd de incasare.

Asipura parliciparea la controalele din unitatilc emitente dispuse de conducerea socictatii in
domemul de activitatc.

Raspunde de aplicared masurilor pentru conformitatea cu cerintele GDPR aprobate de
conducerca  socieliilii, face propuperi de misuri pentru  alinicrea activitatilor de
colectare/prelucrare a DCP desfagurate in cadrul serviciului la cerinele GDPR.

SERVICIUL EXPLOATARE SISTEME ELECTRONICE INTERNATIONALE

Serviciul Exploatare Sisieme Electronice Internationgle din cadrul Offciului Trafic
ernafional usiguid coordonarea, drganizaréa gi exploatarea sistemeldr de emitere si rovervare
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lecurl In trafic Drternational, cu intocmirea si infrefinerea baxclor de date aferente, avind in
principal urmatoarcle atribuii:

i,

b

Asigurd organizarea i urmarirea desfaguriicii activitiyii de exploatarc a taturor modulelor st

aplicaiiilor legate de sistemele de emiterc clectronicd de legilimatii st rezerviri de locurt tn

trafic international, astfel Inchi acestea 83 se facd In mod unitar $1 To conditii de functionare
optinie.

Coordoneazi, organizeazi si urmiregte ca aclivitatea de exploatare a sislemelor electronice

de cmitere a legitimatiitor de calitoric in trafic international s& sc desfagoare cu respectarca

lufuror reglementiritor si procedurilor specifice de lueru in vigoare.

Asiguri g rispundc de intocmirea yi difizarca procedurilor 31 metodologiilor de lucru in

exploatarea i ulilizarca sistemelor de emitere a legitimatiilor in trafic fnlernagional pemtru

intreg personalul care arc asociat unul ssu mai mule «relurty In sistemul RoTicket (RT-

RT1).

Asipurd gi raspunde de fnlocmirea §i intretinerea cu foate modificirile la zi a bavei de datc

comune privind trenwile i contingentele de locuri introduse in sistemul de revervare

internationald a locurilor GPA, in conformitate cu planul de mers gi ce protocoalele
internationale la carc C.ILR. Caldtori esie semnatar, respectiv:

declararea {renutilor gi a perioadelor de circulafie alc acestora,

. declararea traselor de circulatie ale trenurilor asociale pe zile sau pericade;

declararea grupelor de vagoane pe relafii de cireulafie, compuncrea acestory, fipurile do

vagoanc gi administrafiile leroviarc proprictare ale aceslora;

d. declararea catcporiei de tren, codurile tarifare asociate gi lexlele corespunziioars ce se
impun a 11 tiparite pe bilete conform reglementarilor internationale funclie do categoria de
tren i tipul de bilet (cod tarifar) utilizat; ete,;

a. doclararea tarifelor si contingentele de locuri peniru ofertele tarifare cu numiir limitat de
locuri

f. electueazd In sistem si {ine evidenla corectfl privind toate modilicirile primite, referitoare
la bazele de date din serverul cenfral de rczervare in frafic intermmafional in formularul
«Modificirile trenulni carc afecteazd Irasa, compuncrea sau alocdriles, denumitd n
continuare «Oglinda irenuluin.

Asiguri intocmires g aclualizarca bazelor de date proprii CIMR. Cildtorl necesare

functiondni sistemului de emilere i rezervare n trafic intemajional ReTicket (RT-RTT),

respectiv:

a. declararea ulilivatorilor si rohurilor asociate in sisiem la nivel local (unliale de cmitere) si
la nivel central;

b. declararca codurilor tarilure wiilizate pe tren, respectiv calegorii de tren §i denumirea
aferenld a acestora necesardi a 11 tipfiritd pe bilct conform reglementirilor internationale in
vigoars;

¢, doclararca proprietarilor vagoanclor de dormit si cugeld din tremurile gestionate de C.F.R.
Cilitori in baza de date EP'A.

Cmite dispovilii operative ciitre stafiile §i agentiile dc voiaj pentru asigurarca cxploatiirii §i

desfigurdrii activililii comerciale eficiente g1 corecte in trafic international,

Transmite cifre persenalul doscmnat diagramele §i preavizirile pentru vagoanele de dormit

si cugeti cu circulatie in trafic international pentru a (i inménate personalului de tren la

intrares n lurnus.

Transmite »ilnic, conform unul program prestabilit cdtre serviciile cu atributii speciice din

Centralul societitii, ocuparca locurilor la vagoanele de dormit §i cugeld aparfinind CI.R.

C3l5tori care civeuli-in trafic interpational in vederea agighehril pregitivll corespunzitoarc-a

cahinclor {aranjares patutilor conform repimului locurilor vindute).

oom

o
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Transmite serviciilor interesate din Centralyl C.FR. Cilitori (Dispecerar Central,
FExploatare Vagoane ) trenurile In trafic intemational la carc suni constatate, in mod operaliv,
Muxuri sporite de calatori pentru analizarca posibilitifii suplimentarsi acestora cu vagoane
clasd, dormit sau cuseli,

Rispunde, asigurd 4 desfagoard activitifi de tip Helpdesk pentru sistemul de emitere

electronici a legitimatiilor de calitorie tn trafic international #n vederea asigurirti [unctionsrii

51 exploatirii eficiente i In paramefii corespunzitori al acestuia.

Raspunde, asigurd gi desfisoara activitati de suport peniru terte firme care achizitioncazi

bilete tn irafic international in baza unor contracle de vinzare a legitimaiilor de cilitoric n

tralic international.

(rganizeazi gi rispunde de as:gurarca aclivitdfil de testare, verificare si implemeniare §n bune

conditii pentra produsele software not sav modificiirt ale sofiware-urilor existente in traficul

international, specifice domeniului siiu de activitate.

Réspunde yi asigurd activilalea de implementare In bune condiii pentru produsele softwarc

noi sau modificiri ale software-urilor existenic legale de sisterul de revervare a locurilor in

trafic internagional.

Raspunde de stabilirea proiectelor nccesare fn vederca adapiivii aplicatiilor software

existente in trafic internafional, in conformitate cu cerintele impuse §i proiectele aprobate la

nivel europcan UIC 41 le propunc spre aprobare conducerii C.F.R. Calitori n vederea
realizril gi implementarii acestora,

Asigurdl pariiciparea §i rcprezentarea societdtii la intrunirile i sedintele de lucru organizate

pe probleme de reciprocitate a sistemelor clectronice de rezervare, interconectare a bazelor

de date, fuuctionare si utilizare a sistemclor de revervare, codificari ¢ funetii specifice a

sistemelor de emitere electronici a legitimatiilor de cilitoric si revervare a locurilor in tralic

Infernational.

Asigwrd gi urmireste efectuarca modificiiilor in cadrul aplicatiilor de cmilere in trafic

international impuse de replementirile internationale in vigoarc, In conlormitate cu

responsabilititile asumate de C.F.R. Calatori.

Asigurd si rdspunde de Intocmirea gi transmilerea la timp a datelor necesare pentru bava de

date MERITS in conformitate cu amrdurlle si conventille miemajionale la care CFR.

Calatori cste parte,

Asigurd preluarea §i rezolvarca comenzilor de locurl pentru asigurarca vinrarilor n trafic

internaional, in urmétoarcle situatii:

a, reyervirl de locuri individuale primite de la unitdiile in care nu sunt implementatle
sistemele de emitere electronics a legitimatiilor de calitorie, in cazuri de defectani ale
echipamentelor hardware sau Intreruperi ale transmisiel de date;

b. rezervin de grupuri;

¢. rezevirl de locuri pentra persoanele cu maobilitale redusa (PRM) care circuld in trafic
internajional;

d. rezerviiti de Jocuri individuale san de grup primite de la alte administratii de cale ferati;

c. rezervie de locuri pentri deplasinile in interes de serviciu in striinatate,

Raspunde de asigurarca realiviivii reglementarilor, intructiunilor si procedurilor de Incru

specifice activititii necesare, privind wiilizarea sistemclor de emitere cleetronicd a

legitimatiilor gt revervarea locurilor in irafic internagional.

Analizcazh propunerile primite de la Offciul Trofic Tocal privind introducerea unor

contingente de locurf din trenurile locale in sistemul electronic de rozervare jnternational

EPA, respectiv efectucazi operatiile specifice pentru introducerca conlingentelor de locurd

in bazg de date CRA. P .

in vederea solutionitii cererilor de asxstcnlﬁ PRM pen’rru pcrmmne}e cu mobilitate redusl,
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34.

35,

36.

asigurii rezervarea locurilor o ircnurile internajionale g solicitatc la cilitoria in trafic
inteynalional, asigurii colabovarea cu centrele similare de la nivelul ficearci refele de cale
feratd din Europa.

. Participdi, impreund cu celelalle servicli de specialitate din ceniralul C.F.R. Cilitori, la

claboraren yi actualizarea reglementdrilor comerciale precum gi a celoy specilicc activitatil de
vinzare si rezervare a locurilor in trafic international.,

Asigurd si raispunde de intocmirea analizelor detalinte privind ccrintele necesare realizri
projectelor noi sau ale adaplini i restructurdrdi celor existente, reprezentind Societales la
sedintele de analizd in comun cu specialistii de la alte societdyi comerciale care asigurd
furnizares sofl-urilor de aplicatie specilice sistemelor de emitere elecironicd in trafic
infernational.

Urmireste transmiterea tn teritorin a versiunilor de aplicajie si kit-uri de date (nomenclatoarc
date) gi rispunde de verificarea acivaliziri tututor posturilor de luern In trafic intemational
din teriioriu.

Propuns spre nominalizare membri in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire
initiate, funciie de obicctul achizitiel.

Asigura participarea tn comisiile stabilite/dispuse de citre Dircctorul General pentrn achizifii
dc produse §i servicii, potrivit speeificului activitijii proprii, conform nominalizarii efectuate
de Directorid Comereial,

Ritspunde gi asigurd elaborarea documentatiitor (note, raporte de neccsitate, caiete de sarcint,
documenlafii descriptive, etc.) necesare achizitiondrii serviciilor afcrente extinderii,
dezvoltin, completirii si actualizirii modulelor gi aplicatiilor sofiware ale sistemclor de
ctnitcre §i revervare cleetronicd in trafic infernaiional, astfel incfil produsele software
specifice 53 corespundi necesitdtilor impuse de aplicarea rcplementdrilor, normelor st
conveniiilor in vigoare in trafic intern si international, precum §i pentru asigurares uned
deserviti cdt mai bune a publicului caldlor.

Asigurd ¢i vispunde de intocmires in timp ulil a propunerilor privind planut anual de achizitii
de hucriri si servicii aferente sistemelor elecironice de emitere Tn trafic Internajional pentru
atd urmitor, specilice domeninhu de activitate,

Urmireste gradul de asigurare a planului anual de achizifii de huerdri gi servicii alevente
sislemelor cloctronice de emilere in trafic international.

Gestioneard documentele tehnice B4, BS5, B6 si B7 din TAD-TS1 (Regulamantul UE
45442011y privind specificatia tehnici dJe interoperabilitate referitvare fa subsistemul
“aplicatii telematice pentru scrvicifle de calatori™ ale sisiemului feroviar transeuropean.
Elahoreazi tematicile cadru pentrn personalul ce utilizeard sisiemcle de emitere electronicd
a legitimatiilor si rezervare locurd In {rafic international, pe care le transmitc spre aprobare
conducerii socielalit.

Elaboreazi propunen privind propramele de instruire pentru persenaful societdtii, specifice
aplicatiilor utilizate la vinzarea electronici a lepitimatiilor de cilatoric i rezervarea locurilor
in trafic international, pe care le prexinta spre aprobarc conducerii societail.

Asigurd si vispunde de instruirea, formarea gi alestarca instructorilor de aplicagie din cadrul
sistemelor de emitere si rezervare in traficul infernafional.

Organizeazi activitatea de fvrmare profesionald continud pentru functiile din cadrul directiel
comerciale pentru personalul implical In activitatea de emitere electronicd a legitimatiilor de
cildtorie n trafic intcrnational, elabordnd: plamurile cadru, corelarea competentelor.

Asigurd purliciparea in comisiile de autorizare $i atestarc a personalului privind utilizarca
sistemelor de emilere electronicd a legitimatiilor de citlatoric si rezervare a locurilor In trafic
mlema;mnal S e

Participa gi colabareazi cu € I-‘fmmf Trafic Local in vedelea coreldrii bazelor dr.: date dm trafic
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international cu buzele de datc din tralic intern, necesare in procesul de vanzare de legitimatii.

37. Tratcaza reclamatiile/scsizirile care il sunt ropartizale yi transmite punctuyl de vedere
Servicinui Relafii eu Clientii In vederea formularii tispunsului etre petent.

38, Asigurd activititile de control, wrmarire §i verificare a modului de exploatare a sistemelor de
critere a legitimatiilor in tralic international implementate in subunitatile din teritoriu.

3% Urmiregte si raspunde de implementarca strategiilor sectoriale siabifite prin planul de
administrare §i planul de management al societa(fi, ce-i revin potrivit specificului activitiit
proprii §1 a sareinilor dispuse de conduceres societiii.

40. Rispunde de aplicarea a masurilor pentru conformitatea cu cevinfele GDPR aprobate de
conducerea societdtii, face propuneri de masuri pentru alinicrea activitifilor de
coleetare/prelucrare a DCP destisurate in cadrd serviciului la cerinele GDPR

41. Urmiregte incadrarca In plafimul de chelniicli aprobal §i realizarca veniturilor stabilite, prin:
a. monttorizarca derndarti contractelor incheiate de citre C.F.R. C¥Mlori cu incadrarea in

sumelc stabilite;

b. diversificarea canalelor de distributie privind vinzarea legitimatiilor de cilatorie ¢i a
tithurilor de revervare pusc la disporitia publicului cilflor;

c. realizarea de analize periodice privind gradul de witlizure a trenurifor internationale cu
rezervare obligatorie/facultativa 3 informarca directittor/serviciilor interesate fn vederea
ledirii misurilor corespunyiloare pemtru cregterea numérukui de caliitori la {ranportul pe
calea ferati.

VILG. OFICIUL DESERVIRE VAGOANE SPECIALE
SEF OFICIU DESERVIRE VAGOANE SPECIALE

Orpanizeazd §i rispunde de activitalea desfiguratd de serviciile din subordine, urmérind
indeplinirea corectd si la timp a taturor sareinilor ce revin Oficiufui Deservire Vagoame Speciale,
avind Tn principal urmitoareie atnbutit:

. Coordoneazii, raspunde i urméreste activitatea Serviciului Deservire Vagoane de Dormir st
Cugetd si a Biroului dctivitate de Alimentatic Publice dc deservire si exploatare a vagoanelor
de dormil, cugetd, restaurant, bar-bistro §i express in vederea asipuririi condititlor optime
peniru publicul cilitor care doregie si beneficicze de sevviciile si ofertele C.F.R. Cilitori pe
parcursul deplasirii en tremurite de cildtori.

2, Aprobi graficul de fucru lunar (turnuswl nominal) pentrn persenalul din cadrud
Compartimentuiti Comanda Personalului de Deservire Yagoane de Dormit gi Cuyeld care
insofeste in trafic intern gi international vageanele de dormil §1 cusetd urmirind Tneadrarea tn
norma lunarii de luern, cu cvitarea efectuiinii de ore suplimentare.

3. Aprobd graficul de lucru lunar {turnusut nominal) pentru personalul din cadrul
Compartimentuli Alimentafie Publicd yi Deservire Vagoane Restaurant-Bor care insotesle
in trafic intern 31 international vagoanele restaurant, bar-bisiro si express, urmérind incadrarea
in norma lunard de luers, cu evitarea efectudirii de ore suplimentarc.

4. Organizeazd gi rispunde de asigurarca realiziii reglomentirilor, instructiunilor si
procedurilor de lucru specifice domeniulud de activitate pentru asigurarea unei deserviri et
mai bune a publiculul cilitor.

5. Coordoneardl i rispunde de claborarea documentatiitor (note, rapoarte de necesitate, calcte
de sarcini, documentatii deseriptive, ete.) pentru achizitionarea produselor g serviciilor
necesare desfdgurdrii activitilii de deservire a vagoanele de dormit, enseld, vestaurant, bar-
bistro si express.. ... - C e
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ROF LR, (dilitori  aprobat  prin Deelzda Dircctorului General nr, 73 din 16112018 T,

Rispunde de elaborarca caictelor de sarcini privind achizitiile i prestatiile efeciuale cu
vagoanele de dormil, cusetd, restaurant, bar-bistro i express §i participd la concursurile de
oferte sau lictlatii conlorm prevederilor legale.

Asigura intocmirea nomenclatorului materialelor si produselor de aprovizionat §i réspunde

de elaborarca Instructiunilor de itoemire a planului de aprovizionare anual si de difuzarea

acestora dupdl aprobare tuturor comparlimentelor intcresate.

Participi fn comisiile stabilite/dispuse de caire Directornl General pentru achizifh de produsc

si servicil, poinvil speciticului activitifii proprii.

Raspunde de executia bugetari conform demeniului de aclivilale, wrmirind incadrarea in

hugetnl de cheltuieli si venituri aprebal al socictétii pentru domeniul de activitate specific cu

scopul de a reduce cheltuielile si pentru o realiza i spori veniturile, prin urmétoarcle actiuni
prioritare;

a. cresterea incasiriior din vAnzarea [egitimaiiilor de calitoric, inclusiv a suplimenteior de
pat, in trafic local g1 international;

b. teducerea cheltwielilor salariale prin optimizarea twmusulut conductoriler VIVBC g
lueritorilor gestionari alimentalie publicd in vederea reducerii stalionfrilor In stafille cap
de sectic gi a deplasirilor regie;

¢. reducerea numirubui reclamatiilor publiculut cildtor referitoare la modul de deservire in
vagoangle de dormit 5i cugetd, restaurani, bar-bistro i cxpress;

d. cresterea incasirilor din vinzarca produselor alimenlarc in vagoanele restaurant, bur-
bistro si express 51 la Bulel Mczanin Palat CFR

g, urmdrirea gradului de ulilizare a trenurilor 5i elaborares de propuneti operative privind
adaptarca compunerilor trenunilor la necesitifile de trafic {in conwrdanﬁ cu fhoarile de
caldlon),

Analizeazi §i evalueazs cantitativ g1 calitativ, serviclile de transport feroviar de ciiliton in

vagoanele de donnil § cugetd, restaurant, bar-bistro §i express in scopul obfineril satisfactiel

clientilor si tndeplinirii obiectivelor socicti{ii, identificind i selectdnd piciele {intd prin
estimarca coreril, identificarea 3 alegerea scgmentclor de piafé.

SERVICIUL DESERVIRE VAGOANE DE DORMIT ST CUSETA

Asigurd descrvirea si exploatares  vagoanelor de dormit i cugeti n vederea asiguedrii
conditiilor oplime pentru publicul cilitor care doregte si beneficicze de serviciile §i oleriele
C.FR. Caldtori pe parcursud deplasdrii cu trenurile de cilitors atﬁt in trafic intern cfit i in
irafic intcrnagional.

Rispunde de erpanizarea si asigursrea bunci serviri a publicului cildlor n vagoanele do
dormit g1 cugetd,

Rispunde de aplicarea i respeetarca actelor cu caracler normativ precun gi a regulamentelor
specifice activitdfil propril.

intocmeste documentatia necesard obiinerii vizelor de calitorie peniru personatul din
subordine care executd scrvicin pe teritoriul altor {ari §i tine cvidenia acestora.

intocmeste documentalia nccesard, conform specificulud propriu de activitate, In vederea
eliberarii diverselor avize necesarc funcfiondirii activitiyii pe vagoancic proprii C.I'R.
Cilatori.

Trateasd sifsan inaintcazd serviciilor implicate rapoartele de eveniment intoemite de
conduciorii VI/Be.

Trateazd sifsau fhainteazd scrviciilor implicate sesizarile gi reclamatiife publiculul cildtor
consemnste in Jumaul ealatorilul sav cele primite de la Serviciad Relapii cu Cliengi, ©
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Lik

1t.

12,

13,

14,

15,
16.

17,

18.

19

20.

21.

23.
24.

25,

Riispunde de cxceutia bugetard conform domeniului de aciivitate, urmirind incadrarca-4

bugetul de cheltuieli gi vemitun aprobat al socictfiii peniru domeniul de activitate specific

serviciului cu scopul de a reduce cheltmiclile si pentru a realiza gi spori veniturile, prin

urmétoarcle actiund prioritare;

8. cresterca Incasdirlor din vinzarea legitimatiilor de cilitorie, inclusiv a suplimentelor de
pat, In tralic local si international;

b. reducerea cheltuielilor salariale prin optimizarea turnusului conductorilor VIVBC in
vederea reducerii stationdrilor in statiile cap de secfic si a deplasarilor regie;

¢, Teducerea numaruhui reelamalilor publicului calator referitoare la modul de descrvite in
vapoancle de dormil §1 cugeti.

Particip In comisiile stabilile/dispuse de ciitre Birectoru] General pentru achizitii de produse

gl servicii, polrivit specificului activitatii proprii.

Urmaregle modul de punere in aplicare a tari{elor, supravepheazi, controleavd si rispunde de

corectla loy aplicare.

Colaboreaza cu Serviciul Reglementiivi Trafic Local 51 Servicivl Extimarf Prefuri s Analize

Tarifare la intocmirca documentafiel pentru tarifcle corespunzaloare transportului foroviar

public de cilitori cu vagoanele de donmnit gi cugcts, precum si pentiu alte prestafii si servicii

din domeniul siu de activilale,

Actuaiizeazd insiructiunile de Iueru aforente sectorului de activitate, in mnmrdanle‘i cu

reglementirile T vigoare, :

Face prupuuen de modificarc a actelor nonnative si a reglementiriior din activitatea de

deservire u vagoanelor do dormil §1 cugeli,

Rispunde de organizarca insiruirii fn domeniul comercial leroviar a personalului din

subordine.

Rispunde de verificarea medicald periodici a tot personalului din subordine.

Orpanizcazd parlicipares 4 gcoala personalului a personaduiui din subordine in conformitate

cu reglementirile interne in vigoare.

Crrganizeazi verificirile pmfoemnd]e preriodice gl antorizarca in lunciie ¢ personalolui din

subordine.

Rispunde de aducersa operativd la cunostinia sajm'iutilur din subordine a ordinelor g

dispozifitlor conducerii societitii non aparute cu privire la activitatea specific i rdspunde de

corecta lor apheare.

Asigurd selectia personalului fa funclia conductor VD/3¢ in vederea executiinl serviciulu in

trafic local gi international, In conlonmitate cu prevederile , Instructjunile privind Lxploatarca

Vagoanclor de Dormit gi Cugetd”, In vipoarc.

Stabileste, Tn (imcfie de activitatca cc trebuie prestatd si de regimul normal de muned,

necesarul de personal insotitor af vagoanelor de dormit si cuseta.

Rispunde de organizarca §i urmirirea reginiului de muned realizal de personalu! din cadrul

serviciului 51 de tneadrarea acestuig in limitele normale.

Intocmeste graficul de lucry lunar (turnusal nominal) pentra personaind din cadrul

Compartimentului Comonda Personalulid de Deservire Vagoane de Dormit yi Cugsetd care

inseteste in trafic intern §i international vagoanele de dormit 51 cugetd si urdreste aplicarca

lui.

Intoemegte si verificl pontajul pexntru tot persemalul din cadrul serviciniui.

Rispunde de evidenja orelor prestate de personalul din subordine, asigurind incadrarea in

notma unard de lucry, cu evitarca cfectudrii de ore suplimentare.

Tine evidenfa nominald a orclor suplimentare gi asigurd compensarea acestora conform

. reglementarilor legale in vigoare sau prezintd conduccril soctetiitit molivele care justifici

plata orelor suplimentare elecluafe.
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ROF C.0.R, Ciliitori— aprobat_prin beeizia Drectorulul Genesal nr, 73 din 16.61.2018 N

{'pordoneazi activitatea casel VD/Be si verificd modul de contare a legitimaiilor cililorie gi
al veniturilor obtinute din wvinzarea legitimatiilor de ciliforie prin casa VD/Be pentru
transportul cdlatorilor la vagoanele de dormit g1 cugetd,

Coordoncazi si verificd activitatea Compartimentului Comanda Personalului de Descervire
Vagoane de Dovrmit §i Cugetd.

Raspunde de aprovizionarca Cempartimentulni Comanda Personalulti de Deservire
Vagoane de Dormit 5i Cugetd cu imprimatele necesare inregistriril activildil.

Stabileste necesarul de valuld pentru asiguraren diurnetor de deplasare ale personalului de
insotire a vagoanelor de dormit st cugetd care circuld in tralic intermational.

Verifich si avizeazd deconturile cu diuma acordati personalului de insofire a vagoanelor de
dormit si cugeld carc circuld in trafic inlemational. '

Organizeszi imprimarea si transmiterea diagramelor pentru vagoanele de dormil §i cugctd
cdtre conductorii VIWBC, la tndramare din statia Bucuresti Nord, cét si in stufiile cap de
sectic.

Asignrd introducerea datelor atdt in aplicatiile specifice referitoare la turnusul personalului,
geslionarea depozitelar de bilete, conlarea legitimatiilor emise la vagon de dormit gi cugeté
ciit g1 cele din documentele specifice completate de conductorii de la vagoanele de dormit §i
cuseti din iralic inlern gi international (buletin de nsofine, diagrami eic.).

Calculeazi lunar indicalorii activititil de transporl la vagoancle de dorniit §i cugeta pe baza
datclor din buletinele de insolire ale vagoanelor §i cele inlrodusc in sistemul Imtk.

COMPARTIMENT COMANDA PERSONALULUI de PESERYIRE VAGOANE de
DORMIT si CUSETA
(subdiviziunc organizatorici exterioard)

Irmaregte, prin sefii de (urd comanda personalului de servirc a vagoanelor restauran! §i de
dormit, puncrea in aplicare a graficului lunar de vagoune allate Tn circulatie, dar gi a celor
suplimentare, preocupndu-se pentry asiglirarca deservirii acestora cu personal ,apt™.
Verificd, prin sefii de turd comanda personafului de deservire a vagoanelor restaurant 3i de
dormit, starea persenaluhii de deservire a vagoanelor de dormit, cugeta, restauran, bar-histro
si cxpress inainte de intrarca in serviciu (uspect fizic, uniformd, rechizite, alcool-test,
instructajul in domeniile S8M 41 SU, prelucrarea sub sermilurd a ordinelor si dispozitiilor
nou inlrate in vigoare, etc.).

Astgurd dolarea personalului de deservire a vageanclor de dormit, cugela, restaurant, bar-
bistro si express cu documentele necesare Tnregistririi activitafi §i verificli la (erminarca
voiajclor existenta Tnregistrarilor facute de personalul turnusist si precum si corectitudinea
aceslora,

Verificd i raspunde de modul de completarc a documentele primare pe baza clrora,
persenalul desemnal din cadrul, serviciului de deservirc a vagoanclor de dormil 1 cugeti
intocmeste ,,foile colective de prezenfd™.

BIROUL ACTIVITATE DE ALIMENTATIE PU BLICA

Asigurd descrvirea si exploatarea vagoanclor restaurant, bar-bisiro yi express peateu publicul
ciliitor care dorcste s beneficieze de serviciile si ofertele societatii pe parcursul deplasirii
cu trenurile de cililon.

Raspunde de organivarea gi asipurarea bunei servirl a publicului cilitor In vagoancic
restaurant, bar-bistro, express gi fa Bufetul Mezanin Palat.CFR cu personalul din subordine.
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11,

12,

13,

14,

15.

16,

17.

18,

19.

20.

21,

22,

Stabileste necesarul de mirfuri cc urmeasi a fi comercializate pe vagoanele restaurant, bar-
bisiro, express deservite si Bufot Mevanin Palat CFR. _
Raspunde gt wmireste modul de aprovizionare a vagoanclor reslaurant, bar-bistro, cxpress si
Bulet Mevanin Palat CIFR en bauturi gi alimente cét i returwl acestora de la si cétre depovitul
de alimente $i biutue.
Asigurd gi rdspundc de respectarea §1 aplicarca actelor cu caracter normativ precum si a
regulamentelor specifice activititi proprii.
Raspunde de claborares caietelor de sarcint privind achizitiile si prestajiile efectuate cu
restanrant, bar-bistro, express §i parlicipdi fa concurswile de oferie sau licitatii conform
prevederilor legale.
Stabilegle §1 propune spre aprobare conducerii C.F.R. Ciildlor] preturi de desfacers a
produselor comercializate.
Intocmeste documentatiile de modificare a prejurifor yi tarifelor specifice activitilii unititilor
de alimentatic publicd propail.
Pune in apheare prefurile de  desfacere :lpl‘ﬂbﬂlﬂ de condiwcerea CFR. Calitor,
supravegheara, controleazi §i rispunde de corecta lor aplicarc.
Urmiregte modul de punerc in aplicare a tarifelor, supraveghea, controleazi si rispunde de
corecta lor aplicare.
Raspunde gi urméregte modul de echipare/dezechipare a vagoanelor restaurant, bar-bistro i
eXpress ou cazarmament, veseli si aparate de marcat electronice fiscale de la deporitul de
cchipare.
Intocmeste documentajia necesard obtinerii vizelor de cilatoric peniru personalul din
subordine care executs serviciu pe teritoriul altor i si tine cvidenta acestora,
Asigurd personal pentru organizarea de evenimente care sc desfGgoardi in vagoane special
comandate sau Tn afara socictitii,
Tn cazul solicitdrilor unor vagoaue special comandate asigurd respectarca gi realivarea
reglementirilor comerciale alimentare In vipoare,
inmcmcstc documenialia necesard, conform specificului propriu de aciiville, In vederca
cliborarit diverselor avize ncccsare fimeliondrii activitatii pc vagoanele restaurant, bar-bistro
$1 express apartindnd C.¥.R. Cillior.
Realizeazd materialc de mformare a publicului c3l3ior cu privire [a produsele ce se
comercializeazi pe vagoanele restaurant, bar-bistro 3i express apartinind C.F.R. Cilitori.
Comunicé zilnic cursul valutar carc std la bava completérii listelor menu g a listelor de prefuri
catc sunt obligalorii pe vagoancle restaurand, bar-bistro 5i cxpress.
Trateaxd i sau Inainteazd scrvicitlor implicate rapoartele de eveniment intocmile de
personalul din subordine, sesizirile si reclamatiile publicului cildtor feute n Jurnalul
célitorului san cele hainlate la Serviciud Refeii eu Clientii.
Asiguri Infocmirea nomenclatorilui materizlelor i produselor de aprovirionat gi rispunde
de elaborarea instructiunilor de Inioemire a planului de aprovizionare snual si de difuzarea
acestora dupd aprobare tuluror compartimentelor interesate,
Primegte, depoziteazi, elibereazd si gestioneasi bunurile materiale conform prevederilor
Legii 22/1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantil §i wispunderca in
legllurd cu ygestionarea bunurilor agenfilor economici, autoritafilor sau institutiilor publice,
cunodificdrile §i completarile ulterioare.
Intuc:mestf: siptimdanal comenrile de alimente §i bivtun necesare desfasurdnii activiligi, in
functie de consumul realizat si stocurile cxisltente tn depozitele de alimente si bauluri.
Prospecteazi piata de desfacere pentru a stabill [wmizorii cel mai compaetitivi din punct do
vedere tehnic §1 economic, In vederca achizifiondril mérfurilor alimenlare gi nealimentare
necesare des[Hguriiri activitatii si rispunde de Tntoemirea comezilor fn consecinti.
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23. Rispunde de intocmirea programului de lucru lunar penitu personalul de [a depozitul de :
alimente si biuturi, depoxitul de cchipare obiccte de inventar, Bulel Mezanin Palat CI'R. gi
Bucatarie.

24. Raspunde de asigurarea alimentdni cu combustibil (butelii cu propuan) necesar functiondeii
instalatiilor proprii de preparare a hranei din dotarca vagoanclor bord restanrani seria 8896,

25, Riasponde dc luarca misurilor operative pentru preintdmpinarca formdrii de stocuri de miériurt
fid miseare, cnmiscare fentd sau supranormmative.

26, Raspunde de execulia bugetard conform domenivlui de activitate, urmdrind incadrarea in
bugetul de cheltuieli si ventlari aprobat al socictdtil pentru domeniul de activitate specific cn
scopul dc a reduce cheltuielile si peniru a realiza $i spori veniturile, prin urmiloarele actiumi
priotitare:

a.  creslerea Tneasarilor din vinzarea produselor alimerndare in vagoancle restaurant, bar-
bistro, express si la Bufet Mezanin Palat CFR;

b. reducerea cheltuielilor salariale prin optimizarea. turmusului lucrdiorilor gestionari
alimentatie publici Tn vederea reduccril stationdrilor in statille cap de seetic gi a
deplasarilor regie;

¢, treducerca mumiruduni reclamatiilor publicului elator referitoare la modul de servire in
vagoancle restaurant, bar-bistro §i express.

27. Participa In comisiiic stabilitc/dispuse de edtre Direciorul General pentra achizitii de produse
si servicil, potrivil speciliculul activit#{li proprii.

2%. Urmireste punerea in aplicare a tarifclor legale practicate de Societale In domenml sau dec
activitate.

29. Rispunde de organizaren instruirii in domeninl comercial fcmwar si de verificares medicald
periodica a lot personalului din subordine.

30, Creanizeasd parliciparea la gcoala personatului a personalulul din subordine Tn conformitate
cu reglementirile inleme fn vigoarc.

31. Oreanizeazd examinares profesionald periodicd sl autorizarea in fungpe g persomainlw din
subordine st transmite rezultatele Serviciului Resurse Umane, Formare Profesionald yi
Serurizare pentru dosarul personal.

32, R#spunde de aducerca operativd la cunogtinta salariatilor din subordine a ordinelor si
dispozifiilor conducerii socictitii, nou apirute, cu privire Ia activilalea specificd, si rispunde
dc corecta lor aplicare.

33, Stahileste, in funciie de activitslea ce irebuie prestatd gi de regimul nommal de muncd,
necesarul de personal fnsotitor al vagoanelor restavrant, bar-bistro si cxpiess,

4. Intocmeste graficnl de Inern lunar (turnusul nominal) pentru personalul din cadrul serviciului
care insofeste in trafic inlem si internaional vapoanele de dornmit, cugeld, restaurant, bar-
bistro si cxpress 51 urmdreste aplicarea Lok,

35 inmcmegle ¢i verifich pontajul pentru persenalul din subordine.

36. Rispunde de organizarea si urmirirca regimului de munci realizal de personalul din cadrul
biroului 5i de incadrarey acestiaa Tn Hmitele normale.

37, Tn baza programirii, rdspunde de evidenla orelor prestatc de personalul din subordine,
asigurind incadrarca in norma lunard de Jueru, cu evilarea efectadri de ore suplimentare. in
situatiile justifcale cfnd sc cfectucaza ore suplimentare, jine evidenia nominald a acestora gi
asipurdl compensarea conlorm rcglementarilor legale in vigoare sau prexinta conducerii
socictatii motivele care jusiificd plata orclor suplimentare cfectuate.

38. Slabileste nceesarul de valutdl pentru asigurarca diurncior de deplasare ale persomalului de
insulire 4 vagoanclor restaurant, bar-bisiro si express care cirenld in trafic international.

39, Verfic s avireard deconturile cu divwma . acordali personalalui de insofirc a vagoanelor oo
restaurant, bar-bisiro si express care circuld in trafic infernational.
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COMPARTIMENT ALIMENTATIE PURILICA si DESERVIRE VAGOANE
RESTAURANT ST BAR
(subdiviziunc organizatoricd exterioari)

1. Comercializeazi produse alimentare si nealimentare prin Bufetul Mczanin Palat CFR g
vagoanele restaurant, bar-bistro i express apartinfnd C.F.R, Cilitori.

2. Pune fnn aplicare g tarifele legale practicate de Societate in domeniul sau de activitate.

3. Asigwd personal pentry organizarca de evemimenle care se desfisoard n vagosne special
comandate sau in afara societitii,

4. Primeste, depoziteazd, clibcreazd §i gestioneazd bunurile maieriale conform prevedetilor
Legii 22/1969 privind angajarea pestionarilor, constituirea de parantii i rispunderea in
legiituril cu gestionarca bunurilor agentilor cconomict, autoritifilor sau institatiilor publice, cu
modificarile gi completirile ulterioare,

3. Echipeazi/dezechipeard vagouanele restaurant, bar-bistro yi express cu cazarmament, veseld si
aparate de marcat electronice fiscale de la depozitul de cchipare.

VILH. DIRECTIA ACHIZITI
DIRECTOR ACTIZITIL

1. Coordoneazd si avizeaza procedurile inteme de organizare a achizifiilor pentrw: produse,
sevvicll, lucrfrl i combustibili care intrd sub incidenta Legil 99/2016 cu modificirile i
completirile nlterinare,

Initiaza claborarea de reglementdri interne specilice aclivititii Directiel Achiziti,
Coordoneary activitatea de achizifii secloviale, conform legislatici in vigoare fn domenin, si
asiguri monitorizarca accsteia,

4. Coordoneazi centralizarea privind intecmirea programudui anual de achizitii a societit}i pe
baza necesititilor §1 gradului de prioritate stabilit de ciilre celelalte dircetii din cadru C F.R.
Calatori,

Coordoneard si avizeaza procedurile de elaborare a documentatict de atribuire.

6. Coordoneaza activitatca dc centralizare a situatiilor privind transparenta si transmitorca
acestora catre Ministerul Transporturtlor, conform OMT — wrilor in vigoare, cu privire la
mchelerea/atribuirca acordurilor cadru/contractclor subsecvente/contractelor.

7. Coordoncazd si avizearsa procedurilc Serviciultd Extimiri Prefuri si Analize Tarifare cu
privire la:

a. estimaren prefului unitar, pe bava de cerere 51 oferté, prin studierea pietei de profil in
vederea achizitici de: servicli de reparatic/modernizate material rulant, furmizare
material rulanl nou, achizitia de produse (materii prime, materiale, piese de schimb,
subansamble, consumabile), servicii necessre desfasurarii activitati specifice, etc, la
solicitaren serviciilor de specialiiale, in baza caietelor de sarcini/ nomenclatoarclor de
lucrari, intocmite & transmise de catre acestia;

b. stabilircafaciualizares structurilor gi nivelclor tarilare pentru prestatii auxiliare — Clasa
C, conform politicii tarifare practicate de societate, Ia solicitarea serviciilor de
speeialilaie;

.16, Coordonears activitatea desfaguratd de clire Serviciul Monitorizare Confracie.

bl b
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1!. Coordoncaza activilalea de aprovizionare implicil centralizarea programului anval de
achizitii pentru piese de schimb, combustibili si lubrifianti, echipament de protectie si
seeuritatea muncii, materii i maleriale consumabile, in bara  solicitarilor Directiilor de
specialitate 51 SRITC 1-8.

12. Orgamizeazd si coordoncazi activitatea desfiguratd de persomalul din cadral Directiei
Achizifii,

13. Avizeazd propuneri referitoare la/propune modificarea structurii de personal din activilalea
coordonatid de Direcfia Achizifii.

14, Aprobi programele de coniro! §i programdirile concediilor de odihnd pentri personalul :
Directiei Directiei Achizifii E

|
I

Z
H
:
:
[

15. Avizeazd propunerilc dc veniturl gi cheliujeli, alerente activithfil coordonale de Direcifa
Achizifii care se nainleazd Serviciului Bugef pentru analizd §i cuprindere a aceslora in
proicetud bugetului de venitur gi chehiuleli al Societdfil.

16. Coordencazi la nivelul Societilii aclivitatea privind:

a, implementarca si dezvoltarea Sistemului de Contrel intern/managerial;
b. Planul de intcgritate annual.

SERVICIUL ACHIZITII MATERIAL RULANT

1, Elaboreazi si supune aprobirii Direclornini General, procedurile de organizare a achizifiilor
material rulant carc intrd sub incidenta legislatici in vigoare privind achizitiile secloriale.

2. Primeste de la dircctiile initiatoare de specialitate, documentele necesare in vederca
organizarii procedurilor de achizitii material rulant respectiv, referat de necesilule si
oportunitate, nota estimare pret unitar, conditiile generale de coniractarc, caicte de sarcini,
eventual operatori econamict identificati si datele acestora de identificate, preoum si alte
glemenie neccsare claboririi documentafiel de ateibuire, conform dispositiilor in vigoare.

3. Verilici existenta achizitici in proiectul/programul anual al achizitiilor sectoriule, elaborcaza
documentatia de atribuire precum si documentele suport si asigara publicarea aceslefa,

4. Utilizeaza mijloacele electronice pentru derulares procedurilor de atribuire organizate de
C.F.R. Calatori — Central, conform prevederilor legale in vigoare,

5. Supune documentatia de atribuire avizarii de catre directiile initiatoare de spccialitate,
Directorului Financior - Contabil si Divectorului Achizitii si aprobérii Directorulul General.

6. Intocmeste deciziile de numire a comisiilor de evaluare/experti cooptati si le supune spre
aprobare Directorului General, potrivit reglementérilor legistative in vigoare.

7. Organizcazi sedintele comisiei de cvaluare, participd cu membrii In comisii alaturl de
membnii de spocialitate tehnic, economic si juridie i asigurd Indrumarea melodologich a
lucririlor acesleta, :

8. Indeplincste obligafiile referitoarc la publicitaten procedurilor de atribuire, astfel cum sunt
acestea prevazute in reglementirile legale In vigoare.

9.  Asiguri alisarca in sistemul electronic de achizitii publice (noul SEAF -SICAP} pe sitc-ul
www.e-licitatiera, si in  Officlal Joumal of the Ewrcpean Unien {JOUE) -
www.tcd.europa.ey, Nocumentatici de atribuire, amunturilor de participare, anvnturilor de
alribnirc preccum si a documeniclor constatatoare ale contracielot/acordurilor cadru §i
urmdireyte publicarca lor.

10. Aplica gi finalizeazi procedurile de atribuire, pind la atribuirca/acordului cadru conform
prevederilor legale In domeniud achizititlor sectortale;

11, Intocmeste mmunfurile privind  atribuirea  contraclelov/acordurilor  cadmu/contractelor
subscevente rezultate cu urmate a organizdril procedurilor de ambmre g1 asigurd publlcarea
“aceslora, conform reglementariior tegislative in vigoare., i ’

e e e e e A e 1 11 T BTy
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12. Intocmeste si transmite prin mijloace electronice prin infermediul adresei de e-nimpoH"
notificarizglanap.gov.ro.,  notifcari  privind  contractele/acordurile-cadry,  confonm
prevederilor legislative in vigoare, dupa caz.

13. Conshitute §i pstreazi dosarul achizitiei publice conform prevederilor legistatiel in vigoure,

14. Wlocmeste gi transmite catre Servicid Achizifii Produse, Lucrari, Serviel, situalii privind
transparenta proecdurilor achizitiilor material rulant, conform solicitaritor dispozitiilot OMT-
urilor, cu privire la fncheierea/atribuirea acordurilor cadrw/contractelor subsecvento/
contraciclor.

15, Pastreara si vispunde de confidentialitatea lucrdrilor si a informatiitor obtinute din derularea
aclivitafi specifice.

SERVICIUL ACHIZITIT PRODUSE, LUCRARI, SERVICIL

1. Elaboreard §i supune aprobirii Directorului General, documentatiile de atribuire pentru
produse, servicii si lucrdni care tntrd sub incidenta legislatiel in vigoare privind achivitijle
sectorigle, precum si pentru valorificarea materialului rulant si a descurilor relolosibile
rezultate din procescle de exploatare.

2. Bolicitd si primeste propunerile de achizitii de [a direciiile/serviciile initiatoare de specialitate
din -CILR. Calitori — Central si SRTFC 1-8 gi pe baza acesiora, centralizand
proicctul/prograniul anual al achizitiilos.

3. Supunc aproblivii Directorului (eneral, centralizarca proiectului/programului annal al
achizifiilor, avizat de Directorul Finauciar - Contabil si dupa aprobarea BV, programut
anual al achizitiilor sectoriale.

4. Publica in SCAP-SICAP extrase din proicctul/programul anual al achizifiilor pentru
procedurile de atribuire injtiate, '

3. Comtrolcazi, la solicitures Directorulul General, modul de desfisurare a sctivitatii similarc
din sucursale i propune méasuri concrele de Imbunititire a aclivitifii specifice in
comformitate cu prevederile legale n vigoare.

6. Primegte de la dircctiile mitiatomre de specialitate, documentele neccsare in vederea
organizarii proccdurilor de achizifli pentru produse, servicii si lucedni respecliv, referat de
necesitatc i oporlunitate, nota estimare pret, conditiile generale de contractare, caicte de
sarcini, eventuali operatori cconomici idenlificati si datcle acestora de identificare, precuu si
alte elemenie necesare elaboririi docwmentatiei de atribuire, conform dispozitiilor tn vigoare,

7. Verlich existenta obicctulul propus penfru inilierea procedurii de atribubre n
proiectul/programul anual al achizigiilor, claboreara documentatia de atribudre si asigura
publicarca accsteia dupa aprobare.

8. Utilizeaza mijloacele electronice pentru derelarea procedurilor de atribuire orpanizate de
C.F.R, Calatori — Central, conform prevederilor legale in vigoare.

9. Supune documentatia de afribuire avizarii de calre directiile initiatoarc de specialitafe,
Directorului Financiar Contabil si Directoraln Achizitii si aprobarii Directorului General.

10. Intecmesie deciziile de numire a comisiilor de evaluarc/experti cooptati si Ie supune spre
aprobare Directorului General, potrivit reglementarilor legislalive in vigoare.

11, Organizeazd gedinfeic comisied de evaluare si participd in comisii alaturi de membiii de
specialitate tchnie, economic si juridic, asigurand Indrumarca meiodologicd a lueririor
acesteia.

12. Indeplinegte obligatiile referitoarc 1a publicitatea procedurilor de airibuire, astfel cum sunt
aceslez previzute in reglementirile legale in vigoare.

13. Asigurd afisarea in sistemul eleclronic de achizifli publice (STAP-SICAP) pe site-ul
www.slcap-progd.c-licitatie,ro  {wwwle-licitatic.ro) st in Official Journal of the Furopean
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Union (FOUEY. www.ted.europa.eu, a Documentatici de atribuire, anunturilor de participare,
anunturilor de airibuire precum st a documentelor constatatoare ale contractelor/acordwilor
cadru si urméreste publicarca lor.

4. Aplica si finaliveasd procedwile de atribuire, pand la atribuirea/inchieierea contractuluif
acordului cadru conform prevederilor [egale In domeniul achizititlor sectoriale;

15, Tnlocmegte  anunturile  privind - atribuirea  coniraclelorfacordurilor  cadru/contracielor
subsecvenic rezultate ca wmare a organizdrii procedurilor de atribuire i asigurd publicarea
acestora, conform reglementirilor legislabive In vigoare.

i6. [ntocmeste si (ransmitc prin mijloace electromice prin intermediul adresei de c-mail
notificari@anap.govro,, notificarl  privind  contractele/acordurile-cadry,  conform
prevederilor legislative in vigoare

17. Cenlralizeaza achizitiile directe raportaie de catre Directiile din Central/SRTLIC 1-8, realizale
si asumate in conformitate cu prevederile legislative si Decivdile infernc in vigoare,
Informeara Direclormd General privind evidenta accstora in prinud trimestru al anuhu
urtnator, raporilals la allima varianta a programului anval al achizifiilor din anul anterior .

[8. BElaboreaza si transmile spre publicare in sistemul electromic de achizifii publice (SEAP) pe
site-ul www.e-licitatiero. ,notificari de atribuire la cumpararea dirceta”™ cu privire la achixzitia
tirecla a carci valoare depaseste echivalentul in lei al sumei de 73.000 lef fard TVA, dupa
primiirea documentubui justificativ care a stat la baza achizitiel directe realizate de directiile
de specialilale,

19. lnregistreazii in ,Registrul Unic” toate documeniele contractuale fransmise de citre directiile
de specialitate referitoare la contracte, acordurl cudru, contracte subsecvente, avund ca obicet
furnizarc produse, prestari  sorvicli g execulie  locrBn.  I[nregistrares  luluror
confraclelor/acordurilor  cadrufcontracte  subsecventefincheiate de catre  Central -
C.F.R.Calatori cu furnizori/prestatorifexecutanti in Registrul Unic™ cu nr. 51 datd, se
cfectueaza obligatorin, mimal pentru documeniele scmnate integral de piirfile contractante.

20. Inrcgistreazi in Regisirul Unic toate contractele de client Incheiate de ciire Central - CF.R.
Calitori.

21. Consiituic si pastreazi dosarul achizitici publice conform prevederilor legislatiel in vigoare,

22. Centraliveaxd si transmite citre Ministeral Transporturiler, siluafii privind transparenia,
conform OMT-uritor, cu privire la Tnchelercafatribuirea acordunlor cadru/contractelor
subscevente/contracielor.

23, Asigura publicitates transparentei prin centralizarea situatiilor transmise de calre directiile
din C.F.R. Calatori — Central i SRTC 1-8 conform prevederilor ordimiui MT mr.1121/2012
in fiecare #1 de luni a saptamsmnii.

27. Pastreazi si rispunde de confidentialitatea lueririlor §i a informatiilor ob{inuie din derularca
acltivithfii specifice.

SERVICTUL ESTIMARI PRETURI §I ANALIZE TARIFARE.

[a solicitarca serviciilor din centralul Societifii, Serviciud Extimare Preturi si Analize
Tarifare eslimeaza preturile unitare pentru achizitia de servicii de reparalie, modernizare, material
rulant, furnizare material rolant nou, servieii necesarc desfasurarii activitatii specifice, achizitia
de produsc (materii prime, materiale, piese de schimb, subansamble, consumabile), ele. Analiza
51 estimarca preturilor unifare se face in baza cerintelor caietelor de sarcini si a nomenclaloarelor
de lucrari Inand in considersre consumul de materii prime, materiale 81 manopera, estimale si
orice alls documente puse la dispowdiie de serviciile de specialitate care solicila prot unitar estimat.

De asemenea, participd In cadrul comisiilor organizate pentru proceduri de achizitii si
analizd de ofertd penitu diferité produse, servicli si fucrati de reparatil specilice activitatii

Page 135 of 181

S —




SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

e »OER CALATORI" -S.A,
--i C FR ..... j—

LEH LR, Cliliton — aprobat pein Degivis Direclorubnl General ne_ 73 die 16,11 2018

Socieldi, Atributi:

1.

2

10.

1.

12.

13,

I4.

l6.
17.
I8,

19.-

Stabilegte/actualizeari structurile si nivelele tarifare pentru prestatii auxiliare - Clasa C
confonm politicii tarifare practicate de socictale, la solicitarea scrviciilor de specialitate.

La solicitarca Divectiei Comercial, impreund cu Serviciul Buget intocmeste documentatia
privind indicele de modificare a tarifelor de deservire penerala practicate de catre CF.R.
Célatori pentru transportul calatorilor pe calea ferata, pe bava metedolopici in vigoare si o
transmite catre fHrectia Comercial |

Stabtleste valourea prestatiitor pentru trenwmrile specia) comandate, confm solicitirilor
transmise de serviciile de specialitate, pe baza tarifelor auxiliare aprobate,

Hstimenzd preful unitar pentru achizifia combustibilului necesar peniry iractarea trenurilor de
cildtori, in funclie de evoluia cotfatici medii HIGIT PEM FOB MED (Ttaly) pentenl motoring
Driesel 10 ppn, prin comparatic cu preturile practicate pe piala de profil.

Estimeaza preful unitar penten achizilia de lubrifianti necesari pentra destisurarea activitatii
specifice pe baza analizei cereril gi ofertel existente pe piata de profil.

Estimeard preful unitar peniru achizitia de material rulant now, in conformitate cu ceringele
catetelor de sarcini st a informatiilor tehnice transmise de serviciile de specialitate.
Hstimeazél prejul unilar pentru achizitia de serviciiflucrdri de reparatie material rulant
(modernizare, RR, RP, RTG, R11}, In conformitate eu cerinjele caietelor de sarcini gi a
nomenclatoarclor de Jucriri transmise de serviciile de specialiiale,

Estimeazi preful unitar in wrma analizei cerorit g ofertei pentru achizilia de
produse/servicii/lucriri/ansamble, subansamble si piese de schimb specifice activitatii de
introfinere yi veparafii, in conformitate cu cerintele caietelor de sarcini ¢ 2 nomenelatoarelor
de lueriird transmise de serviciile de specialitate.

Estimeazi prejuri umiwe pentru achizitic servieli de salubrizare material rulant, n
conformitate cu cennjele cajetelor de sarcini 5i 2 nomenclatoarelor de servicii transmise de
serviciile de specialitate.

Analizcazi devizele de cheltwiel emise de GEIP, Telecomunicatii C.F.R., Informatica
Feroviard gi orice alt deviv inlocnit de furnizorii sau prestatorii de servicii pentru C1.R
Caldtori, 1a solicitarea serviciitor din centralul C.F.R. Cilitori.

Estimeazi profuri unilare pentru achizitia de servicii informatice, in conformitate cu cerintele
caictclor de sarcini §i a nomenclatoarelor de servicii transmise de servicitle de specialitate,
Listimeard prejuri pentru achizitie servicii de Intretinere a parcului auto definut de C.ER.
Calatori, lu solicitarca serviciului de specialitaie pe baza nomenclatoarelor de servicii
tramsnise de serviciile de specialitate.

Estimeaza prefuri peniry achizitie servicii publicitare, la solicitarea serviciului de specialitate
in conformitate cu cerintele caictelor de sarcini.

VerificH yi evidentiaza dispozitiile legale privind cotele pentru CAS, CASS, somaj, fonduri
de rise.

- La solicitarca direclien de specialitate analiveazd in vederea negocierii, devizele si

documentele justificative intocmite in baza consumului de maleriale si manoperi confinmat
de receptia CFR pentru prestafiile efectuate de citre SCRY Bragov, pentrn C.F.R, Cilitori.
Estimeazd prefuri unitare peniru achizifia de birolici, papetaric, consumabile, tehnici dec
caleul, ete., prin analiva piefei de profil, la cererea serviciitor de specialitate,

Analizeazi piaja de profil si estimcaza prefuri pentru achiviyie servicii de consulianta de
speeialitate in bava catetelor de sarcini, la cererea serviciilor de specilitate.

Analiveasd piata de profil si eslimeazi prefuri pentru achizitie servicii linanciare in baza
docamentatiel transmise do ciitre serviciul de specilitale,

La solicitarea directiilor de specialitate actualizeaza metodologia privind prejul de pornire I3

licitatie pentru diponibilizare material rulant de cale ferata, pc hara datelor tehnice puse la
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dispozitie de calre serviciile de specialitate.

20. Analizeaza melodologia privind prefuf de pomire Ia lcitatie pentru diponibilizare mijloace
auto. '

21. Urmireste indicele de inilafie lunar si cursul valutar zilnic fn vederea utilizari lor la estimarea
prcturilor unitare,

22. Pastreazfi si raspunde de conlidentialitatea fucririlor gi a inftnmalitlor obfinutc din
derularea activitdfii specifice.

SERVICTUL, MONITORIZARE CONTRACTE

Serviciul Monitorizare Contracte monilorizcazi i tine evidenta tuluror contractelor de
furnizori/ prestatori/ excentanti si clienti incheiate Ja nivel Central de eatre C.F.R. Cilifton st pusc
ta dispozitie (in copie) de calre DircctilfOficiiRevizoral General SC/Servicil/Compartimente,
initiatoare dé contract. Atribulii; '

1. Elaboreaza decizii specifice aclivititii in conformitate cu prevederile legaic in vigoare.

2. TInitiaxaA fise individuale pentru fiecare acord cadru/contract subsecvenl/contract, acestea
cuprinvAnd si actele aditionale aferente contractelor, precum si alte documenie releritoarca la
acestea, la nivel Central C.F.R. Cilitori.

3. Initiazd fise individuale pentru fiecare confract de client, acestea cuprinzéind $i actele
aditionale aferente contractelor incheiate la nivel Central C.F.R. Calatori.

4. lInrcpistrcaza si tine evidenla garantiilor de bund execulie penirn contracte/contracte
sabsecvente, conform prevederilor confractuale, I cae scop primeste de la
Prectii/Oficii/Revizorat General SC/Servicii/Compartimente, initfatoare de contract, o copic
din care si rezulte modalitatea de constituire, imediat dup# cc contractul a fost semnal §i 5-a
constituit garantia.

5, In baza bordercului faclurilor primite, transmis siptiminal dc Serviciul Decontdri,
inregistrcazd fiecare facturdl pe contractul aferent, monitorizénd astfel stadiul derulfirit
coniractelor de furnizori/prestatori/execulanti incheiate la nivel Central C.F.R. Cilatorl.

6. Corelearii yi monitorizeazd lunar, peniru luna anterioard, stadiul deruliii contractclos/
contractelor subsecvente, la nivel Central C.F.R. Cilitori, acccsind aplicatia financiar
contabild Oracle, i vederea obtinerii rapoartelor: ,,Componenid furnizorifclienti”, ,.Istonic
plati pe furnizor”, ,,Siuatie ncasiri pe client”, Figd conl constituire garantic de bund
executie”,

7. Centraliveasd siptiménal acordurile cadru/contractele subscevente/contraciele (inclusiv actc
adifionale ale acestora), incheiate la nivel Central C.F.R. Chlitori si puse la dispozifie (In
copic de citre Directii/Qficii/Revizorat General SC/ServicivCompartimente, initiatoare de
coniract.

8. Urmiiresle aclualizarca permanenti a baxel de datc cuprinsd in aplicatia informaticd “c-
Contracte, gestiondnd wrmitoarcle:

a. baza dc date privind gestionarca contractelor, bazd de dale care si permitd acces
tolaliparfial si vizualizares acestora, functic de nceesitati, in vederea monilorizatii, accastd

bazi de date, fiind functionald In prevent in Central CLF.R. Chlitorl 5t Tn SRTFC 1 -8;

b. actualizares permanecntd a nomenciatoarelor privind: '
produse/serviciifiucr,

parteneri,

ulilizatori (funciie de cerinlele compartimentelor inifiatoare de contracle);

comparlimente (extindere i cu organigrama sucursaler);

roluri {exiinderc i sucursale);

nnitati de misurd (fanetic de cerintele datelor cuprinse in contracte).

SULNLNENENEN
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9. Tnlocmeste la sfirgiul Gecavel luni, sitnajta coniractelor neintroduse in aplicatia “c-
Contracte™, pe fiecare Directie initiatoare, siluagie raportatd Dircclorului de Directic, dupa
caz.

10. Prezintd Dircctorului General/ Dircclorului de Direciie, la solicitarea acestora, situatia
monitorizirii contractelor precum si orice alle informafii referitoare la acestea.

11. Centralizcavzh $i intocmeste, In baza datelor transmise/ introduse In aplicatia Oracle, la
solicitarea Curtii de Conturi §1 pentru pericada aferents controlulul, situatia acorduritor cadru/
contractelor subsecvente/ conlraclelor, aceasta fiind avivati fn prealabil de citre conducerea
socielifil.

12, Centralizeazd i transmile citre Ministerul Transporturilor, situatii privind transparenga,
conform OMT-un in vigoare, cu privire la inchecicrea si linalizarea acordurilor
cadru/coniractelor subsecvente/contractelor si actelor aditionale,

13, Coordoneasii la nivelul socictiitli aclivitatea privind implementarea si dezvoltarca Sistemului
de Control intern/managerial, n conformitate cu Ordinul 1r.600/2018 al Secreturiatului
Cremerad al Guvernului, eu completarile si modificarile ulterioare si in acord cu modificarile
ovganizatorice ale C.F.R, Calatori.

14. Organizeaza activitales Comisici penire monitorizarea, coordonarea §1  Indrwmarca
metodologicd a implementarii sifsau dexvoltdrii sistemubui de conirol intem/managerial, in
cadrul C.F.R. Calatori.

15. Centralizeara, eluboreaza si supune aprobarii Planul dc integritate, acesta fiind avival i
prealabil de Comisia intéma cemtrala pentru provenitea si combaterca coruptiei, i
contormitate cu G nr.583/2006, cu completarile si modificarile ulterioarc.

16. Ceniralizeaza si claboreaza Raportul privind implementarea inventarului masurilor de
{ransparenta institutionals si de prevenire a corupliel, precum si raportares indicatorilor de
evaluarc.

17. Coordoncara s elaboreaza Raportul de evaluare privind reactia institutionala la incidentele
dc inlegrilate, precum si maswile adoptate privind remediersa aspectclor ce au cauzat
produceren de lncidente de integritate (in cazul in care au existat).

158. Coordoneazi activitalea Secretariatului Comisiei interne centrale peniru prevenirca si
combaterca corupties,

19. Centralizeara semestrial si raporicara la MT stadiul de implementare a masurilor de prevenire
a1 combatere @ coruptic.

20. Paslreaza gi raspundc de conlidentialitatea lucririlor §i a indormatiilor obtinute din derularea
activitatii specifice.

SERVICIUL APROVIZI{INARE

Raspunde dc asigurarea activitdfii de aprovivionare cu piese de schimb, combustibili si
lubrifianti pentru materjalul rulant, materii, maleriale $i materiale consumabile destinale
subunitdtilor care alcitulese structurile organizationale ale C.F.R, Calitori in vederca realiziir
obicctului de activitate al C.F.R. Cilitori {mai pufin ccle din domeniul I'T" gi adminisirativy; in
buva necesarului de produse ¢i o caietelor de sarcini, iransmise de citre directiile de specialitare,
Intocmegte documentalia necesard pentra inflierea procedurilor de achizitie de produse, raspunde
de incheicrea acordurilor cadru/ contraclelor subscevente/ comtractelor/ actclor aditionale/
protocoalelor cadru/ protocoalelor subsecvente de furnizare, precumn si de modul de deralare al
aceslora, Afributii principalc:

1. o baza necesarului de produse previzionat gi [indamentat adecvat de clitre Du‘ccua de
specialitate/ serviciul de specialitate, din centralu] Societitii, SRTFC 1-8, si a caietclor de
“*darcini specifice produsulul/ produselor solicitate’ peitra a {1 aproviziondte, in limila -
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fondurilor alocale prin BVC, rispunde de inilierea de proceduri de achizitie centralizatd a
produsclor care intrdl in coordenarca sa.
Aprovizionarea centralivata a produsclor se face covespunzaior solicitdrilor transimise de clfre
dircctiile de specialtitate st SRTFC 1-8, Insotite de datele alerenie (cuprinse In procedurile
operalionale). Distributia  produselor aprovizionate centralizal se face numai cétre
subuniidtile CFR Calatori.
Distribulin produsclor centralizate se face h baxa documentelor §i inregistriwilor intocmite
conform prevederilor procedurii operationale privind aprovizionarca cu produse achivitionate
ta nivel centralizat, in vigoare, Tnsugitc i certificate sub semniturd, dupd caz, de citre
Director Directic Specialitate, Direclor SR11C 1-8.
Serviciul Aprovizionare dispune §i avixeaxd asupra distributiel produselor aprovizionate
centralizat -cilre subunititile care alciiulesc structura organizaionald a C.F.R. Calatori
corespunzitor cu necesarul previzionat de cilre SRTFC 1-8 la inchelerea confractului de
furnizare gi stocurile existente in depozitul in care s-a efectuat livrarca, conform prevederi
contractuale.
Urmireste cvolutia stocurilor in cadrul Servieinlui Depoziture §i Desfacere, respectiv a
deporitulni de livrare, conform prevederilor contractuale. Pentru a se evita formarea de
stocuri cu miycare lentd Serviciu] Aprovizionare, in baza analizei transmise de citec Servicinl
Depozitare si Dexfacere, respectiv a depozitulul de livrare, avizeaza distribuirea produsclor
citre subunititile de material rulant/ SRTFC 1-8, corespunzitor cn necesarul previzionat fa
initicrea procedurii de achixilie respeetiv Ia fncheierea contractulud scetorial de furnizate,
Colahoreazi cu Directiile/serviciile de specialitate, SRTFC 1-8, In vederca asiguririi bazel:
materiale neccsare realizérii obiectului de activitate al C.F.R. Calaiort;
Stabileste si transmitc citre SRTFC 1-8, Direciiile/ scrviciile de specialilule din centralul
C.IR. Ciliitori metodologia de intocmire s planului de aprovizionare cu piese de schimb,
combustibili si lubrifianti, echipament de protectia si securitatea muncii, materii, materiale g1
maleriale consurmabile — cave, in baza frrcpistririlor 51 programelor de reparatic, reprezinti
fundamentarcal argumentares solcitdrdi gi a consumului de produse g1 implicit a proiectului
programelul anual de achizifii,
Centralizeazii Planul de Aprovizionare transmis de citre SR1ITC -8 (centralizal la nivelul
SRTEC), intocnit corespunzitor procedurii operalivnale privind intocmirea Planului de
aprovizionare si realizarea aprovizionarii la subunitati, inx vigoare, i certificat sub semnéiturd
de clitre conduccrea SRTEFC, 1] ransmite citee Directiile de specialilate pentm analizii prin
prisma parcului de matcrial rulant si a programelor de Intretinere, revizie §i repamhe matcrial
rulant.
Proicetul Program Anual de Achizitii pentr piese de schimb, combustibil si lubrifianii ce
urmeard a fi aprovizionate ceniralizal va fi intocmit avénd in vedere:
a. solicitirilor transmisc de citre Direclile de specialitate, generate de amaliza Planului de
Aprovizionars,
b. necesaru! de produse previvionat si fundamentat adecvat de cdtre Dircctiiile/serviciile de
specialitate, SRTTC 1-8
¢. situamiia stocurilor existente fn depozilele in care s-a cfectuat livrarea conform acordurilor
cadyn si contractelor scetoriale in derulare,
Colaboreazi cu Serviciul Ruget din centralul C.F.R. Cililori in vederea intocnirii bugelulwi
de venituri 51 cheltuieli preliminat §i definitiv;
in bava solicitiriior emise de SRTFC 1-8, Dircetiile/ serviciile de specialilate, rispunde de
initieres procedurilor de achizitie cenlralizald pentru picse de schimb, materiale, combustibili
5i lubrifianti din coordonasca sa. 1n acest sens: - :
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a. SETFC 1-8, Directiile/serviciile de specialitate vor iransmite, sub semnifura Directornlui
directitlor mentionate anlerior, necesarul de produse, descrierca produsului/ produscloe,
utilivarea acestora, argumentares gi fundameniares cantitdfii neeesare, perioada de timp
pentru care se solicitd, necesarul previzionat defalcat pe perioade de liveare, documentatia
descriptiva a produsuluifprodusclor;

b. Documentatia descriptivi a produsclor trebuie si contini: caict/catete de sarcini - valabile
pentru anul In curs, precizarca paramelvior $i cerinfelor care trebuie Indepliniie de eXire
produse: agremenete/omologari, cerlificri. incidenta reglementirilor ¢ Jegislatiei
speclice asupra utilizarii produsului solicitat, referxinte privind standarde, norme,
normative nationale st internationale, precizare produse echivalente, desene si orice alte
documente tchnice descriptive ale produsclor;

¢. Serviciul Aproviziongre analizeazd documenistia pusi la disporitie §i soliciti serviciulu
dc  specialitate  studierca piefei  de  profil in  vedsrea estimarii  prejului
produsului/produselor ec mrmeaxd a intra tn procedura de achizitie;

d. Serviciul Aprovizionare nrmiregte incadrarca valoril achizitiei in programul anual de
achizitii, respectiv BVC alocat, in functic de necesitate solicitd modificiirile ce se impun
}a programul anual de achizitii pentru asigurarea desfiguriril activiti{ii in conditii optime;

8, Serviciul Aprovizionare fatocmegte raportul de necesitate si oportunitale al achizitiei, pe
care 1l supunc aprobdrii conducerii societatii, modelul de contract de furnizare, dupi caz,
modelul de acord cadru ete. Inainteazi serviciului de specialiiate documentatia ncoesard
in vederea initieni procedurii de achixiiie a produsului;

f. participd In comisia de evaluare a ofertelor;

Riaspunde de activitatea de incheiere a acordurilor cadru/contractclor subsecvente/

contractelor/ actelor adifionale/ protocoalelor cadro/ protocoalelor subseevente avind dropt

vbiect activitatea de aprovizionare a subunitilile carve alcfitaicse struciura organizationals a

C.F.R. Calitori tn conformitate cu prevedertle documentatici de airibuire si in termenele

lepale.

Urméregte si raspunde de modul de derulare al acordurilor cadru/ contractclor subsecvente!

confraclelor/ actclor adifionale/ protocoalclor cadru/ protecoalclor subsecvente in

conformitate cu prevederile documentatici de atrvibuire.

. Avirzeazil dircctiile de specialitate privind elecluarea receptiilor de produse amcrior vl

acestora, confonm cu prevederile contractuale.

Intiazdi procedut de achizific combustibil motorind i tubrifanti corespunzitor solicitiritor

emise de citre dircctia de specialitate pentru materialul rulant apartinand C.F.R.’ Calatori

{locomotive, automotoare, vagoane si sisteme speciale, vagoanc de dormit) dupi cum

wmeaza:

a. Combustibil-motorind pentru vehicule feroviare motoare st vehicule destinate traficulu
de c3lHton

by, T,ubrifianti destinati wiliziri de catre vehiculele feroviare

Centralizcazd necesarul produsului combustibil destinat locomotivelor, autormotoarelor,

vagoanclor de dormit, conform solicitarilor transmisc de citre SRTTC 1-8 si aprobale de

directitle de specialitate.

Detularea contractelor de aprovizionare cu combustibil gi lubrifianti se va luce corespunzitor

solicitirilor dircetiilor de specialitate carc, peniru combustibil, vor pune la dispozitic situatia

consumului mediu zilnic prin act certifical sub semnaturd de citre director direetie de

specialilate.

Coordoneavii, avizeazd si raspunde de activitatca de emilere a comenzilor de livrare

combuslibili in termencle prevazute in cuprinsel contracielor sectoriale de furnizure, in baza . -
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neccsarulul trapsmis sub semindturd de director directia dc specialitale (locomotive,
aufomotoarc, vagoane i sisteme speciale, vagoane de dommit), SR1TC 1-8,.

De la data emiterii  citre Purnizor a comenzilor de aprovizionare cu combustibili gi
Tubri(fanti, dircctia de specialitate, SRTFC 1-8, prin serviciile de specialitale, vispund de
finalizarea acestora conform en prevederile contractubui de furnizare incheiat,

Propune elsborarca de dispoxitli, instruciii de ueru specifice activitafii in conformitate cu .

provederile legale Tn vigoare.

Din dispozitia Directoralui Ceneral sau Dircetorului Directiel Achiziii controleazd modul de
desiigurarc a activitifii similare din sucursale i propune mésuri concrete de Tmbungtitire o
activitilii specifice In conformitate cu prevederile lcgale in vigoate.

Pistrazd gi raspunde de confidentialitatca luerdrilor i a informatiflor obtinute din derularca
activitifii specilice.

SERVICTUL DEPOZITARE si DESFACERE
(subdiviziune organizatoricd feritoriali exterioarsd)

Asipurii deslacerca, depozitarea i distribuirea produsclor primile in gestiune cilre

subunititile care alciluiese structura organizationald a C.F.R., Cilatori n bara aprobaril primite

de
1.

In Divectia Achizitii— Serviciul Aprovizionare, in care scop are urmatoarele alributii:
Rispunde, organizeazi §i coordoneazi, T conformitate cu legislatia In vigoare privind
angajuren gestionarilor, constituirea de garanil §i raspunderes In legaturd cu gestionarca
bunurilor agentilor cconomici, activitatea pe gestiuni pentru piese de schimb materiale pentru
protectia muncii, combustibili, lubrifianti §i consumabile necesare desifgurarii activitafii de
Tniretinere §i exploatarc a materialalui rulant si spatiilor tehnice din subunitatile care
alciluiese structura organizafionald a C.F.R. Calatori.

Asigurd operativnile de incircarc/descircare a mirfil, verificd conformitates produsclor
tiveate de odtre Furnizori corespunzitor cu cerinfele caictelor de sarcini §i a prevederilor
contractelor de furnizare Incheiale, in corcspondent cu legislatia gi reglementirile n vigoare
sub incidenta ciirora se afld produsele respectiv contraciele de furnizare.,

La livrarca produselor convoac aperallv comisia de recepiic constituitd cu personal din
cadrul serviciubui si personal specializat pus Ja dispozitie de citre SR UFC Bragov sau Dircefia
de specialitate, in vederea efectudrii receptiel calitative gi cantitative a produselor livrate,
corespunzitor cerinfelor din cuprinsul caictelor de sarcini gi prevederilor contractuale.

I.a ficcare liviare se va incheia proces verbal de receplie tchnicd, corespunzitor predarii-
primirii proeduselor Inire reprezentatii pdr(ilor contractante.

La primirea produselor, verificd gi rispunde de cxistenta datelor de identificare fngerise in
documentele insotitoare, dacd produscle livrate inscrisc pe aviz de nsotire 5l facturd sumnt
conforme cu cerintele caietului de sarcini §i cu prevederile contractulul de furnizare sub
incidenta ciruia imird livrarca produsului care face obiectul unalizei. Intocmeyte documentele
de Incircare fn gestiune a produsclor — NRCID,

Asiguri spaiul de depozitare corespunzitor, in conformitate cu prevederile din caietul de
sarcini privind conservarea produselor si legislatia referitoare [a proteciia medinlui; raspunde
de asigurarca si respectarca condifillor de manipulare, plisirarc, conservare in depozit &
mérfurilor primite de la (urnizori. Pupa car, pune la dispozitia CFCDD {Compurlimentului
vinanciar Contabil Depovitare si Desfacere), in voderca comtabilizarii, facturile pentru
serviciile de cusiodic produse emise conform prevederilor contractuale

Tine cvidenta produsclor recepfionale §i aduce la cunoglinla Direcfief Achizitii - Serviciul

Aprovizionare eveniualcle abateri constatate fafa de prevederile contractuale. Urmiregte
cantitiile d¢ piese de schimb, material, combustibili §i lubrifianti ¢c urmeu-a a fi livrafe
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conform graficulul de liveare, conformitales produsclor §i informeaza, n timp operaliv,
responsabilul de coniract din cadrul Directici dchizitii — Serviciu! Aprovizionare priving
respectarea graficului de livrare sau alte neconformititi constatate.
Punc la dispozitia Compartimentului Financiar Contabil Depozitare si Desfacere, in vederea
contabilizarii, facturile certificate in vederea CI'P aferente produsclor receptionate, insolife
de documentele prevazute in contracte
Urmareste derularea contractelor de furnizori, respective alte contracte inchefate,
corespunzator cu domeniul de activitate.
Asigurd numirul de gestiuni in functic de cantitatez si sortotipodimensiunile de produse
depozitale, urmarirca foregistririi operalive a intrarilor g iegirifor de produs. Urmiregle
Iespeclares  strictd a  specificatict  sovtotipodimensionale a produselor furnizate i
conformitate cu coniractele de furnizare incheiate i respectarca normelor tehnice de calitate
prin existenta docurentatici care atestd calitatca produselor in conformitate eu prevederile
din caierul de sarcini.
Asigurl  distributia produselor citre subunititile de malerial rulany, corespunzitor
prevederilor PO privind aprovizionarca cu produsc achivitionate [a nivel centraiizat, in
vigoare.
In baza solicitirilor. rapoarte de distributie primite de la Direciia Achizitii - Serviciul
Aprovizionare, urmaregte expedicrea produselor depovitate citre unitiile C.F.R. Calatori. In
acest sens Intocmeste documentele specifice de liviare a produselor ciitre unitdti, anexeaz
copii ale documentelor reforitoare la conformitatea produsului corespunziior cerintelor
caietubul de sarcini g in confommnitate cu legislafia in vigoare, Un exemplar va fi transmis
citre Compartimentul I'inanciar Contabil Deporitare si Deslacere.
Tine cvidenta la zi a intrarilor gi iesitilor din gestiunc si inifiazd fise de urmirire, fige tehnice,
registre de evidenta sau alte formulare, conform procedurilor specifice pentru toate produsele
rceeptionate.
Tine evidenfa custodiei de materiale, materii prime, piese de schimb, tislalatii si
eclipamente, corespunzitor siluatiilor cc au generat preluaren produselor in custodie;
prezintd siluagia produsclor aflate in custodie — istoric, valori, etc, catre Directia Achiziili —
Serviciul Aprevizionare In vederca facturiril acestora ciitre terfi.
Participi 1a recepiitle de materiale, materi prime, piese de schimb, instalatii si echipamente
la lurnizorii cu care existd contracle incheiate de elitre C.IVR. C3litori, dupa cav, in vederca
asigurdrii conlormitatil in concordantd cu corinlele din contraet ale produsului.
incheic procese verbale de constatarc, Impreund cu repreventantii furnizoralui, referitor la
neconformititile constatate privind piese-de schimb, instalatii, echipamente, materii prime si
imalerial.
nregistreaza, prefucreazd §i plistreazd informaiile referitoare la situatia stocurilor,
documentele justificative legate de stocuri st efectucazd irimestrial inventaryl stocului de
marfad. in scest sens colaboreazi cu ¢ ‘ompartimentul Financiar Contabil Depoziiare i
Desfacere. Un exemplar, insotit de argumentarca si justificarca adecvati, va fi transmiis ciitre
Servichid Aprovizionare,
Informeazi siptimanal Serviciul Aprovizionare privind situatia contracielor in derufare,
stocuri existente, ridicarea produselor confonn rapoartetor de distrinbulie aprobate, vitexa de
rotafie a stocurilor, produse cu migcare lentd sau fird migcare, ake situatii solicitate de citre
Nerviciul Aproviziongre,
Ruporteazi lunar rezultatele aclivitifii de pestiune a stocurilor la Servicind Aprovizionare al
C.F.R. Calailori din centralul Societiii.
Pastrcaza evidenta documentelor de transfer emise, cu semmiturile de predare/primire la i,
in conformitate cu reglementarile legale in vigoare. '
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Emite avize de cxpeditie pentru mirfurile livrate cétre unitatile C.F.R. Calitori, in condijiile
previizute de lege cc parisesc firma, in conditiile previzute de lege;

Centralizeard in sistemul informatic existent la Servicind Depoziture vi Desfacere evidenja
Aivrarilor din conlracle, precum g1 stocurilor existente.

Utilizeazd sistemul informatic integrat de gestiune cxistent la Serviciul Pepozitare si
Desfucere, Tn care existi bave de date referitoare la conly -actele inchelate, evidenta livririlor
din contracte, evidenta rulajelor de stocuri, cvidenta documentelor intocrmite la receptionarca
si livrarea produsclor, alte evidenfe slocale pe scrverul care deserveste sistemul informatic
inteprat de gesiiune

Colaboreazd cu Compurtimentul Financiar Contabil Depogitare §i Desfucere privind
aplicarca ,,Vizel certific in vederea CI'P  a facturile alerente furnizirii de produse pentru
piese de schimb materiale peniru protectia muncii, combustibili, fubrifiantl i consumabile
pentru piesele carc intrd la Servicinf Depozitare si Desfacere.

Propune elaborarca de proceduri, dispoztiii, instructii de lucru specifice activititii in
conformitate cu prevedcerile legale in vigoare,

Asigurd Intretinerea parcului propriuv de magini si utilaje nceesare desligurérii activitatu,
aulorizarca §i reautorizarea utilajelor, intocmirea planurilor de revizii §i reparafii sl
intocmitca necesarubui de plese de schimb. In acest sens va intocmi registre de evidentd en
consemnarea utilizdrii i a resurselor consumate corespunzitor cu activititile desfagurate. Un
exemplar va [i transmis citre Compartimentu! Financiar Contabil Depozitare §i Desfacere.
Intocmeste referate de nccesitate citre SRTFC Brasov pentru:

a. asipurares iplrefinerii cladirilor, instalafiilor ehnologice st a mijleacelor fixe aflate In

dotare _
b. asigurarca instruirii persovalulu propriu privind utilizarea utilajelor tchnologice aflate sub
incidenta ISCIR

(jestioneazd consumurile proprii { carburanti si wtilitafi )

Punc la dispozitia Compartimentului Financiar Conlabil Depozitare si Desfacere, in vederea
contabilizarii, facturile peniru consumurile de wiilitali emise catre locataril Jocwintclor de
infervenlic aflati in incinta Serviciului Depozitare si Desiacere. In mod similar se va proceda
privind serviciile, produsele, utilitatile puse la dispozitie — pe baxa de contract, urmare unor
contracte incheiate, pe baza de protocol ca urmare a desfasurarii de activitati in incinta
Serviciului Deporitare si Desfacere — catre et

Verifica activitatea firmei de pazi si claboreazil masuri avind ca efect reducerea riscurilor de
securitate al obicetivului.

Pistrazit s raspunde de confidentialitalea lucrarilor gi a 111fmmulnlnr obtinute din derularea
activitatil specifice.

V1L1. OFICTUL JURIDIC
SEF OFTCTH JURIDIC

Coordoncaza, organizeaza, indruma, verifica inlreaga activitate a Serviciului Avizarea
Legalitatii Actelor si Seiviciutui Reprezentare Instanty si Cazuistica Juridica,

Coordoneaza activitatea de redaclare a actiunilor in justilie {civile si comerciale, actiuni fn
revendicare i poscsorii, actiuni in cadrid procedurilor diverse i speciale previzute de lege,
coreri de inlervenlil si de chemare In garanfie, in conflictele de munca s de intcrese) si
activitatea de reprezenlarc in instana in litigiile in care C.F R, Cilitori este parte.
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Asigura asislenta juridica in Gmpul negocierii contractului colectiv de munca/acord dintre
administratie si organizatiile sindicale /reprezentantii salariatilor.

Asigurd asislenta juridied in scopul solufionarii conflictelor coleetive de munci si conflictclor
individuale de munci, poirivit prevederilor fegii privind dialognl social.

Asigura asistentd juridicd in ceea ce priveste problemele legale de patrimoniul Socictati.
Asigura asistentd juridicd compartimenielor de specialitate din cadrul C.F.R. CHldiod in
cazurile solicitirilor de despagubiri sau de alte drepturi previbzute in baza Regulamentului
(CLE) nr. 1371/2007 privind drepturile $i obligatiile cdlitorilor din transportul feroviar san in
baza regulamentului de transport pe calea ferati.

Asigurd asistentd juridica cu privire Ia incheierea, executarca, modificares, suspendarca sau
tncelures contractelor incheiate de C14R. Calatori

Avizeazi, pentru iegalitate, contractele/conventiile/protocoalele suu actele adifionale pe care
C.F R. Calatori le Incheie cu tertii, precum §i rezilicrea sau rezolutiunea acestora.

Avizeazi, pentru legalitaic, proleclele de conventii cu alle imreprinderi feroviare striine
precum gi conventli sau injelegen care se incheie Tnire C.FR. Cililori §i alte persoanc
juridice din {ard sau din straindlale.

Avizeard, pentru legalilale, proiecte dc acte nommative privind activitatea de transpord
feroviar de calftori pe care le fransimite Ministerului Transporturilor,

Parlicipi, in vederea asigurarii asistentei juridice, alituri de alte compartimente de
specialitate 1a intocmirea projectului contractului de servicii publice dintre C.F.R. CaBitori si
Ministerd Transporturilor in numele statului.

Avizeazdi, penlru legalitate, la cererea compartimeniclor de specialitate, notele de prezentarc
in Consiliul de Administratic gi in Adunarea Generald a Actionarilor.

Avizewrs, pentru [cgalitate deciziile, imputernicivile, instructiunile si orice alte acte cu
caracler disporzitiv initiale de C.F.R. Calitori

Avizeazi, pentrn legalilale, contractele de garantie ce sc depun de gestionari.

Avizeazd asupra Jegalititii masuritor propuse prin dosustele de cercctare disciplinars
prealabild si avizeaza deciziile de sanclionare disciplinara,

Dispune mésuri pentrn informarea conducerii Societatii cu privire la acle normative publicale
n Monitorui Oficial, pariea [, cu aplicarc in domeniul de activilaie af C.F.R. Cakitori,
Initiazd claborarea de reglementiri interne specifice activitdiii Oficiulud Juridic.

Avizcazd propuneri referitoarc la/propune modificarca structurii de personal din activitatea
coordonall de Qficinl Juridic.

Aprobd programérile concediilor de odihnd penira personalul Oficiufui Juridic,

Avizeazd propuncrile de venituri si cheltuiell, aferente activitdtii coordonate de (ffeiud
Juridic carc sc inainleard Serviciului Buges pentra analizd gi cuprindere a acestora in proiectul
bugetului de ventluri si chebtuicli al Societstii.

Coordomesrd yi Indrumé din pract de vedere profesional activitatea juridics a subdiviziunilor
organizatorice cu activitate corespondenta din cadrul sucursalelor, prin asigurarea suportului
necesar optimizaril aclivitatii specifice i pentru rezelvarca problemelor de natura juridica
aparute [a mivelul acestora, la solicitarea conducitorilor acestora, telefonic sau ca urmare a
deplasari acestora la Gficind Juridic din centralul societatii,

SERVICIUL REPREZENTARE INSTANTA ST CAZUGISTICA JURTDICA

Asigurd reprezentarea Societiiti in fata instanfelor judecitoresti de toale gradele si a celor
arbilrale, in conformitate cu prevederite Legii nr. 514/2003 privind organizarea si excreitarea
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profesiei de consilicr juridic, a organclor de jurisdiciie, a organelor de urmirire penala, 4 celor

notariale, a executorilor judecitoresti §i a cxpertilor judiciari,

Promoveazi aclivni in justifie ( civile s comereiale, acliuni in revendicare si posesoril, acliuni
in cadrul procedurilor diverse gi speciule provazute de lege, cereri de interventit si de chenure
in garanlic, in confliciele de munca si de interese) si formuleard apiirirt ( intampinari si cereri
reconveniionalc), in baya materialului probalor si a solicitérilor primite de la compartimentele
de specialilale.

Redactenza si avizeaza aparari in litigiile nascute din achizitii publice, precum si din orice alt
conlract sau fupt in care C.IWR. Célitor] arc obligatia si iyl apere interesele patrimoniale sau
de ali} naturd, in bara matcrialului probaior primit de la compartimentul de specialitate si
totodata asignra asistenta juridica in comisiile de cvaluare.

Redacteard si avizeaza plingeni penale si se constitwic parte civili in numele Societilii cu
orice sumid de bani, inclusiv majoreayd cuantumul acestor sume, in baza materialului probator
s a solicitdrilor primite de la compatimentele de specialitate. '
Redaeteazi si aviveaza cereri de modificri de actiun] m baza materiaiulu probator si a
solicitfriior primite de la compatimentele de specialitate.

Propune si raspunde la inlerogatorii in litigiile pe care le insirumenteaza, potrivil panciclor
dec vedere pe carc le primeste de la compartimentelc de specialitale.

Redacteazdi si avizeaza caile de atac previzute de lege, impotriva hotirdrilor judeciitoresti
pronuntate in canzele pe care le instrumenteaza, in baza materialului probator primit de la
compartimentele de specialitate.

intoemegte fmpreund cu compartimentele de specialitate dosarcle si asigurd depunerea
acestora ta Oficiul Registrutui Comertulul peniru notificirile necesare desfayurivii activitatii
Secietini.

Participa, impreuna cu reprezentantii compartimenielor de specialitate, la concilierifmedieri
in litigiile in care Socictatea are calitate de debitor/creditor, ocazie in care, avizeaza, procese
verhale de plata esalonata a creantelor, ori {ranzactiile incheiate cu creditorii/debitorii pentru
evitarea exccutirii silile, precum si pentru stingerca pe cale amiabila a situatiilor litigioase.
Urmaresle pe portalul instantelor de judecats si pe cel al Buletinului Procedurilor de
Insolventa ..Persoancic publicale in BPI” (informatii gratuite) si elaboreaza dupd caz, nole
privind furnizori/prestatorii eu care Socictatea are stabilite raporturi junidice comerciale, in
sensul mentionarii daca acesta este identificat sau nu inlr-o procedura de insolventa sau de
dizolvare/ lichidare judiciara.

indeplineste procedurile specifice reorganizinii si tichidarii judiciare, respectiv, inscrierca la
masa credald, participarcasrepreventarca la masa ereditorilor, in baza mandatulul primit de la
conduccrea Societiitii, precum si la lermencle de judecatd, conform prevederilor legale in
materie,

indeplineste formalititile necesarc pentru lepalizarea hotérdrilor judechtoresti rimasc
definitive si executorii si indeplinestc formalitdjile ncecsare executdrii silite, asigurénd
asistenta nccesard pand la recuperarea integrald a creanjelor,

Reducteazd, avizeaza si susfine in instaniii contestatiile ln executare si intoarceres executintl
silite in bava materialului probator si a solicitirilor primite de fa compartimeniele de
specialitate.

Redactcaza, aviveaza si sustine in instanfa cereri de suspendare a executdirii, in baza
mialerialufui probator s a solicitdrilor primitc de la compartimentele de specialilate.
Momilotizeazit situaiia titiurilor executorii pusc in execulare, in vederea evitiinii peritaril
cxeculdri silite.

Asigurd asistenta juridicd la solicitarca Serviciufui Legitimatii de Gifldiorie, asupra legalilatii

apliciri prevederitor OMT nr.1697/2012 pentru aprobarca metodologiilor de aplicare a
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prevederilor OG nr.112/1999 privind cilétoriile gratuite in intcres de serviciu si n inleres
personal pe ciile lerate roméne.

17. Flaboreaza studii de cazuistica judiciardl privind relatifle litigioase fnidlnite in activitate si
propune solufii corespunzitoare.

18, wansmite subdiviziunilor organizatorice cu activitate corespondentd din teritoriu hotararile
Judecatoresti pronuitate in lavoarea Socieldtii pentra a i folosite ca praciica in cauze
similare.

19. Face propuneri, in condifiile lepii, de promovarc a unor recursuri fn interesul fegit i
intocmeste, in acest sens, studii de practicad judiciard, Avocatul poporalui, sau alte instituli,
dupid caz.

20. Intocmeste Innar si acrualizeass situatia tuluror dosarclor invegistrate pe rolul Qficinduf
Juridic In care Societatea cste parte, :

21. Tine registrul cu evidenta dosarelor de instantd si il aclualizeaz in raport de solugiile
pronuntate In aceste #igh,

22, Exprima opinii juridice cu privire la aclele primite spre solutionarc.

© 23. Coordoneazi s Indrumi din punct de vedere profesional activitatea juridicd a subdiviziunilor
organizatorics cu activitate corespondenta din cadrul sucursalelor, prin asigurarca supoviului
necesar optimivaril activitatii specifice si pentru rezolvarea problemelor de natura juridica
aparutc la nivelul acestora, la solicitarea conduchitorilor acestors, telefonic sau ca unmare a
deplasarii acestora la Oficiul Furidic din ceniralul socictatii,

24. Rezolva orice alte lueriri cu caracter juridic dispuse de seful Oficiului Juridic,

SERVICIUL AVIZAREA LEGALITATH ACTELOR

1. Analizeass si avizeazd, penira legalitate, contractcic/conventiile/protocoalele sau actele
aditionale pe care C.F.R. Cilitori lo Tneheie cu tertii, precum si rezilierea sau rezolujinnea
aceslord.

2. Asigurd asisten(d juridicd cu privire la Incheicrea, executarea, modificarea, suspendares sau
incetarca coniractelor incheiate de C.IF.R. Calatox.

3. Participa la procesul de negociere si semnare a contractetor aldturi de persoanele autorizale
in acesl sens, pe bazd de mandat, aprobat de Dircctoralud General. :

4. Iniocmegte impreuni cu compariimentele de specialitate si aviveusi proiccte de acte
normative privind activitatea de trangport feroviar de cilitori pe care le transmitc Ministerului
Transporturilor,

5. Analizeara si avizeaza, pentru legalitate, deciziile, imputernicirile, instructiunile si orice ahie
acle cu curacter dispoziliv initiate de C.F.R. Cilaton.

6. Tniovmeste improunii cu comparlimentele dc specialitate §i aviveard, pentru legalitate,
projectele de conventli cu alle ntreprinderi feroviare striine, precum si cotveniil sau
intelegeri care se incheic fatre C.F.R. Cildiort gi altc persoane juridice din fard sau din
straimdlale.

7. Organizeaza cvidenla actelor normative (publicale Tn monitorul oficial, partea I) care privesc
activitatea Societifii si transmite lunar modificirile legislatiei catre compartimentelc
intcresate.

8. Asigura asistentd juridicd compartimentelor de specialitate de specialitate din cadrul C.E.R.
Caldtori in cazal soticitiilor de despiigubiri sau de alte dreptur prevazute in bava
Regulamentului (CE) nr, 1371/2007 privind drepturile §i obligatiite cil3torilor din transportul
feroviar sau in bara regulamentului de transport pe calea ferati.

9. Analizeaza si avizeazi, pentru legulitate, cofitractele de garantie ce se depun de geslionart.
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Analizeara si avizeazi asupra legalithlii misurilor propuse prin dosarcle de cercetare

disciplinard prealabila si avizeaza deciziile de sanctionare disciplinara.

Asipurd asistenia juridica in scopul solulionirit conflictelor colective de munci si contlictelor
individuale de muncd, potrivit prevederilor legii privind dialogul social.

Asigura asistenta juridica in timpul negocierii conlractubui colectiv de munca/acord dintre
administratie si organizatiile sindicafc /reprezentantii salariagilor,

Participd, in vedcrea asigurarii asistentci juridice, alaturi de altc compartimente de
specialitale la intocmirea proiectulul contractului de servicii publice dintre C.F.R. Calétori gi
Ministerul Transporturilor in numele statului.

Analizeaza si avizeasd pentru legalitate, la cererea compartimentelor de specialitate, notcle
de prezentare In Consiliul de Administratic §1 in Adunarea Generald a Actionarilor.

Asigura asistentd juridica Tn ceea ee priveste problemele legate de patrimoniul Societifil.
Participii tn cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuite a contractelor de achizijie
publics, precum i in licitatiile care au ¢a vhiect valorificarea de bunuri,

Intocmeste notle cu molivarea in drept si in fupt privind refuznl acordarii vizei de lcgalitate.
Exprima opinii juridice cu privire la actele primile spre solutionare.

Coordoncazi si indruma din punct de vedere profesional activitatea juridics a subdiviriunilor
organizatorice cu activitate corespondenti din cadrul sucursalelor, prin asigurarea suportului
necesar oplimizarii activitatii specifice si pentru rezolvarea problemelor de natura juridica
aparute 1 nivelu! acestora, Ia solicitarea conducitorilor acestors, lelelonic sau ca wrmare a
deplasarii acestora la Offciul Juridic din centralul socictatil.

Rezolva orice alle hucerdri o caracter juridic dispuse de seful Gficivlid Juridic.

CAPITOLUL VLI
ATRIBUTTT SUBDIVIZIUNI ORGANIZATORICE
DIRECT SUBORDONATE MRECTORULUI GENERAL

SERVICIUL RESURSE UMANE, FORMARE PROFESIONALA si SALARIZARE

Asipurdi cadru! organizatoric desfiisuriril activitatii societatil §i coordonarea Tn demeniut

recrutirii fortel de muncd, fncadriwil, formirii gi perfectiondri profesionale, promovirii si
salurizErii personalului, respectiv coordonarea in domeniul securitatii si sindtaii In muncy, aviind
in principal urmitoarcle atribudin:

1.

Asigurdi implementarca politicii de resurse umane In cadrul CF.R. Calatori in limitele
previzute de lege, o respectarea competenfel profesionale, a spivitului deschis, a
corcetitudinii si loialitadii in realizarca sarcinilor de servigin; claboreazi studii si analize in
domeniul resurselor uniane,

Realizeasi analize privind culfura organizationald si climatul de Jueru in cadrul i cu celelate
compartimente din C.F.R. Calator; asiguri buna comunicare internd intre serviciu si celelalte
compartimente ale C.F.R, Calitori.

Coordoncazi procesul de recrutare si selectie a resurselor umane din cadrul C.F.R. Calitori
s 4 subdiviziunilor organizaiorice extericare subordonate, in conformitate cu legislatia in
vigoure.

Publics pe site-ul Socictifii anunfurile concursurilor pentru ocuparea postunlor vacantce.
Elaboreazii decizii privind numirea gifsau eliberarca din func{iile de conducere pentru
personalul din aparaty) central al C.F R. Célitor si din sucursale,
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6, FEfectueazi incadrarea personalului conform organigramelor i statelor de funetii aprobate,
cu respectarca prevederilor legale.

7. intocmeste st gestioneazd documentele de personal pentru salamapi din aparatul central al
C.ILR. Chlatori g1 din subdiviziunile organizatorice extericare locale subordonate si pentru
salariafii cu lunciie de conduccre din serviciile teritoriale st din cadrul sucursalclor C.F.R.
Calatori, privind angajarca si Tncelares raporturilor de munc, decizii do suspendare,
sanclionare, promovare ctc., asigurind depuncrea acesiora la dosarele salariafilor,

& Rispunde de ancxarca figelor posturilor claboralefrevizuite, la contractele individuale de
raunc ale angajatilor din C.F.R. Calatori.

9. Elaborcazi documentele In vederca negocierti individuale a salardilor personalubui din
centraiul C.F.R, Cildtori 51 subdiviziumile exterioare subordonate.

10, Intocmeste documentatia de pensionare pentru salariafii din centralul C.F.R. Cilitor] si
subdiviziunile exterioarc subordonate §i urmircste emilerea si punerca in aplicare a deciziilor
de pensionare (pentri limith de vérstd, pensic anticipatd, anticipati partial, invaliditate).

i1. Tine evidenta nominald a migedrilor de persomal (intrédri-icsiri) i a promovirilor pentru
aparatul cenfral §i subdiviziunile orpanizatorice exterioare subordonale, precum si cvidenta
numericd pc funclii i meserii, activilili, nivelurl de salarizare, grupe de virstd, sex, a
personalului pensionabil, a personalutul eu handicap si a modului de fncadrare pe clase de
salarizare peniru intregul personal angajat al socictétii.

12. Intocmeste situstia nominalt a personalului existent, in conformitate cn statele de funciii
aprobate, pentru personalul angajut al socictaii.

13. Rispunde de introduccrea §i actualizarea informajiilor cu privire la personalu] din centralul
C.F.R. Calatori st subdiviziunile organizatorice exterioare subordonale, in baza de datc a
Inspectoratului Teritorial de Muncd Bucuresti (REVISAL).

14. Verifici si coordoneazé fnregistrarca angajatilor la I'1M conform prevederilor legale peniru
tot personalul C.F.R. Célatori.

15, Raspunde de organizarca §i coordonarea implementarii sistemului informatic de evidents si
geslivne a personalului. introduce §i actualizea.d baza de date eu privire la angajatii C.¥.R.
Cildtori ori de cate ori apar modificiri la acesiea.

16. indeplinegte atributiile previzute n legislatia privind deelaratiile de averc gi declarafiile de
interese pentry functiile de conducere din C.IMR. Calilor, _

17. Urmiregle si rispunde de aplicarea corcetd a prevederilor din Contractul colectiv de
muncd/Acordurl privind dreplurile de personal, pregitirea, perfoctionares profesionals si
pronlovarea personalylut,

18, Intocmeste documentatia in vederea incheierli contractului peniru acordarca tichetelor de
masa; cenlraliveaza sl transmite firmel emitente de tichele de masa comanda funara si baza
de dale necesara emiterii ticheilelor de masa, conform reglementarilor in vigoare,

19. Rezolvd, direct 5i in colaborare cu altc compartimente, cererile i petitiile privind drepturile
de personal, reconstituirl de carncte de muncd sau orice alle cereri privind gestiunea
personatului.

20. Tine evidents fondului de salarii realizat cumulat peniry Societate; verificd gi avizeazd
cheltuielile cu salariile previzute in bugetul de venituzi si cheltmicli ale C.F.R. Calitori.

21. Stabileste clementele de salarizarc la incadrarea, numirca si promovarea in funclie a
personalului C.F R, Calatori .

22. Stabileste vechimea In munca a salaviatilor conform prevederilor legale in vigoare gi opereaza
1a termen, in sistemul informatic de evidenta a salanatlor-OSCAR, mutatiile intervenite.

23. Flaboreazd lucririlc pentru evaluarea salariilor de buzi si a indemnizatiilor de conducere

..~ pentru personalul C.F.R. Cilatori. _ .
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74, lilaboreazd sau dupli caz analizeaxdi si avizeaza documentafii privind drepturile salariale :
pentrn personalu! C.F.R. Cilatori.

25. [ntocmeste convenfii cu Agentia Municipald de Ocupare a Forfel de Muncd Ducwresti Ia
tneadrarca absolventilor de TnvAtAmant superior, care la data absolvirii studiilor nu aveau
raporiuri de munei.

26. Bluboreara studii si propuneri in vederca Imbunldlinii sisternului de salarizare specific
activitifii de transport feroviar, asigurind totodatd o corelare corespunzitoare ntre toate
scctoarele de aclivilaie.

27, Propune imbunitayin ale legislatiel de specialilate gi participd la elaborarea proicetelor de
acle normative n domeniul de activitate.

28. Fumnireara-date statistice referiloare la forta de muncd, solicitate de producitorii de stalistici
oficiale interni si‘sau de organismele internationale unde C.F.R. Céldtori este membrd.

29, Solicits de la directiile §i compartimentele din centralul C.F.R. Caldtori si subdiviziunile
cxterioare © subordomate i pentru divectotii sucursalelor programarea/rcprogramares
electndrii concediilor de odihng,

30. Intocmeste, la solicitaren conducerii Socletatii, rapoarteie privind efectuares concediilor de
odihna conform programirii/ reprogramirii anuale, a concediilor fara platd, a altor forme de
concedii §i a absentelor nemolivate pentru personalul din centralul societfii §i pentrn
subdiviziunile exterioarc direct subordonale centralului, In bava evidentclor primite de la
perscanele desemmate din cadrul colectivelor de luern (diveclit, servicii, birour,
compartimente), care Tnloemese “foile colective de prezenfd”.

31. Flahoreazi proiectul Contraciului colectiv de munci/Acordurilor §i a actelor adifionale la
acesla, carc, dupd aprobare conform competentelor, reprezintd punctul de vederc al
administrafiei ia ncgecicrile cu repreventantii salariafilor.

32. Asipura secretarialul sedintelor de negociere desfasurate in vederea incheicriit CCM/Acord,
la cxpirarea acestuia, |

33. Organizcazd 5i coordonearzd implemeniarea sistemului  informatizat de evaluarca ‘

[
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competentelor profesionale generale ale personalulul cu responsabilititi in siguranta
circulatiel. ' ' '

34. Llaborenzi stralegia de modernizare a resursclor umane §i monitorivatea masurilor stabilite
in planul de actiuni — componcnta resurselor umanc si formare profesionald.

35, Tn colaborare cu sefii formatiunilor i subdiviziunilor organizatorice din aparatul central,
identifica co procese de nstruire a salariafilor sunt necesare pentru indeplinires activit&iilor
desfisurale In cadrul societéfil.

36, Coordonenzi procesul de formare gi pregilire profesionald pentru angajatii C.1.R. Calatori —
elaboreaza planurile anuale de formare si parfectionare profesionald pentru personalul C.IW.R.
Caliiton in urma cvaludrii necesartiui de formare la nivelul socictdtii, a compartimentelor din
structura organizatici, precum si la nivel individual, evaluurea participérii salariatilor la
programele de formare §i introducerea corectiilor nccesare.

37. Flaborcazi raportul anual privind pregitiren profesionald a personalului C.F.R, Calitori.

38, Colaboreazi cu institutiile de tnvitimint superior in vederea medificirii sau completdrii
plamurilor de Tnviitimint ale acestora.

19, Colaboreazi cuinstitntiile de invitméant superior In vederea organizirii i efectudrii stagiuluj
de practicd in cadrul programelor de studil universitarc de licentd sau masterat, conform
prevederilor legale.

40. Colabureard cu CENAFER in cadrul unor proiecte privind formarea profesionald a
personmului,

.41, Imtocmeste anual, potrivit reglementarilor Tn vigoare si transmite la CENAFER péné la data

de 15 nolembrie, solicitarea pentu evaluarca in vederen conflimmirli pcriodice a
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comipetentelor  profesionale  generale, corespunziitoarc fancliilor  personajuli  cu

responsabilitdti in siguranta circulaticl, pentru personaful propriu scadent pentrun anul

wmétor.

Coordoneazi aclivilalea de elaborarc a programelor de stagiu urmarind stahihrca tematichl

pertru perioadele de stagiu, asistenta pe tHmpul stagivlui, evaluarea intermediard gi finali,

coordoncaza procesul de cvaluare a activititii pentru salarialii debutanti la €.F.R. Ciliitori.

Llaboreasd programe de stagii pentru personalul debulsnt in centralul C.F.R. Calitori si

uniliifi exterioare subordonate, fmpreund on conducitorul compartimeniului in carc

debutantul este incadrat gi programe de stagiu peniru examenul integral | gef statie”.

Asigurdl participarea Tn comisiile orpanizate cu ocazia desfasurisii unmiiloarelor activitli:

a. sustinerea de cilre absolventii Invi{Amntului superior a examenului de la fincle perioadel
dc stagiu,

b. claborarea conditiilor minime de pregitire si vechime necesare admiterii 11 cursurile de
calilcare In functiilc specilice, programe-cadru peniru desfisurarca pericadel de practici
de citre absolventii tnvilimantului supcrior, lematicile-cadru pentru Scoala Personalulu,

¢. examenele de promovare in functic.

{Coordoneaza procesul privind evaluarca protesionald anuald a perlormantelor profesionale

individuale pc bara obiectivelor individusle §i standardelor de performanid stabilite, n

vederca stabilirii gifit 4 salariilor de basd, ciit 51 a promovirii saluriatilor din cadrul acesiora

in conformitale cu legislatia in vigoare,

Urmaregte participérile la cursuri, seminarii si alte forme de pregitire profesionali,

Coordoneszi impreund cu compartimentele din siruciura organizatorici a C.F.R. Calitori

iniroducerea managementului bazat pe cunogtinte, in vederca stimulirii angajatilor si

utilizeze cunogtintcle din cadrul organizatie inir-un mod eficicnt; siahileste obiective care 3

determinc motivarea salariatilor pentru oferirea sansci de dezvoltare si promovare.

Asipurd legitura permanenté dintre administratie §i partenetii sociali (organizatiile sindicale

legal constituite).

Tine evidenfa organizatiilor sindicale constitutie Tn cadrul C1.R. CAlator] (aparat central

subdiviziuni exterioare direct subordonaie gi sucursale), precum si a datelor privind sediul,

reprezentativitates, numérul de membri, date de contact, persoanele alese in funefiile de
conducere,

Urmaregle, din punct de vedere ul administeatici, activildfile comisiilor mixie patronat-

sindicate din teritoriu §f asigurd secretariatul acesiora la nivelul socictafii,

fntocmeste documentaliaz legald pentru incheierea contractului de medicina muncii i

rispunde de respectarea prevederilor acestuia.

intoemeste documentatia lcgald peniru incheierca contractulul privind cfecluarea vizitei

medicale yi psihologice peniru personalul cu responsabilitafi in sigurania circulagiel st

rispunde de respectarca prevederilor acestuia.

Urmdiregte ca cxaminares medicald a salariatilor din aparatnd central central si subdiviziunile

cxterioare 83 se fuc In conformitate cu contractele incheiate cu fimie specializale in medicina

munci §i 88 se respecte prevederile legislatiel tn vigoare,

Urmareste efectuarca examinarii medicale si psihologice a salariatilor cu atrtbutii in siguranta

transporturilor.

Analizeazi respectarea prevederilor legale privind acordares sporulni pentru coudifii

deosebile de mwned si conditii nocive pentru salariatii C.F.R. Céliitori.

Asigurd  secretariatul comisiei paritare; analizeard, intocmeste si supune aprobarii

docuinentatia necesard acordarii de ajutoare sociale din fondul realizal de nemembrii de

sindicat. ., - L e L.
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Analizeazdi, inlocmeste referatul si supune aprobarii documentatia necesardl acordarii de
ajutoarc sociale din londul de maxim 5% aplicat asupra (ondului de salarii realizat anual,
conform reglementariior. tine evidenta ajutcarelor sociale aprobate.
Intocmeste documentatia privind structura organizatoricd si functionali a socictatii §i o
suputie aprobirii conform reglementarilor in vigoarce
Pune in aplicarc structura organizaloricd gi functionald a societdfii aprobald conform
reglemenlirilor in vigoarc.
Llaborenzi sisau, dupd caz, modificd, impreuni ca compartimentele din structura
organizatoricd a C.F.R, Cilitorl, projcetul regulamentului de organizare g functionare.
Inmcmt@tc documentatia privind indicativele de numerotare a actelor emise de formatiunile

i subdiviziunile organizatorice din centralul socictitii gi din cadrul sucursalelor,

tocmeste, i respectarca legislatiel In vigoare, documcntatiile privind aclualizarea
regulamentului intern, functic de propunerile §i solicitiile formatiunilor gi subdiviziunilor
organizatorice si le supune aprobirii conform reglementirilor mlerne.
intoemeste documentatia de sctualizare si aprobare a atributiilor generale pentru functiile cu
afributii generale comune
Participd, alituri de scctoarele de specialilale, Ta activitatea de elaborare 4 metodologiilor
pentru gradarea subunitatilor aparfinind socieidjil.
Analizeazd i avizeard sau, dupd caz, Intocmegte documentatii privind mﬁm’;anfreduuenf
transforméri de posturi si le supunc aprobaril conform reglementirilor Tn vipoare.,
Analizcazi si avizeazd sau, dupd caz, intocmeste docuumentajia necesard asigurrii posturilor
peniru reintegrares in activitate a contestatorilor Tn justifie care au obtinul anularea deciziilor
de congcedierc.
Gestioneazd in aplicatia informatici OSCAR  (sistermul de cvidentd §1 gestiume a
personalului) numiirul posturitor aprobate, actualizind permanent informatiile privind
posturile 51 structura organizagiel.
Analizeazé neeesarul de resurse wmane pe tunctiimeserii, primit (la solicitare) de Ia directiile

de specialitate, gi in concordand cu [(odub de salarii abrobat prin BVC, Intocmeste

documentafiile privind aprobarea numérului de posiurt total.

intocmeste statele de funcfii pentru centralul C.F.R, Calitori si pentru subdiviziunile
organizatorice extericare subordonate centralului gi le supune aprobdrii conducerii C.F.R.
Calatori; urméreste Incadrarea personalului in numérul de posturi aprobal,

Coordoneazi activitatea de statisticl In cadrul socictatii gi asipurd imterfaja cu productorii
nationali de statistici oficiale, rispunzind solicitdrilor de informatii gi date, In conditiile Legii
nr. 226/2009 a organivari si functiondrii statisticii oficiale in Roménia, cu modificirile s
completirile ulterioare.

Intocmegte si transmite anchetele stalistice periodice si cele cu caracter ocusional solicitate
de produciiloni nationali de statistic: oficiale.

intocmeste la finele anului, pentru anul urmétor, documentatia privind normele de lucru
‘Junare $i o transmite sucursalelor i tuturor compartimentelor din centralul socictatit.
Intocmeste situatia regimului de muncy st situatia orclor suplimentare pentru personalul din
centralul societagi.

intocmeste situatia regimuln de muned, situatia orelor neproductive si situatin orelor
suplimentare pentru personalul din activitatca de deservire a vagoanelor de dormit/cugeta §i
a vagoanclor restaurant/bar,

Ceniraliveard sitnatiile regimului de muncd, a orclor cfectvate peste durata normald a
tinipului de munci, a orclor neproductive $i a orelor cap de sectic transmise de sucursale, cu

_.cole pengru personalul din centralul societiitii si pentru personalul din activitatea de deservire
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a vagoanctor de dormil/cugetd 51 a vagoanclor reslaurant/bar si intocmeste sitvatia Ia nivel do
Socictatc.

76, Analizeazi junar regimul de munci Ia nivel de Societate, urmérind permanent incadrarca In
regimul do muncd a principalelor fanctii din aclivitatea de exploalare, fn vederca informarii
corrducerit Sociediiit pentru dispunerea misurilor de climinare a orelor suplimentare gi de
reducere a orelor neproductive §i cap seclie; unmireste lunar, fncadrarea tn numdral de vile
de concediu de odihna programat la nivelul intrepii societi

77. Participd, Impreund cu alie compartimente din struciura organizatorica a C.F.R. Cilitori la
elaborarea proicetelor de acte normative care vizeasi functionarea si struclura organizatorici
& organizatiei.

78. inmcmcqtu documentatia de delegare de competente in domeniu) resurse umane, de la
Dircetorul General catre. salarialit desenmnaii.

SERVICIUL MANAGEMENTUL CALITATII

Coordoncazd Inlreaga activitate ec are drept scop claborarca, implementarca, mentineres,
imbunétitirea, cerlificarea, supravegherea yi recertificarca Sistemului de Management al CaHiafii,
in conformitale cu standardul de referingd SR EN 150 9001:2015 la pivelul intregii societiii
{ecatral Societate, SR1TC [+8 inclusiv subunitati cfr, structuri organizatorice tertloriale direct
coordonate de centralul socieligi;

1. Pentru documentarea, implementarea, menijineres si imbunatatirca permanentd a Sistemului
de Management al Culititii in cadruf C.F.R. Ciliitori, stabileste si coordoneazi actiunile
referitoare la modul de fanctionare a Sisternului de Management al Calitatii de cdwre
structurile organizatorice propriciare de procese implicate, a documentelor Sistemului de
Management al Calitatii

2. Propune spre aprobarc, Declarayia privind politica fn domeniul managementului calitiii,

asumatd de citre Direciorul General al C.F.R. Cilitori, asipurd coordonaren acfiunilor de

urmérire a modului in care este cunoscutd gl Insusitd de cdire Intreg personabul salariat al
societaii ¢i prelucreaza sub semnatura in procesele verbale de prelucrare a Declaratiei privind
politics in domeninl calitfgi.

Propune spre aprobare, objeclivele generale ale societatii, asumate de ctre Directorul General

at C.I'.R. Calatori, prin Declaratia privind politica n domeniut caliiaii

4. Coordoncazii aclivitiifile de comunicare, cu privire la alocatea autoritiifilor, sarcinilor gi
responsabilititilor, pentra toate functiile yi nivelurile relevanie din cadrul C.1R. Calatori, in
ceed ce privegie activitatea de manuygement al calititii.

3, Iniliazd si solicita functrilor de conducere de la nivelul futuror structurilor organizatorice din
C.F.R. Céliitori ceniral nominalizarca responsabililor cu managementul calitatii ce vor fi
desemmnati prin decizie de numire aprobata de catre Dircctorul General al C.LELR. Clatori.
Intocmeste, mentine 8i actualieaza permanent lista ceniralizatoare a responsabililor cu
managementul calitatii desemnati si centralizeaza nominalizarile responsabililor la nivel de
central Socictate,

a.Urmiregte tnlocnlirea, actualizarca de cite ori este cazul, eentralizarea, pastrarca Decizitlor
RMC 4l evidenta certificatclor §i atestatelor in domeniul calitiifii, cu ocazia deslHsuriirii
auditurilor interne de Ia nivelul structurilor din centralul societitii (direeti, revizoratul
general de siguranta cireulatied, oficii, servicii, birouri, compartimente), structurile teritoriale
direct coordonate de ceniralul C.IF.R. Calatori.

b
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b. Coordomcaza aceste activilili la nivel teritorial SRTFC1+8  inclusiv subunitii cfr, prin
personalul specializat din cadrul Compartimentelor Managemertul Culitatiy / responsabili
MC, existente la SRTTCL8 |
Gvalueazil {inerea sub control {monitotizate, mentinere, anali-3 §i actualizare) u sarcinilor gi
tesponsabilitajilor in domeniul calititii, cu ocazia desfagurar] auditurilor interne la nivel
centeal (inclusiv la stracturile teritoriale direct coordonate de centralul C.F.R. Cilitori) yi la
nivel de sucursald.

Centraliveasi necesitatile de instruire in domeniul managementului calitéfii, propunc temele
de instruire gi electucazi potrivil programului anual de instruire interna in domemiul calitatii,
instruirea salariafilor desemnati ca RMC cdl i a intregului personal.

Efcetucazi monitorizares s evaluarea activitiiilor de instruire Tn domeniul managementului

calitilii, in cadrul auditurilor interne, extern ale sistemulni de management al calititii gi ale '

altor sisteme (SMSE, SIVF, alie sisteme de management) la nivel ceptral (inclusiv la

structurile terilorialc direct coordonate de centralul C F.R, Calatori) st la nivel de SRTFCE-8

inclusiv-subunitafi cfr .

Monitorizeaza inlovmirca Listel abiectivelor specifice in domeniut calitatii pe anul tn curs,

Listci analizei anuale referitoare la realizarea obicctivelor specifice Tn domeniul calilafi,

penirn anu! anterior, Listel proceselor inferne, Listei proceselor externalizate, Listes

documentelor interne, Listel documentelor exierne, Listel fnregistriivilor calitdfii, Listet
documentelor in vigoare ale Sistemuiui de Management al Calitatii, Matricea SWO'T 5i Lista
privind infelegera ncecsititilor §i ayteptarilor parfilor inlerésale stabilite anual la nivelul
tuturor structurilor organizaterice din centralul C.V.R. Cilitori (directii, revizoratul general
de siguranta circulatiei, oficii, servicii, birowi, compartimente), struciuri toritoriale direci
coordonate de centralul C.F.R. Calitori, SRTFC 1+8 si subunititile afercntc acestora.

Centralizeax in mod direct si posteaza pe site-ul fipy//smq.calatori.local listele in domeniul

calitatii pe anul In eurs, la nivel central C.F.R. Caldtori. Ta nivel teritorial SRTFC 1+8 -

inclusiv subunitaii cfr i structuri erganivatorice teritoriale direct coordonate de centralul

C.F.R. Calatori, personalul specializat din cadral Compartimentelor Managementul Calilatii

existente la SRTTC 1+8 urmireste cenfralizarea acesior liste.

Elaboreazit documentatia Sistemului de Managemeni al Calitiitii ce 1i revine fn mod cxclusiv

(Manualul Calititii, proceduri generale de sistem} 5i par(ial (proceduri de sistem, proceduri

operationale — la care sc regiiseste ca proprictat de proces).

Coordoneazd aclivitalea de claborare, modificare gi actualizare permanentd 51 difuzarea

controlatd de ciitre siructurile organizatorice proprietarc de procese din centralul C.ER.

Calaton, a procedurilor operaiionale si instructiuni de luery, prin care se descriu procosele,

subprocesele specifice, relationarea intercompartimentald, desf3gurate la nivelul structurilor

din centralul societiitii (dircetii, revizoralul gencral de siguranta circulatici, oficii, setvict,
birouri, compartimente), structurilor teritoriale direct coordonate de cenlralul C.F.R. Caliitori,

SRTFCI+R inclusiv subuniiadile eff.

a. centralizeard Tn mod direct, si posteazi | Formularele de observatit in folderul Ancheta
PO SMOP¥ si pe sile-ul fip/fsma.calatori.local ,,Cererile de modificare a procedutijor
operationale si instruciiunilor de luerw”, ,Fige de modificare™, glaborate la nivelul
structurilor din centralul societdtii (directii, revizoratul general de siguranta circulatiei
oficil, servicii, birouri, compartimentc), de structurile teritoriale direct coordonate de
centralul C.F.R. Calatori, iar la nivel teritorial SRTFC1+§ inclusiv subunitifile cff,
urmircste ceniralizarca acestor documenie, de citre personaiul specializat din
Compartimentele Managementul Calitatii, exisiente in cadrul SRTFC1+8 .

b. evalugazi conformitales ., Cererilor- de modificare a procedwuilor operationale §i-

instruclivnilor de ueru™, ,Figelor de modificare™ §i ,Formularelor de ohservatii™, cu
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cerintele din standardul de referintd SR EN 1850 2001:2015 ¢ urméreste aplicares acestora,
cu ocariy desfasurdnl auditurilor inferne la nivel coniral (inclusiv strciurile teritoriale
dircet coordonate de centralul C.IR. Calatori) si la nivel de SRTFC1+8 .

c. asigurd efectuarca luturor actiunifor de finere sub control si postarea pe sitc-ul
ftp-//smgq.calatori.ocal ¢ documentelor Sistemului de Management al Calitigii { PO/IL
cererl de modificare, actualizare, difurme).

Avizeazd Intrcaga documentatic a Sistemului de Management al Calitaii C.F.R. Caliuni
(Manualul Calitayii, proceduri generale de sistern, proceduri de sistem, proceduri operationale
/ instrucliumi de lucrn), claboratd In cadrul C.F.R. Cilitori {centralul socictifii, structuri
organivalorice teritoriale direct coordonate de centralul societatii, SRTEC1+8 si subunitati),
asigurind conformitatea cu cerinta 7.5 Controlul informatiilor documentate din stamdardul do
reteriid SR LN 180 9001:2015 § pisitreazd cxemplarele originale ale documecntelor
ehiborate de Serviciwl Managemennd Cafitatii, de sivucturile organizatorice dc fa nivel
central de la nivel teritorial. Verifici pastrarca de citre Compurtimentele Managementul
Calitatii din SRTFC1+8  a xerocopiilorf fisierelor in format electronic Word si scanate a
documentelor sistemului de management af ealitiii elaborate la nivel teritorial g1 evidenia lor
fa nivelul fecirel structuri organizatorice prin intocmirca Listel documentcior in vigoarc ale
Sistemului de Management al Calitifii. '
Coordoneaza dertarea tuturor proceselor de administrare, yestionare, actualizare a bazei de
date 4i a documentelor Sistemului de Munagement al Calitatii din cadrul sucietitil, aflate pe
site-ul ftp://smq.calatoridocal/ 4i in locatia proprie, fn regim de back-up (copii dc siguranfa),
cu respectarea cerinfelor do finere sub control, specificate in standardul de reforinta SR EN
IS0 9001:2015 si a prevederilor Legii 8/1996 - privind drepturile de autor si serviel conexe,
cu complediirile gi modificirile ulterioare. ' :
Creeari formatele clectronice (de tip ,pdf™ §i . word”, avind caracter de auleniicitate - prin
scanare) a documeniajiei Sistemului de Management al Culititii, claborate la niveluf intregii
societdtil. realiveari tinerca sub control a acestein, In vederea accesirii pe sile-ul
fip://smy.calatorilocal/ , de catre tofi utilizator] implicati in procesele descrisc.
Coordoneazii toate actinnile necesarc difurini controlate a procedurilor aclualizate, prin
Xerocopil, fax, e-mail, elaborate [a nivel central /teritorial §1 centralizoaz? listele de difuzare
raport confirmare e-mail transmilere gl citire primile de la struclurile organizatorice
proprictare de procese RMC desmnati din contral C.F.R. Caldion, evalueazi modul de
realizarc a dilurdirii controlate a documentatici Sistemului de Management al Calitagi - in
conformilate cu cerintele standardului de referingd SR EN T8O 9001:2015 cu ocazia
desfiyurdrii auditurilor interne ia nivel central (inclusiv Ia structurile leritoriale dircct
coordonate de centralul C.F.R. Célatori) si {a nivel de sucursala.

Urméregte modul de coordonare, de citre personalul specializal din Compartimentele

Managementul Calitatii existente in cadrul SRTFC 1+8 inclusiv subunitati cfr, a aciiunilor

nocesure difuzfirii controlale a documentajiel actualizate a Sistemului de Management al

Calitiitii, elaborate Ia nivel feritorial {suceursale si siructuri organizatotice leritoriale direci

coordonate de centralul C.ILR. Calitori, evaluearsi modul de realivare o difuzirii controlate

a documenlajiel actualizate a Sistemului de Management al Calitfifii - In conformitate cu

cerinjele standardulni SR EN ISO 9001:2015, cu ocazia desfisurdrii auditurilor internc,

exlern (secundi parie) Ta nivel teritorial,

. Coordoncazd activildfile orpanizatorice, in vederen desfisurdrii . Anglizel anuale de

management”, efectuate la nivel C.F.R. Cilatori central, realizind si aclivititile de scoretaria,
prin inlocmires §i plstrarca documentelor aferenie (Programul de lucry, Convocatorul
- sedinfet, Proces Verhal, Hotardrea Conducerii. Executive) conform PS-9.3 , Analiza efectuati
de management™. urmiresle realizarca ,,Analizei anuale de management” la nivel teritorial,
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prin cvaluarea efecluati cu ocazia suditurilor interne la nivel de sucursald §i centralizarca

revultatelor analizelor efcetuate de management in SRITC 1-8.

Tnloemeste si supune aprobarii Directorului Goeneral, . Programul anual de audit intern al

sistemulni de management al calitdfii”, pentru anul In curs,

a. propune componenta echipelor de audit intern al Sistemulul de Management al Calitafi,
aprobale prin Decizie a Directoralui General, plan de andit intern §i realizeazd auditurile
interne, conlom programului aprobal.

b, supune aprobéri Dircctorulni General, modificarile intervenite fatd de “Program u! anual
de andit intern”, aprobat initial.

Organizeazd si cfectuenzi auditurife interne ale Sistemului de Management al Calitatii la
nivel central finclustv la structurile organizatorice teritoriale direct courdonale de centralul
socictafii) si 1a nivel de sucursabd, conform . Programului anual de audit infern al calitati”
aprobat, in vederea evalwirii conformitii Sistemulvi de Management al Calitifii - elaborat,
implementat si mentinul, precum §i stabilirea dircetiilor de imbunitdlire continud a sistemului
de mangement al calitifii,

Parijcipa in calitate de conducatori de echipe de andit sau audifori al sistemului de

management al calitéii in echipele de audit intern/ exiern conform programului anval de

audit intemn, extern al sistemului de management al sigurantel feroviare, al sistemului de

Intrefinere vehicule feroviare, alte sistemc de management intocmite in colzborare cu

revizoratul general de siguranta circulatiel, cu dircefia de spectalitatc saw responsabilul

sistemului de management, deciziel si planului de aundit intern, extern al sistemului de
management aprobate de Directorul General. Participd in cehipele de audit intern, extern in
colaborare cu membri ai revizoralului general de sigurania circulatiei si revizoranl regional
de siguranta circulatici sau directia de specialitate suu divizia de specialitate personal de
specialitate in domeniu auditat, T/ V / MC/ alte specializari pentru care este solicilat do
citre conducitorul echipei de audit din cadeul SMC, L'/ 'V /MC / alte specializari siin calitate
de auditori nominalizatl n Lista auditorilor formali gi autorizati din SMC/CMC sau alle
structuri organizatorice pentru realizarca programelor de audit intern, extern al sistemulut de
management al calitatii-si al alul sistemulni de manugement inplementat In SNTFC CI'R

Cilitorl, etc.

fnlocmeste si pasteard inrcgistririle alerente auditurilor internc ale Sistemului de

Management al Calitafii planificate prin ,,Programnl anual de audituri interne al sistemulu

de management al calititii” aprobat si audituri neplanificate de procese suu produse, dispuse

de Directorul General. al SNTFC CFR Cilitord, conform PGS- 9.2, Audilul sislemcior de

management .

Upmaregte si coordonearza remedierea §i inchiderea neconformitdfilor identificate

consemnale i cadml auditurilor interne / externe, de citre auditatl (direclori cxeentivi, gefi

scrvicii sau alle persoanc care au delegiiri do competenti, de la nivel central C.F.R. Célétori,
responsabile cu inchiderca neconformitiifilor identificate In Planurile de masuri asumate).

coordoneazs personalul speciatizat din Compartimentele Managemenin! Calitatii 1-8, o

vederea realizirii acelorasi activitili fa nivel de sucursald $i structuri organivalorice teritoriale

dircct coordunate de centralul socielitii i Il evalueard in cadrul auditurilor intcrne
desfagurate la nivel central (inclusiv structurile teritoriale) si de sucursald,

Urmireste prin Analiza auditurilor inteme si stadiul implement3rii actiunilor corective /

prevenlive la nivelul societafii gi le centralizeasd in cadrul ,Ruportului de urmérire a

actiunilor corective / preventive”, care sc constituie ca date de intrare penlri LAnaliza anuald

cfectuati de management™ la nivel eentral C.IP.R. Célatorl. analizeazd eficocitatea acliunilor
corcctive / preventive intreprinse; fn-vederca inchideril.neconformitdfilor identificate si
conscrmnate de citre echipele de audit intern ale Sistemulwi de Management al Calildg,
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desemnate dc conducerile SRIFC 148 yi coordonate de Comparrimeniele Managemeniul
Calitarii 1+8.

24. Seful de servicin rumagementul calitdfii participd in calitate de reproventant al auditatului,
aldturi de funcirile §i nivelurile relevante din Socielsle, la audityrile efectuate de catre
organismul de certificare, auditun externe (de lerta parte) la nivel central si de sncursal,
coordoncazl activnile de inchidere a neconformitifilor constatate Ta nivelul intregil socletiti
- ¢l pistrarea dovezilor de Tnehidere a acestora,

25. Comumicli permancnt eu responsabilii managementufui  calititii desemmaii la nivelul
structurilor organizatorice din centralul C.F.R. Cakitori pentru situatii roferitoare fa modul de
lunciionare al Sistemwului de Management al Calitatii.

26. Coordoncazd y  monitorizeari permanent, aclivitatea personalului  din - cadrul
Compartimentelor Managementul Calitarii din SRTFC [+8, in vederea aplicirii unilare o
decizillor adoptate in domeniul managementului calitiiii, decizii cc privesc intreaga
Societate, referitoare la modul de funclionare a Sistemului de Management al Calititii
(elaborarea, implemenlarea, mentinerea, hmbunitatires, cerificarca, supravegherca si
recertificarea Ststemulul de Management al Calitdfii, in conformitale cu standardul de
referingd SR EN 150 9001:2015,-1a nivelul tntregii societiti),

27. Coordoncazd acliunile neccsare, referitoare la monitorizarea, colaborares gl comumicares
permancnti cu vesponsabilii Tn domeniul managementului calitafii, desemnati la nivelul
structurilor organizatorice din centralul C.F.R. Caldtori, in vederea realizirii futuror
actiunilor necesarc funcliondrii gl Imbundi3ivii continne a unui sistem de management al
caluldfil eficace.

28. Astgurii reprezentarea societdtil/ Direclorului General a1 CFR. Calitor, pe linic de
mmagement al caliifii In baza awlorititilor i competentelor acordale de ciitre Dircciorul
General al C.F.R, Calatori, in vederea colaboriirii cu Directorii SRTFC 1+8 i cu organismele,
organizaftile de profil din fard i striinatatc, sau cu alte organizalii implicate in proiecte
comune cu C.F.R. Calitori,

29. Nominalizeazd in comisiile de cvaluare a procedurilor de atribuire inifiale de Serviciul

- Managementul Calitatii, membrii apartindnd scrviciului, n functic de obiectul contractului.,

SERVICIUL AUDIT PURLIC INTERN

Asigurd activilalea de audit inlem conform Legii nr. 672/2002 cu modificirile g
completarile ultericare, Normelor Generale privind exercitarea activitilii de audit public intem,
aprobate prin HG Nr.1086/2013 yi Q.M. nr. 1380/03.11.2016 pentru aplicarea Nonmelor
specifice privind excreitarea aclivitdtii de audit intern in cadnd Serviciului Audit al Ministerului
Transporturilor, precum yi In cadrul compartimentelor de audit intern ale entititilor publice din
subordinea’sub auioritatea acestuia,

* Funciioneazi in subordines directd a Direclorului Genceral, exercitind o activilate obiectiva,
distincld i independenta de activitatile C.F.R. Calitori, care di asiguriri si consiliere conducerii
pentru buna administrare a veniturilor gi cheltuielilor publice, perfectionsind activitatile socielati.
 Efeclueazil activitdti do audit intern pontru a evalua dacd sistemele de management si control
ale entitifii publicc sunt transparente §i conforme cu normele de icgalitate, repgularitate,
econemicitate, eficien{d 31 eficacitate.

* Auditori inlerni, conform legit, nu trebuic implicati in vreun fel in indeplinirca acti vitiitilor
pc care tn mud potential lc pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor de control
intern 4 entitiiftlor publice, .
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«  Auditorii interni au acces la toate datele si informatiile, inclusiv la cele existente in format

clectronie, pe care le considerd relevante peniry scopul si obiectivele precivate in ordinul de

serviciu. Personalul de conducere si de executie din structura anditati are obligatia si ofcre

documentele si informatiile solicilate, in termenele slabilite, precam §i tot sprijinul necesar

desiAgurdrii in bune conditii a auditulwi public intern.

1. Andijul intern sc exercitd asupra aluror activititilor desfisurate la mivelul entitifii publice
in care esle organizat si functioneazi, inclusiv asupra activitéfilor structurilor subordonate.

2. Bfectusazi activitdli de audit intern pentru a evalua daci sistemele de management i control
afc cntitatii publice sunt ransparcnte si conforme cu normele de legalitate, regularitate,
econormnicitate, eficienti si eficacilate, la toate structurile din centralul societ#iil, sucursale cu
subunititile aferente si filiale ale C.F.R. Calatori.

3. Structurz de andit intern auditenzi, cel pufin o datd la 3 ani, fird a se limita la acestea,
urmétoarele; '

a.

f
i
L.
i.
-

activitdtile financiare sau cu implicafii financiare desfisurate de entitalea publicd din
momentul constituirli angajamenteler pani la utilizarea fondurilor de citre beneliciarii
finali, inclusiv a fondurilor provemite din finantare exlerni;

plétilc asumate prin angajamenie bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;
administrarca patrimonivlui, precum gi vinzarca, gajarea, concesionarca sau inchirierea
de bunuri;

concesionarea saw inchiricrea de bunuri din domeninl public al statului;

constituirea venilurilor publice, respectiv madul de autorizare si stabilive 4 ttlarilor de
creantd, precumn si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

alocarca creditelor bugelare; -

sistermul contabil si fiabilitalen acestia;

sistemul de tuare a deciziilor;

sistemele de condueere si control, precum si riscurile asociate unor astiel de sistemce;
sistemele Informatice.

4. Ambutulc Serviciului de audﬂ pubhc intern sunt:

o

Serviciulw Audit al Ministerului Tmmpnrtutﬂur precum $i In Ludrul cnmpammcntﬂlcrr
de audit intern ale entitatilor publice din subordinca/sub auteritatea acestuia, aprobate cu
OM.T.ur. 1380 din 03.11.2016.7 _

claborcazi proiectul Planului nuftianual de audil intem §i, pe baza acestuia, projectul
Planului anual de audit intern pe baza cvalvdrii risculul asociat diferitelor structur,
activilili, programec/proiecte sau operalinni, precum §i prin preluarea sugestiilor
conducatoruiul enlititii publice, prin consuliare cu entititile publice ierarhic superioare,
rinind scama de recomandirile Curfii de Comturi & Roménici si ale organismelor
Comisiei Enropene si il supune spre aprobare Directorului General al C.1.R. Calftori;
activitifile care prezinti in mod constani riscuri ridicate trebuie sé fie auditate, de rogulé,
anuval.;

efectucazd activitiiti de audil public intern pentru a evalua daci sistemcle de management
linanciar si control ale entititii publice sunt transparente §i sunt conlorme cu normele de
legalitate, regularitate, cconomicitate, elicicnt si ciicacitate;

informeazi struclura de audit din Ministerul Transporturilor despre recomandarile
neinsugite de céitre conducatorul entitifii publice audilate, precnm §i despre consecinlele
acestora;

raporieazd pericdic asupra umalatﬁrlic-r concluziilor 51 recomandirilor rezultate din
getivitifile safe de andit; - : - Lo
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. elaboreazi raportul anual al activititil de audit intern peniru tramsmitere la structura de
Audit din Ministerul Transporturilor pén la data de 30 ianuarie 3 anubui urmétor, pentra
anul incheiat i 1 previntd pentru avizare Directorului General;

g transmite raporful apual al activitipi de audit, avizat de Directorul General al CR.R.
Calatori la Curlea de Contari a2 Roméniei, pdnd la data de 30 martie a anulul urmitor,
pentru anul Tncheiat; .

h. In canul identificirii unor iregularitifi sau posibile prejudicii, raporieazd imediat

- conducitorubul entitif publice pentru a desering structura de conirol intern abilitata
pentri cercetare, in lermen de 3 zile lucrfitoare de la constatare:

1. geful structurii de audit intern poate propune conducitornlui entititii publice suspendarea
misiunii de audil intern in cazul identificdrii unor iregularititi sau posibile prejudicii,
dach din analiza preliminari ge estimeazi ci prin continuarea accstela nu se ating
obiectivele stabilite (limitarea accesulul, informatd insuficiente, s.a.)

Audileard sistemele de control din cadrul cntitatli publice in scopul de a evalua eficacitatea
§1 performanta structurilor functionale in implemeniarea politicilor, programelor si actiunilor
in vederea imbundtitiri continue a acestora §i conformitatea cu reglementirile UE gi
legislatia nationala.

Modificd san completeazi norme metodologice specifice auditulud intern al C.F.R. Calitori

fa cererca organului ierathic superior, respectiv: structura de audit intern din cadrul
Ministerului Tramsporturilor sau odald eu modificirile legislative sau organizalorice ale
socictafi.

Efeciuesri misiuni de audit intern conform planutui anual de audit $i misiuni de audit inteen
ad-hoc, la solicitarca Direclotului General i a Consiliubui de Adminisiragie, sau la corerea
organulul icrarhic superior, respectiv: struclura de audit intern din cadrul Ministerulyi
Transporturilor, Ministerul Finantelor publice gi Curtea de Conturi a Roménici. (misiunile de
audit intern ad-hoc pot Intrerupe misiunile de audit in derulare conform pi-mulw anual de
audit, pe perivada deruldrii acestora),

Asigurh consilierea la solicilaves Directorulul General si a Consiliwlul de Administratie,
asupra tutaror activita{ilor desfigurate in cadrul societitii, cu scopul de u stabili daca acestea
functioncazi cconomic, eficace si eficient, evalueazi sistemul de luare a deciziilor, sigtemele
de conducere §i contrel, precum si riscurile asociale unor astfel de sisterde, pentru
identificaren deficientelor si formuleazd propuncri de solutii, pentru corcetaren scestora.
Raporteazd periodie asupra constatdrilor, concluxiilor si recomandarilor rezuitate din
activititile de audit, conform normelor specifice privind exercitarea aclivititii de andit intern,
aprobate ca C.M.T, nr, 1380:/03.11.20186,

Llaborcaza raporiul de audit public nlern la sfirsitul fieclirel misiuni de audit public intern,
gi il previnlii pentru avizarc Direclorulul Genceral.

Respectd gl aplicd prevederile legale in relatia cu structura de audil din cadrsl Ministeralut
Transporturitor.

Urméreste implementarea recomandarilor mentionate in rapertul de audit intern privind
progresele Tnregistrate In implementarea recomandarilor,

Elaboreaza un propram de asigurare gi Imbundifijive & calititii sub toate aspectele activitigii
de audit intcrn.

Semnalcazd conducerit socictitii casurile in carc nu se pun la dispozitic auditorilor
documentele necesare desfigurarii misjunii de audit, conform prevederilor Legii nr, 672/2002
en modilicirile §i completirile ullericare, Normelor Generale privind cxercilurea activititii
de audil public infern, aprobate prin IIG Nr.1086/2013 5i O.M. 1. nr. 1380/03.11.2016 penirn
aplicarga Normelor specilice privind exercilarea activitifii de audit futern In_cadru
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Serviciului Audit al Ministerului Transporturilor, precum 3i tn cadrl compartimentelor de

audit intern ale entititilor publice din subordinca/sub autoritates scestna,

15. Respectd secretul profesional in legituri cu activitatea desfigurald,
16. Pastreazii conlideniialitatea lucririlor gi informatiilor.
17. Raspunde de usigurarea confidentialitdtii lucririlor §i informatiilor obtinute din derniarca

activititii specifice In legilurd cu activitatea C.F.R. Caldtori.

COMPARTIMENTUL INFORMATII CLASIFICATE $1 PROBL.EME SPECIALE

Aslgurd activitaten de informatii clasificate si probleme speciale prin implementarca

masurilor § reglementirilor stabilile prin legislagie de citre autoritdtile competente in domeniu
ale Statului Romén, In demeniul ¢iilor lerate, avind in principal urmatoarele atribufii:

1.

Rispunde de asigurarca protectiel informatiilor clasificate precum gi dc sccuritatea
obiectivelor si sectoarclor cu caracter secrel din cadml societdfii, asigird un control
permanet asupra pasitdrii gi manipulérii informatiilor clasificate cu caracter secret de stat §i
de servicin si organizeasd activititi de pregitire specificd a persoanelor care au acces la
acestea.

Intoemeste Programul de prevenire a scurperit de informatii clasificate si Planul de paii g
apivare a ohicctivelor, sectearelor gl locurilor care prezinti hmporlantd deoschitd pentru
protectia informaliilor clasificate §i acfioneard pentru aplicarea acestora, elaborcazd Nonme
interne privind profecia informatiilor clasificate, potrivit legii.

Coordoncaza activilalea de protectie a informalillor clasificate, in toate componentcle
acesteis, consiliazd conducerea socictitii tn legiturd cu toale aspeetele privind securitatea
informatiilor clasificate, ia misuri pentru Inléturarea vulnerabilitafilor g1 riscuritor existente.
Orpanizeard evidenta certificatelor de secwritate i a autorizafiilor de acces la informatii
clasificate. Intocmesle s actualizeazi listele de (unclii cu acces la informafii clasificate, listele
informatiilor clasificate elaboratc sau pastrate de Socielate; pe clase gi niveluri de secretizare.
efeclucazi controale privind modul de aplicare a misurilor tegale de protectie a informatiilor
clasilicale.

Crganizewsd evidenta, intocmirea, muliipticarca, manipularea, distrugerca, inventarierea,
arhivarea si conirglul informatiilor clasificate potrivit prevederilor legislaliel in vigoarc 5t a
hotardrtlor si instructiunilor de detaliu emise de Serviciunl Romén de Informalii s Oficiul
Registrlui National al Infermaiilor Sccrete de Stat in colaborare cu alte institugii abilifate in
acesl sens.

Riispunde de iratarea problemelor din domeriul transporturilor de célitori in ceca cc privegte
politica i strategia Organizajici Tratatului Atlanticului dc Nord 5i Uniunea Europcand,
organizeazd prute:c‘pa informatiilor clasificate NATO s UFE,

Intoemeste si acalizeazs, fn conformitate cu metodologia stabiliti prin lege de Autoritates
Nationald a Rezervelor de Stat i Probleme Speciale, Planul de mobilizare al societdtii, Planul
crefirii capacititilor de mobilizare care asiguri fn exclusivitate nevoile forlelor armate
agenlilor cconomici gi populaied, precurn i Planul de acumulare a rezervelor de mobilizare
pe bara nomenclatorului materialelor gi produsclor gi a nivelelor apdrute.

Analizenzd capacititile dc transport de care dispun subunitdfile societafi in vederea
mobilizarli §i wmdreste crearea capacitifilor §i rezervelor de mobilizare aprobate s
amplasarca lor rafionali pe leritoriu, tine evidenta cantitativ gi valoric arezervelor constifwite,
ix misuri organizatorice pentru depozitarea, conservarea st Improspitarea la limp a
rezervelor, organizeazi controbul asupra integritatil si condititlor de pastrare a acestora.
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Pregilegle §i organizeazd iransmiterea cdtre foriele armate a mijloacelor si resurselor
previzute in actele normative si planul de mobilizare, urmércste prefuarea (rech.tzmﬂnare.l)
alior mijloace previzute de tege, in vederca asiguriirii planului de mobilizare si tine cvidenta
acestor mijloace.

Flaboreazi documeniele pentru asigurarea furlei de muncd necesare la mobilizare i pe timp
de rizboi cu personal cu oblipatii militare (lucrdrile de mobilizare la locud de mimed a
rezervigtilor sirict necesari desfagurdrii activititilor ceonomico-sociale la rizboi) si in baza
datclor furmizale de oficiul resurse umane, tine evidenja intregului personal angajar, tn
vederea asigurirti numdralui de salariagi necosar pentru executarca sareinilor stabilite prin
planul de mobilizarc al C.F.R, Calitori. conlucreasi in acest sens cu directia resursc umane,
Tune de acord mésunle de protectic civild cu sarcinile ce rovin subunititilor din planul de
mobilizare, preventind in accst sens propuneri conducerii societdfii. urmircste aiributiile
lepale care revin socletéii privind aplicarea masurilor de protectic in scopul asiguririi
functiondrii nefutrerupte a activititilor economice §i sociale, precum § pentru protectia
cetéjenilor yi bunurilor materiale in timp de rizboi §1 in alte situatii speeiale,

Intocmeste st acmalizeard Programul de sceurilale al transportului {eroviar de calitori si
Instruieste tot personalul societdtii, respoctind Sirategia nationald de prevenire si combalere
# terorismulul.

. Elaboreazid misurile tehnico—organizatorice de puncre ia aplicare, in caz dc nevoie, o

planurilor menfionate mai sus.
Rezolvd problemele socictitii pe linia colabordrii Tn domeniile previzute de lege cu
organismele Statulul Romén (avize, cerer, cvidenje, elubordri de instructiuni comunc,
Indrumare, pregitive 5i aplicatii etc.).
Prapune §i instruicgte personalul compartimeniglor de specialitate din texitoriu, Indruma i
controleazd modul de Tndeplinire a tuturor sarcinilor cc lo revin din dispozitii, deciwi] si
regulamente interne §i legislatia in vigoare,

Personalul compartimentului informagii clasificate si probleme speeiale face parte din

structura de securitate a socictiifii ¢ va fi inclus in programe penmanente de pregitire orcanizate

de
Ia

instituylile investite cu atribugii de coordonare a activitatii si de control 4] misurilor privitoare
protectia bnformatiilor clasificate, pmrmt legil. Personalul compartimentufui informatii

clasificate i probleme speciale aplicd §i 141 insugeste permanent legislatia tn domeniu.

|

.

COMPARTIMENTUL SECRETARIAT, AGA si CA.

Asipurd activitatea de secretariat la cabinetu] Directoralai General.

Gestioneaza aclivititilor do pregitive yi verificare a tutiror documentclor care sunt aduse la
cabinelul Pirectorului General, pentru a fi supuse atentiei acestuia (maieriale informative,
mapa cu decumente, etc),

Verificd modul de conformare & documentelor supuse aprobarii Directorulni General cu
procedurike inteme de avizare, aviind obligatia s4 retwrneze divectiilor emitente documentele
neconiorme cu jerarhia de avirare stabilita.

Asigurd pestionarca agendel zilnice a Direclorului Gancrai prin preluarea cereriior de
uudientd gi programarea acestora in funclie de programul si dispowitiile Directorufui General.
Asigurdl scleclia gi ierarhizarca documentelor eu caracter informativ 5i a celor din mapa
Dircetornlui General conform dispozitiilor date de catre acesta.

Asigurd organizarea sedintetor de fucru conform dispovigiilor Directorili General.
fnregistreaza documentele tn registrul intrare acte al Sumetatu §1 le distribuie cunfﬂrm
d.p{]btllﬂl .o s . e . . . : . . . .o
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Muonitoriveazd conform dispozitiel Directorului General, modul In care structurile din cadrul
C.F R, Ciliitori indeplinese sarcinile trasate de cifre Directorul General In termenele stabifite
de cilre acesta,

Asigura evidenta deciztilor emisc de Directorul General al Socictatii intr-un registru unic g
arhivarea acestora.

Actualizeazi reglementirile privind emilcrea de decizii ale Directorulai General,

Tine evidenta delegiirilor de campetenie stabilite prin hotdrarl AGA sau decizii CA §i prin
tlecizii ale Directorului General.

Asigurdl organizarea s desfigsurarca gedintelor Adunirii Generale a Actionarilor (AGA),
conform prevederilor aclulul constitutiv in vigeare,

Pc baza procesului verbal al adundrii gencrale asigurd, redactares documentelor scparate -
hotirari, cu privirc la fiecare dintre hotirdrile adoptate de citre AGA.

Previnta hotirdrile AGA, impreuni cu ordinea de 2i si imputernicirea aprobati de conducerca
MT, membrilor AGA pentru a fl semnate.

Asigurd difuzarea hotirdrilor AGA, citre membrii CA, Direclorul General gi citre toate
directiile din centralul societiti, carc au fost nominalizate pentru ducerca la indeplinire a
sarciniior stabilite in hotarare, fntr-un limp cét mai scurt.

Asiguri in termenul previizul Tn aclul constitutiv, depunerea hotirdrilor AGA la oficiul
registrului comertutui si publicarea acestora pe pagina de internet a societilfii pentru acecsul
Actionarylui unic.

Asipurd organizarea si desfisurarca gedintelor Consilinduwi de Administratie (CA), conlorm
ROV-CA

Rispunde de fntocmirea decizitor CA i de prezentarea acestora pregedintelui st membriltor
CA pentru a fi scmnate.

Crganizeard arhiva sedintelor CA i rdspunde de depuncrea in cadrul acesteia a documenteior
si informatiilor alerente ficcarci sedinte CA, in forma {inala, intcgral si complet.

linc registrul sediniei CA si deliberaritor Constliului, conform prevederilor [egale.

Asipurd difuzarea deciziilor CA, clirc toate directiile din centralu} societdtii, carc au fost
nominalizate pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor stabilite in decixie, Tnif-un timp cat
nai seurd,

Asigurd organtzarea si desfigurarea gedingelor comiletelor constituite in cadrul CA, conlorm
repulamentelor de organivare gi functionare ale avestora.

Raspunde de intocniirea nolelor de informarc a CA si de prezentarea acestora pregedintelul
comiteiulul pentru a i semnate.

. Intocmeste periodic un rapert cu privire la stadiul reatizirii mésurilor stabilite de AGA, CA

i de comitetele constiluite Tn cadml CA.

Tinc cvidenta componentel AGA/ CA, precum 5i a ordinelor MT 41 a Hotérdrilor AGA §i
Deciwiilor CA cu privire la modificinle survenite fn componenta acestors.

Tine eviden(a corespondentel adresati Secretariatului AGAS CA.

Asigurd pistrarea registrelor de procese verbale ale AGA, CA si comitetclor constituite Tn
cadrud CA.

Asiguri inregistrarea mandatelor/rapoarielor acordatc dc citre conducerea socictatii
reprezentaniilor C.F.R. Calatori o Adunarea Generali a Actionarilor/Consiliul de
Administratie de la iliala C1.R. Caljtori.

Organizcazi si raspunde de intcgritatca si arhivares documentelor AGA/CAfcomitetelor
constituite In cadrul CA.

Acordd asistentd cclorlalte structuri organizatorice din cadrul socield{ii in leglturd cu
.naterialele prezentate in gedintele AGA, CA ¢l comitetelor constituite In caduul-CA,
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31. Asigwrd un circuil informuational adeceval, gestiondnd in conformitate cu veglementirile
Interne, firnizarea de informatii cu privire la Deciziile Directorului General, Deciziile CA si
Hotédrdrile AGA $i postarea Deciziilor Directorulul General pe fitp: Acie inleme,

32, Identifica luerdrile si activitatile care sc preteard u fi Imbunatatite sau devvoliate si propunc
conduceril socielifii posibilititi de Imbunititire a acestora san de reulizare de proiccte deo
dezvollare a transportului feroviar public de cilitori tn concordantd cu stratecia de dezvoltare
a soclelifil.

33. Urmireste Indeplinirca la termen g dispozitiilor dale de ciilre Directorul General privind
procesul de restructurare, veorganizare si reforma, de dexvoltare al relatiilor cu institutii si
autorititi najionale i locale, cu institutii gi {foruri internationale de profil,

34. Participa la elaborarea proiectclor de scle normative, acte adminisirative, metodologii sau
instruclii, precunt §i a studiilor de lundwmentare carc privese transportul feroviar public de
cititon in trafic intern §i intermagional, imbunatatirca organigramelor, a R.Q.F.-urilor
centralulul socictitii gi struciurilor teritoriale, in scopul reglementirli diversclor aspecte s
tmbunatatirii activitatii societatatii.,

SERVICIUL CONTROL FINANCIAR DE GESTIUNE

Asigurd organizarea §i cxercitarea controlului financiar de gestiune cu respeclarea
prevedenilor legale gi repicmentirilor interne specifice in vigoare, aviind in principal urmiloarele
alributin:

1. Elaborarcazi metodelogia de organizarc si desfisurare a controlubui financiar de gestiune,
potrivit prevederilor legale i reglementirilor inleme In vipoare.

2. Verifich respeclaren prevederilor [egale in fundamentarea proicetului bugetului de venituri si
chelluieli ul C.F.R. Calatori si a proiectelor bugetelor de venituri gi cheltuieli ale subunitatitor
din structura C.FLR. Cilétori.

3. Verificd respectarca prevederilur legale n excoutia bugetulul de venituri si chelluieli al
C.I'.R. Calatori § al subunitifilor din structura C.F R, Calatori.

4. {ntoemeste programele anuale, frimestriale si lunare, dupd caz, cu pivire la actiunile de
comirg] gestionar de fond si tematice ce urineaza a fi efectuate n centralul C.ILR. Calatori,
la sucursalele regionale, inclusiv la toate subunititile si compartimentele cxterioare din ariu
de competentd teritoriald CF.R. Ciltori/SRIFC ¢l te prezintd pentru aprobare eonducerii
Socictitii.

5. Stabileste duralele pentru actiunile de conirol, perioadele supuse verilicirii, metodele de

control, obiectivele minime obligatorii de verificat in cadrul controlului planificat §i care se

completeazi cu obicctivele specilice locatied §i activitiifii controlate, desemncazi persoanele
responsabile pentru duceres la indeplinire a activnilor de control.

Indrumd gi verilicd activitutea Serviciidor feritoriale CFG.

Urmiregte realizaren 111tr:g1ala a planurilor de control trimestriale §i anuale intocmite de

Servicitle teritoviale CHG

8. Realizeaza controlul Imanmar de gestiune In plan lematic, potrlwt cerinfelor g1 in lermenele
stabilitc de conducerea Societifii fic in mod singular, fie in echipe mixte cu specialisti din
cadrul allor sectoare de activitate.

. Trateard sesizlirile i reclamatiile reparlizate de conducerea Societii.

10, Valorificd rezultatcle controlului financiar de gestiune $t unnéireste respectarea masurilor
dispuse prin actele de control si a celor stabilite ulierior de organele de control.

11. In vederca informirii Consiliuli de Adminisiralie, Intocmeste si previnld spre analizi
cendueerin C.F.R, Cildtori trimestrial, sau orl de cate ori sc 1mpum: bltuﬂ’pm prnmd
cxereilarea yi fezulistele controlului Rnanélar e yestiunc. :

i
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12. Tntoemeste pentru conduceren Socieldfii raportiri, informdri g silualii n legaturd cl
contralul financiar de gestiune planifical gi electual.

13. Informeard operativ conducerea Societdfii Tn loate cazurile in care existd suspiciuni privind
implicarea unor persoanc in acte de naturd penald gi/san de coruptie.

14. Respectd secretul prolesional Tn legturd cu lucririle si mformatiile obfinute din derularea
activitifii de control linanciar de gestiune.

15, Asiguri banca de date in mualerie de actc normative In domeniul economic §i financiar-
contabil necesard desfiguriii activilalii de control financiar de gestiune.

SERVICH TERITORIALE CFG
{subdiviziuni organizatorice teritoriake exterioarc)

Asiguri - indrumarea metodologicd si verificd  respectares prevederilor legale i
reglementirvilor interne cu privire la la gestionarea §i gospodérirea mijloacelor materiale si bincst
pe baza documentelor din evidenta tehnico-operaliva si contabila.

Atributiile specilice Serviciului Teritorial CF( se desfasoardl prin organele proprii, §i se
referd la activitaten [inanciar-contabild din subunititile C.F.R. Calitori {depouri, revizii, stati,
agentii de voiaj,compartimente cxterioare) din aria geograficd a serviciului teritorial fiind o
principal urmitoarele:

1. Executd controlul financiar de gestiune dupd cum este stabilit prin prevederile lcgale gi
reglementarile interne si dispus prin delegatia de verificare, conform obieclivelor specifice,
programelor stabilite si metodologiel de control, In aga fol incdt, toate gestiunile s3 fic
verificate cel putin o dala po an.

2. Siabilcste activitatea de control pe baza programelor anuale irimestriale gi lunate dupi caz,
avivate de Sef Serviciu CFG din Central gi aprobate de Directorul General al C.F.R. Calétori
in care se nominalizeazi gestivnile i activitifilc cc urmeazi a fi controlate, perioada supusi
controlului si cea stabilita pentru efectuarea controlubui.

3. Verifich respeclarea prevederilor legale In execufia bugetului de venituri i cheltuieli
repartizat  subunitdfii controlate, ¢dt si fundamentarea chelluielilor gt veniturilor In corelajie
cu bugetul de veniturd gi cheliuieli aprobat.

4, Analizeard st verificd gradul de Indeplinire a indicatorilor specifici activitaii desfagurate de
subunituley controlati

5. Stabilegte obiectivele minimale care se verificd in cadrul controlului planificat, precum gi
peticadele de verificare $i le completcazd cu obiectivele specifice subunititilor C.F.R.
Cililon.

6. Stabileste modul de control, sondaj sau in tedalitale, in raport cu volumul, valoarea §i natura
bunurilor, posibilitilifor dc sustrageri, condifillor de pisirarc §i pestionare, frecvenia
abaterilor constatate anterior, tipul gestiunii (banesti si materiale) cuprinzindu-se un numar
repreventativ de repere si documente care i pormit traperea unor concluvii lemeinicc asupra
respectarii aclelor normative din domeniul fivanciar-contabil §i gestionar.

7. Exccuti controlul [(inanciar dc gestiune In subupitafile C.F.R. Calatori aferente ariei
geagrafice in care igi desiAgoard activitatca, conform delimitirii obicctivelor de verificat
stabilit de orpanul ierarhic si procedeaxd la conscinnarea constaldrilor in acte de contrel
bilaterale-procese verbale sau note de conslalare-cu indicarea prevederilor legale incalcate, a
persoanelor vinovale, a consceingelor, stabilivea raspunderilor materiale, disciplinare sau
penale, dupd caz, precum §i masurile luate in timpul conirohuli g1 cele stabilite a fi luate In
continuare, 1a nivelul subunitalii verificate.
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R, Informeazé opcrativ conducerea Serviciuiui CF( din centralul socictifii, precum st orcanesle
ierarhice supcrioare a subunitatilor controlale ori de cate ori constatd carun deosebite do
prejudicierc a pammmnulm

9. Seful de scrviciu al Servichulul Feritoriad CFG prezintd organclnr lerathice superioare a
subunititilor conlrolate concluziile controlului, pe baza actefor nlocmite, impreuna cn
masurile ce se propun a fi luate in continuare In vederca Inlaturiinii deficientelor si teagerea la
rispundere u persoanelor carc au savirgit uerepuli, au cauzat pagube sau au comis infraciivni,

10. Urmireste trimestrial gi anual realizarea programului de control, intocmeste o eviden(d a
aclelor de controf incheiate, precum si a principalelor rexultate obtinute ce pol 11 cuantificate-
plusuri dc materiale yi binesti, pagube comsiatale, sanctiuni aplicale efe- si prezimi
Serviciului CFG din centralul Socictiitil, informirl cu privire la unele constatiri si cazuri
deoschite melusiv cu maésurile fuale §i cele carc trebule Tuate in continuarc pentru
imbunatafires activitifii de gestiune a patrimoniuhii.

11. Fleclueazl, In afara programului de control aprobat, verificiivd tematice solicitale In seris de
directorul sucursalci sau de celelalte orpanc icrarhice supericare a subunitiifilor controlate,
fie in mod singular, fie fu echipe mixte cu specialigti din sectoarcle de activilale, servicii si
subunitati. Vetilicirile tematice in afara programului de control aprobal, se fac si numai
dupé obtincrea aprobiirii conducerii societdyii,

12, Asigwti centralizarea informarilor $i siluagiilor statisticc privind activitatea dc control
financiar de gestiune §i a rezultatelor controlului pentru informarea organelor de control in
drept (Curtea de Conturi cte), cu uprobarea Serviciufui CFG din centralul Socictatii.

13. Eluboreazd informiri in legalurid cu activitatca de control si verificsirile tematice.

14, Asigurfi tratarca corcctd i lu tmp a sesizérilor §i reclamatiilor primite spre cercetare de
serviciul teritorial comirol financiar de gestiune, T domeniile ce necesiti participarca
arganclor de control financiar de gestiune,

15. Valorificd revultatele controlalui financiar de gestiunc si urmireste respectarca masurilor
dispuse prin actele de control §i a celor stabilite ulterior de organele de control.

16, Tine evidenia dosarclor de conirol prezemate pentro valorificare si apoi le arhiveass.

17. Asigurd banca de date Tn materic de acte normative in domeniul economic si financiar
contabil necesurd destiigurdrii activitafli de control financiar de gestiune,

CAPITOLUL IX

ATRIBUTIL FORMATIUNI s SUBDIVIZIUNT ORGANIZATORICE
COORDONATE DE DIRECTORUL FINANCIAR-CONTARIL CU DUBLA
SUBORDONARE LA DIRECTORUL GENERAL SI LA DIRECTORUL
FINANCIAR-CONTABIL

IX.A. SUDIVIZTUNE ORGANIZATORICE ACTIVITATE
FINANCIAR-CONTABILA

SERVICIUL FINANCIAR

Organizeazd 51 coordoneard aclivitatea financiard pentru centralul C.F.R. Calaori i
subunitiiile acestuia. in acest sens 7 revin urmatoarele atribuii:

1. Comunici zilnic cu bincile, tn lepdturd cu disponibilul existent In conturile curente ake
 Socictdtil gt infocmeyte la prima ord, o silualie a conturilor deschise de clitre Societate. in
baza acestor infornnatii efectucaza plili ciitre:
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g, sucursalele regionale de transport feroviar de cilatori,

b, bugetul statufui, bugetul asiguririlor sociale, bugetul asigurrilor pentru gomaj, nstitujis
publice, efe.

Verifica vilnic extrascle bancare gi slunci cind cste cazul efecueara regularizirile necesare,

intocmeste pe bara exirasclor bancare primite de la binci gi trezorerie o evidentd operativi a

incasdrilor si platilor (delalcate pe categorii de plili), pentru fiecare cont curent.

Tnloemeste situatia operativi a incasarilor sucursalelor in contul colector.

Infocmeste zilnic anexele penitu plitite curente (furnizon, salarii , obligatii la bugetul de stat,

taxe juridice, alimentari de cont peniru sucursale, depowd g revizii de cale ferald eic,

transferuri de disponibilitati intre conturile societatii ) pentru fiecare banca comerciala.

intocmegte figierele in format clectronic si efectueaza platile on —line din conturile societatii,

pe fiecarc banca comerciala in partc, conform aprobarii date de conducerea cxceutiva a

societalii prin ancxele pentru platile curente semnate in acord cu specimenul de semnafira

bancara.

Intocmeste: ordine de plati pentru platite efcctuate din Trezorerta Municipinlui Bucuresti

pentru transferu]l sumelor din compensatia pentru transport de calatori in banci comerciale,

plati catre furnizori, obligatii Ia bugetul de sial, ete.

Tntocmeste zilnic situajia ceniralizatoare a platilor pe {iecarc banca in parte care sc scmneaza

de caire conduccrea execuliva a socictatii.

Primeste, chenzinal, de la fiecare sucursald solicitirile peniru plata salariilor, pe baza carora

intocimeste o siluatic eentralizatd §i alimenleazd conturile sucursalelor de transport feroviar

de caldtori. situatii similare sc intecmese cu ocasia altor plati cétre sucursale, conform CCM.

10, Tnlocmeste si caleuleard, pe baza foilor colective de prezent, formele de platd ale salariagilor

11.
12,
i3.
14,

L5

16.
: corespundtoarc din contributia pe care Socictaten este obligatd si o vireze in eontul bugetului

din cemiralul Societatii, astlel:

a. introduce in calculator datele referitoarc [a salarii i cind este cazul le medifich;

b. calculesrd indemmnizatiile de bosli pe haza certificatelor medicale in conformilate cu
prevederile legale;

. caleuleazi indemnizatiile de concediu de odihmd, primele de pensionare $i alte prime gt
ajutoare, cc se acordd salariatilor in baza contraciului colectiv de munci §i a alter acte
normative;

d. Tntocmeste ordincle de plati pentru conturile personale ale salariatilor, pentru sindicate i
cfectueazi viramentele citre bugetul statulul, bugetul asiguwrdrilor sociale, bugetul
asipuririlor pentru somaj, asiguririte de sindtate, inspectoratul de stal pentru persoanele
cu handicap, ete..

Primesie, evidentiazd st urmiireste refinerca popririlor, ratelor st chiriilor pentru locuinie ale

salariatilor si eleclueazi virarea acestora prin banci.

Elibercazd adeveringe de venituri, de imprumulurl CAR sau imprumuturi baneare, descoperiri

de conl st adeverinte medicale pentr salariafii Socletifi,

Tine eviden{a declarafiilor infonmative privind veniturile realizate pentru personalul din

aparatul central yi din subdiviziunile organizatorice exterioare subordonate.

intoemeste si depune la termen, atét pe suport de hirtic cit si pe suporl electronic, phnd la 25

ale Tunil urmiitoare, declarafiile Junarc catre ANAF conlorm prevederilor legale,

Intocmesie gi depune, ori de céite on este nevoie, declarafil rectificative pentru:

a. fondul de yomaj,

b. fondul de sinitale,

¢. fondul de pensie. :

Mateste  stagiarii, conform prevederilor legislalive fn vigoare §i deduce sumcle

[

asigurdrilor pentru gomaj pe luna respecliva.
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I7.
18.
I9.
20.
21.

22,

23.
- prevederilor legislative in vigcmve pe baza unul contract scris gi semnat de ciitre gestionar,

24.

25.

26.

27.

28,

29,
30,

3l

32,

33,

ROF CER. Cidldtorl —aprobal  prin Decizia 1 divectoru]u General or. 73 din 16, 1,201

Efcctucazd lunar plifile catre salarjafii beneficiari de ajutoare socialc, in baza procesuhu
verbal al comisiei paritarc gi tn hava hotdrarti Consilivlui de Administratie al C.F.R. Calitori
(cand cate carul).

Calenleasd yi achitd lunar indemnizatiile ce sc cuvin membrilor Consilivlui de Administratie,
Adundrii Generale a Actionarilor §i colaboratotilor, in baza decumentajiej transmise de ciire
secretarul AGA 51 CA,

Calculeazd droplurile salmiale din sentintele judecdtorcsti cagtipate de salariatii CF.R.
Cialdtorl afcrente centralului Socictagii.

Intocmesic conventii de esalonare peniru plata acestor drepluni.

Tine evidenfu avansurifor spre decontare pentru cheliuielile de deplasare tnlemne, cheltuiclife
de prolocel st chelmiclile gospodiresti si urmireste justificarca acestory in termemul legal;
caleuleazd drepturile de divmé gi cazare conform legislatici in vigoare,

Restituie chtre persoanele fizice sau juridice contravaloarca biletelor de transport neutilizate
in trafteul intern de cElitori, prin mandate pogtale sau ordine de plati, pe baza dosarelor
primite de la Servichnd Verificare Venituri in Trafic iniern,

Constituie garantif matcriale in numerar peniru salariatli carc au gestiune, conform

dc conducerea Socictitii §i de Oficiul Juridic; vecalouleaza periodic garantiile materiale, in
Tunclie de schimbérile inlervenite in Salanul de bazi al gestiongrului, procedind si la
modificarea corcspunciloare a contractului de garantic. vircaz lunar suma refinatd pe slai
gestionarului, In conlul special deschis fn bancd pentru garantie salariatului pe numele
acestuia si al Socletitii.
Intocmegic CEC fn numerar peniru ridicarea din banca & unor drepturt satariale sau de
deplasare cuvenite salariatilor,
Organizeazd sistemul de evidenta plifilor i tncasirilor prin casierle. fncaseazi si omite
chilunte (separat peniru ki i valutd) si face depuneri in bancd, cu fol de virsimént in
termenele Icpale, pentru sumele incasate i drepturile salariale neridicate in termen,
Lfectucazd prin casierie plata dreplurilor salariale peniru salariati cc nu posedi . card” si
cfeetueard vilnic plati si incasar] in numerar peniry avansuri spre decontare sau decenturi do
cheltuieli {deplasiri inlerne, cheltuieli pospodareyti si cheltuicli de protocol).
Asigura distribuirea §i organizarca cvideniel tichetclor de muasd, conform prevederilor
legislative Tn vigoare ;
Depunc in bhinci documentatia de justificarc a valulel necesare pentru deplasarea in
strfiindtate, T futeres de serviciu, asigurd ridicarca din bancd a sumelor in valuti si eliberarca
acestora pentru ficcarc solictianl,
Asigurd verificarca periodics a casicrici {conform legii).
Asigurd pastrarea declaratiei 205 informativd pe toatd durala ungajarii salariatilor Societitii
3i transmite anual organului fiscal (eritorial precum i salatiatului céte o copie dupii declaratia
fiscald.
Poarldi corespondentd cu biincile privind:
a. deschiderca conturilor bancare si formularistica corespunzitoare,
b. lichidarea conturilor bancare,
¢. modificarea specimenclor de semnatura
d. delegiri pentru salariafii care depun gi ridicd documente in gi din banci,
e. solicitdri §i comunicir] de comisioane $i dobinzi bancare efe,
Asigurd procurares documentelor bancare tipizate (CEC-urd, ordine de platd, dispoziii
valutare cte.),
Acordd vive de control finangiar preventiv conform fmputernicirii acordate de conducerea
directie].
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34. Colaboreazd cu compartimentele similare din cadrul sucursalelor gi cu comparlimentcic :
cetorlalie companii sau societiti de cale ferali.

15, Studiazi legislatia ce cuprinde noile reglementdri ce apar, referitor la activitsles financiar-
conlabili,

36. Pregiteste vilmc docwmentele de plati si incasiri ce se iniroduc fn binci §i le prezintd
conducerii Socielfijil pentru a {1 semnate.

37. Informeazi periodic sau ori de cile ori este nevoic, conducersa Socieldifii cu problemcle :
curcnic sau deoschite ce apar In activitalea serviciulul.

38. Centralizeazi, intocmeste si depune situalia concediilor pentru incapacitate lemporard de
muncd contorm prevederilor legislative In vigoare.

SERVICIUL BUGET

Asiguri claborarca bugetului de venituri g cheltuicli (BVC), repartizarea indicatorilor
econamico-financiart pe subunitifi, analiza incadrérii ™o indicatorii repartizati, In criteriile de
performanié stabilite pentrn C.F.R. Calatori.

1. Intocmeste proieciul bugelulud de venituri gi cheltuieli al Societigi,

2. Analizeazi in colaborare cu serviciile din Centralul societifli i sucursalele de transport
feroviar de calftori propunerile de veniluri i cheltuicli gi nrmiregte incadrarea in limitcle ;
anuale. i

3. Colaboreard e serviciifc din centralul Societitil pentru lundamentarea nivelului cheluielilor
previzute In BYC st urmireste incadrarca In aceste nivele.

4, Urmércste impreuni cu Serviciul Tehnic, Tavestitil, Reparatii, lundamenlarea programuloi de
investitii.

5. Cenliralizeaza propuncrile transmise de sucursalele regionale de transport feroviar de calatori
in vederea inipcmmirii bugetului de venituri si cheliuiel.

6. Raspunde de reparlizarea pe subunitifl a indicatorilor economice-financiarl gi urmiregte
incadrarea n indicaterii aprobali, propundnd mésurile necesare o caxal nerealizirii acestora.

7. Urmireste impreund cu responsabilii de proiccte includerea in BVC i in planurile de
investilii a cheltuiclilor previzute in contractele a ciror finantare este asigursld div credite
exlerne,

8. TFundamenieard bugelul pe programe pornind de la programud de prestatii, costul mediu,
tariful mediu.

9,  Urmarcste utilizarea sumelor previzute fu buget cu destinatia ,cheltuieli sociale™,

10. Iniocmeste funar raportaren indicatorilor comform  OMIP  nr.2873/2016, privind
reglementuren procedurii de raportare a unor indicalori economico-financiari de catre
operatorii economici cu capital/patrimoniu integral orl majoritar detinul direct san indircet de
atitoritatile publice centrale o locule.

11. Fundamenteavd si propunc nivelul transferurilor bugetare pentru acoperirea diferentel dmtre
costuri gi farifele aprobate.

12. Intocmeste lunar lucrdirile de justificare a transferurilor bugetare alocale g in cadral sumei
fotale aprobate prin buget, solicild conform normelor MPP §i MT deschideres subventici
pentru Tima urmiitoarc. in acest scop sustine lucrarea la ANAF-DGAMC.

13. Urmiireste aclualizarea ancexclor deciziilor Direclorului General privind controlul financiar
preventiv gi raporleard trimestrial la MT situatiile priviod activiiaiea de control financiar
preventiv la nivelul Socieldfil.

14, Intocmeste raportarite referitours la stadiud masurilor incluse in Memorandumul d:: Imelugmc
cu FMI, Banca Mondiala si Comisia Fumpeanﬁ '

SRS
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£5. Participd la claborarea raportului de gestiune conform prevederilor fepale.

16, Emite decizia de invenlariere a patrimoniufui Socielatii, pe care e depune spre aprobare la
Directorul General.

17. La solicitarca Directiei Comercial, improuna cu Serviciud Estimdri Preturi 5 Analize
Tarifore, mlocmeste documentatia privind indicele de modificarc a tarifelor de deservire
senerala practicate de catre C.1R. Cllilori pentru transportuf catatorilor pe calea ferata, po
bara wetodologiei In vigoare si o iransmite in vederca aprobarii calre Direcria Comercial,

SERVICIUL DECONTARI

Organizeazd gl presteazi servicii financiare, contabile si de decontiri pentru C.I.R. Cilstori.

], Pnregistreaz in registrn special twale facturile primite de la fumizori in centralul Socictili.

2, Tine evidenta contracielor §i acordd vizd CFP pe contractele prezentate la vivdt de

responsabilii de contracl din cadrul centralulud Societatii, Intocmind in acest sens vegistru

special al documenielor CFP.

Distritndie facturile primite de la farnivor citre serviciile din centralul Societitii care

gestioneard condractele sau comenzile Tn baza cirora au fost emise Frclurile respective, in

vederea verilicdril gi certificirii tn vederea acordiinii vizei de conirol preventiv.

4. Presintd facturile certificate, persoanelor imputernicite pentru acordarea vizei de control
[manciar preventiv.

5. in vederca contabilizirit preda facturile cortificate cu, viza de control financiar preventiy,
serviciubui contabilitate,

. Tinc inir-un regisitu special evidenta facturilor refuzate la plati, pe care, in baxa notelor de
justificare tntocrite de serviclile care geslioneazi contractul respectiv,

7. Emite facturile citre clienti si le predii Serviciufui Contabilitaie Tn buza notificrilor sau

deconturilor intocmite de servichike de specialitate din centralul Socletatii.

Tine intr-un registru special evidenta tuturor faciurilor emise ciitre clicnti.

Primegte de la clienyi facturile refuzate la platit si le predi serviciilor care pgestioneazi

conlraclele respective In baza clirora au [ost emise aceste facturi.

10. Urmaregte solujionarca facturilor refuzate la platd de catre clienti si atunci cind cste cazul
emnite noi facturi chtre clien{1.

11. Realizeazd compensin ale creamelor si datorifior Socieliifii, dupd caz atit direct cfil g prin
intermediul Institutudul de Management g Informaticd (IMI) {pentru centratul Societitii st
sucarsate) gi le predd Serviciufui Confabilitate din centralul Sociciaii.

2. Tine evidenta tuturor compensaritor efectuate cu furnizordi gi elientii.

13. Tine evidenta tuturor contractelor pe furnizori gi clienti prezentate de citre serviciile din
Centralul C.F.R. Cilator,

I4. Analizeazd lunar contul clienti {(411) si face inlerventii conform rcglementarilor In vigoare in
vederea recuperiirii creantelor.

15, Intocmeste conventiile in bara Codului Civil privind [umnizorii gi chentii gi lo predid
Serviciului Contabilitate,

le. lLifcctucard caleulul penalitatilor pentru elientil cu intfrzieri la plaii §i fnlocmeste dosarul
necesyr acfiondril in instantdl & aceslora de citre ffciud Juridic (mal pugin pentru prestatiile
cuprinse in Legea nr. 448/2006 privind proteciia i promovarea drepturilor persoanclor cu
handicap, republicat’, cu modificirile si completdrite ulterioare).

17. Asigurd cvidenta contabild in lei si vahutd a clientilor si furnizorilor — cii ferate - - repreventind
transportul feroviar in traficul internagional de cifliitori, pe feluri de prestatii st pe liecare regea
foroviary, 0 s ' P ' ot T
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14.

19,

20,

21

22,

23,

24.

25

26.

27.

28.

29,

3

3l.

32

33.

35

Primcste de la casieria VI in lei si valuta vegistrul de casa si documentele justificative
aferentc operatiunilor de incasare din vanzarea biletelor de calatorie in vagoanete de dormit
, din vanzarca marfurilor pe vagoancic restaurani si platilc pentru diuma in valuta pentru
persenalul salariat pe vagomele speciale.

Astgurd evidenta contabild in lei g1 valutd a conturilor de bancd deschisc, In devize, la loate
bincile.

Asigurd evidenta comiabild in lei si valulll pentru toate activitifile de comerf exterior
(importuri, cxporturi, screditive) altcle decét cele alerente transportulul feroviar international
1 electucazi decontares aceslora,

Asigurid evidenta in lci si valui a transferurilor in devize ordonate de C.ILR. Ciliton pentru
sucurale siintocmeste documentele de plati.

Intocmeste documenlalia pentru banci in legliturd cu deplasérile In strdindtate si asigurd
ovidenta contabild in el i valutd a acestora peniru [iecare acfiune (deplasare),

intocmegte, lunar, conturile §i recapitulafiile aferente presiatiilor in traficul international
feroviar, soparat pentru fiecare cale feratd, in confurmilate cu acordurile bilaterale,
conveniitle internationale gi reglementarile UIC g1 OCCE,

Asigurd evidenia contabild in lei gi valutd a cotizatiilor datorate la organismcle intemationale
si tntocmeste documentele de plati. :

Intocmeste de cite ori esle nevoic si transmite Ja COD (Oficiul de compensare a datoriilor —
UIC) situatia creantelor i datoriilor reciproce in relafiile cu celelalte refele feroviare i
eviden{iazi in contabilitate wmpenﬂnlc stabilite de acust m‘gﬁmsm

Intocmeyle lunar situatia incasérilor yi platilor in valutd precum i a datoriilor 51 creamielor
nclichidate pentru ficcare retea feroviard,

Intocmeste lunar silualia compensirilor reciproce ntre C.ILR. Céalatori gt C.F.R. Mafi
revnltate din soldul comurilor curente cu refelele feroviarc, pe care le evidenfiazh in
conjabililate.

Participa §i reprezinta C.F.R. Calatori la reuniunile financiare ale UIC, OCCF conform
atributiilor care Ti revin din reglementinile intcrne i internagionale.

Asiguri reevaluarea activelor si pasivelor in valutd la toate conturile aflaie In administrare.
Asigurd introducerea zilnica a cursulul valutar in sistenub RO Ticket prin care sc asigurd
emnilerea electronicd a legilimatiitor de caldtorie in tralic international si care esle utilizat de
toate sistemele do cmitere a biletelor din taré.

Asigurd relajiile cu oxpertii locali i strdini insircinati cu controlul financiar sau auditul
utilizarii imprumuturilor gi ereditelor rambursabile.

Flaborcaza documentele {notc, rcfcrate de necesilate, caicte de sarcini, documentatii
descriptive) neccsare procedurilor de achizitic a serviciilor de refinantare a creditelor bancare,
a serviciilor de evaluare a materialului rulant precum si a serviciilor de asigure a matariadu
rulant gajat in cadrul contractelor de impramut,

Asigura perfectaren, cu respectarca rezultatelor rapoarielor procedurilor de schizitic, in
vederea semnarii a contraclelor de imprumut, precum si & contractelor de  asigurare a
materialului relant si a celor de evaluare a materilalului rulant gajat in cadrul eontractelor de
credite.

. Verifica notificarile bancare din punct de vedere al corectitudinii calculelor dobanzilor,

comisivanator afcrente creditelor infernc;

Intocmeste notele de prezentare in AGA {Adunarca Generala a Actionarilor) a SNTFC CFR
{'alatori privind necesitatca contractarea de imprumuturi bancare pentru refinantarea liniilor
de credite existente precum si pentru ratilicarea contractclor deja aprobate,

S . .o . . -
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36. Asigura miroducerea in aplicalie e-contractc a tuuror contractelor de credite incheiate in
decursul anului si transmite Sexvichwlui Monitorizare Coniracte toate informatiile referitoare
la contraciele de credit.

37. Intocmeste yi inaintcazd conducerii Socictalit informatil despre cvoluiia unor indicatori ai
piefei linanciare locale precun si analize financiare si prelimindri privind evolutia costurilor
creditelor internc in {iecave luna.

38. Tntocmestc documentatiile ncccsare pentiu contractarca $1 derularea creditelor interne
angajate dc Societate, .

39, Participi [a pregitirea si derularea procedurilor de atribure a serviciilor financiare de acordarc
credite orgamizate de Socjelaste conform prevederilor legale In vigoare, precum i
renegociered Acordurilor de inmprumut cu bancile cistigitoare, privind conditiile acordirii
creditelor interne.

39. Asigurd furnizarea la timp a tutwror informatiilor financiare, dar si comercigle necesare
bincilor finanjaloare in conformitate cu mrevederile Acodurilor de imprumut, colabordnd in
accst sens cu loate serviciile implicate din cadrul Societat,

40. Incheie $i mengine In vigoare politele dc asigurare Impotriva tututror tiscurilor pentry
bunurtle aduse In parantie de ciitre Socictate, pe perioada dc valabilitate a acordurilor de
Tmprumut in vigoarc.

COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL DEPOZITARE SI DESFACERE
{Subdiviziunc organizatoricd teritoriald exterioari)

1. Asigurli evidenta sinteticd gi analiticd a imobilizirilor pe catcgort $i pe fiecarc obiect de
evidentd (imobilizarl necorporale; imobilizir corporalc — mijloace fixe; imobiliziri
financiare; amorlixivi privind imobilizirle; ajustdri pentru deprecierca san plerderea de
valoare a imobilixdrilor CLASA 2),

2. Tinc comabilitatea stocurifor cantitativ si valoric, in conditiile stabilite de reglementirile
legale {materiale; mirfuri; ambalaje; stocuri aflate la ferfi; ajustii pentrn deprecieren
stocurilor). Licetueard controlul exactitdfii §i concordantei tnregistrdrilor din cvidenta de la
locurile de deporitare gi din contabilitate, prin punctaj lunar a cantitdtitor inregistrate in fisele
dc magazie ale gestionarilor si cele din evidenta analitici din contabilitate;

3. Tine evidenis contabild a conturilor de regularizare yi asimilate.

4. Tine evidenta contabild §i verificA modul de justificare a sumelor acordatc ca avans
sularfafilor pentru achizifil necesarc consumului propriu, precum i a consumudui de imbre
pogtale, fiscale, judiciare si a abonamentelor acordate salariatilor.

5. Asigurd desiGyurarea in bune condifii a activitafii casierici, intocmeste registrul de casi pe
baza documentelor justificative privind operajiunile dernlate, wrmireste respectares
plalonului de cas¥ si depune periedic numeraru] incasat in contut curent al SN'TFC"C.F IL..-
Caldtori” SA Bucuresti deschis la Banc-Post — Sucursala Palai CFR.

6. Asipurd evidenfa contabild a cheliuielilor pe feluri de cheltuieli, dupi naiura sau destinatia
lor, dupi caz.

7. Tine contabilitatca veniturilor pe foluri de verituzi, dupd natura sau sursa lor, dupi car,

8, Tine contsbilitatea mmgajamentclor g altor elemente nepairimoniale . Conturi in afara
bilanteli”, pentru drepturiie, obligatiile si bunurile care nu pot fi integrate Tn activul si
pasivul societatii.

9. Intocmeste lunar balanta de verificare, o analiveasd i intocmeste componenta soldurilor
comturitor & ciror cvidenid o tine. cfectucazd analiza acestora gi propune masurile ce se
impun pentru imbundiiires activititii. ' T 2T
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10.

L1

12,

13.

14.

15,

16.
17.

18.

19.
20.

21,

Titocmeyte §i utilizcazi repistrele de contabilitate obligatorii: Registrul - jurnal, Registrul —
inventar gi Carlea marc, in conditiile legil s In strictd concordantd cu destinagta accstora.
Gxercitd controlul financiar preventiv proptiu pentrun anumite operajiuni in baza
imputernicirii date de citrc Directorul Financiar — Contabil cu aprobarea Dircctorului
Cieneral al C.INR. Calitori,
Asigura ovidenta activitiyi de inventaricre a patrimonivlud, participd in comisiile de
inventariere, analizeazd si urmiresle valoriticarca rezultatelor inventarierii si intocmeyle
materialele legate do inventarierea patrinmoniutul solicitate de conducerea socictatii conform
prevederilor legale,
Tine evidenta datoriilor si creanjelor in relaiile cu: fumnizorii, clicntii, bugetul local, debitorii
st creditorii diversi, pe calegorii si pe ficcare persoand (Tvich sau juridicd, ludnd toate
misurile necesare si legale Tn vederea decontirii acestora si a Tncasirii creanfeloer. In
realizares aceslul obicctiv, tine evidenla sintetica si analitica a conturilor de ferti, astfel:
g. grupa 40 -  Fumizor gi confurl asimilate™;
b. grupa 41 - ,Clien{i i conturi asimilate™;
¢. grupa 42 - Personal 1 conturi asimilate”™, din care;

s Contul 4281 ,,Alte datorii in Iegalura cu personalul”

o Contul 4282 _ Alte creantc in lcgatura cu persunalul”
d. grupa 44 - Bugetul statulud, fonduri speciale §1 conturi asimilate™;
e, grupa 45 -, Grup i actionari/asociatt”;
f. grupa 46 -, Debitori i creditor diversi™;
g. Grupa 47 -,,Conturi de subventii, regulanizare si asimilate”™
h. grupa 49 - , Ajustiti pentru deprecierea eresnielor”™.
Tinc evidenta garantiilor de buna cxecutie a contructelor derulate prin Serviciul Depozitare
si Desfacere si intocmeste lonar ,Borderoul privind garantiile de buna executie a
contraclelor, retinute din facturile furnivorilos™ pe care le verifica cu ,Situatia garantiilor de
buna executie a contractelor de livrare produsc si prestari servicil constitwite in cadrul
Serviciului Depozitare vi Desfacere”, si le inainleaxa centralului Societiii,
Intocmeste lunar nolele de debitare/creditare peniru materialele liviate SRTFC 1-8,
urmiireste decontirile efectuate prin contul 451 cu centralul societitii, intocimeste extrasele
de cont si efcctucazi punctaje cu furnizordi, sucnrsalele de transport feroviar de célatori 1-8
,clientii, precum gi cu centralul societdli §i alti teri. '
Asigurd evidenfa sinlctica gi analitici a conturilor de terii, intocmegte lunar componenta
soldurilor conturilor, efectucazi analiza acestora §i previnid conducerii societiifii informari
privind analizele efectuate.
Intocmeste documentatia necesard pentru stingerea prin compensare g obligatiilor financiare
reciproce dintre sucietate gi terte persoane juridice, o supunc aprobérii potrivil competentelor
acordate st urmiiregle linalizarca compensirilor initiate.
Intoemegle periodic borderoul privind achitarca obligatiilor fula de furnizori si alti ter, le
inregisireara pentru evidenti si urmilregte decontarca acestora de ciitre C.ER. Ciliitori.
Intocmeste jurnalul de cumpiirdni, jurnalul de vinziri, precum si decontul de 1.V.A conform
prevederilor legale si urméreste depunerea acestuia in termen la centralul societatii pentru
centralizare.
Tine evidonta sintetica s analitica a dchitorilor si creditomilor diversi, tocmeste
documentatia de urmarire sl recuperare a debitclor conform dispowxitiilor legale, precum si
documentatia necesara decontarii ereditorilor diversi.
Scsizeaza Oficiul Juridic al socictatii pentru luarea masurilor Icpale de recuperare a dcl:utclr:-r
nefncasate intermen si 1 puac la dispozitie documentalia de care dispune. . Pt
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22. Verificd si cerlilicd plata drepturitor de delegare-detasarc.

23, Tine cvidenla garantiilor materiale constituite si comunica subdiviziunii organizatorice cu
activitatc RU din cadrul SRI1C Brasov, valoarea medic lunara a gestiunilor in vederea
reactualizarii cuantumului garantiilor materiale pentru salariatii gestionari.

IX.B. DIRECTIA CONTABILITATE
DIRECTOR CONTABILITATE

1. Elaborcaza si implementeaza politicile contabile ale Socictalii impreuna cu-serviciile de
specialitate economnica si Contabilii Seli.

2. Réspunde de organizarca si conducerea in conditiile fegil a contabilitatii si a contabilitatii de
gesliune pentru activitatca din Centralul Socictaii.

3. Analizeazd, urmarcsie §i asigurd condifiile necesare pentru Intocmitea documentelor
Justificative privind operatiunile patrimontale ale centralului socicliyii,

4. Urmareste cfecluarea inventaricrii la nivel central valorificarea rezultatelor, asigurand
centralizarca dalelor si prezentarea m cadrul Rapertului Administratorilor in vederea
aprabarii.

5. Coordoneara activitatea de intocmire a balantei de verilicare din Centralul Hnmela}n sia
balanjei centralizate pe societate,

6. Coordonesza activitatea de intocmire a smmtuic:r tinanciare, publicarca gi depunerea acestora
la organele in drept.

7. Coourdoneaza activitatea de infocmire a jurnalulm de viinzir si cumpirin pentru activitatca
din Centralul societiifii, intocmire §i depunere a declaratiilor pentru impozite taxe s
cortribufii la bugetul statului, bugctut asiguriirilor sociate si bugeiul fondurilor speciale,

8. Coordoneara activitatea de intoemire §i depunere & deconiului centralizat de TVA si a
declarafiel pentra impozitul pe profil, conform legii.

9. Coordoneaza impreund cu personalul din subordine activitatea de ntoemive u registrelor do

- contabilitatc obligalerii, péstrarc a documenlelor justificative, registrelor si sitnatiilor
finarciarc, confonn legil.

10. Nominaliveuxd membrii aparfinind serviciilor din subordine, lunctie de obicctut de activitate
in comisiile de evaluare a procedurilor de atribuire inifiate de acestea.

11, Organizeaza si coordoneara activitatea destasurata de personalul din cadrul serviciilor direct
subordonate.

12. Initiaza claborarea de reglementari inteme specifice activitatii coordonate.

15. Avizcaxh propuneri referitoare lafpropune modificarea structurii de personal direct
sihordonate

14. Aprobl programirile concediilor dc odihnz peniru personalul din cadrul Directici
Contabilitate.

SERVICIUL CONTABILITATE

Orgamizeazd i asigurd cvidenja confubild, respoctiv contabilitatea financiard i
comttabililaien de gestiunc adaptatd la specificul activititii, asifel incar si asigure Tnregistrarea
cronologici §i sistematic a informaliflor, decontarile cu teriii §i cu suhumtﬁlile Societati.

1. Inrt:;,lstreaza documeniede primare privind plafile g1 incasirile prin easy,

2, Tnregistrcazi documeniele primare privind incasirile §i platile pe bava extraselor de cont.

3. Organizeazd §i vispunde de conducerea corecti a contabilititii cheltuielilor, asigurénd
" incadrarca corectd a chelmiclilor pe confuei de<chettuich dupli nafura lof in contabilitatea
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financiard si penlru activitifi tn contabilitatea de gestinne, asigurdnd concordania dintre ccle

dound contabilitagi.

Organizeazd i rispunde de conduccrea corectd a conlabilitdtii veniturilor, asigurénd

tncadrarca corectd pe conlurt de venituri dupi natura lor.

Tine evidenta conturilor de ordine §i evidenta.

Tine conlabilitatea angajamentelor si a altor ciemente nepatrimoniale ,,Conturl in afara

bilantului®’, pentra drepturile si bunwiile caré nu pot fi integrate in actival si pasivul

Socictatil.

Participa in comisiile de inventaricre dupa caz; urmireste efectuarca inventarierii dispuse la

nivel central al Societdtil, verificd totodatd dacd au fost valorificale rexultatele inventarierin,

Intocmeyte balanta de verificare peniru centralul Socictatii.

Primeste facturile certificate in baza bordervuliul peniru contabilizare.

Primcste ordine de compensari ale creantelor si daloriilor Socictatii in baxs borderoulni

pentru contabilizare.

Verifica facturile de penalilali sosite de Ia furnizorii de reparatii, TUIL, NONTUL materiale,

motorinaete. pe care te supune aprobani conducerli Societatii.

Primeste de la casicria VD, regisirul de casa si documentele jusiificative aferente

operatiunilor de incasare in lei, din vanzarea marfurilor pc vagoanele restaurant.

Tine evidenta garaniiilor de buna executie aferenia contractelor incheiule in Centralul

socictatii.

Drgam/caza si raspunde de conducerca corectd si la zi a.conlabilititil decontirilor cu leti

precum si decontirilor interne cu subunitajile. in acest sens asiguri:

a. tnregisirarea corcetd 5i la zl a tuturor documentelor care privese relafiile cu terfii cu
respectares condifiilor legale;

b. tine cvidenta clientilor gi furnizorilor, debitorilor yi creditorilor;

¢, organizeazd evidenta conturilor de TVA asigurdnd existena la nivel contral a registretor
de TV A si Intocmirea corectd i la lermen a decontului de TV A;

d. efectueasd urmiririle necesare pentru lichidarca unor sume in curs de lamurire gi a altor
debite;

e, asiguri pentru confurile de decontiiri interne invegistrarea reciprocd gi in aceeayl perioads
de gestiune, atdt in contabilitalea sucursalelor, cét 1 in a centralulud Societatii gi efeclueard
punctajel lunar pentru concordania sumeler din evidente, iransmitc gi primeste note de
debitare-creditarc citre si de la unitdfile care intrd in decontare;

f. intoemeste nofe contabile pe baza documentelor primare;

g. fnrcpistreazi si infocmeste ordine de platd pemtru achitarea obligatiilor pentru furnizorii
Societatii; asipwid evidenja analitic a conturilor privind decontdrile cu terfii §i
subunitifile;

h. wméreste Inchidersa conturilor de venituri, cheltnieli, TVA pe total Societate,

i, intocmeste registrul jurnal, registral inventar,

j. imregistreaza in contabilitsle [uenizorii de materiale, stocurile de materiale, piese de
schimb, ohiscte de inventar, mirfurl, precum gi plata acestors;

k. tine contabilitalea stocurilor si a mirfurilor ¥a unitatile de alimentatie publica { bufet,
vagon restaurant};

1. eleclucazd confruntaren rulajelor aincunlnr cu fisele de mugavie, asigurdnd punctajul lunar
inire evidenta contabild 51 gestiune;

m. inregistreari documentele privind intravea ¢ icgirca din patrimoniu a mijloacclor fixe,
precum st a amoriizirii aferente,

n.- thrcgistreazi in evidenia contabild avansurile spre decontare §i decontérile privind salariile
din contralol Societitii;
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0, inregisireazd notele de debitare de la sucursaicle de transport feroviar de cilitor, precam
sl asigurarea punctajului scestora;
p- tlocmeste 51 punc la disposilia autoritatilor documentele solicitate cu ncaxia controalelor
efectuate.
5. Participd [a clabotarea raportului de gestiune conform prevederilor legale,

SERVICHIL BALANTE, BILANT, RAPORTARI - IFRS

Flaboreazi anual raporiul de gestiunc conform prevederilor legale.

2. Elaborcaza, cu consultaren serviciilor si compartimenetelor coonomice din centralul Socictatii
si din sucursale, politicile contabile ale societatii; urmareste actualizarca acesiora st
intocmeste nota de prezentare in Consiliul de Administratie in vederea aprobarii,

3. Analiveazd lunar balanta pe Societate 5i balanta pe Societate cu detalii pe sucursale, Intocmite
n sistemul Oracle Financial,

4. Actualizeazd conturile sintetice §i analitice in funciie de modificirite MFP g solicitarile
tuturor utilizatorilor din sistem, verificd corelatiile contabile tn colaborare cu scrviciul
Serviciul Contahilitate si Serviciul Gestionare Aplicatie Oracle Financials,

5. Pc baza balanlei funare §1 a situatiilor iransmise de sueursale Tnioemeste, analizeazil §i presinid
conducerii Societdtil lunar:

a. indicatorii economico - - financiari in evolutic, la nivelul Societitii, comparind rezultatele

" lunare cu realizarile perioadei corespunzatoare a anului precedent;

b. indicatorii cconomice — financiart pe total sucursale:

¢. evolutia hunard g1 struciura veniturilor din transportul de calitori;

d. datoriile pe lurmzori si creantele pe clienti si asigurii corespondenta referitoarc 1a soldul
datoriiior ¢ creantelor;

¢. sifuaiia cheltuielilor reprezentind servicii exceutate de terli, pe lund si comulat, centralizat
st defaleat pe sucursale;

f. transmite Serviefului Resurse Umane, Formare Profesionald si Selarizare cifra de afacori:

g. transmite Serviciufui Aprovizionare soldul conturifor de stocuri din balanta financiara pe
Societate, cu detalil pe sucursale,

6. Centralizeazi lunar decontul de TVA transmis de sucursale i centralul Societfyii, verifics cu
balunta, compard cu lunile precedente si transmite electronic lunar la MFP pe site-ul c-
Guvernarc.ro decontul de TVA, respectfind prevederile Codului Fiseal cu modificirile si
completérile ullerioare st Codului de procedurd fiscald, republicati, cu modificarile si
compleidrile ulterioare,

7. Tntoemeste dosarul de compensare a taxel pe valoarea adaugatd de reeuperal cu obligagiile
sucietatil fath do bugetnl general consolidat at statului, conform prevederilor Codului IMisecal
31 Codului de Procedurii Fiscald cu modificarile i completirile ulterioare, prin centralizarea
doclarafiitor de impozit pe venit din teriloriv, intocmite pe puncte de lueru si declaraia din
centradul Societfiil

8. Centralizeaza din sucursale si central Socictate Declaratia de 'I'VA recapiiulativii 390 privind
tranzactiilc intracomunitare, respectind prevederile Codului Fiscal i Codulni de Procedura
Fiscald, cu modificrile si completarile ulterioare.

9. Transmite pe site-ul e-Guvernare Declaratia de 1V A recapitulativd 390 privind tranzactiile
miracomunitare si anual Declarafia 318 — Cercre de rambursare a taxei pe valoarea adaupatd
pentru persoancle imporabile stabilitc in Roménia, pentru rambursaren taxel pe valoarc
adangath afcrontd impor [unlm si achultulnr de buﬂurlfservlcu cfeuludie i ult stat mcml::ru al

¢ 7 Uhiunii Buropene, - ) - '
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Verifica lunar Declarajia informativa 394 privind livriile, prestarile §i achizitiile efectuate pe
teritoriul national, respectdnd prevederife Codului Fiscal si Codului de Procedurd Viscald, cu
medificirile si complelirile ultericarc. Colaboreazi cu Servicid Clestivnare Aplicatie Oracle
Financials.

. Analizcazd compensarea obligaiilor fafd de bugetul general consolidat ¢ comunicd

Serviefului Financiar sumele ce trebuie plitile, In cazul in carc obligatiile depigesc TVA de
recuperal.

Urmiiregle compensarea pe total Socictate, sucursale i puneiele de lueru inrcpistrate fiscal,
comunicd Serviciulii Comfabilifaie sumele de contabilizat pe sucursale i central Socictate,
analizdnd inregistrarea in balanjas centralizati a Socictitii, colaborfind Tn acest sens cu
Servicitd Contabilitate, centralizeszi 31 comunicd nofcle de compensare In lerdloriv pe
sucursate $i puncte de luern.

Verificd soldul obligagiilor fafd de bugetul general consolidal al statului din figa pe platitor din
evidentd DGAMC, cu soldul acestora din balanta Societitii.

Verificd corectitudines datelor iransmise de DGAMC, obligatil datorate, majorin caleulate g1
colaboreazd cu Serviciul Contabifitate penfru Inrcpistrarca acestora fn balanly financiara
unata,

. Centralizeard, analizeazd si prezintd siptiméngl conducerii Socictitii situafia operativid a

datoriitor cuvente din care restanfc, pe furnizori, tipuri de presiatii, sucursale si in acelagi mod
creantele.

intocmeste lunar pe baza listei obiectivolor de investifii finantate de ks bugetul statului,
aprobatc de MT, documentele necesare utiliviril alocafiilor primite de Societule peniru
chelidietile de capital, le depune la trezorenie gi justilicd la MT platile efectuate din acesle
fonduwi.

intocmeste situstiile [inanciare individuale ale Societitii, in conformitate cu OMEP nr
1802/2014: colaboreazi cu lirma de andit o vederea efectuirii avditulul fmanciar contabil al
exercitiului anual si transmite pe site-ul e-Guvernare.ro situatiile financiare ndividuate,
Intoemesie sitaatiile financiare comsolidute ale CF.R. Caldtori cu filiala Societafii in
conformilate cu OMFP nr. 1802/2014 si trunsmite pe sile-ul c-guvernare.ao situatiile
financiare consohidate, colabordnd cu firma de audit.

Colaboreazi cu filialy Socieliiyii in vederea aplicarii unitare a planului de conluri §i intocmeste
indicatorii cconomico — financiar centralizati ai filialel.

Tntocmeste si transmite pe site-ul e-Guvernare annal declaratia de impozit pe profit pentru
Societale, declavatiile rectificative si completeaza conform prevederilor legale, Registrul de
cvidenta fiscala.

Raportcazi semestrial situatiile contabile, in conformitate cu normele In vigoare. intoemeste
anual ancheta structurald solicitatd de Institwiul Najional do Statisticd, privind realizarile
econonice — [Thanciare ale Socictatii.

Intocmeste indicatorii economici In formatul solicitat de UIC si CER la lermenele stabilite de
aceasta.

intocmeste Tunar bilangul contabil si contul de profit si picrdere, situatia creantelor §i
angajamenielor, raportarea indicatoriior economici conform OMFP nr, 2873/2016.
Colaboreazd cu direclifle din contralul Societdtii §i completearsd indicalorli economici
conform solicitirli si formatul orgamyaftilor feroviare internationale. '

. Raspundc solicitarilor echipelor de control din Ministerul Finantelor Publice gt Curtii de

Conluri, ANAF.
Intocmeste toale raportfirile solicitate de conducersa Socieliifil sau necesare scrviciilor din
centralul £2.F R. Ciliton. - '
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27. Participd la inventarterea anuali a patrimoniulwd cenfralulul Societitii conform decixiilor
Directorului (General.

28, Centralizeazd rczultatele anuale ale inmventarierii primite de la swcwrsale si din ceniralul
Societitii; prezintd conducerii Socictafii raporiul centralizat pe Socictate, parle a raportului
anual al adrunistratorilor, in vederea aprobifiii tn Consiliul de Adminisirajie,

29. Intocmeste docuruentele privind initierea procedurilor de atribuire, inclusiv caietele de
sarcimi/documentatii descriptive, parlicipa in comisiile de eslimare a preturilor.

30, Colaboreaza cu Serviciul Promovare imagine si Relatii Publice pentru postarca pe siie-ul
www.cfrealatoriro a Situaliilor financiare anuale ndividuale si consolidate, inlocmile in
conformitate cu OMFP ur. 1802/2014 si a Siuatiflor financiare anuale individuale si
consolidate, inlocmite in conformitate cu OMFD nr, 2844/2016.

SERVICIUL GESTIONARE APLICATIE ORACLY FINANCIALS

1. Urmiiregte derularea contractulul cn obiecl asistenta tehnici pentru {unclionaren sistemul
informafional Oracle Financiar,

2. Urmiresle actualizarea sistemaului Oracle Financiar in conformilule cu modificarilc
Tegislalive lizanciar contabile.

3. Participd Impreund cu roprezentanyii consultantului fa definirea si respectarca planului de
implementare a sistemului [inanciar-contabil peatru toaie sucursalele de transport feroviar de
calatori.

4. Participd [a procesul de informare §i instruire a echipelor din cadeul sucursalelor despre
principiile de implementare a sistemuini {inanciar-contabil.

5. Participi la carsuri de instruire penira;

a, utilizaren sistemului Oracle Financiar pentru toate modulele gi pentru arlile functionale;

b. obfinerea datclor gi crearea egantioanclor de lucru penfru testarea de noi module g
aplicatici Oracle Finamelar (Salarii i Stocuri);

c. analizarea, lestarea gi validarca solufiel din punct de vedere funcjional inainte de
implentare fn zona pilot pentru noi module §i pentru alte modificint a selatiiler pentru
maduiele deja implemeniate;

Lucreazd impreund cu reprezentantli consultantulw lg elaborarea metodologiilor de Tucru.

Urmiregte i asigurd implementarea in mod unitar g prineipiilor de lucra care se refera la:

a. structura de cond;

b. prineipitle de codificare pentrit organizafii functiuni, activitifi, cenire de cost gi centre do
profit;

Actualizeazi mectodologia de fucru astfe] incét sa fie in concordantd cu operarea in ststem,

9. Réspundc de formarey listelor finale de valori (cod §i descrierc) carc s3 acopers activitatea

intregii socieldfi pentru nivel central, sucursale si subunititi.

10, Gestioneazd procesul dc definire §i actualizare a nomenclaloarelor sistemului: activititi,
cewtre de cost, centre de profil, regull privind introducerea In sistem a furnizerilor, clientilor,
bancilor.

Fl. Urmaregie ca operarea in sistem s3 fie conform solufiei.

12. Standardizeazi sistemele primare {sularii si stocuri) Thir-o formd cét mai robusts care &3
permitd interfatarca cu aplicaia Oracle Tinanciar,

13. Coordoncazd activitalea wiilizatorilor funcfionali cheie de la nivel central, din sucursale,
precum st adminisirares interfetelor.

14. Analizcazi specificafiile functionale peniru ob{inerea de rapoarte san modificiri de solutic.
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Testenzi noile raporte si lumizeaza in teritoriu informatii suplimentare despre instrumentele
de raportare §i alte aspecle ale sistermnului.

Rispunde intrebirilor uiilizalorilor din cadrul sucursalelor si oferi supert fn casul In carc apar
probleme iar In cazul in care acestes nu we pot rezolva, se transmit consultantilor,
(feslioncaza pericadele contabile in modulele implementate (modulul Clienti, meodulul
Furnizort st modulul Cartea Mare), asigurand sceesul penira pericda contabila curenta.
Intocmeste declaratia privind impozitul pe venitul anual af Socielitii.

intocmeste declaratia 112 lunar si o transmite catre ANAT.

intoemeste declaratiile 112 rectificative si le iransmite catre ANAF.

fntoemeste declaratiile rectificative privind: Coniributia do Asigurari Sociale de Staf,
Contributia de Asigurari Sociale de Sanatate, Contributia de Asigorari de de Somaj, Fondul
National Unic de Asiglerari Sociale de Sanatate. '

Verificd concordania dinhe  declaratiile D112 rectificative si 1710, cu inregisirarile din
balanta financiara.

Analizeazi si corecteazi erorile semnalate de catre CASME in vederea recuperatil sumelor
repreventand  difercnta intre contributiile peniru concedii si indemnizatil datorate si
mdemmivalii ce se suporta din bugetul Fondului National Unic de Asigurari Sociale de
Sanatate. -

Asigurd legatura cu CNAS in vederca selutionaril problemelor legate de sitnatiile in carc
salariatii apar ca neasigurati in sistemul de sanatatc.

. Intoemesgte situatii suplimentare, Ja solicitarea ANAF, referitoare la natura sumelor cuprinse

in declaratiilc rectificative depuse.

Administrea-A programud de salarii la nivel central yi adapteard ratincle de caleul, la legislatie
si CCM.

Administreaza programul pentru calenlul drepturiler Directorului General si membrilor CA,
ACGA,

Administreazd programul pentru calculul si plata esalonata a sentintelor.

Prelucreara lunar fisicrul pentru nota contabila de salani in vederca importului in Aplicatia
ORACLE peniru Ceniral socictate.

intocmeste declarstia 394 lunar si transmite catre ANAF .

Intoemeste declaratiile 394 rectificative si le transmite catre ANATF,

CAPITOLUL X
DISPOZITIE FINALE

Prezentul regulament de organizare si functionare esie aprobat, in conformitate cu delegarea
de competenid acordatd de C.A. prin Decizia nr 20 din 27.04,2018, de ciitre Directorul
General al C.F R, Célidtori 41 intrdl in vigoare la data aprobérii prin Decizie & Directorului
(eneral al CER Célatori. :

Tn conordanty cu prezentul regulament, divectori executivi, revizorul general SC, sefil de
oficii sl gefii serviclilor/birourilor functionale din aparatul central al Soctetdti precum gi gefii
scrviciilor teritoriale ditect subordonatc centralului Societdfil, riispund de stabilirca
atributiilor pentru Intreg personalul din subordine $i respectiv de intecmirea (fn doud
exemplare originale) §i actualizarea pesmanenid a figet postului pentro fiecare salarial din
subordine cu respectarca prevederilor BO 0-7.1.2-15, privind intoemirea, monitorizarea i
controlul figelor de post.
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fntrcg personalul Societifii cste obligal 3 respecte intocmal prevederile prevemtului
regulament,

Direclorul General poate aloca, personaluha ou functii de conduccie din cadral Societitii,
atribufii suplimentare sau poate redistribui unele atributii intre formaliunile organizatorice
sifsau intre subdivizivnile organizalorice din structura Socictitii n scopul solutionarii
sarcinilor rezultate dia legi, holarir si ordonanie de puavern sau ordine ale MT.

Directorii cxeccutivi, revizorul general SC, sefii de oficiu i sefii serviciilor/birourilor
functionalc din aparatul central al Socictitti, precum §i sefll serviciiler teritoriale direct
subordonate centralulul Socletafii rispund de aplicarea la timp a prevederilor din prezentul
regulament yi de continutul, calitalea gt urmirile lor, pertru asignrarca unui transport feroviar
e cdlatori in depline conditit de siguranti a circulatic si confor, in eomcordanti cu fepile in
vigoare si instruetiumile specilive C.F.R. Calatori.
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