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CAPITOLUL 1

INTRODUCERE
Sucursala Regionald de Transport Feroviar de Calitori .. srnameaneaesseCU1 SECHUD
in .. , denamitd in mntﬂmam ERTFC sau "«'uuur*.ali est-e subumtat::

a Sm:mﬁtu ‘Ja;mmle de I'lanspﬂ-rl. Femwar de Calitori "C.F.R. Calator” S.A., cu statut de sucursala,
firt personalitate juridica proprie §i este organizatd i funcfioneazi potrivit hn:lulm Constitutiv al
Societitii Mationale de Tmns:pm't Feroviar de Calitori "C.FR. Cilitord™ 8.A., in vigoare $i a
Regulamentului de Organizare §i Functionare al CFR Cilatori, in vigoare.

SRTFC deslasoart activititi de interes public naional, social 5i pentru satisfacerea nevoilor de
apArare a Jirii si are, in principal, ca obicct de activitate efectuarea transportului interurben de célaton
pe calen feratl.

in secundar, la data aprobrii prezentului regulament de organizare i functionare, SRTFC poate

desfisura in conformitate e Codul CAEN

2562 — Operajiuni de mecanicl penerald

2599 — Fabricarea altor articole de metal n.c.a,

3311 — Repararea articolelor fabricate din metal

3312 — Repararea maginilor

3313 — Repararea echipamentelor electronice §i optice

3314 — Repararea echipamentelor electrice

3317 — Repararea g intretinerea altor echipamente de transport n.c.a.

3320 — Instalarea maginilor 31 echipamentelor industriale

3700 — Colectarea si epurarea apelor uzate

1811 - Colectarea degeurilor nepericuloase

1812 - Colectarea deseunlor periculoase

3831 — Demontarea (derasamblarea) maginilor 5 echipamentelor scoase din uz pentru
recuperarea materialelor

3832 — Recuperarea materialelor reciclabile sortate

4212 — Lucriri de construcfii a ciilor ferate de supratath si subterane

4332 — Lucriri de timplarie si dulgherie

4322 ~ Lueriiri de instalajii, de incalzive si de acr condifionat

4669 — Comerl cu ridicata al altor magini 51 echipamente

4671 — Comert cu ridicata al combustibililor solizi, lichizi, gazosi si al produselor derivate

4677 — Comett cu ridicata al degeurilor gi resturilor

4690 — Comerf cu ridicata nespecializat

4711 — Comerf cu amanuntul in magazine nespecializate, cu vinzare predominanta de produse
alimentare, bautori i tutun

4721 — Comer| cu amdnuntul al fructelor 5i legumelor proaspete, In magazine specializate

4722 — Comerf cu aminuntul al cirnii 5 al produselor din carne, in magazine specializate

4723 - Comerf cu amanuntul al pestelui, crustaceelor i molugtelor, in magazine specializate

4724 - Comer} cu amanuntul ] pdinii, produselor de patiserie §i produselor zaharoase, in
magazinele specializate

4725 — Comer] cu amiinuntul al biuturilor, in magazine specializate

4726 — Comer{ cu amanuntul al produselor din tutun, in magazine specializate
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4779 — Comert cu amiinantul al bunurilor de ocazie vindute prin magazine
4791 — Comerf cu amiinuntul prin intermediul caselor de comenzi sau prin Internet
4799 — Comert cu aminuntul efectuat in afara magazinelor, standurilor, chiogeurilor si piefelor
4920 — Transporturi de marfii pe calea ferati

4931 — Transporturi urbane, suburbane si metropolitane de calitori

4939 — Alte transporturi teresire de cil#ton n.e.a.

494 ] — Transporturi rutiere de marfur

5210 — Depozitiri

5221 — Activitiyi de servicii anexe pentru transporturi terestre

5223 - Activitdti de servicii anexe transporturilor acricne

5224 — Manipulan

5229 — Alte aclivitaji anexe transporturilor

5320 — Alte activitili postale si de curier

5590 — Alte servicii de cazare

3610 — Restaurante

5621 - Activitifi de alimentafie (catering) pentru eveniments

5629 — Alte servicii de alimentabe n.c.a.

5630 — Baruri 51 alte activitdfi de servire a bauturilor

5811 — Activitagi de editarea clirfilor

6499 — Alte intermedieri financiare n.c.a.

6399 — Alte activitifi de servicii informajionale n.c.a.

6820 — Inchirierea si subinchirierea bunurilor imobiliare proprii sau inchiriate
T120 — Activitati de testii si analize tehnice

7311 — Activital ale apenfiilor de publicitate

7490 — Alte activitili profesionale, stiinfifice i tehnice n.c.a,

7711 — Activititi de inchiriere 5 leasing cu autoturisme i autovehicule rutiere ugoare
o011 — Activitdti ale apentiilor turistice

7912 — Activitiii ale tur-operatorilor

7990 — Alte servicii de rezervare gi asistentd turistica

8010 — Activitafi de protectie gi gardi

R129 — Alte activitifi de curffenic

8220 — Activitiii ale centrelor de intermediere telefonica (call center)

8230 — Activitifi de organizare a expozifitlor, tdrgurilor 51 congreselor

8299 - Alte activitdji de servicli suport pentru intreprinden n.c.a.

¥550 — Alte forme de inviitimdnt n.c.a.

9609 — Alte activititi de servicii n.c.a.
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CAPITOLUL I
Organizarea Sucursalei Regionale de Transport Feroviar de Cilitori

Conducerea execulivi a SRTFC este asipurati de cétre director care are atributii de coordonare 4
activitafii Sucursalei, precum $i sarcini de control i reprezentare, acesta fiind reprezentantul oficial al
conducerii socictifii in teritoriu.

Pentru realizarea atributiilor gi obiectivelor sale, directorul SRTFC dispune de:

a) Structuri organizatorice aflate in directd coordonare i anume:

- Compartiment Informalii Clasificate gi Probleme Speciale;
- Rerviciul Resurse Umane;
- Compartimente Resurse Umane Subunitii;
- Compartiment Juridic;
- Serviciul Aprovizionare, Achzitii i Administrativ;
- Serviciul Organizare, Tehnic, Dezvoltare 51 I13
- Compartiment Patrimoniu;
= Divizia Exploatare Tehnicit;
- Divizia Exploatare Comerciald 51 Marketing.
b) Contabilul Sef, care urméreste 5i coordoneazi activilalea desfiisuratd de urmatoarele servicii:
- Serviciul Financiar;
- Serviciul Contabilitate.

Subunitatile de bazd din raza de actiune a SRTFC sunt constituite la nivel de formatii RC
subordonate Diviziei Exploatare Tehnicd, stagii de cale feratd, agenlii de voiaj, subordonate Diviziei
Exploatare Comerciald si Marketing, revizii de vagoane si depouri subordonate Divizier Exploatare
Tehnicd. Mivelul de subordonare este evidentiat in structura organizatoricd prezentatd in organigrama
cadru a sucursalei in vigoare la aceastd datd,

ACTIVITATI DESFASURATE iN CADRUL :
SUCURSALETI REGIONALE DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

in scopul realizari obiectului propriu de activitate al CFR Caldtori, SRTFC desfagoard la nivel
teritorial urmdtoarele activitific

1. Conduce, organizeazd, planificd, coordoneaza §i controleazi activitaten de transport interurban de
chlitori, pe raza proprie de activitate.

2. Pe raza proprie de activitale organizeazd, wmarcste 5 controleazd, activitatea de securitate gi
gindtate in muned, activitatea privind situajiile de urgent, activitatea de protectie a mediului si
activitatea de protectie a consumatorilor, conform legislatiei in vigoare.

3. Asipurd exploatarea materialului rulant in condifii de siguranta cireulajiei §i de confort,

4. Orpanizeazd si exerciti prin organe specializate controlul permanent al activitifii propri de
exploatare si sigurania circulafier,

5. FExerciti controlul permanent in probleme legate de buna funcfionare, Intrefinere si reparare a
mijloscelor de transport, instalafiilor, mijloacelor 5i maginilor si acfioneaza pentru prevenires
oricdror cmuze care pot produce perfurbalii in desfisurarea transporturilor i in procescle de
productic,
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17.
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19,

210,

21.

22.

23,

24,

Analizeazi eficienta utilizdrii resurselor, exercitd controlul permanent asupra activitdjii de
intrefinere si exploatare a materialului rulant, a wtilizarii eficiente a fondurilor alocate, verifica
activitatea de aprovizionare din perspectiva necesar previzionat — consum inregistrat §i dispune
miisuri pentru prevenirea/evitarea constituirii de stocuri de produse cu migeare lenti gi fird miscare
hpmvizi:meazi subunititile SRTFC cu legitimatii de cilitorie nccesare g valabile conform
legislatiei 5i reglementértlor in v:gﬂﬂr&

Vinde legitimaiii de calitorie prin unitéfile proprii sau prin alfi agenti pe bazi de contract.

Participd la stabilirea si adaptarea in condifiile legii, a tanfelor pentru transporturile feroviare
publice de calitori, tispunde de aplicares tarifelor aprobate.

Fundamenteazd necesarul de fonduri pentru acoperirea diferentei dintre tarife §i costurile de
exploatare, precum gi pentru investifii, moderniziri, dezvoltin i reparaii capitale necesare.
Organizeazs activitatea de relajii cu publicul, activitatea de reclamd gi publicitate; asigurd tratarea
teclamatiilor publicului in traficul de céilitori in zona proprie de activitate.

Elaboreaza prescriptii, tehnologii, normative, norme de munci, reglementiri gi proceduri sp:mi' ce
activititii proprii pe care le supune aprobarii conducetii CFR Calatori.

Participd la investigarea accidentelor i incidentelor feroviare, in care este implicat personal sau
material rulant propriu.

Asigurd formarea meeanicilor de locomotivi, instruirea si examinarea pe functii a personalulu
propriu.

Face propuneri privind programul anual al cursurilor de calificare, recalificare si perfectionare al
persomalului proprio.

Asipurs furnizarea datelor statistice cu privire la activitatea desfisurata.

Elaboreazi studii de marketing i prognoze pe baza ciivora fundamenteazi strategin de urmat in
activitatea proprie.

Elaboreaza periodic luerdri privind realizarea indicatorilor tehnico-economici $i financiari aprobaii,
stabileste cauzele nerealizirilor i intreprinde masuri pentru remedierea situatiilor negative,
Rﬂpﬂt‘t&-ﬂ?_ﬁ modul de utilizare a capacitailor de transport, resurselor materiale §i umane din sectovul
propria de activitate.

Emite legitimatii de cilatoric pentru cilatoria beneficiarilor de facilitili de calitorie la transportul
pe calea feratd conform actelor normative in vigoare.

Aplici programele de modemnizare gi retehnologizare Tn subunitdfile sucursalei, in concordanti cu
strategia CFR Cilitori; asigurii dotarea acestora cu utilajele, instalatiile si echipamentele necesare.
Valorifich malerialele si deseurile rezultate din procesele de productie, din reparatii, casiri §i din
alte activitifi proprii, conform competenfelor acordate,

Analizeazi modul de utilizare a capacititilor de transport, resurselor materiale si umane din sectorul
propriu de activitate.

Desfisoard gi alte activithfi rezultate din lepislagia in vigoare i din ordine, reglementéin i dispozifii
Imferne.
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CAPITOLUL IIT
Conducerea Sucursalei Regionale de Transport Feroviar de Cilatori gi
Atributiile ei

Conducerea SRTFC este asigurati de:
A, Consiliul de conducere;
B. Directorul SRTFC;
C. Contabilul sef;
in conducerea curenti a activitifii, directorul SRTFC este asistat de gefii de divizie gi contabilul
sef, care coordoneazd §i rispund de activitatea ce se desfigoard in serviciile subordenate,

A. Consiliul de Conducere

Consiliul de Conducere al SRTFC este alcatuit din 5 membri, componenta acestuia find:
- Director SRTFC - pregedintele Consilinlui de Conducere
- Bef Divizle Exploatare-Tehnich - vicepresedinte
- Sef Divizie Exploatare Comerciald si Marketing
- Contabil sef
- Sef Servicin Resurse Umane

Membrii Consiliului de Conducere se intrunese in gedinte lunare. In situafii speciale se pot jine
doud sau mai multe sedinte in cursul unei luni,

La sedintele Consilinlui de Conducere pot participa ca invitafi:

- gefii structurilor funcfionale care nu fac parte din consiliv de conducere,
- specialisti din domeniile de activitate ale SRTFC,
- delegati ai sindicatelor.

Atunei cind un membru titular este absent din mofive obiective (concediu de odihng, concediu
medical, delegatic, ete.) lasedinfa Consiliului de Conducere va participa inlocuitorul de drept al acestuia,
desemnat prin fisa postului. Cénd i inlocuitorul de drept al titularului este absent, sedinja Consiliului
de Conducere se {ine cu restul membrilor prezenti.

Sedinfa de Consiliu de Conducere este statutard atunci cind sunt prezenfi cel putin 4 membri din
care 3 membri titular de drepl.

Directorii generali adjuncti, directarii executivi §i alle persoane din aparatul central al societatii,
desemnate de citre Directorul General al CFR Calfitori, pot participa la sedintele Consiliului de
Conducere al SETFC.

Secretarintul Consilivlui de Conducere este asigurat de Serviciud Organizare, Tehinic, Dezvoltare
gi IT, care va intocmi §i proeesul verbal de gedini,

Procesul verbal de sedingi trebuie semnat de tofi membrii Consiliului de Conducere participangi
la gedingi.

Materialele care se prezintd Consiliului de Conducere se predau la secretariatul acestuia cu cel
putin trei zile Tnainte de data desfasuriiri sedintei. Documentajia se depune la secretariat inir-un
exemplar original sub formé scrisd si elecironic.,

Obligatoriu, documentslia e Inainteazd la secretariatul Consilinlui de Conducere dupd ce In
prealabil a fost analizatés §i avizath pentru legalitate de citre un ilier juridic din cadrul
Compartimentului juridic. 4_1-,'1'”'”':"“‘*
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Concluziile si miisurile desprinse in urma derbaterilor ce au loc in gedintf sunt adoptate prin vot
deschis si vor constitui Hotirdrea Consiliului de Conducere, confirmata prin semnatura fiscarui membru
participant, exclusiv invitatii.

Membrii Congilivlui de Conducere au drept de vot, respectiv vot "pentrw abfinere/ impotrivi®,
vot exprimat pentru documentatia prezentatd spre avizare in Consilinlui de Conducere. Votul
"impotriva™ san "abfinere” va {1 justificat in scris in plenul sedintei de fiecare membru participant care
g volatastfel; justificarea va reprezenta anaxi la procesul verbal al sedinfel.

Documentatia supusd analizei Consiliului de Conducere poate primi, prin votul membrilor,
urmitoarea rezolufic: aprobare i infocmire documentatie peniry informarea conducerii executive g
societdfii 5i ulterior prezentare §i sustinere in CA, pentru situafiile de declasare §i casare combusiibili
5i mijloace fixe, aviz faverabil; amdnare aviz - in acest caz se amini decizia privind gvizarea pind in
momentul in care documentalia va fi modificatd/ completatd 5i prezentatil in conformitate cu solicitirile
membrilor CTE; respins aviz - in acest caz avizarcs nu este posibild dintr-un motiv ce este comunicat
elaboratorului in cadrul sedintei §i in seris, ulterior.

Hotdirdrile Consiliului de Conducers vor cuprinde concluzit/mésun, responsabili i termene de
rezolvare pentru subicetele aflate pe ordinea de zi a gedintelor.

Hotardrea Consilivlui de Conducere se aduce la cunostinja celor implicaji prin grija
secretariatului Consiliului de Conducere prin orice mijloace disponibile: posta electronicdi, pogtd, curier,
ele,

Presedintele Consiliului de Conducere are obligatia de a urmari indeplinirea masurilor dispuse
prin hotirdrile adoptate in gedinfele de consiliw

Consiliul de Conducere are urmitoarele atributii principale:

1. Analizeaza 5i avizeazd propunerile privind strategia de dezvoltare a SRTFC, inclusiv propunerile
pentry teme de cercetare si studii de fezabilitate in domeniile care intereseazi SKTFC, in vederea
inaintirii lor conducerii C.E.R. Calatori pentru aprobare.

2. Analizeazd i avizeazd propunerile privind reorganizarea §i restructurarca activitalii SRTFC, In
vederea inaintirii lor conducerii C.ER. Cilatori peniru aprobare.

3. Avizeazi propunerile pentru planul de venituri i cheltuieli pentru toate domeniile de activitate, care
se inainteazi sectorului economic din central C.FR. Calatori pentru analiz §i cuprindere in
prodeciul planului de venituri §i cheltuicli al societa.

4. Aprobi defalcarea pe sectoare de activitate a planului de venituri gi cheltuichi repartizat SRTTC de
ciitre C.F.R. Ciil#itori.

5. Aprobd defalcares pe subunitifi de bazi si alte activitifi a indicatorilor din activitatea C.ER.
Calitori stabilifi si aprobati de conducerea societiiii;

B, Analizeazd lunar modul de realizare a indicatorilor din getivitatea C.F.R. Cilatori comparativ cu

planul aprobat si realizirile anului snterior; dispune miisurile care se impun, in cazurile de

nerealizare a acestora la nivelul prevazut in planul aprobat de conducerea C.F.R. Calator.

Analizeazd evolutia incasdrilor pe SRTFC si dispune miisun in consecini.

Analizeazi lunar incadrarea personalului SRTFC, In regimul normal de muncd; stabileste médsuri in

consecingi.

9, Avizeard protectul anual al planului obiectivelor de investifii 5i dotéri independente cu finanjare din
forduri proprii, pentru toate sectoarele de activitate, in vederea Tnaintirii acestora conducerii C.FR.
Calftori pentru analizs, aprobare i cuprindere valoriedl in proiectul planului de venituri si cheltuieli
al societidtii; analizeazd si avizeazi propunerile de modificare a planului obiectivelor de investifii 51
dotéiri independente la nivel SRTFC.

o =
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14,

17.

18,

19.

20,

21.

23.

Avizeazi proiectul planului luerdrilor de reparafii mijloace fixe gi lucrarilor de reparafii pentru
imbunitafirea condifiilor de muncd pentru toate sectoarele de activitate, in vederea Inaintirii
acestora conducerii C.FR, Cilitori pentru analizd, aprobare gi cuprindere valoricd in proiectul
planului de venituri i cheltuieli al societdfii; analizeazi gi avizeaza propunerile de modificare a
planului lucrdrilor de reparatii mijloace fixe 51 lucrarilor de reparatii pentrn imbundititirea conditiilor
de muneci la nivel SRTFC.

. Analizcazd 51 avizeazd listele mijloacelor fixe disponibile din toate sectoarele de activitate,

impreund cu memoriile justificative intocmite §i semnate de citre comisiile de constatare si
evaluare, numile prin decizie a directoralui SRTFC sif sau a conducerii CFR. Cilitori, in vederea
inaintirii lor spre aprobare conducerii C.ER. Calitori, dispune intocmirea documentatiei privind
mijloacele fixe propuse pentru casare sau inlocuire/valorificare prin prezentarea oportunitdjii cost —
eficient utilizare — venituri/productivitate previzionate pe care o prezinii conducerii exccutive a
CFR Cilfitori gi ulterior prezinld in CA.

Analizeaza 5i avizeazd centralizatorul privind propunerile de achizifii produse, servicii i luerin pe
SRTFC, in concordantd eu volumul de activitate.

. Avizeazd proiectul propramului anual de achizitii publice al SRTFC, in vederea transmiterii

conducerii C.F.R. Cilitori pentru intoemirea programului anual de achizifii publice centralizat.
Analizeazd si avizeazi situatia spafiilor excedentare la nivel de SRIFC si propune misuri concrete
de valorificare prin inchinere sau vinzare,

. Analizeazd gi isi insugeste rexultatele inventarierii anuale a patrimoniului din toate sectoarele de

activitate de pe raza Sueursalei, precum $i rezultatele controlului financiar de gestiune anual,
dispune verificarea in comisie a bunurilor inventariate - obiecte de patrimoniu, mijloace fixe i
active - constatate ca fiind neconforme obiectului/obiectivalui de activitate sau, in cazul activelor,
excedentare volumulul de activitate desf@surat 5i dispune miisuri in consecinfa

. Avizeazd propunerile comisiei regionale de locuinte SRTFC privind atribuirea locmingelor de

serviciu gi interventie din patrimoniul C.ER. Cilitori, incredintat spre administrare SRTFC.
Avizeazi propunerile de clasare a dosarelor de lipsuri gi degradiari la vapoanele de cilitori, in cazuri
temeinic justificate, la care nu se pot stabili vinovali si le inainteazd spre aprobarce Directorului
SRTFC, dispune analizarea cazurilor de lipsuri gi degradiiri din punet de vedere sl similariuagi,
frecventel, traselor de circulafie s dispune mésuri adecvate diminvarii lipsurilor gi degradirilor
inregistrate §i asipuraréa condifiilor de confort, inclusiv oportunitatea aproviziondrii (in avans)
produselor constatate cu frecventl mare de degradare

Aprobd trecerea pe costuri a creanfelor care nu mai pot fi urmdrite i mu existd personal vinovat de
neincasarea acestora, dupd parcurgerea tuturor demersurilor legale de recuperare & creanjelor 81 in
baza hotarfrilor/deciziilor instanfelor judeciiiorest rimase definitive i irevocabile,

Aprobd trecerea pe costuri a debitelor stabilite prin hotdrdri/decizii ale instanjelor judecitoregti
rimase definitive §i irevocabile.

Urmareste g1 analizeazsi lunar situagia creaniclor de incasat de la clienfi i dispune masuri in
consecinfi.

Trimestrial, analizeazi situatia contului 231 _imobilizid corporale in cury de executie”™ g face
propuneri pe care le fundamenteaza in consecing, .

. Analizeaza trimestrial consumurile de utilitifi aferente subunitatilor si propane mésuri de reducere

a acestora,
Lunar, analizeazdl situafia stocurilor cu miscare lentd sau fard miscare si stabilegte misun de
reducere si de valorificarea a acestora in conformitate cu prevederile legale si reglementérile interne
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24.

25.

2.

27

ale CFR Cilatori, dispune intoemires unui raport de prezentare, ciitre conducerea execulivd a
societditii, privind: provenienta stocurilor, valoarea stocurilor, previziunea de ulilizare a stocurilor,
evolutia stocurilor, rezultatele activititii de diminuare a stocurilor, note explicative privind cauzele
ec au determinat cresterea stocurilor,

Avizeazhi dosarele de declasare a stocurilor neutilizabile de eombustibili si le ainteazd spre
aprobare conducerii CFR Cildtori, impreuna cu justificirile aferente, dupd caz aprobi sau respinge
dozarele de declasare; in cazul aprobirii dispune intocmivea documentaficl necesare, corespunzilor
legislajici, normelor 5i procedurilor operafionale, informeazd conducerea execulive a socieldfn §
prezintd dosarul in CA spre aprobare..

Stabileste locurile de muncd, in vederea aprobirii conform competenjelor, pentru personalul care
ate dreptul la anumite sporuri la salarii, conform prevederilor Contractului Colectiv de Munca si
acordurilor incheiate cu reprezentantii organizatiilor sindicale.

Analizeazd i avizeazi planul de formare profesionald a personalulm SRTFC, in funche de
necesititile din exploatare si il transmite conducerii C.F.R, Caldtori in vedeéres aprobirii.

Exercita orice alte atributii care-i revin din prevederile legale, din decizii ale Directorului General al
C.FR. Calatori si dispune orice alte misuri pentru buna desfagurare a activititii in cadrul
subunitifilor de pe raza SRTFC, cu excepiia celor care, potrivit legilor sau reglememﬁnlur interne
ale C.F.R. Calftort, intrd in competenta altor organe.

E. Directorul Sucursalei

Directorul SETFC reprezintd socictatea in toate relafiile cu autoritdfile statului la mivel judefean
51 local in probleme legate de activitatea de transport feroviar de cliliitori in zona de competenti a
SRTFC si raspunde de organizarea gi coordonarea activitifii SRTFC, astfel incit serviciile si
prestagiile efectuate de citre personalul din subordine sa corespundé obligatiilor asumate de C.ER.
Calatori in Contractul de servicii publice incheiat cu MTI, cdt i cerinfelor impuse de legislatia 5i
reglementirile in vigoare,

Atributiile directorului SRTFC sunt:
Rispunde pentru indeplinirea indicatorilor cheie de performantd conform vesponsabilitiifilos
stabilite de ciitre conducerea CFR Chiliitori,

in domeniul resurse umane

Face evaluarea profesionala i stabilegte calificativul pentru: '

{a) sefii de divizie, contabilul sef gi personalul cu functii de conducere din serviciile direct
subordonate directorulm SRTFC;

(b} funciiile de cxecufie din compartimentele direct subordonate directorulu SETFC,

Confirmd calificativul final la evaluarea profesionald pentru:

() salariagii din centealul SRTFC;

(b} sefii de depou, sefii de depou adjuncii, sefii de atelier, sefii de SELC s sehi de PLT direct
subordonati sefului de depou;

() sefii de revizi de vagoane i gefii de revizie de vagoane adjuncti gi pentru gefii de atelier si gefii
de post de revizie de vagoane direct subordonati gefului de revizie de vagoane;

(d) sefii de statie, sefii de statie adjuncti, sefii de stajie rezervii gi gefii de agentie de voiaj;

{e} pentru contabilii gefi din depouri §i revizii de vagoane.

Verifich 51 semneszd statul de funetii al SRTFC, intoemit conform moedificarilor aprobate de

conducerea C.F.R. Cilatori gi conform CCM / Acord in vigoare.
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Ty

s

10,

11.

12,

13,

14,

15.

16.

b

18.

i

20.

Semneazd statele de funcfii pentru subunititile SRTFC, ca extrase din statul de funciii al SRTTC,

pentry a fi transmise subunitiilor.

Semneazd notele de fundamentare de infiinfare/desfiinfare/transformare a postunlos’ promovarea

personalului din cadrul SRTFC, pe care le inainteazd spre aprobare in centralul societiijii.

Aprobd situatiile nominale ale personalului SETFC, intocmite conform statelor de functii aprobate.

Semneazd notele de fundamentare prin care solicitd scoaterca la concurs a posturilor vacante cu

justificarea necesitatii ocupdrii acestora si anunfurile de organizare a concursurilor, in baza notelor

aprobate de Directorul General.

Aprobd comisia de concurs 5i organizeszd desfagurarea concursului conform aprobéri conducerii

C.T.R. Calatori, semnind documentele generate conform prevederilor legale si interne in vigoare,

Avizeazi cererile de angajare, ca urmare a selectiei realizate (interviu) in vederea incadrarii pe

posturi vacante din cadrul sucursale:,

Aprobifsemneazi pentru personalul de executic din cadrul SRTFC (central Sucursald/

compartimente subordonate centralului SRTFC §i subunitifile acesteia), documentele legale

generate de punerea In aplicare a prevederilor legislatiei muncii gi CCM/Acord n vigoare, privind

incheierea, modificarea, suspendarea $i incetarea CIM.

incheie CIM i semneazd doeumentele generate de punerea in aplivare a prevederilor legale pentru

personalul de executie din cadrul SRTFC (central Sucursali/compartimente subordonate centralulu

SRTFC si subunitafile acesteia), in baza aprobirii cererii de angajare/formularului de concurs, de

citre Directorul General al C_F.R. Calitori.

Incheie contractul de stagiu pentru personalul din cadral SRTFC (central Sucursald/compartimente

suhardonate centralului SRTFC si subunitifile acesteia) si aproba documentele legale generate de

punerea in aplicare a prevederilor legislajiel privind organizarea §i desfagurarea perioadei de stagiu,

(lestioneazli, intrefine si rispunde de registrul de evidenid a angajatilor SRTFC, conform

prevederilor legale.

Crestioneazd, intrefine si tispunde de evidenia informatizat a personalului prin aplicatia OSCAR,

conform reglementirilor inferne,

Nominalizeazii persoana responsabild pentru transmiterea prin intermediul platformel online e-DAI

n Agentiei Mationale de Integritate, & declarafiilor de avere 5i de interese, conform prevederilor legale

in vigoare, pentru salariafii cu funcii de conducere din cadrul sucursalei,

Aprobd cererile de ZLP, planificarea concediilor de odihni si cererile pentru efecluaren acestora,

pentru sefii de depou, sefii de revizie de vapoane, gefii de stafie, sefii de agentie de voiaj si pentru

personalul din centralul SRTFC/ compartimente subordonate centralului SRTFC g1 réspunde de

efectuarea concediilor de odihna conform programului de activitate §i prevederilor CCM / Acord in

vigoare, pentru tofi angajalil Sucursalei.

Aprobi conform prevederilor legale, foile colective de prezenid pentru:

(a) salarialii din centralul SRTFC/ compartimente subordonate centralului SETFC;

(b) sefii de depou, pentru sefii de revizii de vagoane, sefii de stafic 5i gefii de agentie de voiaj;

(e} salariatii compartimentelor teritoriale subordonate centralului CFR Cilatori, in baza vizel sefului
de serviciu din centralul societatii si a verifichini SEU-SRTFC.

Avizeszi planul de formare profesionali a personalului din cadrul SRTFC, in vederea aprobiirii de

ciitre conducerea societitii.

Aproba sanctiunile disciplinare pentru personalul din subordine, in conformitate cu legislatia n

vigoare, cu excepiia desfacerii disciplinare a CIM corespunzitoare funciiilor de conducere din

Sucursali.
?.?:"'L“%
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21.

22,

2y,

24,

25,

26,

27,

28.

29,

30,

3.

32.

33,

Semneazi pentru personalul din centralul SRTFC/compartimente subordonate centralufm 5RTTC,

pentru sefii de depou, pentru sefii de revizii de vagoane, pentru gefii de staie gi sefii de agenjie de

voiaj, deciziile privind radierea de drept a sanctivnilor diseiplinare conform Codului Muncii.

Aprobd acordarea concediilor £ard platd conform CCMYAcord Tn vigoare.

Mumeste comisia de eercetare a contestatied la evaluarea profesionald, pentru personalul din cadrul

SRTFC.

Aprobd certificatele medicale si acordarea drepturilor conform prevederilor legale $i CCM/Acord

pentru:

(a) salariatii din centralul SETFC/compartimente subordonate centralulul SRTFC,

(b} sefii de depou, pentru sefii de revizii de vagoane, pentru efii de statie i sefii de agentie de voiaj:

{c) salariatii compartimeniclor lertorale direct subordonate centralului CFR Calitors, dupd
verificarea de catre SRU—SRTEC.

Elibereazii copii ale documentelor existente la dosarele de personal, la cererea salanapilor din

centralul SRTFC/ compartimente subordonate centralului SRTFC, a sefilor de subunitifi (sefi de

depoun, sefi de revizie de vagoane, sefi de stafic §i sefi de agenfie de voiaj) a salariafilor

compartimentelor teritoriale direct subordonate centralului CFR Cilittori sau a fostilor salariafi,

conform prevederilor legale,

Elibereazi i semneazi adeveringe privind calitatea de angajat, la cererea motivati a salaniatilor din

centralul SETFC/compartimente subordonate centralului SRTFC, a gefilor de subupitah {(sefi de

depou, gefi de revizie de vagoane, sefi de statie gi gefi de agentie de wvoiaj), a salariafilor

compartimentelor teritoriale direct subordonate centralului CFR Calator.

Emite i semneazd documentele necesare intoemirii dosarelor de pensionare pentru limitd de varsti,

pensie pentru limitd de viirstd cu reducerea virstei standard de pensionare, pensie anticipata, pensie

anticipati parfial, pensie de invaliditate si pensie de urmag, conform prevederilor legale, pentru:

{#) salariafii din centralul SRTFC compartimente subordonate centralului SRTFC;

(b} sefii de depou, sefii de revizii de vagoane, sefii de stafic si sefii de agenjie de voiaj;

{¢) salariafii compartimentelor teritoriale direct subordonate centralului CFR Ciilitori.

Asigurd, prin serviciul R, indeplinirea formalitdfilor pentru stabilivea drepturilor salariale conform

actului adifional al contractului individual de muncl pentra angajatii din compartimentele tentoriale

direct subordonate centralului C.F.R. Cildtori de pe zona de competenfd a SRTFC,

Asiguril transmiterea situajiei fondului de salarii pentru personalul gestionat de Sucursala proprie.

in domeniul juridie

Exerciti drepturile procedurale privind intecmirea, incheierea si semnarea oriciror actiuni in justitie,
exercitarea tuturor céilor de alac, precum 3 a oviclror acte juridice in raport cu instaniele
judecitoresti de arice grad si a tutaror autoritéfilor judiciare $i publice,

Reprezintd cu puteri depline si susfine intercsele Societdfii Nationale de Transport Feroviar de
Célatori O FR. Cilatori" S.A. In fata tuturor instanielor de judecatd de orice grad si a tuturor
autoritiitilor judiciare 51 publice.

Deleagi personalul de specialitate juridics din cadrul SRTFC in vederea reprezentirin intereselor
societdfii in faja instanjelor judeciitoresti de orice grad si a tuturor autoritafilor judiciare gi publice.
Exercitd drepturile procedurale privind intocmirea si semnarea acfiunilor privind atragerea
raspunderii patrimoniale a personalului SETFC, exercitarea Wituror cdilor de atac,
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34.

35,

36.

¥R

38

39,
4.

41,

42.

43.

44,
45,

Retraperen oriciiror actiuni sau cii de atae, precum §i Incheierea de tranzactii pentru hotirdrile de
expedient, vor putes fi ficute numai cu aprobarea prealabild a Dircctorului General al C.ER.
Calatori.

In domeniul economic

Urmiireste si fispunde de elaborarea propunerii de plan de venituri si cheltuieli; avizeaza propunerca
de plan de venituri 5i cheltuieli si o transmite spre aprobare conducerii C.E.R. Calitori.
Coordoneazi, urmireste 51 rspunde de asigurarea tuturor conditiilor de functionare in parametii a
cchipamentelor implicate in emiterea si contarea electronica a legitimagiilor de célitorie in trafic
intern si internajional, inclusiv prin introducerea si promovarea in planul de investifii a lucririlor,
reparafiilor, serviciilor, componentelor ca piese de schimb $i echipamentelor specifice acestor
sistemne necesare a fi achizitionate prin planul anual de achizifii.

Aprobi efectuarea de plafi in limita planului de venituri si cheltuieli repartizat sifsau a destinatiilor
stabilite de conducerea C.FR. Cildtori la alimentarea contului,

Aprobd propunerile comisiei tehnice de scoatere din functivne, casare gi valorificare a obiectelor de
inventar, cu excepfia obiectelor de inventar de natura mijloacelor fixe, cu respectarea reglementarilor
in vigoare.

Aprobd inregistrarea pe costuri a sumelor datorate ca urmare a sentintelor judecitoregti cu caracter
definitiv 51 ivevocahil.

Aprobéd inregistrarea pe costuri a pierderilor pentru care, in urma cercetarilor, se constath ¢ nu exista
angajati vinovaii sau autosii sunt neidentificati,

Asigurdi, raspunde si reprezintfi interesele C.FR. Calatori in faja organelor de control ale Curfii de
Conturi, Ministerului de Finanie ctc., pentru Sucursala proprie 5i subunitifile teritoriale din zona de
competentd direct subordonate Sucursale,

Raspunde de organizarca 5 conducerea contabilitifii la nivel teritorial, transmiterea balantelor de
verificare i a declaratiilor aferente in termen conform reglementirilor legale in vigoare.

Rispunde de organizares inventarierii patrimoniului pentru toate subunitijile din zona de
competenti,

Raspunde de transmiterea rapoartelor operative la termenele stabilite.

Asigurd organizavea controlului financiar preventiv pentru Sucursala proprie gi subunitifile
teritoriale din zona de competenth direct subordonate Sucursalel.

in domeniul achizitii

Incheie cu respectarea legislatiel in domeniul achizigiilor publice precum gi cu respectarea

dispozifiilor/deciziilor 3i reglementarilor legale in vipoare si incadrarea in planul de venituri gi

cheltieli, conform competenfelor acordate, contracte pentru:

{a) profectare g execufie luerdn de investifii i dotdri independente cu finantare din fonduri proprii
camform planurilor de lucriiri aprobate;

(b) proiectare si execujie lucriri de reparalii mijloace fixe s locrdri de reparafii pentru
imbunfitifirea condifiilor de munca, conform planurilor de lucréri aprobate;

(c) prestiiri servicii in domenii de activitate precam pazs, salubrizare spafii, spilat/ciilcat textile,
intrefinere §i reparatii linii industriale, inchiriere echipamente de telecomunicajii, servicii P51
transport auto, produse necesare desfiguriirii activitifii de mentenan{d §i intrefinere material
rilant, §i orice produs /serviciu, pe baza competenielor acorda uceres socield|i;
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47.

48.

44,

a0,

8l.

2z,

a3
4,
535,

ab,

5T

38.

39,

fall.

(d) servicil privind bilanturi de mediu, determindri de laborator cu avizul prealabil al directiei de
specialitate din central C.E.R. Cilitori;

{e) repararea i intrefineren stingfitoarelor pentru stingerea incendiilor ew avizul prealabil al
directiei de specialitate din central C.F.IL. Calitor.

Aprobd propunerile comisiel tehnice de scoatere din functiune, casarea si valorficarea ohiectelor de

inventar, cu exceptia obiectelor de inventar de natura mijloacelor fixe, cu respectarea reglementiitilor

in vigoare, :

Aprobi 51 organizeazi procedurile de achizifii pentra servicii 5i loedri, produse si combustibili care

intrd sub incidenia Legii 99/2016 cu modificiirile si completirile ulterioare, pe baza competentclor

acordate de conducerea societétii, in limita surselor de finantare aprobate,

Aprobd proiectul programului anual de achizitii publice, avizat in consiliul de condocere al

sucursalei si rispunde de stabilirea necesitifilor si oportunitijilor identificate in proiectul

programului anual de schizifii publice.

Organizeazd, urmireste si rispunde de respectarca Projectului / Planului Anual de Achizitii Publice,

aprobat de conducerea societifii, '

Coordoneard activitatea de organizare a licitafiilor de vinzare, conform legislafiei in vigoare, pentru

valorificarea materialelor 51 a deseurilor refolosibile (gpan, fier vechs, fontd, uler uzat, metale

neferoase, acumulatorii uzafi,etc) rezultate din procesele de productie, din reparatii, demoliri, casfin

de bunuri aflate in patrimoniul sau $i din alte activitili propeii, pe baza competentelor acordate de

conducersa societiii.

Coordoneazd activitatea de organizare a licitaiilor, conform legislafiei in vigoare, pnvind

valorificarea prin inchirviere a spatiilor 51 bunurilor aflate in proprictatea C.F.R. Célitori, pentru care

a primit acordul din centralul C.ER. Calatori, in scopul exploatirii acestora la intreaga capacitate,

pe baza competenfelor acordate de conducerea societin,

in domeniul Brgsnizare

Semneazd ROF al Sucursalei In vederea inaintiinii spre aprobare conducen C.F.R. Calatori.
Aprobd regulamentele de organizare gi funcionare ale subunititilor SRTFC,

Intocmeste si aprobd fisele de post pentru sefii de divizie, contabilul gef, pentru functiile de
conducere din serviciile direct subordonate directorului SRTFC gi pentru functiile de execufie direct
subordonate directorulun SRTFC,

Aprobi fisele de post pentru salariafii din centralul SETFC, pentru sefii de depou, pentru gefii de
revizii de vagoane, pentru sefii de statie 51 gefii de agentie de voiaj 51 pentru contabilii geli din depoun
si revizil de vagoane.

Aprobii regimul de muncd si programul de luero pentru personalul din centralul SRTFC si gefii de
subunitifi (depouri, revizii de vagoane, statii si agen(ii de voiaj).

Semneazd siluaiile statistice solicitate de Direcfiile Teritoriale ale Institutului Najional de Statisticd
sau de Serviciul Organizare Tehnic Dezvoltare din Centralul C.F.R. Calator.

Raspunde de luarea misurilor pentru incadrarea personalului SRTFC in norma lunard de lucry, in
conformitate cu reglementarile in vigoare si de transmiterea centralului CFR Cilitori in termen, a
situatiilor privind regimul de muncé.

in domeniul tehnic

Analizeazii 5i raporteazi periodic centralului SNTFC, stadiul atin torilor specifici proprii.
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Gl.
Bz,

63,

.

&5,

66,

67.

68,

5.

70,

1.

T2,

73,

74,

T,

Coordoneazs si Mispunde de activitatea pivind stabilirea necesarului lueririlor de investitii finanjate
din fonduri proprii.

Coordoneazd si raspunde de activitatea privind contractaren i ummirirea stadiului realiziri
obicctivelor de investifii la nivelul SRTFC, aprobate de Conducerea CFR Calitori, cu incadrarea in
planul de venitun $i cheltuieli repartizat,

Coordoneazii si rispunde de activitatea privind stabilirea necesarului Jucririlor de reparatil 3l
intrefinere.

Coordoneazd si raspunde de activitatea privind contractarca $i unmibrirea stadiolui realizéim
obiectivelor de reparajii si intrefinere si adaptarca acestora la nivelul SETFC, aprobate de
Conducerea CFR Calatori, cu incadrarea in planul de venituri i cheltuieli repartizat.

Aplica strategia privind protectia mediului g stabilegte obiectivele prioritare la nivelul SRTFC,
urmireste si rispunde de aplicarea legislaied in vigoare din domeniu.

Coordoneazi si rispunde de aplicaren stratepiei de cregtere a eficieniei energetice i planului de
miisuri necesare pentru aplicarea acestein si incadrare in consumurile stabilite; dispune masurile
necesare pentru reducerea consumurilor la nivel SETFC.

Coordoneaza gi rispunde de gestiunea bunurilor din centralul SRTFC (mijloace fixe i obiecte de
inventar), _

Coordoneazii si aprobd necesarul de biroticd, papetiirie, consumabile, telefonie ete., dupd caz,
incheierea si derularea contractelor cu incadrarea in planul de venitun i cheltuieli repartizat.
Coordoneazs si rispunde de implementarea strategiilor si politicilor IT stabilite de centralul C.ER.
Cilarori,

Coordoneazd si raspunde de exploatarea, intrefinerea $i repararea parcului auto care deservegte
personalul SRTFC si al subunititilor arondate (depouri 5i revizii de vagoanc).

Raspunde de implementarea strategiei gi modalititile de exploatare §i valorificare a patrimoniulu
imobiliar, terenuri si cladir, coordoneazi intreaga activitate de exploatare gi valorificare a acestuin
in interesul societitil la nivel SRTFC, in conformitate cu reglementarile/ordinele/dispozijiile/
deciziile/prévederile in vigoare.

Din dispozitia conducerii CF.R. Cilitor], organizeazd licitafii de walorificare prin vinzare sau
inchiriere a terenurilor. spatiilor sau altor bunuri din proprietatea C.F.R. Calitori de pe zona de
competentd a SRTFC, cu respectarea legislatiei in vigoare, incheie contracte, urmiregte gi rispunde
de derularea clavzelor contractuale si asigurd venituwile din aceste activitifi conform planului de
venituri i cheltuicli repartizat; cu aprobarea‘avizul favorabil acordat de conducerea societiffii,
incheie acte adifionale de prelungire a valabilitatii sau de modificare a clavaeior contractuale care
tin de valoarea acestora.

DHspune toate misurile necesare, urmireste $i rispunde de docerea la indeplinive a actiunilor privind
inscrierea dreptului de proprietate asupra tuturor imobilelor (terenuri $i cladiri) de pe zona de
competenta SRTFC in carfile funciare locale conform legislatiei in vigoare, prin contractare de
lucrari topografice sau, dupa caz, prin aciiuni de naturi juridici.

Coordoneazi si rispunde de activitatea comisiei de selectionare a documentelor in vederea Intocmini
nomenclatorului arhivistic; raspunde de organizarea activitafii de arhivare & documentelor in
conformitate cu prevederile legale in vigoare,

Coordoneard 51 aprobd caietele de sarcini pentru salubrizare spatii si spiilat/cilcat textile, pazi, PSL
invefinere/reparatii linii CF industriale etc., in subunitiile SRTFC, cu respectarea legislagiei in
vigoare 5i a reglementlivilor C.F.R. Calator.
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76,

T,
A,

4.

AL,

LA

82,

B3,

84,

83,

86,

87,

L1

BO9.

Q0.

Coordoneazi si urmireste ducerea fa indeplinire a actiunilor privind intocmirea regulamentelor
tehnice de exploatare a liniilor ferate industriale in vederea obfinerii autorizajulor de exploatare.
Raspunde de pastrarea evidentei fondului locativ la nivelul SETFC.

Raspunde de modul de intoemire a documentafiel privind scoaterea din functiune si valorificarea
mijloacelor fixe la nivelul SRTFC.

Rispunde de modul de intocmire a documentafiei privind inchirierea si vinzarea spatiilor
excedentare de pe zona de competenti a SETFC.

Avizeazii propunerile de scoatere din functiune, disponibilizare 5 casare pnvind mijloacele fixe
amortizate sau neamorlizate cu respectarea prevederilor legale n vigoare i le transmite centralului
SWTFC in vederea objinerii aprobiirilor necesare.

in domeninl exploatare

Analizeazi zilnic regularitates circulatiei trenurilor de cillfitori, stabilind cauzele si dispune, potrivit
competentelor, masur pentru elitminares acestora;

Coordoneazd, urméreste si raspunde de desfisurarea continud gi in bune condifii a conducerii
activitifii operative privind circulatia si compunerea trenurilor de calitori pe raza Sucursalei:
Coordoneazii gi raspunde de asigurarea materialului rulant si personalului aferent pentru trenurile
regionale si pentru cele interregionale a caror furnizare este asigurati de unitdfile de pe raza
Sucursalei;

Rispunde pentru intarzierile provocate la Tndrumarea trenurilor cavzate de neasigurarea la timp a
personalului si/sau a matersalului rolant.

Coordoneazi, urméreste si tispunde de activitatca de exploatare a materialului rulant, pentru
asipurarea conditiilor optime de siguranga circulatiei, confort $i eficient economicd, urméarcste g
tispunde de utilizarea integrald gi la capacitate a parcului pe raza Sucursalei.

Coordoneazi si fspunde de executarea turnusurilor de wtilizare a materialului ralant 5 persenalului
de deservire in condijii de eficienfi economich.

In cazul evenimentelor, incidentelor feroviare sau situatiilor de forld majord in care este afectal sau
implicat personal sau tren al CFR Cildtori, pe raza Sucursaled, raspunde de coordonarea activitafi
de. asistengdl a cilitorilor afectali si colaboreari cu reprezentantii locali ai adminisiratorului de
infrastructurd, SRTFC vecine gi, dupa eaz, ISU pentru preluarea acestora din zona afectatd si
transportul la destinatia finali.

Raspunde si coordonéazdi activitatea comandamentulm zonal de deszapezire al CFR Cilitori,
asigurand personalul specializat si transpuncrea deciziilor comandamentului central §i luarea
mitsurilor eorespunzitoare privind drepturile cdlatorilor,

Aprobd dosarele privind lipsurile si degradarile la gamiturile de tren conform reglementirilor in
vigoare,

ﬁﬁmhﬁ propunerile de clasare a dosarelor de lipsuri $i degradan la vagoanele de célitori, Tn cazuri
temeinic justificate, la care nu se pot stabili vinovaji, dupd avizarea acestora in consiliul de
eonducere.

. Asipurd dotérile tehnice i didactice pentru centrele de instruire gi centrele de formare.

Este imputernicit 3 semneze pentru $i In numele Directorului General al SN.TFEC, .CER.
Calator™ 8.A. documentele pentru recunoagterea centrelor de formare conform prevederilor
Ordinului MT nr. 615/2015, dupd cum urmeszi:

{a) cerere pentru obtinerea Declaratiei de Recunoagtere a Centrelor de Formare ce aparfin SETFC;
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{b) declaratie din care s rezulte existenta asiguririi a cel pufin unui set de reglementiiri specifice
sistemului de transport feroviar din Romdnia;

{c) declaratie din care si reiasd cd formarea teoreticd §i practicd o mecanicilor de lecomotiva
organizati in centrele de formare apartindnd SRTFC se destigoard in mod imparfial fad de togi
participanii la formare si independent de interesele CFR Caliton;

(d) declaratie privind utilizarca personalului care efectueazi formarea practicd gi care nu define
documentele specifice, pe o perioadi de maxim 12 luni de la data infrarii in vigoare a Ordinului
MT nr. 615/20135; :

(e} declarajie privind dejinerea permisului de conducere pe tip de locomotivi ;1 a autonzafien
specifice eliberate conform Ordinului MTCT . 2262/20035, In termen de valabilitate, de citre
mecanicii de locomotivii care asisti la formarea practicl, pentru materialul rulant/eategoria de
conducere/infrastructura pentru care se face formarea,

In domeninl comercial

93, Organizenzi si rispunde de activitatea de exploatare comercialil la nivel de sucursald, astfel Incit
servicile 51 prestafiile efectuate de citre personalul comercial din activitalea de vinzare a
legitimatiilor de edldtorie 5i de deservire a treturilor s3 corespundd cu indicatorii stabilifl pentru
aceastd activitate, precum si cu cerinfele impuse de legislatia si reglementirile in vigoare,

94. Organizeaza 5i rispunde de activitatea de relafii cu publicul §i asigurd tratarea petifiilor, sesizanlor
si reclamatiilor publicului in traficul de cilitori, la mivelul sucursalei.

95. Organizeazd si tispunde de activitatea de asigurare a serviciilor pentru persoanele eu mobilitate
redush, solicitate de acestia Ia cilitoria in trafic intern si intemnational, in conformitate cu prevederile
Regulamentului UE 782/2021, 1a nivelul sucursalei.

96, Rispunde de folosirea forfei de munca din activitatea subunitatilor comerciale din cadrol sucursalei
in concordanté cu cerinfele impuse de volumul de activitate, Muxurile de cilétori, gradul de uiilizare
a trenurilor §i dispune misuri de adaptare a programelor de lueru, eliminare a orelor efectuate peste
durata normald a timpului de ey, de reducere a orelor neproduetive si eap de seclie.

97. Rispunde de organizarca la nivelul sucursalei o activitdjii de colectare, centralizave, verificare gi
contabilizare a incasirilor realizate din vinzarea legitimatiilor de cilitorie in trafic intern i
international.

98. Urmireste activitalen de fncasare a venitwrilor reslizate din vinzarea prin toate canalele a
legitimatiilor de cdlitorie la nivelul sucursalei gi dispune misuri in vederea cregterii acestora.

99, Coordoneazi si fispunde de modul de servire a publicului célator i actioneazi permanent pentry
imbuniititirea calititii serviciilor ofente.

100. Coordoneazs, organizeszfi g rispunde de modul de aplicare al reglementirilor din traficul
internaional de caldtord in activitatea de cmitere a legitimatiilor internationale, verificarea gi
controlul legitimatiilor internagionale in tren §i instruirea personalului interesat.

in domeniul strategie, planificare si modelare transport
101, Rispunde de activitatea de sondare a piefii zonale de transport de cilitor, de realizarea rapoartelor
privind piata de transport, nevoia de transport 5i studiul concurenfel atit pe segmentul feroviar cat gi
in rapert cu mijloacele anto de pe raea SRTFC administrat.
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102, Orpanizensd si rispunde de legitura permanentd cu clientii din zona geograficd a Sucursalei pe care
o coordoneazdi, realizand rapoarte periodice.

103. Propune, organizeaza si raspunde, in limitele planulul de venituri §i cheltuieli repartizat, de acfiunile
de promovare a transportului feroviar de célitori pe raza SRTFC administrat.

104, Rispunde de corectitudinea, realizarea si transmiterea in tenmen a rapoartelor lunare cost — beneficiu
pentru frenurile regionale, conform metodologiilor primite.

105, Rispunde de realizarea contractelor i prestafiilor cu trenurile sau vapoanele special comandate de
pe raza SRTFC administrat,

106. Raspunde de realizarea tintelor privind eresterea veniturilor, a numérului de calatori expediafi din
activitatea de transport feroviar de calatord pe raza SRTFC administrat,

107. Coordoneazd gi dispunde de aplicarea misurilor si regulimentelor privind protectia consumatorubui
4i asistenta persoanelor cu dizabilitafi n trenurile de calaton de pe raza SRTFC din subordinea sa 5
ingtiinjenzi gestionarul zonal de infrastructurd asupra condifiilor pe care trebuie s3 le asigure Tn stafii
5i halte pentru a i respectate cerinfele impuse de legislaia si regulamentele in vigoare.

108. Analizeazd 5i ia misuri pentru asigurarea unui program corespunzator de servire a publicului ciliitor.

109. Urmareste asipurarea & fumizarea datelor tehnice (parc de material rulant, unitati V, unitati T,
personal C disponibil, ete) catre Compartimentul Mers Tren in scopul elaborarii propunerilor pentru
claboraren/modificarea pe durata nedeterminata a planului de mers al trenurilor.

110, Urmareste asigurarea si furmizarea datclor de trafic si analiza piata catre Compartimentul Mers de
Tren in scopul elaborarii cererii de alocare a planului de mers si a propunerilor de modificare pe
durata nedeterminata.

111. Urmareste coordonarea datelor tehnice si a datelor de trafic cu propunerile referitoare la planul de
mers (elaborare si modificare).

112, Asigura conditii pentra o buna colaborare intre Compartimentul Mers Tren si specialistii ¥V, T, Cin
scopul elaborarii/modificarii planului de mers, intocmirii turnusurilor de material rulant, adaptarii
mersului si compunerii tremurilor de calatori la cerintele publicului calator,

113, Urmareste si raspunde de intoemirea turnusului gamiturilor pentru trenurile Regio de catre specialisti
din ramura V in colaborare cu Compartimentul Mers Tren,

114. Avizeaza documentele emise de Compartimentul Mers Tren catre CFR. Calatori.

115, Semneaza actele emise de Compartimentul Mers Tren catre SRCF 1-8,

In domeniul protectiei datelor cu caracter personal

116, Coordoneazi, organizeaza si raspunde de modul de aplicare al legislatied §1 a reglementirilor interne,
in domeniul protectiei datelor cu caracter personal,

117. Coordoneazd i tispunde de implementarea mésurilor tehnice §i ovganizatorice referitoare la
prelucrares si protecfia datelor cu cavacter personal’ conform legislafiei in domeniu, precum §i
comform  documentelor specifice ale SNTFC CFR Cildtori-5A. Are obligafia sa stabileascd
responsabilititi pentru funciile direct subordonate, in ceea ce priveste prelucrarea gi protectia datelor -
¢l caracter personal. ]

11%. Desemneazi prin Decizie Reprezentaniul GDPR in cadrul Sucursaled, care indeplineste atribufii in
domeniul protectiel datelor cu caracter personal, prevzute la capitolul ¥V din prezentul Regulament.

Alte domenii

119, Aproba planul de mobilizare, planul de asigurare a capacititilor de mobilizare §i planul de acumulare
a rezervelor de mobilizare ce apartin unititii.

120. Colaboreazi cu organele abilitate ale statului in probleme specifice activitijii de transport feroviar
de calitori.
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121, Organizeazi gi thspunde de asipurarea, conform legislatiel in vigoars, 4 activitifii de pazi a bunuriior

si valorilor sucorsalei, inclusiv ale subunititilor SRTFC, precum si de intocmirea documentatier
previizuti de lege, Are obligatia sd stabileasca responsabilitafi pentru functiile direct subordonate, in
ceca ce priveste paza 5i siguranta bunurilor $i valorilor.

122, Rispunde de asigurarea si aplicarea tuturor condifiilor previzute de legislafia in vigoare privind

activitifile de SSM, SU gi protecfia consumatorului.

123. Rspunde de organizarea activitifilor de SSM, SU, Protecfia mediului §i Managementul de Mediu,

14,

11

Managementul Calititii, Managementul Siguraniei Feroviare, Control Intern Managerial.
Desemneazi responsabilii pentru aceste activitali gi aprobil deciziile, cu stabilirea sarcinilor

specifice.
C. Contabil Sef

. Asipur3 gi riispunde de buna organizare gi desfiigurare a activitdfii financiar contabile a SRTFC in

conformitate cu dispogitiile legale; organizeazd contabilitatea in cadrul SRTFC in conformitate cu
dispozitiile legale i asipuri efectuarea corectd 5i la timp a inregistrarilor in evidenjele contabile.
Rispundde de executarea luctirilor de intocmire a proiectului pla.n'u]ui de venituri si cheltuieli,
defalcarca pe unitifi a planului de venituri 5i cheltuiel: lﬂpd.m.mt g1 urmireste incadraren in limitele
acestuin,

Analizeazsi cheltuielile gi inifiszd sau propune misuri de reducere continuii a costurilor pe fiecare
activitate in parte 5 la fecare unitate de baza;

Organizeazi controlul financiar preventiv in conformitate cu dispozifile legale.

Orpanizenzd analiza periodicd a mijloacelor circulante gi propune impreund cu geful diviziei 5i seli
serviciilor de specialitate misuri de readucere in circwitul economic a stocurlor disponibile
supranormative, ffird miscare sau cu migcare lentd precum gi alte mésun pentru prevenirea unor
imobiliziri de fonduri, pentru accelerarea vitezei de rotatie & mijloacelor circulante; participd la orice
getiune intreprinsa in cadrul SRTFC avind drept scop cresterea eficientel activitdfii economice.
Asigurd indeplinirea in conformitate cu dispozifiile legale a obligagiilor SRTFC ciitre bugetul de
stat/local i in relagiile eu furnizoni gi creditorii.

Agigurd intocmivea la timp gi in conformitate cu dispozitiile legale a balaniclor de verificare, a
situaiilor financiare anuale, precum §i a situatiilor lunare privind principalii indicatori economico
financiar.

Raspunde de indeplinirea atribufiilor ce revin serviciilor gi compartimentelot financiar contabile din
centralul SRTFC si din subunititi cu privire la controlul financiar preventiv in conformitate cu
dispozitiile legale in vipoare i acordd viza de control financiar preventiv conform deciziei de
organizare a CFP.

Particip la organizarea sistemului informagional al SRTFC, unmérind folosirea cit mai eficienta a
datelor contabilitatii; asigurd intocmirea, civculatia gi pastrarea documentelor justificative care stan
la baza inregistraritor in contabilitate,

Asigurd documentarea, implementarea §i respectarea circuitului documentelor privind activitatea
financiar-contabili a SRTFC 51 cunoasierea acestuia de elitre toate serviciile/compartimentele pentro
aplicarea corespunzatoare, conform cu prevederile procedurilor operagionale in vigoarea,

s Drgamm;ﬁ inventarierea anuald a patrimoninlui conform nommelor legale In vigoare.
12.
13.

Rezolvd orice alte sarcini previzute in actele normative refentoare la ac:mr:latea financiar contabild,
Asigurd luarea misurilor pentru buna gospodarire a mijloacelor m | bfinestl pentru apdrarea
integritiijii patrimoniului, prevenirea gi recuperarea pagubelor fale, 98
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14. Analizeazii $i avizeazi documentele privind estimarea valorii contractelor de achizifii publice,
prezentate de serviciile/compartimentele cu astfel de atribufii.

CAPITOLUL 1V
Dispozitii Generale pentru toate Subdiviziunile Organizatorice ale
Sucursalei

Atributii privind figele de post

1. Directorul SRTFC, sefii de subunitate 5i salariafii cu functii de conducers din centralul Sucursalei gi
din subunitifi réspund de organizarea si intocmirea figelor posturilor pentru infreaga structurd
organizatorici pe care o coordoneazd, de respectarea decizilor in vigoare ale directorului general
privind funetiile cu atribugii penerale comune 3i de cuprinderea, in fisele de post ale salariatilor a
tuturor atribufiilor previzute in ROF corespunzitor structurilor’ formagiunilor/ subdiviziunilor
organizatorice coordonate si wrmirese aducenea la cunogtinta titularilor, a figelor de post.

Atributii privind formarea profesionala
2. Ralariajii cu functie de conducere evalueazii necesarul de formare profesionald, propun tipul de
formare profesionald si intreprind toate demersurile necesare realizivn formirii profesionale de citre
personalul din cadrul formatiunii’subdiviziunii organizatorice pe care o coordoneazi,
Atributii privind evaluarea profesionali

3, Directorul SRTFC, sefii de subunit:ate si salariafii cu functii de conducere din centralul Sucursalei gi
din subunitdfi rispund de organizarea gi efectuarea evaluini performantelor profesionale ale
salariatilor din structura’formatiunea/subdiviziunea organizatorici pe care o coordoncazi in
conformitate cu reglementiirile interne in vigoare
Atributii privind activitatea de control (inclusiv control intern/managerial)

4. Directorul SRTFC, sefii de subunitate si salariatii co functii de conducere din centralul Sucursalei si
din subunitdfi coordoneazd acfivnile de elsborare, implementare, menfinere actualizare gi
tmbundtifire a sistemului de control (inclusiv control intern/managerial conform PS 6.1 Crganizare
SCIM si managementul riscurilor asociate) la nivelul structoris’ formagiunil/ subdiviziuni
organizatorice pé care o coordoneazi,

5, Salariafii cu functii de execufie participd la elaborarea, implementarea, actualizarea §i menfinerea
sistemuiui de control (inclusiv control intern/managerial).

6. La nivelul tuturor structurilor! formatiunilor! subdiviziunilor organizatorice respect prevederile
interne ale CFR Cilatori, in vigoare, privind organizarea gi defagurarea activitiii de control in cadrul
societitii.

Atributii privind managementul calitifii
Persomal cu functii de conducere

7. Directorul SRTFC, sefii de subunitate si salariatii cu funetii de conducere din centralul Sucursalei gi
din subunititi coordoncazd, in calitate de proprietari de procese, acliumile de elaborare,
implementare, menfinere, petualizare, imbundtifire si supraveghere a Sistemulud de Management al
Calitifii, aprobiifavizeasi documentele Sistemului de Management al Calitatii elaborate la nivelul
structurilor! formagiunilor! subdiviziunilor organizatorice pe care le condue §i aplich, respectd,
lucreazdi cu documentele in vigoare ale Sistemului de Management al Calitafii si controleazi
respectarea lor. In funclie de specializarea §i domeniul de activitate, personalul cu functii de
conducere din central SRTFC, in calitate de proprictari de procese, mmﬁﬂﬂﬁﬂﬂ pe verticala {de la

central SRTFC la Subunitifi) elaborarea/ actualizarea PO/IL specifi ile in mod unitar de la
-
hd
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10.

11.

12,

13.

nivel central SRTFC péna la nivel de subunitiiti, din punct de vedere al problematicii de fond.
Coordeneazs pe orizontald 51 dispun salariatilor din subordine, elaborarea de POVIL pentru noile
procese specifice domeniului condus si actualizarea PO/IL in vigoare aprobate cu modul de lucru
real, conform  modificirilor  structurilor’  formatiunilor!  subdiviziunilor  organizatorice,
reglementinlor in vigoare, resurselor disponibile, |~|:spn:rmahllitﬁl;llnr specifice, alocate 3
metodologiilor de lucru aprobate, aplicahile in mod unitar de la nivel central pana la nivel de
subunititi CFR din punct de vedere al problematicii de fond gi al coordondrii executiei proceselor,
Coordoneazs actiunile de punere in aplicare a mésurilor dispuse in urma controalelor efectuate de
organele competente interne, externe in ceea ce priveste elaborarea PO/IL specifice domeniulo de
activitate,

Responsabilul de proces determind procesele, defineste elementele de intrare/iegire, necesare
aubprocesului/procesului, planifica, cascadeazi 5i monitorizeazs obiectivele pe cale ierarhich din
obicctive generale, monitorizeazd i raporteazi procesele in funciie de fintele propuse ale
indicatorilor cheie de performangit ICP (KPI). Determind riscurile in Registrul riscurilor i
oportunitifile in Matricea SWOT pentru infelegerca contextului intem/extern si intelegerca
nevoilor §i agteptirilor (relevante) ale pargilor interesate {relevante) in Lista nevoi §i agteptar pari
interesate, Stabilesc méswile de tratare a rscurilor; propun responsabilii managementului de
calitate in cadrul structurilor pe care le conduc.

Personal eu functii de execufie

Salariafii cu functii de exéculie participli la elaborarea, implementarea, menfinerea, actualizarca,
imbungtitirea si supravegherea Sistemului de Management al Calitajii, verific, avizeazi, dupd caz,
gi aplicd, respectd, lucreazd cu documentele in vigoare ale Sistemului de Management al Calitdgii
pentru executia proceselor,

Responsabilul cu managementul calitatii-RMC la nivelul Sucursalei/serviciului/ compartimentului /
subunitdtii, este desemnat prin decizia Directorului Sucursalei ca responsabil cu managementul
calithiii pentru Sucursala/serviciulicompartimentul/subunitatea 4i indeplinegte atributiile pe lime de
management al calitifii, previizute in anexa atagatd la decizia de numire. RMC din cadrul
subdiviziunii oiganizatorice, in calitate de proprictar de proces, este responsabil cu elaborares/
actualizaven (cind nu este desemnat un alt salariat din cadrul subdiviziumii organizatorice de ciitre
seful ferarhic superior), anchetarea/ verificarea, aprobarea i difuzarea POYIL (in vederea prelucririi)
ln nivelul salariafilor din cadrul subdiviziunilor organizatorice in colaborare cu seful ierarhic
superior,

Atributii privind managementul sigurantei feroviare

Directorul SRTFC, sefii de subunitate 5i salariafii cu funcyii de conducere din centralul Sucursalei gi
din subunitifi coordoneazi scfiunile de elaborare, implementare, menjinere, actualizare,
imbunitifire i supraveghere a sistemulni de management al sigurantei feroviare la nmivelul
structurilon’ formatiunilos’ subdiviziunilor pe care le conduc,

Salariatii cu functii de execufie participd la actiunile de elaborare, implementare, menfinere,
actualizare, imbundtitice 5i supraveghere a gistemului de management al siguraniei feroviare.
Responsabilul cu managementul sigurantei feroviare - RMSF la nivelul Sucursalei/ serviciului/
campartimentului/ subunititii este desemnat prin decizie a Directorului SETFC, ca responsabil cu
managementul sigurunjei feroviare pentru Sucursala/ serviciul/ compartimentul! subunitatea si
indeplineste atributiile pe linie de management al siguranfei feroviare, previizute in anexa atagati la
decizia de numire.
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Atributii privind sistemul de intrefinere 2 vehiculelor feroviare (SIVF), conform OUG 7372019,
Regulamentul UE nr 7792019

14, Salarialii eu functii de conducere coordoneazs actiunile de implementare, mentinere, acalizare,
imbundtitire gi supraveghere a sistemului de intrefinere vehicule feroviare motoare / tractate (SIVE)
Ia nivelul structurilor’ formatiunilor’ subdiviziunilor organizatorice pe care le conduc.

15. Salariatii cu functii de exccufic participd la actiunile de implementare, menfinere, actualizare,
imbunditiire si supraveghere a sistemului de Intretinere vehicule feroviare (SIVF).

16, Responsabilii cu gestionarea functiilor de Intrefinere specifice SIVE din cadiul Diviziel Exploatare
Tehnicit la nivelul SETFC 1 + 8§ sunt desemnaii prin decizie a Directorului SRTFC, indeplinind
atribujiile pe linie de SIVF, previizute in ancxa la decizia de numire.

17. Responsabilii cu gestionarea functiilor de intretinere specifice SIVF din subunitifile de tracfiune /
vagoane sunt desemnati prin decizie a Directorului SRTFC, indeplinind atribufiile pe linie de SIVE,
previzute in anexa la decizia de numire.

Atributii privind managementul de mediu

18. Directorul SRTFC, sefii de subunitate si salariafii cu functii de conducere din subunitafi coordoneazi
acliunile de elaborare, implementare menfinere, actualizare, imbunftifire i supraveghere a
Sistemulol de Managpement de Mediu la nivelul structurilor’ formatiunilor’ subdiviziunilor
orpanizatorice pe care le conduc;

19, Salariatii cu funclii de execujie din subunitafi participd la actiunile de elaborare, implementare,
mentinere, actualizare, imbunititire si supraveghere a Sistemului de Management de Mediu.

20. Responsabilul cu Managementul de mediu - RMS la nivelul Sucursalei’ Subunitiifii este desemmnat
prin decizie a Directorului SRTFC, ¢a responsabil cu managementul de medin pentru Sucursala/
Subunitatea si indeplineste atributiile pe linie de management de mediu, previzute in ancxa alagatd
la decizia de numire,

Adributii in domeniul tehnic-achixitii

21. Directorul SRTFC aproba caietele de sarcini/ documentatii descriptive aferente achizitiel de produse/
servicii/ lucriid pentru activitatea din SRTFC, sefii de divizie avizeazd gi specialistii din cadrul
serviciilor de specialitate le elaboreaza.

22. La nivelul SRTFC salariafii responsabili de transmiterea informatiilor care urmeaza a fi postate in
sistemul on-line, rispund de autenticitatea, veridicitatea si actualizares permanenti a informatiilor
respective,

23, Responsabilii de contract din cadrul serviciilor din SETFC introduc in aplicajia e-coniracte, datele
aferents fiechrui contract’ acord cadru.

24, Toate formagiunile/ subdiviziunile organizatorice din centralul Sucursalei implicate §i loate
subunitifile respectd reglementarile inteme in vigoare, privind modul de evidenjiere, urmirire,
analizi si raportare a indicatarilor din activitatea C_FR. Cilatorn.

Atributii privind foile colective de prerenii

26, Directorul SRTFC/seful de subunitate desemneaza persoana/persoanele cu atributii prin figa postului
privind intocmirea foilor colective de prezenid,

27. Directorul SRTRC/seful de subunitate verifich gi tispunde de respectares programului de lueru gi a
prezenjei la serviciu gi completarea corespunziitoare a documentelor:

a) condica de prezenld,
b) fopaia colectiva de prezenfi.
28. Salariatul responsabil cu intocmires foil eolective de prezenti:
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0.

31.

32,

3

34,

35

36,

a) rispunde de stares, completarea condicii de prezenid si semnalarea neregulilor supetiorului
ierarhic cu competentd de aprobare a foii colective de prezent;

h) réspunde de intocmirea corectd a foii colective de prezentd conform formularului, de obtinerea
aprobfrilor si transmiterea la timp serviciului/compartimentului financiar, pentru calculul
salariilor;

¢) fine evidena efectufrii concediilor de odihna conform programdriifreprogramirnii anuale, a
concediilor medicale, a concediilor fard plati si a altor forme de coneedii pentru personalul din
centralul Sucursalei’din cadml subunitipi, precum gi a ahsenjelor nemotivate;

d) inainteszd serviciului RUcompartimentului cu atributii de resurse umane, la cerere, evidenija
efectudrii concediilor de odihnd conform programfriifreprogramiinii anuale, a concediilor
medicale, & concediilor i plati, a altor forme de concedii gi a absentelor nemotivate pentru
personalul pentru care a Intocmit foile colective de prezenti,

¢) tine evidenta nominald a orelor efiectate peste durata normald a timpului de lueru i a soldului de
ore suplimentare pentru personalul pentru care a intocmit foile colective de prezenti 3i inainteaza
lunar situatia centralizatd a acestora conducerii Sucursaled/ subunitifii gi anpajatilor cu atributin
privind intocmirea situatied si analizei regimulol de munca.

Directorul SRTFC, sefii de subunitate si salariatii cu funcii de conducere din centralul Sucursalei gi

din subunitifi rAspund de tratarea orelor ¢fectuate peste durata normald a timpului de luern gi a

soldului de ore suplimentare inregistrate de personalul direct subordonat, conform prevederilor

legale, CCM si Acordurilor incheiate cu organizafiile sindicale in vigoare,

Adribufii in domeniul economic

Acordd viza ,certific in vederea controlului financiar preventiv’ pe documentele i actele

justificative privind activitatea proprie, in conformitate co reglementéirile interne in vigoare, ale

C.ER. Cilatori.

Raspunde de incadrarea in planul de venituri i cheltuieli afevent domeniului de activitate.

Atributii privind relagiile internationale

Participd in baza mandatului aprobat de conducerea CFR. Cilitori, la reuniuni internafionale, in

comisii /fcomitete /grupuri de experti / grupe de luern, organizate de entititi feroviare internationale,

potrivit specificulul activitdtii proprii.

Atributii privind siniitatea si securitatea in munci

Directorul SRTFC, sefii de subunitate gi salariatii cu funetii de conducere din centralul Sucursalel gi

din subunitifi asipurd efectuarea instructajului la locul de munch gi a instructajului periodic in

domeniile SSM si S1U, pentru personalul propriu, direct subordonat,

Salariatii cu functi de execufie respectd sarcinile i dispozitiile in vigoare privind activitatea S5M

si 8U conform prevederilor legale. '

Atributii privind arhivarea

Salariafii cu funciii de conducere organizeazdi i rispund de arhivarea dosarelor’ documentelor

specifice locului de muncd pe care il conduc, Tn conformitate cu prevederile procedurnilor §i

reglementirilor interne si externe in vigoars, Desemneaza i aloch, dupa car, atribufii i

responsabilitati, personailui din subordine, consemnate in fisa postului, referitoare la inregistrarea,

menfineres si arhivarea documentelor.

Salariatii cu funetii de executie care élaboreazs, redacteazi, emit gi primesc documente, au obligagia

nregistriirii acestora in registrele de intrare/ iegire a docunentelor, in conformitate cu prevederile

procedurilor 5i reglementarilor interne’ externe in vigoare.
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Salariatii cu functii de execufie indosariazd, pistreard §i grupeazd inregistriirile solofionate in

dogarele! biblioraflurile de la locul de muncd, asigurandu-le condifitle de pdstrare, integritate s

lizibilitate, pfind la predarea acestora In arhiva Sucursalei/subunititii, in conformitate cu prevederile

procedurilor si reglementirilor interned externe, specifice, In vigoare.

Salariafii cu functii de execufie asigurd operatiunile de pregitire a dosarelor in vederea prediri lor

in arhiva Sucursalei/subunitd{ii, conform organizicii activitdfilor de arhiva stabilite de citre funciia

ferarhic superioard, cu respectarea prevederilor procedurilor si reglementirilor interne/externe
aprobate, Indeplinind urmitoarsle sarcini:

a) numeroteazd toate filele din dosar, cu consultarea creatoritor inifiali,

b) wverifica si asipurd completarea integrald a opisului de dosar,

¢} inchide dosarele in vederea predarii lor in arhivi, finalizand completarea tuturor datelor necesare
de pe coperta dosarului,

d) intoemeste inventarele 5i procesele verbale de predare primire afevente, necesare predirii in
arhiva societatii a unititilor arhivistice constituite In acest scop, cu respectarea prevederilor
procedutilor in vigoare,

e) asigurd operafiunile de preluare temporard din/in arhiva a unitafilor arhivistice pentru consultare
temporari 3i redepuncrea acestors, (daca acest lucry este determinat de necesitifile activitigis
sale curente, sau i-a fost solicitat de citre geful ferarhic, conform reglementarilor interne/exteme
st procedurilor specifice, aprobate in vigoare.

CAPITOLULY
Dispozitii Generale pentru toate formagiunile si subdiviziunile organizatorice care an acces
la/prelucreazi date cu caracter personal

Personal eu funcfie de conducere (atribufiile vor fi specificate in figa postului)

1.

2

Salariafii cu funciie de conducere au obligajia 53 cunoascl si s respecte legislafia 51 reglementarile
interne Tn domeniol preluerfiei 1 protectiei datelor cu caracter personal,

Salariafii cu functie de conducere au obligajia de a stabili personalul din subordine care este antorizal
sfi utilizeze date cu caracter personal in indeplinirea sarcinilor de serviciu gi sd stabileasci nivelul de
acces al acestora la documente/baze de date care conjin date cu caracter personal/special.

Salariatii cu funclie de conducere au obligajia s cuprindi in fisele de post ale personalului dirce
subordonat, atribujil specifice referitoare la datele cu caracter personal prelucrate, in vederea
stabilirii accesului controlat al salariatilor la documente/baze de date care congin date cu caracter
personal/special. .

Salariatii cu functie de conducere au obligatia de a instrui salariafii din subordine, sub semniituri,
bianual, respectiv in luna decembrie g funie a fiecdrui an, cu privire la responsabilitdfile pe care
acestia le au refertor la prelucrarea datelor eu caracter personal. Procesele verbale de instruire vor
fi pastrote in cadrul fiecdni servicin/compartiment, in condifii de siguranfi, pe pericadd
nedeterminath.

Salariafii cu funcfic de conducere au obligafia de a informa salarialii nou angajati cu privire la
Politicile/Ghidurile/Instruciunile CFR Calator, referitor la prelucrarea datelor cu earacter personal.
Salariafii cu funcfie de conducere au obligatia si informeze conducerea Sucursalei, Responsabilul
cu Protectia Datelor cu Caracter Personal (DPO) din cadrul SNTFC CFR Cilator 8A, precum i
Reprezentantul GDPR al Sucursalei, cu privire la iminenta producerii sau producerea unor fncilciin
ale prevederilor legale in domeniul protectiei datelor cu caracter personal (distrugerea, pierderea,
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modificarea sau divulgarea neautorizati & datelor cu caracter personal transmise, stocate sau
prefucrate intr-un alt mod, sau la aceesul neautorizat la acestea).

Salariatii cu functii de conducere colaboreazit en Responsabilul cu Protectia Datelor cu Caracter
Personal (DPO), precum si cu Reprezentantul GDPR al Sucursalei in ceea ce privegte prelucrarea
datelor cu caracter personal.

Personal cu functie de executie (atributiile vor fi specificate in fisa postului)

8.

Salarfatii cu functie de executie au obligafia 53 cunoascd §i si respecte legislatia i reglementiirile
interne in domeniul prelucriirii si protectiei datelor cu caracter personal,

Salariafii cu functie de execufic au obligatia si prelucreze datele cu caracter personal, conform
nivelului de acces detinut, doar h conformitate cu gl in limitele atributiilor din figa postului, §i sd nu
divulge aceste date catre persoane neautorizate, )

. Salariatii cu funcfie de executie au obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu caracter personal

pe care le prelucreazi.

. Salariaii cu functie de execufic au obligafia s& informeze seful terarhic direct, Responsabilul cu

Protectia Datelor cu Caracter Personal (DPO), precum §i Reprezentantul GIDPR al Sucursalel cu
privire la iminenta producerii sau producerea unor incledri ale prevederilor legale in domeniul
protecici datclor cu caracter personal (distrugerca, pierderes, modificarea sau  divulgarea
neautorizati a datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mad, sau la
aceesul neautorizat la acestea).

Reprezentant GDPR

12.

13.

Solariatul desemnat Representant GDPR in cadrul Sucursalei, se subordoneazi  direct
Responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Ciiliitori A, doar in coca
ce priveste activitifile desfasurate in domeniul protectiei datelor cu caracter personal.

Atributiile Representantului GDPFR In domeniul protecfiei datelor cu caracter personal, sunt

urmitoarele {acestea vor fi specificate in fisa postulud):

) Colaboreazd cu Responsabilul cu protectia datelor cu caracter persanal al SNTFC CFR Cilitor
SA (DPO) cu privire la aspectele legate de prefucrarea datelor cu caracter personal;

b) Colaboreazd cu structurile / formatiunile / subdiviziunile organizatorice responsabile de
prelucrares datelor cu caracter personal,

¢} Verificd implementarea Deciziilor / Politicilor / documentelor referitoare la prelucrarea datelor
eu caracter personal, in cadrul SETFC ... . prin verificarca intocmirii proceselor-verbale de
prelucrare a documentelor de cate sefii strocturilor / formajiunilor / subdiviziunilor
organizatorice;

d) Verified intoemirea proceselor verbale de instruine a salariafilor cu privire la responsabilitifile pe
care acestia le au referitor Ia prelucrarea datelor cu caracter personal. Instruirea se realizeazd In
cadrul fiecirei structuri de citre seful ierarhic direct, bianual, respectiv in luna decembrie i iunie
a fiechirui an;

) Raporteazd Responsabilului en protectia datelor eu caracter personal, la cererea acestuia, stadiul
implementarii Deciziilor / Politicilor / documentelor referitoare la prelucrarea datelor cu caracter
personal, in cadrl Sucursalei;

) Se asigurd ci sunt implementate masurile tehnice si organizatorice corespunzitoare, in vederea
asigurdiril securitafii adecvate a datelor cu caracter personal in cadrul SETFC ...

g} Monitorizeazd respectarea Regulamentului (UE) 2016/679, a altor dispozitii de drept al Uniunii
sau de drept intem referitoare la protectia datelor cu caracter personal incadrul SRTFC ............ :
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h) Informenzi Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Célitori SA
cu privire la iminenta producerii sau producerca unor incilcar ale prevederilor legale in
domeniul protectiei datelor cu caracter personal (in cazul in care are cunostingd despre o astfel
de situajie),

i) Raporteazs in cel mai scurt timp posibil Responsabilului en protectia datelor cu caracter personal
al SNTFC CFR Calitori SA / Structurii ovganizatoriee superioare (SRTFC / Divizie / Serviciu)
orice incident de securitate care implici date cu caracter personal, despre care are cunosgtingi;

i) WVerifici si rispunde de actualizarea constantd a cvidentei activitifilor de prelucrare a datelor cu
cargcter personal In cadrul SRTFC ... Informeazi sefii structurilor / formatiunilor /
subdiviziunilor crganizatorice cu privire la necesitatea actualizBrii constante a tabelelor
referitoare la evidenta activitiiilor de prelucrare, prin transmiterea unui ¢-mail, anual;

k) Centralizeaza in format electronic, tabelele referitoare la Evidenta datelor prelucrate in cadrul

) Instruieste salaniatii serviciilor din cadral Central SRTFC......... 5i salariatil desemnafi cu atribufii
in domeniul protectiei datelor cu caracter personal de citre Subunititile din cadrul SETFC, de
trei ori pe an, pe baza materialelor puse la dispozitie de citre DFO;

m) Participd impreund cu Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR
Calatori SA la audituri / controale de specialitate / actiuni de cercetare in domeniul protectiei
datelor, in cadrl SRTFC ...}

n} Informeazii Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Calatori SA
cu privire la solicitdrile persoanclor vizate, referitor la exercitarea drepturilor acestora;

o) Respectd confidenjialitatea in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale.

Salariatii desemnafi en atributii in domeniul protecjiei datelor cu caracter personal de clitre

14.

15,

16.

Subunititile din cadrul SRTFC.........

Subunitatile din cadml SRIFC 1-8 vor desemna prin ordin de serviciu, salariafi care vor avea

atributii in domeniul protectie datelor cu caracter personal {cite un salariat/subunitate).

Salaviatul desemnat cu atribufii in domeniul protectiei datelor cu caracter personal in cadrul

Subunititii, se subordoneaza direct Reprezentantului GDPR al SRTFC........ , doar Tn ceea ce priveste

activitifile desfasurate in domeniul protectiel datelor eu caracter personal.

Atributiile salariatului desemnat cu atribuii in domeniul protecgiei datelor cu caracter personal n

cadrul Subunitiii, sunt urmétoarele (acestea vor fi specificate in fisa postului):

a) Colaboreazi cu Responsabilul cu proteciia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR. Ciilitor
A (DPOY / Reprezentantul GDPR al SRTFC ............ cu privire la aspectele legate de prelucrarea
datelor cu caracter personal;

b) Verificd implementares Deciziilor / Politicilor / documentelor referitoare la prelucrarca datelor
cu caracter personal, ineadrul ... (se menlioneazi subunitatea), prin verificarea imocmirii
proceselor-verbale de prelucrare a documentelor de ciitre sefii structurilor organizatorice;

¢) Raporteazi Responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal / Reprezentantului GDFR
al SRTFC ..o, la cererea acestuia, stadiul implemeniarii Deciziilor / Politicilor /
documentelor referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal, in cadral subunitéii;

d} Se asigurd ciisunt implementate masurile tehnice §i organizatorice corespunzatoare, in vedersa
asigurdnii securititii adecvate a datelor cu caracter personal;
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¢) Monitorizeazi respectarea Regulamentului (UVE) 2016/679, a altor dispozijn de drept al Ununn
sau de drept intern referitoare Ta protectia datelor cu caracter personal in cadml ... {se
menfioneazd subunitatea);

f) Informeaza Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Cilitori SA
{ Reprezentantul GDPR al SRTFC............./ Structura organizatorich superioard (SRTFC /! Divizie
{ Serviciu) cu privire la iminenta producerii sau producerea unor inciledr ale prevederilor legale
in domeniul protectiei datelor cu caracter personal (in cazul in care are cunoglinth despre o astfel
de situalis);

g) Raporteazi in cel mai scurt timp posibil Responsabilului cu protecfia datelor cu caracter personal
al SNTFC CFR Calitori SA / Reprezentantului GDPR al SRTFC ... / Stmchmii
organizatorice superioare (SRTFC / Divizie / Serviciu} orice incident de securitate care implica
date cu caracter personal, despre care are cunostingd;

h) Verificd si rispunde de actualizarca constanti a evidenjer activitdgilor de prelucrare a datelor cu
caracter personal in cadrul subunitifii, Informeazii sefii strocturilor organizatorice din cadrul
subunitafii cu privire la necesitatea actualizdeii constante a tabelelor referitoare la evidenta
activitifilor de prelucrare, prin transmiterea unui e-mail, anual;

i} Centralizeazi in format electronic, tabelele referitoare la Evidenfa datelor prelucrate in cadrul
Subunititii;

i} Instruieste salariatil Subunitiii, de tred or pe an, pe baza materialelor puse la dispozitie de clitre
DPOy;

k) Informeazi Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal al SNTFC CFR Ciildtor SA
cu privive la solicitrile persoanelor vizate, referitor la exercitarea drepturilor acestora;

I} Respectd confidentialitatea in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor zale.

CAPITOLUL VI
Subdiviziuni Organizatorice direct subordonate
Directorului Sucursalei

Compartiment Control Trenuri

. Execcutd controale in baza programului dispus de conducerea SRTFC;

Coniroleara activitatea de incasiri pe care o realizeazll personalul de tren de pe raza SETFC propriu,
in vedersa colectiirii corespunzitoare a veniturilor SNTFC;

Controleazh calitatea serviciilor oferite de C.F.R. Caldtori Tn legdturd cu confortul din trenuri;
Controleazii modul de informare si deservire a caldtorilor in stagiile of;

Efectucari comtrolul activitafii desfisurate de personalul ce deserveste vagoanele de cilitori (clasa,
dormit, cugetd, restaurant);

Flectueazi controlu] activitilii posesorilor de autorizatii cu menfiunea ,Control™/ , Supracontrol”
privind activitatea de control In trenuri;

Verificd tinuta, starea fizicd si comportamentul fad de publicul calator a personalului de tren, a
posesorilor de autorizatil cu mentivnes ,,Control™ $i 4 personalulur din stafu;

Verificd indeplinirea obligatiilor de serviciu in legaturd cu inregistrarea sumelor de bani personali la
intrarea in serviciu a personalului de tren 5i organelor de control;
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9.

10

11

13.

14.

15.

16.

17.

18,

Verificd modul cum sunt duse la indeplinire dispozitiile conducerii C.F.R. Caldtori privind incasarca
sumelor cuvenite SNTFC din activitotes de emitere in tren a legitimatiilor de clitorie, precum s &
tuteror ordinelor 51 dispozitiilor in vigoare ce reglementeazd activitatea de confrol trenuri;
Cerceteard sesizirile referitoare la incilcarea a drepturilor calatorilor, care au fost repartizate
serviciului si propune masuri conducerii C.ER. Cilitori;

. Pistreazs confidentialitatea datelor in legaturd cu derularea activititii de control in trenuri.
12

Respecti intocmai prevederile dispozififlor/deciziilor ce reglementeazit desfiigurarca activitéfii
specifice;

Executa activitali de control care sa aiba ca efect atat depistarea de abateri disciplinare in sarcina
personalului controlat cat si evidentieren potentialelor reale de incasari ce se pot realiza de catre
personalul de tren pe trenurifsectii din zona de competenta;

Urmareste la nivelul statiilor cu comenzi de personal intocmirea si evidentierea lunara a activitatii
cometciale realizate de fiecare conductor & sef trén, propunand masuri organizatorice si disciplinare
in functic de gravitaie;

Tine evidenta si actualizesza permanent situafia secfiilor de circulatie 51 a trenurilor unde se
inregistreazd cresteri ale gradului de cBlitorie frauduloasa, propunand actiuni sustinute specifice de
control cu participarea tuturor salariatilor posesori de legitimatii cu mentiunea ,,Control™ s
LSupracontrol™ in vederea diminuarii fenomenului contraventional;

Verificd pregétirea gi asigurarea condifitlor minime de confort, conform reglementérilor in vigoare =
parniturilor trenurilor de cdlitor $i avizeazd conducerile regionalelor despre neregulile constatate,
solicitind transmiterea modului de remediere si tratare a personalului vinovat de deficienfele
constatate:

Participd impreunit cu lueritorii Polifiei Transporturi Feroviare la acfiuni comune de control pe
sectiile, la statiile si in trenurile la cave se inregistreazd permanent un numar important de cilitori in
nereguld din punct de vedere al legalitafii cilitoriel, precum gi la alte acfiuni avind ca scop creslerea
sipurantei i securitdi cAlatorilor.

Realizeaza si urmdreste permanent o cazuisticd a neregulilor din activitatea persenalulu de tren,

Compartiment Informatii Clasificate si Probleme Speciale

Asipur activitatea de informaiii clasificate si probleme speciale prin implementarea masurilor
4i replementirifor stabilite prin legislafie de citre autoritijile competente in domeniu ale Statubo
Romén, in domeniul ciilor ferate, aviind in principal urmétoarele atribugii:

Referitor la implementarea eficientii a masurilor de protectic a informatiilor clasificate:

Rispunde de asigurarea protectiei informatiilor clasificate, precum i de securitatea obiectivelor si
sectoarelor cu caracter secret din cadrul SRTFC 5 a compartimentelor tevitoriale situate pe suprafala
administrativd 8 Sucursalei, asigurd un control permanent ssupra péstriii gi manipularii
informatiilor clasificate cu caracter secret de stat i de serviciu g instruiegte personalul care lucreazi
ol acestee.

Orpanizearii evidenta, intocmirvea, multiplicarea, mampularea, distrugerea, inventanerea, arhivarea
g1 controlul informatiilor clasificate in cadrul SRTFC gi a compartimentelor teritoriale situate pe
suprafata administrativi a Sucursalei, potrivit prevederilor legislafiei in vigoare 51 a hotardirilor g
instructiunilor de detaliu emise de Serviciul Roman de Informafii 5i Oficiul Registrulu Najional al

Informatiilor Secrete de Stat in colaborare cu alte institefii abili it sens.
T
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Pentru prevenirea §i combaterea fenomenului terorist, astfel inet &3 asigure securitates,
regularitatca si cficienta transportulus feroviar de céltor;
. Intocmeste si actualizeasf, ori de ciite ori situalia o impune, Planul de prevenire gi combalere a
fenomenului terorist in domeniul feroviar de caliton, in detalin, specific fiecirer zone feroviare,
avind la bazd Programul CFR Calitori de securitate al transportului feroviar de calitor, Strategia
nafionali de prevenire §i combatere a terorismului si legislatia in domeniu. Raspunde de pregiitirea
personalului SETFC §i compartimentelor teritoriale situate pe suprafata administrativa a Sucursalei,
respectind un program aprobat de conducere.
e linia apdririi nationale:
. intocmeste si actualizeazd, In conformitste cu metodologia stabilitd de Autoritatea Nationald a
Rezervelor de Stat si Probleme Speciale, Carnetul de mobilizare al SRTFC i al compartimentelor
teritoriale situate pe suprafata administrativa a Sucursalel, avind Ia bazi extrasele repartizate de
Compartimentul Informafii Clasificate §i Probleme Speciale din Centralul societifii, Planul creani
capacitifilor de mobilizare care asipurd in exclusivitate nevoile forjelor armate agenfilor economici
51 populatici, precum g Planul de acumulare a rezervelor de mobilizare pe baza nomenclatorulu
materialelor si produselor si 2 nivelelor apirule.
. Urmareste preluarea (rechizitionarca) altor mijloace previzute de lege, in vederes asiguririi planului
de mobilizare si {ine evidenja acestor mijleace.
. Elaboreazsi documentele pentru asigurarea fortei de munci necesare ln mobilizare §i pe timp de razhoi
en personal cu obligajii militare (luerfrile de mobilizare la locul de muncd a rezervigtilor strict
necesart desfasuririi activitifilor economico-sociale la rizboi) pentru central si subunitijile din
structura SRTFC si compartimentele teritoriale situate pe suprafaja administrativd a Sucursalei i
fine evidenta intregului personal angajat, in vederea asiguririi numirului de salariati necesar pentru
executarea sarcinilor stahilite prin planul de mobilizare al SRTFC. In acest scop Serviciul Resurse
Lmane pune la dispozilie datele necesare,
. Punede acord masurile de protectie civild cu sarcinile ce revin subumitifilor din planul de muohilizare,
prezentind fn acest sens propunen conducerii SRTFC. :
. Rexolvi problemele pe linia colaboririi in domeniile previzute de lege cu Comandamentele Militare
Judetene, Politia TF i Serviciile Romine de Informatii pe a ciror razd fgi desfigoarii activitatea
SRTFC (avize, cereri, evidente, elabordri de instruciiuni comune, indromare, pregéitire gi aplicalii
etc. ).
Raspunde de sarcinile ptimite de conducerca SRTFC; eolaboreazd cu serviciile din centralul si
subunitifile SRTFC si compartimentele teriloriale situate pe suprafata administrativ a Sucursalei,
pentru Indeplinivea sarcinilor de specialitate, pune la dispozifia Compartimentului Informafii
Clasificate 5i Probleme Speciale din centralul Societifii §i organelor abilitate prin lege toate datele
i materialele cerute in vederea controlului activitagi,

Salarialii din Compartineniul nformatii Clasificate gt Probleme Speciale fac parte din structura de
securitale a Societhtii gi sunt inclugi in programe permanente de pregitire, organizate de institugiile
investite cu atributii de coordonare a activitifii §i de control al misurilor privitoare la protectia
informatiilor clasificate, potrivit legii. Isi insusese permanent §i aplic prevederile legislajiei in
domeniu.
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Serviciul Resurse Umane

Serviciul Resurse Umanc asigurd gestionarea posturilor si desfigurarca activitifnn de resurse
umane din eadrul Sucursalei, in concordan(i cu strategia societd{ii, avind wrmétoarele atribufii:
Coordonearsi activitates de resurse umane si de gestionare a posturilor din cadml Sucursalei
(inclusiv subunitatile acesteia).

Efectueaza incadraren personalului de execufie din Sucursald si subunitifile Svcursalei, cu
respectarea legislajiel specifice in vigoare,

Asigurd secretariatul comisiilor de evaluare, in vederea promovarii personalului de executie din
cadrul Sucursalei, in conformitate cu prevederile Contractului Colectiv de Munca [/ Acord si ale
rr&u:duriim operationale in vigoare.

ntocmeste formele necesare pentru incheierea, modificarea, suspendarea i incetarea contractulul
individual de munca pentru personalul de excoulie din cadrul SRTFC i subunitifile aferente,

; intm:me:;-te documentele legale generate de punerea in aplicare a prevederilor legislajiei privind

organizarea 5i desfasurarea pericadei de stagin pentru personalul din centralul SRTFCY
compartimente subordonate centralului SETFC s subunitifile aferente (contractul de stagiu,
programul de activitati, decizia de numire a comisiei de cvaluare, adeverinfa/certificatul de finalizare
a stagiului, solicitarea pentru vizarea adeverinjei/certificatului de finalizare a stagiului ctc.).
Depune la ITM o copie a contractului de stagiu $i solicitarea pentru vizarea adeverinfei/certificatului
de finalizare a stagiolui si eliberesza stagiarului adeverinta’ certificatul de finalizare a stagiului.
Tine evidenta personalului i a migchrilor de personal, prin sistemul informatic OSCAR.

Listeazi statele de functii gi le prezintd Directorului SRTFC pentru a fi semnate dupa ce in prealabil
au fost verificate, cu respectarea Contractului Colectiv de Munei / Acord si in conformitate cu
maodificirile de posturi aprobate de Directorul Gengeral,

[ntocmeste situatiile nominale ale personalului SETFC in conformitate cu statele de funetii aprobate.

10, Intocmeste impreund cu compartimentele de specialitate notele de solicitare a scoaterii la concws a

posturilor vacante cu justificarea necesitifil §i oportunititii in concordantd cu activitatea desfasurata.

11, Avizeazd anunturile de scoatere la concurs a posturilor vacante, in baza notelor aprobate de

Directorul General.

12, Verifici si avizeazd indeplinires condifiilor de participare (cerinje) la concurs sau examen/

indeplinirea conditiilor de pregatire si vechime si a prevederilor legale in cazul interviului gi
existenta tuturor documentelor solicitate pentru ocuparea posturilor vacante din SRTFC,

13. Verifica conformitaten cu prevederile CCM/Acord, legislajia muncii gi reglementiirile interne, a

notelor de fundamentare de infiinfare! desfiinare/ transformare posturi/promovare, pe care le
semneaza aliiturl de Divectorul SRTFC gi geful de divizie/contabilul gef.

14, Listeazd si prezintd Directorului SRTFC pentru a fi semnate statele de funclii ale subunitiilor

proprii, ca extrase din statul de funcfii al SRTFC $i le inainteazd subunitililor sub semnatura
Directorului SRTFC; urmareste incadrarea personalului in numarel de posturi aprobat pentru
sucursali,

15. Efeclueazi inregistriirl in registrul gencral clectronic de evidentd a salariatilor din cadral SETFC,

intocmeste formele de angajare si incetare a contractelor individuale de munca g dosarele de
pensionare pentru limitd de viirstd, pensie anticipath, anticipatd parfial, invaliditate $i de unmagi
pentru personalul din centralul SRTFC/compartimente  subordonate centralului SRTFC, sefii
subunitifilor si pentru personglul din subunititile fird resort de personal, in conformitate cu
replementiirile in vigoare.
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16.

LT

L 8.

19,

20.

21,

22,

23

24,

25. 1

26.

27,

28,

29,

Intocmeste dosarele de pensiomare pentrw limitd de vérstd, pensie anticipatd, anticipatd partial,
invaliditate si de urmagi pentru salariafii din compartimentele teritoriale direct subordonate
ceniralului CFR Calaton. _

Conform prevederilor legale, intocmeste, actualizedza si raspunde de dosarele de personal ale
angajatilor din centralul Sucursalei si compartiments subordonate centralului, ale gefilor de
subunitifi, ale personalulyi din subunitifile fird resort de personal §i ale angajatilor din
compattimentele teritoriale direct subordonate centralului societéfil.

Emite decizii de sanctionare si {ine evidena persoanelor sanciionate din cadrul SETFC, respectiv
din eadrul subunitatilor aferente, conform prevederilor reglementare 5i procedurale in vigoare.
Urmaregte aplicares prevederilor din Contractul Colectiv de Munci/ Acord privind drepturile de
vechime in munch, durata concediilor de odibng, de studii, fird platd, precum si cuantumul sporurilor
pentru personalul din cadrul SRTFC gi subunitafi aferente.

Rezolvii direct sau in colaborare ey alte servicii /compartimente cererile i petifiile privind drepturile
de personal, reconstituiri de vechimi de munca sau orice alte cereri privind gestiunea personalului.
Asigurd 5i controleaza aplicarea unitard in cadrul SRTFC gi subunitajilor aferente, a reglementirilor
si prevederilor legale referitoare la salarizare gi acordd asistenja metodologicd pe problemele de
salarizare,

Participd la elaborarea de studii 5i propuncri in vederea imbunt&tivii sistemului de salarizare gi a
legislaiei specifice activitifii de caliton,

Urmiireste programarea §i efectuarea examindrilor medicale de medicina muncii a salariatilor, din
centralul SRTFC/compartimente subordonate centralului SRTFC, subunitifile SKTFC g
compartimentele teritoriale direct subordonate centralului CFR Célétori, 58 se facd in conformitate
cu contractele incheiate de citre conducerea CFR Calitori cu respectarca prevederilor legislagiei in
VigDAre.

Urmireste si raspunde de aplicarea corectd a prevederilor Contractului Colectiv de Munci / Acord
si a deciziilor Consiliului de Administratie i ale Directorului General al CFR Cilatori privind
drepturile de personal, pregiitivea, perfectionarea profesionald gi promovarea personalului,
ntocmegte comanda lunari 3i baza de date necesard a salariagilor din cadrul SRTFC, din
compartimentele teritoriale §i receptii care beneficiazi de tichete de mas; transmite comanda lunari
si haza de date la Servicinl Resurre Umane din centralul societatii, conform reglementirilor in
Vigoate.

Organizeazd audientele acordate de conducerea SRTFC (spatiu, planificare, consemnarea
corespondentei, repartizarea pe servicii a sarcinilor dispuse de conducerca SRTFC, urmirirea
modului de realizare $i informare periodic).

Coordoneazd si raspunde de activitatea de pregfitive i perfectionare profesionali a personalului din
centralul SRTFC/compartimente subordonate centralului SRTFC gi subunitifilor aferente, asigurand
aplicarea unitarii a politicii de pregiitive profesionald a resurselor umane stabilith la nivel central, cu
respectares prevederilor legale si a reglementarilor in vigeare privind activitatea de formare
profesionald.

Face propuneri de imbundtitire a activitalii de calificare, reconversie §i perfecfionare profesionald a
Forpei de munch din cadrul SRTFC.

Elaboreazd proiectul planului de formare profesionala a personalului din n:adrul SRTFC,
colaborare cu serviciile de specialitate.
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30, Intoemeste planul i documentajin necesari pentru cursurile de formare s perfecfionare a
instructorilor din cadrul SRTFC gi subunitéfi care se pregatesc la CENAFER pentru atestare in
funcjie.

31. Centralizeazii situajia personalului cu responsabilitili in siguranfa circulaiei scadent pentru
evalures profesionald periodicd necesard intocmirii solicidrii pentru cvalvarca in vederea
confirmarii periodice a competentelor profesionale a personalului cu responsabilitifi in sigurania
circulafici.

12, Centralizeaza situajin personalolui cu atribufii de instruire ce necesiti perfectionare profesionaldi o
dati la 2 ani.

33. Tine evidenfa facturilor primite pentru cfectuarea prestafiilor privind evaluarea in vederea
confirmdrii periodice a competentelor profesionale a personalului cu responsabilitafi in sigurania
circulajiei conform contraciului de prestar: servicii incheiat cu CENAFER, precum s pentru alte
contracte de formare profesionald incheiate eu CENAFER

14, Urmireste desiigurarea cursurilor de calificare, recalificare gi reconversie profesionald a forfei de
muncii in conformitate cu metodologia 5i programa scolarf. Urmiregte modul de desfisurare a
perioadei de probd a absalventilor inviitimédntului superior §i formele de perfectionare a pregatirii
profesionale. '

35. Tine evidenta fondului de salarii consumat i verifics corectitudinea aplicirii reglementarilor in ceea
ce priveste drepturile salariale pentru personalul din cadrul SRTFC. i

16, Urmireste aplicarea corectd a legislatiel referitoare la condifiile de munci. Intocmeste, conform
reglementiirilor legale, pentru personabul din cadrul SRTFC, tabelele nominale cu personalul ce
beneficiazi de incadrare in condifii de munci deosebite sau speciale.

37, Asigurd legitura permanentd dintre administratie si salariai, precum i dintre administrafie gi
organizatiile sindicale,

38, Efectueazi analize legate de problemele sociale care apar in relafiile administragie - sindicate gi
propune solufii de prevenire a eventualelor conflicte de munci.

39. Asigurd secretariatul comisici mixte patronat - sindicate, analizeazd, Intocmeste 5i transmite la
societate documentatia necesard acordérii ajutoarelor sociale.

40. Tine evidenta sindicatelor legal constituite pentru a se cunoagle partenerii sociali de dialog ai
administratiei.

41, Intoemeste rapoartele statistice specifice activitafii de resurse umane, salarizare, Inviimint 5i
participt la acjiuni de control in probleme specifice sectorului de activitate.

42, Organizeazii 5i rispunde de programarea concediilor de odihnd conform prevederilor Contractulus
Colectiv de Munci / Acord g1 Codului Muncii gi urmiregte lunar realizarea concediilor de odihng pe
centralul SRTFC/compartimente subordonate centralului SRTFC 51 subunilaf.

43, Tine leghtura cu Inspectoratul Teritorial de Munci, Casele Judejene de Pensii gi cu Agenfiile
Judetene de Ocupare a Forfei de Munci, pentru reglementarea problemelor de asistentd sociald a
persenalului Sucursaled,

44, Raspunde de inregistrarca la Inspectoratele Teritoriale de Muncd Locale in conformitate cu
prevederile legale a salaviajilor Sucursaled,

45, Raspunde de transmiterea declarafiilor de avere gi de interese prin intermediul platformei online -
DAI a Agentiei Nationale de Integritate, conform prevederilor legale in vigoare, pentru salariakii cu
funefii de conducere din cadrul sucursalei.

46. Riaspunde de arhivarea documentelor de personal in conformitate cu prevederile legale,
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47.

48.

49,

30.
=

o

10,

I1.

12.

13.

14,

Rispunde de programarea §i realizarea in conformitate cu contractele incheiate si reglementarile
legale, a examinarilor medicale si psihologice ale salariafilor Sucursalei.

Raspunde de existenfa la dosarele personale ale angajatilor a figelor de post ca anexa Ja actul
aditional.

Introduce Tn portalul SOLOMON XXI, personalul cu responsabilitafi in sigurania circulajiei, scadent
la efectuarea evaludrii competenielor profesionale generale.

Coordoneazi 5 urmireste activitatea Compartimentelor Resurse Umane Subunitigi,

Intocmeste foile colective de prezentd (pontaje) pentru salariafii din cadmul Compartimentelor
Resurse Umane Subunitéii,

Compartimente Resurse Umane Subunitifi

Compartimentele Resurse Umane Subunitili gpestioneazi activitatea de resurse umane din
subunitifile SETFC,
[ntocmeste, pestioneazl, completeazi §i pistreaza dosarele personale ale angajatilor subunitijilor
repartizate cu toate documentele referitoare la activitatea acestora in conformitate cu prevederile
legale.

. Intocmeste adeverine solicitanfilor referitoare la calitatea de angajat (vechime in muncd, grupe de

munci, reconstituiri ciri de muned s.a.) 5i lo inainteaza spre aprobare conducerii subumitati,

Tine evidenta nominali si numerici a migeanlor de personal pentru angajafii din subunitéfile
repartizate.

Intocmeste adeveringe in vederea constituirii dosarelor de pensionare pentru limitd de viirstd, pensic
anticipatd, pensie anticipatd partial, pensie invaliditate si pensie de urmag pentru personalul din
subunititile repartizate,

intocrmeste la sfargitul anului in curs sitwatia angajatilor scadenfi la examinarea medicald si
psihologict a personalului eu responsabilitali in siguranga circulafiei,

Urmiireste efectuarea examindrilor medicale gi psihologice, pentru personalul din subunitatile
repartizate, conform programéri si raporteazs in seris gefului de subunitate gi sefului SRU situatiile
in care angajatii nu s-au prezentat la examinarile respective i salariatii care au obfinutl aviz de
inaptitudine,

Avizeard cererile de concediu de odihna, verificand ca numém] de zile sa fie in contormitate cu
prevederile CCM/Acord in vigoare $i fine evidenta CFS, absente nemotivate, ZLF, pentru personalul
din subunitifile repartizate.

Pe baza statului de funciii aprobat, intocmeste situatia nominali a personalului gestionat.
Intocmeste si actualizeazd contractele de garanfic pentru angajatii incadrati in funcfic cu gestiune g1
le inginteazd la aprobare conform competenielor.

Organizeazd arhivarea §i pastrares documentelor specifice activitdfii de resurse umane, conform
prevederilor legale.

Tine evidenta efectuiirii examenelor anuale de Medicina Muncii pentru personalul din subunitijile
repartizate.

Tine evidenta outorizatiilor AFER pentru angajatii cu funefii in sigurania circulatiei, intocmind
dosarul pentru actualizare, preschimbare, reinoire in momentul expiririi acestora.

Urmireste hotirdrile, deciziile referitoare la retrageri din functiile legate de sipuranfa circulagiel s
trecerea pe alte funciii corespunzatoare pregitivii 51 prevederilor CUML

Actualizeazi permanent baza de date de personal in programul informatic OSCAR g rispunde de
sipuranja datelor introduse. Actualizesza in permanenii  baza rogramului informatic
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16.
17,

18.

19,

20,

21.

OSCAR cu modificiirile referitoare la datele personale, sporuri, studii, aparfindtori, sindicate, vizite
medicale si psihologice ete. Verificd Ja sfirgitul fiecarei luni fluetuatia de personal prin progranmul
OSCAR, apoi comunicd orice neconcordantdi Serviciului RU din SRTFC.

Urnareste si transmite, cu respectarea prevederilor Codului Muncii, la Servieiul RU din SETFC,
toate modificarile/suspendarilefincetirile de CTM ale angajatilor din cadrul subunitéfilor repartizate

tru intocmirea de acte adijionale la acestea/deciziilar §i operarca in programul REVISAL.

ntocmeste documentatia necesard privind acordarea de ajutoarele sociale.

Tine evidenin nominald a intrarilorfiesirilor de personal pe cauze: pensiondin, decese, promovi,

treceri in alte functii, desfaceri contracte de muncd, pentru a stabili necesarul de personal ce urmeaza

& Ti angajatrecalificat/scolatizat,

intocmeste dosarele personale ale salariatilor din cadrul subunitfifilor repartizate pentru inscrierea la
programele de  specializare/perfectionare/calificare  profesionals, coiform  reglementdrilor in
vigoare,

Desfusoard activitifile referitoare la eliberarea gi actualizarea certificatului complementar al

meganicilor de locomotivd, cu respectarea prevederilor legale in vigoare §i reglementiirilor interne,

pentru salariafii din subunitifile repartizate, dupa caz,

Intocmeste lunar, conform reglementirilor in vigoare, necesarul de tichete de masi pentru salariatii

din cadrul subunithtilor repartizate si transmite situatia Serviciului RU din SETFC, conform
termenelor stabilite.

[ntoemeste actele adifionale la contractele individuale de muncd privind formarea profesionald

pentru salariaii din cadul subunitijilor repartizate g le inainteazii Serviciului RU din cadrul SRTFC

pentru avizare $i semnarea de chtre directorul de sucursald, dupa caz.

Compartiment Juridie

Asipurd reprezentaren SRTFC, respectiv a CFR Cilatori, In fata instanjelor judecAtoresti de toate
pradele §i a celor arbitrale, fn conformitate cu prevederile Legii nr 514/2003 privind

organizarea §i exercitarea profesiei de consilier juridic, s organelor de jurisdictie, a
organelor de urmérire penald a celor notariale, a executorilor judecatoresti §i a experfilor judiciari.
Promoveazi actiuni in justifie si formuleazi apfrin in baza materialului probator $i a solicitarilor
primite de la compartimentele de specialitate,

Redacteazd 31 avizeazdl apiriri in litigiile niscute din achizifii publice, precum gi din orice alt
contract sau fapt in care SETFC /C.E.R. Calitori are obligatia s i3i apere interescle patrimaoniale sau
de alta naturd, in baza materialului probator primit de Ta compartimentul de specialitate.
Redactenzi si avizeazi plingeri penale si se constituie parte civild n numele Societitii cu orice
sumi de bani, inclusiv majoreazi cuantumul acestor sume, in baza matetialului probator 4i a
solicitdrilor primite de la compatimentele de specialitate.

Redactcazi 5 avizeazh cereri de modificari de actiuni in baza materialului probator i 2 solicitdrilor
primite de la compatimentele de specialitate.

Propune $i rispunde la interogatorii n litigiile pe care le instrumenteaza, potrivit puncielor de vedere
pe care le primeste de la compartimentele de speciahtate.

Redacteazi si avizensi caile de atac previizute de lege, Impotriva hotardrilor judechtoresti pronunjate
in cauzele pe care le instrumenteazi, Tn baza materialului probator primit de la compartimentele de
specialitate,
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1.

¥1

12.

14.

15,

L.

1%,

18.

19

20,
21,

22,

23

23,

26.
7.

Ohjine eliberarea titlului executoriv, conform Codului de Procedura Civild, privind recuperarea
pagubelor produse patrimoniului SRTFC si informeazd periodic conducerea SETFC cu privire la
aceasti actiune.

Asigurdl asistenta juridicd necesard la executarea silith # hotdririlor judecitoresti la cererea
compartimentelor de resort,

Redacteard cereri de inscriere in fals, cererd de urmérire mobiliard §i imobiliard, de sechestr
asiguratoriu i definitiv, de wemdirive de venituri penerale sau partiale, de punere in posesie,
intocmeste totodath toate formalititile necesare in vederea executiirii, precum 5i obfinerea ultimului
adt de executare.

intoemeste, 1a solicitarea compartimentelor de resort, acte care trebuie depuse la Oficiul Registrului
Comerpului in vederca desfagurdr activitatn SRTFC.

Urmareste n Buletinul Procedurilor de Insolvenld  Persoanele publicate in BPI™ din programul
Lege § dosarele aviind ca obiect procedura insolvenjei/dizolvirii/ lichidirii judiciareTalimentulm,
in care SKTFC este parte.

. Analizeazi si avizeazd, pentru legalitate, contractele/conventiile/protocoalele sau actele adifionale

pe care SRTFC le incheie cu terfii, precum gi rezilierea sau rezolufiunes acestora,

Asigurd asistentdi juridicd cu privire la incheierea, executarea, modificarea, suspendarea sau

incetarea contractelor inchetate de SRTFC.

Asipurd asistenta juridicl gi avizeazdl pentru lepalitate actele compartimentelor teritoriale CFE

Céalatori, direct subordonate centralului CFR Cldtor.

Avizeazii, pentru legalitate, contractele! conventiile sau actele adificnale la acestea care se inchele

in numele 5i pe secama CFR Calatori in baza deleganii de competentd acordatn de directorul peneral.

Asigura asistenta juridicd si solutioneaza problemele legate de patrimoniul SRTFC, participd, la

solicitarea conducerii SRTFC, la clarificarea situatiei juridice a bunurilor aparfinind patrimoniului

aceslein si promoveazd, cind este cazul, acfiund In justitie pentru recuperarea lor, in baza matenalului

probator si a propunerilor primite de la compartimentul de resort,

Particips in cadrul comisiilor de evaluare in procedurile de atribuire & contractelor de achiziie
blici,

..Pﬁ.uv.-i-,cea-.gﬁ asupra legalititii masurilor propuse de citre compartimentele din cadrul SRTFC,

compartimente teritoriale direct subordonate centralului CFR Caldtori, prin dosarele de cercetare

administrativli, privind sanctiuni disciplinare previzute de legislafia in vigoare, inclusiv deciziile

privind rispunderea disciplinari.

Avizeazd, pentru legalitate, contractele de parantii ce se depun de gestionari din cadrul SRTFC.

Analizeazd gi avizeazd pentru legalitate documentatiile care se Inainteazh secretariatului Consiliului

de Conducers pentru a fi introduse in ordinea de zi a sedinjelor consiliulul

Asiguri asistenia juridicd in scopul solutionirii conflictelor de interese si a conflictelor de drepturi,

potrivit prevederilor legii privind solufionarea conflictelor de munei.

Tine evidenia actelor normative (publicate in Monitorul Oficial — parica I} care privesc activitatea

compartimentului juridic i a SRTFC si Te aduce la cunoglinga conducerni SRIFC.

Intocmeste note cu motivares in drept si In fapt privind refusul acordarii vizei de legalitate.

Exprima opinii juridice cu privire la actele primite spre solutionare.

Respectd dispozigiile privind fnregistrarea si arhivarea documentelor.

Rezolvi, la solicitarca conducerii SRTFC, orice alte locrdn cu caracter juridic care privesc

activitatea Societiln.
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Serviciul Aprovizionare, Achizitii $i Administrativ
(pentru SRTFC Bucuresti, SRTFC Craiova, SRTFC Timisoara, SRTFC Cluj,
SRTFC lasi, SRTFC Galati i SRTFC Constan{a)

Raspunde de asigurarea activitalii de aprovizionare cu piese de schimb, combustibili i lubrifian(i
pentrn materialul rulant, echipament de protectia §i securitatea muncii destinat asigurérii candifitlor
de muncd in conformilale cu prevederile aprobate, materii, materiale i materiale consumabile,
destinate subunitifilor care alcituiesc structurile organizafionale ale SRTFC in vederea realiziri
obiectului de activitate al C.F.R. Calatori (mai pujin cele de naturd IT), de intocmirea documentafied
necesare pentru inifierea procedurilor de achizifie pentro produsele eare intrd in coordonarea sa,
fispunde  de incheierca acordurilor cadm/contractelor  subsecvente/  contractelorfactelor
aditionale/protocoalelor cadry/ protocoalelor subsecvente de furnizave, precum §i rispunde de
modul de derulare al acestora, organizarea gestiunilor de mijloace fixe si obiecte de inventar la nivel
SRIFC {mai putin cele de naturd IT, magini unelis, utilaje, etc), gestionarea parcului auto administrat
de SRTFC, asigues buna functionare a centralului SRTFC din punet de vedere administrativ.

In domeniul aprovizionare

Raspunde de stabilirea necesarului de produse ce urmeazi a i aprovizionat centralizat pentru anul

urmitor dupd cum urmenza:

(a) primeste de la Serviciul Aprovizionare gi transmile ciire subunitifi lista produselor aprovizionate
centralizat impreuntt cu stocurile disponibile, inclusiv rest de contractat, conform Acorduri
cadruy/contracte in derulare;

(b} solicitd subunitdfilor de material rulant lista propunerilor de produse necesare penlru a fi
aprovizionate centralizat, grupate pe tip de vehicul feroviar, ansamblu, subansamblu, instalatie,
echipament; propuncrile fiind intocmite avind in vedere frecventa de inlocuire respectiv
consumul inregistrat pind la data intocmirnii, precum si stocurile disponibile in subunitai;

(¢) centralizeazii solicitirile subunitifilor de material rulant, analizeazd frecventa de ulilizare
respectiv consumul inrcgistrat la nivelul SRTFC, documentatia existentd (disponibila pe site-ul
Acte interne san claboratd la nivelul SRTFC) i transmite lista de produs¢ ciitre Serviciul
Aprovizionare cu indicarea caietului de sarcini specific fiectinui tip de produs; raportirile se vor
efectua in intervalul 10— 15 septembrie ale anului in curs;

Coordonessi activitatea de fundamentare a profectului program anual de achizitiii de piese de

schimb, materii, materiale, combustibili st lubrefianti, echipamente de lucru si protectic gi al planului

de aprovizionare cu produse, combustibili i lubrifiang,

Centralizeazi pe total SRTFC planul de aprovizionare cu produse, combustibili gi lubrifiangi g

projectul program anual de achizifii de piese de schimb, materii, materiale (defaleat pentru fecare

tip de material rulant), combustibili gi lubrefianti, echipamente de luecru gi profectie si claboreazi
proiectul de program anual de achizitii pentru produsele care intrfi in coordonarea sa, n conformitate
cu reglementirile legale in vigoare,

Rispunde si intocmeste documentafia necesard inilierii procedurilor de achizilie pentru plese de

schimb, materiale, combustibili si lubrefiani, cchipamente de lucru 5i protectie, obiecte de inventar

si servicii specifice activitatii din coordonarea sa. In acest sens:

(a) pornind de la necesitatea si oporfunitatea aproviziondrii produselor impreund cu serviciile de
specialitate, stabileste produsul (grupa de produse), pentru care se va organiza procedura de
achizitie i cantitatea/produs/perivada pentru care se organizeazi procedura;
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(b) salicitd si colaboreazi cu structurs organizationald de specialitate la studierea piejei de prodil in
vederea estimirii prefului produsului pentru care urmeazi a se inifia procedura de achizifie;

(c) urmfreste incadraren valorii achizifiel in programul anual de achizifii aprobat; in functie de
necesitate solicitd modificirile ce se impun pentru asigurarea desfaguririi activitifii in condifii
optime;

(d) solicitd si colaboreazi cu serviciile de specialitate in vederea intocmirii documentafici de
atribuire: caiet de sarcini, specificafii tehnice, condifii de contractare, model de contract, dupé
caz, model de acord cadru, efc., necesare inifierii procedurli de achizifie;

(e) intocmeste raportul de necesitate si oportunitate al achizifici, il supune aprobiini i impreand cu
documentafia necesard, 1l inainteaza structurii organizafionale de specialitate in vederea inificrii
procedurii de achizitie;

(f) participd in comisia de evaluare a ofertelor conform dispozitiei directorului SRTFC.

Urmiireste ca achizitia de echipament de lucry, protectia gi securitatea muncii, destinat asigurarii

conditiilor de muncd in conformitate ¢u prevederile aprobate, precum gi achizifia de produse

destinate protectici salariatilor, vehiculelor si spatitlor, si fie efectuald in baza documentelor puse la
dispozifie de citre serviciile de specialitate, dupd cum urmeazi:

(a) mportul de necesitate si oportunitate si cerinfele principale care definesc produsul solicitat;
acesta va cuprinde necesarul previzionat corelat cn stocul existent §i consumul estimat
corespunzitor prevederilor legale, perioada de timp pentru care se solicitd produsul respectiv
necesarul previzionat defaleat pe perioade de livrare;

{b} caict de sarcini care va cuprinde: cerinfele de conformitate ale produsului, referingele (legislatie,
standarde, norme) in baza cirora au fost definite cerinfele de conformitate ale produsubui, alte
cerinje corespunitor cu destinatiascopul produsului;

{¢) proces verbal sau alte documente din care s rezulte acordul comisici SSM.

Organizeazli, realizeazi si raspunde de activitatea de incheiere §i derulare a contractelor de

aprovizionare la nivelul SETFC,

Oreanizeard 51 fispunde de activitatea de derulare a contractelor de aprovizionare centralizatd cu

produse, combustibil si lubrifianti, incheiate in centralul CFR Clitori destinate subunitifilor din

structura organizafionald a SKTFC referitor la;

{a) rispunde de transmiterea catre subunitali a contractelor 51 a instrucfiunilor de derulare a
contractelor;

(b} urmdfirirea comenzilor de aprovizionare cu produse, combustibil §i lubrifianfi, receptionarea
acestora i introducerea Tn gestiunea subunitatii (inclusiv intocmirea NRCLD conform denumirii
pradusulul precizatil Tn caietul de sarcim) ;

(¢) intocmirea documentelor corespungitor cu prevederile contractuale;

(d} urmérirea consumurilor de produse, combustibili si lubrifienti corelat cu necesarul previzionat
la incheieres contractului de furnizare, consumul mediv inregistral 1 activitatea subunitatii; va
transmite citre Serviciul Aprovizionare:
|. #ilnie consumul de combustibil inregistrat — prin email citre responsabil contract,

2. shptimfnal situafia consumului de combustibil, gub semndtura Director SRTTC,

3, shptiménal situatia consumulni de lubrifianti, sub semnédtura Director SRTFC,

4. lunar, defalcat pentru fiecare produs, situafia consumurilor inregistrate si stocurile din
subunitati sub semnitura Director SRTFC,

(e) tratarca in tesmen de garangie, de ciitre subunitati, a neconfermitifilor constatate;

() respectarea prevederilor contractuale;
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{2) raportarea, citre responsabilul de contract din centralul CFR Célitori, a neconformitdfilor
constatate, impactul asupra activitifii SRTFC/subunitifii cuantificat pecuniar si fundamentat cu
documente justificative in vederea aplicarii prevederilor contractuale referitoare la daune gi
interese materiale; s vor prezenta in susfinere documete, procese verbale, din care si rezulte
neconformitaten, daune/prejudicii rezultate (atribuite fird echivoc) datoritd neconformitiilor
constatate sifsau nerespectiirii prevederilor contractuale asumate de citre Contractant.

Coordoneazd, urmaregte si verifich modul in care subunitigile se aprovizioneazi cu produse. In acest

sens raspunde de:

(a) intocmirea rapoartelor de necesitate din care trebuie s rezulte: necesitatea §i oportunitatea
achizitiei, argumentare necesar §i cantitate, corelat cu activitatea deslHgurata;

{b) consum mediu inregistrat, stoc existent, necesar previzionat corelat cu activitatea specifica
subunitifii;

(¢} situatia care a general necesitates;

{d) analiza de patd a produsului, oferte furmizor;

(&) conformitatea produsului in mport cu destinajia de utilizare, cerintele normelor, standardelor
specifice produsului ce urmenzd a fi aprovizionat/achizitionat, agremente/eerificiri, autorizin/
autorizatii, eliberate de entitdjile abilitate, necesare pentru a fi acceptate in utilizare fird a aduce
atingere reglementarilor nafionale, fird a periclita siguranja circulatiel, confortul si sccuritatea
cilitorilor, securitatea muncii gi implicit fard a expune societatea fa sanctiuni din partea
cntitiifilor abilitate pentru a efectua verificaren activitajii CFR Cilitors;

(f) incadrares produsului  din punet de vedere al codului CPV corelat cu programul anual de
achizitii, buget de venituri si cheltuieli,etc.

9. Coordoneazi gi raspunde de produsele existente pe stoc in depozitele subunitdfilor de material
rulant:

a) Pentru fiecare solicitare de aprovizionare cu produse analizeazd necesitatea produsului din
perspectiva necesitafii, frecventel de utilizare, respectiv a consumului inregistrat

b) Urmireste s rdspunde de introducerea in gestiune a produselor — intoemirea NRCD - cu
denumirea conformi cailetului de sarcini sifsau cirfii tehnice a materialului rulant pentru care
este destinat produsul,

¢} Urmireste evolufia pe stoc a produselor depozitate in subunitti corelal cu solicitirile de
aprovizioanre a produselor

d) Prezinti citre Consiliv] de Conducere al SRTFC situatia produselor disponibile pe stoc:

» provenienta stocurilor: molivare privind aprovizionares acestor, urmat de modul de urmirire
al acestora, precum si modul Tn care s-a ficut aprovizionares, respectiv centralizat sau la nivel
local;

o necesitatea produselor: de ce produscle achizifionate nu au mai fost utilizate si care este
perspectiva de ufilizare a acestors;

s clasificarea produselor:

@} stare bumd:

o urrieazi a fi utilizate pe termen scurt/mediu/lung;

o e vor mai i wtilizate, sunt propuse penfru redisiribuive;

b) stare meconformd, produscle urmessd a2 fi declasate —se wva  preciza
neconformitatea produsului 51 posibilititile de valorificare.

= valoarea produselor o
AN
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¢} propuncri de misuri de diminuare/reducere a stocurilor cu miscare lentd g il
T sean:

10, Pind la data de 25 gle funii, pentru luna anterioard, va transmite ciitre Serviciul Aprovizionare, pentru

fiecan: subunitate 51 centralizal analiza stocurilor de produse, dupd cum urmeazd:

» Evolutia stocurilor de produse la nivelul subunitifilor
o  Consumul Tnregistrat la nivelul subunititilor
» Produse aprovizionate la nivel SRTFC s subunitag

Dhupd caz situajiile vor fi transmise mpreund cu nole explicative

11.

12.

13,

14.

15,

16.
1.

Serviciul Aprovizionare Bragov, sub semndfitura Sef serviciu, va transmite siptiménal urmétoarele:

» Raportarea stocurilor conform contracte de furnizare in derulare

s BEvolutia stocurilor

o Stadiul de livrare al contractelor

 Produse aflate in castodie

e Produse aprobate pentru distribuire cditre subunitéifi si neridicate din depozit
In baza selicitirilor subunititilor, a programului anual de achizitii aprobat, intocmeste rapoartele de
necesitate pentru achizifia 51 aprovizionarea de produse, echipament de lucru, proleciie §i securilatea
muncii, destinat asigurarii conditiiler de muned in conformitate cu prevederile aprobate; raport de
necesitate care va confine: oporfunitates §i necesitatea achizifiei, descriere produs, utilizare,
argumentarca cantitafii necesare, perioada de timp pentru care se solicitd, necesarul previzionat
defalcat pe perioade de livrare, specificafie, documentatie tehnicd, etc., alte documente tehnice
descriptive ale produselor.
It baza solicitirilor subunitifilor, infoemeste raport de necesitate pentru distribuirea produselor
aprovizionate centralizat si in baza rapoarielor aprobate coordoneaza distribuirea acestora citre
subunitifi, aviind in vedere eficientizares transportulul $i asipurarea la timp a bazei materiale,
Coordoneazs, dispune masuri $i wwmiireste menginerea fn subunitiiti a unui stoc maxim admisibil de
piese de schimb, materiale, combustibili i lubrifiangi. In acest sens urmireste 51 raspunde de
stocurile create in subunitf{i; solicitd periodic subunitatilor situatia stocurilor, informess serviciile
de specialitate 5i, dup@ caz, ia misuri de eliminare a suprastocurilor prin redistriibuive Tntre subunititi
{ale sucursalei proprii sau ale societdlii) respectiv prin valorificare.
Propune gi supune aprobdrii conducerii SRTFC modificiri prin acte adijionale a contractelor
incheiate in vederea asigurfirii operative a necesarului i a evitarii formdrii de stocur
supranormative, cu respectarea prevederilor legale In vigoare, rispunde de modul de nloemire a
acestora.
Coordoneazi, urméregte st raspunde de evolufia stocurilor de materii prime, materiale §i obiectele
de inventar,
Elaborenzd niveluri maximale de stoc la nivelul subunititilor si urmiéreste reapectarca acestora.
Ca urmare a dispozifiei conducerii SRTFC efectueazi controlul de specialitate In subunitifi,
urmdirind in principal:
{7} derularca contractelor de achizitie; respectarea documentatiei de atribuire a contractelor,
() gestionarea materialelor; situatia stocurilor;
(¢} condifiile de depozitare, asipurare, protectie a produselor,
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1%,

L.

20.

21.

23,
24.

25:

27,

28.

29.

30,

1.

32,

Agigura distribuirea bunurilor gestionate catre subunitifi conform repartifiilor/ distribuitoarclor, cu
intoemirea documentelor legale.

Urnmireste asigurarea conditiilor de depozitare, in condifii de conformitate cu documentajia tehnicl,
de integritate gi securitate a acestora, Iiaauest sens verificd lunar modul de depozitare al produselor
in depozitele subunitijilor de material-rulant,

Organizeazi receplionarega bunurilor materiale eprovizionate, in conformitate cu documentatia
tehnic, proceduri operafionale, norme §i reglementdn, prevederi ale legislaiel specifice bunului
aprovizionat,

Verifici periodic cu sectorul economic formele legale de inclircare-descireare a gestiunii: factur,
avize de insofire & marfii, bonuri de consum, efe.; stocurile existente, incadrarea acestora, misurile
care sc impun pentru a nu se crea stocuri cu miscare lentd 3i fard migcare respectiv elimmarea
acestora.

in domeniul achizifii

Elaboreazs si supune sprobirii Directoralui SRTFC documentatiile de atribuire aferente procedurilor
de organizare a achizifiilor sectoriale pentru servicil produse i lucrfi si achazitii directe care intra
sub incidenfa legislatiei in vigoare cu privire la achizitiile sectoriale precum gi pentru valorificarea
de active gi bunuri scoase din uz, apartinind SRTFC.

Solicith, primeste §i centralizeaza propunerile de achizifii de la serviciile de specialitate din SRTEC
51, pe baza acestora, intoemeste proiectul/programul anual al achizitillor sectoriale.

Dupa fiecare aprobare a PPAAS/PAAS, actualizeazi varianta in excel 8 SRTVC proprie, pentru o
mai buna evidenjii si gestionare a fondurilor proprii.

Supune aprobarii Directorulei SRTFC projectul programului anuval al achizifiilor, avizal de
compartimentul economic, cu incadrare in planul de venituri gi cheltuieli repartizat SRTFC transmis
de contabilul sef, pe care il transmite directiei de specialitate.

Controleazs, la solicitarea conducerii SRTFC, modul de desf@surare a activitatii similare din unitagile
subordonate acestora § propune mAsuri concrete de Imbundtdtie a activitifii specifice in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Primeste de la serviciile initiatoare de specialitate, in original, documentele necesare Tn vederea
organizirii procedurilor de achizifie sectoriald pentru produse, servicii gi luerlri respectiv, Referatul
de necesitate si oportunitate, fundamentarea economicd a valorii estimate, condijiile generale de
contractare, caiet de sarcini, eventuali operatori economici identificaji §i datele acestora de
identificare, precum s alte elemente necesare elaboriirii documentapiei de atribuire, conform
dispozifiilor in vigoare.

Verifich existenta achizifici in projectul/programul anual al achizifiilor sectoriale, elaboreazi
docurmentafia de atribuire 51 unmireste publicarea acesteia,

Ulilizeazd mijloaccle electronice pentru derularea procedurilor de atribuire onganizate de SRTFC,
conform prevederilor legale in vigoare,

Supune documentaia de atribuire avizarii de citre compartimentele inifiatoare de specialilate,
Contabilului sef si aprobiini Directorulu SRTFC.

intocmeste decizitle de numire a comisiilor de evaluare/experfi cooptali $i le supune spre aprobare
conducerii SRTFC, potrivit reglementiirilor legale in vigoare.

Organizeazh sedinlele comisiei de evaluare participii cu membrii in comisie alaturl de membrii de
specialitate tehnic, economic §i juridic gi asipurd indrumarea metodologica a lucririfor acesten,
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33.

34

35.

36.

37.

38,

19

40,
41,
42,

43.

45,

46.

Indeplineste obligatiile referitoare la publicitatea procedurilor de atribuire, astfel cum sunt acesten
previzute in reglementarile legale in vigoare,

Asipurd afigarea in sistemul electronic de achizifii publice (SEAP) pe site-ul www.e-licitatie.to. 31
n Official Journal of the Furopean Union (JOUE) — www.ted europa,gu, Documentatiei de atribuire,
anunjurifor de participare, anun'purl]nr de atribuire precum si e documentelor constatatoare ale
contracteloracordurilor cadru si irméreste publicarca lor,

Aplicd gi finalizeazi procedurile de atribuire, pénd la alribuirea/incheierea contractului/acordului
cadru conform prevederilor legale in domeniul achizifiilor sectoriale.

Intoemeste anunturile privind atribuirea acordurilor cadru/contracielor subsecvente/contractelor
rezultate ca wrmare & organizini procedurilor de achizitie sectoriala gi asipurd publicarea acestora,
conform reglementarilor legale in vigoare.

ntoemeste 5 transmite prin mijloace electronice prin intermediul  adresei de  c-mail
notificari(@anap.goviro.,  notificirile la  semnarea  contractelorfacordurilor-cadru  conform
prevederilor legale,

Elaboreazd si transmite spre publicare in sistemul electronic de achizifii publice (SEAP) pe site-ul
www.e-licitatic,ro, "notifichri de atribuire la cumpararea directd” cu privire la achizijia directa
offling dupa primirea docementului justificativ care a stat la baza achizifiei directe realizate de
serviciile de specialitate.
Tnmgim-euzﬁ in Registrul Unic” toate documentele contractuale transmise de cdtre serviciile de
specialitate referitoare la acorduri cadm, coniracte subsecvente, contracte de furmizare produse,
servicii si lueriiri. Inregistrarea in Registrul Unic™ cu ne. gi datd se efectuesza obligatoriu, numai
}Je‘l'l.tn_l documentele semnate integral de pirtile contractante.

nregistreasd in Registrul Unic toate contractele de client incheiate de cire SRTFC.
Constituie si phstreazi dosarul achizifiei publice conform prevederilor legale in vigoare,
intocmeste si centralizeazd pe baza datelor transmise de citre serviciile de specialitate din SRTFC
situatii privind transparenta, conform OMT-urilor in vigoare, cu privire la incheierea/atribuirea
acordurilor cadruw/contracielor subsecvenje/contractelor pe care le lransmite cu respectarea
termenclor prevazute, citie directia de specialitate.

Asiguri transparenia publici prin centralizarca situatiilor conform prevederlor ordinului MT nr.
1121/2012 pe care o transmite citre directia de specialitate in fiecare zi de joi a siptimini.
intocmeste un raport anual privind contraciele atribuite ca wrmare a procedurilor aplicate pe care il
transmite clitre direcfia de specialiate.
Transmite situatii lunare privind achiziii divecte, citre Directia Achizifii cu respectarea deciziilor in
vigoare.

in domeniul administrativ

Coordoneazi activitates arhivisticd la nivel SRTFC in conformiitate cu prevederile Legii Arhivelor

Nationale nr. 16/1996 cu modificarile gi completdrile ulterioare, asigurand:

{a) claborarea Nomenclatorului Arhivistic la nivel SRTFC;

(h) relatia cu Arhivele Najionale;

(¢} organizarea arhivei apartindnd SRTFC pe haza dosarelor arhivistice aprobate prin Momenclatorul
Arhivistic;

{d) selectionarea documentelor in vederea distrugerii.
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47. Raspunde de asigurarea bunurilor - mijloace fixe gi obiecte de inventar {mai putin cele de natura IT,
masini unclie, utilaje, etc), altele, necesare pentru desfagurarera activitifii la nivel SRTFC In condiii
normale raportat la obiectivele trasate de conducerea executivii a societiii

In acest sens, In conformifate cu prevederile Legii contabiliti{ii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificirile si completarile ulterioare i in conformitate cu Legea nr22/196% privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garanyii §i rispunderea Tn legturd cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, cu modificirile si completirile ulterioare, proceduri operalionale, norme i reglementari,
este responsabil, [a nivel SETFC, privind:

(a) organizarena pestiunilor de mijloace fixe, stocuri de alte materiale™ (foste obiecte de inventar),
urmfreste clasificarea, depozitarea bunurilor depozitate in gestiunile subunitijilor de material
rulant 5i solicitd periodic (cel mai thrziu trimestrial) sefului de subunitate raport privind starea
acestora, utilizarca acestora, astfel incdt s8 nu se ajungd la stocur cu miscare lentd sau fard
migcare; pentru orice neconformitate constatd solicitd note explicative privind provernien(d, stare
tehnica, grad si perspectiva de utilizare.

{b) organizeszd, verificd si urméreste documentele privind evidenta bunurilor de naturs mijloacelor
fixe, stocuri de ,.alte materiale™ (foste obicete de inventar) 51 consumabile pentru SRTFC -

. primire/receptic — incadrare in gestiune {(NRCID si fisa de gestiune, conformitate cu documentafie
<i documente de Tnsofire) - depozitare - distributie

(c) organizenzi, verifica si urmireste redistribuirca mijloacelor fixe si stocuri de alic materiale”™
(foste obiecte de inventar) din SRTFC; in acest sens coleboreazi cu serviciul OTD g IT s
Divizia Exploatare Tehnicd privind starea tehnicd, grad de utilizarc 5i dupé caz, corespunzitor
rapoartelor prezentate de citre subunitifi gi structurile de specialitate menfionate, propune citre
Director SRTFC, Consiliu de Conducere:

e redistribuive
» casare/declazarc
= valornficare

fel) 1a solicitarea adecvatd (cel pufin raport de necesitate §i oportunitate) a structurilor din
components SRTFC, inifiazd activitdfile specifice asiguriti bunurilor i resurselor nccesare in
vederea asiguriirii continuitifil activitdfii structurii solicitante,

¢} participli la inventarierea patrimoniului centralului SRTFC si subunitati; pe parcursul activitifii
de inventariere a patrimoniului, verifici incadraren mijloacelor fixe ¢i a stocurilor de “alte
materiale” (foste obiecte de inventar) obiectelor de inventar din pestiunes SRTFC gi solicitd
comisiilor de inventeriere note explicative asupra provenientei, stirii tehnice gi gradului i
perspective de utilizare a bunurilor; dupd caz, prezinta Consilulul de Conducere oporfunitatea
redistribuini/casirii/declasariivalorificarii bunurilor inventariate,

48, Asigurd aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea gi evidenta gtampilelor
gi gigiliilor din SRTFC.

49. Face propuncri, pe baza solicitirilor, pentru planul de achizifii (PAAS) pentru achizifionarca de
tuerdri/produse/servicii privind domeniile de aprovizionare si administrativ gi mai pufin cosumabile
pentru echipamente [T pentru SRTFC, elaboreazi documentele necesare (rapoartc de necesitate s
oportunitate, caicte de sarcini) pentru demararea procedurilor de achizifie, incheie si deruleazi
comenzile 51 contractele precum si distribuirea biroticii 5i papetarie,

50. Elaboreazi documentele necesare (rapoarte de necesitate g1 oporfunitaie, caiete de sarcini} pentre
demararea procedurilor de achizitie, incheie si deruleara contractele de prestiin servicii pentru:

(i) intrefinere gi reparatii la instalatiile sanitare gi de incalzire din centralul SRTFC;

Ti
::*’w F e
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51.

52.

33,

54.

53,

56,

3.

a8,

{b} intretinere i reparatii la echipamentele electrice din centralul SETFC,

(¢} evacuarca zilnicd a reziduurilor menajere din centralul SETFC;

() intrefinerea instalafiilor de ascenscare din centralul SRTFC, dupd caz;

{&) luerdn de reparagii bunuri in centralul SRTEC;

([} asigurarea pazei cladini din centealul SRTFC;

() pentru instalagiile de climatizare, urmdrind functionarea corespunzatoare a acestora gi remedierea

operativi a defectiunilor apirute ca urmare a exploatirii normale a echipamentelor.

Asigurd activitatea de secretariar, la cabinetul conducerii SRTFC prin primirea, inregistrarea,

distribuirea documentelor sosite pe adresa SRTFC.

Asigurd organizarea gi desfasurarea activitafii de colectare selectiva a degeurilor (conform Legn nr.

132/2010 referitoare la colectarea selectivi a degeurilor Tn institufiile publice).

Asigurd desfisurarea in bune conditii a activitifii de primire-expedicre a corespondeniei citre/din

afara SRTFC prin servicii pogtale g de curierat.

Asigurd pestionarea formularelor eu regim special in conformilate cu reglementarile legale in

vigoare. Tine evidenta si distribuie legitimatiile de acces, autorizatiile 5i permisele de cilitorie pe

calea feratd prin:

() intocmirea borderourilor pentru personalul apartinind centralului SRTFC, urmirirea lor in
executare 5i decontarca lor;

(b} distribuirea pe bard de semnaturd a legitimatiilor de acces, autorizatiilor si permiselor de
calitorie, precum si reglarea situatied lor pe parcursul anului in functie de fluctuatia de personal.

Tine evidenta parcului auto al SRTFC si asigurd gestionarea, dispeceratul si utilizarea parcului auto

administrat de SRTFC, urmiiresie si rispunde de inlrejinerea acestuia in stare de funcfionare prin:

(@) efectuarea inspectiilor tehnice penodice;

{b) efectuarea operativi a mentenantei cdt gi a reparvatiilor pentru defecfiunile apirute ca urmare a
exploatarii autoturismelor;

(¢} achizilia, inmatricularea, plata taxelor aferente, distribuirea autoturismelor in funclie de
necesita;

{d) incheierea de polite de asigurare de tip RCA si CASCO (dupa caz), ROVINIETE;

{e} urmdrirea deruldrii politelor de asigurare RCA sau (CASCO dupa caz) prin activitaqi In cazuri de
accidente privind declararea accidentului, deschidereas dosarului de daund, repararea
autoturismului, urminrea decontéinilor;

(f) urmirirea derulirii contractelor de reparafii & parcului anto administrat de SETFC;

(g} certificd si ispunde de verificarea documentelor de parcurs gi de justificare a consumulu,
verifich si intocmeste situafiile curente, lunare, legate de utilizarea parcului auto administrat de
SRTFC mai pufin cel destinat transportului de marfurn;

(h) verifica prin sondaj, pe teren, modul de exploatare al mijloacelor de transport auto din parcul
C.FR. Cilitori gl incadrarea acestora in normele legale privind siguranta circulafici rutiere.
Gestioneazi si coordoneard activitatca de adminisirare a unitifilor de cazare gi pregatire din

proprietates CFR Céaléitori aflate pe raz tertoriald a SRTFC.

Depune documentatiile necesare catre Autoritatea Rutierd Roménd — A-R.R., in vederea obfinerii

copiilor conforme la autovehiculele administrate de 8. R.T.F.C. destinate transportului de marfa 51

persfane.

Coordoneazi activitatea de avizare §i aprobare a propunerilor subunitagilor din SRTFC 1 - 8 privind

valotificaren’ disponibilizares, scoaterea din functiune si casare a stocurilor de alte materiale™ (foste

ohiecte de inventar) si a mijloacelor fixe disponibile din ca cazarmament, materiale,
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10,

11,

telefoane mohile, s4d.v- uri, intocmeste documentagiile si participd, dupa caz, la activitatea de
valorificare conform normelor legale. Supune spre sprobare Consilivlui de Conducere documentatia
5i trimite catre SNTFC Central documentatia aprobatd.

Serviciul Achizitii si Administrativ
(pentrn SRTFC Brasov)

in domeniul achizitii ;
Elaboreazi gi supune aprobirii Directorului SRTFC documentatiile de atribuire aferente procedurilor
de organizare a achizifiilor sectoriale pentru servicii produse i luerari si achizitii directe care mird
sub incidenta legislatiei in vigoare cu privire la achizifiile sectotiale precum i pentru valorificarea
de active si bunuri scoase din uz, aparfindnd SRTFC.

Solicitd, primeste 5i centralizeazii propunerile de achizifii de la serviciile de specialitate din SRTFC
51, pe baza acestora, intocmeste profectul/programul anual al achizifiilor sectoriale.

Dupa ficcare aprobare a PPAASPAAS, actualizeazd varianta in excel a SRTFC proprie, pentru o
mai huna evidenti i gestionare a fondurilor proprii.

Supune aprobarii Dircctorulyi SRTFC proiectul programului anual al achizifillor, avizat de
compartimentul economic, cu fncadrare in planul de venituri §i cheltuieli repartizat SRTFC transmis
de contabilul gef, pe care il ransmite direcfici de specialitate.

Controleazd, la solicitarea conducerii SRTFC, modul de desfasurare a activitiiii similare din unitafile
subordonate acestora s propune mésuri concrete de Imbunftifire a activitdfii specifice in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Primeste de la serviciile inifiatoare de specialitate, in original, documentele necesare in vederea
organizirii procedurilor de achizifie sectoriald pentru produse, servicii §i lucriiri respectiv, Referatul
de necesitate si oportunitate, fundamentarea economicd a valorii estimate, condifiile generale de
contractare, caiet de satcini, eventuali operatori economici identificati §i datele acestora de
ideptificare, precum si alte elemente necesare elabordni documentajiei de atribuire, conform
dispezifiilor in vigoare,

Verificd existenia achizifiei in proiectul/programul anual al achizifiilor sectoriale, elaboreari
documentatia de atribuire si urmireste publicaren acesteia.

Utilizeaz mijloacele electronice pentru derularea procedurilor de atribuire organizate de SRETFC,
conform prevederilor legale in vigoarn:.

Supune documentafia de alribuire avizarii de citre compartimentele inifiatoare de specialitate,
Contabilului sef 51 aprobérii Directorulm SRTFC.

intocmeste deciziile de numire a comisiilor de evaluare/experfi cooptati 5 le supune spre aprobare
conducerii SRTFC, potrivit reglementérilor legale in vigoare.

Organizeazd sedinfele comisiei de evaluare participd cu membrii in comisie alaturi de membrii de
specialitate tehnic, economic 5i juridic si asigurd indrumanea metodologicd a luerdrilor acesteia.

. Indeplineste obligatiile referitoare ln publicitatea procedurilor de atribuire, astiel cum sunt acestea

previtzute in reglementarile legale in vigoare,

. Asipurd afisarca in sistenml electronic de achizifii publice (SEAP) pe site-ul www.e-licitatie.ro. $i

in Official Journal of the Enropean Union (JTOUE) — www.ted. europa.eu, Documentagiei de atribuire,
amunturilor dé participare, anunturilor de amibuire precum gi a documentelor constatatoare ale
contractelor/acordurilor cadre $i urmBiveste publicarea lor.
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14.

| 3.

16.

I7.

18.

19,
20,
21

ok

23,

24,

25,

26,

Aplicd 5i finalizeazd procedurile de atribuire, pdnd la atribuirea/incheierea contractului/acordului
cadru conform prevederilor legale in domeniul achizifiilor sectoriale.

Intocmeste anunfurile privind atribuirea scordurilor cadrw/eontractelor subsecvente/contractelor
rezultate ca urmare a organizirii procedurilor de achizitie sectoriala §i asigurd publicarea acestor,
conform reglementéirilor legale in vigoare,

niocmeste 51 transmite prin mijloace electromice prin  intermediul  adreser de  e-mal
notificari@anap.govro., notificirile la  semmnarea  contractelor/acordurilor-cadru  conform
prevedenlor legale.

Flaboreaz si transmite spre publicare in sistemul electronic de achizifii publice (SEAFP) pe site-ul
www.e-=licitatie.ro. "notificin dec atribuire la cumpararea directd™ cu privire la achizitia directa
offline dupa primirea documentului justificativ care a stat la baza achizifiei directe realizate de
serviciile de specialitate.
Inregistreard in Registrul Unic™ toate documentele contractuale transmise de citre serviciile de
specialitate referitoare la acorduri cadru, contracts subsecvente, contracte de fumizare produse,
gervicii si lucriiri, Inrepistrarea in ,Registrul Unic™ cu nr. gi datd se efectueaza obligatoriu, numai
mﬂu documentele semnate integral de parfile contractante.

gistreazi in Registrul Unic toate contractele de client incheiate de ctre SRTFC,

Constituie s pastreaza dosarul achizitiei publice conform prevederilor legale in vigoare.
Intocmeste si centralizeard pe baza datelor transmise de citre serviciile de specialitate din SRTFC
situaii privind transparenta, conform OMT-urilor in vigoare, cu privire la Incheierea/atribuires
acordurilor cadrw/'contractelor subsecvenfe/contractelor pe cave le transmite cu mpt:ﬂlalrﬂ
termenelor prevazute, citre d:rﬂ.;m de specialitate.
Asigurii transparenfa publici prin centralizarea situafiilor conform prevederilor ordinului MT nr.
1121/2012 pe care o transmite cétre directia de specialitate in ficcare zi de joi a siptimanii,
Intoemegte un raport anual privind contractele atribuite ca urmare a procedurilor aplicate pe care il
lransmite citre directia de specialitate.
Transmite situatii lunare privind achizitii directe, elitre Directia Achizitii cu respectarea deciziilor in
vigoare.

in domeniul administrativ
Coordoneazd activitatea arhivisticsi la nivel SRTFC in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor

Mationale nr. 16/1996 cu medificirile gi completarile ulterioare, asigurnd:

{a) elaborarea Nomenclatorului Arhivistic 1a nivel SRTFC;

{b) relalia cu Arhivele Nafionale;

{¢) orpanizarea srhivei aparfinfind SRTFC pe baza dosarelor arhivistice aprobate prin Nomenclatorul

Arhivistic;

{d) selectionarea documentelor in vederea distrugerii

Rispunde de agipurarea bunurilor - mijloace fixe 51 obiecte de inventar (mai pufin cele de natura IT,
magini unelte, utilaje, etc), altele, necesare pentru desfigurarera activitdyii la nivel SRTFC in condifii
normale raportat la obiectivele trasate de conducerea execulivi a societdfii.

In acest sens, in conformitate cu prevederile Legii contabilitifii nr. §2/1991, republicatd, cu
modificirile si completarile ulterioare si in conformitate cu Legea nr.22/196% privind angajarea
pestionarilor, constituiven de garantii si rispunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, cu modificirile si completdrile ulterioare, procedunj le, notme 31 reglementdri,
este regponsabil, 1a nivel SRTFC, privind:
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28,

29,

{4) organizarea gestiunilor de mijloace fixe, stocuri de alte materiale”™ (foste obiecte de inventar),
urmfireste clasificarea, depozitarea bunurilor depozitate in gestiunile subunitifilor de material
rulant si solicitd periodic {cel mai tiezin trimestrial) sefului de subunitate raport privind starea
acestora, utilizarea acestora, astfel incdt s nu sc ajungd la stocuri cu migeare lentd sau fird
migcare; pentru orice neconformitate constatd solicitd note explicative privind provernien(d, stare
tehnici, grad si perspectiva de utilizare,

(b} organizeszd, verifich si urmireste documentele privind evidenga bunurilor de natura mijloacelor
fixe, stocuri de ,.alte materiale” {foste obiecte de inventar) si consumabile pentru SRTFC -
primirefrecepfie — incadrare in gestiune (NRCD gi fisa de gestiune, confermitate cu documentafie
si documente de Insofire) - depozitare - distribufie

{c) organizeazd, verificd si urméreste redistribuirea mijloacelor fixe gi stocuri dealte materiale™
(foste ohiecte de inventar) din SRTFC; in acest sens colaboreazd cu serviciul OTD g IT g
Divizia Exploatare Tehnicd privind starea tehnicl, grad de utilizare §1 dupd caz, corespunzator
rapoartelor prezentate de ciitre subunitdfi gi structurile de specialitate menjionate, propune citre
Director SRTFC, Consiliu de Conducere:

o redigtribuire
» casare/declasare
» valorificare

(d) la solicitarea adecvatd (cel pulin raport de necesitate gi oportunitate) a structurilor din
componenta SRTFC, inifiazi activititile specifice asigurari bunurilor §i resurselor necesare in
vederen asigurfirii continuititii activitifii structurii solicitante,

{e} participd la inventaricrea patrimoniului centralului SRTFC si subunitiji; pe parcursul activitajii
de inventariere a patrimoniului, verifich incadrarca mijloacelor fixe §i a stocurilor de “alte
materiale” {foste obiecte de inventar) obiectelor de inventar din gestiunca SRTFC §i soliciti
comisiilor de inventariere note explicative asupra provenienei, starii tehnice si gradului si
perspective de utilizare a bunurilor; dupd caz, prezintd Consilului de Conducere oportunitates
redistribuirii/casarii/declasiriifvalorificarii bunurilor inventariate.

Asigind aplicarea prevederilor legale referitoare |a confectionarea, folosirea gi evidenta tampilelor
gi sigiliilor din SRTFC,

Face propuneti, pe baza solicitarilor, pentru planul de achizitii (PAAS) pentru achizifionarea de
bucriri/produse/servicii privind domeniile de aprovizionare g administrativ 5i mai putin cosumabile
pentru cchipamente 1T pentru SRTFC, elaboreaza documentele necesare (rapoarie de necesitate 5i
oportunitate, caiete de sarcini} pentru demararea procedurilor de achizifie, incheie i deruleazl
comenzile i contractele precum gi distribuirea biroticii §i papetarici.

Elaboreazd documentele necesare (rapoarte de necesitate §i oportunitate, calete de sarcini) pentru
demararea procedurilor de achizifie, incheic §i deruleazi contractele de prestari servicii pentru:

() intretinere si repatatii la instalatiile sanitare $i de inchlzire din centralul SRTTC,

(b} intrefinere gi reparatii la echipamentele electrice din centralul SRTFC;

(¢) efectuarea curifeniei in spaiile definute de centralul SRTFC gi spagiile comune aferente;

(d) evacuarea zilnici a rezidurilor menajere din centralul SRTFC,

(e) intretinerea instaletiilor de ascensoare din centralul SRTFC,
{f) lucriri de reparatii bunuri in centralul SRTFC;
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30

31.

32,

33.

34,

35,

36.

L

(g} asigurarea pazei cladirii din centralul SETFC,

{h) penten instalagiile de climatizare, urmérind functionarea corespunzatoare a acestora 5 remedierea

operativi a defectiunilor apirute ca urmare a exploatiirii normale a echipamentelor.

Asigurfi activitatea de secretariaf, la cabinetul conduceri SRTFC prin primirea, Inregistrarea,

distribuires documentelor sogite pe adresa SETFC.

Asigurd organizarea gi desfliguraven activitijii de colectare selectivil a deseurilor (conform Legii nr,

13272010 referitoare 1a colectarea selectivii a deseurilor in institufiile publice).

Asigurii desfiisurarea In bune condifii a activitdfii de primire-expediere a corespondeniei citre/din

atara SRTFC prin servicii postale 5 de curicrat.

Asigurd gestionarea formularclor ¢u regim special in conformitate cu re glementarile legale In

vigoare. Tine evidenta si distribuie legitimaliile de acces, autorizatiile si permisele de cilatorie pe

calea ferata prin:

{2} Tntoemirea borderourilor pentru personalul aparfinind centralului SETFC, urmérrea lor in
executare §i decontarea lor,

(b} distribuirea pe bazi de semnaturd a legitimatiilor de acces, autorizajiilor §i permiselor de
céldtoric, precum si reglarea situagici lor pe parcursul anului in functie de fluctuatia de personal.

Tine evidenta parculud auto al SRTFC si asipurd pestionarea, dispeceratul 51 utilizarea parcului auto

administrat de SRTFC, urmiireste gi rispunde de intrefinerea acestuia in stare de functionare prin:

{a) efectuarea inspectiilor tehnice periodice;

(k) efectuarena operativi a mentenantei cit si a reparafiilor pentru defectiunile apdrute ca urmare a
exploatiril autoturismelor;

(c) achizifia, inmatricularea, plata texelor aferente, distriboirea autoturismelor in funciie de
necesitat;

{d} incheierea de polite de asigurare de tip RCA gi CASCO (dupa caz), ROVINIETE;

() urmérirea derulfirii politelor de asigurare RCA sau {CASCO dupa caz) prin activitifi in cazuri de
accidente privind declararea accidentului, deschiderca dosarului de daund, repararea
autoturismulei, urnmérirea decontarilor;

(fy urmérires derulirii contractelor de reparatii a parculut auto administrat de SRTFC;

(g) certificd si rdspunde de wverificarea documentelor de parcurs §i de  justificare a
consunmului,verifici si intocmeste situatiile curente, lunare, legate de utilizarea parcului auto
administrat de SRTFC mai pufin cel destinat transportului de marfuri;

{h) verifici prin sondaj, pe teren, modul de exploatare al mijloacelor de transport auto din parcul
C.F.R. Cilatori 5i incadrarea acestora in nommele legale privind siguranta circulatiel rutiere.
Gestioneazd gi coordoneazd activitatea de administrare a unitifilor de cazare §i pregitive din

proprietatea CFR Caldtori aflate pe raza tertoriald a SRIFC,

Depune documentatiile necesare catre Autoritatea Rutierd Roméing — A RLR., in vederea oblinerii

copiilor conforme la autovehiculele administrate de 8. R.T.F.C. destinate transportului de martd i

persoane.

Coordoncazi activitatea de avizare i aprobare a propunerilor subunitiilor din SRTFC | - 8 privind

valorificares! disponibilizarea, scoaterea din functiune si casare a stocurilor de alte matenale™ (foste

obiecte de inventar) si a mijloacelor fixe disponibile din categoria auto, cazanmament, materiale,
telefoane mobile, s.d.v.- un, intocmeste documentafiile gi participd, dupa caz, la activitatea de
valorificare conform normelor legale. Supune spre aprobare Consiliului de Conducere documentalia
gi trimite ctre SNTFC Central documentafia aprobati.

* Pagina 47 din 83




SOCTETATEA WRTIDNALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

+CFR CALATORI™ S.A.

ROF SRTFC — aprobat prin Decizia Divectorului General nr. 5 din 290002025

Serviciul Aprovizionare
(pentru SRTFC Brasov)

Rispunde de asigurarea activitifii de aprovizionare cu piese de schimb, combustibili 51 lubrifianf
pentru materialul rulant, echipament de protectia $i securitatea muncii destinat asigurérii condititlor
de munci in conformitate cu prevederile aprobate, materii, materiale $i materiale consumabile,
destinate subunititilor care aleatuiesc structurile organizagionale ale SRTFC in vederea realizfirii
obiectului de activitate ol C.F.R. Cilatori (mai putin cele de natur IT), de intocmirea documentatiei
necesare pentru initierea procedurilor de achizifie pentru produsele care intrdl in coordonarea sa,
rispunde de incheierea acordurilor cadrw/coniractelor subsecvente/  contractelor/actelor
aditionale/protocoalelor cadru/ protocoalelor subsecvente de furnizare, precum §i rispunde de
modul de derulare al acestora, organizarea gestivnilor de mijloace fixe si obiecte de inventar la nivel
SRTFC (mai putin cele de natued 1T, masini unelte, utilaje, etc), gestionarea parcului auto administrat
de SRTFC, asigurii buna functionare a centralului SRTFC din punct de vedere administrativ.
Aterbugii;

1. Rispunde de stabilirea necesarului de produse ce urmeaza a fi aprovizionat centralizat pentru anul
urnnditor dupd cum urmeazi:

() primeste de Ia Serviciul Aprovizionare si transmite ciitre subunitaji lista produselor aprovizionate
centralizat impreund cu stocurile disponibile, inclusiv rest de contractat, conform Acorduri
cadru/contracte In derulare;

(b) solicitd subumititilor de material rulant lista propunerilor de produse necesare pentru a fi
aprovizionate centralizat, grupate pe tip de vehicul feroviar, ansamblu, subansamblu, instalajie,
echipament; propunerile fiind intocmite avéind in vedere frecvenja de inlocuire respectiv
consumul inregistrat pénd la data intocmirii,

{c) centralizeszdi solicitirile subunitifilor de material rulant, analizeazh frecventa de utilizare
respectiv consumul invegistrat la nivelul SRTFC, documentatia existentd {disponibild pe site-ul
Acte interne sau elaboratd la nivelul SRTFC) g transmite lista de produse citre Serviciul
Aprovizionare cu indicarea caietului de sarcini specific fiecirui tip de produs; raportirile se vor
efectua in intervalul 10 - 15 septembrie ale anolui in curs;

2. Coordonenrd activitatea de fundamentare a proiectului program anual de achizitiii de piese de
schimb, materii, materiale, combustibili si lubrefianti, echipamente de lueru sl protecfic si al planului
de aprovizionare cu produse, combustibili gi lubrifianji.

3. Centralizeazi pe total SRTFC planul de aprovizionare cu produse, combustibili gi lubriliangi gi
projectul program anual de achizitiii de piese de schimb, materii, materiale, combustibili si
lubrefiani, echipamente de lueru si profectie i elaborgazi projectul de program anual de achizifi
pentru produsele care intrd in coordonarea sa, in conformitate cu reglementirile legale in vigoare,

4, Raspunde si intocmeste documentatia necesard initierii procedurilor de achizific pentru piese de
sehimb, materiale, combustibili si lubrefianti, echipamente de locru si protectie, obiecle de inventar
gi servicii specifice aclivitatii din coordonarea sa. ln acest sens:

{a) stabileste produsul (prupa de produse), pentru care se va organiza procedura de achizifie s
impreunit cu serviciile de specialitate cantitatea/produsiperioada pentru care se organizeazi
procedura;

{b) solicitd $i colaboreazd cu structura organizajionald de specialitate [a studierea piejei de profil in
vederea estimfrnii prefului produsului pentru care urmeaza a se initia procedura de achizitie,
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(c) urmiireste incadrares valorii achizitiei in programul anual de achizifii aprobat; in funciie de
necesitate solicitd modificdrile ce se impun pentru asigurarea desfaguriii activitifii in condigiz
optime;

(d) solicitd gi colaboreazi cu serviciile de specialitate in vedersa intocmirii documentatiei de
atribuire; caiet de sarcini, specificatii tehnice, ¢onditii de contractare, model de contract, dupi
caz, model de acord cadru, ete., necesare initierii procedurli de achizitie;

(€] intocmeste raportul de necesitate §i oportunitate al achizified, il supune aprobiirii si impreund cu
documentafia necesard, il nainteazd structurii organizafionale de specialitate In vederea inifierii
procedurii de u:hi:.rjﬁr:'_

(f) participa in comisia de evaluare a ofertelor conform di:sfnﬂil,'lei ditrectorului SETFC.

5. Urmireste ca achizitia de echipament de lucru, proteciia §i securitatea muncii, destinat asigurarii
conditiilor de munc in conformitate cu pmvaden]e aprobate, precum g achizijia de produse
destinate protectiei salariafilor, vehiculelor §i spatiilor, s fie cfectuata In baza documentelor puse la
dispozifie de citre serviciile de specialitate, dupd cum urmeaza;

(a} raportul de necesitate si oportunitate si cerinfele principale care definesc produsul solicital;
acesta va cuprinde necesarul previzionat corelal cn stocul existent si consumul estimat
corespunzitor prevederilor legale, perioada de timp pentru care se solicitd produsul respectiv
necesarul previzionat defaleat pe perioade de livrare;

(b) caiet de sarcini care va cuprinde: cerinfele de conformitate ale produsului, referinjele (legisiafie,
standarde, norme) in haza cirora au fost definite cerintele de conformitate ale produsului, alte
cerinfe corespunzitor cu destinatia/seopul produsalui;

{c) proces verbal sau alte documente din care sa rezulte acordul comisiei SSM.

6, Organizeazs, realizeazi si rispunde de activitatea de incheiere §i derulare a contractelor de
aprovizionare la nivelul SETFC.

7. Organizeazs si rispunde de activitatea de derulare a contractelor de aprovizionare centralizati cu
produse, combustibil gi lubrifiangi, incheiate in centralul CFR Ciilitor destinate subunitafilor din
strsciura organizationald a SRTFC referitor la:

(a) rAspunde de transmiterea catre subunitdli a contractelor §i & instrucfiunilor de derulare a
contractelotr;

(b} urmdrirea comenzilor de aprovizionare cu produse, combustibil gi lubrifianfi, receptionarca
acestora si intrikducerea in gestiunea subunitéfin,

(¢} intocmirea documentelor corespunzitor cu prevederile contractuale;

{d) urmérirea consumurilor de produse, combustibili si lubrifian}i corelat cu necesarul previzionat
la incheierea contractului de furnizare, consumul mediu invegistrat gi activitatea subunititii; va
transmite céitre Serviciul Aprovizionare:

1. zilnic consumul de combustibil inregistrat — prin email cittre responsabil contract,

2. shptiménal situatia consumului de combustibil, sub semndtura Director SETFC,

3. saptiminal situatia consumului de lubrifiani, sub semndtura Director SRETFC,

4. lunar situatia consumurilor nregistrate si stocurile din subunitati sub semniitura Director
SRTFC,

{e) teatavea Tn termen de parangie, de citre subunititi, a neconformitafilor constatate;

(f) respectares prevederilor contractuale;

(g) raportarea, citre responsabilul de contract din centralul CFR Céldtori, a neconformitifilor
constatate, impactul asupra sctivitilii SRTFC/subunitifii cugns uniar §i fundamentat cu
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14,

1

12.

14.
15.

documente justificative in vederea aplicirii prevederilor contractuale referitoare la daune i
intergse materiale; : )

Coordoneazi, urmireste si verificd modul In care subunitifile se aprovizioneaza cu produse. In acest

sens raspunde de:

(&) intocmires rapoartelor de necesitate din care trebuie 53 rezulte: necesilatea si oportunitaten
achizitiei, arpumentare necesar si cantitate;

(b} consum mediu invegistrat, stoc existent, necesar previzional corelat cu activitatea specifich
subunitatii;

(C) situafia care a gencrat necesitaten;

{d) analiza de piajd a produsului, oferte famizor;

{e) conformitatea produsului in raport cu destinajia de utilizare, cerinfele normelor, standardelor
specifice produsului ce urmeazd a fi aprovizionat/achizifionat, agremente/certificiiri, antoriziri/
autorizafii, eliberate de entitijile abilitate, necesare pentru a fi acceptate in utilizare tird a aduce
atingere reglementidrilor najionale, fard a periclita sipuranfa circulafiel, confortul 51 securifatea
caldtorlor, securitatea muncii si implicht fard a expune societatea la sanctiuni din pariea
entititilor abilitate pentru a efectua verificarea activitafii CFR Caldtori;

(f) incadraren produsului din punct de vedere al codului CPV corelat cu programul anual de .
achizitii, buget de venituri si cheltmeli, cte.

in baza solicitarilor subunitatiler, a programului anual de achizifii aprobat, intocmeste rapoartele de
necesitate pentru achizitia 5i aprovizionarea de produse, echipament de lucr, protecfie §i securitatea
muneii, destinal asigurarii conditiilor de muned in conformitate cu prevederile aprobate; raport de
necesitate care va confine: oportunitatea si necesitatea achizifiel, descriere produs, utilizare,
argumentarea cantitfifii necesare, perioada de timp pentru care se solicitd, necesarul previzionat
defalcat pe perioade de livrare, specificatic, documentafic tehnicd, ete., alte documente tehnice
descriptive ale produselor.

In haza solicitirilor subunitdjilor, intocmeste raport de necesitate pentru distribuirea produselor

aprovizionate centralizat §i in baza rapoartelor aprobate coordoneaza distriibuirea scestora citre

subunitafi, avind in vedere eficientizarea transportului i asigurarea la Gmp a bazei materiale.

. Coordoneazi, dispune masuri §i urméreste menfinerea in subunitii a unui stoc maxim admisibil de

piese de schimb, materiale, combustibili gi lubrifianfi. In acest sens urméreste $i raspunde de
stocurile create in subunitit; solicitd periodic subunitfifilor situafia stocurilor, informesza serviciile
de specialitate si, dupi caz, ja misuri de eliminare a suprastocurilor prin redistribuire intre subunit(
(ale sucursalei proprii sau ale societiifil) respectiv prin valorificare.

Propune si supune aprobdrii conducerii SRTFC modificari prin acte adifionale a contractelor
incheiate in vederca asigurdrii operative a necesarului § a evitarii formdrii de stocuri
supranormative, cu respectarea prevederilor legale n vigoare, rispunde de modul de intocmire a
acestora.

. Coordoneazs, urmiireste si rispunde de evolutia stocurilor de materii prime, materiale si obiectele

de inventar.
Elaboreazd niveluri maximale de stoc la mivelul subunitiilor $i urmiiregte respectarea acestora.

{*a wrmare a dispozitiel conducerii SRTFC efectueazii controlul de specialitate la subunitils,
urmirind in principal:

(#) derulares contractelor de achizifie; respectarea documentajici de atribuire a contractelor;

(b} pestionarea materialelor; situagia stocurilor;

(c) conditiile de depozitare, asigurare, proteciie & produselor.
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16. Asigurd distribuirea bunurilor gestionate céitre subunitili conform repartifiilor distribuitoarelor, cu
intecmirea documentelor legale.

17. Asipurdi depozitarea, pistrarca In bune conditiuni §i securitatea bunurilor - produse, combustibili,
lubrifianti - incredinjate spre gestionare gi rispunde pentru integritatea acestora.

18. Asigurdi recepiionarca bunurilor materale aprovizionate, conform legislatiei Tn vigoare, cu
inteemirea tuturor documentelor necesare.

19, Verificd periodic cu sectorul economic formele legale de incércare-descircare a gestiunii: factur,
avize de insolire a mirfii, bomuri de consum, eic,; stocurile existente, incadrarea acestora, misurile
care se impun pentru & nu s¢ crea stocuri cu migcare lentd i Fﬁrﬁ migcare Tespectiv eliminarea
ACESTOra.

Compartiment Depozitare si Desfacere
(pentru SRTFC Brasov)

Compartimentul Depozitare Desfacere din structura organizatoricd a Servieiul Aprovizionare
Brasov, asigurd receptia, depozitaren i desfacerea produselor aprovizionate centralizat de citre
Serviciul Aprovizionare din centralul CFR Calfitori i distribuirea acestora citre subunititile care
aslcituicse structura organizationald a C.ER. Caldtori in baza aprobiri primite de la Directia
Achizijii- Serviciul Aprovizionare.

Atributii:

1. Asigurd opetratiunile de recepfie, incarcare/descircare a mirfii, verifici conformitaica produselor
livrate de efitre Furnizon/Contractanti corespunezitor cu cerinele caietelor de sarcini gi a prevederilor
contractelor de furnizare incheiate, in corespondengd cu legislatia i reglementirile in vigoare sub
incidenta cirora se afli produsele respectiv contractele de furnizare.

2. La livearea produselor convoacl operativ comisia de recepfie constituitd cu personal din cadrul
serviciului si personal specializat pus la dispozitie de citre SRTFC Brasov san Direcfia de
specialitate, in vederea efectudrii receptici calitative gi cantitative a produselor livrate, corespunzator
cetintelor din cuprinsul caietelor de sarcini gi prevederilor contraciuale. La Tiecare livrare se va
incheia proces verbal de receptie tehnichl, covespunzdtor predari-primirii produselor intre
reprezentaiin pirfilor contractante.

3. La primjrea produselor, verificd si rispunde de existenja datelor de identificare inscrise in
documentele Insotitoare, dacd pm-:]uscld: liviate inscrise pe aviz de Insofire 51 facturd sunt conforme
cu cerinfele caletului de sarcini §i cu prevederile contractului de furnizare sub ineidenta céruia intri
livrarea produsului care face obiectul analizei. intocmeste documentele de inciircare In gestiune a
produselor — NRCD.

4. Asigura spatiul de depozitare mr-espunf,ﬁmr, in conformitate cu prevederile din caietul de sarcini
privind conservarea produselor gi legislatia referitoare la protecia mediulul; rispunde de asigurarea
si respectarea condifiilor de manipulare, pastrare, conservare in depozit a mérfurilor primite de la
fumizori.

5. Time evidenfa produselor recepfionate §i aduce la cunogtinia Directiei Achizitii — Serviciul
Aprmlrmnam sventualele abateri constatate fatd de prevederile contractuale. Urmiireste cantitifile
de piese de schimb, material, combustibili 51 lubrifianti ce urmeazi a fi livrate conform graficului de
livrare, conformitatea produselor §i informeaz, in timp operativ, responsabilul de contract din cadrul
Directiei” Achizitii — Serviciul Aprovizionare privind respect lui de liveare sau alie
neconformitafi constatate.
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15,

16,

17.

18.

Pentru fecars produs aprovizionat va fntocmi un registru de evidentd al Tnregistriirilor ce va include,
dar fard a se limita: documentele Insofitoare (conform cerinje caiet de sarcini i prevederi
contractuale) Ia livrarea produsului, documentele ce se intocmese la primirea produsului gi
introducerea In gestiune, rapoarte de necesitate i documente privind distrbutia produsului cite
subunititl, inregistrir referitoare la respectarea graficului de Hvrare al produsului/produselor, alte
documente relevante la primirea/livrarea — depozitaren — distribulia produsului.
Asigurd numarul de gestiuni in funclie de cantitatea si sortotipodimensiunile de produse depozitate,
urindrirea inregistifici operative a intréivilor §i iesirilor de produs. Urmdreste respectarea strictd 4
specificatiel sortotipodimensionale a produselor furnizate in conformitate cu contractele de furnizare
incheiate si rezpectarea normelor tehnice de calitate prin existenta documentajien care aesti calitatea
produselor In conformitate cu prevederile din cajetul de sarcini.
Asigurdi distribujia produselor citre subunitifile de material rulant, corespunzdtor prevederilor
procedurilor operajionale privind aprovizionarea cu produse achizitionate la nivel centralizat, in
vigoare. In baza solicitirilor— rapoarte de distributie primite de la Directia Achizifii — Serviciul
Aprovizionare, urmareste expedierea produselor depozitate chtre unitifile C.F.R. Calitor. In acest
sens intocmeste documentele specifice de livrare a produselor citre unitili, anexeazii copii ale
documentelor referitoare la conformitatea produsulul corespunzitor cerinfelor caietului de sarcini i
in conformitate cu legislatia in vigoare,
Tine evidenta la zi a inte&rilor si iesirilor din gestiune 5 initiazd fise de urmirire, fise tehnice, registre
de evidentd sau alte formulare, conform procedurilor specifice pentru toate produsele receplionate,
Tine evidenta custodiei de materiale, materii prime, picse de schimb, instalatii g echipamente,
corespunzitor situafiilor ce au generat prefuarca preduselor in custodie; prezintil situatia produselor
aflate in custodie — istoric, valori, ete, citre Direclia Achizitii — Serviciul Aprovizionare.
Participd la recepiiile de matenale, materi prime, piese de schimb, instalatii §i echipamente la
fumizorii cu care exist contracte Incheiate de clitre C.F.R. Célitor1, dupd caz, in vederea asiguréni
conformitiiii in concordan{i cu cerinfele din contract ale produsului,
incheie procese verbale de constatare, fmpreund cu reprezentaniii furnizorului/contractantului,
referitor la neconformitdfile constatate privind piese de schimb, instalafii, echipamente, materii

rime i material.

registreaza, prelucreazd si pastreazd informatiile referitoare la situafia stocurilor, documentele
justificative legate de stocuni si efectuenzi trimestrial inventarul stocului de marfa, Tn exemplar,
Tnsotit de argumentarea si justificarea adecvats, va i transmis citre Serviciul Aprovizionare,
Informeazd siptimanal Serviciul Aprovizionare privind situafia contractelor In derulare, stocuri
existente, evolutia stocurilor, ridicares produselor conform rapoartelor de distribupie aprobate, viteza
de rotafic a stocurilor, produse cu migcare lentd sau fird miscace, alte situatii solicitate de cltre
Serviciul Aprovizionare. '
Raporteazh lunar rezultatele activitBtii de gestiune a stocurilor la Serviciul Aprovizionare al C.FR.
Céltor din centralul Socicttii.
Phstreazs evidenta documentelor de transfer emise, cu semndturile de predare/primire la =, in
conformitate cu reglementarile legale in vigoare.
Emile avize de expedifie pentru mirfurile livrate clitre unitifile C.FR, Caldtori, In condifile
previzute de lege.
Centralizeazi in sistemul informatic existent la Compartimentul Depozitare §i Desfacere evidenfa
livrdirilor din contracie, precum $1 stocurilor existente. Utilizeaza sistemul informatic integrat de
gestiune existent la Compartimentul Depozitare gi Desfacere, in care existi baze de date referitoare
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la contractele incheiate, evidenta livriirilor din contracte, evidenia rulajelor de stocuri, evidenfa
dacumentelor intoemite la recepfionarea si lvrares produselor, alte evidenje stocate pe serverul care
deserveste sistemul informatic integrat de pestiune.

19. Propune elaborarea de procedur, dispozifii, instruetii de lucru specifice activiti(ii in conformitate

cu prevederile lepale in vigoare.

20, Piistraza si rispunde de confidentialitatea lucririlor si a informatiilor obfinute din derularea activitdtis

= w

~ o

18,

11.

specifice.
Serviciul Organizare, Tehnic, Dezvoltare si 1T

Atribufii Organizare

. Intocmeste n colaborare cu structurile organizetorice ale sucursalei chestionarele statistice anuale,

multianuale san ocazionale, solicitate de Direcfiile Teritoriale ale Institutului Najional de Statisticd
gi de Serviciul Organizare, Strategie, Dezvoltare din Central CFR. Calitori i le transmile acestora la
termenul stabilil.

Centralizeaza lunar situagia regimului de munci la nivelul Sucursalei pentru toate structurile acesteia,
o transmite la Serviciul Orpanizarve, Strategie, Dezvoltare din Central CFR Cil#itori 5i o prezintd
directorului Sucursalei si consilinlui de conducere.

Coordoneazi si riispunde de aplicarea Regulamentului Intern - Capitolul Dispozitii finale.

Aduce la cunostingd sub semndturd, Regolamentul Intem in vigoare, tuturor salariagilor din centralul
Sucursalei, sefilor de subunitifi, personabelui din subunititile fard resort de personal gi salariatilor din
serviciile teritoriale direct subordonate centralului societdfii,

Personalizeazi Regulamentul de Organizare si Funclionare al Sucursalei proprii in concordanta eu
Regulamentul de Organizare 3i Funcfionare cadry al SRTFC aprobat st structura organizatorica in
vigoare.

Personalizeazi organigramele subunitipilor SRTFC in concordanta cu dispozifiile primite.
Elaboreazd in colaborare cu serviciile de specialitate din cadrul SRTFC Regulamentele de Ovganizare
i Functionare cadro ale sul:mﬂtﬁ;ilw SRTFC.

Verifica Regulamentele de Orpanizare si Funclionare personalizate ale subunitifilor SETFC 51 le
prezintd directorului de Sucursald pentru a fi semnate conform imputernicirii acordate de Directorul
General al CFR Calitori.

Redacteaza fisele de post pentru posturile direct subordonate directorulun SRTFC si anexele cu
obiectivele de performanti individuald la acestea.

Verifica si semneazd pentru “Verificat pentru conformitate cu procedura operationala in vigoare™
fisele de post intoomite la nivelul centralului SRTFC conform reglementirilor interne,

Atributii Tehnic Dexvoltare
in domeniul tehnic
Coordoneazi, urmireste 5i raspunde de activitatea legatd de exploatarea si repararen instalagiilor gi
echipamentelor aflate sub incidenta ISCIR din cadrul subumitafilor din structura SRTFC precum si
aplicarca legislatiei In doteniu!

{a) asigurd prin demersurile legale necesare, formarea $i antorizarea echipei de intrefinere gi repatare
a instalafiilor §i echipamentelor din domeniul Inspectiei de Stat pentru Controlul Cazanelor,
Recipientelor sub presiune §i Instalagiilor de Ridicat din cadrul SRTFC; urmareste $i coordoneaza
activitatea acestel echipe,
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(b} asigurii gi urmireste autorizarea ISCIR a personalului din subunitifile SRTFC care lucreazi cu
instalatiile si echipamentele din domeniul Inspectiei de Stat pentru Controlul Cuazanelor,
Recipientelor sub presiune 51 Instalatiilor de Ridicat;

{c) stabileste mésuri privind inregistravea si autorizavea instalatiilor i echipamentelor din domeniul
Inspectici de Stal pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub presiune gi Instalatiilor de Ridicat
la ISCIR, impreund cu responsabilii de problemé din subunitdgi; transmite trimestrial situagia
autoriziri instalaiilor si echipamentelor aflate sub incidenta [SCIR;

(d)} urmireste repunerea urgentd in funciic a instalafiilor gi echipamentelor aflate sub incidenta ISCIR
(poduri rulante, macarale etc.), in cazul defectinii acestora, in scopul de a asigura condiiile optime
pentru buna desfigurare a activitifilor de revizie §i reparalie a materialului rulant in subunitifi si a
activitifilor desfiyurate in cadrul SETFC Tn general,

12. Coordonesed, urmireste si rispunde de activitatea de metrologie din cadrul subunitifilor din structura
SRTFC precum gi aplicarea legislatiei in domeniu; instruieste $i examineazi anual responsabilii cu
activitatea de metrolopia din subunitifile SRTFC.

13. Coordoneazs, urméreste 5i rispunde de intocmirea documentatiilor la subumitdf pentru omologarea
si autorizarea de citre AFER a standurilor si laboratoarelor din cadrul SETFC,

14. Rispunde de asigurarea obfinerii atestirii de manager energetic pentru personalul care este
responsabil cu gestionarea resurselor energetice in cadrul SRTEC.

15, Coordoneazi, urmireste si rispunde de gestionarca resurselor energetice de orice fel, a garelor
naturale, a apei; transmite lunar directiei de specialitate din central CFR Calitori situatia consumurilor
de energie, combustibili i lubrifiangi.

16. Confirma prestatiile efectuate de terfi pentru wtilititile (apd, energie electricd, energie termich, gaze)
necesare desfasurdnii activitijii SRTFC; urmireste contractul de prestan servicii pentru alimentarca
cu energie electric gi termich, apd potabild si evacuarea apelor menajere uzate §i pluviale din
centralul SETFC.

17. Urmireste din punct de vedere tehnic, modul de utilizare a resurselor energetice de orice f el {electricl,
termicdl), a gazelor naturale, & apei ¢i face propuneri de modificare, imbunadtilire i extindere a
retelelor 51 echipamentelor de distribufie a acestora; elaboreaza propuneri de imbundtitive a normelor
de consum §i intocmegte bilanturile energetice,

| 8. Verifici respectarea consumurilor energetice, a normelor $i instrucfiunilor de instalare i exploatare;
elaboreazli programe de reducere a consumurilot, impreundi cu divizia de exploatare tehnic gi divizia
exploatare comerciald §i marketing, pentru combustibil gi energie i le supune aprobarii Directorului
SRTEC.

19, Transmite hunar, in prima decadd, pentru luna anterioara, directiei de specialitate din central CFR
Calitord, confirmarea consumurilor de energic electrica ale instalafiilor de preincdlzire vagoane.

20. inLuEm:ﬁIE anual gi transmite, o prima luné a anului urmitor, directiel de specialitate din central CFR
Cilatori, Declaratia de consym todal anual de energie si Chestionarul de analizd energetich a
consumatorubui de energie. '

21. Intoemeste anual i transmite, in prima luné a anului wrmétor, divectiei de specialitate din central CFR
Calatori, Programul anual de imbunitdire a eficientei energetice.

22, Propune valotificarea disponibilului de apd, energie termic ete., evidentiazi 5i confirmi utilitigile
livrate.

23. e baza indicatorilor asumati de societate in contractul de servicii publice i al planului repartizat
SRTFC, in colaborare cu serviciile implicate, propune nivelul indicatorilor specifici pentru ficcare
subunitate din cadrul SETFC pentru toate categoriile de preatatii; tine evidenja realiziinii indicatorilor
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24,

25,

26.

27.

29

3.

3.

32

33.

4,

g o

ia.

la nivel de SRTFC; transmite lunar direcfici de specialitate situalia realiziiri indicatorilor la nivel de
sucursalfi, comparativ cu perioadele anterioare; impreund cu serviciile implicate stabileste cavzele
nerealiziirilor si propune masuri de imbundtagive a activitiii.

Elaboreazi, in colaborare cu serviciile de specialitate C, T,V documentafiile/caietele de sarcim pentru
inijierea procedurilor de achizifie a serviciilor de salubrizare spafii 51 spalat/calcat testtile, paza, P31
ete, in subunitiile SRTFC, cu respectarea legislatiel in vigoare §i a reglementirilor CFR Calitori i
le supune aprobdrii conducerii SKTFC, raspunde de modul de incheiere si derulare a contractelor.
Coordoneazi, urmireste si rispunde de activitatea de salubrizare (curifenie, dezinfectie, dezinsectie,
deratizare, etc.) a spafiilor atdit din cadrul central SRTFC, cdt si subunitifilor SRTFC, cu respectarea
legislatici in vigoare si a reglementarilor CFR Chlatori.

Asipurd dotares centralului SRTFC i a subunitatilor cu aparatura specifica, mijloace fixe, utilaje i
dispune asupra redistribuirnii acestora Intre subunitifile SRTFC.

in domeniul reparatii i intrefinere
Stabileste propuneri privind necesarul anual al luerarilor de reparagii $i intrefinere pentru subunitiitile
SRTFC si le inainteazi centrafului societafii spre analizi g aprobare.,

. Intoemeste documentatia necesard inifierii procedurilor de achizitie pentru toate lueririle de reparatii

51 infrefinere pentru subunitdfile SKTFC.

Urmareste realizarea fizicd si valoricd, cu incadrarea in graficele de realizare a lucririlor de
constructii-montaj, atit pentru cladivi, et si pentru constructii sau instalafii speciale, si a dotirilor,
care fac obiectul contractelor in derulare, in scopul realiziiii luerdrilor cuprinse in programul anual
de reparatii si intrefinere si pentru subunitifile SRTFC aprobate de conducerea societifii.
Coordoneazi, urmareste si rispunde de predarea amplasamentelor pentro lucririle contractate pentru
subunitatile SRTFC, respectares, pe durata executiel |verfrilor a prevedenilor contractuale, a
normelor, normativelor si reglementiirilor tehnice in vigoare pentru ficcare categorie de lucriin, cit §i
de receplin acestora (parjiald, la terminarca lucrérilor, finald, dupd caz) in care scop, asigurd
convocarea comisiilor de recepiic conform reglementirilor, organizeazd activitates acestora g
participl efectiv.,

Transmite directiei de specialitate din centealul CFR Caltori, propuneri de modificare a programul i
anual al lucririlor de reparatii gi Intrefinere, in functie de necesitdfile i prioritifile existente la nivelul
sucursale.

Certificd ,in vederea CFP™” facturile emise de prestatorifexecutanti in cadrul contractelor incheiate
pentru lucrdrile anvale ale luerarilor cupringe in planul de reparatii gi intretinere pentru subunitajile
SRTFC.

Transmite lunar dirccfiei de specialitate din centralul CFR. Caldtord, in formid scrisd si electronic,
situafia realizarii Planului anval al lucririlor de reparafii gi intrefinere pentru SRTFC.

Asigurd incheierea la termene si in conditii legale a contractelor de proiectare gi executare a lucrérilor
uujjude::ar.a de executanti.

Asiguril §i urmireste mentenania rﬂ:-]':|l:|'|:l|l:rll.' unelte si utilaje (MU} din subunitifl prin sctivitil de
intretinere, reparafii curente, revizii conform planului tehnic normat de interventii, specific fiecirui
tip de M1UJ in parie, in canfmmlmtf: cu manualul de utilizare gifsen prevederile instructiunilor de
utilizare ale fiecirui MU,

In domeniul investigiilor eu finantare din fonduri pmpm
Asiguri urmiirirea realiziri programelor anuale de reparafii gi ‘i‘mreimcr{:, claborarca strategiei de
crestere a eficienje] energetice i coordonarea activitifii de protec inlui Ta nivelul societdfii,

I/xr ?{.J-L.l.:r%
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37.

18.

39,

41.

42,

43,

45.

47.

48. Tine evidenta liniilor ferate industriale din sucursala,

urmirirea si coordonarea realiziri programelor anuale de investifii finantate din fondun proprivalte
fonduri la nivelul SRTFC, administrarea i valorificarea patrimoniulul imobiliar proprietate a SRTFC
51 coordonares activitiyii de valorificare a mijloacelor fixe disponibile (altele decit mijloace auto sau
tehnicd de caleul).

Fundamenteazd necesarul de fonduri pentru obiectivele de investifii in baza necesitafilor ¢ a
documentatiilor tehnico-economice transmise de subunitajile SETFC, in vederea inaintirii cltre
centralul societitii spre analizi $i aprobare.

Identifich §i fundamenteazi acele obiective de investifii din fonduri proprii/alte fonduri ce vor
permite reduceren impactului asupra medinlui inconjurdtor precum gi a celor ce au ca finalitate
reduceres consumurilor de energie electricd, termica gi apd,

Coordonens gi participd la elaborarea referatelor de necesitate si oportunitate peniru fiecare obiectiv
de investifil propus.

 intocmeste si supune aprobérii Consiliului de Conducere al SRTFC propunerile privind necesarul

obiectivelor de investifii si dotari independente cu finantare din fondun propriifalte fonduri pentru
anul n curs, impreuna cu documentele privind necesitalen 51 oporlunitatea acestora,

Intocmeste documentatia necesard inifieri procedurilor de achizifie pentru obiectivele de investifi
cu finantare din fonduri propriifalte fonduri pentru subunitdjile SRTFC.

Urmdreste realizarea fizicd gi valoricd, cu incadrarea in prevederile caietelor de sarcini, projectelor,
graficele de realizare a lucrarilor, legislafiei in vigoare, precum gi in fondurile aprobate prin
Propranmul annal al ohicctivelor de investijii 3i dotir independente cu finanfare din fondur proprii/
alte fonduri pentru SETFC.

Transmite lunar Directiei Tehnic - Serviciulul Investilii din Central SKTFC CFR Calftori pind 1a data
de 10 a fiecarei luni pentru luna precedentd, stadiul realizérii Programului obectivelor de investitii
si dotiri independente cu finantare din fonduri proprii/alte fonduri, cu incadrare in sumele aprobate.
Situatia transmisd in forma scrisi $i electronic va fi insofita de copii ale contractelor comenzilor,
facturile aferente obiectivelor de investifii si dotdri independente cu finantare din fonduri propriifalte
fonduri.

. Urmireste §i aslpurd fncheierea la termene §i n condifii legale a contractelor de proiectare s

executare a lucririlor adjudecate de executant.

Coordoneazl, urmireste si rispunde de: predarea amplasamentelor pentru lucriirile contractate pentru
subunitatile SRTFC, respectarea, pe durata execufiei lucrdrilor a prevederilor contractuale, o
nomelor, nonmativelor gi reglementirilor tehnice In vigoare pentru flecare categorie de lueriri, cit
=i de receplia acestora (partiald, la terminarea lucrdrilor, finald, dupd caz) in care scop, asigurd
convocarea comisiilor de receptie conform reglementirilor, organizeazd activitatea acestora §i
participd efectiv.

. Transmite directiei de specialitate din centralul CFR Calatori propuneri de modificare a Programului

anual al chicctivelor de investifii si dotéri independente cu finantare din fonduri propriifalte fonduri
pentru SRTEC, in funelie de necesitiile gi prioritafile existente la nivelul sucursalei cu justificari.
Acorda viza _certific in vederea controlului financiar preventiv” facturilor aferente contractelor
incheiate finantate din fonduri proprii/falte fondur i derulate la nivel SRTFC, din punct de vedere al
incadriri acestora in fondurile aprobate In cadrul Planului obiectivelor de investifii g1 dotéri
independente cu finantare din fonduri proprivfalte fonduri la nivel SRTFC.

In domeniul evidentei, intretinerii si reparatiei infrastructurii feroyiare proprii
CMLATOR,:
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49, Coordoneazi activitatea privind modificarea, desfiinjarea, construcfia de linii ferate industnale

50,

al.

S

33

54,

o

ab,

37,

58.

38,

bl

al.

&2,

B3,

conform prevederilor legale din subunitifile SRTFC, inclusiv cele care rerultd din derularea
projecielor de modernizarefreabilitare a liniilor de cale feratd proprietale CNCFR CFR 8A, cu
finanfare extemd nerambursabili scordate prin programele Uniunii  Europene. Intocmeste
documentatiile in conformitate cu legislatia in vigoare findnd cont de rezultatul final al lucririlor.
Coordoneazi, urméreste si rispunde de activitatea de intretinere gi reparatii lindi ferate industrizle
aflate in proprietate; rispunde de menjinerea liniilor ferate industriale in limitele tolerantelor admise
ntru exploatarea in conditii de sigurania circulatied.
ntocmeste documentatiile necesare achizifiel serviciilor $i luerrilor necesare de intrefinere si
reparatii linii ferate industriale; rispunde de modul de incheiere si derulare a contractelor, respectiv
participd, dupd caz, la receplia lucririlor efectuate.
Coordoneazt, wmfireste si rispunde de intoemirea regulamentelor tehnice de exploatare a limilor
ferate industriale in vederea obfinerii auwtorizafiilor de exploatare.

. Gestioneazi eficient stocurile de materiale de cale; stabileste necesarul de materinle de cale pentru

intrefinere gi reparatii, raspunde si intocmeste documentalia necesard initierin procedurilor de achizigie
pentru materiale de cale (sind, traverse de lemn normale, speciale, beton, piatrd spartil) 5i matenal
marunt de cale si urmiireste aprovizionares acestora la timp in funcjie de necesitii{i.

Coordoneazd si verifici modul de aplicare, respectare i ducere la indeplinire a reglementérilor gi
mifisurilor stabilite in legislatia in vigoare, in instrucfii, instruefiuni $i regulamente de serviciu, ordine
si dispozitiit SNTFC, pe componena infrastructurii feroviare - LFL

Tine la zi evidenta cu lista liniilor fetate industriale acceptate in cadrul evaluirii pentru eliberarea
certificatului unic de siguranti.

Tine la # evidengele specifice 3i intocmeste anval un raport privind activitatea 5i starea tehnicd a LFL,
evidenfiind, dacd este cazul, i jonctiunile cu alte cii de comunicatie.

Participd in comisiile mixte atunei cind sunt afectate de modificiri/desfiintari dispozitivele LFI
datoritd realizirii obicctivelor de interes national conform prevedenlor legale,

Tine evidenta instalagiilor liniilor de contact si a instalatiilor aferente posturilor de preincilzire a
vagoanelor din cadrul SRTFC, proprietate a CFR Caliton,

Coordoneazs, urmiireste si rispunde de activitatea privind asigurarea in conformitate cu prevedenle
legislajiei in vigoare a serviciilor de intrefinere, reparalii §i interventii Ia instalafiile liniilor de contact
si la instalatiile aferente posturilor de preinciilzire a vagoanelor din SRTFC, proprietate a CFR
Caldtori, dspunde de tncheieven contractelor si participd, dupd caz, la receptia lucririlor efectuate,

Atributii I'l

Face propuneri pentru echipamente 1T, software licentiat, copiatoare, faxuri, consumabile, servicii
informatice, servicii de mentenantd, necesare desfasurfirii activitdtii SRIFC si le transmile spre
avizare Strocturii de specialitate din Central SNTFC.

Elaboreazd caietele de sarcini, intocmeste documentatia necesard 51 urmédreste derularea contractelor
privind achizifia de echipamente IT, software liceniat, copiatoare, faxuri, consumahile si piese de
gehimb, servicii informatice, contracte de servicii de mentenanfa din cadral SRTFC,

Transmite spre avizare Structurii de specialitate de specialitate din Central SNTFC caictele de sarcini
peniru achizifia de echipamente [T (PC, imprimantd, multifuncfional, echipamente de refea, ete).
Tine evidenia echipamentelor TT, copiatvarelor, faxurilor din cadrul SRTFC si a software-ului
liceniat, La solicitarea Structurii de specialitate din Central SNTFC intocrneste gi transmite pentru

centralizare situatiile solicitate. "
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64. Urmireste modul de efectuare a serviciilor IT (Informatica Feroviard gi Telecomunicufii) $i certificd

63,

67.

68,

69,

70,

71.

realizarea scestora prin procese verbale lunare,

Asigurd suportul tehnic privind utilizares programelor software licenfiate, exploatarea In mod unitar
51 in condifii de eficientd a echipamentelor I'T, mentenanfa §i repararea acestora {acolo unde este
cazul), instalarea software-ului aferent.

. Propune Structurii de specialitate din Central SNTFC dezvoliaren de aplicafii (dedicale) interne pe

baza cerinjelor si specificatiilor celorfalte structuri organizatorice pentru digitalizarea fluxurilor de
lucru, daci este cazol i sunt disponibile resursele necesare.

Participit dupd caz la implementarea sistemelor [T ce sunt folosite pe raza SRTFC unde isi desfagoars
activitatea. ’

Agigurdi prelucrares ufilizatorilor, aplicarea §i respectarca tufuror poltticilor, procedurilor §i
reglementirilor IT ale societajii la nivelul SRTFC,

Rispunde de modul de exploatare a programelor software, a sistemelor 51 aplicatiilor IT din cadrul
SRTFC astfel incdt utilizarea lor =i se desfisoare in conformitate cu legislatin in domeniu {privind
dreptul de autor si dreplurile conexe, securitatea refelelor §i sistemelor informatice - NIS, ete).
Gestioneazd echipamentele de radiotelefonie prin distribuirea/redistribuirea acestora in funcie de
necesititi, intocmirea documentatiei necesare pentru achizifionarea serviciilor de reparare §i
intretinere a echipamentelor de radiotelefonie, intocmirea demersurilor pentru utilizarea in bune
condifii a frecventelor de comunicatii CFR alocate.

Coordoneazd gi raspunde de activitatea de disponibilizare, scostere din funciune, casare §i
valorificare a bunurilor rezultate din aceste operatiuni, dupd caz, s mijloacelor fixe din SRTFC, de
naturfi I'T, conform reglementirilor / regulamentelor interne gi a prevederilor legale In vigoare, Supune
spre avizare Consilinlui de Conducere documentatia g trimite ciitre SNTFC Central documentatia
pentru aprobare.,

. Urmreste 5 raspunde de evolufia stocurilor de materiale i obiectele de inventar de naturd [T gi

telecomunicafii.

Compa rtiment Patrimonin

. Tine evidena proprietijilor imobiliare (terenuri i cliidivi), evidenta delimitiri domeniubui public faja

de domeniul privat; fine evidenja dtlurilor de proprietate asupra terenurilor gi tuturor documentelor
care alestti dreptul de proprietate asupra proprietitilor imobilisre, inclusiv Inscrierea dreptulu de
proprietate in carfile funciare locale.

Stabileste necesarul lucrdrilor topografice la nivelul sucursalei (obfinere certificate de atestare a
dreptului de proprietate asupra terenurilor ¢f. HG nr, 834/1991 privind stabilirea §i evaluarca unor
terenur detinute de societitile comerciale cu capital de stat, cu modificirile §i completirile ulterioare,
obfinere numere cadastrale, intabularea dreptului de proprietate conform Legii ne7/1996 a cadastrului
si publicitifii imobiliare republicati, eu modificarile gi completirile ulterivare); intocmeste
documentatiile necesare achizifiel lucrdrilor topografice necesare, urméregte derularea contractelor
inchiiate cu firme specializate pentru executic lucriri topografice,

. Rispunde de realizarea inscrierilor dreptulni de proprietate asupra bunurilor imoebiliare in cargile

funciare locale, conform prevederilor Legii nr7/1996 a cadastrului si publicitafii imobiliare
republicatii, cu modificirile $i completirile ulterioare,

Raspunde de ducerea la indeplinire & actiunilor privind inscrierea dreptului de proprietate asupra
tuturor imobilelor {terenuri si clidiri) de pe raza de activitate a SRTFC in cartile funciare locale,
Urmiéireste permanent modul de utilizare si starea clédirlor din patrimees
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f,

o o

1L

L

13.

14

15.

16.

17.

18.

19.

Crestioneazii fondul locativ al CFR Cilitori (locuinje de serviciw, intervengie) pe care il are in
administrare,

Intocmeste documentatiile necesare realizarii valovificarii patrimoniului imobiliar in conformitate cu
prevederile legale; urmdreste si rispunde de derularea contractelor de valorificare a patrimoniului
imobiliar. '

Analizeaza permanent situatia patrimoniului imobiliar in vederea valorificarii eficiente a acestuia,
Urmireste derularea contractelor de inchiriere spatii §i tevenuri unde CFR Cildtori - SETFC este
locatar: urmiireste si rispunde de ufilizarea eficienti a spatiilor inchiriate.

. Propune misuri pentru valorificarca superioani a bunurilor din patrimoniul sucursalel prin realizarea

de amenajiri, sistematizdri, modernizir 5i investifii, utilizind posibilitatile financiare proprii g1 surse
atrase cu respectarea reglementirilor legale.

Stabileste, fmpreund cu subunitifile, modalitifile si conditiile in care urmeazi #i fie exploatate
bunurile din patrimoniu prin reprofilarca unor capacitifl de productie din depouri, revizii, statia 51 le
supune aprobirii conducerii in conformitate cu prevederile legale in vipoare.

Desfisoarii activitifi specifice In vederea objinerii autorizatiilor, avizelor legal necesare executdirn
obiectivelor de investifil, lucririlor de reparatii/reabilitari ete.

Participd la inventarierea, cazarea, dezmembrarea mijloacelor fixe - cladin din cadrul subunitifilor
proprii,

Participd la inventarierea mijloacelor fixe gi obiectelor de inventar din centralul SRTFC gi din cadrul
subunitifilor SRTFC si asigwrd transferul si valorificarea mijloacelor fixe disponibile intre
subumitifile acesteia.

Coordoneazi si raspunde de activitates de disponibilizare, scoatere din funcfiune, casare si
valorificare a bunurilor rezultate din aceste operatiuni, dupé caz, 8 mijloacelor fixe din SKIFC, cu
exceplia celor din categoria material rulant, mijloace auto 5i de naturd 1T, conform reglementirilor /
regulamentelor interne 3i a prevederilor legale in vigoare. Supune spre avizare Consiliulw de
Conducere documentatia si trimite catre SNTFC Central documentatia pentru aprobare,
Coordoneazi gi rispunde de activitatea de intocmire a documentafiilor necesare in vederen organizirii
licitatiilor pentru valorificarea mijloacelor fixe (cu exceptia eelor din categoria mijloace auto gi de
naturd IT). Supune spre aprobare Consiliului de Conducere documentagia de valorificare a mijloacelor
fixe anterior menfionate, dupé care o pune la dispozifie Serviciuloi Aprovizionare, Achizifii i
AdministrativiServiciului Achizitii i Administrativ din SRTFC.

in domeniul protectiei mediunlui si Sistemul de Management de Medio

Coordoneazd 31 asigurd claborarca, implementares, menjinerea §i Imbundtdfires Sistemului de
management de mediu, in conformitale cu standardul de referintd ISO) 140401,

Asigurd colectaren si prelucrarea datelor necesave elaborarii sirategiei de mediu a societbfii si
transmiberea acestora ciitre Directia de specialitate din central.

Coordoneazi si rispunde de activitatea de proteciic a mediului i trateazd problemele in domeniu in
conformitate cu legislatia in vigoare, la nivelul subunitdtilor, astfel:

() asiguri baza de date privind legisiafia de mediu, actualizares ei si urmareste aplicarea legislafiei
in vigoare din domeniu; asigurll instruirea personalului cu atribufii de protectia mediului gi de
gedtiune a deseurilor si cu atribugii privid Sistemul de Management de Mediu la nivelul
subunitatilor;

(b} coordoneazi si rispunde pentru obfinerea Autorizafiilor de Mediu a subunitifilor care necesiti
autorizares 51 pentru oblinerea vizelor anuale pentru autorizagiile de mediu emise cu valabilitate
pe toatd perioada in care beneficiarul obfine viza anuala,

Pagina 59 din 88




SOCIETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

ECFR=— (i CALATORI" SA.

ROF SRTFC ~ aprobat prin Decizia Directorului General nr. 5 din 29.01,2025

(v) Coordoneazdi gi sigpunde pentru obfinerea autorizafiilor, avizelor, acordurilor necesare
functiondirii subunititilor din punct de vedere al protectiei mediului 5t sanitar (Autorizatie de
pospodirire a apelor, Acord de preluare ape uzate, Autorizatie sanitard de Funcfionare, alte
avize).

(d) Monitorizeazs calitatea factorilor de mediu prin programe gi urmareste evolufia indicatorilor de
mediv pe baza rezultatelor analizelor efectuate, in vederea incadririi acesiora in normativele
stahilite prin legislatie;

(¢} efectueazii controale in subunitafi §i urmareste aplicarea legislatiei in vigoare, a ordinelor gi
dispozitiilor'deciziilor in domeniul protectiel mediului; participd la inspectiile autoritigilor locale
de mediu;

() intocmegte documentalia §i realizeazl demersurile necesare in vederea contractinii lucrérilor §
serviciilor de mediu necesare conformititii cu legislatia de mediu;

(1) intocmeste semestrial si anual Raportul de medio pe barza datelor furnizate de subumitdf $i le
transmite la Directia de specialitate din central pentru analiza globald a problemelor de mediu;

(h) coordoneazli, rispunde 5i urmareste derularea projectelor de mediu, raspunde de ducerea la
indeplinire a programelor de conformare si a activititilor de prevenire a poludrii 31 de reducere
a acesteia cupringe in programele de investifii, reparatii gi intrefinere gi programele de achizific
de servicll de mediy, la nivelul subunititilor;

(i} raspunde pentru legalitatea, oporfunitatea $i necesitaten achizifiilor solicifate, corectitudinea §i
realitatea datelor prezentate 5i documentelor intocmite §i Incadrares acestora in reglementirile
CFR Cilatori si & programelor aprobate;

(j) coordoneazs, urmircgte 5 rispunde de activitatea de gestionare a degeurilor depozitate in
subunitifi conform prevederilor legale in vigoare (legislatie, reglementfn si alte cerinte,
procedur operationale)

(k) transmite lunar la Directia de specialitate din central situatia gestiondrii degeurilor valorificabile
din subunititi;

{1} intocmeste {Iu-cl:m:ntatulc de inifiere a pru-:cdun]ur de vanrzwre 4 qur:unlnr care pot fi
valorificate, in conformitate cu prevederile legale si procedurile in vigoare; urméreste gi
rispunde de derularea contractelor de vanzare cumparare degeuri,

{m})in funetie de stocurile formate, face propuneri pentru valorificarea acestora, propunen pe care le
inginteazh Directiel de Specialitate din Central;

(n) asigurii eliminaren degeurilor care nu pot fi valorificate prin véneure, prin achizifionarea de
servicii de eliminare a acestora

20, Caleuleazi indicatorul de performantti Mivel de poluare a bunurilor imobile la nivelul SETFC.
Transmite citre directin de specialitate din central SRTFC datele necesare caleuldrii indicatorului
Mivel de poluare a bunurilor imobile la nivel central.

Divizia Exploatare Tehnici

1. Raspunde de asipurarea necesarului de material rulant motor §i remoreat, eorespunzitor cerinfelor de
transport g asigurd remorcarea lor conform planului de mers $i & cerintelor de adaptare aprobate.

2. Rispunde pentru intdrzierile provocate la indrumarea trenurilor cauzate de neasigurarca la timp a
personalului gifsau a materialului rulant.
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3.

4.

10.
11.

12,

13

14.

15,

6.

17.
I8,

Rispunde pentru abaterile de la graficul de circulatie generate de defectarca materialului rulant motor
si remorcat care apartine unititilor T/V din structura proprie.

Raspunde de incadrarea in programele stabilite pentru regionald, privind indicatorii de cantitate gi de
calitate din activitatea de exploatare prin intermediul personalului din subordine.

Urmiireste si rispunde de incadrarea in normele de consum stabilite prin determiniri, stabilegte
masuri aferente privind gestionarea, analiza stocurilor de combustibil pe subunitifi $i dispune
masurile care se impun pentru asigurares alimentirii locomotivelor.

Analizeazs consumurile de combustibil pe sectii de removcare i face propuneri in ceea ce priveste
modificarea turnusurilor locomotivelor in scopul reducerii consumului de combustibil,

Urmiireste situatia supraconsumuriler de combustibil i face propuneri de retragere din exploatare &
materialului rulant motor pentru remedien cind starea tehnicd impune aceste masuri.

Urmireste i rspunde de folosirea eficientd a forfei de muncd din activitatea subunitijilor precum gi
respectaren regimului de muncd si reducerea orelor neproductive; dispune masuri deé reducere a orelor
neproductive (ore regie, asieptare, cap sechic).

Urmiireste folosirea cficientd a forfer de muncd din activitates subunitailor T gi V, formatiilor RC
precum si respectarca programului de lucru cu incadrarea in norma lunard de luery; analizeaza
regimul de munca realizat de personalul din subunitatile T, ¥ g1 formafiilor RC 5t dispune masan de
reducere g orelor efectuate peste durata normald a timpului de lucru 5i a orclor neproductive 5 cap de
seclic.

Aproba documentele elaborate de subunitatile T si V privind schimbarea mersului de tren.
Urmiireste regularitatea circulatiei trenurilor de célitor pe seciiile de circulatie ale SRTFC s
rispunde de redresarea circulagiel in caz de devierd de la graficul de circulatie.

la misuri de asigurare a locomotivelor §i echipelor de rezervi in locurile stabilite de Serviciul
Exploatare Locomotive din cadrul CFR Calétori, analizeazi modul in care a fost acordata locomotiva
de ajutor Tn caz de defectare a mijloacelor ce remorcd trenurile de cdlatori gi urmiregte circulafia g
inapoierea la depoul de domiciliv a mijlocului de ajutor, fspunziind de adoptarea celor mai bune
solutii.

. Rispunde de asigurarca condifiilor minime de confort in trenurile de cilitori in conformitate cu

ordinele si reglementirile in vigoare, in funcjic de clasa gi categoria trenului.

Raporteas lunar cazurile de defectare a materialului rolant (locomotive, automotoare, rame electrice
si vagoang) in termenul de garantie stabilit prin contractele de reparufii cu societatile comerciale
reparatoate 5i SCRL Bragov; rispunde de tratarca in TG a defectarilor MR, inainteaza lunar
centralizarea defectarilor in TG la SNTFC - Sectomil Exploatare — Material Rulant,

Analizeazi impreund ey Sef de Divizie Exploatare Comerciala i Marketing utilizarea trenurilor la
nivelul SRTFC g propune dupd caz, redimensionarea compunerii gamiturilor, retragerea din
circulatic a trenurilor in anumite pericade, anularea trenurilor sau reconsiderdri ale ofertel in functic
de cerinfele pietei de transport — pentru trenurile asigurate cu material rulant din parcul propriu.
Urmiiregte punerea in circulajie a unor tenuri suplimentare neprevizute in grafic i circulapa
acestora, in conformitale cu reglementarile CFR Calitor.

Dispune si raspunde asupra volumului de tren*lkm tehnici inregistrat pe regionala proprie.
Urmireste, asigurd §i rispunde de conditiile de confort in tremurile de calatori cu garnituri din parcul
alocat; pentru cazuri aceidentale aproba circulatia in compunerea trenurilor de ciilitori a materialului
rulant ¢u instalatia de IncAlzire sau climatizare defectd situatic in care raspunde pentru eventualele
returnéiri de diferente tarifare solicitate justificat de citre publicul cildtor,

?.L_EHLAT%

]"ugma 61 din 38
5 ,mﬁ




SOCTETATEA NATIONALA DE TRANSPORT FEROVIAR DE CALATORI

CCFR— (FRCALATORI"SA.

ROF SRTFC — aprobat prin Decigia Directorulul General ni 5 din 29.01.2025

19.

20,

21.

22,

23.

24.

e

26.

29,

3.

31,

i .5

Administreaza parcul de material rulant motor si remorcat, aflat in gestiunea propric, prin ulilizarea
eficientd la trenurile de cilitori si ia toate mésurile pentru reducerea timpilor de imobilizare in
reparafii accidentale In unitifile proprii, :

Urmireste & rhspunde de realizarea activitatii de mentenant preventiva si corectivii a materialulw
rilant, in subunitigile propni.

Urmareste prin persenalul din subordine, activitatea de recuperare a prejudiciilor aduse materiatului
rulant ca urmare a lovirilor la pasajele de cale feratd, precum si a altor evenimente feroviare {incendii,
tampondiri la manevrd ete.) s transmite documentele necesare Compartimentelor Teritoriale SC in
vederea Analizidi dosarelor de daund. Trateazd prin personalul din subordine cu societdtile de
asigurare cazurile in care a fost implicat materialul rulant propriu,

Coordoneazit si urméreste prin personalul din subordine, activitaiea de redare in exploatare a
materialului rulant ca ummare a lovirilor la pasajele de cale feratd, precum si a altor evenimente
feroviare (incendii, tampondrn la maneved etc.).

Verificd, dispune masuri si intocmeste reglementiri privind modul de asigurare a integritijii parculul
de material rulant aflat in subunitifile propr,

Pentru asigurarea necesitatilor de exploatare aproba inlocuini/ virdri de agregate (osii, EMT, etc.)
intre vehicule aparfinind SRTFC propriu. Pentru inlocuirile/virari de agregate, provenind de la un alt
SRTFC, aprobarile se dau de citre conducerile ambelor SRTFC-uri implicate. Fac exeeplie cazurile
in care sunt necesare efectuaren de lucrari cuprinse in anexa contractului incheiat cu SCRL Bragov,
hucrdri cu caracter industrial, in acest caz aprobarea se d de citre conducerea CFR Célitori,

in scopul mentinerii in exploatare & parcului de material rulant, propune spre aprobare Directorului
SRTFC si inifiazfi demersurile necesare pentru organizarea procedurilor de achizifie servicii de
reparalie necesare realizirii procesului de mentenantd corcetiva/preventiva dupa caz, altele decit cele
derulate la nivel centralizat, conform prevederilor legale si dispozipiilor interne CFR Calitori.
Stabilegte necesarul de repere §i colaboreazd cu celelate  structuri/formatiuni/subdiviziuni
organizatorice din cadrul SRTFC pentru inifierca procedurilor de achizitie, pentru aprovizionare cu
picse §i materiale necesare realizarii procesului de mentenanti preventiva gi corectivi la materialul
rulant, pentru reperele care nu sunt achrzifionate la nivel centralizat, conform prevederilor legale gi
dispozifiilor interne CFR. Calatori.

. Coordoneazd si intreprinde toate demersurile necesare pentru pregitirea 51 indrumaren in timp it mai

seurt a materiglului rulant scademt la reparatiifrevizii planificate in subunitifile CFR Calitori si
societdt] reparatoare pe baza aprobarilor acordate de centralul CFR Calatori.

. Dispune tratarea oriciror sustrageri in'din/de la materialul rulant precum i din subumitijile

subordonate; _

Urmireste prin personalul din subordine conformitaten cu prevederile contractelor i caletelor de
sarcini reparatii 8 materialului rulant propriv introdus in uzinele reparatoare.

Analizeszi inchiderile de linde transmise de gestionarul de infrastructura gi dispune misuri in vederea
asiguririi celor mai mici influenie in circulatia tresmrilor de cdlatori in limita competenfelor care i3
revin,

Urmiireste prin personalul din subordine din cadrul diviziei i prin gefii subunitdfilor coordenate,
activitatea de formare a mecanicilor de locomativi, a revizorilor tehnici de vagoane, de instruire,
wutorizare si examinare a personalului cu responsabilitati in siguranfa circulafiei i altor categorii de
personal care desfagoarit activitii specifice in operajiunile de transport pe caile lerate din Roménia,

Coordoneard aclivitatea de efectuare a examindirilor medicalg#i=psijologice a personalului din
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33.

34,

35.

36.

i7.

38,

39.

41

42,

43.

44

45.

46,

47.

4%.

Coordoneaza activitatea de mentenanfi preventivil §i corectivd a materialului rulant in unitajile
subordonate.

Avizearii referatele de necesitale intocmite de catre subunitdji pentru achizifia de produse/servicii
necesare activititii de intrefinere gi exploatare 8 materialului rulant, in limitele conferite de
reglementirile interne in vigoare §i le supune aprobirii directorului SETFC.

Avizeard referatele de necesitate pentru produsele/servicile care nu se achizitioneazi centralizat i a
ciror valoare depaseste limita conferitd de reglementarile interne In vigoare stabilit in competenia
directorului SRTFC si le inainteazd Dircctiilor de specialitate din cemtralul CFR Calatori, sub
semnatura directoralui SRTFC,

Coordoneazi, rispunde 5i urmireste inifierea procedurilor de achizitic pentru produse/servicii/ lnerfiri
din sfera sa de activitale.

Colaboreazd cu Divizia Exploatare Comerciald §i Marketing in stabilivea 51 ulterior inifierea
procedurilor legale pentru achizifionares serviciului salubrizare material rulant in stafit CF unde nu
existd unitdti T sau V apartinand CFR Calator.

Coordoneazli activitatea de fundementare a projectului program anual de achizitie, inifierea
procedurilor de achizifie pentru produsele care intrl in sarcina sa (mai putin referitor la cele de natura
LT}, participares la intoemirea documentatiei de initiere, urmiérirea incheierii contractelor de furnizare
{dupd caz incheieren acestora) si derularea acestor,

Analizeazdi situatia stocurilor si consumurilor din subunitafi informeazi conducerea SRTFC gi
Directiile de specialitate in privinfa masurilor care se impun in vederea reducerii acestora.

. Aprobl dosarele de cercetare pentru abaterile de la graficul de circulatie in cazul in care, in urma

cercetdrii, nu se confirmé incadraren inifiald sifsau in cazul in care nu s¢ constatd vina personalulisi
de T si V din cadmul subunitijilor subordonate.

. Vizeazi dosarele de cercetare privind tratarca disciplinard a personalului din subordine i le Tnainteaza
spre aprobare Directomului SETFC.

Urmireste i raspunde de intocmirea/tratarea/finalizarea dosarului de tratare in termen de garantie a
materialului ralant defect, cu uzinele reparatoare.

Pentru cazurile in care unitijile reparatoare refuzd confirmarea/acceptarea contravalorii rezultate in
urms intoemirii dosarulud de tratare In termen de gamanjie (TG, Tmpreund co Comparfimerniul Juridic
din cadrul SRTFC efectueszi toate demersurile legale pentru solutionarea cazului, inclusiv acjionarea
in instant.

. Coordoneazi colectarea datelor necesare inifierii procedurilor de achizifie servicii pentru pazi/

P4 1fintretinere linii/salubrizare dormitoare si spajii administrative/spalat lenjerii etc. pentru unitafile
T i V; urmireste transmiterea datelor citre serviciile de specialitate din SRTFC gi raspunde de
corcetitudines datelor transmise.

Colaboreaza cu Serviciul Organizare, Tehnie, Dezveltare gi IT din SRTFC gi eu Serviciul
Aprovizionare din centralul Societdfii in privinia activitifii de modemizare/calibrare a rezervoarelor
de combustibili s lubrefiang,

Face propuneri privind stabilirea necesarulul de lucriri de reparafii gi investitii pentru mentinentd
gifsay imbunitdfirea funciioniiii in paramctrii optimi a ufilajelor §i instalatiilor existente in
subunititile subordonate g1 urméreste stadiul realizirii obiectivelor aprobate

Face propuneri privind dezvoltares spajitlor din subunitifile subordonate, moderizarea s
retehnologizares acestora 5i urméireste stadiul realizirii obiectivelor aprobate.

Face propuneri privind activitatea de proteciia mediului gi de salobrizare (dezinfectic, deminscciie,

deratizare, curiijenie, ete) a spafiilor din cadrul subunitifilor i,
<G ﬂ.q,._{r
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449, Coordoneazd activitatea de situalii de urgeniii (SU) 5i de securitate §i sandtate in munci (33M) in
subunitdfile suberdonate,

50, Coordoneazi colectarea datelor necesare demariirii procedurilor de achizifie pentru serviciile de
salubrizare i spalare a lenjeriei pemtru materialul rulanl, urmiiregte transmiterea datelor Ia serviciile
de specialitate din CFR Calatori, rispunde de corectitudinea datelor transmise.

51. Urmiireste dernlarea acordurilor cadrw/contractelor de salubrizare si/san a altor prestagiil efectuate cu
terfi pe raza de activitate a SRTFC-ului pentru subunititile T 51 'V,

52. Stabileste responsabilii de contract pentru contractele care intrd in sfera sa de coordonare.

53, Coordonenzi §i urmiireste obfinerea autorizafiilor/agrementelor AFER specifice subunititilor din
subordine, urmareste Intocmirea documentatiilor necesare PTE-urilor subunitifilor din coordonarea

54, Desemneazi responsabili din cadnil subunititilor pentru urmdrivea contractelor in derulare fa nivel
de unitifi, cu atribufii in acest sens previzute in fisa postului.

55, Avizeazd planificares concediilor de odihnd gi cererile pentru efectuares acestora pentru personalul
din cadrul subdiviziunilor organizatorice divect subordonate gi pentru gefii de depow/ revizic.

56, Avizeazii programele de control ale angajatilor cu functii de conducere, indrumare i control din
subunitétile T 51 V.

57. Conform Regulamentului de investipmre o accidentelor gi a incidentelor, de dezvoltare gi de
imbundtitfire a siguranei feroviare pe cliile ferate si pe refeava de transport cu metroul din Roménia
are urmatoarele obligagis:

{a) s nsigure loate condifiile necesare pentru ca activitatea personalului cu responsabilitafi in
sigurania pe calea feratd si se desfasoare potrivit reglementirilor specifice;

(b) sit otilizeze in functiile cu responsabilitili in siguranta pe calea ferati numai personal care
corespunde din punct de vedere profesional si pentru care exista avize medicale i avize
psihologice, de aptitudine, aflate In termen de valabilitate;

(c) sii asigure condifiile necesare pentru insugirea integrald §i la timp de clitre personalul cu
responsabilitfi in sipuranti feroviard a prevederilor din reglementirile specifice;

(d) =i organizeze, =4 asigure 5i =8 verifice, dupd caz, efectuarea activitiiii de control in legiturd cu
siguranta feroviari, desfisuratd de personalul cu astfel de responsabilitigi;

() si execute activitatea de control conform programului aprobat potrivit procedurilor specifice
proprii;

(1) sa analizese periodic eficienta activititil de contrel g1 =8 prelucreze abaterile privind sigurania
pe calen feratii san pe refeaua de transport cu metroul, potrivit procedurilor specifice proprii;

() 54 aplice misurile stabilite in dosarele de cercetare diseiplinard a personalului propriu a clirui
vinoviific in produceres accidentelor si incidentelor a fost constatald potrivit legislajiel in
vVigoare;

(h) s propund sanciuni/si sanciioneze, potrivit dispozitiilor legale, abaterile privind siguranja pe
calea feratd sesizate sau constatate in activitatea personalului din subordine. '

58. In raport cu prevederile referitoare la Sistemul de intrejinere al vehiculelor feroviare are minim
urmiitoarele atributii;

{a) Tn cadmnel funciied de gestionare:

1. asigurd punerea in aplicare a politicii SNTFC aplicata 8IVF,
2, propune persoanele care vor fi desemnate de citre conducerea SETFC in calitate de
responsabili pentrn elaborurea, implementarea gi imbunitdtirea continué a STV,
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3. coordoneazli activitates de audit intem (pentru SIVF) din care sd rerulte dacd sistemul
respecti sau nu cerinfele gi eriteriile stabilite de SNTFC,

4. inurma analizei monitorizarii activitaii SIVF sia auditurilor, propune adoptarea unor mésuri
de imbunatative a SIVF in scopul mentinerii sau imbunitificii nivelului de sigurang,

5. coordonenzd activitatea de evaluare a riscurilor legate de Intretineren vehiculelor feroviare
moloare / tractate, inclusiv a riscurilor genemate direct de procesele operationale g1 de
activititile altor organizatii sau personne, identificind masurile de control a riscurilor,

6. dispune miisuri de verificare 2 competentei personalului de a reznlva sarcinile ce i ze atribuie
in cadrul SIVF,

7. dispune miasuri de verificare a existenfei documentafiei privind intrefinerca vehiculelor
feraviare motoare / tractate, precum gi a documentatiei de redare in exploatare gi repunere in
funciiune a acestora,

. in cazul proceselor externalizate dispune identificarea listei pericolelor rezultate urmare a
activititilor externalizate i asipurarea analizei de risc §i a metodelor de finere sub control &
riscurilor asociate acestor procese,

9, dispune masuri de intocmire a programelor de audit de secundi parte la fumnizorii de servicii
{ pro<luse, a planurilor de audit gi a rapoartelor de andit,

10, dispune misuri de asigurare i in contractele / comenzile emise este definit in mod clar
procesul de intrefinere, documentatia dupd care se efectueaza infrefinerea si existd clawze cu
privire la responsabilitifile i sarcinile legate de aspectele privind siguranta circulaiei,
trasabilitatea documentelor legate de siguranta gi transferul informatiilor intre parti;

(b} in cadrul functiei de dezvoltare a ntrefinerii:

1. dispune misui pentru obfinerca documentaiei initiale a vehiculelor feroviare motoare /
tractate §i menfinerea dosarului de intrefinere a acestora actualizat pe parcursul intregulu
ciclu de viatd al acestor vehicule,

2. coordoneazi activitatea de evaluare a rscurilor legate de schimbirile semnificative in
activitate gi de actualizirile realizate la documentatia de intrefinere;

{¢} in cadrul funcfiei de gestionare a infretinerii pareulu:

I. coordoneazd activitatea de monitorizare a retragerii din exploatare a vehiculelor feroviare
motoare / tractate in vederen intrefinerii sau in cazurile in care au fost identificate defectiuni,
precum sia reddrii in exploatare a acestora,

2. coordoneszi colectaren si transferul informatiilor eu privive la intrefinerea gi operajiunile
efectuate,

{d) in cadrul funciie: de efectuare a intrefineri parculu :

|. s dispuni verificarca dosarclor comenwilor de intrefinere a vehiculelor feroviare motosre/
tractate si completarea acestora conform reglementérnilor in vigoare,

2. s verifice existenta instructiunilor de lucru si a specificatiilor tehnice proprii, a NTF-urilor
si altor reglementdri in vigoare, care stau la baza efectulini activitifilor de intrefinere a
vehiculelor feroviare motoare [/ tractate,

3, &A se asigure cd existd o listd cu verificdri / misurdtori / probe obligatorii care se efectucazi
la intrefinerea vehiculelor feroviare, pe faze de lucry, iar acesten se realizeazd in conformitate
cu documentatia de referingi (pentru reviziile planificate care se realizeazil de citre personal
SMNTFC),

4, sa dispund masuri asiguratorii ¢ EMM-urile sunt atestate, verificate gi calibrate conform
legislatiei in vigoare,
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5. si dispund masuri asiguratorii cil lucririle an fost efectuate in conformitate cu comenzile de
intrefinere.

Urmiireste operativ circulapia trenurilor de ciliton gi dispune misuri operative pentru redresarea
circulatiei in caz de devieri de la graficul de circulafie pentru trenurile aflate in circulafie pe raza
teritoriald de activitate,
Transmite, prin personalul din subordine, la Servieln! Dispeceraf Ceniral din Centralul CFR Calator,
informarile cu privire Ia devierile de la graficul de circulatie al trenurilor de célator,
In colabirare cu gestionarul de infrastructurd de pe raza teritoriald de activitate urmireste indramarea
mijloacelor de interventie, In caz de necesitate.
Urmiireste regularitatea circulagici tremurilor de calitori pe sectiile de circulafie de pe raza teritoriala
de activitate, face analiza infirzieni trenurilor de cilitor §1 stabileste masuri,

. Analizeazd intdrzicrile trenurilor de chlitord repartizate la CFR Cilftori; Transmite dispozitii

subunitatilor C, T si V pentru Intocmirea dosarelor de cercetare privind abaterile de la graficul de
eirculatie al trenurilor de caldtori.
Transmite operativ, prin personalul din subordine, explicatiile analitice referitoare la intdrzierile
trenurilor, aviind drept cauze personalul sau materialul rulant aparinind CFR Cilstori, cétre tofi cei
interesati (Servicinl Dispeceral Ceniral din centralul CFR Cilitori, Divizille Explogiare Tehnicd,
subumitifl C, T, V de pe raza teritoriala de activitate).
Efectucazi zilnic videoconferinte ¢u Formatiile RC, stafiile, depourile gi reviziile de vagoane de pe
raza teritoriald de activitate privind:

(&) regularitatea circulafiel trenurilor de céliton,

{b) asipurarea parcului de vagoane, locomotive 51 automoloare;

{c) compuncrea trenurlor de cildtori;

{d) frecventa ciltorilor la trenurile de célitor;

(e prelucrarea abaterilor personalului in legaturd cu circulafia trenurilor;

(f) asigurarea rezerviirilor solicitate;

(g) respectarea turnusului;

{(h) preluerare, ordine, dispoziii, ete.

Participa in cazui de accidente fincidente /calamitiyi la asigurarca circulafiei feroviare Tmpreund cu
gestionarul de infrastructurdl de pe raza teritoriald de activitate,

Solicitd gestionarului teritorial de infrastructurd punerea in circulafie, pe raza de activitate proprie,
a trenurilor suplimentare, trenurilor noi, trenurilor special comandate, turistice nepreviizute in
plamul de mers. '
Tine evidenta compunerti trenurilor de calitor.
D dispozitii subunitifilor C, T, V de pe raza teritoriald de activitate privind adaptivile la programul
de circulatie a trenurilor de calatori in functie de solicitan, posibilitati 51 necesita.

La salicitarea subunititilor T/Y de pe raza teritoriald de activitate, respectiv a diviziilor exploatare
tehnich din cadrul altor sucursale, pune in practica §i uwmireste expedierea materialului rulant motor
san tractat Ia vzinele reparatoare sau la unitiilile unde efectueazs revizii i reparafii respectiv Tnapoieren
acestora la unititile de domiciliu in baza dispozifiilor faprobarilor serviciilor de specialitate din cadrul
CFR Calator.

Transmite dispozifiile 3i telegramele emise de citre CFR Calatori, SRTFC 1-8, respectiv de ciitre
gestionarul de infrastructurii feroviara, tuturor factorilor interesafi (divizii, servicii, compartimente,
stafii, revizii, depouri) de pe raza teritoriald de activitate, dupa caz

Analizeazd s inlocmeste situatiile statistice legate de regularitat

Pagina 66 din 88



ROF SRTFC — aprobat prin Decizig Divectorulul General nr. 5 din 29012025

3.

74,
75.

T6.

T7.

7R.

RO,

Rl

3.
£4.

83,

Solicitd aprobarea conducerii Direcfiei Exploatare privind inchirierea de citre sucursala propne, in
caz de fortd majord, a locomotivelor altor operatori de transport in vederea asigurdirii in bune conditii
a remorcirii trenurilor de calatori.
Face parte din componenfa comandamentului teritorial de jami
in cazuri exceptionale, in care, datoriti condifiilor tehnice de exploatare, un tren are intfrziere i la
acest tren s-au avizat de citre personalul din stagiile din parcurs sau de partids trenului, cildtori care
au rezerviri la trenurile de legaturd, solicitd dupé caz, la gestionarul teritorial de infrastructurd sau la
Serviciul Dispecerat Central din centralul CFR Célatori intirzierea trenului de legiiturd.
Urmireste prin persenalul din subordine derularea sistemului informatic [RIS — aplicatiile FOCLIS,
ATLAS RLJ si INFO RU privind regularitatea circulatici trenurilor de ciiliton in timp real.
Aplich prevederile dispozifiilor/deciziilor in vigoare ale Directorului General al CFR Calatori privind
verificarea, convenirea 3i confirmarea prestafislor lunare clirora li se aplicd TUI cu respectarea
urmétoarelor etape:
(a) evidentierea datelor referitoare Ia tonaj gi distantele de circulatie ale flecirui tren;
(b} transmiterea lunard, in seris, citre alte Divizii Exploatare Tehnicd, a situafiei trenurilor al caror
parcurs s-a modificat pe raza de activitate proprie;
() verificarea preliminardi a datelor furnizate de SRCF si corectarca de comun peord a
neconformitéifilor depistate;
(d) verificarea si confirmarea prestagiilor astfel:
1. wverifica trenurile indrumate de pe raza teritoriala de sctivitate si confirma intregul parcurs,
chiar dacd cuprinde mai multe sucursale;
2. pentru fiecare linie din tabel se verifica s confirmd:
{a) dacdi trenul a circulat in data respectiva;
(b) valoarea din coloana ,, km facturagi™
(¢} valoarea din coloana . tona) brut ™ cu menfiunca ca valoarea din tabel reprezinta tonajul
trenului la indrumare.
3. transmiterea neconformitijilor depistaie 51 & confirmirii prestatiilor lunare intocmite de
SRTFC propriu, confirmate in prealabil de gefii de subunitati C,T,V.
Analizeazsi si solicitd aprobarea Directied Exploatare privind modificarea circulatiei trenurilor regio
in vederea adaptarii la condifiile reale ale infrastructurii feroviare (anularea circulatiel unor trenur
sau circulatia pe ruta deviatd ca wmare a lucréirilor accidentale, forei majore, efc.).

. Participd din partea CFR Cildtori la gedinfele gestionarului de infrastrocturd feroviard privind

inchiderile de linie si propune variantele cu cele mai micl repercursiuni asupra circulajiei trenuvilor
de edliton.

Analizeazs solicitarile privind inchiderile de linii primite de la SRCF, alege varianta cu cele mai mici
repetcursiuni in circulatia trenurilor de cilfitori 51 transmite punctul de vedere Serviciului Dispecera
Ceniral,

Intocmeste indicatorii zilnici, decadali, lunari §i anvali privind circulatia trenurilor de calitor,
analizeazi cavzele care au condus la intérzierea trenurilor de cildtori gi propune mésuri pentru
eliminarea acestora.

. Intocmeste situatia indicatorilor regularititii circulaiei, specifici activititii CFR Cilator,

Tine evidenta inchiderilor de linii programate.
Orpanizeazd si desfasoard instruirea teoreticd §i practicd a operatorilor din cadrul Formafiilor RC In
baza dispozifiilor specifice transmise de conducerea CFR Cilétor,

Coordoneazii activitatea Formafiilor RC. /o GHATGR
A T,
u ié :!E L
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Pune la disporitia Compartimentului Mers Tren datele tehnice (pare material rolant, unitati V, T, C,
ele) pentru elaborarea’modificarea pe durata nedeterminata a planulu de mers .

Aprobii graficul lunar de lucru al operatorilor din cadrul Formagiilor RC gi urméregte realizarea
regimului de munch.

Rispunde Ia sesizirile ce au ca obiect propria activitate.

Coordoneazd gi rispunde de activitatea de disponibilizare, scoatere din funcliune/casare, dupd caz a
mijloacelor fixe din categoria material rulant. Supune spre avizare Consilivlui de Conducere
documentatia si trimite catre SNTFC Central documentatia pentru aprobare.

Coordoneazd si rispunde de activitatea de intocmire a documentatiei in vederea evaluérii de citre
entitiiti / persoane autorizate ANEVAR a mijloacelor fixe din categoria material rulant, aprobate
pentru  disponibilizare, scoatere din functiune/casare. Raportul de evaluare va 0 inamtat citre
Compartimentul Patrimoniu din SRTFC in vederea intocmirii documentatiei pentra organizarea
licitatiilor de valorificare a acestor mijloace fixe.

Divizia Exploatare Comerciali si Marketing

. Conduce, eoordoneazi si rispunde de intreapa activitate de exploatare migcare/comerciald si de

marketing desfisurati in cadrul SRTFC, inclusiv in stafii 51 agentii de voiaj, pe zonma de competenfa.
Organizeazd, urmdreste si raspunde de modul de aplicare al reglementarilor din traficul internafional
de ciliatori in activitatea de emitere a legitimatiilor intemationale din unitifi, verificarea si controlul
legitimatiilor internalionale in toate trenurile CFR Caldtori, instruirea personalului interesat.
Organizeszd activitatea de asistentd a calatorilor intemafionali in stagii § in tren, in caz de
nerespectarea orariilor, pierderea legdturii gifsan a ultimei corespondenfe din zi,

Propune pentru fiscare subunitale comerciald programul anual al indicatorilor de calitate g cantitate,
parte componentd din planul integrat de management.

Réispunde de incadravea in programele stabilite pentru SRTFC, privind indicatorii de cantitate i de
calitate din activitatea comerciald, analizeazi gi raporteazi periodic stadiul realizirit acestora
directornlui SRTFC; stabilegte caurele nerealizirilor gi propune mésuri de imbundtitine a activitifii.
Raspunde de utilizarea judicioasd & resurselor materiale $i umane de care dispune in statile SRTFC,
cu respectarea §i incadrarea in planul de venituri 5i cheltnieli,

Urmareste §i controleazd n subunitifile coordonate, modul de servire a publicului calator gi
actioneaza permanent pentru imbuntifires calitafii serviciilor oferite. Implementeszi 5 rspunde de
madul de aplicare a documentatiei sistemului de management al calitifii gi organizeazd structurile
care au responsabilitdli pe linie de management al calitiii.

U rmiireste prin personalul din subordine din cadrul Diviziei Exploatare Comerciald §i Marketing, cit
si prin sefii subunitifilor coordonate, modul cum sunt  puse in aplicare reglementiirile, ordinele,
dispozifiile, instrueliile, regulamentele, si procedurile specifice transportalui de cildtori in vigoare,
aprobate la nivelul societfifii si controleazd permanent modul de aplicare §i respectare a legislatiel in
vigoare,

- Urmireste si asigurd evidenjieren si transmiterea ciitre centralul socictajii, a volumului de prestatii

din traficul de calitori,

Urmireste folosirea eficientd a forjei de muncd din activitatea subunitijilor comerciale precum g
regpectarea programului de lueru cu incadrares in norma lonard de loer; analizeazd regimul de
munch realizat de personslul din subunitdlile comerciale gi dispune misuri de eliminare a orelor
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seclic, urmireste si tispunde de asipurarea personalului de tren la eirculatia trenurilor suplimentare,
precum §i de activitatea de instruire, autorizare 5i examinare a personalului de tren, casd, informafii
51 manevrd,

Coordoneazd activitatea de implementare §i exploatare a sisternelor electronice de emiterefcontare a
legitimatiilor de céldtorie in trafic intem i international, inclusiv a echipamentelor de tip POS prin
care se asigurd serviciile de plat cu card bancar, cu respectares tuturor reglementirilor si procedurilor
specifice de lucru in vigoare. :

. Coordoneazi asigurarea conditiilor optime de wtilizare a echipamentelor dedicate activitafi de

emitere o legitimatiilor de cdldtorie in trafic local 5i international (din punct de vedere al alimentirii
cu energie electricl, climatiziri, curafeniei),

Coordoneazd activitatea de colectare, centralizare, verificare si contabilizare a Tncasérilor realizate
din transportul caltorilor de casele de bilete, automate kiosk, personalul de tren, organele de control
cll gestiune proprie.

Organizeasd §i urmiireste activitatea de informare a clitorilor g intreprinde mésun de imbunatatire
g acegleln

. Awizeari dosarele/rapoartele de cercetars pentru personalul migcare/comercial, care se prezintd spre

aprobare conducerii SRTFCfeonducerii CFR Cildtorl, dupd caz §i urmiregte ca sanctiunile
diseiplinare pentru personalul din subordine s fie corelate cu gravitatea abaterii, in conformitate cu
legislatia in vigoare si cu procedurile operajionale aprobate la nivel de societate.

Urmireste gi face propuneri referitoare la activitales comerciala, conducerii SRTFC si serviciilor de
specialitate privind reducerea cheltuielilor, cregterea veniturilor, organizarea mai bund a activitigii la
diferite niveluri, investitii, reparatii, aprovizionare si pe linie de resurse umane,

Coordoneazd 51 urmireste activititile realizate in domeniile studiilor de piagh si promovare imagine
prin personalul din cadrul Divizied Exploatare Comerciald yi Marketing gi din stafiile i agenfiile de
voiar din subordine.

Sprijind activititile de analizii a serviciului i a relafiel cu clientii, cercetare de piafd 5 promovare,
Urmireste si raspunde de asigurarca acfiunilor de colectare si prelucare a informagiilor avind ca
obiectiv 0 mai bund cunoagtere a pielii, cu elaborarea de propuneri privind menfinerea sau
madificarea produselorfofertelor tarifare, serviciilor sau a politicii tarifare aplicate, In vederca
satisfacerii mai bune a nevoilor clientelei.

Rispunde de asigurarea acfiunilor de “survey" dispuse de conducerea socictdfii, in vederea
oplimizisdi ofertelor i serviciilor oferite de CFR Ciilitori, in comparatie eu cele ale competitorilor.
Raspunde de asipurarea activit@filor de evidentere a gradului de utilizare, a fluxurilor de cilitori pe
relafii la trenurile regio, precum 4 a eficiengei economice pe tren {raportul venituri/ cheltuieli).
Organizeaza 51 rispunde de asigurarea actiunilor de creare a listelor de clienti (existenti i potentiali),
precum s de colectare #i inregistrare a tutoror informatiilor legate de acestia (istoric intdlnir,
convorbir, actiuni, preferinte, ceringe, etc),

Urmiireste si rispunde de implementarea strategiilor de reorientare a personalului propriu gi de creare
a unei culturi in cadml companiei orienfati spre cunoasterea gi satisfacerea necesitifilor si
preferinfelor clientilor, precum g de asigurare a unor etaloane/ standarde de abordare, comunicare §i
comportament cu clienii, '

. Supravegheazd, controleazd si rispunde de aplicarea tarifelor urmdrind permancnt realizarea

veniturilor,
Urmireste si face propuneri pentru dotarea locurilor de muned cu materiale, imprimate, rechizite,
echipamente de protectie $i de lucru.
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Trateazii reclamaliile repartizate legate de modul de realizare a serviciulul de transport clilton in
teaficul intern §i international, dupd caz, precum §i modul de desplgubire.
Actioneaz permanent pentru realizarea sarcinilor ce i revin din programul de activitate al societatii
si colaboreazi cu organele de control abilitate, punénd la dispozitia acestora datele si informatiile
solicitate.
Avizeard dosarele intocmite referitoare la lipsurile si degradarile constatate la vagoane’ automaotoars/
rame elecirice, conform prevederilor deciziel Directorului General al SNTFC CFR Cilatori SA nr.
1/20.01.2022  privind aprobarea Reglementirilor Proprii de predarea-primirea  inventarului
vagoanelor fautomotoarelor / ramelor electrice din compunerea trenurilor de céldtori 51 modul de
recuperare a lipsurilor si degradérilor constatate.

Coordoneazi activitatea de eliberare a legitimatiilor de cilatorie in interes de serviciu gt in interes

personal conform OG nr | 12/199% republicata, eliberate in cadrul SRTFC,

Werified, cu ocaria contronlelor efectuate In subunitijile MAC, modul de derulare al contractelor de
salubrizare spajii gi spdlat/caleat textile.

In raport cu cererile clienfilor, coordoneazi si rispunde de programarca trenurilor regionale de pe
raza Sucursalei.

Coordoneazi si rispunde de realizarea 5 transmiferea in termen a mersului de tren §i de intrarea
acestina n ‘-"iEﬂHFE conform prevedenlor actuale.

Urmdareste si rispunde de aplicarea controlului financiar preventiv conform dispozitiilor legale in

vigoare pentru activitatea proprie.

Desemneazi responsabili din cadrul subunitdfilor pentru urmérires contractelor In derulare in cadruol

subunitfitilor SRTEC, cu atribufii in acest sens previzute in fisa postului,
Intoemeste ﬁ;«:l: de post 51 slahi!caelr: ubj:.cliwic de ]:r-:rl'ﬂnnan:ﬂ imiividualﬁ penlru pelmmlul din

Avizeard planificaren cnnmdnlnr de odibind si cererile pentru efer:tuarﬂa acestora pentra pi:rsumalul

din cadrul Diviziei Exploatare Comerciald si Marketing si pentru sefii de subunitafi comerciale.

Avizeard programele de control ale personalului eu atribufii de instruirve, indrmare si control din

cadrul Diviziel Exploatare Comerciald $i Marketing 51 din subumitilile comerciale.

Rispunde de aplicarca masurilor pentru conformitatea cu cerinjele GDPR aprobate de conducerea

socielafii, face propuneri de misurd peniry alinierea activitifilor de colectare/prelucrare a DCP

desfiigurate in cadrul Diviziei Exploatare Comerciald gi Marketing precum gi subunitfi 1a cerinjele

GDPE.

Conform Regulamentului de investigare a accidentelor si a incidentelor, de desvoltare gi de

imbuonatafire a siguraniei feroviare pe ciile ferate gi pe refeaua de transport cu metroul din Roménia

are wmdtoarele obligafii:

(8) % asigure toate condifiile necesare pentru ca activitatea perscnalului cu responsabilititi in
sipurania pe calen feratii si se desfiigoare poirivit reglementarilor specifice;

(b) =i utilizeze in functiile cu responsabilitéfi in siguranta pe calea leratdi numai personal care
corcspunde din punct de vedere profesional si pentru care existd avize medicale si avize
psihologice, de aptitudine, aflate in termen de valahilitate;

{e} st psigure condifiile necesare pentru Tnsugirea integrald si la timp de cltre personalul cu
respmnal:ui]ltﬁﬂ in sipuranta feroviard a prevederilor din reglementéirile specifice;

{d) =4 organizeze, sA asigure si s verifice, dupd caz, cfectuarea at:hﬂlﬁtu de control Tn legaturd cu
siguranta feroviard, desfisurati de personalul cu astfe
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4],

42.

43,

45,

4,

47.

() i execute activitatea de control conform programului aprobat potrivit procedurilor specifice
I',II'I;!IFIFI!;

() =it analizeze periodic eficienta activitajii de control si 53 prelucreze abaterile privind siguranta
pe calea feratd sau pe refesua de transport cu metroul, potrivit procedurilor specifice propri;

{g) s4 aplice mésurile stabilite in dosarele de cercetare disciplinard a personalului propriv a clrui
vinoviitie in producerea accidentelor si incidentelor a fost constatatd potrivit legislatiei in
vigoare,

{h) s& propund sanctiuni/sh sanctioneze, potrivit dispozifiilor legale, abaterile privind sigurania pe
calea feratdl sesizate sau constatate in activitatea personalului din subordine.

Atributii in domeniul exploatare miscare-comercial trafic intern i internagional

Urmiireste aplicarea politicii tarifare a societifi privind reglementarile comerciale in traticul intern
si international de cilitori, in toate subunititile din ramura comercial de pe rava de activitate a
SRTFC; asigurd difuzarca la stalii, agenfii de voiaj §i puncte de vinzare, a tuturor materialelor,
dispozitiilor reglementéirilor din domeniul comercial.

Verificd la subunitifile SRTFC aplicarea veglementirilor, regulamentelor, instructiilor si dispoeitiilor
tarifare in trafic intern gi intemnational. Stabileste responsabilitii §i mésuri de tratare pentru
imbundtifirea acestel activitai.

Urmiireste aplicarea corectd, a reglementirilor din RT-NUC si a reglementérilor proprii de aplicare a
acestora; rispunde de difuzares modificarilor de tarife §i uwrmareste ca acestea sil fie cunoscute §i
aplicate unitar de ¢iitre toate subunitifile SRTFC.

Organizeazi 5 urmireste activitatea de informare a edldtorilor in stafii gi agentii de voiaj §i face
propuneri de mbuniititire a acestei activitali; coordoneazii g1 urmireste aprovizionarea punctelor de
viinzare cn materiale privind informarea calatorilor referitor la tarife, facilitati de cilitorie, reclam
si publicitate a servieiilor proprii.

Coordoneazd, tispunde si verificd activitatea de instruire a personalului din ramura migeare -
comercial luind masuri de Imbondtijire a acestei activititi; participd la autorizarea personalului
miscare - comercial si la verificirile profesionale periodice, conform reglementarilor in vigoare;
asiguri pistrarea si actualizarea etaloanelor cu instrueti, tarife, reglementan 5 dispozitii referitoare
la domeniul miscare/comercial,

. Verifiel 5i urmiireste modul de intocmire a planurilor specifice de instruire intocmite de instructorii

de stafie conform planurilor cadru de instruire pentru personalul cu responsabilitifi in sigurania
circulatici din ramura Miscare/Comercial, ciit gi pentru personalul M/C care nu concurd la siguranta
circulatie.

Organizeazi 5i coordoneazi activitatea de perfectionare a pregitirii profesionale, de mentinere a
competenielor profesionale si de autorizare a intregului personal din ramura migcare—comereial
fou sau faeh responsabilitifi in siguranfa circulafiei, inclusiv pentru atestarea privind utilizarea
sistemelor electronice de emitere si contare) la nivelul sucursaled, 4i verifich modul de desfagurare a
activitifii de formare profesionald continud a personalulu din ramura miscare-comercial, confom
reglementérilor lepale in vigoare.

Verifich derularea si finalizaren verificarii profesionale periodice realizati prin evaluarea pentru
confirmarea periodicd a competentelor profesionale a personalului cu responsabiliti in siguranta
circulatiel (personal de tren i de manevri) din cadrul sucursalei.

Efectueazd verificarile profesionale periodice pentru personalul M/C care nu concurd la sigurania
circulatiel conform reglementarilor In vigoare.

<TRATOR)
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48.

449,

S0,

51.
32,

53,

54.

55.

2,

i

58.

a4,

Gl

Verificd derularea si finalizarea evaludrii pentru confirmarea periodicdi a competenjelor profesionale
specifice tipurilor de material rulant sau tipurilor de instalafii de sipuranta circulafied, ale personalului
cu responsabilitati in siguranga circulagiei (de tren si de manevrd) din ramura Migcare! Comercial,
conform procedurii operaionale PO-0-7.2-10 Instruiven §i evaluarea periodicd o competenfelor
profesionale specifice tipuvilor de material rulant sau tipurilor de instalafii de siguranja circulapiel
a personalulud din ramra migcare editia in vigoare,

Coordoneazi activitatea de autorizare 2 centrelor proprii respectand ordinele i metodologiile de lucru
in vignare respectiv desfasurarea programelor de formare-galificare organizate in centrul propriu
autorizat din cadrul sucursalei, pentru personalul din ramura migcare-cometcial; verifici derularea
5i finalizarea programelor de formare-calificare organizate in centrul propriu autorizat din cadrul
sucursalei.

Propune infiin{ir si desfiinfir de gestiuni §i posturi de emitere legitimatii in statiile de cale feratd gi
agentii, in funciie de volumul activitii comerciale destisurate.

Raspunde de organizarea verificirii gestiunilor in conformitate cu reglementirile interne.

Riispunde de organizarea activitiii de implementare 5i exploatare a sistemelor de emitere 5i contare
electronicd in trafic intern si intemational in cadrul SRTFC, urmirind activitatea pe ficcare gestiune/
post! unitate (stafii si agentii de voiaj), gradul de incircare si gestionarea utilizatorilor declarals in
sigtermn cu “rolurile” asociate acestora, conform reglementiirilor In vigoare,

Coordoneazh si unmireste activitatea de emitere electronicd a legitimagitlor de cilitorie, in trafic
intern 5i internafional, inclusiv a activitdfilor conexe (de informare mers de tren, contare electronicd
a legitimatiilor emise manual pe formulare tipizate ete.), astfel incdt acestes si se fack cu respectarea
tuturor reglementiirilor st procedurilor specifice de lueru in vigoare, In mod unitar, in condifii de
eficientfi maximi (utilizare personal §i echipamente) §i cu asipurarea satisfacerii solicitarilor
clientelei.

F:ne evidenta tuturor problemelor aparule in exploatarea sistemelor electronice de emitere i contare
si transmite periodic informin scrise citre semcutr.: de specialitate din centralul CFR Calitors,
conform reglementirilor in vigoare,

Tine evidenia trenutilor repartizate spre conducere §i avizeaz la Serviciul Reglementiri Trafic Intem
din cadrul centralului CFR Calitori orice modificare a repartizlirilor acestora pe subunitifi stabilind
prestafiile privind conducerea trenurilor de ciilitori pe stafii de domiciliu de personal de tren §i
urmidrind incadrarea in regimul de munci si reducerea orelor neproductive ale acestui personal.
Coordoneaz3 activitatea de emitere a legitimatiilor de calatorie de citre personalul CN CFR 5A, (fine
evidenia incasdrilor efectuate de acesta).

Urmidreste apravizionarea cu legitimatii de edlitorie gi imprimate strict socotite a gestiunilor de la
siatiile si apentiile de voiaj de pe raza SRTFC si pestionaren acestors; depisteazi unitafile la care se
inregistreazd o aprovizionare deficitard cu legitimatii 51 imprimate gi dispune operativ distribuirea de
la alte subunitafi, care au stocuri peste frecvenia de consum.

Coordoneszi 5i urmireste distribuirea si vinzarea produselor $i serviciilor pe baza de contracte
incheiate de CFR Calitori.

Trateazd neconformititile din activitatea personalului miscare — comercial (dosarele legate de
aprovizionarea gestiunilor cu legitimafii de cilatoric §i imprimate, dosarele lepate de urmérirea
casetelor metalice nereturnate in termen, etc.), vizeaza dosarcle ;i prezintd spre aprobare conduceri
SRTFC dosarele de cercetare cu propunerile de sanctionare a personalului vinovat,

Arhivenzi dosarele de cercetare a personalului migcare — comercial,
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62.
63.
64,

63.

67,

8.

69,

70.

7L

72,

73,

T4.

Centralizeaza i analizenzd situagiile lunare privind regimul de muncd pentru personalul din
subunitiifile comerciale; propune mésuri in consecintd, inclusiv de modificare a statelor de functii de
la subunititile MC.

Riaspunde solicitirilor inspectoratelor de Polifie TF referitoare la calcolagii tarifare.

[ntocmeste mspunsuri citre terfi privind caleulagiile tarifare si circulagia trenurilor de célatori.
Primeste gi trateazs dosarele comerciale $i rapoartele neregulilor comerciale semnalate de personalul
de tren, organele de control, alt personal din stapii — altcle decdt cele tratate de personalul din
sctivitatea de control trenuri.

Trateazii sesizfirile repartizate in concordantd cu specificul activitatii comerciale i transmite puncte
de vedere pentru formularea rispunsului citre petenti sau rispunde direct petenilor,

Urmdreste derularca contractelor legate de emiterea legitimafiilor de célitorie incheiate pe raza
praprie sifsau cele dispuse din centralul CFR Ciilitori,

Urmdreste si verifich permanent informatiile postate pe site-ul companiei www,cfrcalatori.ro pentru
sctivitalea proprie si informeardi serviciul de resort din centralul CFR Cailédtori in lepiturd cu
modifichirile necesar a fi efectuate pentru corecta informare a célitorilor.

Coordoneazi activitatea de tratare gi solufionare a dosarelor privind lipsuri 51 vitimiri la vagoane/
automotoars! rame clectrice, in care esle implicat personalul comercial conform Reglementanifor
Proprii de predarea-primirez inventarului vagoanelor! automotoarclor! ramelor electrice din
compuneres trenurilor de cilfitori si modul de recuperare a lipsurilor si degradinlor constatate.
Organizeazdi si urmiireste activitatea de protectia consumatorulul specificl activitdjii comerciale in
statiile of si agentiile de voiaj din structura SRTFC; aplica reglementirile legislatiei 51 a orientdrilor
CFR Cilatori, in domeniul protectiei consumatorilor specificl activitijii comerciale; participd la
controalele efectuate de oficiul pentru protectin consumatorului pe raza SRTFC, la subunitagile
comerciale,

MNominalizeazi §i asigurli participarea personalului din cadrul Diviziei Exploatare Comerciald §i
Marketing in echipele de audit intern al sisternului de management al calitigii gi al sistemului de
management al siguraniei feroviare in calitate de experti tehnici.

Verificd, analizeazf, centralizeazd §i prelucreazi procesele verbale de contravenfic incheiate de
personalul de tren din subunitafile SRTFC.

Coordoneasi, verilici $i urmireste aplicarea prevedenlor Regulamentului Parlamentului European si
al Consiliului (CE) ne. 78272021 privind drepturile si obligatitle cilftorilor din transportul feroviar,
referitor la acordarea despigubirilor pentru intdrziere,

Coordoneazi, verificd si urmareste aplicarea prevederilor Regulamentului Parlamentului European i
al Consiliului (CE) nr, 782/2021 privind drepturile si obligaiile cilitorilor din transportul feroviar,
referitor la scordares si asipurarea asistentei persoanclor cu handicap gi persoanelor cu mobilitate
redusa,

Coordoneazs, verificd si rdspunde de asigurarca activitajilor legate de solofionarea cererilor de
cildtorie a grupurilor in trafic intemn si intemational cu trenurile in circulajie, adresate in cadrul
SETFC (inregistrare, analizare, siport in selectarea ofertelor tarifare potrivite prupului respectiv, de
rezervare a locurilor la trenurile din ruté, de urméirire a incasirii sumelor cuvenite, ete.), solicitind de
la compartimentele de specialitate, datele necesare in vederca finalizarii cererii clientilor, transmiffnd
la Serviciul Exploatare Sisteme Electronice si unitéfilor implicate (SRTFC-uri gi stafii) modul de
finalizare a solicitérilon

Atribugii in domeniul emiterii legitimafiilor de cilitorie in int

conform Ordonantei Guvernului nr.112/1999
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79,
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3.

BS.

86,
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84,

Coordoneazi, urmiireste si verificd activitatea gestionarilor nominalizafi de citre unitatile
beneficiare de legitimatii de cilatorie in trafic local conform Ordonantel Guvernului nr, 121999
privind ciilitoriile gratuite in interes de servieiu gi fn interes personal pe caile ferate roméne, arondate
punctului de lucru din cadrul SRTFC, care asiguri urmitoarele activitati: '
Introducerea corespunzitoare in aplicafia de emitere a datelor primare inscrise in cererile i
barderourile de emitere a lepitimatiilor de caldtorie in trafic local predate de gestionarii unitafilor
beneficiare.

Verificd corectitudinea datelor din punct de vedere al necesitifilor programului de gestionare s
emitere si solicitd gestionarilor nominalizafi completarea corespunzitoare & acestor.

Ridicd legitimatiile de cilitorie si legitimafiile de serviciu tiparite de citre Compartimentul
Legitimatii de Calatorie din centralul CFR Céltori, in baza datelor din aplicafia de emitere.
Elibereazi legitimatiile de ciliitorie (autorizafiile de calatorie, permisele de cilitorie pentru salariafii
CFR si membrii lor de familie, bilete de cilatorie in interesul serviciului, etc) gestionarilor
nominalizafi de cfitre unitifilc bencficiare arondate puncrului de lueru respectiv, in baza
metodologiilor de aplicare ale prevederilor OG nr. 112/1999, republicata si a contractelor incheiate de
ciitre CFR Célfitori, respectiv SRTFC cu societatile beneficiare, conform ordonangei.

Elibereazd permise de cilitorie pentru pensionarii CFR s membrii de familie ai acestora citre
gestionarii stabilifi de citre SRTFC, precum si pensionarilor CFR care se prezintd la punctul de lucru
din cadrul SRTFC

Tine evidenta legitimatiilor emise pentru fiecare unitate, flecare categorie de beneficiari (salariai,
membrii de familie, pensionari CFR ete.) 5i fiecare tip de legitimatic (permise de cilitorie, legitimafii
de serviciu ete.) 5i le transmite Compartimentului Legitimaii de Calitorie din centralul CFR Céilitori,
Intocmeste decontur, lunar sau trimestrial, in funciie de reglementarile in vigoare, pentru fiecare
dintre societdfile beneficiare, pe tipuri de legitimafii de cilatorie si de serviciu emise §i le transmite
la Compartimentul Legitimatii de Calatorie din centralul CFR Ciilitori, '
Intocmeste trimestrial deconturi pentru permmisele de cilitorie emise pensionarilor CFR gi membrilor
acestora de familie si le transmite la Compartimentul Legitimatii de Caldtorie din centralul CFR
Cilatori.

Intocmeste lunar deconturi pentru permise eliberate membrilor de familie ai salariafilor SNTFC CFR
Calatori SA si SCRL Brasov si le transmite la Compartimentul Legitimatii de Calatorie din centralul
CFR Ciliitori.

. [ntocmeste si transmite resortului financiar din cadrul SRTFC adresele de facturare pentru biletele de

cilitorie in interesul serviciului eliberate unitifilor beneficiare arondate, precum si pentru permiscle
de cilatorie eliberate societdilor beneficiare care au incheiate contracte la nivel de SRTFC.
Intocmeste, lunar, situatiile pentru impozitarea permiselor de cilitorie eliberate salariafilor CFR
Calator gi membrilor de familie ai acestora arondafi compartimentului respectiv gi le transmite
resortului financiar conform prevederilor metodologiel de impozitare.

in baza contractului de prestiri servicii incheiat de CFR Cilatori cu Ministerul Apdririi Nafionale,
elibereazs unitdfilor militare foi de drum militare.

intoomeste gi transmite trimestrial situatia legitimatiilor pierdute sau furate, pe tip de legitimafie,
conform metodologiilor de aplicare a prevederilor Ordonantei Guvernului nr.112/1999.

Intocmeste lunar conturile de gestiune si le trangmite Serviciului Teritorial Verificare Venituri Trafic
[nterm.

Asipurd sccuritaten informatiilor inregistrate in baza de date 51 a programelor de gestionare g1 emitere
legitimatii in tralic intem.
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0. Raspunde de corecta aplicare a reglementdrilor privind acordarea facilitafilor de cilitorie pe calea

91.
92,
93,

95,

H,

99.

feratd in trafic intem si in trafic international- F1P pentru personalul feroviar, pensionarii proveniti
din acest personal 5i membrii acestora de familie.

Raspunde de aprovizionarea cu imprimate necesare asigurarii emiterii legitimatiilor de cilatorie.
Réspunde de corecta aplicare a prevederilor legii cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal.
Verifich documentele necesare emiterii permiselor cu cupoane gi clrfilor de reducere FIP, elibereazit
cari de reducere FIP, pestioncard §i rispunde de funcfionarea corespunzitoare a echipamentelor de
emitere a legitimatiilor de cilatorie in trafic intern.

Organizeszd si rispunde de arhivarea documentelor compartimentului, in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare.

Atributii in domeniul relatiilor cu elientii
Raspunde solicitirilor publicului cildtor si oferd mformaii gi relatii in legiturd cu:
{a) tipurile de legitimafii de clitorie utilizate in traficul de cilitori, atit in trafic intern, cit g
internafional, 51 valabilitatea acestors;
{h) facilititile de cilitoric acordate Tn baza unor acte normative 31 ofertele comerciale acordate de
CFR Calitori (relatii de transport, preguri bilete speciale utilizate, reduceri tarifare acordate etc);
(¢} tarifele de transport (reguli tarfare, reducen de tarife);
{d) restituirile de tarife, integrale sau parfiale (conditii de restituire);
{e) informatii legate de mersul trenurilor (orari, legiturd, Intirzieri de trenuri, suspendarea
circulatied, circulafia temporard a unor categorii de trenuri);
(f) conditiile de modificare a contractului de transport (intreruperea cilatoriel, acordarea vizelor de
aménare, anticipare, precum si a vizei de neutilizare a legitimaiei de cilitorie).
(g} drepturile cdlatorilor in caz de intirziere, pierderea leghturii sifsan, a corespondeniei din i,
pentru cAldtorii internationali;
Primeste §i inrepistreazi toate reclamatiile 31 sesizirile adresate conducerii SRTFC, pe orice canal de
primire, in vederea analizarii gi prezentirii acestora conducerii praprii.

. Asigurdi in mésura posibilititilor si a competentelor, suportul pentru rezolvarea operativi a sesizarilor/

reclamatiilor depuse direct in cadrul compartimentului, in vederea satisfaceni nevoilor’ cerintelor
clienjilor,

Raspunde i asigwd crearea listelor de clienfi (existen(i si potentiali), precum §i de colectare gi
inregistrare a tuturor informafiilor legate de acestia (istoric Intélniri, convorbiri, actiuni, preferinge,
ceringe, etc).

Asigura activitatea de difuzare a sesiziirilor/petifiilor/reclamafiilor citre subunitijile al ciror personal
face referire petentul, in vederea cevcetirii gi analizirii acestora, precum si urmdrires transmiteri wnui
punct de vedere.

100, Organizeazd, urmiiregte si raspunde de rezolvarea documentelor, sesizirilor/ petifiilor? reclamagiilor

primite spre rezolvare, 5i ssigurd expedierea in termen a rispunsurilor cétre petifionari, in condifiile
previizute de legislatia in vigoare.

101. Orpanizeazd 8i rispunde de asigurarea activitifii de informare periodicd a conducerii SRTFC,

referitoars la volumul si cazuistica sesizirilor’ sugestiillor/petifiilor/reclamaliilor inregistrate

102, Organizeazd, umireste si rispunde de asiguraren activititilor legate de solufionarea cererilor de

ciildtorie a j-_:_ru;:rurilﬁr in trafic intern cu trenurile in circulatie, adresate in cadrul SRTFC (inregistrare,
analizare, suport in selectaren ofertelor tarifare potrivite grupuloi respectiv, de rezervare a locurilor
la chnur:]c din rutd, de urmarive a Tncaslirii sumelor cuvenite, l:l-:lj hﬁ]l[‘.‘ﬂﬁﬂd de la compartimentele
de specialitate, datele necesare n vederca finalizarii cererii cli anzmitind la Serviciul
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Exploatare Sisteme Electronice si unitifilor implicate (SRTFC-uri si statii) modul de finalizare a
solicitirilor.
103. Organizeazd si pestioneard activitifile care decurg din legislatia in vigoare privind drepturile g
obligatiile ciilitorilor din transportul feroviar, respectiv:
(a) acords asisten}d calatorilor in cazul pierderii ultimei legdturi a zilei — oferd informalii legate de
cazare §i de continuarea cildtoriei in ziva urmétoare {tren, ot plecare ele. ).
(b} indruma cilitorii in vederea objinerii formularului ,cerere de despipubire pentru Intdrziere™ in
" cazul intdrzierii la destinatie mai mult de 60 de minute, Studiazi si face propunen pentru o mai
bund informare & cilitorilor prin birourile de informatii, acolo unde este cazul,
104, Organizeazd si rispunde de asigurarea clasirii si arhiviivi sesizdrilor’ petifiilor’ reclamatiilor in
conformitate cu prevederile legislagiei Tn vigoare,
105,In cazul sesizarilor’ sugestiilor/petitiilor/reclamatiilor inregistrate la SRTFC, sosite de la autorititi
publice, dupd cercetarea aspectelor si finalizarca raspunsurilor, acestea se vor transmite la
Compartimentul Relagii cu Publicw! din centralu] CFR. Calatori, pentru a fi prezentate conducerii
societiiii.
106. Intocmeste sinteze 5 informiin pentru conducerea SRTFC sau la solicitarea conducerti societifii
privind activitatea de proteciia consumatorilor 5 a tratfrii reclamatiil or.
107, Organizeazd, uwrmiireste si fispunde de primirea i predarea corespondenei Tntre SRTFC-uri si intre
centralul societifii si SRTFC-uri.

Atributii in domeniul analizd piata si statisticli si promovare imagine

108, Elaboreaza studii, analize si lucrn de cercetare ale piefei de transport gi ale comportamentuln
clientelei in scopul objineril satisfaciiel clientilor, cresterii vinzdrilor si indeplinirii obiectivelor de
eficientd ale Sucursalei gi implicit ale societifii prin aplicarea metodologiilor existente.

109, Face propuneri privind menfinerea sau modificarea produselorfofertelor tarifare i serviciilor
comerciale oferite clientelei Tn baza studiilor de piatd efectuate.

110. Analizeazd tarifele si serviciile practicate in sistemele de transport cdlitori concurentiale i face
propuneri de adaptare a tarifelor i servieiilor feroviare, sau lansarea de noi oferte comerciale pentru
traficul de caldtori in vederea atragerii la transport a ciltorilor.

111. Raspunde de activitatile de evidenfire a gradului de utilizare al trenurilor, a fluxurilor de ciliton pe
tren si relatii, precum si a raporialui veniiurd/cheltuieli pe tren,

112, Raspunde de asigurarea realizirii periodice de studii de monitonizare a acfiunilor de winzare de la
punctele de lucru, cu elaborarea unor propuneri privind fmbunifirea activitifii specifice,

113, Agigurd realizarea periodici a evaludrii gradului de satisfaciie a cilitorilor, cu claborarea de
propuneri pentr adaptarca ofertelor $i serviciilor comerciale in vederea atit a fidelizini clientilor
existenfi, ciit 51 de atragere de cliengi noi.

114, Asigurd activitdi de cunoagtere a piefii, de identificare de noi oportunitifi de vinzare gi de furnizare
a informatilor privind structura piejei de transport de calatori, a cerinfelor acesteia, cu evalvarea
oportunititilor de dezvoltare si elaborarea de propuneri pentru sprijinirea dezvoltirii umn transport
eficient.

115. Analizeazi strectura pietei de transport de cilitori, cerinfele acesteia, oportunitifile de dezvoltare si
claborarca de propunert pentru sprijinirea dezvoltirii unui transpor! eficient (de combinarea tuturor
modurilor de transport in vederea realizarii unui transport , door o door™, ete).

116, Gestioneazd activitatea de promovare, informare §i publicitate din cadrul Sucursalei, participa la
desfiisurarea campaniilor publicitare in conformitate cu dispoziis ¢ la direefia de resort din
centralul socictagi. ¥
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117, Raspunde si urmareste la nivelul sucursalei si subunitifilor proprii, de buna derulare a contractelor,
parteneriatelor etc. realizate cu terfi sau in regim propriu, in scop de informare, promovare, reclami
si publicitate, realizave vizite In unitifi, filman/fotograhen ele.

| 18. Gestioneazd prezenta pe pagina social media a sucursalei prin preluarea comunicinilor de pe pagina
oficiald a CFR Caldtor1 5i promovarea serviciilor CFR Caldtori de interes local 5i a ofertelor CFR
Calator.

119, Unmareste $i verificd permanent informaiile postate pe site-ul companiel www.elrcalatoriro pentru
activitatea proprie si informeazd serviciul de resort din centralul CFR Cildtori Tn legfurd cu
modificirile necesare a fi efectuate pentru corecta informare a ciilitorilor.

1 20, Analizeazi 5i solutioneazs sesizarile care 7i sunt repartizate spre tratare si transmite punct de vedere
departamentului abilitat in vederea formularii rispunsului citre petent

121. Asigura distribuirea materinlului de prezentare a societifii ce se deruleazi pe monitoarele video din
trenuri §i din gari si urmireste modul de implementare al acestuia pe terminale.

|22, Asigurii comunicarea cu unitifile de bazé si verificd implementare actiunilor de marketing la nivelul
unititilor de bazi.

123. Comunich rezultatcle studiilor §i activitatilor de promovare cdtre Directia Marketing din centralul
CFR Calatori.

124, Stabileste anual necesarul de broguri  Mersul Trenurilor de Calatori”, atét exemplarele de serviciu,
ciit i cele pentru viinzare;, monitorizeazd comercializarea acestora.

|25. Execuld si alte sarcini ce decurg din prevederile legale sau din dispozilii ale conducerii societitii sau
ale regionalei de calitori.

Atributii in domeniul contractelor de servicii publice

126. Participé la elaborarea prognozelor privind activitatea de dezvoltare a sucursalcei.

127, Tine evidentd lunard 5i centralizeaza realizirile pe structura de costuri §i vemitun astlel Tnedt top
managementul spcursalei si poatd fua decizii pe baza analizei $i prognozei de piagi, dezvoltirii
serviciilor, cerinfelor de investitii si cresteri ale eficientel.

128, Participd in proiectele privind studiile de pe piat regionala a transportului feroviar de célitori in care
sunt implicate mai multe directil, pentru nivelarea abordérilor diferite 5i respectarea termenelor,
129, Asigurd un circuit informational adecvat, gestionind furnizarea de informatii cu privire la posibilitiy

de dezvoltare a afacerii i sporire a veniturilor sncursalei.

130, Propune si participd la inifierea de acte normative care sa reglementeze diverse aspecte ale activitafii
societiitii in ceea ce priveste transportul feroviar public de calatori in trafic intern si internafional.

131. Urmiireste evolugia indicatorilor ce caracterizeazi activitatea la nivel local a C.FR. Célatori in
comparajie cu celelalte moduri de transport pe sucursala proprie.

132, Urméireste lunar indicatorii realizaji de sucursali ca centru de profit, comparativ cu aceeasi perioadi
a anului anterior i cu obiectivul anual stabilit.

133, Tine evidenia lunard gi centralizeard realizarile la volumul de prestagii pentru urmitorii indicatori:

(a) Calatori expediagi §i cAlitori®*km la nivel de sucursali,
(b} Tren*km la nivel de sucursald, pe rang de tren gi sistem de remorcare, defaleat pe sectii de
! circulatic.

134, Intocmeste in baza rapoartelor primite de la serviciile cu atribufii analize referitoare la eficienta
trenurilor pentru luarea de méisuri in vederea imbundtatini performanielor.

135, Analizeazi lunar si urmireste evolutia indicatorilor de teafic cupring in contractul de servicii publice
pe sucursala proprie, '
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136, Promoveazd 51 implementeazd projecte privind modemizarea gifsaun construirea unor  statii
intermaoddale.

137, Analizesza secliile de circulalie identificindu-le pe acelea care se preteazd la transportul intermodal.

138, Promoveazd si implementeazi cu divectiile de specialitate proiecte privind dotarea §i modemizarea
materialului rulant. i

139. Face propuneri pentru sprijinirea dezvoltirii unui transport eficient prin combinarea tuturor modurilor
de transport in vederca realizirii unui transport mai prietencs cu mediul.

140, Coordoncazd activitatea de intocmire a projectului planului de mers.

[41. Urméreste projectarea traselor astfel incat s fie respectate prevederile legale s prevederile
Contractului de activitate al C.F.R. Cilitori.

142. Monitorizeazd in permanenti traficul de cal#ton pentru transportul intermaodal.

143. intocmeste gifsau centralizeaza analize referitoare la veniturile si chelwielile pentru relatiile de
transport intermodale.

144, Colaboreazd cu compartimentul relatii cu publicul privind riispunsuri la sesizdrile ce au ca obiect
propria aclivitate, i

|45 Intocmeste rapoartele de activitate lunare, trimestriale si anvale proprii pe care le inainteaza Direclia
Marketing.

|46, Analizeazi i propune solutii pentru eficientizarca 5i modemizarea activititii societifii i pentru
trasarea directiilor de evolutie a socictitn,

147, Organizeaza intdlnin cu avtoritajile locale, unitdti de invitamént, agenti economici in scopul adaptim
orariilor de circulajie 31 capacitifii de transport la cerinjele publicului calator 5i raporteaza Direches
Marketing din central rezultatele intdlnirilor avute.

148, Rispunde de activitatea de urmirire a utilizirii trenurilor de cilatori, elaborind propureri privind
dimensionare/redimensionares compunerii trenurdler, suplimentarea san anularea unor trenuri sau
modificiri in structura planului de mers, pe care le Tnainteazli Directiel Marketing.

149. Intocmeste propunerile pentru proiectul planului de mers al trenurilor regio Tn baza datelor de teafic,
studiilor de piaa gi disponibilului de material rulant, respectiind principiile gi regulile stahilite de
centralul Societiifii, prevederile dispozifiei de elaborare a planului de mers, prevederile Contractului
de Servicii Publice al CFR Célatori si in conformitate cu HG 1696/2006, pe carve le Inainteazi Directia
Marketing.

150, Supune avizari conducerii CFR Célatori, propunerile pentru proiectul planului de mers al trenurilor
regio in conformitale cu contractul de servicii publice. Aceste propuncn constiluie cererea CFR
Calator citre alocarea de capacitate pentru trenurile regio,

151. Intocmeste propunerile pentru projectul planului de mers al frenurilor interregio $i interregionale in
haza datelor de trafic si studiilor de piatd, respectiind principiile si regulile stabilite de centralul
Societdfii, prevederile deciziei de elaborare a planului de mers, prevederile Contractului de Servicii
Publice al CFR Caldtor, prevederile HG 16%6/2006 pe care le inainteazd Direefien Marketing.

152, Urmareste realizarea tragelor trenurilor regio, verifich daci acestea corespund solicitirilor si
incadrarea in volumul de tren km la nivel regional transmis din centralul societafii;

153. Asiguri coordonares traselor trenurilor regio cu trenurile de lung parcurs acolo unde este posibil.

154. Stabileste compunerca trenurilor regio, intocmeste turnusul garniturilor si redacteazd brogura
# Tumusul gamiturilor pentru trenurile regios.

155, Stabilegte masuri de coordonare pentru trecerea de la un plan de mers la altul pentru trenurile regio.

| 56. Elaboreazi anexa cu trenurile de céilftori regio care agtcapli | alte trenuri.
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|57. Supune aprobiirii conducerii CFR Célatori, propuneri de adaptare a capacitdfii de transport, cu
caracter permanent.

| 58, Tine evidena tuturor modificdrilor survenite la mersul de tren in vigoare referitoare la anulin sau
introducere Tn circulatie de noi trenuri, compuneres gamiturilor,

in domeniul IT

159, Coordoneazit si tispunde de activitatea de implementare si exploatare a sistemelor electronice de
emitere/contare a legitimatiilor de cilatoric in trafic intern i international, inclusiv a echipamentelor
de tip POS prin care sc asigura serviciile de platd co card bancar, cu respectarca tuluror
reglementarilor si procedurilor specifice de lucm in vigoare,

160. Coordoneaza si rispunde de asipurarea condifiilor optime de utilizare a echipamentelor dedicate
activitifii de emitere a legitimagiilor de cilitorie in trafic local i international {din punct de vedere
al alimentirii cu energie electricl, climatizani, curifeniei),

|61. Raspunde de evidentiere a tuturor problemelor apanute in exploatarea sistemelor electronice de
emitere i contare gi transmite periodic informiir scrise citre serviciile de specialitate din centralul
CFR Caliitori, conform reglementirilor in vigoare.

162. Face propuneri pentru achizifionarea centralizatd de echipamente dedicate sistemelor electronice de
viinzare si consumabile, necesare desfisuririi activitifii SRTFC si le transmite Strocturii de
specialitate din Central SNTEFC,

163. Coordoneazd la nivelul SRTFC modul de efectuare a serviciilor dedicate sistemelor electronice de
viinzare (Informatica Feroviara) si certificd, prin personal de specialitate, realizarea acesiora in haza
unor procese verbale unare,

CAPITOLUL VI
Subdiviziuni Organizatorice Subordonate Contabilului Sef

Serviciul Financiar

=

. Tine evidenta zilnicd a disponibiluiui in conturi la bancd, in lei §i in devize.
2. Intocmeste ordinele de plath pentru:
(#) alimentarea conturilor de salarii ale personalului gestionat la nivelul sucursalei,
(b} virarea refinerilor efectuate din salarmi,
{c) obligatiile fatd de bugete,
{d) obligafiile fatd de fumizon conform scadentar,
{e) diverse alte plagi.
" 3. Electueazi permanent corespondenta cu banca (transmite ordinele de plati i aduce extrasele de
comt).

4. Efectueazd deschiderea i inchiderea de conturi la binci.
5. Verifica efectuarea operatiunilor de casi pentru casieria SRTFC,

6. Tine evidenla operatiunilor in numerar; efectueazi cel putin o dati pe luni i, obligatoriu, in ultima
#i lucriloare a anulul, verificarea inopinatd a soldulul casei si a documentelor de Tncasdri 51 plafi
existente in casd la data controlului.

Organizeazi 51 conduce evidenfa contabila a conturilor de trezorerie.

Efectueaza operafiuni de incasiri g1 plidi in numerar; verificd concordanta intre inregistririle efectuate
de casier in registrele de casi si documentele prezentate de WW i contabilizeazi Incasérile
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11,

11.

12,

13,

14,

15.

16,

17.

18,
19,

20,

21

23.

24,

26,

27,

si pléjile cu numerar rispunzind de concordanta intre soldul contului casa in lei gi soldul ultimei file
din registrul de casil al lunii pentru care se intocmegte balanja de verificare,

Tine contabilitatea disponibilititilor binegti la binci §i in numerar si se ocupd de implementarea
tuturor datelor din extrasele de cont 51 registrele de casi in sistemul Oracle Financials pentru centralul
sucursalei 51 verificd balanga pe total SRTFC cu extrasele de cont din banci $1 registrele de casi,
Exercitd controlul asupra legalitifii acordirii diumelor de deplasare si detagare n lei i valutd a
personalului.

Cwganizeazd evidenfa facturilor primite de la furnizon g comunich conducerii SRTFC/SNTFC
necesarul de fonduri pentru achitarca factorilor ajunse la scadenti; inregistreaza plifile citre furnizor
din contul curent si contul de cec; asiguri aplicarea legislafiei privind intarrea disciplinei
contractuale, respectiv a ordinei de plafi clitre fumnizori, infocmeste si raporteard zilnic registrul
operafiunilor generatoare de oblipatii de platd (ROGOP).

Tine eviden|a paranfiilor de bunii executie constituite de furnizorii de luetiri conform prevederilor
contractuale urmirind lichidarea acestora la termen,

Exercitd controlul financiar preventiv pentru operafiunile, documentele si in limitele stabilite prin
decizia directorului sucursalei.

Alimenteazd cu dispenibil conturile subunitifilor autogestionare, pe baza cererilor primite de la
subunititile teritoriale in vederea efectudrii viramentelor, aprobate de conducerea SETFC/ASNTEC.
Urméreste impreund cu divizia si serviciile interesate derularea contractelor de prestiri de servicii,
executiiri de luerfri, analizénd gi urmérind respectares valorii contractelor din central SRTFC,
Elaboreazii si propune instructiuni si dispozitii necesare executdrii la fimp i in bune condifii &
sarcinilor de serviciu in domeniul de activitate financiar contabilf.

Face propuneri §i intreprinde misuri pentru imbunfitifirea sisterului informational in activitatea
financiar contabild specificd serviciului.

Intoemeste toate raportirile solicitate de organul ierarhic superior,

Calculeazii drepturile binegti ce revin personalului din centralul gi sectorul comercial SRETFC,
inclusiv cele decurgand din sentinte judecatoresti, in conformitate cu legislafia in vigoare,
Centralizeazi cererile de finanjare si asigur plata drepturilor salariale, $i le transmite citre serviciul
financiar din central, urmiregte incasarea sumelor solicitate pentru fiecare banch.

. Intoemeste CEC-ul pentru ridicarea numerarului.
Z2.

Stahileste necesarul de pligi in valutd si intocmeste documentatia necesard ridicfrii sumelor din banca
si plata cétre beneficiari.

Tine evidenta conturilor la banci de garaniii materiale gi urméregte corelatia cu garanjiile materiale
constitutte in baza contractelor de garantii incheiate de cltre Serviciul RUO,

Intocmeste dosarele fiscale si fine la zi fisa fiscald privind impozitul pe venit pentru personalul din
centralul 5i sectorul comercial SRTFC conform reglementarilor legale in vigoare.

. Centralizeazii si intocmeste lunar declaratiile privind obligatiile de platd céitre bugetul de stat 5

bugetul asigwrilor sociale ale salariatilor SETFC gi subunitifi, conform reglementarilor legale in
vigoare, intocmeyte decontul cu privire la aceste obligatii i 1l transmite centralului CFR Cilitori.
Organizeaza si conduce evidenta contabili a drepturilor de personal $i a refinerilor din salarii péna la
balanta de verificare.

Orpanizeazi si conduce evidenta contabild a obligaiilor citre bugetul statului, bugetul asigurrilor
sociale, fondurile speciale, bugetele locale.
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28, intocmeste nota de creditare de transmitere a obligatiilor angajator si salariat citre centralul CFR
Caldtori i intocmeste, totodatd, nola contabild de inregistrare a transmiterii obligapilor mai sus
amintite.

29, Verificd si raspunde de intocmirea corectd si la timp a declaratiilor privind obligatiile la bugetul
consolidat al statulul 51 corelarea acestora cu balanta de verificare.

30, Verific justificarea sumelor acordate ca avans salariatilor, fine evidenta contabild a acestora.

31. Organizeazdi 5i fine evidenfa contabild a bonurilor valorice (BCF), timbrelor fiscale, §i pogtale, a
tichetelor de masa si a altor valori precum $i & migclrii acestora.

32, Intocmeste declaratiile de impunere pentru clidiri, terenuri, mijloace auto aflate in gestiunile din
central 5i subunitiji constituie obligajia de plati pentru aceste impozite $1 laxe,

33, Elibereazs adeverinje salariafilor, privind contribufia la asiguririle sociale de sinftate, adeverinfe
pentrn imprumuturi la binci, alte tipuri adeverinfe referitoare la salarii.

34, Preia e-Factura din SPV de la fumizor.

15, Efectueaza platile catre furnizori, n ordinea seadentelor, pe baza cererilor primite de la subunitiifile
teritoriale in vederea efectudrii viramentelor, aprobate de conducerea SRTFC/SNTFC.

36, Stabileste necesarul de plafi zilnie gi intoemeste documentatia necesard pentru obtinerea aprobearii de
la SNTFC si efectueazi platile efective.

37, Transmite la SNTFC Bucuresti situatiile operative cerute privind situatia datoriilor catre fumizori.

38, Verificd 3i actualizeazd lunar situatia operativi a furnizorilor cu situafia din Oracle.

39, Transmite necesarul de finanfare la Bucuresti pentru alimentarea conturilor in vederea plifii
drepturilor salariale,

40, Intoemeste declaratia 100 < viirsiminte efectuate pentru persoancle cu handicap neincadrate in munca.

41. Asipurd centralizarea concediilor medicale pe SRTFC, le verificd i transmite centralizatorul la
SNTFC Bucuresti in vederca depunerii dosarului la Casa de Siiniitate Bucuregti pentra recuperare
sume CMh.

42. Intocmeste declarafiile de impunere pentru cladiri, terenuri, mijloace auto aflate in gestiunile din
central 5i subunitdfi gi comunich serviciului financiar situafiile de plata pe primarii gi tipuri de
impozite i taxe pentru efectuarea viramentelor la termenele legale.

43, Organizeazit activitatea de acordare si justificare a avansurilor spre decontare asigurindu-se de
aplicarea legislatiel n vigoare, a prevederilor C.C.M. $i a procedurilor operajionale elaborate in acest
sens. Urmiireste ca avansurile spre decontare s s¢ acorde In baza documentelor justilicative care si
certifice necesitatea acordarii, Verificd justificarea in termen a sumelor acordate ca avans spre
decontare salariafilor, {ine evidenfa contabild a acestora.

44, Asiguri efectuarea punctajului cu serviciul resurse umane in ce priveste stabilirea dreptunlor de
tichete de masd, urmirind acordares conform reglementarilor legale Tn vigoare, in baza documentelor
primare care stau la baza stabilirii drepturilor salariale.

45. Urmdreste impreund cu serviciul contabilitate incasarea tuturor creantelor 5i a debitelor generate de
activitatea sucursalel in conformitate cu dispozitiile legale.

46, Urmiireste si verific aplicarea masurilor stabilite de legislafin in vipoare $i de regulamentul mtem
pentru gestionarea valorilor materiale i biinegti in scopul preveniii sustragerilor gi fraudelor,

47, Verificd calculatiile de pre| pentru prestatii executate sau recuperdri de pagube wrmarind legalitatea
madului de caleul al manopere si aplicarii cotelor legale.

4%. Participd in comisiile de licitatie gi executd atributiile legale pentru buna desfiigurare a activitifii de
achizitii a serviciilor si produselor,
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49,

5k

5l

32

533,

54,

Participé la efectuaren inventarierii anuale a patrimoniului conform deciziei de inventariere intocmitd
la nivelul 5.B.T.F.C. precum si la efectuarea inventarierii gestiunilor de bunuri materiale ori de ciic
ori este nevoie, dacti existd suspiciuni privind existenja unor nereguli (plusuri, minusuri, gestionare
defectuoasl).

Arhiveazd toate documentele primite pentru prelucrare gi cele rezultate in urma prelucriinii §1 asigurd
plstrarea acestora pe termenele prevazute de lege.

. Reporteazfi trimestrial serviciului Bupet, Indicatori, Situafii financiare, Creditare din centralul

SNTFC JCFER CALATORI™ situatia privind documentele supuse vizei de contrel financiar
preventiv respectind prevederile legale si procedurile operafionale in vigoare.

Verificli gi asigurd concordanta conturilor contabile pe care le pestioneazd cu balanfa de verificare
aferent fieclire perinade,

Urmireste impreuna cu divizia gi serviciile interesate derularea contractelor de prestiri de servieii,
executdn de luerfir, analizfind si urmarind respectarea valorii contractelor din central SRTFC.
Asigurd gi rdspunde de buna organizare si desfigursre a activitafii financiare si contabile a
subunitigilor sucursalei (statii, agen{ii de voiaj si compartimente oferte comerciale si turistice} in
conformitate eu dispozifiile legale.

Serviciul Contabilitate

Fundamenteazi propunerile pentru planul de venituri si cheltuieli pe baza analizelor economice
efectuate, le supune aprobarii conduceri §i le transmite cdtre centralul CFR Calilor; repartizeazi
planul de venituri i cheltuieli repartizat sucursalei pe subunititi gi urmiregte stadiul indeplinirii
acestuia.

Atribudtiiz
Stahileste pentru subunitifile de bazd, impreund cu gefii subunitafilor §i contabilii sefi din
subunitifi, metodologia de wmdrire a realizirii indicatorilor economico-financiari, de analizi a
situatiilor financiar contabile ale acestora, de exercitare a controlului financiar s wmirirea
incadrérii in planul de venituri gi cheltuieli,

Constituie banca de date privind chelwielile, veniturile gi indicatorii de exploatare specifici
activititii de transport cilitori, date necesare calculafici de costuri i analizelor tarifare pentro
sueursali.

Efectueazi analize pentru determinares cheltuielilor $i costurilor pe tipuri de activitifi utilizénd
datele statistice privind indicatorii de exploatare; face propuneri de actualizare a principiilor
metodologice privind determinares costurilor de transport in traficul feroviar de caldtori,
corespunzitor structurii cheltuielilor inrepisteate in activitatea de baza a SRTFC gi le inainteazi la
serviciul jerarhic superor din centralul CFE. Calatori.

Efectueazi permanent analize pentru identificarea centrelor de costuri cu cheltuieli specifice mari
de pe raza SETFC si le prezinta lunar conducerii sucursalel cu ocazia analiziri modului de realizare
a planului de venituri 5i cheltueli.

Evidenfiazi cheltuielile de transport pe activitii i faze ale procesului de transport peatru SETFC,
folosind datele statistice.

Colahoreazi cu sefii unitdlilor de bazi pentru organizarea pestiunilor de valori materiale 5i asigura
inventarieres anualé a patrimoniulboi,

Orpanizeszii contabilitatea conturilor de clasa 9 — co
contabilil sefi din cadral subunitifilor pentru apli

ca de gestiune — conluerfind cu
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19,

Urmiireste gradul de realizare a programului de incasare a creanjelor SRTFC, colaboreazi cu
contabilii sefi din cadrul subunitdfilor i informeazi sistematic factorii de decizie.

Organizeazi si conduce contabilitatea operatiunilor de capital pentru statii §i centralul sucursaled.
[ntocmeste deconturile ciitre CFR Clilatori privind inchiderea conturilor de venitusi i cheltuieli.
fntocmeste lunar balanta de verificare pentru centralul SRTFC, pe baza notelor contabile primite
de la compartimentele financiar-contabile din cadrul acesteia, cumuleazi balanta de verificare
intoemitd pentru centralul SRTFC cu balanfele de verificare ale subunitdfilor de bazd pentru
obtinerea halanfei de venficare centralizate pe SRTFC.

. Asigurd ntocmirca Registrului jumal, a Registrului inventar 31 a Registrului cartea mare pentru

centralul SRTFC (programul de contabilitite ORACLE editcazi Registrul Jurnal pe fiecare
subunilate cu balanta proprie).

Efectueazi lunar analiza economicd a balantelor de verificare colaborand cu contabilii gefi din
cadrul subunitdilor si Intocmeste note de constatare privind soldur anormale, necoreldn dintre
rulaje, inregistriri eronate, neinregistrare simultand in conturile de interdecontdri etc., propune
midisuri de tratare legald $i le prezintd conducerii SRTFC.

Exercitd controlul fnanciar preventiv pentru operatiunile, documentele si fn limitele stabilite prin
decizia directoralui sucursalei,

Primeste, verificd si centralizeazi documentele primare de intrare-iegire a mijloacelor fixe pentru
pentru stafii, apentii de voiaj, compartimente oferte comerciale i turistice gi centralul sucursalei §i
asigurl operarea acestora in evidenta analitici a mijleacelor fixe cu gvidenfa corespunzitloare 4
amortiziirii aferente acestor mijloace fixe; intocmeste Situatia migeirii mijloacelor fixe sinotele de
debitare-creditare alerente intrarilor-iesirilor de mijloace fixe pentru subunitigile SRTFC proprii,
Verificd lunar concordanta soldurilor conturilor clasei 2 din balania de verificare a subunititilor cu
cele din _Situafia analiticd ¢i a amortizdrii mijloacelor fixe” pentru statii, agenfii de voiaj,
compartimente oferte comerciale gi turistice 5i centralul sucursalei.

Verificd dosarcle de casare a mijloscelor fixe (legalitatea Intocmirii 51 scoateni din funche), precum
si documentalia aferentd mijloacelor fixe transferate- pentru stafii, agentii de voiaj, compartimente
oferte comerciale si turistice si centralul sucursalei.

Asigurd inregistrarea rezuftatelor inventarierii consemnate in procesele-verbale de inventariere
pentru stagii, agentii de voiaj, compartimente oferte comerciale gi turistice i centralul sucursalei.
Verific concordanta soldurilor conturilor din Balanja de verificare intocmitd pentru centralul
SRTFC cu cele din balantele analitice de materiale.

. Asigurd efectusrea punctajului lunar dintre soldurile conturilor din balanjele analitice de materiale

cu fisele de magazie conduse de gestionari, luind masurile legale de tratare a diferentelor.

.. Participd la intocmirea locririlor de raportare financiard semestriale 51 anuale,

Organizeazd evidenta facturilor emise de centralul si subunitatile comerciale SRTFC §i asigora
inregistrarea acestora in contabilitate 51 transmiterea acestora in 8PV, organizeaza regimul intern de
numerotare a documentelor cu regim special (facuturi emise, chitante) intocmeste documentatia
necesard pentru stingerea obligagiilor financiare reciproce dintre sucursald gi celelalte unitafi
feroviare, precum si a celor dintre sucursald gi alfi agenfi economici, urmiéregte finalizarea
compensirilor si inregistrarca lor in contabilitate; evidentiazd $i urmireste incasarea creanjelor
rezultate din relatiile cu clientii si debitorii, intocmeste documentaia necesardi pe care o inainteazi
Compartimentului Juridic in vederea acfioniril in instan{3 a clienfilor réu platnici pentru cazurile
care s¢ impun.
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Asiguril eviden)a analiticd a conturilor “Clienfi incerji gi Tn litigiu” cu respectarea corespunzatoare

a procedurilor legale, urméreste si asigurd lichidarca sumelor inregistrate in conturile * Furnizori-

facturi nesosite™ si ** Facturd — Debitori®.

Urméreste Inregistrarea corectd si rezolvares in tetmen legal a soldului contulubui “Sume in curs de

clarificare” pentru statii, agentii de voiaj i compartimente oferte comerciale §i turistice gi centralul

sucursalei,

'int-:mm:at: Jurnalul de vinzan i Jurnalul de cumpéirfi, In baza carora intocmesgie d&m::nmi de TWA

centralizat e sucursala, si 1l transmite la societate,

Urmsreste si tdspunde pentru transmiterea catre socictate a datelor necesare depunerii in termen i

cu respectares pruvcdcrilﬂr legale adeconturilor de TVA si a deconturilor privind facturile primite
— facturilor emise conform legislafiel in vigoare.

Oganizeazi 51 conduce evidenla contabili a furnizorilor pentru stafii 5i centralul sucursalei.

Intocmeste notele de debitare-creditare aferente conturilor de interdecontiir gi extrasul de cont lunar

pentru operafiunile de interdecontdn derulate prin aceste conturi; efectueazi punctajul unar cu toate

unititile si subunitéfile participante la oprafiile de interdecontari i trateazii pozijiile nepunctate in

luna contabild urmiitoare celei de referinla, conform prE'i.-'ﬂde:nlﬂr in vigoare.

Intocmeste toate raportarile solicitate de organul ierarhic superior pentru datele definute in cadrul

serviciului,

Raporteazd trimestrial centralului CFR Céldtor situatia privind documentele supuse vizei de

contral financiar preventiv.

Participd/Intocmeste la termencle stabilite, declaratia informativi D406-Figierul Standard de

Control Fiscal (SAF-T).

Calculeazi drepturile binegti ce revin personalului din centralul, sectorul comercial §i revizil de

vagoane SRTFC, inclusiv cele decurgind din sentinte judecitoregti, in conformitate cu legislagia in

vigoare.

In domeniul aplicatii financiare
Réspunde de intrefincrea i exploatarea bazelor de date utilizate in aplicafiile fimanciare in
conformitate cu modificanle legislative financiar contabile:

() intretine i sctualizeazi nomenclatoarele si listele de valori utilizate in exploatarea aplicajiei cum
ar fi: furnizori, clienti, centre cost, activitifi, bianci; verifica corectitudinea datelor introduse de
utilizatori in sistem;

{b) isi insugeste solutiile proiectate privind modul de lucru in sistemul Cracle Financials pentro
fiecare modul in parte (AP, AR, CM, GL); stabileste repuli penerale de lucru in funclie de
solutiilc agreate;

(¢} coordonenzi procesul de transfer a datelor in sistemul Oracle Financials, prin interfata de la
aplicatiile primare utilizate; verificd rexultatele obfinute, jar in cazul in care constatd nereguli,
propune misur de remedicre;

(d) participi la testarca si validaren solufiei din punct de vedere functional inainte de implentare
pentru noi module 51 pentru alte modifichn ale solutiilor pentru modulele deja implementate;

(e) raspunde Intrebirilor utilizatorilor si oferd suport in cazul in care apar probleme, iar in cazul in
care acestea mu se pot rezolva, se transmit consultangilor;

{f) testeazii noile rapoarte g furnizeazd in teritoriu informatii suplimentare despre instrumentele de
raportare §i alte aspecte ale sistemului;

() efectueazi operajiunile de inchidere perioads;
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{h} intocmeste balanja financiard §i de gestiune pe subunitédli $i la nivel de SETFC.

Elaboreazd propuner privind programele de instruire pentru personalul din subordine, specifice
tehnicii de caleul, progeamelor informatice utilizate si metodologiilor de lucru pentru fiecare modul
in parte; instruieste personalul SRTFC, utilizator al aplicatiilor informatice financiare implicat Tn
intocmires, completarea, certificarea gi vizarea documentelor ¢u privire la specificatiile care trebuie
ficute pe documente sau codurile care trebuie completate, pentru ca acestea si se poati prelucra in
mod corespunzitor, in vederea realizivii unor situaii finale care si corespunda realitifii.
Organizeazd §i conduee operatiunile de inventariers a conturilor de care rispunde serviciul, precum
si de tratarea eventualelor neconcordante.

Ohrganizeazii circuitul documentelor financiar-contabile comune pe economie, & ¢elor cu regim
gpecial si a celor specifice care au legaturd cu atribufiile servicinlui.

Din ROF Statii

Intocmeste projectul planulivi de venituri 3i cheltuieli pentru SRTFC.

Defaled planul de veniturl si cheltuieli repartizat pe subunitdfi, pe trimestre g luni 51 urméreste
incadrarea lunard in indicatorii economico-financiari aprobati.

Analizeazi si identificd cauzele care au determinat inregistrarea unor rezuoltale economico-
financiare negative 5i propune mésun corespunzitoare pentru inldturares aceston,

Intocmeste balanga de verificare lunard pentru. sectoarele comerciale.

Verifica calculajiile de pref pentru prestajii executate san recuperdri de pagube privind legalitatea
modului de calcul a manoperei i aplicirii cotelor legale.

Organizeazli efectuarea inventarierii anuale a patrimoniului la nivelul sectoarelor comerciale
conform deciziei de inventariers, precum 5i efectuarca inventarierdi géstiunilor de bunuri materiale
ori de ciite ori este nevole, daci existd suspiciuni privind existenta unor nereguli (plusuri, minusuri,
gestionare defectuoasa).

Arhivenza toate documentele primile pentru prelucrare 31 cele rezultate inurma prelucririi si asigurd
pistrarea acestora pe termenele prevazute de lege.

Din ROF IFRS
Organizeazi si coordoneazi inregistrarea in contabilitate a operajiunilor de retratare, participind la
obfinerea balanjei de verificare ee cuprinde informafii determinate potrivit prevederilor IFRS;
Balanta de verificare astfiel oblinuta std la baza Intocmirti situafiilor financiare anuale individuale
gi consolidate conforme cu [FRS,;

Pariicipi la intocmirea situafiilor care 58 reflecte, pentru fivcare element de bilant i cont de profit
si pierdere, diferentele dintre tratamentul contabil potrivit Reglementirilor contabile privind
situafiile financiare anuale individuale si situatiile financiare anuale consolidate, aprobate prin
OMFP nr. 1802/2014 5i tratamentul prevazut de Replementarile contabile conforme cu IFES,
aprobate prin OMEP 2844/2016.

Dupd primirea deciziei anuale emisél de conducerea SHNTFC ,,CFR Calatori™ SA Bucuresti privind
inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, procedeazi la
organizarca activititii de inventariere a patrimoniulu sucursalel prin emiterea decizied, constituirea
comisiilor, intoemirea graficului de inventariere pe gestiuni s1 termene 31 instruirea celor implicati.
Ordoneazi i transpune in forma cerutif de raportdri, informatiile primite In urma activitifil de
inventariere a elementelor de natura activelor, datoritlor gi eapitaluwrilor proprii conform OMFP
2861/2009.
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Dupd aprobarea de citre Conziliul de Administrajie a rezultatelor finale ale inventarierti la nivelul
socictatii se preocupd de informarea tuturor compartimetelor i subunitijilor asupra misurilor gi
termenelor dispuse,

Orpanizeazd sctivitatea de clasificare, evaluare si prezentare a activelor, datoriilor i capitalunlor
proprii conform cerinfelor IFRS oferind date necesare intocmirii notelor ce insotese situajiile
financiare conform cerintelor de informare ale standardelor IFRS 51 IAS.

Participd Ia elaborarea noilor politici contabile in baza [FRS.

Lirmdreste aplicarca unitard a politicilor contabile in subunititile SETFC.

[ntoemeste si transmite catre SNTFC ,Situafia spatiilor si terenurilor inchiriate” in vederca
clasificirii ca investifii imobiliare conform LAS 40-Investitit imobiliare. Asigurd inregistrarca in
contabilitate & sumelor rezultate din caleulul efectuat. Pentru spatiile si terenurile deja inchiriate
emite facturile conform contractelor In vigoare 31 tine evidenfa sumelor incasate,

Centralizeazii gi ransmite ciitre SNTFC ,, Situafia contractelor de leasing™ in vederea aplicirii IFRS
1= Contracte de leasing. Asigurd inregistrarca in contabilitate a sumelor rezoltate din caleulul
efectuat, Urmareste 5i raporteaza costurile pentru spafiile inchiriate.

Asigurd transmiterea informagiilor privind creanfele comerciale conform I[FRS 9-Instrumente
financiare, precum gi inregistrarea In contabilitate a sumelor rezultate din caleulul efectuat.

5. Participd In comisiile de licitaie i executd atribuiile legale pentru buna desfigurare a activitifii de

achizifii a serviciilor §1 produselor.

Urmiireste efectuarca inregistririlor in contabilitate a operafiunilor determinate de trecerea la
Reglementarile Contabile conforme eu prevederile O.MEP. nr666/2015 51 O.MFP. nr.2844/2016
prin refratarca informafiilor existente. Sintetizeazii periodic, In uwrma lucrdrilor curente de
contabilitate, informatiile generate de conturi §i calculele contabile in vederca prezentidrii
informatitlor relevante ciitre conducerea sucursalei gi a societafii prin oferirea unei imagini fidele,
clare 5i complete asupra patrimeniului, situatici financiare i rezultatelor ebfinute.

Participd la organizarea contabilititii cheltwielilor 5 a veniturilor sucursaled, astfel incht s8 rdspunda
cerinfelor de analizd a cheltuielilor eligibile si si se transmitd corect §i in termen solicitirilor de
informalii referitoare la contractul de servicii publice,

Organizeazi activitatea de evidenill a valorilor materiale din central sucursala 51 stafinin
conformitate cu documentele de achizitii, asigura prelucrarea informatiilor prin aplicatiile
informatice puse la dispozitie; organizeayzd activitatea de pestiune a materialelor, obiectelor de
inventar, mijloacelor fixe, obiectelor de inventar de natura mijloacelor fixe pentru centralul
sucursalei.

Asipurd emiteres facturilor Tn aplicatia Invoice XP3, wrmarind corectitudines i promplitudinea
procesului de Tacturare conforim procedurilor interne stabilite,

CAPITOLUL VHI
DISPOZITII SPECIALE

Pentru desfisurarea activitdfii compartimentelor/serviciilor teritoriale direct subordonate
centralului societiifii, cu localie la sediul Sucursale, sau in raza SRTFC, Sucursala, va asigura prin
compartimentele sale uwrmitoarele:

. Salariile: se calculeari si se platesc de Serviciul Financiar al SRTFC,

Serviciul OTDIT adoce la cunogtingd personalului, conform reglementirilor, RI gi cuprinde
personalul in anexele la RI SETFC
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Arhivarea documentelor de salarizare gi alte activitifi sc vor organiza si desfisura conform
dispozififlor'deciziilor emise de conducerca CFR Caliitor,

In activitatea de resurse umane

. Condica de prezentii: se fine la serviciul RU al SETFC, sau, dupd caz, in funclie de desfisurarea

activitatii la altd locatie, se line la acea localie.

Foaia Coleetiva de prezentd (pontajul); se intocmeste de persoana desemnata din compartimentul
Mserviciul teritorial, se transmite la serviciul RU al SRTFC pentru verificare, la seful de serviciu din
centralul societifii pentru vizé 51 se aprobd de directorul Sucursalei. Foaia colectivd de prezenid
aprobati se transmite la serviciul Financiar al SETFC pentru platé.

Cererile de concedin de odihnd si de ZLP ale angajatilor din compartimentele tentoriale se
transmit la serviciul R al SRTFC pentru vizd, se aprobi de seful de servicin/director din centralul
societatil 51 se transmit la serviciul Financiar al SRTTC pentru plata.

Certificatele medicale: se transmit la serviciul RU al SRTFC pentru vizd, se aprobdl de directorul
Sucursalei i se transmit la Serviciul Financiar al SRTFC pentru plati, Se acordd competenia
aprobdrii 1a platd a certificatelor medicale, in cazul acestor salariafi, la rubrica ,, Viza platitonalui®™.
Serviciul BLUI gestioneazdi dosarele de personal si emite adeverinte conform prevederilor legale,
sub semndtura directoruiui SETFC.

Ajutoarele pentru protectia salariation, conform prevederilor CCM/Acord: se acordd pe baze
cererilor transmise la serviciul R al SRTFC pentru viza si vor 11 aprobate de directorul Sucursalei.
Arhivarea documentelor de personal s¢ va organiza i desfisura conform dispozifiilor/deciziilor
emise de conducerea CFR Caldtori.

In activitates logistica si aprovizionare

Asipurdi, prin intermediul structurilor suberdonate de specialitate, asigurarea spapilor, mijloacelor
de {ramsport (cu serviciile aferente de mentenantd 51 documentele necesare n vederea circulajien
accstora pe drumurile publice) §i aprovizionarea cu rechizitele si consumabilele necesare
desfagurfidi in bune condifii a activitdjii salariajilor din cadrul compartimentelor teritoriale ale
serviciilor din centealul SNTFC "CFR Calatori”™ SA.

In domeniul cconomie

Asigursi, conform prevederilor din ROF SETEC 1-8, prin intermediul structurilor subordonate de
specialitate, demersurile necesare In vederea acordani cétre salarialii din cadmul compartimentelor
teritoriale ale serviciilor din centralul SNTFC "CFR Calitori™ SA a drepturilor salariale, inclusiv a
drepturilor banegti aferente deplasarilor in interes de serviciu a acestora gi a altor drepturi binesti,
conform prevederilor legale s ale CCM in vigoare,

in activitatea de verificare venituri

. Competenta de a semna deconturile facilitigilor de cilitorie Intocmite in conformitate cu legislafia

in vigoare si aplicarea vizei de ,,Control Financiar Preventiv”, conform procedurii operationale in
vigoare la nivelul SNTFC CFR Célitori SA privind programarea 51 efectuarea controlulu financiar
la gestiunile cconomice,

. Competenia de a inijia procedura de organizare a colectini, transportului §i depunerii in cont la

banci a valorilor biinegti ciit si incheierea si derularea contractului de prestirii servicii de colectare
cu respectarea prevederilor Legii nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bumurilor, valorilor gi
protectia persoanelor coroborat cu Leges nr, 9972016, pnvin izitiile sectorale publice cu
modificarile gi completarile ullerioare,
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15. Asipurd si organizeazd transportul cupoanelor aferente facturilor infoemite in baza deconturilor Legii

S e

nr, 448/2006 cu modificarile si completarile vlterioare la i de la SRTFC cétre sedil central SNTIFC
"CFR Célatori” SA si sediul Direcfiilor Generale de Asistenid Sociala si Protectia Copilului, in
conformitate cu cerinjele Regulamentului Uniunii Europene ne. 67%/27.04.2016 privind proteciia
persoanelor fizice n ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal 3 libera circulaie a
acestor date ("GDPR"). _

Compariimeniele teritoriale sunt: compartimente teritoriale interne de prevenire 31 proteciic,
compartimente teriforiale managementul calititii, compartimente teritoriale SC, compartimente
teritoriale instruire ramura V, compartimente tevitoriale instruive ramura T, compartimente recepii
tehnice material rulant, compartimente {eritoriale control trenuri, compartimente teritoriale CFG.

CAPITOLULIX
DISPOZITII FINALE

Prezentul regulament de organizare si funcfionare intri in vigoare la data aprobirii de cltre
Directorul General al CFR Cilitori. '
Intreg personalul SRTFC este obligat s respecte intocmai prevederile prezentulul regulament,

In conformitate cu prevederile prerentului regulament, directorul SRTFC, sefii de divizie,
contebilul sef si sefii servieiilor funefionale din aparatul central al SRTFC riispund de stabilirea
atributiilor pentru intreg personalul din subordine si respectiv de intocmirea (In doudi exemplare
originale) si actualizarea permanentd a Tfigei postului pentru fiecare salaviat din subordine cu
respectarea prevederilor procedunii operationale in vigoare, privind intocmirea, monitorizarea §i
controlul fiselor de post $i a deciziilor directorului general privind functiile cu atribufii generale
COTILHE. '

Directorul SRTFC mispunde de personalizaren regulamentului de organizare s funcfionare al
sucursalel proprii cu respectarea preveden lor procedurilor inteme Tn vigoare.

Directorul SRTFC, sefii de divizie, contabilul sef si sefil serviciilor func{ionale din aparatul central
al SRTFC, precum si sefii de subuniti{i rispund de aplicarea la timp a prevedenlor din prezentul
regulament si de confinutul, calitatca $i wrmdrile lor pentru asigurarea unui transport feroviar de
cildtori in depline conditii de siguranid a circulaliel 53 confort, in concordantd cu legile In vigoare
si instruciiunile specifice CFR Cilatori,

DIRECTOR SRTFC
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